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INTRODUCAO

O Despacho n® 26 689, de 5 de Dezembro de 2005, do Ministro da Economia e da Inovagdo com a
redaccao que lhe foi dada pelo Despacho 25 595/2006 de 7 de Dezembro, aprovou o Sistema de
Incentivos a Projectos de Modernizagdao do Comércio (MODCOM), no &mbito do Fundo de Modernizagéao
do Comércio, criado pelo Decreto-Lei n.2 178/2004, de 27 de Julho, com as alteragbes que lhe foram
introduzidas pelo Decreto-Lei n.? 143/2005, de 26 de Agosto, e regulamentado pela Portaria n.? 1297/2005,
de 20 de Dezembro, com as alteragdes introduzidas pela Portaria 1359/2006 de 4 de Dezembro.

O presente Guia dirige-se aos projectos aprovados no ambito das candidaturas apresentados a Accéo A e
Accao B, ao abrigo do Despacho n® 25 596/2006 de 07 de Dezembro, do Ministro da Economia e da
Inovacao, que determinou a 22 fase de seleccao de projectos e respectiva dotacao orcamental do Sistema
de incentivos a projectos de modernizacao do comercio (MODCOM).

A elaboracao do Guia do Beneficiario para o MODCOM visa auxiliar os promotores das candidaturas
empresariais aprovadas, informando-os sobre um conjunto de procedimentos necessarios na fase de
pds-contratacdo, tendo em vista ndo s6 aumentar a celeridade e eficiéncia do processo de
acompanhamento e verificagdo dos projectos pelo IAPMEI, como também facilitar o cumprimento dos
compromissos legais e contratuais assumidos pelos Beneficiarios do incentivo.

1. CONTRATACAO DOS INCENTIVOS

1.1 NOTIFICACAO

ApoOs a recepcao da carta de notificacdo da decisao de aprovacao, deverdo ser remetidos pelo Beneficiario
ao IAPMEI, os elementos necessarios a comprovacao das condicoes de elegibilidade do promotor
previstas no artigos 4° para a Acgao A ou 12° para a Acgao B, do Despacho n® 26 689/2005 de 5 de
Dezembro, alterado pelo Despacho 25 595/2006 de 7 de Dezembro, que regulamenta o Sistema de
incentivos a Projectos de Modernizagdo do Comercio (MODCOM) e todos os elementos necessérios a
comprovacao das eventuais condigdes pré - contratuais especificas.

De referir que, de acordo com os ns 1 e 3 daqueles artigos e no que respeita as condigdes de elegibilidade
mencionadas nas alineas a) a d), o Beneficiario dispde de um prazo de 20 dias Uteis apds a data de
recepcao da carta de notificacdo da decisdo de concessao do incentivo, para remeter ao IAPMEI, a
comprovacéo de que aquelas condi¢cdes se encontravam cumpridas na data da candidatura. Aquele prazo
de 20 dias Uteis, podera ser prorrogavel desde que o Beneficiario apresente justificacdo fundamentada ao
IAPMEI.

Alerta-se no entanto que uma eventual prorrogacao do prazo referido tera que observar o disposto no n® 2
do artigo 292 do Despacho n® 26 689/2005 de 5 de Dezembro, segundo o qual, a nao celebragédo do
contrato por razdes imputaveis ao Beneficiario, no prazo de 40 dias Uteis, contados da data da notificacéo
da aprovacgéo, determina a caducidade de concessao de incentivo.

Sem prejuizo da comprovagao das condi¢des de elegibilidade, podera o IAPMEI solicitar ao Beneficiario a
Declaracdo de Responsabilidade, cuja minuta consta do Anexo 1, em como se encontra na empresa o
dossier com todos os documentos referentes a candidatura, susceptiveis de comprovar as condicbes de
elegibilidade e de aprovacgéao, designadamente, as Certidées comprovativas de situacado regularizada
perante o Estado e a Seguranga Social, validas a data de assinatura do contrato de concessao do
incentivo. (ver ponto 8 deste Guia, sobre Organizacao do dossier).
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1.2. CONTRATACAO

Quando recepcionado o contrato, deve o Beneficiario certificar-se do seu correcto preenchimento,
nomeadamente no que respeita aos seguintes elementos:

= Denominagao da empresa (como no cartao de pessoa colectiva)

=  NIF/NIPC da empresa

= Morada da sede

= N2 de matricula na Conservatéria do Registo Comercial

=  Capital Social em Euros

= |dentificagdo do representante (nome completo, estado civil, morada, n° do Bilhete de
o ldentidade, data e lugar da emissao do B.l., qualidade em que o representante outorga o
o contrato)

=  Montante de Investimento global (clausula primeira)

= N2 de candidatura (clausula primeira)

=  Montante de incentivo concedido (ponto 2 clausula terceira)

=  Montante das Despesas Elegiveis (ponto 1 clausula quarta)

=  Condig¢des contratuais (clausula quinta)

= NIB da conta de depoésitos a ordem destinada aos movimentos de recebimento e

pagamento respeitantes a execucao do contrato (ponto 6 clausula sexta).

Antes da devolugéo dos contratos assinados ao IAPMEI, deve o Beneficiario observar o seguinte:

a) O(s) representante(s) da empresa, subscritor(es) do contrato, deve(m) assinar a Ultima pagina, no
local para tal indicado, e rubricar as restantes no canto superior direito (nos dois exemplares).

b) A(s) assinatura(s) deve(m) ser efectuada(s) sobre carimbo da empresa e reconhecida(s) notarialmente
na qualidade e com poderes para o acto.

c) Devera ser pago o imposto de selo do contrato (art.? 22 da lei n? 150/99, de 11 de Setembro), o que
poderd ser efectuado nomeadamente junto do notério que procedera ao reconhecimento da assinatura ou
na reparticao de financas respectiva.

1.3. DEVOLUGCAO DO CONTRATO

Os dois exemplares do contrato, depois de preenchidos e assinados como acima indicado, deverao ser
remetidos ao IAPMEI que, apods a sua conferéncia e assinatura, procedera ao envio de um exemplar ao
Beneficiario.

A nao celebragao do contrato por razées imputaveis ao Beneficiario, no prazo de 40 dias Uteis, contados
da data da notificagdo da aprovagao, determina a caducidade de concesséao de incentivo (n? 2 do artigo 29°

do Despacho n® 26 689/2005 de 5 de Dezembro, que regulamenta o Sistema de incentivos a Projectos de
Modernizagdao do Comercio (MODCOM).

1.4. ELEMENTOS ADICIONAIS, PARA ESCLARECIMENTO

Em caso de davida que possa surgir no decorrer do projecto devera ser contactado o gestor do projecto,
cuja identificacao foi oportunamente remetida.
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2. CONTABILIZACAO DO INVESTIMENTO E DOS INCENTIVOS

A empresa deve assegurar a adequada contabilizacdo dos investimentos realizados e dos incentivos
concedidos e recebidos, podendo reflectir estes valores no Anexo ao Balango e Demonstracao de
Resultados, no ponto “48. Outras informagbes consideradas relevantes para melhor compreensédo da
posicao financeira e dos resultados”.

2.1. CONTABILIZACAO DO INVESTIMENTO

A contabilizag&o dos bens e servigos adquiridos no ambito do projecto deve ser efectuada em subcontas
apropriadas especificamente criadas para o seu registo. A classificacao contabilistica deve ter em conta as
rubricas do plano de investimento, as quais terdo de respeitar o Plano Oficial de Contabilidade.

2.2. CONTABILIZAGAO DOS INCENTIVOS

Os incentivos concedidos e recebidos sdo contabilizados em contas divisionarias especificamente criadas
para o seu registo.

Conhecida a atribuicdo do incentivo ndo reembolsavel ao investimento, ha que efectuar o seu registo a
débito na classe 2 - Terceiros, numa subconta especifica de Devedores e Credores Diversos (268x), por
contrapartida de Acréscimos e Diferimentos (2745x). Aquando do recebimento, a conta 268x € creditada
pelo montante recebido, por contrapartida da respectiva conta de Disponibilidades.

Assegurando o “principio da especializagdo do exercicio”, a conta de Acréscimos e Diferimentos é
debitada, por contrapartida de Proveitos e Ganhos Extraordinarios (7983), a medida que foram
contabilizadas as amortiza¢gdes dos bens adquiridos pelo projecto, que tenham sido apoiados com
incentivo ndo reembolsavel.

3. PUBLICITACAO DOS INCENTIVOS

A publicitagdo dos incentivos concedidos pelo Estado Portugués é uma obrigagdo consagrada na
legislagao nacional. Esta obrigagéo prevista na alinea i) do n? 1 do artigo 322 Despacho n° 26 689/2005 de
5 de Dezembro, esta, igualmente, expressa no contrato de concessao de incentivos celebrado com o
Beneficiario e tem como objectivo informar Beneficiarios potenciais e finais, autoridades publicas
competentes, organizagdes profissionais e meios econdmicos, parceiros econdmicos e sociais,
organizacdes nao governamentais e a opiniao publica em geral, sobre o papel desempenhado pelo Estado
Portugués no que respeita as intervencdes em causa e respectivos resultados.

Sao objecto de publicitagdo todos os projectos financiados ao abrigo do MODCOM e quaisquer

iniciativas/produtos de informagdo e divulgacao elaborados no quadro deste Programa e dos referidos
projectos, nomeadamente:

= cartazes;

= folhetos, brochuras, estudos, publicacbes, CD-ROM, cassetes de video e outro manual
informativo e de divulgacéo;

* material audiovisual de suporte a realizacao e divulgacao de eventos;

Guia do Beneficidrio v1.0 5
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”

A publicitacao devera ser assegurada por colocagao do cartaz “Projecto em curso com o apoio MODCOM
no local de realizagéo do investimento, bem visivel e ao abrigo de condigbes que contribuam para a sua
deterioragéo, mantendo-se essa publicitacdo até ao encerramento do projecto. Este cartaz, sera fornecido
pelo IAPMEI aos Beneficiarios.

Em qualquer tipo de iniciativas associadas a projectos financiados pelo presente sistema de incentivos,
deverdo ser utilizados os log6tipos do MODCOM, MEI, DGAE e IAPMEI conforme as normas graficas
estabelecidas (v. site do IAPMEI, http:/www.iapmei.pt - Regras de Publicitacao).

4. NORMA DE PAGAMENTO DO INCENTIVO

4.1 MODALIDADES DE PAGAMENTO

O pagamento do incentivo atribuido ao projecto no @mbito do MODCOM processa-se de acordo o artigo
30° do Despacho n® 26689/2005 de 5 de Dezembro, bem como de acordo com o disposto no clausulado do
contrato de concesséo de incentivos.

A empresa beneficiaria pode efectuar um pedido de pagamento intercalar de 50% do incentivo aprovado e
um final apés a conclusao do projecto no valor remanescente ou apenas um Unico pedido de pagamento
apoés a concluséo do projecto.

Desta forma, a metodologia integra duas modalidades previstas para o pedido e transferéncia do incentivo:

Tipo 1 - TRANSFERENCIA DO INCENTIVO NUM UNICO MOMENTO

Momento Unico - Pagamento Final

a) Justificacao do Pedido

Apresentacdo, no prazo maximo de 90 dias consecutivos apds a conclusdo do investimento, da
"Declaracdo de Despesa do Investimento" ratificada por um ROC/TOC, acompanhada do “Mapa de
Despesas de Investimento” com identificacdo das facturas e documentos de quitagdo relativos a
realizagdo da totalidade do investimento, bem como do relatério sintético de execugao e das certidoes
comprovativas da situacao regularizada perante a administracéo fiscal e a seguranca social.

b) Transferéncia do Incentivo

Pagamento até 100% do incentivo aprovado, em funcao do resultado da avaliagéo final da execucao do
projecto (verificagao fisica, contabilistica e financeira) a efectuar pelo IAPMEI, bem como da comprovagéao
das condicionantes do contrato.

O apuramento do incentivo final a pagar sera efectuado de acordo com a percentagem correspondente ao
grau de realizacao final das despesas elegiveis contratadas e até ao maximo do incentivo aprovado.

Tipo 2 - TRANSFERENCIA DO INCENTIVO EM MAIS DO QUE UM MOMENTO
O Beneficiario podera solicitar durante a execucao do projecto um pagamento intercalar de incentivo,

correspondente a 50% do incentivo contratado. O célculo do incentivo é efectuado na base da proporgéao
do investimento realizado e validado pelo ROC/TOC.

Guia do Beneficidrio v1.0 6
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12 Momento - pagamento proporcional de 50 % do incentivo contratado

a) Justificacao do Pedido

Apresentacao da "Declaracado de Despesa do Investimento" ratificada por um ROC/TOC, acompanhada
do “Mapa de Despesas de Investimento” com identificacdo das facturas e respectivos documentos de
quitagéo, bem como do relatério sintético de execucao (parte integrante do Formulério de Pedido de Pds
Contratagéo) e das certiddes comprovativas da situagéo regularizada perante a administracéo fiscal e a
seguranca social.

b) Transferéncia do Incentivo
Montante apurado na proporgao do valor de investimento elegivel pago e certificado do montante maximo
de 50% do incentivo aprovado.

22 Momento - Pagamento Final

a) Justificacao do Pedido

Apresentacdo, no prazo maximo de 90 dias consecutivos apds a conclusédo do investimento, da
"Declaracédo de Despesa do Investimento" ratificada por um ROC/TOC, acompanhada do “Mapa de
Despesas de Investimento” com identificagdo das facturas e documentos de quitacdo relativos a
realizacdo final do investimento, bem como do relatério sintético de execucao (parte integrante do
Formulario de Pedido de Po6s Contratagdo) e das certiddes comprovativas da situacao regularizada
perante a administracao fiscal e a seguranga social.

b) Transferéncia do Incentivo

Pagamento do incentivo final remanescente em fung&o do resultado da avaliagdo final da realizacdo do
projecto (verificacao fisica, contabilistica e financeira) a efectuar pelo IAPMEI, bem como da comprovacao
das condicionantes do contrato.

O apuramento do incentivo final a pagar sera efectuado de acordo com a percentagem correspondente ao
grau de realizagéo final das despesas elegiveis contratadas e até ao maximo do incentivo aprovado.

Modalidades e Momentos

Justificacdo do Pedido Tipo 1 Tipo 2
Momento Unico Momento

1° 2°

v N J

Formalizacao de Pedido
Po6s-Contratacao

v v v
Mapa de Despesa de Investimento

v v v
Declaracao de Despesas do
Investimento (TOC/ROC)

v v
Mapa de Financiamento do Projecto

v v v
Declaracao de Responsabilidade do
Beneficiario

N v N

Declaracao da Situacao Regularizada
perante o

Estado e a Seguranca Social
(actualizada em cada momento)

Os pedidos sao formalizados através do preenchimento do “Formulario de Pedido P6s Contratacao” a
disponibilizar pelo IAPMEI, e terdo que ser devidamente suportados pelos elementos que constam do
Anexo 4.
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Dos elementos a enviar fazem parte as seguintes declaracoes:

= Declaracao de Despesa do Investimento ratificada por um TOC ou ROC, prevista na
alinea a) do n® 1 do artigo 33° do Despacho n® 26 689/2005 de 5 de Dezembro e conforme
minutas que constam do Anexo 2 (Anexo 2.1 - Declaragéo do ROC; Anexo 2.2 - Declaragao
do TOC).

Nesta Declaracdo confirma-se a legalidade dos documentos de suporte registados no Mapa
de Despesas do Investimento, a conformidade dos investimentos realizados com os previstos
na candidatura face a sua elegibilidade e atenta a data da sua realizagdo, o cumprimento
integral dos procedimentos de pagamento, a adequacdo da data e a validade dos
documentos de quitagdo, a adequada contabilizagdo das despesas do investimento e do
incentivo de acordo com o Plano Oficial de Contabilidade e a adequada relevacao nas
demonstragdes financeiras das fontes de financiamento apresentadas pelo Beneficiario,
apenas aplicavel na verificagao final.

= Declaracao de Responsabilidade do Beneficiario, na qual é expressa a sua
responsabilidade pelos elementos que constam do Dossier do Projecto, conforme minuta que
consta do Anexo 3;

4.2 PAGAMENTO DO INCENTIVO RELATIVO AS OPERACOES DE LOCACAO FINANCEIRA

Os bens adquiridos em regime de locacgao financeira, podem ser elegiveis para efeitos de determinagéo do
incentivo, no montante equivalente ao valor do capital incorporado nas rendas que se vencerem até dois
anos apés o encerramento do investimento (ndo incluindo impostos, juros, custos de refinanciamento,
despesas administrativas, etc.), contados a partir da data da ultima factura paga, imputavel ao projecto.
Devera ser apresentada o respectivo contrato e auto de recepgéo do bem apoiado.

A elegibilidade dos bens em questao carece do exercicio da opcdo de compra do bem locado, por parte do
Beneficiario.

O pagamento dos incentivos relativos as rendas vincendas sera efectuado ap6s a comprovagdo da
liquidagéo das mesmas. Caso o Beneficiario ndo venha comprovar a liquida¢do das rendas vincendas no
prazo de 90 dias Uteis apds o prazo previsto de dois anos apds a data da Ultima factura imputavel ao
projecto, o incentivo correspondente sera objecto de descativacdo orcamental.

5. ACOMPANHAMENTO E VERIFICACAO DO PROJECTO

O adequado acompanhamento da realizagao dos investimentos bem como dos objectivos propostos pelo
Beneficiario quando da elaboragdo do projecto é determinante para o sucesso do investimento e,
consequentemente, da empresa beneficiaria.

Desta forma, e atendendo a particular importancia da fase de acompanhamento e verificagdo dos

projectos, destacamos alguns aspectos considerados relevantes para a boa execucao dos projectos de
investimento.

Guia do Beneficidrio v1.0 8
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5.1. ALTERAGOES A0 INVESTIMENTO E/OU CONTRATO

Conforme estabelecido no contrato de concessao de incentivos, o Beneficiario obriga-se a comunicar ao
IAPMEI todas as altera¢des ou ocorréncias ao projecto face ao previsto na candidatura aprovada.

Alguns factos sé&o susceptiveis de comunica¢do, sem que seja necessario qualquer outro tipo de
formalizacao, tais como:

= Desisténcia;
Para uma situagéo de desisténcia da candidatura, devera a formalizagdo do pedido ser acompanhada de
uma carta assinada pelos subscritores do contrato de concessao de incentivos, a qual o IAPMEI dara
seguimento a resolucao do contrato.

= Alteracao dos dados da empresa;
Ocorrendo qualquer alteragéo dos dados da empresa face ao contrato, devera o Beneficiario informar o
IAPMEI dos elementos a actualizar, particularmente, no que respeita aos elementos de identificagdo do
Beneficiario, a actividade econdmica, aos participantes no capital e principais participagées no capital de
outras entidades.

Existem, no entanto, um conjunto de ocorréncias que, pela sua natureza, exigem uma apreciacao mais
cuidada e, regra geral, carecem de autorizacao prévia do IAPMEI. Sintetizam-se, de seguida, algumas
dessas ocorréncias:

= Cessao da posicao contratual do Beneficiario;

Verificando-se uma intencdo de cessdo da posicdo contratual devera o IAPMEI ser informado, sendo
também fornecidos os elementos de identificacdo do novo Beneficiario, nomeadamente, a Denominacao
social, a Sede social, o N.® de matricula na Conservatoria do Registo Comercial, montante do Capital
social e a ldentificacdo do representante (nome completo, estado civil, morada, n.® do Bilhete de
Identidade, data e lugar da emisséo do B.l., qualidade em que o representante outorga o contrato), bem
como outros elementos necessarios a verificacdo das Condigdes de Elegibilidade previstas no Despacho
n° 26 689/2005 de 5 de Dezembro, alterado pelo Despacho 25 595/2006 de 7 de Dezembro.

= Alterac6es com impacto ao nivel da integracao (Aplicavel apenas na Accéao B);
As alteracoes com impacto ao nivel da integracdo em rede ou adesdo a programas comuns, devem ser
objecto de autorizagcdo prévia do IAPMEI, no quadro das obrigagcbes assumidas, e devidamente
fundamentadas pelo Beneficiario.

= Alteracdo da localizacdo do investimento;
As alteragbes de localizacdo do investimento deveréo ser objecto de autorizacéo prévia do IAPMEI no
quadro das obrigagbes contratuais assumidas, e devidamente fundamentadas pelo Beneficiario, indicando
ainda a designacao do estabelecimento, a rua, a localidade e o concelho em que se ira implementar o
investimento.

= Ajustamentos ao investimento;

Ajustamentos substanciais ao investimento aprovado, decorrentes de alteragdes da envolvente
tecnoldgica, de mercado, etc., que poderdo conduzir a uma reapreciacdo da candidatura a luz da
regulamentacdo especifica; Os ajustamentos substanciais ao investimento aprovado, carecem
necessariamente de autorizacao prévia, cujo pedido deve ser submetido ao IAPMEL.

Os ajustamentos decorrentes de decisbes de gestdo, variacbes de precos dos equipamentos,
substituicdes de equipamentos por outros com as mesmas caracteristicas técnicas e tecnoldgicas, nao
carecem de autorizacdo prévia do IAPMEI, desde que nédo afectem os pressupostos que sustentaram a
aprovacao da candidatura.

Para qualquer formalizagéo a apresentar ao IAPMEI relativamente a ajustamentos ao investimento, devem
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ser sempre justificadas as alteragbes em causa e identificados em detalhe os novos investimentos a
realizar, descrevendo as suas caracteristicas, objectivos e valor - sendo que em caso de substituicdo por
outro, €& obrigatério indicar aquele(s) que sera(dao) cancelado(s) - sob pena de nado ser(em)
comparticipado(s) ou conduzir(em), eventualmente, a rescisdo do contrato. Como auxiliar podera o
Beneficiario anexar o mapa de Classificagdo dos Investimentos do formulério de candidatura.

E de salientar ainda que os bens adquiridos com os incentivos ndo poderao ser utilizados para outro fim,
nem cedidos, alienados, locados ou onerados, no todo ou em parte, sem prévia autorizacao do IAPMEL.

= AlteracGes a calendarizacao prevista;
Ocorrendo alteragOes a calendarizagao prevista, estas deveréo ser previamente comunicadas ao IAPMEI,
devendo ser indicada e adequadamente justificada a nova calendarizagéo.

Recorde-se que é condicdo de elegibilidade do projecto, o investimento ser executado no periodo de 12
meses a contar da data da notificacdo da aprovacao do incentivo. Ndo estando o projecto totalmente
executado no prazo indicado o Beneficiario dispora de um prazo adicional de 3 meses, ap6s o qual se
considerara o projecto como concluido sendo nao comparticipaveis as despesas realizadas para além
deste prazo, conforme o previsto no artigo 33° do Despacho n® 26 689/2005 de 5 de Dezembro.

= Alteracao na criacdo de postos de trabalho
No caso de alteragao na criagao de postos de trabalho, devera ser indicado o0 numero de colaboradores na
empresa, no periodo em que decorrera o projecto, bem como a sua distribuicao por area funcional e niveis
de qualificagdo. Como auxiliar, poderd o Beneficiario anexar o mapa de Recursos Humanos do formulario
de candidatura, com os dados reais.

Para formalizar qualquer tipo de comunicagao ou solicitagdo ao IAPMEI, o Beneficiario devera preencher o
Formulario do Pedido Pds-Contratagéao fundamentando devidamente as novas op¢des e necessidades.
Competird ao IAPMEI, enquanto Organismo Coordenador, proceder & avaliagdo do efeito dessas
alteragdes no projecto aprovado e nas disposi¢des contratuais assumidas, submetendo-os a aprovagao da
tutela quando necessario.

5.2. ACOMPANHAMENTO FiSICO E DOCUMENTAL

No decurso da realizagado do investimento e apds a assinatura do contrato de concessao de incentivos,
compete ao IAPMEI efectuar o acompanhamento e controlo dos projectos, elaborando:

" Relatorios referentes a eventuais vistorias fisicas a efectuar aos locais de implementacao dos
projectos;
" Relatorios referentes a verificacdo documental, contabilistica e financeira, sendo que para o

efeito podera ser solicitado o dossier de projecto (ver ponto 8 deste Guia);

6. ENCERRAMENTO DO PROJECTO

Concluida a realizagéo do investimento, pode o Beneficiario solicitar ao IAPMEI o pagamento final e,
simultaneamente, o encerramento da fase de investimento do projecto, através do Formulario do Pedido
Pés -Contratacao.

Considera-se como data de conclusdo do investimento a data do documento comprovativo da ultima

despesa (factura) associada ao projecto, cujo pagamento tenha ocorrido no maximo até 90 dias
consecutivos posteriores a data da factura.
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Refira-se que, perante atrasos injustificados face a calendarizagao prevista, o IAPMEI podera tomar a
iniciativa de desencadear o processo de encerramento ou, ponderadas as circunstancias do caso em
concreto, proceder a rescisao do contrato de concessao de incentivos.

7. INTERVENCAO DE REVISORES / TECNICOS OFICIAIS DE CONTAS

A alinea a) do nimero 1 do artigo 332 do Despacho n? 26 689/2005 de 5 de Dezembro, determina a
intervencao dos Revisores ou Técnicos Oficiais de Contas ao nivel do acompanhamento e verificagdo das
candidaturas a este sistema de incentivos.

Assim, a «declaracao de despesa do investimento» apresentada pelo Beneficiario, devera ser verificada
por um revisor oficial de contas ou técnico oficial de contas, de acordo com as respectivas obrigacoes
legais, na qual se confirma, para além da realiza¢do das despesas de investimento, que os documentos
comprovativos da despesa apresentados como suporte da realizacdo do investimento se encontram
correctamente langados na contabilidade e que o incentivo concedido foi contabilizado de acordo com o
Plano Oficial de Contabilidade. O trabalho realizado pelo ROC/TOC deve ser acompanhado por uma
declaragao do teor da prevista no Anexo 2 (Anexo 2.1 Declaracdo do ROC; Anexo 2.2 Declaracdo do
TOC).

Realca-se que o trabalho de verificagdo da responsabilidade do ROC é efectuado de acordo com as
Normas Técnicas e Directrizes de Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas,
designadamente a Directriz de Revisao/Auditoria 925 - Programa de Incentivos a Modernizagdo da
Economia enquanto que o trabalho de verificagao da responsabilidade do TOC é efectuado de acordo com
as Instrucdes para a Validagao de Pedidos de Pagamento relativos a projectos apoiados pelo Programa de
Incentivos a Modernizacdo da Economia, emitidas pela Camara dos Técnicos Oficiais de Contas.

8. ORGANIZACAO DO DOSSIER DO PROJECTO

O DOSSIER DO PROJECTO é fundamental para a organizagéo e celeridade de todo o processo de
acompanhamento e verificagdo, devendo ser mantido até cinco anos apés a data de encerramento do
projecto, e disponibilizado as entidades responséveis pelo acompanhamento e fiscaliza¢cdo, sempre que
solicitado.

O dossier inclui toda a documentagéao relativa a candidatura devendo ser sempre actualizado de acordo
com o desenvolvimento do projecto, de forma a ser reunida toda a informagdo necessaria a
fundamentagéo e execucgao do projecto, tendo em conta a estrutura seguinte:

PARTE | - Candidatura

Correspondente ao Dossier de Candidatura sobre o qual incidiu a decisdo de homologacdo e aos
elementos prestados para celebracao do contrato de concesséo de incentivos. Os documentos que devem
constar sdo 0s seguintes:

" Formulario de Candidatura e respectivos anexos;

" Certidao de registo da Conservatéria do Registo Comercial com todas as inscricbes em
vigor, ou documento comprovativo em como a mesma ja foi requerida, no caso de
sociedades comerciais;

" Fotocopia do DR com publicagao do contrato de sociedade ou copia da certidao de escritura
do contrato de sociedade e cOpia do registo de todas as alteracdes ocorridas no pacto social;

" Certidao da Direcgéao Geral de Impostos comprovativa de situagéo regularizada perante o
Estado;
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" Certidao do Instituto de Gestao Financeira da Seguranca Social comprovativa de situagao
regularizada perante a Seguranga Social;

" Fotocopia da declaragéo de inicio de actividade;

" Fotocdpias dos modelos de IRC ou IRS (incluindo anexos) referentes aos trés anos
anteriores a apresentacao da candidatura (quando aplicavel);

. Folhas de pagamento a Seguranca Social, do Ultimo més dos dois anos fiscais anteriores a
apresentacao da candidatura (quando aplicavel);

" Projecto de arquitectura (quando aplicavel)

" Licenciamentos Camararios, das Entidades Reguladoras e os Alvaras para os diversos

sectores, e sempre que aplicavel;

" Facturas pro-forma, orcamentos, catalogos e outros elementos que em sede de andlise
comprovem a intenc&o de investimento, numerados por ordem sequencial com a devida
correspondéncia no mapa “Classificacdo dos investimentos” do formulario de candidatura.

" Documentos comprovativos do financiamento por fornecedores de imobilizado, ou por
outros capitais alheios, conforme aplicavel;

" Cartas expressando a intengao de financiamento por parte das instituicées financeiras ou
de outros financiadores com indicagdo do montante e respectivas condigbes de
financiamento (plano de utilizacédo e caréncia/plano de rendas, prazo total da operacao, taxa
de juro, valor residual, opcéao de compra), quando aplicavel;

" Balanco Intercalar legalmente certificado por um ROC, quando aplicavel;
" Balango de abertura de contas, segundo o POC, validado por um TOC, quando aplicavel.
" Correspondéncia trocada para instrugao da candidatura.

PARTE Il - Contrato e Pedidos P6s-Contratacao:
= Contrato e Aditamentos.
= (Copia da Formalizacdo de Pedidos Pds-Contratacao.
= Declaragao de responsabilidade do Beneficiario.

= A documentagdo comprovativa da integragdo em rede comercial, por exemplo contratos de
franquia, de concessao comercial, de agéncia ou acordos de adesdo a programas comuns
(Aplicavel apenas na Accao B);

PARTE lll - Correspondéncia
Inclui toda a correspondéncia recepcionada e enviada a todos os interlocutores oficiais da candidatura,
apods a celebragéo do contrato.

PARTE IV - Comprovantes do Investimento
Inclui os documentos comprovativos das despesas do investimento realizadas, que vao servir de suporte
documental quando dos pedidos de pagamento de incentivo.

Nos documentos comprovativos das despesas, o0 TOC/ROC devera apor ou verificar que esta aposto no

documento original um carimbo que comprove que a referida despesa foi objecto de apoio no ambito deste
programa. Como exemplo apresentamos o seguinte:
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Apeiado pelo Funde de Modernizacio do Comércio

@

Medideu .......... Prajecta B ...
Tipa de pagamento: e
Parcela co-financiada : ................

Estes documentos devem constar do Dossier do Projecto e estarem dispostos de forma organizada e
l6gica, de modo a facilitar o trabalho de andlise por parte do IAPMEI, do ROC ou TOC e entidades
fiscalizadoras, sempre que necesséria e justificada a sua intervencdo. Esta Parte deverd ser composta

por:

Relatérios sintéticos de execugdo intercalar e final apresentados aguando dos pedidos de

pagamento

Mapa de Despesas de Investimento.

Fotocépias dos comprovantes das despesas de investimento realizadas no ambito do projecto,

identificado com um n® sequencial com correspondéncia ao Mapa de Despesas de Investimento.

Cada Comprovante, como a seguir se exemplifica, € composto por factura(s), respectivo(s)

documento(s) de quitagédo e outros documentos, devendo constituir um conjunto:

o Factura(s) (com n? de lancamento para a contabilidade, data de lancamento, e
classificagao contabilistica);

Recibo(s);

Nota(s) de débito/crédito;

Letra(s);

Transferéncia(s) bancarias;

Cépia do(s) extracto(s) bancario(s) que evidencie o pagamento da(s) citada(s)

factura(s);

o Quando o descritivo da factura remeter para orcamento ou contrato que nao conste da
Parte | deste Dossier, deverao ser incluidas cépias das propostas e/ou contratos de
suporte das transaccoes efectuadas;

o No caso de a copia da factura da despesa de investimento realizada ja constar da Parte
| do dossier de candidatura, como suporte da intengéo de investimento, devera nesta
Parte do dossier (Parte 1V), correspondente a realizagédo do investimento, ser incluida
nova cépia da referida factura.

O O O O O

Extractos de conta reflectindo a contabilizagcdo das despesas de investimento e dos custos,
quando previstos na lei, de fornecedores de imobilizado e do registo do incentivo concedido e
pago.

Balancete Analitico do més anterior a apresentacao da candidatura e do més de conclusao do
investimento.

Declaragdo do Modelo 2 do IRS ou Modelo 22 do IRC, Mapas de Amortizacoes e
Reintegracdes, Mapa de modelo oficial das mais e menos valias fiscais, copia do relatério de
gestédo e do Conselho Fiscal (quando aplicavel) respeitantes aos anos em que o investimento
foi realizado, bem como do ano anterior ao inicio do mesmo. Juntar copia da Acta de Aprovacao
das contas do exercicio correspondente.

Folhas de remuneracao do més de Dezembro dos dois anos anteriores ao ano da candidatura
e do més mais recente devidamente autenticadas pela Seguranca Social.

PARTE V - Comprovantes das Fontes de Financiamento do Projecto

Inclui os documentos comprovativos das fontes de financiamento utilizadas:

Mapa de Financiamento do Projecto devidamente preenchido.

Empréstimo Bancario: fotocopia do(s) contrato(s), extractos bancarios da sua utilizacao e
respectivo extracto contabilistico.
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= Leasing: fotocopias(s) do(s) contratos, documentos comprovativos do pagamento das rendas e
opcdes de compra, auto de recepcao e fotocopia do documento comprovativo da operacéo de
transaccgao.

= Capital: fotocépia da escritura de aumento de capital, bem como comprovativos das entradas
em caixa e/ou depdsitos a ordem e extractos bancarios.

= Prestagdes Suplementares: fotocopia da acta de aprovagéo, comprovativos das entradas em
caixa e/ou depdsitos a ordem e extracto contabilistico da respectiva conta.

= Suprimentos Consolidados: fotocopia da acta de aprovagao e declaragé@o dos sécios de que o0s
empréstimos por si concedidos ndo serédo levantados durante a vida do projecto, bem como das
entradas em caixa e/ou depdsitos a ordem e extracto contabilistico da respectiva conta.

PARTE VI - Outros Documentos

= Qutros elementos necessarios a comprovacao das condicionantes de aprovacao da
candidatura, tal como constantes da carta enviada pelo IAPMEI, de notificacdo de aprovagéao
da mesma e indicadas no clausulado contratual como “Condigbes Especificas”.

=  Qutros
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Anexo 1 - Declaracao de Responsabilidade do Beneficiario
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ANEXO 1 - DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE DO BENEFICIARIO

A empresa .ecvecnnecnenenn pessoa  colectiva  N°.eeeeeenens .com sede em
.matriculada na Conservatéria do Registo Comercial de ...... , sob o n°
.......... .representada por ..........ccceeeeuenenene. ,NA qualidade .................. assume a responsabilidade pela existéncia

na empresa, no “Dossier do Projecto”, de todos os documentos, relativos a candidatura n° ............
apresentada em ..../ ...../ ......, susceptiveis de comprovar as condicoes de elegibilidade e de aprovacao,
nomeadamente, as Certidoes comprovativas de situacao regularizada perante o Estado e a Seguranca Social,

validas a data de assinatura do contrato de concessao do incentivo.

O« (<} ., de 200..

(Assinatura (s) reconhecida(s) na qualidade e com poderes para o acto)



MODCOM 2* Fase - Accao Ae B

Anexo 2 - Declaracao de Despesa de Investimento
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ANEXO 2.1 - DECLARACAO DE DESPESA DE INVESTIMENTO DO REVISOR OFICIAL DE CONTAS

Ao
IAPMEI - Instituto de Apoio as Pequenas e Médias Empresas e ao Investimento

Introducao

1. Para efeitos do disposto na alinea, a) do n? 1 do artigo 332 do Despacho n® 26 689/2005 (22 Série),
publicado em 27 de Dezembro, que regulamenta o Sistema de incentivos a Projectos de
Modernizagao do Comercio ( MODCOM). procedemos a verificacao da documentagéo de suporte ao

investimento a que respeita o Mapa de Despesas anexo, na quantia de ............cc.ccevevnennnn. (a),
apresentada pelo BenefiCiario (b),
NIF . , ho ambito do projecto de investimento, ao qual corresponde o

contrato de concessao de incentivos N2 ........coooeiieiiiiiiianan...

2. O referido Mapa de Despesas do Investimento suporta o pedidode .........ccoivviiiiiiiiiannnn.e (c) de
incentivo apresentado pelo Beneficiario ao IAPMEI - Instituto de Apoio as Pequenas e Médias
Empresas e ao Investimento a partirde .............. (d).

Responsabilidades

3. E da responsabilidade do Beneficiario a preparacdo e apresentagdo do Mapa de Despesas que
satisfagam o0s requisitos exigidos para a concessao dos incentivos, bem como o cumprimento de
outras obrigacdes legais e contratuais inerentes aos mesmos.

4. A nossa responsabilidade consiste em verificar:

- o referido Mapa de Despesas;

- a existéncia de contabilidade actualizada e organizada de acordo com a

normalizagdo contabilistica nacional; e

- que as datas de facturas e recibos, ou documentos equivalentes, se compreendem dentro do espaco
temporal admissivel a elegibilidade do incentivo.

5. Nao é da nossa responsabilidade a confirmagéo da existéncia fisica dos investimentos realizados,
nem a verificagdo do cumprimento de outras obrigacdes legais ou contratuais por parte do
Beneficiario.

Ambito

6. O trabalho a que procedemos foi efectuado de acordo com as Normas Técnicas e Directrizes de
Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, designadamente a Directriz de
Revisdo/Auditoria 925 - Programa de Incentivos a Modernizacdo da Economia, a qual exige que se

confirme:

a) a legalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas anexo;
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b) a conformidade dos investimentos realizados com os previstos na candidatura e nas alteracbes
aprovadas e a sua elegibilidade atenta a data da sua realizagao;

¢) o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, a adequacao da respectiva data e a
validade dos documentos de quitacao;

d) a adequada contabilizacao de tais despesas e do incentivo de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade; e

e) o adequado registo contabilistico das fontes de financiamento indicadas pelo Beneficiario (apenas
aplicavel na verificacao final), com vista a verificar que a informacao prestada em tal Mapa se
encontra em conformidade com os requisitos exigidos.

Reservas (se aplicavel)

7. (Descricao das reservas)
Declaracao

8. Com base no exame efectuado verificamos que o Mapa de Despesas e o Mapa de Financiamento do
Projecto (quando aplicavel) anexos satisfazem os requisitos exigidos e que as despesas e os
incentivos se encontram contabilizados em conformidade com os principios contabilisticos

Enfases (se aplicavel)

9. (Descricao das énfases)

...(Local de emissao e data)

...(Assinatura)
...(Nome e n° do ROC)

LEGENDAS

a) Valor total dos documentos comprovativos verificados.

b) Denominacédo do Beneficiario.

c) Inserir “intercalar” ou “final” conforme o caso.

d) Data de conclusao da preparacao do Mapa de Despesas e trabalhos de validacao.
e) Indicar, consoante o aplicavel:

geralmente aceites”

(
(
(
(
(

[13

ou

“geralmente aceites em Portugal para o sector " (indicar o sector).
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ANEXO 2.2 - DECLARAGAO DE DESPESA DE INVESTIMENTO DO TECNICO OFICIAL DE CONTAS

Ao
IAPMEI - Instituto de Apoio as Pequenas e Médias Empresas e ao Investimento

Introducao

1. Para efeitos do disposto na alinea, a) do n? 1 do artigo 332 do Despacho n® 26 689/2005 (22 Série),
publicado e, 27 de Dezembro, que regulamenta o Sistema de incentivos a Projectos de Modernizagao
do Comercio ( MODCOM), procedemos a verificagdo da documentacao de suporte ao investimento a
que respeita 0 Mapa de Despesas anexo, na quantia de ...........cccovevivieinnnns (a), apresentada pelo
BenefiCiario ......oooeiiiiii (B), NIF .. , N0 ambito

2. O referido Mapa de Despesas do Investimento suporta o pedido de ...............cccvene.e. (c) de
incentivo apresentado pelo Beneficiario ao IAPMEI - Instituto de Apoio as Pequenas e Médias
Empresas e ao Investimento a partirde ................ (d).

Responsabilidades

3. E da responsabilidade do Beneficiario a preparacdo e apresentagido do Mapa de Despesas que
satisfagam o0s requisitos exigidos para a concessao dos incentivos, bem como o cumprimento de
outras obrigacdes legais e contratuais inerentes aos mesmos.

4. A nossa responsabilidade consiste em verificar:

- o referido Mapa de Despesas;

- a existéncia de contabilidade actualizada e organizada de acordo com a normalizacdo contabilistica
nacional; e

- que as datas de facturas e recibos, ou documentos equivalentes, se compreendem dentro do espacgo
temporal admissivel a elegibilidade do incentivo.

5. Nao é da nossa responsabilidade a confirmagéo da existéncia fisica dos investimentos realizados,
nem a verificagdo do cumprimento de outras obrigacdes legais ou contratuais por parte do
Beneficiario.

Ambito

6. O trabalho a que procedemos foi efectuado de acordo com as Instru¢des para a Validacao de
Pedidos de Pagamento relativos a projectos apoiados pelo Programa de Incentivos a Modernizacao
da Economia, emitidas pela Camara dos Técnicos Oficiais de Contas, a qual exige que se confirme:

a) a legalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas anexo;

b) a conformidade dos investimentos realizados com os previstos na candidatura e nas alteracbes
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aprovadas e a sua elegibilidade atenta a data da sua realizacéo;

¢) o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, a adequacao da respectiva data e a
validade dos documentos de quitacao;

d) a adequada contabilizacdo de tais despesas e do incentivo de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade; e

e) o adequado registo contabilistico das fontes de financiamento indicadas pelo Beneficiario (apenas
aplicavel na verificacédo final), com vista a verificar que a informacao prestada em tal Mapa se
encontra em conformidade com os requisitos exigidos.

Situacdes que merecem a nossa discordancia (se aplicavel)

7. (Descricao dessas situagdes de discordancia)
Declaragao

8. Com base no exame efectuado verificdmos que o Mapa de Despesas e o Mapa de Financiamento
do Projecto (quando aplicavel) anexos satisfazem os requisitos exigidos e que as despesas e 0s
incentivos se encontram contabilizados em conformidade com os principios contabilisticos

Situagdes, que embora ndo meregam a nossa discordancia, devem ser enfatizadas (se aplicavel)

9. (Descricao das énfases)

...(Local de emisséo e data)

...(Assinatura)
...(Nome e vinheta do TOC)

LEGENDAS
a) Valor total dos documentos comprovativos verificados.
) Denominacéao do Beneficiario.
) Inserir “intercalar” ou “final” conforme o caso.
) Data de concluséo da preparacéo do Mapa de Despesas e trabalhos de validacao.
) Indicar, consoante o aplicavel:
geralmente aceites”

(
(b
(c
(d
(e

ou
“geralmente aceites em Portugal para o sector " (indicar o sector).
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Anexo 3 - Declaracao de Responsabilidade do Beneficiario
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ANEXO 3 - DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE DO BENEFICIARIO (2)

A =100 o] (=== PP Pessoa Colectiva n®
.......................... comsedeem.............................. matriculada na Conservatéria do Registo Comercial
de i , Sob 0 n® representada por ........cocceiiiiiiiiiinin na qualidade

.................... assume a responsabilidade pelos elementos constantes no Dossier do Projecto que deram

origem ao preenchimento do Mapa de Despesas do Investimento objecto da Candidatura n® ......... ,

garantindo a autenticidade e integracdo no investimento acima referido.

(Assinatura (s) reconhecida(s) na qualidade e com poderes para o0 acto)
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Anexo 4 — Elementos a apresentar nos pedidos de pagamento

Guia do Beneficiario v1.0

24



MODCOM 2* Fase - Accao Ae B

ANEXO 4 - ELEMENTOS A APRESENTAR NOS PEDIDOS DE PAGAMENTO

1. Formulario de Pedido Pés-Contratagdo devidamente preenchido de acordo com o manual de

preenchimento, que devera conter as seguintes folhas:

1.1 Formalizacao do Pedido Pés-Contratacao.
1.2 Fundamentacao do Pedido Apresentado
1.3 Mapa de Despesas do Investimento que evidencia as rubricas de investimento ja realizadas;

1.4 Classificacao dos Investimentos e das Despesas Elegiveis do Projecto (Investimento

contratado vs realizado)

1.5 Sintese da Execucao do Investimento

1.6 Sintese das Despesas de Investimento Objecto de Certificagdo por ROC/TOC, no qual o
ROC/TOC expressa as anomalias detectadas no ambito do acompanhamento e verificacdo do
projecto.

1.7 Mapa de Financiamento (apenas para o pedido de pagamento final)

1.8. Leasing's

2. Formulario de Pedido Pds-Contratacdo devidamente preenchido de acordo com o manual de

preenchimento, em suporte informatico (cépia do PPI ... xIs).
3. Dossier do projecto (organizado de acordo com a estrutura indicada no ponto 8 do Guia do Beneficiario).

4. Declaracéo da despesa de investimento emitida pelo TOC/ROC (conforme minutas constantes do anexo 2

do Guia do Beneficiario).

5. Declaracao de responsabilidade do beneficiario (conforme minutas anexas ao Guia do Beneficiario);
6. Certiddo de ndo divida a Seguranga Social

7. Certiddo de ndo divida ao Estado

8. Licenciamento do(s) estabelecimento(s)

9. Comprovantes do cumprimento das condicionantes contratuais (quando aplicavel)
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