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Introducao

Nos termos do Despacho n® 25 595/2006, de 18 de Dezembro, o MODCOM - Acgéo A visa
0 apoio a projectos individuais auténomos de pequena dimens&o, promovidos por micro e

pequenas empresas, que visem aumentar a sua competitividade.
A candidatura é constituida por:

A - Formulario de Candidatura
[) Dados Gerais da Candidatura
II) Caracterizacdo do Promotor
[ll) Caracterizagao do Projecto
V) Quadros Técnicos
B - Dossier de Candidatura
B1. Documentos comprovativos da elegibilidade
B2. Elementos de fundamentacao do investimento

Para se candidatar a este Sistema de Incentivos o Promotor necessita de preencher o
Formulario de Candidatura (A), com os dados necessérios a instrucdo do seu processo de
candidatura, de acordo com a estrutura acima referida e de acordo com as orientagdes de
preenchimento dos capitulos seguintes.

O formulario permite o envio da candidatura através da Internet (ndo por e-mail). Neste
caso, apos a submissao, é emitida uma chave (conjunto de algarismos e letras iniciado por
T) que confirma a recepcdo dos dados. Mais tarde, recebera pelo correio o recibo de
candidatura que contém o numero atribuido ao projecto.

O Formulario de Candidatura (A) podera ainda ser apresentado em suporte electrénico nos
Gabinetes de Empresa do IAPMEI. Note-se que nao sao aceites candidaturas por e-mail.
Pretende-se que o0 processo de apreciacdo e decisdo seja simplificado e célere,
substituindo-se uma analise prévia morosa e muito baseada em documentagédo, por um
acompanhamento cuidado e rigoroso dos projectos de investimento no terreno.

Neste sentido, o formulario esta desenhado de forma a minimizar os documentos a entregar
na formalizagdo da candidatura, sendo presumidas como verdadeiras as informacdes

prestadas pelo promotor.

O Dossier de Candidatura (B) ficara em poder do promotor, para consulta dos técnicos da
entidade gestora e devera estar constantemente actualizado com os Ultimos documentos
exigiveis, a medida que o projecto de investimento é executado. Estes documentos poderao
ser solicitados pela entidade gestora, em qualquer fase da analise, da contratacdo, da
execucao ou da verificacao do projecto.

—_— iz
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No Dossier de Candidatura (B), deverdo constar:
e as declaragdes e as demonstracdes referentes as condigdes de elegibilidade, do
Promotor e do Projecto;
e 0s elementos de fundamentacdo do investimento e pressupostos que presidiram a
sua definicdo, nomeadamente, facturas pro-forma, orgamentos, contratos, entre

outros.
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I - Dados Gerais da Candidatura

Dados do Promotor

Ano da Candidatura

Devera comecar por indicar o ano da candidatura, o qual devera corresponder ao Ano em
curso de apresentagao da candidatura ao Modcom.

Declaracao de autorizacao dos dados

Indique se autoriza, ou nao, a utilizacdo dos dados constantes na candidatura para outras

iniciativas no ambito do Ministério da Economia e Inovagao. Seleccione Sim ou N&o.

Identificacao do Promotor

Pretende-se neste quadro os dados relativos a identificagdo do promotor.
O campo relativo a se é Pessoa Singular ou Pessoa Colectiva, na data da candidatura, é de

preenchimento automatico com base na informacao relativa a Caracterizacao Juridica.

Identifique se trata de empresa existente ou de nova empresa. Entende-se, por empresa
existente, aquela que desenvolveu actividade econdémica no ano anterior ao da

apresentacao da candidatura.

A verificacdo das condicdes de elegibilidade sera adaptada em fungcéo da natureza juridica
do promotor, que devera fornecer a informacdo histérica necessaria para a analise da

candidatura, sendo da sua responsabilidade a respectiva demonstracao.

Os campos relativos a dimensao da empresa (Micro empresa, Pequena empresa) sado de
preenchimento obrigatério, atendendo a definicdo adoptada pela Comissdo Europeia na
Recomendacéao 2003/361/CE, de 6 de Maio de 2003.
Identifique:
e Nome ou designacgao social, de acordo com o inscrito no Registo Nacional de
Pessoas Colectivas, (RNPC), se for o caso.
e N2ldentificacao Fiscal, de acordo com o cartdo de identificagéo fiscal.
e Morada (sede social); telefone; telefax; e-Mail (correio electrénico), e URL
(endereco de pagina na internet), se existentes.
e Caracterizacao Juridica do promotor a data da candidatura, designadamente:
- Empresério em Nome Individual - ENI;
- Estabelecimento Individual de Responsabilidade Limitada - EIRL;
- Sociedade Unipessoal por Quotas - SUQ;
- Sociedade em Nome Colectivo - SNC;

—_— sz
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- Sociedade por Quotas - SQ;
- Sociedade Andénima - SA;
- Sociedade em Comandita - SC;

- ou QOutra entidade de caracter empresarial.

No caso de a Caracterizagdo Juridica do promotor ser "Outras Entidades de Caracter
Empresarial", devera identificar e fundamentar no campo da evolucdo da empresa da
pagina 5, na caracterizacao do promotor.

Nota: "Outras entidades de caracter empresarial" refere-se a outras entidades que tenham
ou venham a ter natureza empresarial, como por exemplo, Particular, Cooperativa ou

Agrupamento Complementar de Empresas.

Data de Constituicao e Data de Inicio da Actividade correspondem, respectivamente, a
data do registo na Conservatéria do Registo Comercial e a data da declaracdo de inicio de
actividade. Indique as datas no formato aaaa-mm-dd.

No campo Capital, inscreva o capital social actual do promotor, conforme o contrato de
sociedade/pacto social. No caso de Empresario em Nome Individual, ndo é necessario

preencher este campo.
N¢ de matricula na Conservatéria do Registo Comercial se existente.

E solicitada ainda a % de capital Nacional Privado, Nacional Publico e Estrangeiro, com
vista a caracterizar a estrutura de capital da empresa. No caso de Empresario em Nome
Individual, ndo é necessario preencher este campo. As diferentes percentagens de capital
devem totalizar 100%.

No campo Pessoa a Contactar devera ser especificado o nome da pessoa pertencente a
empresa que podera responder pelo projecto de investimento e prestar esclarecimentos.
Indicar também, o Telefone, Telefax e E-mail, se possivel.

Actividade(s) Econémica(s)

Pretende-se, neste quadro, a indicagdo das actividades econdémicas desenvolvidas pelo
promotor.

No campo CAE pretende-se o Cddigo da Actividade Econdmica, a cinco digitos, de acordo
com a Classificacdo Portuguesa das Actividades Econémicas - Rev. 2.1 (Dec.-Lei 197/2003)
No campo Actividade Econdémica sera automaticamente preenchida a respectiva
Designacao face aos numeros introduzidos anteriormente.

A indicacdo da % devera ser relativa ao Volume de Negécios (soma das vendas de
produtos e mercadorias e das prestagdes de servigos) do ano fiscal anterior ao da

e )
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candidatura e devera ser feita por ordem decrescente do peso dessa actividade sobre o
total.

Sendo insuficiente o n? de linhas para expessar todas as CAE’s, pode ser acumulada a sua

% na ultima linha, devendo o facto ser mencionado na Evolugéo da empresa no Capitulo II.

Participantes no Capital do Promotor

Pretende-se, neste quadro, a indicagdo dos sécios da entidade promotora (participantes -

pessoas singulares ou colectivas).

Na coluna Soécio/Accionista/Entidade devera identificar quem detém participagdo no

capital social do promotor, no ultimo més do ano fiscal anterior a apresentagdo da

candidatura.

Relativamente a cada Socio devera indicar:

e O seu enquadramento no Tipo de situagdes seguidamente identificadas:

1 - Participagao do Sdcio/Accionista (Particular);
2 - Participacdo de Nao PME (Em conformidade com a Recomendagédo n°
2003/361/CE);
3 - Participacdo de Empresa de Média Dimensdo (Em conformidade com a
Recomendacao n® 2003/361/CE);
4 - Participacdo de Pequena Empresa (Em conformidade com a Recomendagéo n®
2003/361/CE);
5 - Participagdo de Microempresa (Em conformidade com a Recomendacao n®
2003/361/CE);
6 - Participacdo de Sociedade Publica de Investimento, Soc. Capital de Risco ou
Investidores Institucionais que exercam qualquer controlo sobre a empresa
promotora. Entende-se por exercer controlo sobre a empresa promotora a detencao
de 50%, ou mais dos direitos de voto;
7 - Participagéo de Sociedade Publica de Investimento, Soc. Capital de Risco ou
Investidores Institucionais que NAO exercam qualquer controlo sobre a empresa
promotora. - Entende-se por ndo exercer controlo sobre a empresa promotora a
detencao de menos de 50% dos direitos de voto;
8- Capital disperso sem presumiveis proprietdrios de 25% ou mais do capital. -
Participagao dispersa do capital em pequenos sécios / accionistas, sem exceder
25% do capital. As informacbes prestadas pelo promotor sobre as pessoas
singulares ou colectivas detentoras de capital assumem a forma de declaragao,
sendo presumidas como verdadeiras pela Entidade Responsavel. Nao obstante, os
documentos relevantes para o preenchimento deste campo deverdo ser
disponibilizados sempre que a Entidade Responsavel assim o entenda, devendo
constar no Dossier de Candidatura.

e O Numero de Identificacao Fiscal (NIF), ou seja o Nimero Fiscal de Contribuinte;

—_— T =
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e Aldade dos sécios do tipo | - Participagdo de Sécio/Accionista (Particular);

e O Pais de origem;

e A % da Participacao no capital social do promotor;

e O valor do Activo (valor do balango), no ultimo més do ano fiscal anterior a
apresentacéo da candidatura;

e O Volume de Negoécios, sendo este entendido como a soma das vendas de
produtos e mercadorias e das prestacoes de servigos, no ultimo més do ano fiscal
anterior a apresentacao da candidatura;

e O numero de Postos de Trabalho, inscritos na Seguranga Social, de acordo com a
folha de pagamentos, no ultimo més do ano fiscal anterior a apresentacdo da
candidatura.

No caso de se tratar de uma situagdo do tipo | - Participagdo de Sdcio/Accionista
(Particular), ndo sdo de preenchimento obrigatério os campos Volume de Negdcios, Valor
do Activo e Postos de Trabalho.

Principais Participacdoes do Promotor no capital de outras entidades

Pretende-se, neste quadro, a informacao relativa as participadas da entidade promotora,
sendo obrigatéria a indicagdo de todas aquelas em que o promotor detém 25% ou mais do
capital da entidade participada.

Caso tenham ocorrido alteracdes a situacao descrita, entre aquela data e a da candidatura,
elas devem ser referidas e caracterizadas na pagina 5 da Evolugao da Empresa.

No caso de criacao de empresa, apresentar os dados relativos as participagdes da entidade
criada, se as houver.

Se o Promotor do investimento for Empresario em Nome Individual, devem ser também
indicadas as respectivas participacdes superiores a 25% em sociedades comerciais com
fins lucrativos, se existirem.

Na coluna Participadas devera identificar as entidades em que o promotor detém
participagdo no capital social, no ultimo més do ano fiscal anterior a apresentagcdo da
candidatura.

Relativamente a cada Participada deverd indicar:

e O Numero de Identificagao Fiscal (NIF);

e O Pais de origem;

e A % da Participacdo do promotor no capital social da entidade participada;

e O valor do Activo (valor do balango), no ultimo més do ano fiscal anterior a
apresentacéo da candidatura;

e O Volume de Negocios, sendo este entendido como a soma das vendas de
produtos e mercadorias e das prestagées de servicos no ultimo més do ano fiscal

anterior a apresentagao da candidatura;

—_— S b=
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e O numero de Postos de Trabalho, inscritos na Seguranca Social, de acordo com a
folha de pagamentos, no ultimo més do ano fiscal anterior a apresentacdo da

candidatura.

Estabelecimentos do Promotor

Pretende-se, neste quadro, a localizacdo dos estabelecimentos da entidade promotora,
devendo para o efeito especificar a Localidade e Concelho, indicando também o N° de
Unidades que possui em cada localidade.

Na coluna CAE deverd identificar, por cada instalacdo, a actividade economica principal

nela desenvolvida.

Apoios Financeiros no ambito do QCA lll e do MODCOM

Pretende-se, neste quadro, informacao sobre eventuais apoios financeiros que o promotor
tenha recebido, ou esteja aprovado, no ambito do Il Quadro Comunitario de Apoio (2000-
2006), e do MODCOM, de acordo com a estrutura indicada. Em cada um dos campos

pretende-se as seguintes informagdes :

® Programa - Sistema, deverd indicar qual o Programa e/ou Sistema em
que o promotor teve projectos aprovados;

e NoOmero da candidatura, refere-se ao nUmero atribuido 3 candidatura

aquando a sua formaliza¢do.
Data de Aprovacao, refere-se a data da Homologacao do incentivo nesse Programa e/ou

Sistema.

Data de Conclusao, refere-se a data do investimento em causa, se ja ¢ concluido, ou a
data prevista, se em curso.

Investimento realizado, refere-se ao investimento efectivamente realizado, se ja concluido,
ou ao investimento previsto na concessao do incentivo, se ainda em curso.

Incentivo Aprovado, refere-se ao incentivo efectivamente recebido, se o projecto de
investimento estiver ja concluido, ou ao incentivo homologado se o projecto de investimento
estiver ainda em curso.

Localizagao, deverd indicar qual o Concelho onde foi (ou vai ser) realizado o investimento

em causa.

Dados Historicos (pré-projecto)

Este € um quadro auxiliar, com relevancia para a determinacdo do estatuto da empresa
quanto a sua dimensao.

Relativamente a cada um dos 3 anos anteriores a data de apresentacdo da candidatura
indique o Total do Activo, o Total do Capital Préprio, as Vendas, a Prestacéo de Servigos, 0o
n® de Trabalhadores inscritos na Seguranga Social (no ultimo més do ano fiscal) e os

Resultados Liquidos.

—_— T el=
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Os empresarios em nome individual, sem contabilidade organizada, deverdo preencher o
quadro com os dados disponiveis, entre 0s quais 0 n? de postos de trabalho.
No caso de criagdo de empresa nao € necessario preencher este quadro.

Dados do Projecto

Descricao e Tipologia do Projecto

No campo Descricdo devera descrever, sucintamente, o projecto que pretende realizar
(Exemplos: abertura de uma nova loja; reorganizacao; reforco da capacidade estratégica; as
telecomunicacoes e a informatizacéo para o futuro da empresa; criacdo e desenvolvimento
de uma gama de produtos; investimento em higiene e seguranga; o ambiente no futuro da

empresa; ...).

Investimento e Calendarizacao

Pretende-se informacdo sobre o montante do Investimento Total (de preenchimento
automatico). Devera preencher primeiro 0 Quadro 3 - Classificagdo dos Investimentos, de
forma a que o resultado possa ser transferido para este campo.

O campo Investimento Elegivel (de preenchimento automatico) refere-se ao total da
despesa elegivel registado ao nivel do Quadro 3.

A despesa elegivel corresponde ao investimento corpoéreo e incorpéreo previsto no artigo 6°
do Despacho n? 260689/2005, alterado pelo Despacho 25595/2006.

Devera indicar ainda a Data de Inicio do Projecto a Data de Concluséo do Projecto:
- Data de Inicio do Projecto: a data, no formato aaaa-mm-dd, da primeira despesa
a efectuar (ndo se consideram para data de inicio de investimento as despesas
efectuadas com adiantamentos para sinalizagado até ao valor de 50% do custo de
cada aquisicdo e as despesas relativas aos estudos e projectos, desde que
realizados ha menos de seis meses.)
- Data de Conclusdao do Projecto: a data prevista de conclusdo financeira do

investimento, no formato aaaa-mm-dd.

Actividade(s) Econémica(s) Prevista(s) do Projecto

Devem ser referenciadas todas as CAE’s sobre o qual incide o investimento,

No campo CAE devera indicar o Cédigo da Actividade Econdmica, a cinco digitos, de
acordo com a Classificacdo Portuguesa das Actividades Econdémicas - Rev. 2.1 (Dec.-Lei
197/2003), e a sua Designacéo.
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A indicagao da % devera ser relativa ao Volume de Negécios previsto no projecto, para
cada actividade. Esta % refere-se ao peso do Volume de Negécios da actividade no Volume
de Negécios total (ambos referentes aos valores projectados na candidatura). O

preenchimento deste quadro devera ser feito por ordem decrescente da referida %.

Localizacao dos Estabelecimentos/Unidades do Projecto

Neste quadro pretende-se a identificacdo do estabelecimento afecto ao projecto de
investimento em causa.
A localizacdo do estabelecimento serd considerada para efeitos do enquadramento

orgamental regional da fase a que respeita.

Entidade Responsavel pela Elaboracao do Projecto

Pretende-se a indicacdo do Nome e Numero de Identificagdo Fiscal da entidade
responsavel pela elaboragao do projecto de investimento, quando aplicavel.

Dados para o Calculo da Autonomia Financeira

Para efeitos de comprovacdo da condicdo de acesso relativa a apresentacdo de uma
situacdo econdémico-financeira equiliborada o promotor devera apresentar um racio de
autonomia financeira igual ou superior a 0,2 no final do ano anterior ao da data da

candidatura ou em balanco intercalar anterior a data da candidatura.

No caso do promotor recorrer ao Balango Intercalar Certificado por um ROC para efeitos de
situacdo econdmico-financeira equilibrada devera indicar Sim e preencher os seguintes
dados:

e Data a que corresponde o Balanco Intercalar no formato aaaa-mm-dd,

e Valores a considerar para o calculo da autonomia financeira: Total do Activo

Liquido, Total do Capital Proprio, Suprimentos e Suprimentos a consolidar.

No caso de empresa cuja contabilidade, pela sua natureza, nao é susceptivel de evidenciar
a autonomia financeira, como é o caso, por exemplo dos empresarios em nome individual,
sem contabilidade organizada, no ano anterior ao da candidatura, estes campos séo
utilizados para a introducao dos dados do Balango de Abertura de Contas, segundo o POC.
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Condicoes de Acesso

Do Promotor

Pretende-se, que o promotor declare que cumpre (quando aplicavel), a data da
apresentacdo da candidatura todas as condigcdes de elegibilidade. A comprovagao das
condigOes previstas nas alineas a) a d) do artigo 12° deve ser efectuada até 20 dias Uteis,
apoés a notificagdo de aprovagao da candidatura.

O promotor devera manter os respectivos comprovantes no Dossier de Candidatura.

a) Encontrar-se legalmente constituido

Entende-se por empresa legalmente constituida, no caso de pessoa colectiva, aquela que
esta registada na Conservatéria do Registo Comercial, a titulo definitivo.

No caso de empresa em nome individual, considera-se a empresa legalmente constituida

com o inicio de actividade.

Comprovante: Fotocopia do DR com publicagdo do contrato de sociedade ou cépia da
certiddo de escritura do contrato de sociedade, copia do registo (ou do pedido de registo) de
todas as alteragdes ocorridas no pacto social e Declaragao de inicio de actividade para as

empresas em nome individual

b) Ter a sua situagao contributiva regularizada perante o Estado, a Seguranca Social e as
entidades pagadoras do incentivo.

O Promotor tera que demonstrar que nao tem dividas perante a administracdo fiscal e a
seguranca social, ou tendo-as, que foram enquadradas num processo de regularizacao de

dividas aprovado e em cumprimento.

Comprovante: Certidao (Declaracao) do Instituto de Gestao Financeira da Seguranca Social
e Certidao (Declaracdo) da Direcgdo Geral dos Impostos, comprovativas de situacao

regularizada.

E da responsabilidade da Entidade Gestora do incentivo verificar o cumprimento da situagéo

regularizada perante a mesma.

c) Dispor de contabilidade organizada de acordo com o POC
O promotor declara que possui contabilidade organizada de acordo com o POC - Plano
Oficial de Contabilidade.

d) Cumprir as condicdes necessarias ao exercicio da respectiva actividade, nomeadamente
ter situacao regularizada em matéria de licenciamento e cadastro comercial e cumprir as

normas ambientais aplicaveis.
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Entende-se por ter a situacdo regularizada em matéria de licenciamento, dispor dos
licenciamentos impostos por lei para o desenvolvimento da actividade em causa, ou ter
instruido adequadamente os referidos licenciamentos nas entidades competentes
(nomeadamente, os licenciamentos especificos inerentes ao desenvolvimento de certos
ramos de actividade, a licenga de utilizagao das instalagdes, etc...).

No caso de haver alteracdo da titularidade da entidade proprietaria/exploradora, devera ser
realizado o respectivo averbamento no alvara.

Entende-se por situagé@o regularizada em termos de cadastro Comercial ter o registo devido

ou ter ja requerido 0 mesmo.

Comprovante: Contrato de Sociedade - Pacto Social, Licenciamentos, ou demonstracdo do
pedido de licenciamento j& efectuado; fotocopia do registo no Cadastro Comercial ou

documento comprovativo em como ja requereu 0 mesmo.

e) Possuir capacidade técnica, financeira e de gestdo adequada a dimensao e
complexidade do projecto, a qual devera ser evidenciada no descritivo da caracterizagao da

empresa.

f) Ter situacdo econdémico-financeira equilibrada no final do ano anterior ao da data da
candidatura, ou entre aquelas datas, desde que comprovada através de balango intercalar,

devidamente certificado por um ROC

A situacdo econdmico-financeira considera-se equilibrada quando o racio de autonomia

financeira é igual ou superior a 0,2, calculado através da seguinte formula:

_ Cpe
ALe

AF

em que:
AF - autonomia financeira;
CPe - capitais préprios da empresa, incluindo os suprimentos, desde que venham a
ser incorporados em capital proprio até a data da celebracdo do contrato de
concesséao de incentivos;

ALe - activo liquido da empresa.

Os promotores que, a data da candidatura, nao apresentem actividade no ano anterior, ndo
estdo obrigados ao cumprimento desta condicdo de elegibilidade.

No caso de empresa cuja contabilidade, pela sua natureza, ndo é susceptivel de evidenciar
a autonomia financeira, como é o caso, por exemplo dos empresarios em nome individual,
sem contabilidade organizada, no ano anterior ao da candidatura, esta condigéo tera de ser
aferida através do Balanco de Abertura de Contas, segundo o POC.
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Comprovantes: Modelo fiscal do IRC com os respectivos anexos referente ao ano fiscal
anterior a candidatura, ou em alternativa, balancgo intercalar devidamente certificado por um
ROC; Declaragao de inicio de actividade no mesmo ano que o da candidatura; Balanco de
Abertura de Contas, segundo o POC, para o caso de empresas sem contabilidade
organizada no ano anterior ao da candidatura.

g) Cumprir os critérios de micro e pequena empresa, de acordo com a Recomendacgéao n.°
2003/361/CE, da Comisséo Europeia

h) Ter concluido, a data da apresentacdo da candidatura, os investimentos previstos para o
mesmo estabelecimento, quando estes tenham sido apoiados em projectos anteriores no
ambito do PRIME ou do MODCOM.

Do Projecto

Pretende-se, que o promotor declare que cumpre (quando aplicavel), as condi¢cbes de
elegibilidade do projecto previstas no regulamento do presente sistema, devendo apresentar

os respectivos comprovantes, quando solicitado.

a) Situar-se na regido respectiva, de acordo com o despacho do Ministro da Economia e da
Inovacao que, para efeitos do processo de selecgdo, define a fase, periodos e dotacdes
orgamentais regionais.

Para que um projecto de investimento seja elegivel no @mbito do MODCOM, é necessario
que se integre na regido previamente definida por despacho para a fase em que se esté a
candidatar.

b) Demonstrar que se encontram asseguradas as fontes de financiamento do projecto,

incluindo, pelo menos, 20 % do montante do investimento elegivel em capitais préprios.

O promotor compromete-se a financiar o investimento previsto no projecto com um valor de
capitais préprios que represente no minimo 20% do investimento elegivel.
Consideram-se para este valor:
e aumentos de capital social;
e constituicdo de prestacdes suplementares de capital;
e suprimentos desde que estes venham a ser incorporados em capital préprio até ao
encerramento do projecto.;
e 0s capitais proprios que ultrapassem 20% do activo total liquido, do ano anterior ao
da candidatura (note-se que, caso a empresa apresente varias candidaturas
relativas a estabelecimentos distintos, este valor ndo pode ser utilizado de forma

cumulativa).

—_— T ui=

UIE V 1.023 - 17-01-2007 © IAPMEI 2007



MODCOM — Accdo A — Guia de Candidatura

Comprovante: Modelo fiscal do IRC com os respectivos anexos referente ao ano fiscal
anterior a candidatura. Cépia da acta da assembleia-geral (quando aplicavel) onde foi
decidido o aumento do capital social, a constituicdo de prestacdes suplementares de capital,
a realizagéo de suprimentos de capital. No caso previsdo de Prestagdes Suplementares de

Capital, o Pacto Social da empresa devera prever a sua constituicao.

¢) Possuir um prazo de execugédo até 12 meses, a contar da data da notificagdo da
aprovagao do incentivo, sem prejuizo do disposto no n.% 3 do artigo 33.°.

Com o preenchimento deste campo o promotor compromete-se a realizar o investimento
num prazo maximo de 12 meses contados a partir da data em que é comunicada a

aprovacao do incentivo.

d) Nao incluir despesas anteriores a data de apresentacdo da candidatura, com excepg¢ao
dos adiantamentos para sinalizagao relacionados com o projecto, até ao valor de 50% do
custo de cada aquisicdo, e as despesas relativas aos estudos e projectos, desde que
realizados ha menos de seis meses.

Por inicio do projecto de investimento deve ser entendido a data primeira factura imputaveis

mesmo.

e) Corresponderem a um investimento minimo elegivel de 10.000 euros.

Significa que o projecto (de acordo com o definido no art. 6° da Despacho n® 26 689/2005
alterado pelo Despacho 25 595/2006), tera que ter um investimento elegivel, no minimo
10.000 euros.

f) Relativamente aos projectos de arquitectura, quando necessarios, devem encontrar-se
aprovados para efeitos de execugao do projecto.

Quando exigiveis legalmente face aos investimentos previstos no projecto, os projectos de
arquitectura deverdo ser elaborados atempadamente e aprovados antes das intervengdes
que justificam a sua exigibilidade.
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Il - Caracterizacao do Promotor

Neste capitulo pretende-se uma caracterizagdo sumaria da empresa promotora, assente em
duas opticas:
e Evolucdo da empresa.

e Produtos/Mercadorias/Servigos e Mercados.

Nos quadros seguintes o promotor tem a possibilidade de utilizar um espago adicional de

preenchimento que o formulario electrénico criard automaticamente.

Evolucao da Empresa
Pretende-se informagéao sobre: Histérico da Empresa; Evolucdo da Actividade e do Negécio;

Légica da evolucao do investimento da empresa.

A titulo de orientacdo, o historico pode ser retratado através das alteragcbes mais
significativas ao pacto social e aos estatutos. A evolugcao da actividade e do negécio pode
ser registada pela indicagao de quais as actividades e tipo de negécios que o promotor tem
sucessivamente vindo a desenvolver.

Na légica da evolugdo do investimento da empresa pretende-se a indicacdo dos
investimentos mais significativos realizados pelo promotor e quais as motivagbes que

estiveram na sua origem.

Produtos/mercadorias/servicos e mercados
Pretende-se, informacao sobre a relacdo da empresa promotora com o mercado.

- Produtos/Mercadorias/Servicos
Indicagcao das caracteristicas dos principais produtos/mercadorias/servicos e a sua

quantificacao relativa (%) no volume de negécios.

- Mercados
Caracterizagao dos mercados actuais com indicagao da sua representatividade no

volume de negdcios;

Caracterizagdo dos principais clientes indicando a respectiva quota no total do
volume de negécios;

Caracterizagdo da Politica de Precos e Promocoes praticada, dos Canais de
Comercializacdo, da Politica de Promocado e Imagem adoptada, entre outros
aspectos.
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Ill - Caracterizacao do Projecto

Neste capitulo pretende-se a caracterizagao do projecto a desenvolver, em trés épticas:
e Descrigao do projecto
e Accles aimplementar

e Financiamento do Projecto
Descricao do projecto

Objectivos

Neste campo, pretende-se a descri¢cao dos objectivos que a empresa pretende atingir com a
implementacdo do projecto de investimento, em fungéo das areas funcionais da empresa
onde o investimento se realiza (Exemplo: Administragdo/Direc¢édo, Marketing e Vendas,
Servicos Pés-venda, Aprovisionamento e Gestdo de Stocks, Recursos Humanos, Infra-
Estruturas).

Pretende-se ainda a definicdo das metas a atingir com o tipo de acgdes a implementar (ex.:
redimensionamento, alteracao lay-out, melhoria na higiene seguranca e saude, melhoria da
imagem e animagao do estabelecimento, introdug¢éo de tecnologias de informacgéao, gestéo e

comunicacao ...)

Fundamentacao e impacto do projecto na competitividade da empresa

Pretende-se, neste ponto, a fundamentacado da “necessidade” do investimento e da forma
como esse investimento afecta a situacdo actual da empresa.

Por outro lado, pretende-se, também a avaliagdo do impacto do projecto na empresa, ou
seja, de que forma, e em que medida, a execucdo do investimento ir4 contribuir para
melhorar a competitividade e/ou produtividade global da empresa, melhorar o seu
desempenho e, em ultima andlise, para uma melhor execugdo do objecto social da

empresa.

Justificacao da localizacao escolhida

Pretende-se, neste campo, a indicacdo de qual o motivo ou motivos, que conduziram o

promotor a optar pela (s) localizagao (s) escolhidas (s) para o projecto.
Accoes a Implementar

Identificacao e fundamentacao das propostas de actuacao

Pretende-se neste campo a identificacdo das accdes a implementar de acordo com a sua
apresentacdo no plano de investimento da pagina 11, a sua descricdo e fundamentacao
atendendo aos objectivos e metas a atingir.
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Financiamento do Projecto

Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros)

Pretende-se neste quadro a indicacdo dos meios de financiamento do investimento, nos
anos de execucao do mesmo. As areas sombreadas sao de preenchimento automatico.
O financiamento devera cobrir a totalidade do investimento, incluindo as necessidades de

fundo de maneio.

Capitais Proprios:
- Capital

Indicagao de qual o aumento de capital social que ira financiar o investimento. No Dossier
de Candidatura devera dispor de coOpia da acta da assembleia-geral onde foi decidido o
aumento de capital (quando aplicavel).

- Prestacdes suplementares de capital

Indicacéo de qual o aumento de prestacdes suplementares que, eventualmente, ira financiar
o investimento, devendo constar no Dossier de candidatura a copia da acta da assembleia-
geral onde foi tomada a decisao de realizagdo das prestacdes suplementares de capital.

No caso previsdo de Prestagbes Suplementares de Capital, o Pacto Social da empresa

deverd prever a sua constituicao.

Autofinanciamento
Podera utilizar, em cada ano de execucao do investimento, um valor de autofinanciamento,

que tem como limite os meios libertos liquidos (Resultados Liquidos retidos na empresa
mais Amortizagcdes mais Variagdo de Provisées do Exercicio) obtidos no ano anterior ao da
candidatura.

Outros
Indicagao do valor do activo reafectado a cobertura financeira do presente investimento, que

nao tenha reflexo na autofinanciamento, como, por exemplo, o excedente de tesouraria.

Capitais alheios:
- Dividas a instituicdes de crédito

Indicacdo de qual o valor de empréstimos bancarios que financiard o investimento. No
Dossier de Candidatura devera dispor do contrato de financiamento ou de carta na qual a
Instituicio de Crédito define as condigbes do financiamento, mesmo que condicionado a

eventual aprovacao do projecto.

- Dividas a Sécios/Accionistas

Suprimentos consolidados: Indicacdo de novos suprimentos que irdo financiar o

investimento (dividas a so6cios de médio e longo prazo). Os suprimentos

necessarios a verificagdo da cobertura financiaria do projecto por capitais proprios
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(para efeitos da alinea b) do artigo 5% devem ser incorporados em capital proprio
até ao encerramento do projecto.

No Dossier de Candidatura devera dispor de cépia da acta da assembleia em que
foi decidida a constituicao desses suprimentos.

Outras dividas a sécios/accionistas: Indicagcdo de qual o valor de outras eventuais

dividas a socios/accionistas que irdo financiar o investimento.

- Fornecedores de imobilizado

Indicacédo de qual o valor de fornecedores de imobilizado que, eventualmente, ira financiar o
investimento. Na fase da candidatura devera integrar no dossier do projecto, o documento
comprovativo do acordo com o fornecedor de imobilizado.

- Locagéo Financeira

Indicacao de qual o valor de locacao financeira que financiara o investimento. No Dossier de
Candidatura devera dispor do contrato de financiamento ou de carta na qual a Instituicao
Financeira define as condi¢cdes do financiamento, mesmo que condicionado a eventual
aprovagao do projecto.

Note-se que no caso do recurso a Locacao Financeira, a elegibilidade das despesas de
investimento, ficara condicionada ao exercicio de opgéo de compra.

- Incentivo
O promotor devera indicar o montante de incentivo ndo reembolsavel que previsivelmente

Ihe venha a ser atribuido de acordo com as taxas e regras previstas na legislacao

- Outros

Indicacdo de qual o valor de outras fontes de financiamento que, eventualmente, iréo
financiar o investimento.

Na fase de candidatura deverd dispor dos documentos comprovativos de que esta fonte de

financiamento esta assegurada, os quais deverao constar do dossier de candidatura.

Fundamentacao das Fontes de Financiamento

Neste quadro pretende-se que o promotor evidencie que as fontes de financiamento para o

projecto estdo asseguradas.
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1V Quadros Técnicos

Quadro 1 - Balancos Historicos da Empresa
Este quadro devera ser preenchido com os dados relativos aos trés anos anteriores ao ano

de candidatura.
No caso do promotor a data de apresentagdo da candidatura ndo possuir contabilidade
organizada, ou no caso de se tratar de uma criacdo de empresa, nao é necessario o

preenchimento deste quadro.

Quadro 2 - Demonstragoes de Resultados Histéricas e
Previsionais da Empresa
Este quadro devera ser preenchido com os dados relativos aos trés anos anteriores ao ano

da candidatura e com os dados previsionais referentes aos anos de implementacao do

projecto investimento.

No caso de o promotor & data de apresentagdo da candidatura ndo possuir contabilidade
organizada, ou no caso de se tratar de uma criacdo de empresa, nao é necessario o

preenchimento deste quadro, no que respeita aos anos anteriores ao da candidatura

Quadro 3 - Classificacao dos Investimentos
Neste quadro pretende-se a descricao detalhada dos investimentos a realizar, rubrica a

rubrica. Entende-se por rubrica de investimento um item do investimento efectuado/a
efectuar que tem um documento de suporte (factura, factura pro-forma, orcamento, contrato,
).

Cada rubrica deve ser suportada por um s6 documento, embora se admita que o mesmo
documento suporte mais de uma rubrica. Neste caso a numeracado do documento devera
abranger todas as rubricas a que se refere.

Estes documentos suporte deveréo constar do dossier de candidatura.

Devera desagregar o investimento de tal forma que cada rubrica possa ser associada a:
e um s0 calendario de aquisicao;
e um s0 tipo de despesa elegivel e/ou ndo elegivel;
e uma s6 conta do POC — Plano oficial de contabilidade

e um so estabelecimento.

No que respeita as diversas colunas do quadro:
e A 12 coluna refere-se ao N2 do documento de suporte, tal como se encontra no

Dossier de Candidatura, referido na Introducdo e que devera permanecer na

empresa para consulta posterior.
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e A 22 coluna refere-se a Designacao da rubrica. Exemplo: computador(es); servidor
de rede; impressora(s); software (especificar qual); projecto de investimento; curso
de formacdo (especificar qual); campanha de promogédo; estudo de mercado;
expositor; realizacao de obras (especificar onde); ...

e Na 32 coluna deverd indicar o Calendario de Aquisicao (Ano/Més), ou seja, a data
em que a aquisicao se vai realizar ou foi realizada.

e Na 42 coluna pretende-se o Montante de Investimento previsto da rubrica
(deduzido o Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA - sempre que o promotor
seja sujeito passivo do mesmo imposto e possa exercer o direito a sua deducao).
Caso se verifique a existéncia de investimento em Fundo de Maneio, este devera
ser introduzido por ano, sendo classificado como despesa nao elegivel.

e Na 52 coluna pretende-se o Montante de Despesa Elegivel correspondente aos
investimentos corpoéreos e incorpéreos previstos no artigo 62 do Despacho n® 26
689/2005, alterado pelo Despacho 25595/2006.

e Na 62 coluna devera indicar qual o Tipo de Despesa, classificado como Despesa
Elegivel ou como Despesa Nao Elegivel. No caso de rubricas que tenham
simultaneamente uma componente elegivel e outra nao elegivel, devera considerar
duas linhas: uma com o montante elegivel e outra com o montante nao elegivel.

De acordo com a legislagcéo, a Despesa Elegivel deverd ser classificada numa das

seguintes alineas:

a) Realizagédo de obras, na fachada ou no interior, de adaptagao ou necessarias a
alteragéo de lay-out e de redimensionamento do estabelecimento, incluindo as
destinadas a melhorar as condices de seguranca, higiene e saude;

b) Aquisic&o ou alteragédo de toldos e reclamos exteriores;

c) Aquisicao de equipamentos de exposicdo, visando a melhoria da imagem e
animacao dos estabelecimentos e a adequada identificacdo, localizacao e
apresentacéo de produtos;

d) Aquisicdo de maquinas e equipamentos, incluindo hardware/software,
introducdo de tecnologias de informacdo e comunicacdo, investimentos em
servicos pos-venda e outros que se mostrem necessarios ao exercicio da
actividade nas diversas areas da empresa;

e) Elaboracdo de estudos, diagnésticos, projectos de arquitectura, engenharia,
design, vitrinismo e processo de candidatura;

f)  Aquisicao e registo de marcas

g) Intervengao de TOC ou ROC, prevista na alinea a) do n.? 1 do artigo 30.°.

ou como Despesa Nao Elegivel

e Na 72 coluna devera indicar quais as Rubricas do POC, Plano Oficial de
Contabilidade onde se inserem os investimentos, de acordo com a tabela que

aparece no campo correspondente.
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e Na 82 coluna refere-se a Identificagcao e localizagao do estabelecimento.

Quadro 4 - Recursos Humanos

Quadro 4.1 - Distribuicao por Niveis de Qualificacao

Pretende-se, neste quadro, informagédo sobre os Recursos Humanos da empresa. Esta
informacao é referente aos postos de trabalho inscritos na Seguranca Social (de acordo
com a folha de pagamentos entregue na Seguranca Social no Ultimo més do ano fiscal
anterior a apresentacdo da candidatura), de acordo com os niveis identificados na Decisao
n? 85/368/CEE de Julho de 1985:
e Nivel 1 - Escolaridade obrigatéria e iniciagéo profissional.
e Nivel 2 - Escolaridade obrigatéria e formacgéao profissional (incluindo, nomeadamente
a aprendizagem).
e Nivel 3 - Escolaridade obrigatéria e/ou formacao profissional e formagéao técnica
complementar ou formagao técnica escolar ou outra de nivel secundario.
e Nivel 4 - Formacao secundaria (geral ou profissional) e formacao técnica pos-
secundaria.
e Nivel 5 - Formacgéao secundaria (geral ou profissional) e formagao superior completa.

e Qutros - Outros, ndo incluidos nos anteriores niveis.

Devera ser indicado o numero de postos de trabalho, por Nivel, dividido por Homens e
Mulheres (o Total & de preenchimento automatico). No caso de criacdo de empresa estes
campos néo séo preenchidos.

Quadro 4.2 - Postos de Trabalho da Empresa

Neste quadro pretende-se a informagéo sobre os Recursos Humanos do promotor. Devera
ser indicado o n® de postos de trabalho, divididos nas areas funcionais, regularmente
inscritos na Seguranga Social, no ano anterior ao da candidatura e a previsao da evolugéao

durante os anos do investimento.
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