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INTRODUCAO

O SIED - Sistema de Incentivos A Economia Digital, de acordo com os termos do Regulamento de
Execucdo do SIED anexo a Portaria n.° 88-A/2006, de 24 de Janeiro, surge no contexto do
Programa de Incentivos a Modernizacdo da Economia visando o refor¢co da capacidade técnica e
da modernizacao da estrutura das micro, pequenas e médias empresas.

Considerou-se muito importante a elaboragdo do Guia do Beneficidrio para o SIED que visa
auxiliar os Beneficiarios das candidaturas aprovadas, informando-os sobre um conjunto de
procedimentos necessario, tendo em vista ndo sé aumentar a celeridade e eficiéncia do processo
de acompanhamento e verificagao dos projectos pela Entidade Gestora, como também facilitar o
cumprimento dos compromissos legais e contratuais assumidos pelos Beneficiarios do incentivo.

Desta forma, pretende-se prevenir a ocorréncia de eventuais anomalias e irregularidades.
NOTIFICACAO E CONTRATACAO DOS INCENTIVOS

1.1. NOTIFICACAO

ApGs a recepcao da carta de notificacdo da decisdo de aprovacdo deverdo ser remetidos pelo
Beneficidrio a Entidade Gestora os elementos necessarios a comprovacao das condi¢des de
elegibilidade conforme o previsto no n.° 1 do artigo 5° do Regulamento de Execucdo do SIED
anexo a Portaria n.° 88-A/2006, de 24 de Janeiro, nomeadamente:

\ cépia do registo comercial de constituicdo da sociedade e das alteracdes do pacto social
(salvo no caso de néo ser pessoa colectiva);

\  copia da certiddo de licenciamento da actividade;

V cépia de outras certiddes necesséarias & confirmacdo da satisfacdo das condicdes para a
prossecucédo da actividade;

\  certiddo comprovativa de situacéo regularizada perante a Fazenda Publica;
\  certiddo comprovativa de situacéo regularizada perante a Seguranca Social;

V declaracdo de que dispde de contabilidade organizada de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade;

\  declaragdo de que garante a seguranca dos meios de comunicacdo e dos procedimentos e

técnicas para salvaguarda da qualidade de enquadramento e da actualizacdo do sistema de
informacéo - SLA (Service Level Agreement)

v Modelo Fiscal referente ao ano anterior & candidatura ou Balanco Intercalar certificado por
ROC referente ao més anterior & candidatura

De referir que, de acordo com o n.° 3 do artigo 5° da mesma Portaria, dispde o Beneficiario de um
prazo maximo de 20 dias Uteis apés a recepcao da carta de notificac@o da deciséo de aprovacao
para remeter a Entidade Gestora aqueles elementos.

Guia do Beneficiario 2
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De referir ainda que, de acordo com a mesma norma, 0 prazo acima referido podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que fundamentada a sua justificacdo a Entidade Gestora.

1.2. CONTRATACAO

Logo apoés a recepcgdo do contrato, deve o Beneficiério certificar-se do correcto preenchimento,
nomeadamente no que respeita aos seguintes elementos:

Denominacéo da empresa (como no cartdo de pessoa colectiva)

NIF/NIPC da empresa;

Morada da sede;

N.° de matricula na Conservatoria do Registo Comercial;

Capital social em Euros

Identificagcdo do representante (nome completo, estado civil, morada, n.° do Bilhete de
Identidade, data e lugar da emissdo do B.l., Qualidade em que o representante outorga o
contrato)

N.° de candidatura

Objectivos e investimento global

Montantes e modalidades de Incentivo concedido

Montante de Despesas Elegiveis

NIB da conta de depésitos a ordem destinada aos movimentos de recebimento e pagamento
respeitantes a execucado do contrato.

Condicdes Especificas

AN N N N N

DN N N N NN

Antes da devolugdo do contrato assinado a Entidade Gestora, deve o Beneficiario observar o
seguinte:

a) O(s) representante(s) da empresa, subscritor(es) do contrato, deve(m) assinar a Ultima
pagina, no local para tal indicado, e rubricar as restantes no canto superior direito (nos dois
exemplares).

b) A(s) assinatura(s) deve(m) ser efectuada(s) sobre carimbo da empresa e reconhecida(s)
notarialmente na qualidade e com poderes para o0 acto.

c) Deveréa ser pago o imposto de selo do contrato (art.° 2° da lei n.° 150/99, de 11 de Setembro),
0 que podera ser efectuado nomeadamente junto do notario que procedera ao
reconhecimento da assinatura ou na reparticdo de financas respectiva.

A néo celebragdo do contrato por razdes imputaveis ao Beneficiario, no prazo de 40 dias Uteis,
contados da data da notificagdo da aprovagéo, determina a caducidade de concessdo de
incentivo (n.° 2 do artigo 18° do Regulamento de Execucdo do SIED anexo a Portaria n.° 88-
A/2006, de 24 de Janeiro).

1.3. ELEMENTOS ADICIONAIS, PARA ESCLARECIMENTO

Com o envio da carta de notificacdo da decisdo de aprovacéo, e para um melhor conhecimento
das condi¢bes de aprovagdo da candidatura, € remetido em anexo cépia do quadro Classificagdo
dos investimentos e das despesas elegiveis que devera ficar arquivado no Dossier do Projecto do
Beneficiario.

Em caso de duvidas, relativamente as condigbes de aprovagdo do apoio e ao clausulado
contratual, deve contactar a Entidade Gestora.

Guia do Beneficiario 3
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2. CONTABILIZACAO DO INVESTIMENTO E DOS INCENTIVOS

A empresa deve assegurar a adequada contabilizacdo dos investimentos realizados e dos
incentivos concedidos e recebidos, podendo reflectir estes valores no Anexo ao Balango e
Demonstracdo de Resultados, no ponto “48. Outras informacdes consideradas relevantes para
melhor compreensao da posicéo financeira e dos resultados”.

2.1. CONTABILIZACAO DO INVESTIMENTO

A contabilizacdo dos bens e servigcos adquiridos no &mbito do projecto deve ser efectuada em
subcontas apropriadas especificamente criadas para o seu registo. A classificacdo contabilistica
deve ter em conta as rubricas do plano de investimento, as quais terdo de respeitar o Plano Oficial
de Contabilidade.

2.2. CONTABILIZACAO DOS INCENTIVOS

Os incentivos concedidos e recebidos sédo contabilizados em contas divisionarias especificamente
criadas para o seu registo.

Conhecida a atribuigdo do incentivo ndo reembolsavel ao investimento, ha que efectuar o seu
registo a débito na classe 2 — Terceiros, numa subconta especifica de Devedores e Credores
Diversos (268x), por contrapartida de Acréscimos e Diferimentos (2745x). Aquando do
recebimento, a conta 268x é creditada pelo montante recebido, por contrapartida da respectiva
conta de Disponibilidades.

Assegurando o ‘principio da especializacdo do exercicio’, a conta de Acréscimos e Diferimentos é
debitada, por contrapartida de Proveitos e Ganhos Extraordinarios (7983), a medida que forem
contabilizadas as amortiza¢des dos bens adquiridos pelo projecto, que tenham sido apoiados com
incentivo ndo reembolsavel.

3. PUBLICITACAO DOS INCENTIVOS

A publicitagdo dos incentivos concedidos no &mbito dos Fundos Estruturais e pelo Estado
Portugués é uma obrigacdo consagrada na legislacao nacional e comunitaria, cuja observancia é
rigorosamente seguida pela Comisséo Europeia. Esta obrigacdo esta, igualmente, expressa no
contrato de concesséao de incentivos do SIED celebrado com o Beneficiario.

Tem como objectivo a informacdo de Beneficiarios potenciais e finais, autoridades publicas
competentes, organizacdes profissionais e meios econdmicos, parceiros econdémicos e sociais,
organizacBes ndo governamentais e a opinido publica em geral, sobre o papel desempenhado
pela Unido Europeia e pelo Estado Portugués no que respeita as intervencdes em causa e
respectivos resultados.

Assim, os Beneficiarios de projectos apoiados no ambito do Programa de Incentivos a
Modernizacdo da Economia s@o obrigados a cumprir as regras de publicitagdo referidas no
Regulamento (CE) n.° 1260/1999 do Conselho, de 21 de Junho de 1999, que estabelece
disposicdes gerais sobre os Fundos Estruturais e no Regulamento (CE) n.° 1159/2000 da
Comisséo, de 30 de Maio de 2000, relativo as acc¢des de informacao e publicidade a levar a cabo
pelos Estados-Membros sobre as intervengdes dos Fundos Estruturais.

Sao objecto de publicitacdo todos os projectos financiados pelo PRIME e quaisquer
iniciativas/produtos de informacdo e divulgacdo elaborados no quadro deste Programa e dos
referidos projectos, designadamente:
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cartazes;

folhetos, brochuras, estudos, publicac6es, CD-ROM, cassetes de video e outro manual
informativo e de divulgacéo;

e anuncios publicitarios (TV, Imprensa, Radio, Internet, etc.);
e material audiovisual de suporte a realizagdo e divulgacédo de eventos;

e documentagdo, material de conferéncias, feiras, seminarios, entre outros.

Para além do referido no Regulamento CE n.° 1159/2000, de 30 de Maio, a publicitacdo devera
ser assegurada por colocacdo do cartaz “Projecto em curso com o apoio PRIME” no local de
realizacdo do investimento, bem visivel e ao abrigo de condi¢cdes que contribuam para a sua
deterioracdo, mantendo-se essa publicitacdo até ao encerramento do projecto. Este cartaz,
disponivel em 3 formatos, devera ser fornecido aos Beneficiarios pela Entidade Gestora.

Em qualquer tipo de iniciativas associadas a projectos financiados pelo PRIME, deverdo ser
utilizados os logétipos do PRIME e da Unido Europeia, conforme as normas graficas
estabelecidas (v. site do PRIME, http://www.prime.min-economia.pt — Regras de Publicitaco).

Considerando a necessidade de assegurar o cumprimento das regras de publicitacdo por parte
dos Beneficiarios, quer das que constam dos regulamentos comunitarios, quer das referidas no
site do PRIME, encontra-se prevista na alinea i) da Clausula Sétima do Contrato de Concesséo
de Incentivos, com o seguinte teor: “Publicitar, no local da realizacdo do projecto, 0s apoios
recebidos nos termos constantes da regulamentacdo comunitaria, do site do PRIME e ainda
quando se justifique, de acordo com as orientac6es da Entidade Gestora”.

4. NORMA DE PAGAMENTO DO INCENTIVO E GARANTIA

O pagamento dos incentivos processa-se de acordo com a Metodologia de Pagamento, que sera
objecto de desenvolvimento no Anexo 6 deste Guia.

As Garantias Bancarias ou as Garantias emitidas por uma Sociedade de Garantia Mdtua,
deverdo estar conforme os Modelos Padrédo que se apresentam no Anexo 4 deste Guia,
respectivamente para 0s incentivos pagos e para o caso da existéncia de despesas relativas a
bens adquiridos em regime de locacdo financeira, que ultrapassem data de encerramento do
investimento.

5. ACOMPANHAMENTO E VERIFICACAO DO PROJECTO

O adequado acompanhamento da realizacdo das despesas imputaveis ao projecto bem como dos
objectivos propostos pelo Beneficiario quando da elaboragdo do projecto € determinante para o
sucesso do investimento e, consequentemente, da empresa beneficiaria.

Desta forma, e atendendo a particular importancia da fase de acompanhamento e verificagao dos
projectos, destacamos alguns aspectos considerados relevantes para a boa execucdo dos
projectos de investimento.

Guia do Beneficiario 5
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5.1. ALTERACOES AO INVESTIMENTO E/OU CONTRATO

Conforme estabelecido no contrato de concessao de incentivos, o Beneficiario obriga-se a
comunicar a Entidade Gestora todas as alteragfes ou ocorréncias ao projecto face ao previsto na
candidatura aprovada.

Destacamos alguns factos susceptiveis de comunicacdo, sem que seja necessario qualquer outro
tipo de formalizacao:

Desisténcia;

Para uma situacdo de desisténcia do projecto, devera a formalizacdo do pedido ser
acompanhada de uma carta assinada pelos subscritores do contrato de concessdo de
incentivos, a qual a Entidade Gestora dara seguimento através da resolucéo do contrato.

Alteracdo dos dados da empresa,;

Ocorrendo qualquer alteracéo dos dados da empresa face ao contrato, devera o Beneficiario
informar a Entidade Gestora dos elementos a actualizar, particularmente, no que respeita aos
elementos de identificacdo do Beneficiario, a actividade econdmica, aos participantes no
capital e principais participa¢ges no capital de outras entidades.

Concluséo fisica do projecto.

A concluséo do projecto deve ser comunicada a Entidade Gestora imediatamente apés a
data do pagamento da dUltima factura imputavel ao projecto, dispondo de 90 dias
consecutivos para efectuar o pedido de pagamento final.

Existem, no entanto, um conjunto de ocorréncias que, pela sua natureza, exigem uma apreciacao
mais cuidada e, regra geral, carecem de autorizacéo prévia da Entidade Gestora. Sintetizamos,
de seguida, algumas dessas ocorréncias:

Cessao da posicao contratual do Beneficiario;

Verificando-se uma intengéo de cesséao da posi¢céo contratual devera a Entidade Gestora ser
informada, sendo também fornecidos os elementos de identificacdo do novo Beneficiério,
nomeadamente, a Denominac¢éo social, a Sede social, o N.° de matricula na Conservatéria
do Registo Comercial, o Capital social em Euros e a Identificacdo do representante (nome
completo, estado civil, morada, n.° do Bilhete de Identidade, data e lugar da emissao do B.I.,
Qualidade em que o representante outorga o contrato), bem como outros elementos
necessarios a verificacdo das Condi¢cdes de Elegibilidade previstas no diploma do SIED.

Alteracdo da localizagdo do projecto;

As alteracbes de localizacdo do projecto deverdo ser objecto de autorizagdo prévia da
Entidade Gestora no quadro das obrigagcdes contratuais assumidas, devendo ser
devidamente fundamentadas pelo Beneficidrio, indicando ainda a designacdo do
estabelecimento, a rua, a localidade e o concelho em que se ira implementar o investimento.

Guia do Beneficiario 6
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e Ajustamentos a configuracdo do investimento;

No caso de ajustamentos a configuracdo do projecto, ha que distinguir dois tipos de
ajustamentos:

- Ajustamentos substanciais ao projecto aprovado, decorrentes de alteracbes da
envolvente tecnologica, de mercado, etc., que poderdo conduzir a uma reapreciagao
da candidatura a luz da regulamentagéo respectiva;

Os ajustamentos substanciais ao projecto aprovado carecem necessariamente de
autorizagao prévia, cujo pedido deve ser submetido a Entidade Gestora.

- Ajustamentos decorrentes de decisbes de gestdo, variacdes de precos dos
equipamentos, substituicbes de equipamentos por outros com as mesmas
caracteristicas técnicas e tecnoldgicas, etc.

Em qualquer formalizacdo a submeter a Entidade Gestora relativamente a ajustamentos ao
investimento devem ser sempre justificadas as alteracdes em causa e identificados em
detalhe os novos investimentos a realizar, descrevendo as suas caracteristicas, objectivos e
valor - sendo que, em caso de substituicao por outro, é obrigatorio indicar aquele(s) que sera
cancelado - sob pena de ndo serem comparticipados ou conduzirem, eventualmente, a
resolugdo do contrato. Como auxiliar podera o beneficiario anexar o mapa de Classificacéo
dos Investimentos do formulério de candidatura.

E de salientar ainda que os bens adquiridos com os incentivos ndo poder&o ser utilizados
para outro fim, nem cedidos, alienados, locados ou onerados, no todo ou em parte, sem
prévia autorizacéo da Entidade Gestora.

e AlteracBes a calendarizacao prevista;

Ocorrendo alteracdes a calendarizacao prevista, estas deverdo ser objecto de aprovacdo prévia
da Entidade Gestora, devendo ser indicada e adequadamente justificada a nova calendarizagéo.

Recorde-se que é condicdo de elegibilidade do projecto a sua realizagdo num prazo
maximo de dois anos a contar da data da primeira factura ou documento equivalente imputavel
ao projecto, ndo podendo a contagem daquele prazo ter inicio apés a data da notificacdo da
decisdo de concessdo do incentivo, nem a conclusdao do projecto ser posterior a data de
encerramento do PRIME.

e Alteracdo ao modelo de fontes de financiamento previsto;

As alteracbes ao modelo de financiamento, deveréo ser igualmente formalizadas, de forma a
permitir avaliar a nova estrutura de financiamento proposta para o projecto. Esta situagéo
podera ser reflectida pelo Beneficiario no mapa de Financiamento do Projecto do formulario
de candidatura, que podera utilizar como auxiliar.

Para formalizar qualquer tipo de comunicacdo ou solicitagdo a Entidade Gestora, o Beneficiario
devera preencher o Formulario de Pedido Pdés-Contratacdo, fundamentando devidamente as
novas op¢des e necessidades. Competira a Entidade Gestora proceder a avaliagdo do efeito
dessas alteracdes no projecto aprovado e nas disposi¢des contratuais assumidas, submetendo-os
a aprovacao da entidade competente para o efeito, quando necessario.

Guia do Beneficiario 7
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5.2. Acompanhamento fisico e documental

No decurso da realizacdo do investimento e apds a assinatura do contrato de concesséo de
incentivos, compete as Entidades Gestoras efectuar o acompanhamento e controlo dos projectos,
elaborando:

- Relatdrios referentes a eventuais vistorias fisicas a efectuar aos locais de implementacéo dos
projectos;

- Relatdrios referentes a verificagdo documental, contabilistica e financeira, sendo que para o
efeito sera solicitado o dossier de projecto (ver ponto 8 deste Guia);

6. ENCERRAMENTO DO PROJECTO

Concluida a realizagao do projecto, pode o Beneficiario solicitar a Entidade Gestora o pagamento
final do incentivo e o encerramento da candidatura, através do Formulario de Pedido Pds-
Contratacéo.

Considera-se como data de concluséo do investimento a data do ultimo documento comprovativo
(factura) associado ao projecto, cujo pagamento tenha ocorrido no maximo até 90 dias de
calendario posteriores a data da factura.

Refira-se que, perante atrasos injustificados face a calendarizacéo prevista, a Entidade Gestora
poderd tomar a iniciativa de desencadear o processo de encerramento ou, ponderadas as
circunstancias do caso em concreto, proceder a resolugdo do contrato de concessdo de
incentivos.

7. INTERVENCAO DE REVISORES/TECNICOS OFICIAIS DE CONTAS

O Regulamento de Execugdo do SIED anexo a Portaria n.° 88-A/2006, de 24 de Janeiro,
determina na alinea a) do n.° 1 do artigo 20° a intervencao dos Técnicos Oficiais de Contas e ou
Revisores Oficiais de Contas ao nivel do acompanhamento e verificacdo das candidaturas a este
sistema de incentivos.

Assim, a «declaracdo de despesa do investimento» apresentada pelo Beneficiario, devera ser
validada por um técnico oficial de contas ou revisor oficial de contas, de acordo com as
respectivas obrigacdes legais, na qual se confirma que os documentos comprovativos da despesa
apresentados como suporte da realiza¢@o do investimento se encontram correctamente lancados
na contabilidade e que o incentivo concedido foi contabilizado de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade. O trabalho realizado pelo TOC/ROC deve ser acompanhado por uma declaracdo
do teor da prevista no Anexo 2.

Realga-se que o trabalho de verificacdo da responsabilidade do ROC é efectuado de acordo com
as Normas Técnicas e Directrizes de Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de
Contas, designadamente a Directriz de Revisao/Auditoria 925 — Programa de Incentivos a
Modernizacdo da Economia constantes do Anexo 5.1 enquanto que o trabalho de verificacdo da
responsabilidade do TOC é efectuado de acordo com as Instrucdes para a Validacdo de Pedidos
de Pagamento relativos a projectos apoiados pelo Programa de Incentivos a Modernizacédo da

Economia, emitidas pela Camara dos Técnicos Oficiais de Contas constantes do Anexo 5.2.

Guia do Beneficiario 8
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Refira-se que as despesas pagas pelos Beneficiarios correspondentes as funcdes executadas
pelos TOC/ROC, poderdo ser integradas no pedido de pagamento do incentivo como despesas
elegiveis, e serem financeiramente comparticipadas sob a forma de incentivo ndo reembolsavel
até ao limite de 1.250 Euros, conforme disposto no n.° 2 do artigo 7° da Portaria acima citada.

8. ORGANIZACAO DO DOSSIER DO PROJECTO

O DossIER DO PROJECTO é fundamental para a organizacéo e celeridade de todo o processo de
acompanhamento e verificacdo, devendo ser mantido (salvo obrigacbes que aumentem este
prazo) até 2013 (cinco anos apd6s a data de encerramento do Programa de Incentivos a
Modernizacdo da Economia) e disponibilizado as entidades responsaveis pelo acompanhamento
e fiscalizacdo, sempre que solicitado.

O dossier inclui toda a documentacao relativa a candidatura devendo ser sempre actualizado de
acordo com o desenvolvimento do projecto, de forma a ser reunida toda a informacao necessaria
a fundamentacao e execugdo do projecto, tendo em conta a estrutura seguinte:

PARTE | - Candidatura

Correspondente ao Dossier de Candidatura sobre o qual incidiu a decisédo de homologagédo e aos
elementos prestados para celebragdo do contrato de concesséo de incentivos. Os documentos
que devem constar sao 0s seguintes:

v" Formulario de candidatura e respectivos anexos;

v" Fotocépia do cartdo de pessoa colectiva ou fotocépia do cartdo de empresario em nome
individual, no caso de empresa existente;

v" Fotocépia do Bl e do cartdo de contribuinte do gestor de investimento;

v" Fotocépia do registo no Cadastro Comercial ou documento comprovativo em como ja
requereu 0 mesmo;

v" Fotocopia do DR com publicacdo do contrato de sociedade ou cépia da certiddo de escritura
do contrato de sociedade e copia do registo de todas as alteragdes ocorridas no pacto social;

v/ Certiddo da Direc¢do Geral dos Impostos comprovativa da situagdo regularizada perante o
Estado;

v/ Certiddo do Instituto de Gestdo Financeira da Seguranca Social comprovativa de situagéo
regularizada perante a Seguranca Social;

v" Fotocépia da declaracéo de inicio de actividade (quando aplicavel);

v" Fotocépias dos modelos de IRC (incluindo anexos) referentes aos trés anos anteriores a
apresentacao da candidatura (quando aplicavel);

v" Documentos relativos aos detentores do capital do Beneficiario (folha da Seguranca Social e
modelo de IRC relativos ao ultimo més do ano fiscal anterior a apresentagéo da candidatura);

v" Documentos relativos as participadas pelo Beneficiario (caso existam) em mais de 25%
(folha da Seguranca Social e modelo de IRC relativos ao dltimo ano fiscal anterior a
apresentacéo da candidatura);

v/ Declaragdo em como afecta o projecto a actividade e a localizagdo por um periodo minimo
de cinco anos apoés a conclusao do investimento;

v" Estudos e andlises prévias (se aplicavel);

v" Plano de Accio;
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Declaracdo de que garante a seguranca dos meios de comunicacéo e dos procedimentos e
técnicas para salvaguarda da qualidade de enquadramento e da actualizacdo do sistema de
informacéo - SLA (Service Level Agreement)

Planos de execucao fisica, de investimento e de financiamento, e respectivos cronogramas;
Indicadores de realizacéo (se aplicavel);
Alvaras para os diversos sectores, conforme aplicavel;

Declaracao da Direcgdo Geral do Turismo, em como a actividade é de interesse para o
turismo (quando aplicavel);

Copia da acta da assembleia-geral (quando aplicavel) onde foi decidido:
= O Aumento do capital social;
= A constituicdo de prestacbes suplementares de capital;
= Arealizacdo de suprimentos.

Facturas pro-forma, orcamentos, catalogos e outros elementos que em sede de andlise
comprovem a intencdo de investimento, numerados por ordem sequencial com a devida
correspondéncia no mapa “Classificacédo dos investimentos” do formulario de candidatura;

Contratos de mutuo ou ficha de aprovagdo de crédito dos empréstimos bancarios, das
locacBes financeiras e de outros capitais alheios, excluindo suprimentos, considerados no
financiamento do projecto (se aplicavel);

Carta de instituicdo de crédito expressando a intencao de financiar a empresa, com
indicacdo do montante e respectivas condi¢des de financiamento (plano de utilizacdo e
caréncia, prazo total da operacéo e taxa de juro), quando aplicavel;

Carta de instituicao financeira expressando a intencéo de proceder a locacdo com indicacao
do montante e respectivas condi¢cdes de financiamento (plano de rendas, prazo total da
operacdo, taxa de juro e valor residual, opcao de compra), quando aplicavel;

Documentos comprovativos do financiamento por fornecedores de imobilizado, ou por outros
capitais alheios, conforme aplicavel;

Processos de concurso e/ou contratacdo (se aplicavel) e justificacdo documental da fase em
gue se encontram;

Listagem descritiva e por natureza das despesas imputaveis ao projecto ja realizadas (se
aplicavel);

Correspondéncia trocada para instrugdo da candidatura.

PARTE Il - Contrato e Pedidos Pés-Contratacéao

A N NN

Contrato e Aditamentos.

Cépia das Garantias Bancérias apresentadas ou de Apdlices de Seguro Caucéo.
Cépia da Formalizacé@o de Pedidos P4s-Contratacéo.

Declaracdes de responsabilidade do Beneficiario.

Memorando, referindo eventuais desvios ha concretizagdo do projecto e respectiva
justificacéo relativamente a:

Investimentos néo previstos na candidatura e previstos ndo concretizados;
Faseamento e Calendarizacéo do investimento;

Recalendarizacdo dos pedidos de pagamento de incentivo;

Financiamento do projecto;

Outros, designadamente:

agrwNE
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5.1. Cessao da posi¢éo contratual,

5.2. Desisténcia,;

5.3. Alteracdo dos dados da empresa;

5.4. Alteracéo da localizac&o do investimento;

5.5. Comprovacéo de condicionantes contratuais;
5.6. Encerramento do projecto (e libertacdo da garantia);
5.7. Ajustamento a configuracéo do investimento;
5.8. Alteracéo da calendarizacdo do investimento;
5.9. Ajustamento ao modelo de financiamento;
5.10. Alteracao na criacao de postos de trabalho;
5.11. Comprovacao de majoracdes;

5.12. Comprovacado de metas do projecto;

5.13. Outros, ndo referidos nos nimeros anteriores.

PARTE lll — Correspondéncia

Inclui toda a correspondéncia recepcionada e enviada a todos os interlocutores oficiais da
candidatura.

PARTE IV - Comprovantes do Investimento

Inclui os documentos comprovativos das despesas de investimento realizadas, que vao servir de
suporte documental quando dos pedidos de pagamento de incentivo.

Estes documentos devem constar do Dossier do Projecto e estarem dispostos de forma
organizada e logica, de modo a facilitar o trabalho de analise por parte da Entidade Gestora, do
TOC ou ROC e entidades fiscalizadoras, sempre que necesséria e justificada a sua intervencao.
Esta Parte devera ser composta por :

v" Mapa Resumo de Despesas, ordenado sequencialmente, estabelecendo relacdo entre as
rubricas do plano de despesas aprovado e as despesas efectivamente realizadas;

v" Fotocépias dos comprovantes das despesas realizadas no ambito do projecto, identificados
com um n.° sequencial com correspondéncia ao Mapa Resumo de Despesas. Cada
comprovante, como a seguir se exemplifica, € composto por factura(s), respectivo(s)
documento(s) de quitacdo e outros documentos, devendo constituir um conjunto:

= Factura(s) (com n.° de lancamento para a contabilidade, data de lancamento, e
classifica¢é@o contabilistica);

= Recibo(s);
= Nota(s) de débito/crédito;
= Letra(s);

» Cheques e ordens de transferéncia bancérias;

= Copia do(s) extracto(s) bancério(s) que evidencie o pagamento da(s) citada(s)
factura(s);

= Quando o descritivo da factura remeter para orcamento ou contrato que ndo conste
da Parte | deste Dossier, deverao ser incluidas copias das propostas e/ou contratos
de suporte das transacc¢des efectuadas;

= No caso de a copia da factura da despesa de investimento realizada ja constar da
Parte | do dossier de candidatura, como suporte da intencdo de investimento, devera
nesta Parte do dossier (Parte 1V), correspondente a realizacdo do investimento, ser
incluida nova copia da referida factura.

= Autos de recepcao.
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Extractos de conta reflectindo a contabilizacdo das despesas de investimento e dos custos,
guando previstos na lei, de fornecedores de imobilizado e do registo do incentivo concedido
e pago.

Balancete Analitico do més anterior a apresentacdo da candidatura e do més de concluséo
do investimento.

Declaracdo do Modelo 2 do IRS ou Modelo 22 do IRC (com aposi¢éo do carimbo de entrada
nas financas), Mapas de Amortizacfes e Reintegracdes, Mais e Menos Valias Fiscais (Mod.
31, do Mod. 22 do IRC), cépia do relatério de gestdo e do Conselho Fiscal (quando aplicavel)
respeitantes aos anos em que o investimento foi realizado, bem como do ano anterior ao
inicio do mesmo. Juntar coépia da Acta de Aprovagdo das contas do exercicio
correspondente.

Folhas de remuneracdo do més de Dezembro, dos dois anos anteriores ao ano da
candidatura e do més mais recente devidamente autenticadas pela Seguranca Social.

PARTE V — Comprovantes das Fontes de Financiamento do Projecto

Inclui os documentos comprovativos das fontes de financiamento utilizadas, designadamente:

v
v

Mapa de Financiamento do Projecto devidamente preenchido.

Capital: fotocOpia da escritura de aumento de capital, bem como comprovativos das
entradas em caixa e/ou depositos a ordem e extractos bancarios.

Prestac6es Suplementares: fotocdpia da acta de aprovagao, comprovativos das entradas em
caixa e/ou depdsitos a ordem e extracto contabilistico da respectiva conta.

Suprimentos Consolidados: fotocOpia da acta de aprovacao e declaragéo dos sécios de que
0s empréstimos por si concedidos ndo serdo levantados durante a vida do projecto, bem
como das entradas em caixa e/ou depdsitos a ordem e extracto contabilistico da respectiva
conta.

Empréstimo Bancério: fotocOpia do(s) contrato(s), extractos bancéarios da sua utilizacdo e
respectivo extracto contabilistico.

Leasing: fotocoOpias(s) do(s) contratos, documentos comprovativos do pagamento das
rendas e opcbes de compra, auto de recepcdo e fotocOpia do documento comprovativo da
operacéo de transaccéo.

PARTE VI — Outros Documentos

v

Outros elementos necessarios a comprovagdo da satisfacdo das condicionantes de
aprovacdo da candidatura, tal como constantes da carta de notificacdo de aprovacdo da
mesma e indicadas no Contrato.

Outros que se considere relevantes.
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Declaragdo de Responsabilidade do Promotor

A 0 0T 0] (ST PRSP PPPPTRPUPP pessoa
colectiva N0ttt com sede em
................................................................................................................... matriculada na
Conservatéria do Registo Comercial de ......cccccceeevviivieeiiiine e, , S0b 0 N .
=T o] ET=T g1 = To F- N o To | G PR U TR , ha qualidade
............................................................................ assume a responsabilidade pela existéncia na
empresa, no “Dossier do Projecto”, de todos os documentos, relativos a candidatura n® ...............
apresentada em .../ .../ ..... , susceptiveis de comprovar as condi¢cdes de elegibilidade e de

aprovacado validas a data de assinatura do contrato de concessado do incentivo, devendo ser
sempre actualizado de acordo com o desenvolvimento do projecto, por forma a ser reunida toda a

informacao necessaria a sua fundamentacao e execugéo.

(Assinatura (s) reconhecida(s) na qualidade e com poderes para o0 acto)
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Declaracdo de Responsabilidade do Beneficiario

N 0 0] 0] (=27- PP PRUUPPPPPUPPPPPRN ,
Pessoa Colectiva N.O............cceeenne , COM SEAE BIM i ,
matriculada na Conservatéria do Registo Comercial de ......ccccocoviiiieeiiiiiinneenns , sSob o
[ (=] o] =ET= g1 = To b= N o o PO PRRPRPPPRN na
qualidade de ................. L oo | G PRESRR na
qualidade de .....cccccceeevvviinninnn, , assume a responsabilidade pelos elementos constantes no

"Dossier do Projecto”, que deram origem ao preenchimento do Mapa de Despesas do
Investimento objecto de pedidos de pagamento de incentivo formalizados a Entidade Gestora, da

candidatura n®......... garantindo a autenticidade e integracdo no investimento acima referido.

(Assinatura (s) reconhecida(s) na qualidade e com poderes para o acto)
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Anexo 2.1 — Declaracéo do Técnico Oficial de Contas

Ao
Organismo Coordenador

Identificacdo do signatério

O signatario [Nome do Técnico Oficial de Contas] inscrito na Camara dos
Técnicos Oficiais de Contas com o n.° , com o NIF
Introducao

Para efeitos do disposto na alinea a) do n.1 do Art°.20° do Regulamento de Execug¢édo do SIED
anexo a Portaria n.° 88-A/2006, de 24 de Janeiro — SIED ], procedemos ao exame da
documentacdo de suporte ao investimento a que respeita a Declaragdo de Despesa anexa, na
quantia de , apresentada pelo Beneficiario , NIF ,
no ambito do projecto de investimento enquadrado na Medida do
Programa de Incentivos & Modernizagcao da Economia - PRIME, ao qual corresponde o contrato
de concessao de incentivos n.°

A referida Declaracdo de Despesa suporta o pedido de pagamento [intercalar ou final] de
incentivo a apresentar pelo Beneficiario a [Entidade Gestora em que se insere a
Medida de apoio ao projecto ou outro destinatério] a partirde /|  [data
de conclusao da preparacéo da Declaracdo de Despesa e trabalhos de validagdo].

Responsabilidades

E da responsabilidade do Beneficiario a preparacéo e apresentacdo de Declaracdes de Despesa
que satisfacam os requisitos exigidos para a concessdo de apoio, bem como o cumprimento de
outras obrigaces legais e contratuais inerentes a mesma.
A nossa responsabilidade consiste:

= em validar a referida Declaracéo de Despesa com base no acompanhamento efectuado,

= confirmar a existéncia de contabilidade actualizada e organizada de acordo com o Plano
Oficial de Contabilidade,

= e que as datas de facturas e recibos, ou documentos equivalentes, se conformam dentro do
espaco temporal admissivel a elegibilidade do apoio,

ndo sendo responséaveis pela confirmagéo da existéncia fisica dos investimentos realizados nem
pela verificacdo do cumprimento, pelo Beneficiario, de outras obriga¢des legais ou contratuais.

Ambito
A validacéo a que procedemos foi efectuada de forma que se confirme:
a) a legalidade dos documentos de suporte registados na anexa declaragio de Despesa;

b) a conformidade dos investimentos realizados com os previstos na candidatura e nas
alteragBes aprovadas, e a sua elegibilidade atenta a data da sua realizag&o;

C) o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, a adequagéo da respectiva data
e a validade dos documentos de quitacéo; e
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d) a adequada contabilizag&o de tais despesas e do incentivo de acordo com o Plano Oficial
de Contabilidade;

e) o adequado registo contabilistico das fontes de financiamento indicadas pelo Beneficiario
(se aplicavel);

com vista a assegurar que a informagdo prestada em tal Declaragdo de encontra em
conformidade com os requisitos exigidos.

Situac8es que merecem a nossa discordancia (se aplicavel)

Descri¢édo dessas situacgoes.

Declaracéo

Com base no trabalho efectuado (excepto quanto as situacdes listadas no Mapa Sintese de
Anomalias, em anexo), asseguramos que a Declaracdo de Despesa anexa satisfaz os requisitos,
e que as despesas e 0s incentivos se encontram contabilizados de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade.

Situagc6es que embora ndo meregcam a nossa discordancia devem ser enfatizadas (se
aplicavel)

Descricdo dessas situagdes.

Local de emissao e data

(Validag@o com assinatura e vinheta do TOC)
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2.2. Declaracgao do Revisor Oficial de Contas

Ao
Organismo Coordenador

Introducéo

Para efeitos do disposto na alinea a) do nimero 1 do artigo 20° da Regulamento de Execugéo do
SIED, aprovado pela Portaria 88-A/2006, de 24 de Janeiro, procedemos a verificacdo da
documentacao de suporte das despesas a que respeita a Declaracdo de Despesa anexa, ha
quantia de , apresentada pelo Beneficiario
........................................................................................................................ , NIF
................. , no ambito do projecto enquadrado no SIED - Sistema de Incentivos a Economia
Digital inserido no PRIME — Programa de Incentivos a Modernizacdo da Economia, ao qual
corresponde o contrato de concessdo de incentivos N. ............coevviiiiiinn,

A referida Declaracio de Despesas suporta o0 pedido de  pagamento
...................................... [Intercalar ou final] de incentivo apresentado pelo Beneficiario a Entidade
Gestora [..ccceeeeveeiinnnns ] a partir de........... [data de conclusdo da preparacdo da Declaracdo de
Despesa e trabalhos de validacéo].

Responsabilidades

E da responsabilidade do Beneficiario a preparacdo e apresentacio de Declaracdes de
Despesas que satisfacam os requisitos exigidos para a concesséo dos incentivos, bem como o
cumprimento de outras obrigacdes legais e contratuais inerentes aos mesmos.

A nossa responsabilidade consiste em verificar:

- areferida Declaracéo de Despesa,;

- aexisténcia de contabilidade actualizada e organizada de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade; e

- que as datas de facturas e recibos, ou documentos equivalentes, se conformam dentro do
espaco temporal admissivel a elegibilidade do incentivo.

Ndo é da nossa responsabilidade a confirmacdo da existéncia fisica dos investimentos
realizados, nem a verificacdo do cumprimento de outras obrigacBes legais ou contratuais pelo
Beneficiario.

Ambito

O trabalho a que procedemos foi efectuado com base na Directriz de Reviséo/Auditoria 925
"Verificacdo de Pedidos de Pagamento de Incentivos no Ambito do PRIME” emitida pela Ordem
dos Revisores Oficiais de Contas, a qual exige que se confirme:

a) alegalidade dos documentos de suporte registados na Declaracdo de Despesa anexa;

b) a conformidade dos investimentos realizados com o0s previstos na candidatura e nas
alteracBes aprovadas e a sua elegibilidade atenta a data da sua realiza¢éo;

c) cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, a adequacgéo da respectiva data e a
validade dos documentos de quitacéo;
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d) a adequada contabilizacdo de tais despesas e do incentivo de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade; e

e) o adequado registo contabilistico das fontes de financiamento indicadas pelo Beneficiario (se
aplicavel);

com vista a verificar que a informacao em tal Declaragdo se encontra em conformidade com os

requisitos exigidos.

Reservas (se aplicavel)

Descricdo das Reservas
Declaracéo

Com base no trabalho efectuado (excepto quanto as situacdes listadas no Mapa Sintese de
Anomalias, em anexo), asseguramos que a Declaracdo de Despesa anexa satisfaz os requisitos,
e que as despesas e 0s incentivos se encontram contabilizados de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade.

Enfases i
Descricdo das Enfases

(Nome e N.°de ROC)
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Notas Préticas para Apresentacdo e Preenchimento dos Formularios P6s-Contratacao
1. Principios base

1.1. O Formulario de Pedido Pés-Contratacdo a apresentar pelo Beneficiario a Entidade Gestora, €
composto pelo seguinte conjunto de péaginas:

Formalizacédo do Pedido Pés-Contratacdo
Fundamentag&o do Pedido Apresentado
Mapa de Despesas

Classificac@o dos Investimentos e das Despesas Elegiveis do Projecto (Anexo | ao
Contrato)

Sintese da Execucédo do Projecto (*)
Sintese das Despesas Objecto de Valida¢do por TOC ou ROC

Mapa de Financiamento
(*) sempre que exigido pelo Organismo Coordenador

As duas primeiras paginas, relativas a 'Formalizacdo e Fundamentacédo do Pedido’, sdo sempre
apresentadas em qualquer tipo de pedido a formalizar pelo Beneficiario.

As restantes paginas estéo associadas a pedidos de pagamento de incentivo, sendo de entrega
obrigatéria as seguintes:

Mapa de Despesas

Sintese da Execucao do Projecto (*)
Sintese das Despesas Objecto de Validac¢édo por TOC ou ROC

Mapa de Financiamento (s6 no pedido de pagamento final)
(*) sempre que exigido pelo Organismo Coordenador

1.2.A formalizacdo de pedidos de pagamento no ambito do SIED é suportada pelo 'Mapa de
Despesas de Investimento’, no qual sdo registados os comprovantes do investimento ja
disponiveis:

a) S&8o avaliadas em cada pedido de pagamento as despesas integralmente
comprovadas, isto €, aquelas em que o beneficiario dispde de facturas, recibos
(quitacéo) e validac&o das despesas pelo TOC ou ROC.

b) Quando o beneficiario dispde apenas de facturas comprovativas de despesas, estas
podem ser sempre registadas, ndo sendo tidas em consideracdo para a validacéo do
TOC ou ROC nem para a andlise do grau de execucéo de despesa elegivel em cada
pedido de pagamento.

Os pedidos de pagamento de incentivo, para além do formato papel, devem ser entregues
também em formato magnético (disquete), actualizado de acordo com o nimero do pedido em
causa.
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1.3. No primeiro pedido de pagamento, devera o beneficiario apresentar:

v" Uma garantia bancéaria, de acordo com a minuta aprovada, de montante igual a 35%
do incentivo ndo reembolsavel aprovado;

v"  CertidGes de situacdo regularizada perante o Estado e Seguranca Social.

1.4. Toda a documentacéo referida na formalizacdo do pedido de pagamento, incluindo a constante
dos Mapas de Despesas apresentados, deverd constar (em fotocOpia) do "Dossier do
Projecto” organizada com base nos respectivos comprovantes, os quais deverdo estar
numerados sequencialmente, de preferéncia de acordo com a data de emissédo das facturas
respectivas.

1.5. Pagamentos:

De acordo com o ritmo de execucdo de cada projecto, os Beneficiarios deverdo optar pelo

ritmo de pedido de pagamentos que entenderem, tendo em conta a Norma de Pagamento que
constitui o Anexo 6 deste Guia:

1.6. Para efeitos de validagédo das despesas, os TOC/ROC actuardo nos termos do acordado com
a Ordem dos Revisores Oficiais de Contas e a Camara dos Técnicos Oficiais de Contas que
podem ser consultadas no site oficial do Programa de Incentivos a Modernizagdo da
Economia (http//www.prime.min-economia.pt).

1.7. Todas as alteragBes ao projecto aprovado deverdo ser submetidas & Entidade Gestora no
Formulario de Pedido de P4s-Contratacao.

Entende-se por alteracBes ao Investimento mudancas significativas do plano apresentado,
ndo se aplicando a simples substituicbes de "modelos" ou "versdes" de equipamento que
visem idéntica aplicacao.
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Anexo 4 — Garantias

4.1. Minuta de Garantia - Incentivos

........... (Entidade Gestora)
Morada
Cadigo Postal

Garantia Bancaria/Matua n.®. ................
Contrato de Concessao de Incentivos Financeiros N.°...............

Em nome e a pedido da [(empresa) ......... , sociedade comercial ..... com sede em ........... , com
capital social de Euros ...., pessoa colectiva nimero ........... , matriculada na Conservatéria do
Registo Comercial de ............ sob o nimero ...... ]Jou[de........ , empresario em nome individual
....... , com sede em ......., contribuinte fiscal nimero ...... ], doravante designado como
ORDENADOR, vem o Banco / a SPGM / a SGM......... , adiante designado como GARANTE, com
sede em ....... , com o capital social de Euros ...., registada na Conservatéria do Registo
Comercial ....... , pessoa colectiva n.° ...... , prestar garantia autbnoma ao ....(Entidade Gestora),
adiante designado como BENEFICIARIO, no montante de Euros ..........

O valor desta garantia é de ......... (numerario e extenso), que corresponde a 35% do montante do
incentivo ndo reembolsavel atribuido ao Ordenador, a que acrescem juros a taxa contratual,
devidos por eventuais situa¢des de incumprimento. O Incentivo ndo reembolsavel foi concedido
através do contrato de concessdo de incentivos n.° ...... , celebrado em ..../[...[...... , entre o
ORDENADOR e o BENEFICIARIO, ao abrigo do PRIME — Programa de Incentivos a
Modernizacédo da Economia - SIED — Sistema de Incentivos a Economia Digital, que se rege pelo
Regulamento de Execucéo do SIED anexo a Portaria n.° 88-A/2006, de 24 de Janeiro.

O GARANTE, responsabiliza-se como principal pagador perante o BENEFICIARIO, por |he fazer
a entrega, no prazo de 20 dias Uteis, das importancias garantidas que forem solicitadas ao
primeiro pedido escrito, sem apreciar da justica ou direito de reclamacéo, se o Ordenador ndo
cumprir qualquer uma das condi¢bes ou obrigacdes que resultem do referido Contrato ou de
quaisquer compromissos assumidos em consequéncia do mesmo, designadamente, as relativas
a execucao e financiamento do projecto de investimento.

Esta garantia € valida pelo prazo de 24 meses apdés a data de emissdo, automaticamente
prorrogavel por mais 12 meses, ainda que 0 contrato a que respeita se extinga por efeito de
rescisdo ou invalidade.

O Garante libertara a presente garantia, apés verificagdo e avaliacdo final do projecto e seu
encerramento, em conformidade com notificagdo escrita do Beneficiario.

O eventual incumprimento das obrigacoes do ORDENADOR para com a GARANTE n&o
prejudica os direitos do BENEFICIARIO decorrentes desta garantia.

......... ,....de .....de 200.....
O Garante

(reconhecimento notarial das assinaturas na qualidade e com poderes para o acto)

IMPOSTO DO SELO
Pagamento por meio de verba
Art°..... Euro: ..... /...
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........... (Entidade Gestora)
Morada
Cadigo Postal

Garantia Bancaria/Matuan.®. ................
Contrato de Concessdao de Incentivos Financeiros n.°..............

Em nome e a pedido [ da empresa ...... , com sede em ............ , com capital social de Euros:
.......... , pessoa colectiva nimero ..........., matriculada na Conservatéria do Registo Comercial de
.............................. , Sob o ndmero ...............] ou [ de .............., empresario em nome
individual, com sede em .......... , contribuinte fiscal ndmero ..... ], doravante designado como
ORDENADOR, vem o0 Banco / a SPGM / a SGM ............... , adiante designado como
GARANTE, com Sede €M .....ocoovieviiieieeeieiiiieeeee e e eae , com o capital social de Euros: ....... ,
registada na Conservatoria do Registo Comercial de .........ccccociiiiiiiiniiiiiieeniee e, , Sob o
NS e , titular do Cartdo de Identificacdo de Pessoa Colectiva n.°
.............................. , prestar garantia autbnoma ao ............ (Entidade Gestora), adiante
designado como BENEFICIARIO, no montante de Euros: ....  (numerario e extenso).

O valor desta garantia corresponde, a data de emissao infra, ao montante de incentivo resultante

do valor de capital incorporado nas rendas vincendas elegiveis do(s) contrato(s) de locacao

financeira n.°(s) ........ , celebrado(s) entre 0o ORDENADOR e .......... (Entidade(s) Locadora(s),
as quais sao parte integrante das despesas elegiveis do contrato de concesséo de incentivos n.°
...... , celebrado em ....../..../......., entre 0 ORDENADOR e o BENEFICIARIO, ao abrigo do

SIED - Sistema de Incentivos & Economia Digital, do Programa de Incentivos & Modernizagéo da

Economia.

O GARANTE, responsabiliza-se como principal pagador perante o0 BENEFICIARIO, por lhe fazer
a entrega, no prazo de 20 dias Uteis, das importancias garantidas que forem solicitadas ao
primeiro pedido escrito, sem apreciar da justica ou direito de reclamacdo do ORDENADOR, se
este ndo apresentar ao BENEFICIARIO, dentro dos prazos acordados, a documentac&o
comprovativa do pagamento efectivo das rendas supra do(s) contrato(s) de locacdo financeira

mencionados.
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Esta garantia é vélida pelo prazo de ...... [nimero de meses em falta para liquidagdo da Ultima
renda do(s) contrato(s) de leasing] ou [nimero de meses em falta para o inicio das accdes a
desenvolver para encerramento do PRIME] ap0s a data de emissdo, automaticamente
prorrogavel por um Unico periodo de 6 meses, ainda que o(s) contrato(s) de locacao financeira
e/ou de concessdo de incentivos a que respeita se extinga(m) por efeito de rescisdo ou

invalidade.

O valor da presente garantia sera reduzido anualmente mediante a comprovacao formal do ORDENADOR

ao BENEFICIARIO, da certificacio das rendas efectivamente pagas.

Sem prejuizo do acima disposto, 0 BENEFICIARIO libertara a presente garantia antes do prazo referido,
caso lhe seja comprovado por parte do ORDENADOR, o pagamento efectivo e integral das rendas do(s)

contrato(s) de locacao financeira em causa.

O eventual incumprimento das obrigacdes do ORDENADOR para com o GARANTE ndo prejudica os
direitos do BENEFICIARIO decorrentes desta garantia.

O Garante

(reconhecimento notarial das assinaturas na qualidade e com poderes para o acto)

IMPOSTO DO SELO
Pagamento por meio de verba
Art°..... Esc./Euro: .....[.....
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DIRECTRIZ DE REVISAO/AUDITORIA 925

PROGRAMA OPERACIONAL DA ECONOMIA

REVISTA EM MAIO DE 2003

INTRODUCAO

1. No ambito do Il Quadro Comunitario de Apoio (QCA) foi aprovado o Plano Operacional da Economia
(POE), o qual pSe em execucdo, para o periodo que decorre entre os anos 2000 e 2006, as
intervencdes previstas no sentido de desenvolver e melhorar o desempenho das empresas, refor¢cando
a sua competitividade e produtividade, através do apoio directo e indirecto do Estado as empresas.

2. 0O POE compreende um vasto numero de sistemas e medidas de incentivos e apoios enquadrados no
Decreto-Lei n® 70-B/2000, de 5 de Maio, e especificamente regulamentados por diversas Portarias.

3. De acordo com tais Portarias, a intervencdo do revisor oficial de contas (adiante designado por
revisor) pode ocorrer nas seguintes circunstancias:

e No caso de ser apresentado um balango intercalar reportado a data posterior ao final do exercicio
para verificacdo do cumprimento dos racios econdémico-financeiros e das condicdes gerais de
elegibilidade do Beneficiario, tal balango tem de ser legalmente certificado.

¢ No Mapa de Despesas (do Investimento)® para pedido de pagamento de incentivos a apresentar
pelos Beneficiarios de investimentos co-financiados pelo POE, esta incluida uma coluna em que o
revisor certifica, ou ndo, se tal pedido de pagamento satisfaz os requisitos exigidos pela
legislacdo aplicivel, devendo ainda ser elaborada uma Declaragdo do Revisor Oficial de Contas.

* No pedido de pagamento final, acresce ainda a verificagio das fontes de financiamento.

e Para o célculo do racio de autonomia financeira e se existirem reavaliagfes livres, estas tém de
ser certificadas.

4. Nesta Directriz de Revisdo/Auditoria (DRA) entende-se por:

e Mapa de Despesas (do Investimento) - documento que integra o formulario de pedido de poés-
contratacgdo ou relatorio financeiro a preparar e apresentar pelo Beneficiario do projecto.

e Declaracé@o do Revisor Oficial de Contas - relatério emitido pelo revisor na sequéncia do trabalho
realizado sobre o Mapa de Despesas (do Investimento) e anexo ao mesmo.

OBJECTIVO

5. O objectivo da presente DRA é o de estabelecer normas e proporcionar orientagdo quanto aos
procedimentos a adoptar no trabalho do revisor e a forma e contetdo dos relatérios a emitir.

6. O ambito e a definicdo dos procedimentos concretos a executar, bem como os modelos de relatorios,
foram previamente acordados com o Gabinete do Gestor do POE.

CERTIFICACAO LEGAL DO BALANCO INTERCALAR

7. Quando for apresentada uma candidatura com base em balanco intercalar, o qual ndo incluira
nimeros comparativos, o revisor devera executar todos os procedimentos que lhe permitam emitir o

! A maioria dos apoios refere-se a investimentos, existindo, porém, outras despesas identificadas na regulamentag&o que sdo passiveis de
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respectivo relatoério, intitulado Certificacdo Legal do Balanco Intercalar, obedecendo ao modelo
constante do Apéndice I.

MAPA DE DESPESAS E DECLARACAO INTERCALAR

Responsabilidade

8. A responsabilidade do revisor é limitada a adequada execucdo dos procedimentos acordados e
descritos nesta DRA, consistindo em verificar cada um dos Mapa de Despesas e emitir a respectiva
Declaracéo, com as exclus@es referidas no paragrafo seguinte.

Procedimentos de verificacao

9. A verificacdo tera como suporte cada um dos Mapas de Despesas apresentados pelo Beneficiario,
sendo efectuada sempre que ocorra a apresentacdo de um pedido de pagamento de incentivos com
base na comunicacdo de investimentos realizados. Assim, serdo verificados os aspectos financeiros e
documentais relacionados com cada um dos referidos pedidos de pagamento. Serdo excluidas as
verificagdes da existéncia fisica dos investimentos realizados, da organizagdo interna e do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais do Beneficiario ndo contempladas nesta DRA, bem
como do funcionamento das entidades intervenientes na gestao operacional do Programa, embora as
verificagdes realizadas no ambito deste trabalho possam vir a potenciar ac¢8es futuras das entidades
responsaveis pela sua gestao.

10. Nas verificacdes financeiras, sem prejuizo do recurso a sistemas informaticos proprios, sera utilizado
0 Mapa de Despesas, que integra o formulario de pedido de pés-contratacédo ou relatério financeiro a
preparar e apresentar pelo Beneficiario, no qual o revisor preencherd os campos que lhe sdo
destinados, anexando uma Declaragéo cujo modelo consta no Apéndice II.

11. Tendo por base o pedido de pagamento e os documentos de despesa apresentados pelo Beneficiario,
deverdo ser realizadas as seguintes verificacdes:

Contabilidade do Beneficiario

12. Neste dominio devem ser analisados os elementos que permitam concluir sobre o sistema
contabilistico utilizado pelo Beneficiario, nomeadamente se:

e Existe o dossier do projecto no Beneficiario, devidamente organizado com todos os documentos
susceptiveis de comprovar as declaragdes prestadas na candidatura e actualizadas ao longo da
execucao do projecto, de acordo com o estabelecido pelos organismos responsaveis;

e Se aescrituragdo dos registos contabilisticos cumpre os prazos legais;
e Todas as despesas associadas ao projecto estdo suportadas documentalmente;

e Foi efectuada a adequada relevacdo contabilistica das despesas associadas ao projecto,
apresentadas no pedido de pagamento, estando todos os documentos escriturados de acordo com
o POC e as demais normas contabilisticas nacionais, nomeadamente, entre outros:

- Os incentivos ndo reembolsaveis ja recebidos foram contabilizados a crédito da conta de
Proveitos diferidos - Subsidios ao investimento;

- No caso de existirem incentivos contabilizados como Subsidios & exploragdo, foram os mesmos
adequadamente reconhecidos;

- O Beneficiario procedeu ao reconhecimento de proveitos extraordinarios, em funcdo das
amortizacdes praticadas e relativas ao investimento comparticipado;

- O Beneficiario registou os incentivos reembolsaveis ja recebidos na conta de Outros
empréstimo obtidos.
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13. E recomendavel que as contas tenham uma desagregacédo especifica para o projecto, para mais facil
identificagcdo dos movimentos associados e facilitando a verificagdo. Uma hip6tese é acrescentar um
digito a codificacdo. No caso de um Beneficiarios ser apoiado em mais de um projecto, a cada
projecto podera ser associado um ultimo digito diferente. Alternativamente, podera ser criado um
centro de custo onde serdo imputados os movimentos afectos ao projecto. No caso de
comparticipagdo pelo FSE o centro de custos é obrigatério.

Legalidade das operac¢fes e dos documentos

14. Compete ao revisor apreciar a conformidade das operacgdes e dos respectivos documentos face a
legislacéo em vigor, verificando nomeadamente:

e A forma legal dos documentos de despesa, quanto a denominacgéo social, morada e nimero de
contribuinte do fornecedor/prestador de servicos e do adquirente, tendo em atencdo as
especificidades dos documentos oriundos de paises exteriores a Unido Europeia;

e O contelido dos documentos apresentados, quanto a:
- Discriminacéo e descricdo com objectividade dos bens e servi¢os adquiridos;
- Mencéo ao IVA (note-se que, quando dedutivel, o IVA ndo pode ser comparticipado);

e As escrituras e registos, sempre que a aquisicdo dos bens exija tal formalidade (bens imoveis,
viaturas, algumas participacgdes financeiras);

e A conformidade dos contratos de prestaces de servicos, sempre que os documentos de despesa
os refiram;

e Nos projectos de Urbanismo Comercial (URBCOM) e nos que tenham uma componente da
Formacé&o Profissional com financiamento de ac¢bes com o apoio do Fundo Social Europeu (FSE),
a existéncia de conta bancaria especifica por onde sejam movimentados, em exclusivo, todos os
recebimentos e pagamentos respeitantes a sua execucao.

15. Para impedir que um documento afecto a um projecto seja apresentado novamente noutro projecto,
o revisor deve apor ou verificar que esta aposto no documento original de despesa um carimbo que
refira, pelo menos, o Programa (POE), nimero da candidatura e percentagem de imputacdo da
despesa face ao total do documento. Caso essa percentagem seja diferente de 100% indicar também o
valor de imputacéo.

Confirmacgao de pagamentos

16. Nesta area deverdo ser analisados os pagamentos das despesas apresentadas pelo Beneficiario
relativas ao projecto, que em regra serdo feitos através de contas bancérias. De entre os
procedimentos a efectuar, ha que:

e Identificar as contas bancéarias utilizadas pelo Beneficiario para pagamento das despesas
apresentadas;

e Confirmar que o Beneficiario é titular das contas bancarias utilizadas no pagamento das despesas
ou, nos casos em que ndo tenha sido o pagador directo das mesmas, daquelas que utilizou no
reembolso a entidade pagadora. Os pagamentos feitos através de contas pessoais s6 podem ser
validados, excepcionalmente, desde que seja verificado o movimento bancario correspondente e
esteja devidamente relevado na contabilidade da entidade beneficiaria do apoio o
correspondente empréstimo de sécio/suprimento. No caso dos empresarios em nome individual
deve existir cuidado destes na separagdo, tanto quanto possivel, da actividade empresarial da
vida privada;

e Confirmar os pagamentos efectuados pelo Beneficiarios verificando os débitos em conta através
de andlise dos extractos de conta bancaria e outros documentos bancarios eventualmente
existentes;

e Confirmar o valor dos pagamentos efectuados com 0s correspondentes montantes inscritos nos
documentos de despesa, quantificando eventuais descontos de pronto pagamento ndo deduzidos
pelo Beneficiario ao valor do investimento;

e  Existindo aceites de letras a fornecedores/prestadores de servigos, verificar o pagamento de tais
letras e de outras eventualmente aceites para reforma daquelas;
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Existindo investimentos com recurso a locagdo financeira, confirmar se o investimento elegivel
pago constante no mapa de comprovantes corresponde as amortizagGes de capital incluidas nas
rendas ja pagas, até ao limite do valor de mercado do bem objecto do contrato, e comprovar o
exercicio da opcao de compra ou compromisso expresso nesse sentido;

Identificar as situagGes de pagamentos em numerario, evidenciando a sua inelegibilidade, quando
0 montante da despesa individual ultrapassar 250 euros e 0 seu acumulado o montante méaximo
de 5% do investimento elegivel.

Elegibilidade das despesas

17. Sendo a determinacdo da elegibilidade das despesas da responsabilidade dos organismos
competentes, € da responsabilidade do revisor:

Rever as despesas incorridas assinalando as que néo estejam devidamente suportadas;

Confirmar a data de realizacdo das despesas, verificando a sua elegibilidade temporal. A
realizacdo das despesas deve ser posterior a candidatura, exceptuando as situagdes previstas na
legislacdo especifica aplicavel, por exemplo, adiantamentos até determinada percentagem e
estudos;

Verificar se os bens e servigos previstos em candidatura e nas altera¢des entretanto autorizadas
estdo referenciados na documentacdo que serve de base a declaracdo (nomeadamente os
descritivos das facturas) de forma diferente e que podem consubstanciar-se, por exemplo, em
alteracdo de marca ou modelo dentro da mesma tipologia de bem (muito comum em
equipamento informatico, por exemplo). Esta situacédo devera ser objecto de um “S” no mapa de
despesas e uma observacdo remetendo para o paragrafo de énfase na Declaragao;

Verificar o valor e a natureza das despesas e a sua conformidade com a candidatura, comparando
0s bens ou servicos adquiridos com os constantes da candidatura aprovada e de eventuais
alteracdes aprovadas. As discrepancias que existirem podem ter origem nas situagdes seguintes:

- a despesa prevista na candidatura ou nas alteracdes aprovadas foi ultrapassada pela despesa
realizada;

- haver despesas ndo previstas na candidatura ou nas altera¢gBes aprovadas (o que inclui, por
exemplo, alteracdes de quantidades e bens tecnologicamente distintos), as quais devem ser
objecto de identificacdo no Mapa de Despesas numa nova linha porque ndo tém
correspondéncia directa com o descritivo aprovado na candidatura;

Independentemente de o valor ter sido ultrapassado, ou ndo estar previsto, 0 revisor devera
confirmar no Mapa de Despesas se os pagamentos foram efectuados, se o documento esta em
conformidade com os requisitos legais e foi apropriadamente contabilizado, ficando a decisdo da
sua futura elegibilidade a cargo do organismo coordenador. As condicionantes a validacdo destas

despesas encontram-se exemplificadas no Anexo a esta DRA e podem servir de orienta(;éo;

Apurar se houve reducdes as despesas apresentadas, através de anulacGes, de notas de crédito
emitidas pelos fornecedores/prestadores de servigos envolvidos ou de abates de imobilizado
relativos a retomas consideradas no pagamento do investimento;

Verificar se os investimentos inicialmente expressos em moeda estrangeira estdo valorizados no
mapa de despesa de acordo com a taxa de cdmbio em vigor na data do seu pagamento. Caso a
guantia paga (em euros) tenha sido:

- superior a registada no quadro de investimentos da candidatura e diga respeito ao custo do
investimento ou esteja associada ao bem adquirido, a diferenca € considerada despesa
elegivel, desde que o total do incentivo homologado por fundo e natureza ndo seja
ultrapassado; ou

- inferior a registada no quadro de investimentos da candidatura, o diferencial para menos face
ao contra-valor da factura a data do seu reconhecimento deve ser individualizado e abatido na
declaragdo de despesa correspondente, ja que s6 sdo comparticipaveis despesas efectivamente
pagas;

Verificar se ndo existem investimentos que respeitem a custos internos da empresa, incluidos na

conta “Trabalhos para a prépria empresa”, aceitando-se apenas 0s investimentos que, mesmo

registados de tal modo, se comprove constituirem aquisicdes ao exterior. Por regra, os custos
internos ndo sdo comparticipaveis, salvo em situagbes bem identificadas e previstas no contrato,
tais como:

- Investigacdo e desenvolvimento (em projectos especificos ou na componente de I&D em
projectos integrados como, por exemplo, do SIME) em que é admissivel uma imputacéo pré-
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definida de pessoal proprio, a ser validada face aos mapas de afectacdo de pessoal por
projecto®; e

- AlteracBes de equipamentos integrados no processo produtivo, actualizacbes do processo
tecnoldgico ou alteragdes de instalagdes aprovadas como comparticipaveis, efectuadas pela
propria empresa, onde apenas 0s bens adquiridos a terceiros para incorporagdo nas referidas
alteracdes sdo passiveis de ser apoiados.

Os dois casos acima deverdo ser objecto de validacédo, por exemplo, quanto as percentagens de
imputacdo aprovadas, & existéncia, montantes dos salarios e tempo do pessoal afecto e
metodologia de calculo da despesa elegivel.

Especificidades da componente de Formacgao Profissional (comparticipada pelo FSE)

18. Em relagdo a componente de Formacédo Profissional (comparticipada pelo FSE), havera que ter em
conta, para além do que ja se encontra expresso, que a elegibilidade das despesas com a formacao se
conta desde os 60 dias anteriores a apresentacdo do pedido de financiamento (para despesas de
preparacdo da formacéo) até ao saldo final cuja apresentacdo deverd verificar-se no periodo de 45
dias ap6s a conclusdo do projecto de formagéo (incluindo despesas da preparacdo do encerramento).
Por outro lado cabe ao revisor:

e Verificar se nas despesas parcialmente apresentadas suportadas por outros fundos estruturais®
ndo existe duplicagdo de financiamento publico, assegurando a validagdo da respectiva chave de
imputacéo;

e Assegurar que os gastos de amortizacdo ndo se referem a bens objecto de financiamento publico,
atendendo a que nessa situagao nao sdo considerados elegiveis;

e Assegurar a existéncia de conta bancéaria especifica, através da qual sdo efectuados
exclusivamente movimentos relacionados com recebimentos e pagamentos referentes a projectos
co-financiados pelo FSE;

e Assegurar que, quando existam receitas decorrentes da formacéo, as mesmas séo registadas como
deducéo ao custo total elegivel aprovado®;

e Confirmar se esta a ser aplicada uma regra pro-rata que fundamente a ligacéo parcial a formagao
financiada de receitas que ndo tenham ligacdo exclusiva com a actividade de formac&o (quando
aplicavel) para fundamentar a deducdo das mesmas ao custo elegivel aprovado;

e Assegurar a organizacdo de registos especificos para a formagdo, ndo sendo admissiveis atrasos
superiores a 45 dias;

e Assegurar a utilizacdo de um centro de custos por pedido de financiamento que permita
individualizar os respectivos custos, de acordo com as rubricas do plano de formagéo aprovado;

e Verificar, no caso de custos internos do Beneficiario e comuns ao plano de formacdo, qual a
chave de imputagéo ao centro de custos;

e Confirmar a adequacgédo do arquivo de documentos originais de modo a garantir o acesso imediato
aos documentos de suporte dos langamentos;

e Verificar se estd indicado no rosto do original dos documentos o ndmero de langamento na
contabilidade geral e especifica (centro de custos)e a mengdo do financiamento do FSE através
do POE, indicando o nimero do pedido de financiamento e o valor correspondente imputado;

e Assegurar que, no caso de ndo constar nos documentos originais a indicacdo das contas
movimentadas na contabilidade e nos centros de custo e da chave de imputacdo utilizada, possa
vir a ser apresentado, quando solicitado, verbete produzido, informaticamente ou ndo, onde
conste esses elementos;

e Assegurar a elaboragdo da listagem de todos os documentos de quitagdo de acordo com o
formulario normalizado, a remeter ao organismo gestor da componente formagao para efeito de
reembolso de despesas pagas.

19. Assinalam-se dois aspectos que no a&mbito do FSE divergem dos demais projectos apoiados por fundos
comunitarios “POE”:

2 E necesséario que o revisor tenha acesso tanto aos mapas de afectacéo do pessoal para a componente de 1&D aprovada, como aos mapas
de seguranca social onde pode confirmar os montantes dos salérios e a presenca do pessoal.

3 Alias, como acontece com a comparticipagdo FEDER, vem sendo aceitavel a cumulagdo de apoios sobre as mesmas despesas.

4 Alids, como acontece com a comparticipacdo FEDER com receitas directamente geradas pelo préprio projecto.
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e A ndo elegibilidade dos custos relacionados com a opcdo de compra relativamente ao
investimento em equipamentos com recurso a locagéo financeira;

e Ser considerada como data de conclusdo da formagdo a respeitante a Ultima actividade do
projecto de formagdo, podendo ser ainda elegiveis as despesas que ocorram nos 45 dias
subsequentes.

PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL

20. Para além das verificagdes das fontes de financiamento do projecto, os procedimentos previstos no
capitulo “Mapa de Despesas e Declaracéo Intercalar” aplicam-se na validagdo do Mapa de Despesas
final.

21. O revisor deve considerar como data de conclusdo do projecto a data da uUltima factura integrante do
mesmo que tenha sido paga no prazo de 90 dias posteriores & sua emissdo, sem prejuizo da situagao
admitida na parte final do paragrafo 19.

Verificagdo das fontes de financiamento do projecto

22. No pedido de pagamento coincidente com a concluséo do projecto, deverdo ser verificados 0s
suportes documentais e contabilisticos comprovativos da adequada evidenciagdo nas Demonstracdes
Financeiras do Beneficiario das fontes de financiamento do projecto por este consideradas. Para tal o
revisor devera examinar o Mapa de Financiamento do Projecto efectuando, entre outros, os seguintes
procedimentos:

e (Capital social (aumento):
- Verificagdo da acta da Assembleia Geral que aprovou o aumento e respectiva escritura;
- Verificagdo dos fluxos monetarios relativos a realizagdo do aumento do Capital social.
e Prestacdes suplementares (acessoérias) de capital:

- Verificagdo de que o pacto social prevé a obrigacdo de entrada de prestagfes suplementares
(acessorias) e quantificacédo do respectivo limite;

- Verificagdo da acta da Assembleia Geral que aprovou a respectiva realizacao;
- Verificagdo dos fluxos monetarios correspondentes.

e  Financiamentos bancarios:
- Verificagcdo do contrato de financiamento;

- Verificacdo dos fluxos monetarios (utilizagdo e reembolso) decorridos entre o inicio e o fim do
projecto e quantificacédo do capital em divida na data do pedido de pagamento em analise.

e Financiamentos por locagéo financeira:
- Verificagdo do contrato de locagéo (e documentacéo adicional) e sua afectagdo ao projecto;
- Verificagdo dos fluxos monetérios relativos ao investimento excluindo encargos financeiros.
e Financiamentos por incentivos reembolsaveis:

- Verificagdo dos fluxos monetérios correspondentes aos incentivos ja recebidos e respectivos
reembolsos;

- Verificacdo do cumprimento do Plano de Reembolsos acordado com o Organismo Coordenador.
e  Autofinanciamento:

- Verificagdo do calculo dos fundos gerados internamente (Resultado liquido do exercicio +
AmortizacBes do exercicio + Provisdes do exercicio) pelo Beneficiario nos exercicios de
realizacdo do projecto, deduzidos das distribuicdes de lucros/dividendos ou da constituicdo ou
reforco de reservas em tais exercicios.
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CERTIFICACAO DAS REAVALIACOES LIVRES

23. Quando sejam apresentadas demonstragdes financeiras anuais ou um balanc¢o intercalar que incluam
reavaliacOes livres consideradas no célculo da autonomia financeira, devem tais reavaliaces ser
objecto de certificagdo por um revisor.

24. O trabalho a executar pelo revisor consubstancia-se no modelo de relatério constante no Apéndice |l
e deve incluir todos os procedimentos que sejam aplicaveis de acordo com as Normas Técnicas e
Directrizes de Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, incluindo a verificagdo:

a) da existéncia dos activos;

b) da titularidade dos activos;

¢) da adequacdo dos critérios usados na avaliagdo dos activos;

d) de que todos os activos da mesma classe foram sujeitos a reavaliacao; e
e) do valor atribuido aos activos.

ENTRADA EM VIGOR

25. A presente DRA substitui a DRA 925 - Verificacdo de Pedidos de Pagamento de Incentivos no Ambito do
POE, emitida em Julho de 2001, e aplica-se aos relatérios a emitir em ou apds de 9 de Junho de 2003.
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APENDICE | - Modelo de certificacéo legal do balanco intercalar

CERTIFICAGAO LEGAL DO BALANGO INTERCALAR

Ao ... (Organismo Coordenador em que se insere a Medida de apoio ao projecto ou outro destinatério)

Introducao

1. Examinamos o Balango intercalar de .......... (@, em .......... (b), (que evidencia um total de .......
euros e um total de capital préprio de ........ euros.

Responsabilidades

2. E da responsabilidade de ......... (c) a preparacdo do referido Balanco intercalar que apresente de
forma verdadeira e apropriada a posi¢do financeira da Empresa/Instituicdo, bem como a adopgéo de
politicas e critérios contabilisticos adequados e a manutencdo de um sistema de controlo interno
apropriado.

3. A nossa responsabilidade consiste em expressar uma opinido profissional e independente, baseada no
nosso exame daquele Balancgo intercalar.

Ambito

4. O exame a que procedemos foi efectuado de acordo com as Normas Técnicas e as Directrizes de
Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, na parte aplicavel, as quais exigem que
0 mesmo seja planeado e executado com o objectivo de obter um grau de seguranca aceitavel sobre
se 0 Balanco intercalar esta isento de distorcBes materialmente relevantes. Para tanto o referido
exame incluiu:

— a verificacdo, numa base de amostragem, do suporte das quantias e divulgacbes constantes do
Balanco intercalar e a avaliagdo das estimativas, baseadas em juizos e critérios definidos por
....... (c), utilizadas na sua preparacéo;

— a apreciacgdo sobre se sdo adequadas as politicas contabilisticas adoptadas, tendo em conta as
circunstancias;

— averificagdo da aplicabilidade do principio da continuidade; e

— aapreciagao sobre se é adequada, em termos globais, a apresentagdo do Balancgo intercalar.

5. Entendemos que o exame efectuado proporciona uma base aceitavel para a expressdao da nossa
opinido.

Reservas (se aplicavel)

6. (Descricdo das reservas)

Opiniao

7. Em nossa opinido, o referido Balango intercalar apresenta de forma verdadeira e apropriada, em

todos os aspectos materialmente relevantes, a posicdo financeira de ........ (@ em ....... (b), em
conformidade com os principios contabilisticos aplicAveis em Portugal ao Programa Operacional da
Economia.
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Enfases (se aplicavel)

8. (Descrigdo das énfases)

......... (Local de emisséo e data)

......... (Assinatura)

......... (Nome e n.° do ROC)

LEGENDAS

(@) Denominagéo da entidade.

(b) Data a que se refere o Balanco intercalar.
(©) Identificar o tipo de 6rgdo de gestéo.
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APENDICE Il - Modelo de declaracéo do revisor oficial de contas

DECLARAGCAO DO REVISOR OFICIAL DE CONTAS

Ao ... (Organismo Coordenador em que se insere a Medida de apoio ao projecto ou outro destinatério)

Introducéo

1. Para efeitos do disposto no .............. (a), procedemos a verificagdo da documentacéo de suporte ao
investimento a que respeita 0 Mapa de Despesas anexo, na quantia de .............. (b), apresentada
pelo promotor .............. (€), NIF ... , no dmbito do projecto de investimento enquadrado
na medida .............. do POE, ao qual corresponde o contrato de concessdo de incentivos n°

2. O referido Mapa de Despesas suporta o pedido de pagamento .............. (d) de incentivo a
apresentar pelo promotor ao .............. (e) apartirde .............. ().

Responsabilidades

3. E da responsabilidade do promotor a preparacéo e apresentacéo do Mapa de Despesas que satisfaca os
requisitos exigidos para a concessdo dos incentivos, bem como o cumprimento de outras obrigaces
legais e contratuais inerentes ao mesmo.

4. A nossa responsabilidade consiste em verificar:

- o referido Mapa de Despesas;

- a existéncia de contabilidade actualizada e organizada de acordo com a normalizagdo
contabilistica nacional; e

- que as datas de facturas e recibos, ou documentos equivalentes, se compreendem dentro do
espaco temporal admissivel a elegibilidade do incentivo.

5. Nao é da nossa responsabilidade a confirmacéo da existéncia fisica dos investimentos realizados, nem
a verificagdo do cumprimento de outras obrigagdes legais ou contratuais por parte do promotor.

Ambito

6. O trabalho a que procedemos foi efectuado de acordo com as Normas Técnicas e Directrizes de
Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, designadamente a Directriz de
Reviséo/Auditoria 925 - Programa Operacional da Economia, a qual exige que se confirme:

a) a legalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas anexo;

b) a conformidade dos investimentos realizados com os previstos na candidatura e nas alteracoes
aprovadas e a sua elegibilidade atenta a data da sua realizacao;

¢) o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, a adequacdo da respectiva data e a
validade dos documentos de quitacéo;

d) a adequada contabilizacdo de tais despesas e do incentivo de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade; e

e) o0 adequado registo contabilistico das fontes de financiamento indicadas pelo promotor (se
aplicavel),

com vista a verificar que a informacdo prestada em tal Mapa se encontra em conformidade com os
requisitos exigidos.

Reservas (se aplicavel)

Guia do Beneficiario 39



prime

Programa de Incentivos i
Modernizacdo oa Economia I SI ED

7. (Descrigdo das reservas)

Declaracéo

8. Com base no trabalho efectuado verificAmos que o Mapa de Despesas anexo satisfaz os requisitos
exigidos e que as despesas e 0s incentivos se encontram contabilizados em conformidade com o0s
principios contabilisticos .............. (9)

Enfases (se aplicavel)

9. (Descricéo das énfases)

......... (Local de emissao e data)
......... (Assinatura)
......... (Nome e n.° do ROC)

LEGENDAS
(@) Indicar a disposicéo legal aplicavel.
(b) Valor total dos documentos comprovativos verificados.
(©) Denominagdo da entidade.
(d) Inserir “intercalar” ou “final” conforme o caso.
(e) Organismo Coordenador em que se insere a Medida de apoio ao projecto ou outro destinatario.
) Data de conclusdo da preparacdo do Mapa de Despesas e trabalhos de validagdo
(9) Indicar, consoante o aplicavel:
" geralmente aceites"
ou
"geralmente aceites em Portugal para o sector " (indicar o sector).
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APENDICE Il - Modelo de certificacio das reavaliagées livres

CERTIFICAQAO DAS REAVALIACOES LIVRES
Ao ... (Organismo Coordenador em que se insere a Medida de apoio ao projecto ou outro destinatéario)

Introducao

1. O presente documento destina-se a dar cumprimento a Fl n.° 82/2002, de 7 de Novembro de 2002,
aprovada pelo Gabinete do Gestor do Programa Operacional da Economia relativamente a reavaliagdo

livre no montante total de (a) efectuada pela .............. (b) das seguintes classes de activos
.............. (©
2. Esta reavaliagdo teve por base a avaliacdo efectuada por .............. (d), em .............. (e), de

acordo com os critérios de avaliacdo a seguir indicados: ..............

Responsabilidades

3. A nossa responsabilidade consiste verificar se foi cumprido o disposto nos normativos contabilisticos
em vigor e em apreciar de forma independente a razoabilidade da avaliacdo da classe de activos e em
declarar que o valor encontrado ndo é maior que a quantia recuperavel.

Ambito

4. 0 nosso trabalho foi efectuado de acordo com as Normas Técnicas e Directrizes de Revisdo/Auditoria
da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, na parte aplicavel, as quais exigem que 0 mesmo seja
planeado e executado com o objectivo de obter um grau de seguranca aceitavel sobre a reavaliacdo
efectuada. Para tanto, o referido trabalho incluiu a verificagéo:

a) da existéncia dos activos,

b) da titularidade dos activos;

c) da adequacao dos critérios usados na avaliacdo dos activos;

d) de que todos os activos da mesma classe foram sujeitos a reavaliagdo; e
e) do valor atribuido aos activos.

5. Entendemos que o trabalho efectuado proporciona uma base aceitavel para a emissdo da nossa
declaragao.

Opiniao

6. Com base no trabalho efectuado, certificamos que a reavaliacéo livre foi efectuada de acordo com os
normativos contabilisticos em vigor e que a respectiva quantia escriturada liquida ndo é maior que a
quantia recuperavel.

......... (Local de emissao e data)
......... (Assinatura)
......... (Nome e n.° do ROC)

LEGENDAS
(a) Quantia resultante da avaliagéo.
(b) Denominacéo da entidade.
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(©) Identificar os activos divididos por classes.
(d) Identificar os peritos responsaveis pela avaliacéo.
(e) Data da avaliacéo.

ANEXO - Preenchimento do Mapa de Despesas (do Investimento)
No quadro abaixo consta, a titulo meramente ilustrativo, um diagrama que resume de forma simplificada, ndo
abrangendo todas as situagfes contempladas na DRA 925, o modo como devera ser preenchida a coluna exclusiva
do revisor no Mapa de Despesas, nomeadamente se deve colocar um “S” ou “N” e fazer remiss@o das observagoes
para a Declaracéo.

A contapilizagéo da operagéo Nio “N” E NAS OBSERVACOES
satisfaz as normas .| REMETER PARA O
contabilisticas nacionais? | PARAGRAFO DA RESERVA
QUE DESCREVE A
SITUACAO
Sim
A operagdo e d_ocumentos NZo “N” E NAS OBSERVACOES
de suporte satlsfa;em 0s REMETER PARA O
requisitos legais? PARAGRAFO DA RESERVA
QUE DESCREVE A SITUAGAO
Sim l
Os pagamentos da despesa cumprem 0s B
requisitos da legislacéo aplicavel e das . “N” E NAS OBSERVACOES
Interpretacées do POE , nomeadamente Nao gEg'EgSEFPSSQ SESERVA
o] enquadrame?to tgmgoral da sua > QUE DESCREVE A
realizagcao? SITUACAO
Sim l
A despesa é elegivel face ao Nao A despesa realizada Nao A desp.esa néo estava previsNta na
disposto na DRA 9257? ——| ultrapassa a prevista? »  candidatura ou nas alteracdes
aprovadas?
Sim
) Sim
Sim O descritivo dos bens e servigos
do documento é o mesmo da
candidatura e das alterages Foi preenchida uma linha
entretanto autorizadas? nova no mapa de despesas e
a coluna “Elegivel Facturado”
+ ndo esta preenchida?
— ; Sim l N&o
O descritivo dos bens e servi¢cos no
documento corresponde ao . p . . x
constante da candidatura e das A coluna “Elegivel A coluna “Elegivel Sim Nao
alteracBes entretanto autorizadas? Facturado” esta Facturado” esta
preenchida pelo valor preenchida pelo valor
maximo aprovado? maximo aprovado?
Sim Nao lSim lNéo l N&o lSim !
g “S”ENAS “N"ENAS “S/N” E NAS OBSERVAGOES
OBSERVACOES OBSERVACOES REMETER PARA O
REMETER PARA O REMETER PARA O PARAGRAFO DA RESERVA
PARAGRAFO DA PARAGRAFO DA QUE DESCREVE A
ENFASE QUE RESERVA QUE SITUACAO (1)
DESCREVE A DESCREVE A
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Nota:

(1) O preenchimento com o simbolo “S/N” indica que, apesar de o valor ter sido ultrapassado ou ndo estar
previsto, o revisor confirma que os pagamentos foram efectuados, que o documento esta em
conformidade com os requisitos legais e que foi apropriadamente contabilizado, ficando a decisédo da
sua futura aceitagéo a cargo do organismo coordenador do POE.
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Anexo 5.2

Regras de Validagcédo do TOC

Guia do Beneficiario 44



prime

Programa de Incentivos i
e N i | SIED wovoevvvvveseseveseesssssssssssnsee sesssse s sessssssseessessseseseseessssssse s

INSTRUGCOES PARA VALIDAGAO DE PEDIDOS DE PAGAMENTO
referentes a projectos apoiados pelo

Programa Operacional da Economia (POE)/ Programa de Incentivos & Modernizacédo da
Economia (PRIME)

JULHO DE 2003

INTRODUCAO

1. No ambito do Il Quadro Comunitario de Apoio (QCA lll) foi aprovado o Plano Operacional da Economia
(POE)/Programa de Incentivos a Modernizagdo da Economia (PRIME), o qual pde em execugdo, para o
periodo que decorre entre os anos 2000 e 2006, as intervengdes previstas no sentido de desenvolver e
melhorar o desempenho das empresas, reforcando a sua competitividade e produtividade, através do
apoio directo e indirecto do Estado as empresas.

2. O POE/PRIME compreende um vasto numero de sistemas e medidas de incentivos e apoios enquadrados
no Decreto-Lei n° 70-B/2000, de 5 de Maio, e especificamente regulamentados por diversas Portarias.

3. De acordo com tais Portarias, a intervenc@o do Técnico Oficial de Contas (adiante designado por TOC)
pode ocorrer nas seguintes circunstancias:

¢ No Mapa de Despesas (do Investimento)® para pedido de pagamento de incentivos a apresentar pelos
promotores de investimentos co-financiados pelo POE/PRIME, estd incluida uma coluna em que o
TOC certifica, ou ndo, se tal pedido de pagamento satisfaz os requisitos exigidos pela legislagio
aplicavel, devendo ainda ser elaborada uma Declaragdo do Técnico Oficial de Contas.

¢ No pedido de pagamento final, acresce ainda a verificacao das fontes de financiamento.

4. Nestas Instrugdes entende-se por:

e Mapa de Despesas (do Investimento) - documento que integra o formulario de pedido de poés-
contratacgao ou relatério financeiro a preparar e apresentar pelo promotor do projecto.

e Declaracdo do Técnico Oficial de Contas - relatério emitido pelo TOC na sequéncia do trabalho
realizado sobre o Mapa de Despesas (do Investimento) e anexo ao mesmo.

OBJECTIVO

5. O objectivo das presentes Instrucdes € o de estabelecer normas e proporcionar orientagdo quanto aos
procedimentos a adoptar no trabalho do TOC e a forma e conteddo dos relatérios a emitir.

6. O ambito e a definicdo dos procedimentos concretos a executar, bem como os modelos de relatorios,
foram previamente acordados com o Gabinete de Gestdo do POE/PRIME.

® A maioria dos apoios refere-se a investimentos, existindo, porém, outras despesas identificadas na regulamentagéo que sdo passiveis de
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MAPA DE DESPESAS E DECLARAGCAO INTERCALAR

Responsabilidade

7. A responsabilidade do TOC é limitada a adequada execugdo dos procedimentos acordados e descritos
nestas Instrugdes, consistindo em verificar cada um dos Mapas de Despesas e emitir a respectiva
Declaracéo, com as exclus@es referidas no paragrafo seguinte.

Procedimentos de verificacdo

8. A verificagdo tera como suporte cada um dos Mapas de Despesas apresentados pelo promotor, sendo
efectuada sempre que ocorra a apresentacdo de um pedido de pagamento de incentivos com base na
comunicacdo de investimentos realizados. Assim, serdo verificados os aspectos financeiros e documentais
relacionados com cada um dos referidos pedidos de pagamento. Serdo excluidas as verificagcdes da
existéncia fisica dos investimentos realizados, da organizacdo interna e do cumprimento de obrigag6es
legais ou contratuais do promotor ndo contempladas nestas Instrucoes.

9. Nas verificagOes financeiras, sem prejuizo do recurso a sistemas informaticos préprios, sera utilizado o
Mapa de Despesas, que integra o formulario de pedido de pos-contratacdo ou relatério financeiro a
preparar e apresentar pelo promotor, no qual o TOC preenchera os campos que lhe sdo destinados,
anexando uma Declaragdo cujo modelo consta em Apéndice.

10. Tendo por base o pedido de pagamento e os documentos de despesa apresentados pelo promotor,
deverdo ser realizadas as seguintes verificagdes:

Contabilidade do Promotor

11. Neste dominio devem ser analisados os elementos que permitam concluir sobre o sistema contabilistico
utilizado pelo promotor, nomeadamente se:

e Existe o dossier do projecto no promotor, devidamente organizado com todos os documentos
susceptiveis de comprovar as declaragdes prestadas na candidatura e actualizadas ao longo da
execucdo do projecto, de acordo com o estabelecido pelos organismos responsaveis;

e Se a escrituracdo dos registos contabilisticos cumpre os prazos legais;
e Todas as despesas associadas ao projecto estédo suportadas documentalmente;

e Foi efectuada a adequada relevagdo contabilistica das despesas associadas ao projecto,
apresentadas no pedido de pagamento, estando todos os documentos escriturados de acordo com o
POC e as demais normas contabilisticas nacionais, nomeadamente, entre outros:

- Os incentivos ndo reembolsaveis ja recebidos foram contabilizados a crédito da conta de Proveitos
diferidos - Subsidios ao investimento;

- No caso de existirem incentivos contabilizados como Subsidios a exploracdo, foram os mesmos
adequadamente reconhecidos;

- O promotor procedeu ao reconhecimento de proveitos extraordinarios, em funcdo das
amortizacdes praticadas e relativas ao investimento comparticipado;

- O promotor registou os incentivos reembolsaveis ja recebidos na conta de Outros empréstimos
obtidos.
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12. E recomendavel que as contas tenham uma desagregacio especifica para o projecto, para mais facil
identificacdo dos movimentos associados e facilitando a verificagdo. Uma hipdtese é acrescentar um
digito a codificacdo. No caso de um promotor ser apoiado em mais de um projecto, a cada projecto
podera ser associado um ultimo digito diferente. Alternativamente, podera ser criado um centro de custo
onde serdo imputados os movimentos afectos ao projecto. No caso de comparticipacdo pelo Fundo Social
Europeu (FSE) o centro de custos é obrigatério.

Legalidade das operacfes e dos documentos

13. Compete ao TOC apreciar a conformidade das operacdes e dos respectivos documentos face a legislagdo
em vigor, verificando nomeadamente:

e A forma legal dos documentos de despesa, quanto a denominacdo social, morada e nimero de
contribuinte do fornecedor/prestador de servicos e do adquirente, tendo em atencdo as
especificidades dos documentos oriundos de paises exteriores a Unido Europeia;

e O conteudo dos documentos apresentados, quanto a:
- Discriminacao e descrigdo com objectividade dos bens e servigos adquiridos;
- Mengao ao IVA (note-se que, quando dedutivel, o IVA ndo pode ser comparticipado);

e As escrituras e registos, sempre que a aquisicdo dos bens exija tal formalidade (bens iméveis, viaturas,
algumas participag@es financeiras);

e A conformidade dos contratos de prestagfes de servigos, sempre que os documentos de despesa 0s
refiram;

e Nos projectos de Urbanismo Comercial (URBCOM) e nos que tenham uma componente da Formacao
Profissional com financiamento de ac¢des com o apoio do Fundo Social Europeu (FSE), a existéncia de
conta bancéria especifica por onde sejam movimentados, em exclusivo, todos os recebimentos e
pagamentos respeitantes & sua execugao.

14. Para impedir que um documento afecto a um projecto seja apresentado novamente noutro projecto, o
TOC deve apor ou verificar que esta aposto no documento original de despesa um carimbo que refira,
pelo menos, o Programa (POE/PRIME), niumero da candidatura e percentagem de imputacdo da despesa
face ao total do documento. Caso essa percentagem seja diferente de 100% indicar também o valor de
imputacéo.

Confirmagédo de pagamentos

15. Nesta area deverdo ser analisados os pagamentos das despesas apresentadas pelo promotor relativas ao
projecto, que em regra serdo feitos através de contas bancérias. De entre os procedimentos a efectuar,
ha que:

e Identificar as contas bancarias utilizadas pelo promotor para pagamento das despesas apresentadas;

e Confirmar que o promotor é titular das contas bancarias utilizadas no pagamento das despesas ou,
nos casos em que ndo tenha sido o pagador directo das mesmas, daquelas que utilizou no reembolso
a entidade pagadora. Os pagamentos feitos através de contas pessoais s6 podem ser validados,
excepcionalmente, desde que seja verificado o movimento bancario correspondente e esteja
devidamente relevado na contabilidade da entidade beneficiaria do apoio o correspondente
empréstimo de socio/suprimento. No caso dos empresarios em nome individual deve existir cuidado
destes na separacdo, tanto quanto possivel, da actividade empresarial da vida privada;

e Confirmar os pagamentos efectuados pelo promotor verificando os débitos em conta através de
andlise dos extractos de conta bancaria e outros documentos bancarios eventualmente existentes;

e Confirmar o valor dos pagamentos efectuados com os correspondentes montantes inscritos nos
documentos de despesa, quantificando eventuais descontos de pronto pagamento ndo deduzidos
pelo promotor ao valor do investimento;

e Existindo aceites de letras a fornecedores/prestadores de servigos, verificar o pagamento de tais
letras e de outras eventualmente aceites para reforma daquelas;
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e Existindo investimentos com recurso a locagdo financeira, confirmar se o investimento elegivel pago
constante no mapa de comprovantes corresponde as amortizagbes de capital incluidas nas rendas ja
pagas, até ao limite do valor de mercado do bem objecto do contrato, e comprovar o exercicio da
opcao de compra ou compromisso expresso nesse sentido;

e Identificar as situagGes de pagamentos em numerario, evidenciando a sua inelegibilidade, quando o
montante da despesa individual ultrapassar 250 euros e o seu acumulado o montante maximo de 5%
do investimento elegivel.

Elegibilidade das despesas

16. Sendo a determinacao da elegibilidade das despesas da responsabilidade dos organismos competentes, é
da responsabilidade do TOC:

e Rever as despesas incorridas assinalando as que ndo estejam devidamente suportadas;

e Confirmar a data de realizagdo das despesas, verificando a sua elegibilidade temporal. A realizacdo
das despesas deve ser posterior a candidatura, exceptuando as situacBes previstas na legislacdo
especifica aplicavel, por exemplo, adiantamentos até determinada percentagem e estudos;

e Verificar se 0s bens e servigos previstos em candidatura e nas alteragBes entretanto autorizadas
estdo referenciados na documentacgao que serve de base a declaragdo (nomeadamente os descritivos
das facturas) de forma diferente e que podem consubstanciar-se, por exemplo, em alteragdo de
marca ou modelo dentro da mesma tipologia de bem (muito comum em equipamento informatico,
por exemplo). Esta situacdo devera ser objecto de um “S” no mapa de despesas e uma observacéo
remetendo para o paragrafo das situacdes enfatizadas na Declaragao;

e Verificar o valor e a natureza das despesas e a sua conformidade com a candidatura, comparando 0s
bens ou servigos adquiridos com os constantes da candidatura aprovada e de eventuais alteragfes
aprovadas. As discrepancias que existirem podem ter origem nas situacdes seguintes:

- a despesa prevista na candidatura ou nas alteracBes aprovadas foi ultrapassada pela despesa
realizada;

- haver despesas ndo previstas na candidatura ou nas alteragbes aprovadas (o que inclui, por
exemplo, alteragbes de quantidades e bens tecnologicamente distintos), as quais devem ser
objecto de identificagdo no Mapa de Despesas numa nova linha porque ndo tém correspondéncia
directa com o descritivo aprovado na candidatura;

Independentemente de o valor ter sido ultrapassado, ou ndo estar previsto, o TOC devera confirmar
no Mapa de Despesas se 0s pagamentos foram efectuados, se o documento estd em conformidade
com os requisitos legais e foi apropriadamente contabilizado, ficando a decisdo da sua futura

elegibilidade a cargo do organismo coordenador. As condicionantes a validacdo destas despesas
encontram-se exemplificadas no Anexo a estas Instru¢des e podem servir de orientacao;

e Apurar se houve reducdes as despesas apresentadas, através de anulagdes, de notas de crédito
emitidas pelos fornecedores/prestadores de servigcos envolvidos ou de abates de imobilizado
relativos a retomas consideradas no pagamento do investimento;

e Verificar se os investimentos inicialmente expressos em moeda estrangeira estdo valorizados no
mapa de despesa de acordo com a taxa de cambio em vigor na data do seu pagamento. Caso a
guantia paga (em euros) tenha sido:

- superior a registada no quadro de investimentos da candidatura e diga respeito ao custo do
investimento ou esteja associada ao bem adquirido, a diferenga € considerada despesa elegivel,
desde que o total do incentivo homologado por fundo e natureza ndo seja ultrapassado; ou

- inferior a registada no quadro de investimentos da candidatura, o diferencial para menos face ao
contra-valor da factura a data do seu reconhecimento deve ser individualizado e abatido na
declaragdo de despesa correspondente, ja que s6 sdo comparticipaveis despesas efectivamente
pagas;

e Verificar se ndo existem investimentos que respeitem a custos internos da empresa, incluidos na
conta “Trabalhos para a propria empresa”, aceitando-se apenas 0s investimentos que, mesmo
registados de tal modo, se comprove constituirem aquisicbes ao exterior. Por regra, os custos
internos nédo sdo comparticipaveis, salvo em situagdes bem identificadas e previstas no contrato, tais
como:
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- Alteragdes de equipamentos integrados no processo produtivo, actualizacdes do processo
tecnolégico ou alteragdes de instalagdes aprovadas como comparticipaveis, efectuadas pela
propria empresa, onde apenas os bens adquiridos a terceiros para incorporacdo nas referidas
alteracdes sdo passiveis de ser apoiados.

Especificidades da componente de Formacgao Profissional (comparticipada pelo FSE)

17. Em relacdo a componente de Formacéao Profissional (comparticipada pelo FSE), havera que ter em conta,
para além do que ja se encontra expresso, que a elegibilidade das despesas com a formacgdo se conta
desde os 60 dias anteriores & apresentagdo do pedido de financiamento (para despesas de preparacao da
formacdo) até ao saldo final cuja apresentacdo deverd verificar-se no periodo de 45 dias apds a
conclusdo do projecto de formacéo (incluindo despesas da preparacdo do encerramento). Por outro lado
cabe ao TOC:

Verificar se nas despesas parcialmente apresentadas suportadas por outros fundos estruturais® néo
existe duplicagdo de financiamento publico, assegurando a validacdo da respectiva chave de
imputacéo;

Assegurar que os gastos de amortizacdo ndo se referem a bens objecto de financiamento publico,
atendendo a que nessa situagao nao sédo considerados elegiveis;

Assegurar a existéncia de conta bancéria especifica, através da qual sdo efectuados exclusivamente
movimentos relacionados com recebimentos e pagamentos referentes a projectos co-financiados
pelo FSE;

Assegurar que, quando existam receitas decorrentes da formagéo, as mesmas sdo registadas como
deducdo ao custo total elegivel aprovado7;

Confirmar se esta a ser aplicada uma regra pro-rata que fundamente a ligagcdo parcial a formacéo
financiada de receitas que ndo tenham ligagdo exclusiva com a actividade de formacgdo (quando
aplicavel) para fundamentar a deducédo das mesmas ao custo elegivel aprovado;

Assegurar a organizacdo de registos especificos para a formacgdo, ndo sendo admissiveis atrasos
superiores a 45 dias;

Assegurar a utilizacdo de um centro de custos por pedido de financiamento que permita
individualizar os respectivos custos, de acordo com as rubricas do plano de formacgdo aprovado;

Verificar, no caso de custos internos do promotor e comuns ao plano de formacgédo, qual a chave de
imputacéo ao centro de custos;

Confirmar a adequacao do arquivo de documentos originais de modo a garantir o0 acesso imediato aos
documentos de suporte dos langamentos;

Verificar se estd indicado no rosto do original dos documentos o nimero de langamento na
contabilidade geral e especifica (centro de custos) e a men¢éo do financiamento do FSE através do
POE/PRIME, indicando o numero do pedido de financiamento e o valor correspondente imputado;

Assegurar que, no caso de ndo constar nos documentos originais a indicagdo das contas
movimentadas na contabilidade e nos centros de custo e da chave de imputacéo utilizada, possa vir
a ser apresentado, quando solicitado, verbete produzido, informaticamente ou ndo, onde conste
esses elementos;

Assegurar a elaboracgao da listagem de todos os documentos de quitacdo de acordo com o formulario
normalizado, a remeter ao organismo gestor da componente formacéo para efeito de reembolso de
despesas pagas.

18. Assinalam-se dois aspectos que no ambito do FSE divergem dos demais projectos apoiados por fundos
comunitarios “POE/PRIME”:

A néo elegibilidade dos custos relacionados com a opgdo de compra relativamente ao investimento
em equipamentos com recurso a locacéo financeira;

Ser considerada como data de conclusdo da formacéo a respeitante a Ultima actividade do projecto
de formacdo, podendo ser ainda elegiveis as despesas que ocorram nos 45 dias subsequentes.

© Ali4s, como acontece com a comparticipagio FEDER, vem sendo aceitavel a cumulagéo de apoios sobre as mesmas despesas
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PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL

19. Para além das verificagbes das fontes de financiamento do projecto, os procedimentos previstos no
capitulo “Mapa de Despesas e Declaragdo Intercalar” aplicam-se na validacédo do Mapa de Despesas final.

20. O TOC deve considerar como data de conclusdo do projecto a data da ultima factura integrante do
mesmo que tenha sido paga no prazo de 90 dias posteriores a sua emissdo, sem prejuizo da situagao
admitida na parte final do paragrafo 18.

Verificacdo das fontes de financiamento do projecto

21. No pedido de pagamento coincidente com a conclusdo do projecto, deverdo ser verificados os suportes
documentais e contabilisticos comprovativos da adequada evidenciagdo nas Demonstragdes Financeiras
do promotor das fontes de financiamento do projecto por este consideradas. Para tal o TOC devera
examinar o Mapa de Financiamento do Projecto efectuando, entre outros, os seguintes procedimentos:

e Capital social (aumento):
— Verificacéo da acta da Assembleia Geral que aprovou 0 aumento e respectiva escritura;

— Verificagdo dos fluxos monetarios relativos a realizagdo do aumento do Capital social.

e PrestagOes suplementares (acessdrias) de capital:

— Verificacdo de que o pacto social prevé a obrigacdo de entrada de prestagbes suplementares
(acessorias) e quantificacédo do respectivo limite;

— Verificacdo da acta da Assembleia Geral que aprovou a respectiva realizacéo;
— Verificagdo dos fluxos monetarios correspondentes.

e Financiamentos bancarios:
— Verificacéo do contrato de financiamento;
— Verificagdo dos fluxos monetérios (utilizagdo e reembolso) decorridos entre o inicio e o fim do
projecto e quantificagdo do capital em divida na data do pedido de pagamento em anélise.
e Financiamentos por locagéo financeira:
— Verificacdo do contrato de locacdo (e documentacao adicional) e sua afectagdo ao projecto;
— Verificagdo dos fluxos monetarios relativos ao investimento excluindo encargos financeiros.

e Financiamentos por incentivos reembolsaveis:

— Verificacdo dos fluxos monetérios correspondentes aos incentivos ja recebidos e respectivos
reembolsos;

— Verificagdo do cumprimento do Plano de Reembolsos acordado com o Organismo Coordenador.

e Autofinanciamento:

— Verificagdo do calculo dos fundos gerados internamente (Resultado liquido do exercicio +
Amortizacdes do exercicio + Provisdes do exercicio) pelo promotor nos exercicios de realizagao do
projecto, deduzidos das distribui¢cBes de lucros/dividendos ou da constituicdo ou reforco de
reservas em tais exercicios.
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APENDICE - Modelo de declaracéo do Técnico Oficial de Contas

DECLARAGAO DO TECNICO OFICIAL DE CONTAS

Ao ... (Organismo Coordenador em que se insere a Medida de apoio ao projecto ou outro destinatéario)
Introducao
1. Para efeitos do disposto no .............. (a), procedemos a verificagdo da documentacdo de suporte
ao investimento a que respeita 0 Mapa de Despesas anexo, na quantia de .............. (b),
apresentada pelo promotor .............. (), NIF ... , ho ambito do projecto de
investimento enquadrado na medida .............. do POE/PRIME, ao qual corresponde o contrato de

concessao de incentivos n° .............. .

2. O referido Mapa de Despesas suporta o pedido de pagamento .............. (d) de incentivo a
apresentar pelo promotor ao .............. (e) apartirde .............. ().

Responsabilidades

3. E da responsabilidade do promotor a preparacéo e apresentacéo do Mapa de Despesas que satisfaca
0s requisitos exigidos para a concessdo dos incentivos, bem como o cumprimento de outras
obrigacdes legais e contratuais inerentes ao mesmo.

4. A nossa responsabilidade consiste em verificar:

- o referido Mapa de Despesas;

- a existéncia de contabilidade actualizada e organizada de acordo com a normalizacdo contabilistica
nacional; e

- gue as datas de facturas e recibos, ou documentos equivalentes, se compreendem dentro do espacgo
temporal admissivel a elegibilidade do incentivo.

5. Nao é da nossa responsabilidade a confirmacdo da existéncia fisica dos investimentos realizados,
nem a verificacdo do cumprimento de outras obrigacBes legais ou contratuais por parte do
promotor.

Ambito

6. O trabalho a que procedemos foi efectuado de acordo com as Instrucdes para a Validacdo de Pedidos
de Pagamento relativos a projectos apoiados pelo Programa Operacional da Economia/Programa de
Incentivos & Modernizagdo da Economia, emitidas pela Camara dos Técnicos Oficiais de Contas, a
qual exige que se confirme:

a) a legalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas anexo;

b) a conformidade dos investimentos realizados com o0s previstos na candidatura e nas alteracdes
aprovadas e a sua elegibilidade atenta a data da sua realizacao;

c) o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, a adequacdo da respectiva data e a
validade dos documentos de quitacéo;

d) a adequada contabilizacdo de tais despesas e do incentivo de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade; e

e) o adequado registo contabilistico das fontes de financiamento indicadas pelo promotor (se
aplicavel),
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com vista a verificar que a informacédo prestada em tal Mapa se encontra em conformidade com os
requisitos exigidos.

Situacdes que mereceram a nossa discordancia (se aplicavel)

7. (Descricdo dessas situacdes de discordancia)

Declaracéo

8. Com base no trabalho efectuado verificAmos que o Mapa de Despesas anexo satisfaz os requisitos
exigidos e que as despesas e o0s incentivos se encontram contabilizados em conformidade com os
principios contabilisticos .............. (@)

Situacdes, que embora ndo merecam a nossa discordancia, devem ser enfatizadas (se aplicavel)

9. (Descricdo dessas énfases)

......... (Local de emisséo e data)
......... (Assinatura)
......... (Nome e vinheta do TOC)

LEGENDAS
(@) Indicar a disposicéo legal aplicavel.
(b) Valor total dos documentos comprovativos verificados.
(©) Denominagéo da entidade.
(d) Inserir “intercalar” ou “final” conforme o caso.
(e) Organismo Coordenador em que se insere a Medida de apoio ao projecto ou outro destinatario.
) Data de conclusdo da preparacdo do Mapa de Despesas e trabalhos de validagao
(9) Indicar, consoante o aplicavel:
" geralmente aceites"
ou

"geralmente aceites em Portugal para o sector " (indicar o sector).
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ANEXO - Preenchimento do Mapa de Despesas (do Investimento)

No quadro abaixo consta, a titulo meramente ilustrativo, um diagrama que resume de forma simplificada, néo
abrangendo todas as situagdes contempladas nas Instrugfes de validagdo, o modo como deverd ser preenchida a
coluna exclusiva do TOC no Mapa de Despesas, nomeadamente se deve colocar um “S” ou “N” e fazer remissdo das
observacg@es para a Declaracgéo.

A contabilizacéo da Nio “N” E NAS OBSERVACOES
operacao satisfaz as normas ,| REMETER PARA O
contabilisticas nacionais ? glATFffA%ROAEZODEAS
' DISCORDANCIAQUE
DESCREVEM A SITUACAO
Sim
A operacéo e N&o “N” E NAS OBSERVAGOES
documentos de suporte REMETER PARA O
satisfazem os requisitos PARAGRAFO DAS
- SITUAGOES DE

DISCORDANCIA QUE

Sim l DESCREVE A SITUACAO
Os pagamentos da despesa
cumprem os requisitos da legislacéo N&o “N” E NAS OBSERVACOES
aplicavel e das Interpretacfes do REMETER PARA O
POE/PRIME, nomeadamente o EG-TJAA%%AEEODEAS
enauadramento temporal da sua DISCORDANCIA QUE _
Sim l DESCREVE A SITUACAO
A despesa é elegivel face ao N&o A despesa N&o A despesa S%otestava prevista
. ~ —_— ; —_—
disposto nas Instrucdes de realizada nl? candidatura ou dnaz
Validagao ? alteracBes aprovadas”
Sim
) Sim
Sim O descritivo dos bens e
servigos do documento € o
mesmo da candidatura e das Foi preenchida uma linha
alteracbes entretanto nova no mapa de
despesas e a coluna
v . “Elegivel Facturado” ndo
Sim =
Nao
O descritivo dos bens e ) ~
servigos no documento A coluna “Elegivel A coluna “Elegivel Sim Nao
corresponde ao constante da Facturado” esta Facturado” esta
candidatura e das alteracdes preenchida pelo preenchida pelo
valor maximo valor maximo
im = . . ~ .
S Nao lS|m lNao l N&o l&m v
ugr “S"ENAS “N” E NAS OBSERVAGOES “S/N” E NAS OBSERVAGOES
OBSERVAGOES REMETER PARA O REMETER PARA O )
REMETER PARA O PARAGRAFO DAS PARAGRAFO DAS SITUACOES
PARAGRAFO DAS SITUAGOES DE DE DISCORDANCIA QUE
SITUACOES DISCORDANCIA QUE _ DESCREVE A SITUACAO
ENFATIZADAS QUE DESCREVE A SITUAGCAO
DESCREVE A
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(1) O preenchimento com o simbolo “S/N” indica que, apesar de o valor ter sido ultrapassado ou ndo estar
previsto, o TOC confirma que os pagamentos foram efectuados, que o documento estd em conformidade
com os requisitos legais e que foi apropriadamente contabilizado, ficando a decisdo da sua futura
aceitacdo a cargo do organismo coordenador do POE/PRIME.
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A presente norma de pagamento aplica-se aos projectos aprovados ao abrigo dos seguintes
regulamentos:

SIPIE — Portaria n° 88/d/2006, de 24 de Janeiro;

SIME — Portaria n® 130/A/2006, de 14 de Fevereiro;
SIME Internacional — Portaria n° 88/E/2006, de 24 de Janeiro;
SIME 1&DT — Portaria n® 88/C/2006, de 24 de Janeiro;
SIED - Portaria n® 88/A/2006, de 24 de Janeiro;

URBCOM — Despacho n°®26181/2005, de 29 de Novembro ao abrigo da Portaria n.°
188/2004, de 26 de Fevereiro;

NORMA DE PAGAMENTOS
Componente FEDER

| - EMPRESAS SOB QUALQUER FORMA JURIDICA - SISTEMAS DE INCENTIVOS

Modalidades de Pagamento

O pagamento do incentivo - a excepc¢ao dos incentivos relativos a formacao profissional do Fundo

Social Europeu - é processado de acordo com as seguintes modalidades:

A) Pagamento apés inicio do investimento (intercalares e final)

B) Pagamento Unico apés concluséo do investimento

C) Pagamento do incentivo relativo as operacdes de locagédo financeira
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A) Pagamento ap0s inicio do investimento (intercalares e final)

1. Os pedidos de pagamento sdo efectuados pelo Promotor, através de formulario préprio a
enviar ao Organismo Coordenador, acompanhados pela Declaracdo de Despesa do
Investimento efectivamente paga, certificada pelo Revisor Oficial de Contas (ROC) — no
caso do SIME, SIME I&DT e SIME Internacional, ou no caso do SIPIE e do SIED, pela
Declaracdo de Despesa do Investimento efectivamente paga, certificada por um Revisor

Oficial de Contas (ROC) ou ratificada por um Técnico Oficial de Contas (TOC).

A confirmacédo da realizacdo e pagamento das despesas de investimento é feita com base
nos documentos anteriormente referidos. A Declaragdo de Despesa do Investimento
efectivamente paga e a certificacao/ratificagdo por Revisor Oficial de Contas/Técnico Oficial
de Contas assumem que 0s documentos comprovativos das despesas e respectivos
pagamentos assim como do incentivo que ja tenha sido recebido, se encontram
correctamente lancados na contabilidade da empresa de acordo com o Plano Oficial de
Contabilidade.

2. No caso do SIME e SIME I&DT os pagamentos intercalares do incentivo sdo processados
até ao maximo de 80% do incentivo concedido, com o limite de 3 transferéncias (primeiro
pagamento e duas tranches intercalares), na propor¢édo do investimento elegivel realizado
correspondente a cada libertacdo, contra a apresentacdo de garantia bancaria ou de
garantia prestada no ambito do Sistema Nacional de Garantia Mdtua, no momento do 1°
pagamento e emitida a favor do Organismo Coordenador, de montante base

correspondente a 50% do incentivo reembolsavel e ndo reembolsavel aprovado.

3. No caso dos projectos de pequenas iniciativas empresariais (SIPIE, SIED, SIME
Internacional) , o pagamento do incentivo sera limitado a um primeiro pagamento e a um
pagamento intercalar, até ao limite de 70% do incentivo concedido, contra a apresentacao
da Garantia Bancaria ou de Garantia prestada no ambito do Sistema Nacional de Garantia
Mutua no momento do primeiro pagamento, emitida a favor do Organismo Coordenador e

correspondente a 35% do valor do incentivo aprovado.

4. O remanescente do incentivo é pago depois de concluido o investimento do projecto, apds a
verificacdo e avaliacdo final da execucao do projecto (fisica, financeira e contabilistica) e da
comprovagdo do cumprimento das condicionantes e obrigagBes contratuais, dispondo o
beneficiario de 90 dias consecutivos apés a conclusédo do investimento para solicitar o
pagamento final.
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Existindo incentivo reembolséavel, ap6s o encerramento do investimento, a garantia prestada
manter-se-a pelo valor correspondente a 50% do incentivo reembolsavel em divida, sendo
progressivamente reduzida a medida do reembolso das respectivas prestacdes, de acordo
com o plano em vigor e na proporgdo das mesmas sobre o montante do incentivo atribuido
a titulo reembolséavel, deduzido o prémio de realizagdo a que haja lugar, em resultado de

avaliacbes do desempenho.

B) Pagamento Unico apds a Conclus&o do Investimento

1. O pagamento Unico da totalidade do incentivo é efectuado apds a realizagcdo do
investimento, dispondo o beneficiario de 90 dias consecutivos apdés a conclusdo do

investimento para solicitar o pagamento, mediante;

a) a apresentacdo pelo Promotor, através de formulario préprio a enviar ao Organismo
Coordenador, acompanhados pela Declaracdo de Despesa do Investimento
efectivamente paga, certificada pelo Revisor Oficial de Contas (ROC) — no caso do
SIME, SIME | & DT, SIME Internacional, ou no caso do SIPIE e do SIED, pela
Declaracdo de Despesa do Investimento efectivamente paga, certificada por um

Revisor Oficial de Contas (ROC) ou ratificada por um Técnico Oficial de Contas (TOC).

A confirmacado da realizacdo e pagamento das despesas de investimento é feita com
base nos documentos anteriormente referidos. A Declaracdo de Despesa do
Investimento efectivamente paga e a certificacdo/ratificacdo por Revisor Oficial de
Contas/Técnico Oficial de Contas assumem que os documentos comprovativos das
despesas e respectivos pagamentos assim como do incentivo que ja tenha sido
recebido, se encontram correctamente lancados na contabilidade da empresa de

acordo com o Plano Oficial de Contabilidade.

b) a verificacdo e avaliacdo final pelo Organismo Coordenador da execucdo do projecto
(fisica, financeira e contabilistica), bem como a comprovacdo do cumprimento das

condicionantes e obrigacdes do contrato.

2. Existindo incentivo reembolsavel, ap6és o encerramento do investimento, a garantia
prestada manter-se-a4 pelo valor correspondente a 50% do incentivo reembolsavel em
divida, sendo progressivamente reduzida a medida do reembolso das respectivas

prestacdes, de acordo com o plano em vigor e na propor¢cdo das mesmas sobre o
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montante do incentivo atribuido a titulo reembolsavel, deduzido o prémio de realizacéo a

gue haja lugar, em resultado de avalia¢cdes do desempenho .

C) Pagamento do Incentivo relativo as Operacdes de Locacdo Financeira

Caso existam bens adquiridos em regime de locacgéo financeira, podera considerar-se elegivel
para efeitos de apoio, o valor do capital incorporado nas rendas que se vencerem até ao
maximo de dois anos apds o encerramento do investimento (contados a partir da data da
ltima factura paga imputavel ao projecto), tendo como limite absoluto a data de encerramento
do PRIME e desde que o contrato de locacdo preveja opcdo de compra, respeitando o
regulamento (CE) n° 1685/2000, de 28 de Julho, com as alteragBes introduzidas pelo

regulamento (CE) n°® 448/2004, de 10 de Marco, relativo as regras de elegibilidade.

No momento do pagamento final do incentivo, 0 montante correspondente ao capital
incorporado nas rendas vincendas sera pago mediante apresentacdo, pelo promotor, de
garantia bancéria ou de garantia prestada no ambito do Sistema Nacional de Garantia Mitua

de igual valor e de acordo com as condi¢cBes estabelecidas na respectiva minuta de garantia.

No fim de cada um dos dois anos seguintes ao encerramento do investimento, o promotor
devera provar formalmente o pagamento das rendas referentes a esse ano, podendo a

garantia respectiva ser reduzida a medida da certificacdo das rendas efectivamente pagas.

O encerramento do projecto ocorrerd ap6s a verificacdo do pagamento das rendas

consideradas elegiveis, libertando-se a respectiva garantia.

Il - ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

A.1) Pagamento apés inicio do investimento

Os pedidos de pagamento sé@o efectuados pelo Promotor, através de formulario proprio a enviar
ao Organismo Coordenador, acompanhados pela Declaracdo de Despesa do Investimento
efectivamente paga, certificada pelo Revisor Oficial de Contas (ROC) ou ratificada por um Técnico
Oficial de Contas (TOC).

Através destes documentos sera confirmada a realizagdo e pagamento das despesas de
investimento, tendo por base 0s elementos necessarios para a verificagdo da elegibilidade das

despesas, bem como a confirmacdo de que os documentos comprovativos daquelas se encontram
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correctamente lancados na contabilidade de acordo com o Plano Oficial de Contabilidade, bem

como o incentivo ja recebido, quando aplicavel.

Os pagamentos intercalares do incentivo sdo processados até ao maximo de 80% do incentivo
concedido, com o limite de 3 transferéncias (primeiro pagamento e duas tranches intercalares), na

proporcao do investimento elegivel realizado correspondente a cada libertacéo.

A.2) Adiantamento contra facturas

Quando se encontrar realizado investimento elegivel mas em que ndo se possa processar de
imediato a entrega dos respectivos documentos de quitacdo e/ou a certificacdo por parte do
Revisor Oficial de Contas ou ratificada por um Técnico Oficial de Contas (TOC), o incentivo

poderd ser pago da seguinte forma:

A.2.1.a) No caso do Primeiro Pagamento

O primeiro pagamento, no minimo de 20% e no maximo de 30% do total de incentivo, é
concedido mediante a apresentacdo pelo Promotor ao Organismo Coordenador de uma
Declaracdo de Inicio de Investimento, assinada pelo Promotor, na qual serdo indicadas as
facturas (N°, Designacao, Data, Fornecedor, Valor) ou elementos probatérios equivalentes que

titulem um investimento elegivel que, proporcionalmente, corresponde a essa libertacéo.

Os documentos de quitagdo (recibos ou documento com valor probatério equivalente)
correspondentes aos pagamentos processados contra factura serdo apresentados a entidade
coordenadora, no prazo maximo de 90 dias consecutivos contados do dia seguinte ao

pagamento efectivo.

A.2.1.b) No caso de Pagamentos Intercalares

Os pagamentos intercalares que sucedem e cumulam com 0 primeiro pagamento, até ao
maximo conjunto de 70% do incentivo aprovado, sdo processados em duas tranches nao
superiores a 30% do total de incentivo, mediante a apresentacéo pelo Promotor ao Organismo
Coordenador de uma Declaragcéo de Despesa de Investimento, assinada pelo Promotor, na qual
serdo indicadas as facturas (N.°, Designacdo, Data, Fornecedor, Valor) ou elementos
probatérios  equivalentes que titulem o investimento elegivel correspondente,

proporcionalmente, a cada libertacao.
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Os documentos de quitacdo (recibos ou documento com valor probatdrio equivalente)
correspondentes aos pagamentos processados contra factura serdo apresentados a entidade
pagadora, no prazo maximo de 90 dias consecutivos contados do dia seguinte ao pagamento

efectivo.

O pagamento de cada tranche do incentivo apenas se pode processar certificado que esteja o
montante da despesa de investimento relativa ao pagamento de incentivo anterior, através da
apresentacéo pelo promotor da Declaracdo de Despesa de Investimento efectivamente paga,
certificada por um Revisor Oficial de Contas ou ratificada por um Técnico Oficial de Contas
(TOC), através da qual confirma a realizacdo e pagamento das despesas de investimento,
fornecendo os elementos necessarios para a verificagdo da elegibilidade das despesas, que 0s
documentos comprovativos daquelas (factura e documento de quitacdo ou elementos
probatérios equivalentes) se encontram correctamente lancados na contabilidade de acordo

com o Plano Oficial de Contabilidade, bem como o incentivo ja recebido.

A.2.2. Nao serdo efectuados pagamentos subsequentes ao projecto em causa, nem a outros projectos
aprovados da responsabilidade de uma entidade beneficiaria que, no prazo estabelecido, ndo

tenha apresentado os recibos correspondentes aos pagamentos processados contra factura.

O incumprimento do prazo acima estipulado, implica o pagamento, pela entidade beneficiaria,
de juros de mora, calculados a taxa legal em vigor, fixada por portaria conjunta dos Ministérios
das Financas e da Justica, bem como outras penaliza¢des previstas na regulamentacdo do

Programa ou decididas em Unidade de Gestéo.

A.2.3. No primeiro pagamento, sem prejuizo do estabelecido em A.2.4., mantém-se a obrigatoriedade
de apresentagdo de garantia bancéria ou garantia prestada no dmbito do Sistema Nacional de
Garantia Mdtua, nos termos e condi¢des estabelecidos na respectiva minuta de garantia, emitida
a favor do Organismo Coordenador, correspondente a um minimo de 30% do incentivo total
aprovado.

A percentagem de garantia supra referida poderd, excepcionalmente e apds autorizacdo por
parte do respectivo Organismo Pagador, ser reduzida ou substituida, desde que a entidade
beneficiaria apresente, em complemento ou substituicdo daquela, qualquer outra garantia

especial em direito admitida.

A.2.4. No ambito dos apoios as Unidades de acompanhamento e Coordenacéo (UAC), as entidades

beneficiarias poderdo ser igualmente dispensadas da presta¢@o da garantia bancaria ou garantia
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prestada no ambito do Sistema Nacional de Garantia Mutua, desde que precedidas de

autorizacéo da respectiva entidade gestora responséavel pela gestdo da Medida.

O remanescente do incentivo € pago depois de concluido o investimento, apos a verificagao da
execucdo do projecto (fisica, financeira e contabilistica) e da comprovacao do cumprimento das
condicionantes e obrigacdes do contrato, dispondo o beneficiario de 90 dias consecutivos apds a

conclusédo do investimento para solicitar o pagamento final.

B) Pagamento Unico apds a Conclus&o do Investimento

O pagamento Unico da totalidade do incentivo é efectuado apés a realizacdo do investimento,
dispondo o beneficiario de 90 dias consecutivos apés a conclusdo do investimento para solicitar

0 pagamento, mediante:

a) a apresentacdo pelo Promotor, em formulario préprio a enviar ao Organismo
Coordenador, acompanhado, no caso geral, pela Declaracdo de Despesa do
Investimento efectivamente paga, certificada pelo Revisor Oficial de Contas (ROC) ou

ratificada por um Técnico Oficial de Contas (TOC).

Através destes documentos sera confirmada a realizacdo e pagamento das despesas
de investimento, tendo por base os elementos necessarios para a verificacdo da
elegibilidade das despesas, bem como a confirmacdo de que os documentos
comprovativos daquelas se encontram correctamente lancados na contabilidade de
acordo com o Plano Oficial de Contabilidade, bem como o incentivo ja recebido,

qguando aplicavel;

b) a verificagdo e avaliagdo final pelo Organismo, da execucdo do projecto (fisica,
financeira e contabilistica), bem como a comprovacdo do cumprimento das

condicionantes e obrigacdes do contrato.
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C) Pagamento do Incentivo relativo as Operacdes de Locacdo Financeira

No caso de bens adquiridos em regime de locacdo financeira, considera-se elegivel para
efeitos de apoio, o valor do capital incorporado nas rendas que se vencerem até dois anos
apés o encerramento do investimento (contados a partir da data da Ultima factura paga
imputavel ao projecto), tendo como limite absoluto a data de encerramento do PRIME e desde
gue o contrato de locacdo preveja opcdo de compra, respeitando o regulamento (CE) n°
1685/2000, de 28 de Julho, com as alterac¢des introduzidas pelo regulamento (CE) n° 448/2004,

de 10 de Marco, relativo as regras de elegibilidade.

No momento do pagamento final do incentivo, o montante correspondente ao capital
incorporado nas rendas vincendas sera pago mediante apresentacdo, pelo promotor, de
garantia bancéria ou de garantia prestada no ambito do Sistema Nacional de Garantia Mitua

de igual valor e de acordo com as condi¢fes estabelecidas na respectiva minuta de garantia.

No fim de cada um dos dois anos seguintes ao encerramento do investimento, o promotor
devera provar formalmente o pagamento das rendas referentes a esse ano, podendo a

garantia respectiva ser reduzida a medida da certificac@o das rendas efectivamente pagas.

O encerramento do projecto ocorrerd apds a verificagdo do pagamento das rendas

consideradas elegiveis, libertando-se a respectiva garantia.

Guia do Beneficiario 63



prime

Programa de Incentivos i
ot oyt 11| 0 S

Anexo /

Declaracéo a que se refere a
alinea b) do n°® 2 do Anexo B do
Regulamento SIED
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Anexo 7 — Declaracgéo

(Papel timbrado da empresa)

DECLARACAO

A e aaans , pessoa colectiva n°
......................... , o Com  sede  SOCIAl  NA e
................................................................................................ , No &mbito da candidatura apresentada
ao abrigo do Programa de Sistema de Incentivos a Economia Digital (SIED), e para efeitos do
disposto na alinea g) do artigo 5° e na alinea b) do n°® 2 do Anexo B da Portaria n® 88-A/2006, de 24
de Janeiro, declara garantir a seguranca dos meios de comunicacdo e dos procedimentos e
técnicas para salvaguarda da qualidade de enquadramento e da actualizacdo do sistema de

informacéo - SLA (Service Level Agreement), compreendendo:

i) Organizacdo da seguranca, incluindo, no minimo, as componentes de gestdo de acesso dos
utilizadores, plano de recuperacéo da informacéo e auditoria de seguranca;
i) Procedimentos de avaliagdo e negociacdo de contratos de aquisicdo e manutencdo das
aplicacdes informaticas, recorrendo, se necessério, ao apoio de consultores externos;
iii) Cumprimento da legislacéo aplicavel, nomeadamente:
Lei n.° 109/91, de 17 de Agosto - criminalidade informatica;
Lei n.° 28/94, de 29 de Agosto - medidas de reforco da protecc¢édo de dados pessoais;
Decreto-Lei n.° 252/94, de 20 de Outubro - proteccdo juridica dos programas de
computador;
Lei n.° 67/98, de 26 de Outubro - proteccdo de dados pessoais;
Decreto-Lei n.° 290/99, de 2 de Agosto - assinatura digital;
Decreto-Lei n.° 375/99, de 18 de Setembro - factura electrénica;
iv) Existéncia de equipamento(s) de proteccdo contra falhas ou perturbacdes da rede eléctrica

(com sistema de terra de protec¢édo adequado).

(assinatura com reconhecimento notarial na qualidade)
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