(7)) \APMEI

Parcesios porn o Crescemants

REGULAMENTO DE CEDENCIA DE ESPAGOS E DE EQUIPAMENTOS PARA FORMAGAO

O presente Regulamento define as condicdes de cedéncia e de utilizacdo das salas de formacao do
IAPMEI, localizadas no Edificio L, do Campus do Lumiar em Lisboa, a entidades externas.

I.  PRINCIPIOS GERAIS
1. Os espacgos dedicados a formagdo do edificio L, sito no Campus do Lumiar, assim como os
materiais afetos a estes espacos, destinam-se a realizacdo de iniciativas promovidas pelo
IAPMEI - Agéncia para a Competitividade e Inovagao, |.P, no ambito da sua missdo de apoio
empresarial.
2. Os referidos espacos podem também ser utilizados para a realizacdo de atividades de
formacao promovidas por terceiros, em regime de cedéncia tempordria, por um periodo

maximo consecutivos de 15 dias, nos termos e condi¢des previstas neste regulamento.

3. Os espacos nao podem ser cedidos para o desenvolvimento de iniciativas que violem os
principios pelos quais o IAPMEI se rege.

4. Os espac¢os ndao podem ser cedidos para a realizacdo de atividades ou iniciativas de que
possa resultar a deterioracdo das instalagdes e dos materiais afetos.

5. Os processos de cedéncia dos espacos sdo geridos pela Academia de PME, em articulacao
com a DGR.

Il. CARATERIZAGAO DOS ESPACOS
6. Os espacos dedicados a formacao do edificio L sdo, designadamente, os seguintes:

a) Auditdrio e respetivo hall;
b) 5 salas.

7. O Auditorio possui capacidade para um total de 188 lugares.
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8. O atrio junto ao Auditdrio é um espagco com uma dimensao aproximada de 300 m2 que
pode ser utilizado de forma mais abrangente para coffee-breaks, exposi¢des, ou
parcialmente, para o secretariado de apoio aos eventos no auditdrio.

9. As salas possuem uma capacidade média que entre 18 a 50 participantes.

il. EQUIPAMENTOS E MATERIAL DE APOIO
7. Os espagos apresentam o seguinte equipamento de apoio:

a) O Auditorio
e Mobilidrio:
- Cadeiras fixas com pala individual
- Pulpito
e Uma 1 régie
= Trés cabines de tradugao simultanea (sem equipamento)
= Um projetor de video
= Um apontador laser
= Microfones de mao
= Microfones de lapela

b) O atrio encontra-se equipado com um placar mével;

c) Salas

= Um projetor de video;

= Um quadro de tela branca
=  Um quadro de ceramica

= Um flipchart

8. Todos os espacos referidos possuem ligacdo a Internet, dispondo o auditério de ligacao de
internet sem fios.

9. As imagens dos espacos podem ser vistas na tabela de custos de utilizacdo ou através de
visita aos mesmos, mediante marcagdo prévia.
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IV. PEDIDO DE CEDENCIA

10. O pedido de cedéncia dos espacos e equipamentos deve ser dirigido ao IAPMEI para o
endere¢o academia.pme.espacos@iapmei.pt., com a antecedéncia minima de 30 dias sobre

a data pretendida.

11. O pedido deve ser feito em formuldrio préprio, indicando:
a) A identificacdo da entidade requerente (denominag¢do, morada e numero fiscal),
bem como a identificacdo da pessoa de contacto;
b) A iniciativa e a sua descricdo sumaria, a data e o periodo de utilizacdo, os espacos e
o material de apoio pretendidos e outros elementos relevantes.

12. Os pedidos de esclarecimento devem ser remetidos para:
+351 21 3836128, e-mail: academia.pme.espacos@iapmei.pt.

13. Se os pedidos apresentados incidirem na mesma data e espagos, compete a DGR a respetiva
apreciagao.

14. Os eventos promovidos pelo IAPMEI tém prioridade sobre os restantes.

15. Para adequacdo de material de apoio e verificagdo das condi¢cdes dos espacos a ceder, a
entidade requerente tem acesso ao local, acompanhado de um elemento da Academia de
PME, mediante marcac¢ao prévia.

V. NORMAS DE UTILIZAGAO E FUNCIONAMENTO

16. A elaboracdo, afixacdo de cartazes e outro tipo de informacdo de divulgacdo é da
responsabilidade da entidade cessionaria, mas a sua afixacdo, nos locais expressamente
previstos para o efeito, deve ser comunicada previamente ao secretariado da Academia de
PME.

17. Sempre que uma iniciativa inclua a realizacao de uma exposicao paralela, relacionada com o
evento, essa informacdo deve constar no pedido de cedéncia, devendo a entidade
requerente informar sobre o tema, o tipo de materiais a utilizar, o espaco necessario, como
vao expor os materiais, os dias de montagem e de desmontagem e outros elementos
relevantes para o evento.
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. A entidade cessionaria do espago é responsavel pela montagem e desmontagem de todo o
material utilizado, devendo deixa-lo no estado em que o encontrou.

A gravagao video dos eventos é da responsabilidade da cessiondria, sendo necessaria a
prévia comunicacao para ser concedida a devida autorizacao.

Os servigos de fotocdpias/impressGes devem ser requeridos expressamente ao secretariado
da Academia de PME com uma antecedéncia minima de 3 dias Uteis sobre a data do evento.

A entidade cessiondria ndo pode alterar a configuracdo inicial do mobilidrio ou do
equipamento existente nos mesmos, sem a prévia autorizacdo do IAPMEI.

. Caso seja autorizada a movimentag¢ao do mobiliario, fica a entidade cessionaria responsavel
por essa alteracdo e a sua colocacdo nos devidos locais, no fim da utilizacdo dos espacos.

As reparagcdes em equipamento e/ou mobilidrio causadas por indevida utilizagdo dos
espacos serao suportadas pela entidade cessionaria.

Ao espaco ndo pode ser dado fim diverso do autorizado pelo IAPMEI.
E comunicada ao servigo de seguranca a identidade das pessoas ligadas a organiza¢do dos

eventos e dos seus respetivos movimentos (entrada e/ou saida) para que possam aceder ao
Campus.

CUSTOS DE UTILIZAGAO DOS ESPAGOS

Os valores referentes aos custos pela utilizacdo dos espacos e equipamentos sdo os
constantes da tabela anexa ao presente regulamento (Anexo I)

. Os valores sdo passiveis de serem revistos e aprovados anualmente pelo IAPMEI.
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ANEXO |
Espacos Formativos do Edificio L — IAPMEI- Tabela de Pregos 2018

Capacidade Horario Laboral Horario p6s-laboral* |

H *
pese i e semans

30

€150 €100 €200
(formato “ilha”)
20 €150 €100 €200
18 €100 €60 €150
24 €150 €100 €200
50 €250 €150 €400
Auditério 188 €750 €450 €1000
Utilizagdo total € 400 €250 €500
Hall

Utilizagdo parcial £250 €150 €500

Nota: Aos pregos indicados acresce IVA a taxa legal.
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25% para entidades publicas e sem fins lucrativos
20% para empresas instaladas no Campus do Lumiar
20% para empresas/entidades participadas

20% para entidades protocoladas

Descontos*

*0Os descontos ndo sdao cumulativos.

O prego de aluguer dos espagos inclui a utilizacdo do equipamento audiovisual.

Notas:

*0O % dia corresponde a utilizagdo dos espagos durante um periodo mdaximo de 5 horas nos
periodos: 8H30-13H30/14H00-18H00. Quando o periodo de utilizacdo, for exclusivamente
posterior as 18HOO e no limite até as 23H00, (entendido como horario pds-laboral) aplica-se a
tarifa de % dia e estd sujeita a contratagdo e pagamento de servico de segurancga.

Servico de vigilancia em horario pds-laboral e fim de semana/feriados:
15€/hora (entre as 18H0O0 e as 21HO0O0 nos dias uteis).

25€/hora (apds as 21H00 nos dias Uteis, e durante os fins de semana e feriados).

Quando o periodo de utilizagdo incluir ocupacdo em hordrio laboral e pés-laboral e o tempo for
inferior a 5 horas aplica-se a tarifa de % dia e estd sujeita a contratacdo e pagamento de servico
de seguranca. Sempre que a utilizacdo do espaco seja superior a 5 horas aplica-se a tarifa de 1
dia. Qualquer utilizagao especifica, ndo explicitada nas situacdes tipificada, podera ser objeto de
aprecia¢do pelo IAPMEI.

ANEXO Il

Formulario de cedéncia de espagos ( a disponibilizar em formato eletrénico)
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