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CERTIFICACAO TECHVISA

Guia de apoio ao preenchimento do formulario de
pedido de renovacgao

Acesso ao Formulario
D

O acesso ao pedido de Renovacdo da Certificacdo TechVisa é efetuado na area reservada da empresa
certificada, onde tem disponivel o botdo “Iniciar renovagao da certificagdo”.
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Processo de certificacac TechVisa
andidaturas: Termos de respensabilidade
Resumo sobre a emissio de termos de responsabilidade
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! Por forma a garantir a continuidade do estatuto de empresa certificada sem interrupgdes, o pedido
de renovacdo deve ser submetido aproximadamente um més antes da certificacdo caducar. N3o é,
contudo, um parametro obrigatdrio.

Estrutura do Formulario
D

Ao selecionar o botdo “Iniciar renovagdo da certificagao”, abre o Formulario de renovagao similar ao
de candidatura inicial:
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Formulario de renovagio

Identificagio - Dados de Identificacio da Empresa

identificagio Bcontactos
a
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Startgpy @z e e

Pagina | 1



0
Antes de submeter um pedido de renovagdo, a empresa deve atualizar a Area de

Acompanhamento dos Termos de Responsabilidade .

Na parte inferior do formulario, tem sempre disponiveis os botdes:

[==]

A medida que o formuldrio vai sendo preenchido, sugere-se a gravagdo dos dados, para
gue possa retomar o preenchimento sem perder informagdo.

Antes de submeter o pedido de Renovac¢do, aconselha-se uma validagdao prévia para
garantir que todos os campos estao preenchidos.

Submeter

Se todos os campos de preenchimento obrigatério se encontrarem preenchidos, o

pedido é submetido para analise e decisdo e a empresa deixa de ter acesso a edi¢do do
mesmo.

! Todos os campos precedidos de asterisco (*) sdo campos de preenchimento obrigatorio. Nao é

possivel submeter o pedido de renovagdo sem o seu preenchimento.

SeEaradores

O formulario é composto pelos seguintes separadores:

1. ldentificagdo

2. Empresa [Caracterizacdo da Empresa]

3. Estabelecimentos

4. Atividade [Caracterizacdo da Atividade da Empresal

5. Declaragdes [inclui ObrigagGes]

Para aceder a cada separador, basta clicar no separador pretendido, ou navegar através dos botdes

.
Estabelecimentos

< Anterioa ou [Seguinte >
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1. Identificagéo - Dados de Identificagéo da Emeresa

Este separador integra a informacdo referente aos contactos da empresa

Start (7)) IAPMEI
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Formulério de renovacio

A . Area de Acompannamenta o

dentificacio - Dados de identificacho da Empresa

Identificagaa B contactos
o
StartUPy @ i 3 o e

A informacdo dos contactos aparece pré-preenchida com os dados da candidatura, trata-se de
campos editdveis para que seja possivel atualizar os dados, se necessario.

Os dados da sede devem ser preenchidos no menu disponivel na barra superior
direita.

@ Contactos

Neste campo pretende-se que seja identificado o responsavel pelo acompanhamento do
processo TechVisa, para eventuais contactos sobre a candidatura.
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2. Empresa - Dados de Caracterizaséo da Emeresa

Este separador também apresenta campos pré-preenchidos (editaveis) com a informacgdo constante
da candidatura, como as datas de constituicdo e de inicio de atividade, as areas técnicas de formacgao
e as CAE.

Empresa - Dados de caracterizacio da empresa
Situagdo Tributaria e Contributiva
Informagio Empresarial Simplificada (IES)

[ _Browse

[ erowse |

Areas técnicas de formagido

"

CAE - Classificacio das Atividades Econdmicas &

S onar »

Os campos referentes a IES integram uma area para registo do cddigo de consulta e uma darea de
“Observacdes”, para algum esclarecimento necessdrio nesse ambito.

Na area referente a Situacdo Tributaria e Contributiva, a empresa deve efetuar o upload das
autorizagbes de consulta que permitam ao IAPMEI validar a auséncia de dividas a seguranga social e
a administragdo fiscal.

0
N3o se aceita a apresentacdo de declaragdes para efeitos de demonstragao deste critério.

! Apds efetuar o upload de cada ficheiro de autorizagao de consulta, deve selecionar a opgao

Ainformagdo ao nivel das Areas Técnicas de Formac3o e das CAE também pode ser atualizada.

Pagina | 4



3. Estabelecimentos
D

O separador dos estabelecimentos importa a informagdo constante da candidatura, com campos
editaveis.

# Inicio & Os meus dados & Consola do cliente & Sair

O formulario deve ser preenchido em lingua portuguesa, conforme disposto no n.° 2 do artigo 7.° da Portaria n.” 328/2018, de 19 de dezembro, alterada pela Portaria n.” 99/2019, de 4 de abril.
Formulario de renovagéo

N 39|R1 Estado: Em preenchimento Data 05-01-2021 12:41

A Deve atualizar a Area de Acompanhamento do médulo Termos de Responsabilidade, antes de proceder a submisséo do Pedido de Renovago

()
Estabelecimentos

A Para um correto apuramento do n.° de TR disponiveis, a empresa deve aceder a area de acompanhamento do Modulo dos Termos de Responsabilidade e atualizar a informacéo referente aos
Termos emitidos.

B Estabelecimentos =

) - . ) Ne

N° Designagio Pais Concelho Regido interior TS
aceder | 1 | Sede Portugal Amadora Nao 152
Total 152

a
Campo novo para upload de comprovativo do nimero de colaboradores internos da empresal
Para visualizar e/ou editar o detalhe de cada estabelecimento, clicar em Aceder

Estabelecimento n°: 1 El fechar sem gravar

Designagio:

sede

Morada:
Passos — Guilhadeses

Cébdigo postal (4d 3d)
4970 786

Pais:
Portugal ~

Concelno:
Arcos de Valdevez ~v

Freguesia
Aguid v

GPs. @

hitps:/iwww google ptimaps/place/Sabores+Caseiros/@38 7663819,-9.1857044,172) = 3m41s0xd1932¢cbe 26650 584¢18m213d38.7682202140-9.185267

Ne trabalhadores:

Anexos - 3 empresa deve apresentar os seguintes documentos:
~ Extrato de remunerac3es da seguranga social (mais recente 3 data deste pedido) que reflita o nimero total de colaboradores constante na caracterizago do estabelecimento.

l_ Browse...

A empresa tera de aceder ao detalhe de cada estabelecimento e preencher o novo campo, anexando
o Extrato de Remuneragdes da Seguranga Social mais recente que permita confirmar o total de
colaboradores internos.

! Apds efetuar o upload do ficheiro, deve selecionar a opgao
O campo sé permite o upload de um ficheiro, para apresentar mais do que um documento, terdo de
estar zipados.
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® Selecionar sempre a funcionalidade [EENEIRESELLEd(53[Ehide) disponivel no canto superior direito

da janela de Caracterizacdo do estabelecimento, para garantir que as alteragbes/atualizagbes sdo

guardadas.

3.1. Adicionar Estabelecimento
D

A empresa pode adicionar estabelecimentos, selecionando a caixa
disponivel no canto superior direito no separador dos Estabelecimentos:

ﬂ Estabelecimentos &

N°  Designacdo

Aceder 1 | Sede

Aceder | 2 |a

Portugal

Portugal

Regido
Concelho _ g_

interior
Amadora Nao

Alter do Chio Sim

Total

N
Trabalhadores

G abre d&rea de caracterizacdo, para

correspondentes ao novo estabelecimento:

preenchimentos dos elementos de

informacdo

Estabelecimento n®:

Gravar estabelecimento E3 fechar sem gravar

Designagao:
Morada:
Codigo postal (4d 3d):

Pais:
Portugal

Concelho:
(Selecionar)

Freguesia:
GPS: @

N®° trabalhadores:

! s apos selecionar a opcdo [EEVEIRESElI 6l surge o campo para upload do Extrato de

Remuneragdes da Seguranga Social.

Anexos - a empresa deve apresentar os seguinies documentos:

= Extrato de remuneragdes da seguranga social (mais recente a data deste pedido) que reflita o ndmero total de colaboradores constante na caracterizagio do

N[ EXLANERGravar estabelecimento

estabelecimento.

\/Ej Anexar documento, selecionar a opgdo
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3.2 Apagar Estabelecimento

No caso de ocorrer o encerramento de estabelecimentos identificados em candidatura, a empresa

pode apaga-los selecionando X (ultima coluna) no separador dos estabelecimentos:

B Estabelecimentos =

Regido N.®
N° Designagio Pais Concelho
gnac interior Trabalhadores
Sede Portugal Amadora N&o 152
2 a Portugal Alter do Chéo Sim 2 x

Total 154

[ Message from webpage

I - .
[o_l Tem a certera que pretende apagar este estabelecimento?
L ° 4

OK ] ’ Cancel

Message from webpag

I_\ Pedide efetuado com sucesso.

O estabelecimento apagado passa a aparecer como [[aELi\el:

B Estabelecimentos =

N°

N° Designagao Pais Concelho Regiao interior Trabalhadores
[ 1  sede Portugal Arcos de Valdevez Sim 1
r 2  estabelecimento xpto2335 Portugal Alvaiazere Sim 43
Aceder 3 Portugal Amadora Nio ==
o " Repliblica Africana Central "
Aceder 12 | feste Portugal Agueda Nio m
Total 60

@ Nao se perde a informacado anteriormente registada, apenas deixa de ser contabilizada para
efeitos de apuramento do total de colaboradores internos da empesa.

0

Depois de validadas, as altera¢des efetuadas neste separador terdo impacto no nimero de
Termos de Responsabilidade que a empresa podera emitir, pelo que se alerta para a necessidade de
atualizar previamente a Area de Acompanhamento do médulo Termos de Responsabilidade.
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4. Atividade [Caracterizagao da Atividade da EmEresa]

Neste separador pretende-se que a empresa apresente informagdo ao nivel dos critérios referentes
ao potencial de mercado e a orientagdo para os mercados externos, assim como a caracteriza¢do da
atividade, para demonstragdo do critério da alinea g) do artigo 3.2 Desenvolver uma atividade de
producgdo de bens e servicos internacionalizaveis.

Atividade — Caracterizagdo da atividade da empresa

Carscterizag o da alividsde da empresa quanto a0s seguintes critérios:

Potencial de mercado

Fundsmentsgdio detsihsds sobre o potencial de sumento de volume de negdeios expecidvel nos

Orientag3o para os mercados externos

dantifiosgdo do = & futuros e da relevéinoia dos meroados extemos para onde pretands dingir a sus 2lividade, com informagdo devidsmer mentsda.
Caracterizagio da atividade
Descrigdo ds stividade da empresa com enfoque na car: o CELY =l 2

@ Trata-se de campos de redacdo de texto, com limite maximo de 4000 caracteres.
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5. Declaragoes [inclui Obrigagoes]
e

Este separador remete para um conjunto de declara¢cdes e obriga¢gdes cujo cumprimento e
veracidade a empresa deve assegurar.

Declaragdes e Obrigagbes da empresa certificada

Declaragdes Obrigagtes

A empresa tomou conhecimento e declara estar em condigdes de cumprir com as obrigages estabelecidas nos nimeros
1e2 do artigo 4. da Portaria n.* 328/2018, de 19 de dezembro, alterada pela Portaria n.” 912019, de 4 de abril,

nomeadamente:

O ooo o

P,
ptartUBYy @ Bt

@ E obrigatdrio assinalar as declaraces de compromisso e as obrigacdes.

IAPMEI - Agéncia para a Competitividade e Inovacao, I.P.
28.08.2024
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