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Introducao

O presente Guia de Apoio ao Preenchimento do Formulario visa auxiliar o processo de registo
de informacao e submissao de candidaturas no ambito do Aviso 01/PTC/2023 - Programa
Transformar Comércio - Linha de Apoio a Valorizagdo do Comércio, ndo dispensando, no

entando, a consulta da regulamentacdo aplicavel, nomeadamente:

e Despacho n.° 576-B/2023 | Aprova os termos do aviso para a apresentacao de
candidaturas a Linha de Apoio a Valorizagdo do Comércio
e Portarian.®1/2023|Criauma Linhade Apoio a Valorizagdo do Comércio dos concelhos

do Parque Natural da Serra da Estrela (PNSE) - Programa Transformar Comércio

Como apresentar candidatura no ambito do Programa
Transformar Comeércio - Ciclo de submissio de candidatura

Antes de iniciar a submissdo de candidatura, para além da recomendagdo de uma leitura
atenta da legislagdo aplicavel, ha pré-requisitos a ter em consideragdo, nomeadamente,

efetuar o registo no Balcdo dos Fundos.

Caso ainda ndo esteja registado no Balcdo dos Fundos, devera, entdo, proceder ao seu registo

aqui (https://balcaofundosue.pt/Account/Account/Register).

Bem-vindo(a) ao Balcdo 2020

Q . o°

f‘v

Apos o registo no Balcdo dos Fundos deve aceder ao formulario de candidatura, que se

encontra disponivel no site IAPMElI - Programa Transformar Comércio, utilizando a

acreditagdo (login e password) da AT, Cartdo de Cidaddo/Chave Mdvel Digital (quando
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https://www.iapmei.pt/getattachment/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Programa-Transformar-Comercio/0000300006.pdf.aspx
https://www.iapmei.pt/getattachment/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Programa-Transformar-Comercio/0000300006.pdf.aspx
https://www.iapmei.pt/getattachment/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Programa-Transformar-Comercio/0003500040.pdf.aspx
https://www.iapmei.pt/getattachment/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Programa-Transformar-Comercio/0003500040.pdf.aspx
https://balcaofundosue.pt/Account/Account/Register
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Programa-Transformar-Comercio.aspx

aplicavel) ou as credenciais do Balcdo dos Fundos, para a gestdo de todos os eventos da sua

candidatura.

Depois de aceder com sucesso a PAS 2.0, tera acesso a uma pagina de entrada, semelhante a

imagem abaixo, onde encontrard as candidaturas ao Programa Transformar Comércio no

méddulo assinalado:

)4

PT2020

Outros Projetos

Todas Candidaturas

Candidaturas em curso - Portugal 2020 - Avisos abertos

f Y
e aMG

Registo By

Acessos Empresa Unica
Contratagdo Pablica, Atividade Econdmica

E

Entidade
Adjudicante?

Mecanismo Extraordingrio de Antecipagio

Registo de Pedido de Auxilio

2 4

01/RPA/2022
1&D Empresaria

No caso de ja ter iniciado uma candidatura, ainda ndo submetida, e pretender altera-la e/ou

conclui-la, é possivel aceder diretamente a Plataforma de Acesso Simplificado - PAS

(https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginPAS.php) utilizando igualmente a

acreditacdo (login e password) da AT, Cartdo de Cidaddo/Chave Mdvel Digital (quando

aplicavel) ou as credenciais do Balcdo dos Fundos.
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Instrucdes para o Preenchimento do Formulario -
Funcionamento genérico

Ao entrar no médulo Outros | PTC:

- —

E ao clicar no icone aparecera uma pagina semelhante a apresentada abaixo.

— o)
Linha de Apoio a Valorizagao do Comércio s
——————
Ne Aviso Ref? Candidatura Situagdo Ref? Submissdo Data Submissdo
Sem candidaturas iniciadas.
Para iniciar uma candidatura, devera selecionar o botdo  [+Iniciar] . De seguida confirme

que pretende iniciar uma nova candidatura. Apds confirmagao, fica disponivel o formulario:

— (€ Voltar)

Aviso 01/PTC/2023 Linha de Apoio a Valorizagdo do Comércio
Projeto |

Aviso 01/PTC/2023
Programa Transformar Comércio - Linha de Apoio & Valorizacdo do Comércio

indice de preenchimento

N.2 Designagdo

1 Declaragdes r@ﬁ
2 Dados do beneficiario :Q:
3 Dados do projeto IQI
4 Quadro de investimenta 1al
| ———— = 'L_I
[ ] 1 [ Validar || @ Submeter | |
o o - -

Podera aceder a cada uma das paginas através do botdo @

Durante o preenchimento do formulario é recomendavel gravar os dados a medida que estes

sdo inseridos. Os dados podem ser gravados das seguintes maneiras:

(a) Pressionando no bot&do Gravar, disponivel no canto inferior direito do formulario;
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(b) Pressionando o botdo Validar, que permite validar os dados inseridos, indica quais estao
em falta e permite igualmente gravar esses dados, mesmo que a validacao nao os considere

corretos.

(c) Ao mudar de pagina no botdo [ss=une] apareceraa pergunta “Deseja guardar as

alteragGes”, a qual devera responder sim.

E importante que sempre que tenha terminado o preenchimento de uma pégina, esta seja

validada e guardada. Quando a candidatura estiver totalmente preenchida, o beneficiario

deverd BGravar|| o v Validar|

A submissdo da candidatura ird ocorrer quando for selecionado o botdo (@ Submeter]
presente no canto inferior direito da pagina principal do formulario, sendo que a mesma

apenas pode ser submetida se ndo existirem erros de validagao.

Pagina Principal - indice de Preenchimento

O indice de Preenchimento permite uma visdo e acesso geral a todas as paginas da

candidatura:

0 botio & permite o acesso/detalhe s varias paginas e seccdes do formulario.

Sempre que desejar voltar a pagina anterior ou seguir para a seguinte, deve usar os botGes

disponiveis para o efeito, [¢Anterior| [>Sequnte] sendo que o botdo (Al

retorna sempre a pagina do indice de Preenchimento.

Todos os beneficiarios devem estar registados no Balcdo dos Fundos, sendo os respetivos

dados extraidos dos registos nele constantes.

Pagina 6 de 15



Pagina 1 - Declaragées

Nesta pagina deverdo ser assinaladas as declaragbes de compromisso referentes aos
“Critérios de elegibilidade do beneficiario”, “Critérios de elegibilidade dos projetos” as
quais correspondem a declaragdes de cumprimento sob compromisso de honra e que
correspondem aos critérios de elegibilidade exigidos no Despacho n.° 576-B/2023, bem como
um conjunto de declaragdes adicionais, que respeitam a declara¢des de cumprimento das
obrigacdes de tratamento de dados pessoais, a autorizagdo para utilizagdo dos dados no

ambito do Aviso, e a declaragdo de que todas a informagdes sao verdadeiras.

« 1 o As condigdes “I. Declaro estar legalmente constituido a 1 de junho de 2022.”, “4.

Declaro que a empresa emprega menos de 50 pessoas e tem um volume de negdcios

anual ndo superior a 10 milhdes de euros.” e “2 . Declaro que atividade econdmica principal da

empresa _beneficidria, sobre a qual incide o projeto, se insere na divisdo 47 da Classificacdo

Portuguesa das Atividades Econdmicas (CAE).”, sdo de preenchimento automatico apds o

preenchimento dos campos “Data de constituicdo”, “Afericdo da dimensdo autonoma” e
“Atividade(s) econémica(s) do beneficidrio”, respetivamente, disponiveis na pagina Dados dos

Beneficiarios.
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Pagina 2 - Dados dos Beneficiarios

Nesta pagina é possivel visualizar um conjunto de dados do Beneficiario, sendo a maioria dos

campos de preenchimento automatico com os dados registados no Balcdo dos Fundos.

— (Evonar)

Avizo 01/PTC/2023 Linha de Apoio & Valorizac3o do Comércio

eroj=re | [ NN | |

Dados do beneficiario

[ || € Anterior || DadosBenef w |[=* Seguinte |

Dados do beneficidrio

Nome |

vorsts |

céd. post=l | N |

Concelhoe | NN Freguesia | [N
URL

Matureza juridics ]

Data de constituicio | ] Diata de inicio de atividade [ ]

Capital Socia 5.000.00
Tipo de entidade Sociedades Comerciais
Atividade(s) econdmica(s) do beneficidario

CAE Designacao %5 Principal

ATTE1 Caomércia 3 retalho de flores, plantas semantes e fertilizantes. 2m estabelecimantos especializados 05,00

70210 Actividades de relagdes publicss & comunicagio 500
Declaragdo de Empresa auténoma/inica |~ Verificar || i@ Registar |

Declaragdo omissa Declaracdo como auténoms Declaracio como Gnica

Declaragio omissa

Afericdao da dimensdo autGnoma

M2 postos de trabalho 10
Volume de Megdcios S0.000,00
ot

Dados das contas anuais do exercicic do ano de 2021 (dados comstantes do dltimo exercicio contabilistico anual encerrado - Fonte de

constituidas no ano de

= postos trabalho, para empresas constituidas em 2022, é a declaragio de

para o “Wolume de MegScios™ previ

remuneragdo mensal ds Seguranga Social relativa

(@ Gravar |[+* Validar |

Declaracdo de empresa autonoma/unica

No campo referente a Declaracdo de empresa autéonoma/unica, se ja preencheu esta
declaracdo na PAS, deve selecionar “Verificar”, devendo ficar automaticamente selecionada
a opgcdo de “Declaragdo como autéonoma” ou “Declaragdo como Unica” assim como

disponibilizada a informacdo relativa a submissdo desta declaragao.
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5/ E possivel consultar a definicio de empresa Unica/auténoma no sitio da ADC -

Agéncia para o Desenvolvimento e Coesao, IP

(https://www.adcoesao.pt/wp-

content/uploads/c nota sobre empresa unica 22072014.pdf)

Declaracio de Empresa auténoma/inica |+ Verificar |[[@ Registar |
{ =y aun

EEEEEEEEE,

Declaracdo omissa Declaragio como auténoma u Declaracdo como Unica u

[
AZFEREEREEREERENNEE RS

A empresa declarou-se como sendo Unica na data 2023-01-08.

Se ainda ndo preencheu a declaracdo Declaragdo de empresa autéonoma/unica na PAS, ao
carregar na opgdo “Verificar”, aparecera a informagdo “Declaragdo omissa” (demonstrada

abaixo), pelo que deve selecionar opg¢do “Registar”.

Declaracdo de Empresa auténoma/tnica \\/ Verificar‘H'B Registar‘\

N N . . . -
1 Declaragio omissa Declaragdo como auténoma Declarago como tnica

Declaracdo omissa

Ao entrar na pagina Empresa Unica, devera criar uma nova declarac3o ao selecionar “+Nova”.

Apos a selecdo de “+Nova”, aparecera o seguinte ecra:

Empresa Unica

ova [
: 4 Nova) |
I mm———— Y

MNe Tipo Data Estado

Dentro deste médulo deverd indicar se é empresa Auténoma ou Unica.
No simbolo @& encontrard também a definicdo de empresa Unica.

Empresa Unica

(€ vorar)
& ]
Empresa Auténoma O
Empresa Unica [j:‘.é.j

Lista de Outras Empresas do Grupo

Ne° NIF Nome %

Esta informacao é valida em | aaaa-mm-dd

Data de referéncia aaaa-mm-dd

|:B GravarHﬂ Fechar]
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Se escolher Empresa Unica deverd indicar todas as outra empresas do Grupo, preenchendo

o NIF, Nome e % de controlo que exercem.

Empresa Unica

Y -
Empresa Autonoma
pEmpTEsTAULonoma o

pemSSSSSS=== -
gNe NIF Nomel
1 111111111 AAA
2 123456789 BBBB

| Estainformacéo é valida em | aaaa-mm-dd

I Data de referéncia aaaa-mm-dd

\:6 \foltar]

#)
-
P

-
40,00
20,00

(B Gravar| (@ Fechar|

Terd também que preencher os campos “Esta informagdo é valida em” e “Data de

referéncia”.

O simbolo [+ permite inserir novas empresa. Para eliminar uma empresa inserida, deverd

posicionar-se sobre a linha na empresa que pretende eliminar e clicar sobre no simbolo | —|

e confirmar a remocao dessa linha.

Depois de preenchidos todos os campos, devera

Confirma remocao da linha?

(@ Gravar|| esta

informacao. De

seguida, deverd |[[@&Fechar] este mddulo e regressar ao formulario de candidatura, através do

botdo  [@sar] que se encontra disponivel no canto superior direito. Toda a informacdo

pode agora ser verificada no formulario.
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Se escolher Empresa Autonoma devera preencher apenas os campos “Esta informagéo é

)

valida em” e “Data de referéncia”.

Empresa Unica

(€ Vvoitar|

(+=)
N°© NIF Nome %

e

| Esta informacdo é vélidaem | aaaa-mm-dd
1 -

| Data de referéncia aaaa-mm-dd
- e
| @ Gravar || g Fechar |

Depois de preenchidos todos os campos, deverd (@cravar|| esta informacdo. De seguida
deverd |l@Fechar] este mddulo e regressar ao formulario de candidatura, através do botdo
©@3ar]  que se encontra disponivel no canto superior direito. Toda a informac&o pode agora

ser verificada no formuldrio de candidatura.

Afericao da dimensao autonoma

Aferigdo da dimensdo autonoma

MN® postos de trabalho 10
Volume de Mey 50.000,00
H
: Dados das contas anuaiz do exercicio do ano de 2021 (dados constantes do ditimo exercicio contabilizstico anual encerrado - Fonte de verificacior IES 2021).

ores anuais

everm indicar o numers de postos trabalho efetivos a 1 de agosto de 2022 e fazer uma estima

As empresas constituidas ne ano de 2022

i para 0 “Volume de Negdcios” previstos para 2022, A fonte de verificacio para o postos trabalho, para empresas constituidas em 2022, & a declaragio de

g remuneragio mensal da Seguranca Social relativa 3 final de agosto de 2022,

Neste campo deverd identificar o N.° de postos de trabalho e o Volume de Negocios da
empresa. No preenchimento destes campos devera ter-se em consideracdo a Nota disponivel

no formulario:

’ Dados das contas anuais do exercicio do ano de 2021 (dados constantes do ultimo
exercicio contabilistico anual encerrado - Fonte de verificagdo: IES 2021).

As empresas constituidas no ano de 2022 devem indicar o nimero de postos trabalho efetivos
a 1 de agosto de 2022 e fazer uma estimativa dos valores anuais para o “Volume de Negdcios”

previstos para 2022. A fonte de verificacdo para os postos trabalho, para empresas constituidas
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em 2022, é a declaracdo de remuneracdao mensal da Seguranca Social relativa a final de agosto

de 2022.

Pagina 3 - Dados do Projeto

Nesta pagina sdo preenchidos os dados de caracterizagdo do projeto.
Indicacdo do IBAN para onde devera ser efetuado o pagamento do apoio;
Indicacdo da calendarizacdo do projeto, com a indicagdo da Data inicio e Data fim do mesmo;

Descri¢ao de um breve resumo do projeto.

Slegive

Os campos Elegivel, Elegivel apoiado, Apoio e N.° meses s3o de preenchimento automatico

ap6s o preenchimento do Quadro de investimento - pagina 4 do formulario.

@ Os projetos devem ter uma duragdo maxima de execugdo de 6 meses, a contar da data

de notificacdo da decisdo favoravel.

Para efeitos de cdlculo do incentivo financeiro, sdo elegiveis até ao valor de 7.500 euros as
despesas identificadas no ponto 7. Do Despacho n.2 576-B/2023, e realizadas a partir do dia 30
de agosto de 2022.
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Estabelecimento do projeto

Estabelecimentos do projeto

Morada Concelho Freguesia NUTS I

No campo referente ao Estabelecimento do projeto, deverd ser identificado o
estabelecimento onde vai ser realizado o projeto; caso o investimento seja realizado no
estabelecimento que estd identificado na PAS basta selecionar o botdo [Zede|| ; se o
investimento for realizado num outro estabelecimento da entidade beneficiaria, deverdo
preencher manualmente todos os campos referentes ao estabelecimento onde vao ser

realizado os investimentos.

No campo Responsavel pelo projeto pretende-se que seja identificada a pessoa, pertencente
a entidade beneficiaria, que tem como responsabilidade o acompanhamento do projeto e a
resposta aos pedidos de esclarecimento que venham a ter lugar. Deve ser indicado o “Nome”,

“Func¢ao”, nimero de “Telefone” moével e o “e-mail” para contacto.
Responsavel pelo projeto - dzvs ser um quadro ds emprasa

Telefone Funcio

Os contactos indicados serdo utilizados parz sfeitos do projeto
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Pagina 4 - Quadro de investimentos

I

Avizo 01/0TC 2023 Linha de Apoio 3 Valorizac3o do Comércio

Projzto (I |
Quadro de investimento

an v

Data de
N.® Classificagdo das Despesas Aquisigio Investimento
(aaaa-mm)

Aguisicdo d= sguipamentos & softwars para suports 2 atividade comercia)

pamentos & mobilidrio que se destinem 2 dreas de vendz ao plblico

pamentos, software & c:fce;i: de conteddos destinados 2 :’iagéo ou dinam 1;;50 d=

d
e programas de promogio dos recursos destas
T ios & promovendo as artes & oficics enddgenos de
srior do estabelecimento &
g

3 validacdo da

Meots: Apenas s3o consideradas slegiveis a5 despesas realizadas a partir do dia 30 de agosto de 2022

Neste quadro devem ser classificados os investimentos previstos realizar com o projeto.

Na coluna “Classificacdo das Despesas “encontram-se disponiveis o tipo de despesas

elegiveis previstas no n.° 7 do Despacho n.2 576-B/2023.

Na coluna “Data de Aquisicao (aaaa-mm)” deve serindicada a data de realizagdo de cadaum
dos investimentos ou a data prevista para a sua realizacdo. Esta data devera estar no formato
ano/més e deve estar incluida no calendério do projeto, indicado na pagina 3 - Dados do

projeto.

Na coluna “Investimento” dever ser indicado o montante de investimento a realizar, para

cada um dos tipos de despesa.

’ Apenas sdo consideradas elegiveis as despesas realizadas a partir do dia 30 de agosto
@ de 2022.
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Y e o o

Depois de preenchido todo o formulario devera regressar a pagina inicial, proceder a

validacdo dainformacdo inserida e por fim escolher o bot3o

I
Aviso 01/PTC/2023 Linha de Apcio & Valerizagie do Comércio
Projztc I |
Aviso 01/PTC/2023
Programa Transformar Comeércio - Linha de Apoio & Valorizacdo do Comércio
indice de preenchimento

M.®  Designacio

Declaracbes @
z Dados do beneficiario @
E Dados do projeto @,
4 Quadre de investimento @
)
(7 Ve St
1

- ————
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