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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO
DE PAGAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidarios com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento nado dispensando, no entanto, a consulta
da regulamentacdo aplicdvel, nomeadamente:

= Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

= Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

= Regulamento (UE) n.2 651/2014 de 16 de junho de 2014 — RGIC - Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

= Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-
Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro (com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-lei n.2
215/2015 de 06 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018 de 6 de novembro, pelo
Decreto-Lei n.2 127/2019 de 29 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020 de 26 de
marco);

= Regulamento (UE) n.2 1303/2013 de 17 de dezembro de 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

= Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;
= Regime Juridico do Registro Central do Beneficiario Efetivo — Lei 89/2017 de 21 de agosto;

= Mecanismo de Recuperagio do IVA, nos termos do Decreto-Lei 53-B/2021 de 23 de junho
e da Portaria 135/2022 de 1 de abril, alterada pela Portaria 170-A/2024/1 de 21 de junho;

= OQOrientagdo Técnica N2 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
= QOrientagdo Técnica N2 10/2023 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
= QOrientagdo Técnica N.2 4/IAPMEI/2024 — Metodologia de Pagamentos;

= Regras das Elegibilidade das Despesas — Aceleradoras de Comércio Digital;
= Guia de Comunicacdo e Informacdo IAPMEI — PRR | Projetos em Consdrcio;
= Guia de utilizagdo da Consola IAPMEI Incentivos PRR;

= Site IAPMEI;

= Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.

Direcdo-Geral da Economia
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1. ACESSO AO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

O Formulario de Pedido de Pagamento a preencher pelo Beneficidrio, encontra-se disponivel na
Consola IAPMEI Incentivos PRR para os projetos com Termo de Aceitacdo validado. Mais
informacgdes para acesso pode consultar o Guia de Acesso a Consola IAPMEI Incentivo PRR.

() 1APMEI

c consola IAPMEI

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

1.1 LISTA DE PROJETOS

Apods autenticagdo através das credenciais da Autoridade Tributaria (AT), o utilizador tem
disponivel a Lista de Projetos em que intervém.

Nesta pagina tem disponivel os campos N2 do Projeto, a denominagdo do Aviso, o Nome do
Beneficidrio e a Designagdo do projeto, onde o utilizador pode identificar e aceder ao projeto
sobre o qual pode consultar e/ou submeter informacéo.

Consola e
IAPMEI
Incentivos PRR @m Designagao Social &+ Sair
Lista de projetos
s= | 3peojetos
N°  Aviso Nome do lider Nome do beneficiario Designacao do projeto
% Nome do Aviso Designacéo Social Designagao Social Designaco do projeto
o Nome do Aviso Designag3o Social Designacao Social Designacdo do projeto
2 Nome do Aviso Designagao Social Designag&o Social Designagao do projeto

Vers3o 5.0 06/2026 6
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Ao selecionar o N.2 do projeto o promotor/Lider é direcionado para Visdo Global do projeto,
enguanto os copromotores acedem diretamente ao menu Execugdo.

Cons;ola o
IAPME!
ncenlos pEn \._} ) IAPMEI  Dosignagao Social

i Designagdo do Projecto
Medida

Nofficagdes Execucao Temporal
— - 57%
Termo de Aceitagio N e

&+ Sair

& Gestor do projeto
tratual w

IBAN
Execucdo Financeira Fundo MRR
Execugao
Despesa elegivel 1.598.502,50€
Pedido de Pagamento Aoportada
Pagame"tos efetiados Certificada pelo IAPMEI
0,00 °
Pedidos
Incentivo 1.242.901,88€

1.2 INICIALIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

No caso de projetos em consarcio, a inicializagdo do Pedido de pagamento é efetuada pelo lider

do consorcio. S6 apds esta inicializagdo os copromotores passam a ter acesso ao formulario para
preenchimento.

Para inicializar o preenchimento de um novo pedido de pagamento, o Lider do projeto deve
pressionar o botdo: B3 iniciar novo pedido

0 Consola N
IAPMEI!
Incentrvas PRR (/) VAPME!  Designacao Social

A9 Designagéao do Projecto
Medida

& Gestor do projeto
N Execugo Convatua v
@® Visao global

B iniciar novo pedido

4 Sair

Notiicagoes R forier TR Ies PUios o Pasants
Termo de Aceitagao

IBAN
Execugao v

Pedido de Pagamento

Pagamentos efetuados

Pedidos
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Cada copromotor sé pode iniciar o preenchimento do formulario apds a inicializacdo do pedido
de pagamento por parte do lider.

Consola -
o MEL (D) APl

Designagéo Social #+ Sair

Designagao do Projecto

i Medida & Gestor do projeto
® Visdo global

. Pedido de Pagamento - Formulario n° n v

Notificagbes

m

y | ) sair do formulario

Tarmo de Aceitagao

estaa : Calendarizacao Despesa
- Em preenchimento :

Execugao v

Beneficidrio
Pedido de Pagamento o

Importante: Para o preenchimento do pedido de pagamento, o beneficidrio deve apenas ter
uma sessao aberta.

Vdrias sessdes abertas podera causar a perda da informacdo prestada e a sua submissao.

1.3 CONDICOES DE SUBMISSAO

A submissdo do pedido de pagamento sé serd possivel se se verificarem em simultdneo as
seguintes condicbes:

= Termo de Aceitacdo Validado;

Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 23% decidido;

No caso de projetos em consércio deve existir pelo menos 1 pedido de pagamento de
copromotor com despesa certificada.

1.4 CONDICOES DE SUBMISSAO DE PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL
1.4.1 PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL - COPROMOTOR

A submissdo do pedido de pagamento final por beneficidrio copromotor sé sera possivel se
se verificarem as seguintes condicGes:

= Termo de Aceitagao Validado;

Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 23% decidido;

Existir pelo menos 1 pedido de pagamento com despesa certificada;
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1.4.2 PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL DO PROJETO

A submissdo do pedido de pagamento final do projeto sé sera possivel se se verificar a
seguinte condicdo:

= Todos os beneficidrios copromotores (incluindo o lider) terem submetido o respetivo
pedido de pagamento final.
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2. NAVEGACAO NO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A navegacdo no formuldrio é feita utilizando um conjunto de separadores dispostos ao longo da
pagina.

Através destes separadores torna-se possivel ir navegando ao longo do formulario.

O beneficiario deve ao longo do preenchimento do formulario validar a informacéo, de forma a

verificar se ndo existem erros, utilizando para o efeito o botdo: m

Devera gravar frequentemente a informacdo preenchida utilizando o botdo:

Para sair do formulério o promotor deve usar o botdo:

Pedido de Pagamento - Formulario n® n ~ 2 Consultar situ¢30 do preenchimenta dos copromotores || +) Sair do fomu

Calendarizao Despesa

Em preenchimento
a a ]
Pedido do projeto, a titulo de reembolso: || Intercalar Final
=
1° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercalar Final

Contratagdo pilblica

@ A entidade beneficidria encontra-se sujeita A disciplina da contratacio pablica? sim Nao
A entidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.° 1 do artigo 275° do CCP? | Sim Nzo

Regime de IVA

Geral Isente Aletagio real Prorata

Declaro que me enquadro como Beneficidrio do mecanismo de recuperacio de IVA, previsio no Decreto-Lei n.® 53-B/2021 @ na Portaria n.° 1352022 sim Nio

Fundamentagio de desvios e execugho, f1scos & aghes de migagdo

& St pm i ——C)

No caso de projetos em consorcio os beneficidrios podem consultar a situacdo do
preenchimento de todos os copromotores através do botdo:

Situag&o do preenchimento dos Copromotores x

2/ 1 Empreenchimenio 2t O Reaberto 0 Emcertificagio 1 O Entregue ao lider

Despesa Despesa
N®  Copromotor Situagdo PP certificado Total Reportada
Reportada  no pedido
1 Designagao Socia Em preenchimento
2

X X X X

Fechar

Nesta drea comum tem disponivel informag¢des como: Calendarizacdo do Projeto e a Despesa
aprovada.

10
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O lider tem disponivel nesta area os diferentes tipos de pedido de pagamento do projeto:
Intercalar ou Final.

Pedido de Pagamento - Formulério n® o ~ B Consuller situagAe do preenchimento des coprematores || «) Sai da form
Calendarizagdo . Despesa

Em preenchimento
A Subr it 31-07-2024

Pedido do projeto, a lilulo de reembolso Intercalar Final

2.1 BENEFICIARIO

No separador Beneficidrio os copromotores, incluindo o lider, tém disponivel os diferentes tipos
de pedido de pagamento, por promotor: Intercalar ou Final.

=

1° pedido do copromotor, a titulo de reembalso Intercalar Fina
Contrataclio piblica
@ A entidade beneficidria encontra-se sujela & discipina da contratagio piblica? Sim Nio
Aeniidade bensficidria lem despesas enquadravels na alinea a) e b) do n 1 do arigo 375°do CCP? | | Sim Nio
Regime de IVA
Genal isenta Aletagdo real Pro rata
Declaro que me enquadro como Beneficiario do mecanismo do recuperagho de VA, previsto no Decreto-Lei n ® 53-B/2021 @ na Portaria n® 1352022 () Sim Nio

Fundamentagao de desvios de execuqdo, r1scos e agdes o

gacio

Teste

2.2 DECLARACOES

O separador Declaragbes apresenta todas as condigdes e obrigagdes que o beneficidrio tem de
cumprir para a submissao de cada pedido de pagamento.

Publicitagio

11
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2.3 CONTRATACAO PUBLICA

Este separador destina-se a indicacdo dos procedimentos efetuados no ambito da Contratagdo
Publica.

Contratagao publica

Procedimentos de contratagéo publica

N&o foram encontrados registos

HERVEIREYMl @ Gravar | &+ Submeter para o lider
pal

2.4 INVESTIMENTO

No separador Investimento, consta o mapa de investimentos a realizar durante a execucao do
projeto. Este mapa esta pré-preenchido com os investimentos previstos na decisdo.

(==l

Mapa de investimentos

" Aprovado€ Realizado €
odem iy TPOlOR Rubrica —— S ,,,E:.: :: d‘n
1 1 TocRoC 500000 000 000
12 12 510000 000 00
15 15 055082 ) o0
1305.727.50 000 00

20170625 000 000

o2 do Catiioga se Serigas o2 TransioSe Digits, de carde tom e diagnéstien g2 matundads dgitsl benafrdnzs frae 000 000 000

Total 253415038 0,00 0,00

2.5 MOVIMENTOS

O separador Movimentos destina-se a identificar todas as despesas realizadas no projeto.

Neste separador, o beneficiario devera inicialmente importar os ficheiros em formato PDF dos
documentos de despesas de fornecedores nacionais no campo 1, os quais ficam em
processamento.

Apds o processamento destes documentos, o beneficidrio tem de fazer o download do ficheiro
no botdo: L Downloaddotemplate no campo 2. Este ficheiro fica pré-preenchido com os dados
dos documentos de despesa, devendo ser complementado com os restantes dados solicitados
no mesmo. Neste ficheiro poderdo ser acrescentadas novas linhas de despesas com documentos
de despesa nio recolhidos no campo 1, como sejam faturas de fornecedores estrangeiros e/ou

12
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outros documentos que nao constam do portal do e-fatura. Depois de devidamente preenchido,

o ficheiro devera ser importado através do botdo: no campo 2.

Apds esta importacdo, os documentos de despesa que constam do portal do e-fatura ficam em

em

validagdo automatica no campo 3, sendo expectdvel que a validacdo possa demorar 48h,

média, embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo.

nvestimento m Custos Unitarios

publica Leasings Beneficiarios efetivos Certificacé

Mapa de movimentos

Por forma a o processo de

Arecolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do QR Code existente nos mesmos.
O preenchimento do Excel com recurso a este mecanismo assegura o reporte dos dados das fatures, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal eFatura.
Os dados das faturas, notas de crédito ¢ notas de débito nacionais submetidas nos pedidos, séo validadas de forma automaica junto da Autoridade Tributdria.

Autilizagio da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabilidade de devolugio do mapa de despesas, em sede de validaghio

Ainsergo dos documentos de despesa emitidos por fomecedores estrangeiros continua a ser feita diretamente no Excel de acordo com s regras indicadas no Guia de apoio 8o preenchimento do formulario.

1. ﬁ Importacao de Faturas, Notas de crédito e débito

alo PDF, para leitura do codigo QR e inserg30 da despesa do Mapa de movimentos com a informago lida

emsim

mento para e cédigos QR

dowmload do template atualizado)
e forma manual no Excel

presncher a restante
heiro PDF corrigido ou

de movimentos para que pos
problema e importar um novo fic

50 de despesa no dmbito dos pedidos de pagamento, & disponibiizado neste separador uma nova forma para recolha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais

& Atualizar

Adicionados ao
movimentos

Em

Importar PDFs para processamento

Escolher Ficheiros | No foi escolhido nenhum ficheiro

(3 ficheiros) Maximo 100MB para a totalidade dos PDFs (poders selecionar varios ficheiros em cada importagio)

Mapa de movimentos: preenchimento do template em Excel | & Download do template

ito ¢ dgbito de fomnecedores nacior R code:
nto ants

1. Faturas, Not
1° de ‘er acui a restante informagso necessaria
- para apagar estes r todas as céluias preenchidas na inha que pretende apagar

aimportagio do mapa de movimentos apaga todas as despesas inseridas no formulério afual que: n3o estejam presentes no excel, por isso confirme que lem o template atualizado com lodas as despesas adicionadas por via de PDFs

cumentos no

Jocumentos de despesa emiidos por for ngeiros = Restanies emifidos por fomecedores nacionais: preenchimento fire

- Ainsergio dos documentos de despe:

etamente no template em

Escolher Ficheiro  No foi escolnido nenhum ficheiro [ Importar Excel | A

Mximo 7,00MB (apenas & permilido 1 ficheiro Excel)

O—O0—0©

& Impotade Emvalidagio  Validado

3. XK Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas ge crédito, Notas de débito e Recibos verdes

0s atual, necessiar

0. Notas de débito & Recibos verdes), presentes no Mapa de movime

pedido de pagamento atual.

deve voltar a importar o Excel completo do Mapa de movimentos)

prefende que 1

© Documentos invalidos nio sio validados
Exemplos de documt alicos
B preenchidos no mapa de movimentos

rdéncia com a informago registada no e-fatura

m que pode demorar m:
xcel do M:

43h (embora
d0 pedido de pagam

movimentos com a antecedéncia necessiria de modo a 3o Comprometer o cumprimento do prazo

estar registados no portal do e-falura e a sua informag3o necassita estar em concordancia com o Mapa de movimentos

& Atualizar

‘Submeter para o lider

2.6 LEASINGS

O separador Leasings recolhe a informacdo sobre a despesa referente a
beneficiario apresentara no formuldrio do pedido de pagamento.

Movimentos Beneficiarios efe

Contra Investimento

Beneficiario DeclaragOes

para Ecge. E'vv

Todos o= dirstos reservados

leasing que o

Leasings

Néo foram encontrados registos de Leasings.

Validar ‘ Submeter para o

Versdo 5.0 06/2026
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A listagem de contratos de leasing, para este separador, é recolhida através da inser¢do dos
diferentes contratos de leasing que o beneficiario insere ano Mapa de movimentos, onde
podera editar e adicionar mais informacgao.

2.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

O separador Beneficidrios efetivos ird recolher a informacdo sobre os fornecedores de
beneficiarios finais publicos.

Beneficiarios efetivos

Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fomecedores de beneficiarios finais publicos)

Entidade fornecedora Beneficiario efetivo

NIF Nome Pais Data nascimento Nome proprio Apelidos Pais

@ 123456789 Teste_123 Portugal

#= Validar ‘ & Submeter para o lider —

Copyright IAPMEI ©

A informacdo a recolher neste separador é decorrente dos procedimentos de Contratacao
Publica adicionados anteriormente no separador Contratagao Publica.

2.8 INDICADORES

No separador Indicadores deverdao ser preenchidos os indicadores relativos a execugao do
projeto, nomeadamente o nimero de empresas apoiadas pela Aceleradora. Estes indicadores
serdo de preenchimento obrigatdrio no 32 trimestre de 2024 e 2025. Uma vez preenchido o 32
trimestre de 2024, sera bloqueada a possibilidade de edi¢dao para os Pedidos de Pagamento
seguintes.

~? Indicadores

Meta 0 valor

Designagao
Le=s atingir Atual

MNF de empresas apoiadas pelz Aceleradors até 20 momento
M de empresas spoiadss pela Aceleradora - 2° Trimestre de 2024 4.465,00

M de empresas spoiadss pela Aceleradora - 2° Trimestre de 2025 8.830,00

14
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2.9 CERTIFICACAO

O separador Certificagdo recolhe a informacdo do responsavel pela certificacdo da despesa
apresentada pelo beneficidrio no formulario do pedido de pagamento.

Beneficiério || Declaragdes || Contratacgo piblica || Investimento || Movimentos || Custos Unitérios || Leasings || Beneficiarios efefivos | [ReSUZSEI:1

Certificagdo de Despesa

Declaracgo a submeter por
ROC Responsavel Financeiro Entidade Publica

Observacdes

D SIN Descrigio
a Nao Despesas indevidamente documentadas

b Nao Documentos incorretamente contabilizados
< Nao Despesas néo previstas no projeto

d Nao Despesas fora do prazo de elegbilidade

x Nao Despesas sem efeito

Vers30 5.0 06/2026 15
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3. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO
Apds o acesso a Consola, o beneficidrio inicializa um novo pedido de pagamento, ficando o
formulario disponibilizado para preenchimento.

No caso de projetos em consdrcio é o lider quem inicializa um novo pedido de pagamento,
ficando o formuldrio disponibilizado para preenchimento de todos os copromotores.

O lider identifica se, relativamente ao projeto, o pedido a submeter corresponde a um pedido a
titulo de reembolso Intercalar ou Final.

Pedido do projeto, a titulo de reembolso: Intercalar Final

Nota: Caso se trate de um projeto individual, esta questdo sé é colocada no separador
Beneficidrio.

3.1 BENEFICIARIO - PREENCHIMENTO

No separador Beneficidrio, cada copromotor, incluindo o lider, tera de identificar inicialmente
se ird apresentar um pedido a titulo de reembolso Intercalar ou Final.

Selecionando a opcgdo Intercalar, o beneficidrio apresentar sempre despesa de forma a
possibilitar a submissdo do Pedido de Pagamento.

2° pedido do copromotor, a titulo de reembolso @ Intercalar Final

Selecionando a opg¢do Final e gravar, é apresentado ao beneficidrio a op¢do se pretende
apresentar despesa ou ndo no pedido de pagamento final.

2° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercalar @@ Final

Pretende apresentar despesa associada a este Pedide de Pagamento Final? Sim Nao

Caso o beneficiario pretenda apresentar um Pedido de Pagamento Final sem despesas
associadas, podera avancgar diretamente para o Ponto 4 do presente Guia de Preenchimento.

Importante: Para que as caixas de opgdo estejam visiveis ao longo do preenchimento do
Pedido de Pagamento, o beneficidrio deverd, apds a selegao de cada opgao, utilizar sempre
o botdo GRAVAR que se encontra no final da pagina.

16



e Resiliéncia

P G
RR IAPMEI & <
O ecuperacl / Direco-Geral da Economia

Na secgdo Contratagdo Publica, o beneficidrio deve selecionar se se encontra sujeito a
disciplina de contratacdo publica e/ou se ird apresentar despesas enquadraveis ao abrigo da
alinea a) e b) do n.2 1 do artigo 2752 do CCP.

Contratacéo publica

@ A entidade beneficiaria encontra-se sujeita a disciplina da contratacdo publica? Sim Néo

A entidade beneficidria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.° 1 do artigo 275° do CCP? Sim N&o

Na seccdo Regime de IVA, o beneficiario deve selecionar o campo no qual se enquadra: Geral,
Isento, Afetacdo real e Pro rata.

Regime de IVA

D Geral Isento Afetaco real Pro rata

Para os beneficiarios que se enquadrem ao abrigo do Regime de IVA Pro rata, deve adicionar
as diferentes taxas utilizando o botdo:

Regime de IVA

Geral Isento Afetacao real Pro rata Taxas Pro rata

foforam encontrados registos de Taxas Pro rata

Pro rata X

Ano

Taxa prevista (

Taxa real

©Data

Para as entidades abrangidas pelo Mecanismo de Recuperacdo de IVA previstas no Decreto-Lei
n.2 53-B/2021 e na Portaria n.2 135/2022, nas suas atuais redag¢des, surge o campo para

recolha de informag¢do complementar.

‘Selecionar a Base Juridica de suporte para elegibiidade do moniante equivalente 2o Iy
Decrefo-Lei 53-8/2021, de 23 de junho - arfigo 16°

Lei n." 24-D/2022, de 30 de dezembro (OE 2023)- dineas 2) a g) do n." 18 do ariigo &

Decrelo-Lei n° 10:2023, de 8 de feversi - .° 3 0o arigo 135

@ Justicagio para enquadramento legal da elegibiidade a0 montante equivalente 20 IVA i

@ Comprovaiivo de Enguadramento de VA

ido nenhum ficheira | | G-

Escoler Ficheiro

Decaro que o montanie equivalente de IVA imputado o PRR ndo & considerado para efeitos de deducdo em quaisquer outros mecanismos de recuperagio da VA, nomeadamente a0 abrigo da legislacdo referida no 1 4, do arfigo 2° da Portaria 1352022, de 01/04, na sua atual redacio.
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Na sec¢do Fundamentagdo de desvios de execugdo, o beneficidrio deve fundamentar, com um
maximo de 2000 caracteres, os desvios na execucdo que possam ter ocorrido durante a
execucao do projeto.

Fundamentagao de desvios de execugdo

3.2 DECLARACOES - PREENCHIMENTO

No separador Declaragées, antes da submissao do pedido de pagamento o beneficiario devera
assinalar nesta pagina, quais as condicGes aplicaveis ao seu projeto tendo em conta que:

= Se trata de uma declaracdo vinculativa;
= O ndo cumprimento de qualquer das condi¢des abaixo indicadas é impeditivo da
submissdo do pedido de pagamento.

Na seccdo Condicdes especificas pré-pagamento, caso se aplique, o beneficiario deve
apresentar os documentos que permitam comprovar o cumprimento das condicionantes pré-
pagamento.

Caso selecione Sim, é obrigatério submeter um unico ficheiro comprovativo do seu

cumprimento.

Condigoes especificas pré-pagamento

Anexo os documentos que permitem comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento. Sim Néo aplicavel

& DOC TESTE. pdf ([t

Na seccdo Declara¢des de compromisso, o beneficidrio deve garantir o cumprimento de todas
as declaragoes.

Declaragées de compromisso

Declaro que tomei conhecimento das condigbes e obngagdes descritas na Norma de Pagamentos & que me enconlro em condicBes de formalizar o Pecido agora apresentado.

Declaro que cumpro ou que me encontro em candigbes de cumprir fodas as condigdes & obrigagbes contraluais canstanies do fermo de aceitagao celebrado

Declaro que todas s informacdies Constantes neste Pedido s30 verdadeiras e de que 30 serd omitida qualguer informag 3o soicitada

Declar a conformidade da ista de Gespasas apresentadas e, que, 33 0esPesas declaradas e financiadas neste pedido e pagamento N30 foram, nem serdo, apresentadas  outros apoios piblicos.

Declaro que este Pedido st em conformidade com as disposi¢Bes legais, nacionais e europeias, & regulamentares que ihe s30 apliciveis.

Declaro que o projeto feve data de inicio dos trabalhos apés a data da candidatura, ou apés a data de enrada no consércio nos casos em que a enfidade beneficiaria infegrou 0 mesmo apGs a submissao da candidatura

Deciaro que os mapas de despesas foram validados e certificados por ROC, REP ou CC, ¢ anexada a respetiva DeclaragSo de Despesa de Investimento devidamente rubficada pelo ROC, REP ou CC.

Na sec¢do Publicitagdo, o beneficidrio deve validar que cumpre o definido o definido no Guia
de Comunicacgdo e Informagdo IAPMEI - PRR | Projetos em Consércio e na Orientagdo Técnica
n2 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal (EMRP).
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O beneficidrio deve ainda apresentar evidencia através de uma fotografia do cartaz alusivo ao
apoio da UE, colocado num local visivel ao publico.

Publicitagéo

Enconira-se assegurada publicitagdo do Apoio, de acordo com o definido no Guia de Comunicagao e Informagao IAPMEI - PRR | Projeios em Consoércio e na Orientagdo
Técnica n° 5/2021 da EMRP.

Website:

O cartaz

Escolher Ficheiro  N3o foi escolhido nenhum ficheiro Gravar ficheiro

AAXIMO 7.90MB. (s liver vArios documentos, deverd comprimi-los num nico documento)

3.3 CONTRATAGAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

O preenchimento deste separador é obrigatério caso o beneficidrio responda “Sim” aum ou a
ambos os campos da seccdo Contratag¢do publica no separador Beneficidrio. Caso responda
“Nao” a ambas as questdes, este separador fica disponivel ndo sendo, no entanto, de caracter
obrigatério.

O preenchimento dos dados neste separador deve ser efetuado antes de o beneficiario iniciar

o preenchimento do template do Mapa de movimentos.

Procedimentos de contratagéo publica

N° Tipo Valor € Data Deciséo Contratar Adjudicatario Objeto

@ @i Ajuste Direto - Regime Geral 100,00 15.08-2023 Teste_123 Teste_123

3.3.1 PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

Para a introdugao de cada procedimento, o beneficidrio deve utilizar o botdo sl e
preencher a informagdo requerida na janela Procedimento de contratagdo publica.

Procedimento de contratagédo publica X
N° de contrato @ Adjudicatario:
Nome:
Tipo procedimento (Selecionar) v
NIF:
Tipo contrato (Selecionar) w )
Pais (Selecionar) v
Valor contratual (¢
Este procedimento permite sub-adjudicatarios? (Selecionar v
Valor imputado ao projeto <) @
Data de Decisao de Contratar
Objeto
P
Link da base.gov.pt
“
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Nota: A Data de Decisdo de Contratar ndo pode ser anterior a data da Manifestacdo de
Interesse, ou a data da entrada do beneficidrio no consdrcio nos casos em que o0 mesmo
o integrou apés a data da candidatura.

Nota: Campo atualizado com obrigatoriedade de recolha de “Tipo de Contrato”, “Valor
imputado ao projeto”, “NIF” do Adjudicatario e “Pais” do Adjudicatdrio. Estes campos sdo
obrigatdrios também para Contratos Publicos submetidos anteriormente.

Nota: Para procedimentos do tipo: Ajuste Direto — Regime simplificado e Contratagao
excluida, para além dos campos mencionados na nota anterior e ndo tendo sido
preenchido o campo “Link da base.gov.pt” os campos “Justificacdo de isengdo de registo
Base” e “Procedimento com contrato reduzido a escrito?” sdo obrigatorios.

3.3.1.1 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO COM LINK BASE Gov

Procedimento de contratagdo publica X

@ sucesso
Os dados foram gravados.

N de contrato @ 1234  Adjudicatario

Nome Teste
Tipo procedimento Ajuste Direto - Regime Geral ~

NIF: 123456789
Tipa contrato Aquisicao de servigos ~

Fais Portugal v
Valor contratual 1000

Este procedimento permite sub-adjudicatarios? Nao ~
Valor imputado ao projeto (¢, @ 500
Data de Decis&o de Contratar 01-05-2025
Objeto
Testa_123

Link da base.gov.pt
hitps. /e base.gov.pU Basediptdetalher Aype=contratossid=teste

3.3.1.2 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SEM LINK BASE GOV

Procedimento de contratagéo publica X

@ sucesso
Os dados foram gravados.

N° de contrato @ 1234 Procedimento com contrato reduzido a escrito? @ Sim v
Tipo procedimento Ajuste Direto - Regime simplificado v Ficheiro do Contrato reduzido a escrito
& Teste_123 pdf [A
Tipo contrato Aquisicio de servicos v
Adjudicatario
Valor contratual (¢ 1000 Nome: Teste
Valor impulado ao projeto <) @ 500 NIF: 123456789
Data de Decisao de Contratar 01-05-2025 Pais Portugal v
Objeto Este procedimento permite sub-adjudicatarios? Nio v
Teste_125

Link da base. gov.pt

Justificacéo de isencéo de registo Base @@
Teste_123
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3.3.1.3 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SUBMETIDO
ANTERIORMENTE COM LINK BASE Gov

Procedimento de contratag&o publica X
N° de contrato @ 453599 Procedimento com contrato reduzido a escrito? @ (Selecionar v
Tipo procedimento Concurso Pablico v Adjudicatario:
. Nome: empresa
Tipo contrato Aquisicao de bens méveis ~ .
NIF: 123456789
Valor contratual (5 10000
Pais: Portugal v
Valor imputado ao projeto (¢) @ 109
Este procedimento permite sub-adjudicatarios? Nao v
Data de Decis&o de Contratar (dd-mm-aaza 01-10-2025
Objeto
cenas

Link da base gov.pt
hitps://www.base.gov.pt/Base4/pdetalne?type=contratos&id=11734370

Justificagéo de isencao de registo Base @ (méximo 250 caracteres

Sair sem gravar Gravar

3.3.1.4 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SUBMETIDO
ANTERIORMENTE SEM LINK BASE GOV

Procedimento de contratagdo publica X
N° de contrato @ 453509 Procedimento com contrato reduzido a escrito? @ Sim v
Tipo procedimento Contratagéo excluida v Ficheiro do Contrato reduzido a escrito

& 1266 pdf [Apagar)
Tipo contrato Aquisicio de bens méveis v

Adjudicatario:
Valor contratual (€ 10000 Nome empresa
Valor imputado ao projeto ) @ 109 NIF 123456789
Data de Decisdo de Contratar (dd-mm-aasa; 01-10-2025 Pais Portugal v
Objeto Este procedimento permite sub-adjudicatérios? Sim v

empresa

Link da base.gov.pt

Justificacéo de isenc&o de registo Base @ (maximo 250 caracteres
teste

Sair sem gravar ‘ Gravar

3.4 INVESTIMENTO - VISUALIZACAO

No separador Investimentos, consta o Mapa de investimentos a realizar durante a execugdo
do projeto.

O campo N.2 de ordem, apresentado na primeira coluna deste mapa, corresponde ao numero
a inserir na coluna N2 de Ordem (mapa de investm) no Mapa de movimentos.
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O campo Aprovado - Elegivel é campo automatico que reflete a despesa aprovada.

Os campos Realizado — Elegivel e Realizado — Elegivel certificado sdo campos automaticos que

refletem a execucdo acumulada do projeto reportada pelo beneficidrio.
Estas colunas agregam os valores langados nos Mapas de Movimentos.

(==

Mapa de investimentos

Aprovado€ Realizado €
w e

Tipologia Rubrica .
ordem inv N Elegivel

Elegivel Eiegivel e

' 1 500000 000

2 2 000

is 5 000

0170025

00

Total 253415038 0,00 000

3.5 MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO

No separador Movimentos, estdo presentes:

= os dados necessarios a identificacdo de cada um dos documentos de suporte a despesa;

= a sua associacdo a cada uma das agOes previstas no projeto (Tipologia/rubricas
identificada no Mapa de Investimentos);

= as despesas pagas e montantes considerados elegiveis.

Nota: Por forma a desmaterializar/simplificar o processo de apresentacdo de despesa no
ambito dos pedidos de pagamento, é disponibilizado neste separador uma nova forma para
recolha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais.

A recolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do QR
Code existente nos mesmos.

O preenchimento do Excel com recurso a este mecanismo assegura o reporte dos dados das
faturas, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal e-Fatura.

Os dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais submetidas nos pedidos,
sdo validadas de forma automadtica junto da Autoridade Tributaria.

A utilizagdo da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabilidade de
devolucdo do mapa de despesas, em sede de validagao.
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3.5.1 IMPORTACAO DE FATURAS, NOTAS DE CREDITO E DEBITO

Neste campo é possivel inserir faturas, notas de crédito e débito emitidas em territdrio nacional,
através do QR Code presente em cada documento.

1. [ Importagao de Faturas, Notas de crédito e débito
2E

< Atualizar

Escolher Ficheiros  N3o foi escolhido nenhum ficheiro ‘\n-pnrtar PDFs para prcze::en'entn‘

Maximo 100MB para a totalidade dos PDFs (podera selecionar varios ficheiros em cada importagdo)

Para a insercdo da despesa é necessario que os documentos/ ficheiros estejam em formato PDF,
para leitura do cédigo QR e insercdo da despesa do Mapa de movimentos com a informacao
lida.

A importacdo dos ficheiros pode ser efetuada com vdrios ficheiros em simultdneo, até um
maximo de 100 Mb, utilizando o botdo:

~

=N
)
I

N\
3
Iy

Em

processamento I

(5 ficheiros '
“n - -
Apds o processamento:

= Qs ficheiros lidos com sucesso serdo adicionados ao mapa de movimentos para que
possa preencher a restante informacdo (necessita fazer o download do template
atualizado);

‘-~

movimento

|

IAdicionaGOS ao
s

|

( & Serros )

9 ficheiros
-~ s

= Os ficheiros com erro serdo ignorados (devera perceber o problema utilizando o

botdoe & :semes importar um novo ficheiro PDF corrigido ou efetuar a inser¢do de
forma manual no excel).

Adicionados ao

9 ficheiros

1
N erros | movimentos
/
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= Apds a corregao dos erros, conforme ponto anterior, podera limpar os erros utilizando
o botdo Limpar erros

3.5.2 MAPA DE MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO DO TEMPLATE EM EXCEL

O template gerado neste separador através do botdo | & Downlcad dotemplate  tem ligagGes com os
dados carregados no Campo 1 — QR Code e, com o separador Contratagdo publica.

A inser¢do de despesa emitida por fornecedores estrangeiros é feita diretamente no template
do excel.

2. i Mapa de movimentos: preenchimento do template em Excel = s Download do template

débito de forneced acio 4o

1. Faturas, Nota

estejam presentes no excel, por isso confirme que tem o

mentos emitidos por fornecedores nacionais: preenchimento livre

ce

Escolher Ficheiro  Nao foi escolhido nenhum ficheiro \ Importar Exce\]

Maximo 7,80MB (apenas é permitido 1 ficheiro Excel)

Nota: Antes de efetuar o download, para preenchimento, deve ser inserida toda a
despesa conforme indicado no ponto anterior, assim como, todos os dados relativos aos
contratos publicos, se aplicavel.

No template, existem colunas de preenchimento, automatico através de QR Code, de
preenchimento livre e colunas cujo preenchimento é efetuado pela escolha das opgdes
disponiveis.

@ IAPMEI JPRR  Mapa de movimentos

Documento comprovativo Fluxo financeiro Certificagdo

N2 ocpy|  Neordem Contrato o SR B B N ~ N vAndeY Conta AR IR RERLE™

PP (mapainvestim) | publico | Tipo Descrigio Ne Data Pais | NIF Elegivel Forma |Ref2 Data Valor /N Obs | "B
total | total dedutivel SNC/SNC-AP doc. | PP certif.

As colunas de preenchimento automatico por QR Code (NIF Nacional), sdo:

= N2 (Documento de Despesa);

= Data;
= Pajs;
= NIF;
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= Valor Total;
= |VA Total.

As colunas de preenchimento por escolha de opg¢des sao:

= N2 ordem (mapa investim);

= Contrato publico;
= Tipo;
= Pais;

= Forma;

= S/N;
= Obs.

As restantes colunas sdao de preenchimento livre.

IAPMEI

Todos os campos de uma linha devem ser preenchidos de forma sequencial.

e lal—

Direcdo-Geral da Economia

O Unico campo de preenchimento automatico ndo editavel é o N2 PP (nimero do pedido de

pagamento) que corresponde ao pedido ativo no momento.

Para o preenchimento de cada um dos campos do Mapa de movimentos, sdo fornecidas

instrugdes junto com o excel na folha Instrugées.

Valor do IVA ndo dedutivel relative ac valor do Elegivel

53-B/2021 e na Portaria n.® 135/2022.

Se o documento foi certificado
Sim - foi certificado [documento indicado como valido)
N3o - foi ndo certificado (documento dado como invalido)

Campos Notas
N2 do formulario de pedido de pagamento em que o documento foi inserido:
NeE PP Por favor, ndo preencha nem altere esta coluna (preenchimento automatico pelo sistema)
N2 do comprovante:
Ne Cpv M2 sequencial associado a um Onico documento comprovativo de despesa
N2 ordem N2 de ordem:
{mapa investim) Identificador do investimento a que se refere a despesa (consultar o mapa de investimento)
N2 do procedimento de contratagdo publica:
Contrato publico inserir, se aplicavel, n® do procedimento identificado na pag. Contratacdo pablica
Tipo de documento
Tipo Selecione uma das opgdes disponiveis
Descrigdo Descrigdo do detalhe do movimento/documento
NE MNZ do documento de despesa
Data Data da emissdo do documento (formate dd-mm-aaaa)
Pais do fornecedor:
Pais Selecione uma das opgdes disponiveis
NIF NIF do fornecedor
Fornecedor Designacdo do fornecedor
Valor total Valor total do documento comprovative (fatura ou documento equivalente), incluindo IVA
IVA total Valor total do IVA do documento comprovativo.
Investimento Valor do documento comprovativo (total ou parcial) imputado ao projeto. Valor liquido de IVA
Elegivel Valor do Investimento, ajustado quando aplicavel, de acordo com os limites de elegibilidade. Valor liquido de IVA

Preenchimento obrigatdrio caso se enquadre como Beneficiario do mecanismo de recuperacdo de IVA, previsto no Decreto-Lei n.g

IVA ndo dedutivel Nas despesas em que n3o existe IVA ndo dedutivel deverd ser preenchido com valor 0"
Conta SNC/SNC-AP Conta SNC/SNC-AP
Forma de Pagamento:
Forma Selecione uma das opgdes disponiveis
Ref? Referéncia do documento
Data Data da emiss&o do documento [formato dd-mm-aaaa)
Valor Valor pago associado & despesa imputada
Valor doc. Valor global do documento de pagamento
N2 do fermularic de pedido de pagamento em que o documento foi certificado
Ng PP N3o editdvel - preenchimento automatico

S/N vazio - ainda ndo foi entregue para certificagdo
Observagdes
Obs Selecione uma das opgdes disponiveis
Eleg. certif. Valor do campo Elegivel, ajustado quando aplicdvel, de acordo com a certificacdo do ROC/CC/REP
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3.5.2.1 EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO

Exemplo 1
Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, apenas com um documento de quita¢do associado:

Q) IAPMEI ()PRR Mapa de movimentos

Sr— Documento campravative Fluxa financeiro
NePR NeCo Contrato piblico )| 1.7 7 7  valor T wa v Y wanio Coma 7 7 1
mapa investio .
(mapa ) Tipe Deswrigio L Data  Pais NIF Fomecedor totad | ol Investimento Elegivel dedutivel NC-AP Forma Reft Data Valor Valor doc.
1 |1/ mvestimento / i Aquisicio de equipamenta 123 - Ajuste Oireto - Regime Geral faturs Maguina Teste 123 122 02-01-2006 |Portugal 123456789 Forneredor Teste_128 123,00 23,00 100,00 100,00 0,00 421 Transteréncia 123 02-01-2004 12300 123,00

Exemplo 2
Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, com varios documentos de quita¢do associados:

Lj) IAPMEI (PRR Mapa de mavimentos

Documents comprovativa Fluxo financeiro

e ordem ~ N . . ot v N « -
NEPP  N2Cpv Contrato publico Walor  IVA WA ndo Conta
(mapa investim) Ti Descrigio NE Data  Pais NIF Fomecedor Investimento Elegivel Forma Ref? Data Waler valer doe.
o total | total dedutivel SNC/SNCAP
P exie 173|123 Q3013024 Fomugal | 13456788 Fomecedor Temie 11 36300 G800 wom| o om am 13| o T 000
Y] . s maname 00 1600

Exemplo 3
Fatura imputada a varios n? de ordem, apenas com um documento de quitagdo associado:

\J) IAPMEI ()PRR Mapa de movimentos

. -
wre [wecon werden —— - Con e s pmmmn L —
imapa vesti Tipo. Descr Mo Dan Pas NE  Fomecedor Investimenta) Elegiel foma | Rem | Daia | velor | Valordoe
= ] - £ V! dedutivel SNC/SNC-AP
T fimeromen i o : = ol e oa0 T T I B —T)
i inaromer i i o T — T S —
Nota de crédito:
\J) IAPMEI (JPRR Mapa de movimentos
'\ T 1 . B .  Bosmento comprovativo . . 1 . o finangeiro ]
NEPP NeCp Contrato piblica Y vator T v Y Wano | Conta 7
- . v et 3
) Tpo  peserigio ne s pals romecedor "7 % imestimento cleghel VT . et Data valor | valor doc.
33/ it/ Ao 9 sau parmero 3 At Dito - R Ger N 6o o8 DerolughsMaculs_ 534 0303 204 Brtugat | LEMSED Fopecedo Test -8 138 e w6 I FEE TSy ST —T)
(/) \APMEI PRR Mapa de movimentos
T )| )| Documants comprovativa Fiexo ancas
eordom — Documan 3 - —— ) 3
e ey R | oge | own e e om0 R ] e ] S| s | oo | ver | v
02 o e 3 mecedor (O investimento clegive | ve. esp  Form o a alor  Valor doc.
i encimerea aneio VoL 31012026 pomuge | 23456785 Comparai. 1| 220000, 0| 3200m| 1000 o . oo 3 | siovion | 11w iamm
+ sooe smm emm
+ Dok mm  mm
T T Y I e T o e T T T O ) W TR o ——

3.5.2.2 IMPORTAGAO PARA VALIDAGAO MAPA DE MOVIMENTOS

Apds o preenchimento do Mapa de Movimentos, o beneficidrio deve realizar a importacdo do

ficheiro, utilizando o botdo Escolher Ficheiro e posteriormente o botdo Importar Excel

Apds a importagdo do ficheiro, a Consola IAPMEI Incentivo PRR ird realizar em dois momentos
diferentes validagdes a submissdo do Mapa de Movimentos.

Validagao do template preenchido

( : — : ) ? - e . .
. Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro Importar Excel

& Importado & Em validaciio Validado Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro Excel)
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Numa primeira fase, esta validacdo verifica se existem campos em branco, erros de
preenchimento simples, etc.

Caso existam alguns erros no preenchimento do template, estes serdo apresentados ao
beneficiario linha a linha.

Mensagem X

° Verifique os erros

« Documento comprovativo - Tipo - Preenchimento obrigatério
» Documento comprovativo - Pais - Preenchimento obrigatério

« Documento comprovativo - NIF : Preenchimento obrigatério

A visualizacdo do estado de importacao do ficheiro permanece no estado de Rejeitado,
guanto houve erros no preenchimento do template.

Validagao do template preenchido

& Importado Q, Rejeitado

O beneficidrio pode efetuar o download do ficheiro que foi importando para verificagao
através do botdo: L Importado

Pode ainda verificar todos os erros de preenchimento do Mapa através do botdo: Q. Rejeitado

Lista de erros na importacao dos movimentos

Titulo Campo Mensagem

linha 5 Documento comprovativo - Tipo  Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - Pais Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - NIF Preenchimento obrigatério

Apds todos os erros terem sido devidamente corrigidos, o beneficiario deve importar de novo
o ficheiro Mapa de Movimentos.

Caso nao existam erros o estado de importacdo do ficheiro passa para Importado Em

Validacdo.

Numa segunda fase, que pode ser mais demorada em funcdo da quantidade de informacdo
reportada, o Mapa de Movimentos sera validado para submissao.

Validagdo do template preenchido Validagado do template preenchido

& Importado &' Em validacio & Importado Em validacdo Validado
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3.5.3 VERIFICACAO AUTOMATICA NO PORTAL DO E-FATURA

Apds a validacdo do Mapa de Movimentos, os documentos de despesa (facturas, notas de
crédito, notas de débito e recibos verdes) que constam no mapa vdo ser verificados
automaticamente no Portal e-fatura (campo 3), sendo expectavel que a validacdo possa

demorar 48h, em média, embora possam existir casos em que o processo de validacao pode
demorar mais tempo.

3. }{ Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

im mitidos por fo atura, Notas de crédito, N ovimentos atual

alidados néo podera ortados d
alidados novamente (se pretende que 1 documento seja novamente validado, deve voltar a importar o Excel completo do

nchidos no mapa de movimentos (n&o concordancia com a informagao registada no e-fatura)

entos com a

< Atualizar

O]

Em validagao

( & 3 ficheiros )

Para acompanhar a evolugdo do processo de validagdo encontra-se disponivel, neste ponto, um
grafico com a indicacdo do numero de documentos que se encontram em cada um dos estados,
com possibilidade efetuar o de download de um Excel com a indicagdo dos documentos de cada
situagao.

Existem 3 situagdes de validagao:
e Em validacdo —aguarda resposta do e-fatura;
e Vilidos — documento aceite pelo e-factura
e Invalidos — documento rejeitado pelo e-fatura.

Para efetuar a submissdo do Pedido de pagamento, ndo podem constar no mapa de movimentos
documentos de despesa considerados invalidos pelo portal e-fatura.

Apds a remogdo/correcdo dos documentos invélidos do mapa de movimentos, o beneficiario
deve voltar a efectuar uma nova importacdo do Mapa de movimentos para valida¢do (campo
2).

S6 apds todos os documentos de despesa constantes do mapa de movimentos serem
considerados “Validos” pelo portal e-fatura sera possivel iniciar o processo de certificagcdo do
pedido.
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3. ¥¥ Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

> Os documentos emitidos por fornecedores nacionais (Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes), presentes no Mapa de movimentos atual
necessitam estar registados no portal do e-fatura e a sua informac&o necessita estar em concordéncia com o Mapa de movimentos
= 0s comprovativos que néo sejam validados néo poder&o ser reportados no pedido de pagamento atual
@ Documentos invalidos ndo s#o validados novamente (se pretende que 1 documento seja novamente validado, deve voltar a importar o Excel completo do
Mapa de movimentos)
Exemplos de documentos invalidos:
- documentos incorretamente preenchidos no mapa de mevimentos (n&o concordéncia com a informacéo registada no e-fatura)
- documentos n&o registados no e-fatura
- documentos registados no e-fatura mas anulados
% Em média, & expectével que a validagao possa demorar 48h (embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo)
Assim, caso tenha um prazo limite para apresentacéo do pedido de pagamento, aconselha-se que importe o Excel do Mapa de movimentos com a
antecedéncia necesséria de modo a néo comprometer o cumprimento do prazo de entrega

@ & Atualizar

Em validagao Vdlidos Invalidos

(sem ficheiros ) (sem ficheiros ) ( & 1 ficheiro )

Site optimizade para Edge, Chroms oA
Copyright IAPMEI © 2022. Todos os direitos reservados

3.6 LEASINGS - PREENCHIMENTO

No separador Leasings o beneficiario tem a possibilidade de completar a informagdo no que
respeita aos leasings.

A lista de leasing é gerada automaticamente, com a submissao de contratos de leasing no Mapa
de movimentos no separador Movimentos.

nvestimento Movimentos tos Unitarios Leasings
Leasings
PP Cpv Descritivo Elegivel  Pago Rendas vincendas Ultima renda apoiada Ultima renda
1 3 4 iAquisico de equi aquisicio de software e i isi i da TestBed" 4444 Ma

Para completar a informacdo correspondente a cada um dos contratos de leasing, o beneficiario

deve utilizar o botao: ©

Leasing X

PP1 | Cpv3d
i. Aquisicdo de equipamento, aquisicdo de software e
infraestruturas essenciais ao funcionamento da Test Bed"

Valor elegivel (= 44 44
Valor pago (= 44,44
Valor rendas vincendas (= 10

Data da ultima renda apoiada (d:

08-03-2024

Data da ltima renda (da- 08-04-2024

Sair sem gravar m

Versdo 5.0 06/2026 29



OPRR @) apver (EOGE

Plano de Recuperagdo - .
Direco-Geral da Economia

e Resiliéncia

3.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

No separador Beneficidrio Efetivos ¢ preenchido a informacdo sobre os Fornecedores de
Beneficiarios Finais Publicos.

Beneficiarios efetivos
Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fomecedores de beneficiarios finais publicos)
Entidade fornecedora Beneficiario efetivo
NIF Nome Pais Codigo RCBE NIF Data nascimento Nome préprio Apelidos Pais

& 123456789 Teste_123 Portugal 1233456 123456789 31-12-1900 XPTO OTPX Portugal

Os dados que dizem respeito a Entidade Fornecedora, sdo gerados de forma automadtica através
do Mapa de movimentos.

Ainformagdo sobre o beneficiario efetivo da entidade fornecedora deve ser introduzida clicando
sobre o botdo editar/NIF & 123456789

3.7.1 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL COM NIF INDIVIDUAL

Para os fornecedores nacionais com NIF comecados em 1, 2, 3 e 4, o preenchimento do campo
RCBE e NIF ndo é necessario (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatério.

Entidade fornecedora X

NIF - Designagao Social

Cédigo RCBE

@ Lista de Beneficidrios Efetivos [£3

IF
nasa?lt\:nlo N Nome proprio Apelidos Pais

3.7.2 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL cOM NIPC E INTERNACIONAL

Para os fornecedores nacionais com Numero de Identificacdo de Pessoa Coletiva (NIPC) e para
os fornecedores internacionais, sdo apresentadas duas op¢des de escolha:

= |dentificacdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s) - o preenchimento do campo RCBE e NIF ndo
é necessario (a presente informagcdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

= A entidade enquadra-se numa das exceg¢des previstas no Regime Juridico do RCBE.
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Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgoes:
1 Identificagéo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s)
Cédigo RCBE
@ Lista de Beneficiarios Efetivos
NIF

Data -
nascimento Nome préprio Apelidos Pais

2 A entidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excegdo (Setecionan) Y

Caso o beneficidrio selecione a Opc¢do 1 - Identificagdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s), deve
preencher os campos indicados, selecionando o botdo para adicionar mais beneficidrios
efetivos.

Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opcoes

1. @ Identificagdo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s):

Codigo RCBE
@ Lista de Beneficiarios Efetivos
NIF

Dala -
et Nome proprio Apeidos Pais

2. Aentidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excegao selecinan) -

Caso o beneficiario selecione a Opcdo 2 - A entidade enquadra-se numa das exce¢Ges previstas
no Regime Juridico do RCBE, o beneficidrio deve selecionar em qual das exce¢des consagradas
no Regime Juridico do RCBE a entidade fornecedora se enquadra.

Entidade fornecedora x
500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgbes:

1 Identificagdo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s):

Godigo RCBE
@ Lista de Benelicidrios Efelvos

Data NIF -
e Mome proprio Agelidos Pais

2 @ Aentidade fornecedora enquadra-se numa das excecoes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excego Besecionar v

Sendo as excecdes previstas no Regime Juridico do RCBE as seguintes:

a) As missOes diplomaticas e consulares, bem como os organismos internacionais de
natureza publica reconhecidos ao abrigo de convénio internacional de que o Estado
Portugués seja parte, instituidos ou com acordo sede em Portugal;

b) Os servicos e as entidades dos subsetores da administracdo central, regional ou local do
Estado;
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c) As entidades administrativas independentes, designadamente, as que tém funcdes de

regulacdo da atividade econdmica dos setores privado, publico e cooperativo,
abrangidas pela Lei n.2 67/2013, de 28 de agosto, alterada pela Lei n.2 12/2017, de 2 de
maio, bem como as que funcionam junto da Assembleia da Republica;

d) O Banco de Portugal e a Entidade Reguladora para a Comunicagdo Social;

e) As sociedades com acbes admitidas a negociacdo em mercado regulamentado, sujeitas a

requisitos de divulgacdo de informagdes consentaneos com o direito da Unido Europeia

ou sujeitas a normas internacionais equivalentes, que garantam suficiente transparéncia

das informacdes relativas a titularidade das agdes;

f) Os consércios e os agrupamentos complementares de empresas;

g) Os condominios, quanto a edificios ou a conjuntos de edificios que se encontrem

constituidos em propriedade horizontal.

O beneficiadrio pode ainda selecionar a op¢ao: Outra, caso a entidade fornecedora se enquadre

numa outra excegao que ndo uma das mencionadas anteriormente. Neste caso tera de justificar

essa op¢ao, com o enquadramento legal da excecdo.

Entidade fornecedora

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgdes:

1 Identificagao do(s) Beneficiario(s) efetivo(s)

Codigo RCBE

@ Lista de Beneficiarios Efetives

Data NIF .
nascantn Nome proprio Apelidos

Pais

2. @ Aentidade fomecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excegdo Outras

Justificagao

3.8 INDICADORES - PREENCHIMENTO

No separador Indicadores o beneficiario tem a possibilidade inserir a informagao relativamente

a execucdo da operacao.

~A |Indicadores

Designagac
W de empresas apoizdas pels Aceleradora 3t 20 momento
IN® de empresas apoisdas pels Aceleradora - 2° Trimesire d= 2024

IN® de empresas apoisdas pels Aceleradora - 2° Trimesire d= 2025

Meta 0 valor
atingir Atual
4.465,00

8.830,00
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Em “Valor Atual” o beneficidrio devera preencher em todos os Pedidos de Pagamento o nimero
de Empresas apoiadas no projeto.

Os campos 3 @ trimestre de 2024 e 2025 serdo de preenchimento obrigatério nos Pedidos de
Pagamento relativos ao 32 trimestre de 2024 e 2025. Apds o preenchimento destes campos,
sera “trancada” a possibilidade de edicdo nos Pedidos de Pagamento seguintes.

3.9 CERTIFICACAO - PREENCHIMENTO

No separador Certificagdo o beneficiario preenche a informacao sobre Certificacdo de Despesa

e sobre a entidade responsavel pela mesma:

=  Revisor Oficial de Contas (ROC);

= Responsavel Financeiro da Entidade Publica;

= Contabilista Certificado (Apenas aplicavel quando o valor contratado é inferior a
375.000,00 €).

Certificagdo de Despesa

Declaragao a submeter por:

ROC Responsavel Financeiro Entidade Publica

Na seccao Observacbes sdao apresentadas 5 referéncias “tipo” de despesa Nao Certificada que
estdo disponiveis nos Mapas de Movimentos.

Observagoes
ID S/IN Descrigao
a N&o Despesas indevidamente documentadas
b Néo Documentos incorretamente contabilizados
c Nao Despesas ndo previstas no projeto
d Nao Despesas fora do prazo de elegibilidade
X N&o Despesas sem efeito

Podem ser adicionadas mais referéncias utilizando o botdo e preenchendo na
janela a informacdo para acrescer referéncias aos mapas de despesas.

Observagées X

D

Osn (Selecionar) v

Descrigéo
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Apds a introducdo de nova referéncia na seccdo Observagdes esta ird ser adicionada a listagem
no Mapa de Movimentos.

Observagdes

ID SIN Descrigdo
a Ndo Despesas indevidamente documentadas
b N&o Documentos incorretamente contabilizados
c N&o Despesas ndo previstas no projeto
d N&o Despesas fora do prazo de elegibilidade
x Ndo Despesas sem efeito

® # aa Sim Teste_123

® #ab N&o Teste 123

Nota: Se adicionar nova referéncia de certificagao nesta secgao, esta so ficara visivel no
Mapa de Movimentos, quando efetuar novo download de template dos referidos
Mapas de Despesas.

Apds preenchimento da informacdo o beneficidrio pode obter uma minuta de Declaracdo por

assinar, utilizando o botdo: RS

PDF da declaracéo assinada pelo ROC :

Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro |: Gravar PDF assmado:\

Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Para a submissdo da Declaracdo de Certificacdo e do Mapa de Movimentos assinados o

beneficiario deve importar o documento utilizando o botgo: [ ©2 7F assnado)
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4. SUBMISSAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

4.1 SUBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO INTERCALAR
4.1.1 SuBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO INTERCALAR - COPROMOTOR

Para submissdo do Pedido de Pagamento Intercalar para o lider, por parte do copromotor o
beneficiario deve primeiro Gravar e Validar e caso ndo existam erros de validacdo entdo
clicar no botdo Submeter para o Lider.

= Vallgar ravar - er ra o liaer
7= Valid e 2 Submeter para o lide

Para reabrir o seu pedido de pagamento o beneficiario pode usar o botdo: (& reavibeneiciaic]

Pedido de Pagamento - Formulario n° n v

estado
Entregue ao lider (& resbrrbeneficiaro)

A Submisso até 31-07-2023

Nota: Apds a submissdo para o Lider do Projeto, a edigdo dos Mapas de despesa
inviabiliza a Certificagdo anteriormente submetida.

4.1.2 SuBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO INTERCALAR - LIDER

A submissao do Pedido de Pagamento Intercalar do projeto, é efetuada pelo Lider do Projeto,
com ou sem despesa reportada pelo mesmo.

Pedido de Pagamento - Formulario n° ([} v

Entregue ao lider (&
“w

48 Enviar para submissio

O Pedido de Pagamento Intercalar pode ser submetido com o reporte de despesa
certificada de, pelo menos, um copromotor. Recorda-se que, para a submissao deve existir
um Relatério de Progresso submetido para o trimestre.

A submissdo do Pedido de Pagamento intercalar global do Projeto pelo Lider é efetuada

através do bot3o:

Formulario n°® 1

Reembolso Intercalar

Submetido

(Aceder aqui |

& Submetido em 19-07-2023
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4.2 SuBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL
4.2.1 SuBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL - COPROMOTOR

Para submissdo do Pedido de Pagamento Final para o lider, por parte do copromotor o
beneficidario deve primeiro Gravar e Validar e caso nao existam erros de validagao entdo

clicar no botdo Submeter para o Lider.

= Validar ‘ @ Gravar | &~ Submeter para o lider

Para reabrir o seu pedido de pagamento o beneficiario pode usar o botdo:  [& reavirbenenciano

Pedido de Pagamento - Formulario n® n v

estado
Entl‘egue ao lider \:ﬁ Qr:a:r':enr:l‘cwario:\

A Submissdo até 31-07-2023

Nota: Apds a submissdo para o Lider do Projeto, a edicgdo dos Mapas de despesa
inviabiliza a Certificacdo anteriormente submetida.

Apds a submissao do Pedido de Pagamento Final do copromotor, é apresentada a seguinte
mensagem:

O Pedido de Pagamento Final do beneficiario (copromotor) ja se encontra submetido para este projeto.

4.2.2 SuBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL - LIDER

A submissdo do Pedido de Pagamento Final do projeto, é efetuada pelo Lider do Projeto,
guando todos os copromotores submeterem o respetivo Pedido de pagamento Final.

Pedido de Pagamento - Formutario n® () v

Entregue ao lider (&

a

4 Envaar para submissio

O Pedido de Pagamento Final pode ser submetido com o reporte de Pedido de Pagamento

Final de, pelo menos, um copromotor, tendo este apresentado despesas certificadas nesse

pedido ou n3o. Recorda-se que, para a submissdo deve existir um Relatério de Progresso
submetido para o trimestre.
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Os beneficiarios, incluindo o lider, podem consultar o estado de submissdo de Pedidos de

Pagamento Final de todos os copromotores através do botao L

Situagao do preenchimento dos Copromotores

&% Consultar situaco do preenchimento des copromotores |

2/ 0 empreenchimento = O Reaberto  1F 2 Entregue a0

N° Copromotor

lider . @ 2 PP Final submetido
\—= =

—— = —
I \ Despesa Despesa
Situacdo IPP final submetido Total Reportada
Reportada no pedido
100.00 100,00
I 29.560.80 0,00
o

[

[

A submissdo do Pedido de Pagamento Final global do Projeto pelo Lider é efetuada através

do botao:

B Enviar para submissdo

s

Ao “Enviar para submissdo” é apresentado ao lider a op¢do entre submeter o pedido global
como intercalar ou como Final, assim como a lista de beneficidrios que integram o pedido

de pagamento.

Enviar para submissao

Tem a certeza que pretende enviar o formulario para submissao com os

seguintes beneficiarios?

Pedido do projeto, a titulo de reembolso:

N° Copromotor

Intercalar Final

(o) R

Apds a submissdo do Pedido de Pagamento Final global do Projeto, é apresentada a

seguinte mensagem:

O Pedido de Pagamento Final do projeto ja se encontra submetido.

Formulario n° 2

Reembolso Final
1

Submetido

[ Aceder agui |

& Submetido em 12-06-2026
Submetido ao lider em 12-06-2026

Formulario n° 1

Reembolso Intercalar
|

Rececionado
\:Aceder aqu\]

& Submetido em 09-09-2025

37



Plano de Recuperacao
e Resiliéncia

IAPMEI - Agéncia para a Competitividade e Inovacao

www.iapmei.pt




