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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO
DE PAGAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidarios com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento ndo dispensando, no entanto, a consulta
da regulamentacdo aplicdvel, nomeadamente:

= Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

= Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

= Regulamento (UE) n.2 651/2014 de 16 de junho de 2014 — RGIC - Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

= Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-
Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro (com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-lei n.2
215/2015 de 06 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018 de 6 de novembro, pelo
Decreto-Lei n.2 127/2019 de 29 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020 de 26 de
margo);

= Regulamento(UE)n.21303/2013 de 17 de dezembrode 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

= Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;
= RegimelJuridicodo Registro Central do Beneficiario Efetivo— Lei 89/2017 de 21 de agosto;

= Mecanismode RecuperacdodolVA, nos termos do Decreto-Lei 53-B/2021 de 23 de junho
e da Portaria 135/2022 de 1 de abril, alterada pela Portaria 170-A/2024/1 de 21 de junho;

= QOrientacdo Técnica N2 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
= QOrientacdo Técnica N2 10/2023 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
= QOrientagdo Técnica N.2 5/IAPMEI/2024 — Metodologia de Pagamentos;

= Regras das Elegibilidade das Despesas — Bairros Comerciais Digitais;

= Guia de Comunicagao e Informac¢do IAPMEI — PRR | Projetos em Consércio;
= Guia de utilizacdo da Consola IAPMEI Incentivos PRR;

= Site IAPMEI;

= Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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1. ACESSO AO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

O Formuldrio de Pedido de Pagamentoa preencher pelo Beneficiario, encontra-se disponivel na

Consola IAPMEI Incentivos PRR para os projetos com Termo de Aceitacdo validado. Mais
informacdes para acesso pode consultar o Guia de Acesso a Consola IAPMEI Incentivo PRR.

u) IAPMEI

0 consola |IAPMEI

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

1.1 LISTA DE PROJETOS

Apds autenticacdo através das credenciais da Autoridade Tributaria (AT), o utilizador tem

disponivel a Lista de Projetos em que intervém.

Nesta pagina tem disponivel os campos N2 do Projeto, a denominacdo do Aviso, o Nome do

Beneficidrio e a Designagdo do projeto, onde o utilizador pode identificar e aceder ao projeto

sobre o qual pode consultar e/ou submeter informacao.

oo NIF
Incentivos PRR lJ) IAPMEI Designacao Social

Lista de projetos

s=" 3pmpecs

N*  Aviso Nome do lider Nome do beneficiario

#= Sair

Designagéo do projeto

Nome do Aviso Designacéao Sacial Designacgao Social
Nome do Aviso Designacao Socia Designac3o Socia

2 Nome do Aviso Designagdo Social Designag&o Socia
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Ao selecionar o N.2 do projeto o promotor/Lider é direcionado para Viséo Global do projeto,

enquanto os copromotores acedem diretamente ao menu Execugéo.

Cons;ola o
IAPMEI
—_t pEn (/) VAPME!  Designacio Social

Designagdo do Projecto
Medida

i

&+ Sair

& Gestor do projeto

Execucdo Temporal

Notificagdes
L 57% ,
Binco 01072122
Termo de Aceitagao LB
IBAN
Execucio Financeira f—
Execugao Vv
Despesa elegivel 1.598.502 50€
Pedido de Pagamento S
parteds (o)
Pagamemos efefuados Crrbficads puks WPWET  ~ "
. ) . b )
Pedidos
Incentivo 1.242.901 88€

Fagamonin - -

1.2 INICIALIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

No casode projetos em consdrcio, a inicializacdo do Pedido de pagamento é efetuada pelo lider
do consdrcio. S6 apds esta inicializagao os copromotores passam a ter acesso ao formulario para

preenchimento.

Para inicializar o preenchimento de um novo pedido de pagamento, o Lider do projeto deve

pressionar 0 boto: ki i

0 Consola N
IAPMEI!
Incentrvas PRR (/) VAPME!  Designacao Social

A9 Designagéao do Projecto
Medida

4 Sair

& Gestor do projeto

@ Visao global Execus o Contratua
-]

Iniciar novo pedida
Notificagoes

Nio foram encontrados Pedidos de Pagamento
Termo de Aceitagao

IBAN
Execugao Vi

Pedido de Pagamento

Pagamentos efetuados

Pedidos
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Cada copromotor sé pode iniciar o preenchimento do formuldrio apods a inicializacdo do pedido
de pagamento por parte do lider.

0 Consola N
IAPMEI
ncentivos PRR /) IAPMEl  pegignagio Social
Designagao do Projecto

@ Visao global o — X

A Sair

o
Medida - o
Notificagdes .
u Formulario n°® 1

>

Tarmo de Aceitagao V4
IBAN Em preenchimento

Execugao v

Pedido de Pagamento

Importante: Para o preenchimento do pedido de pagamento, o beneficidrio deve apenas
ter uma sessdo aberta.

Vdrias sessoes abertas poderd causar a perda da informacao prestada e a sua submissao.

1.3 CONDICOES DE SUBMISSAO

A submissdo do pedido de pagamento sé serd possivel se se verificarem em simultaneo as
seguintes condigdes:

= Termo de Aceita¢ao Validado;

= Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 23% decidido;

= No caso de projetos em consorcio deve existir pelo menos 1 pedido de pagamento de
copromotor com despesa certificada.

1.4 CONDICOES DE SUBMISSAO DE PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL
1.4.1 PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL - COPROMOTOR

A submissdo do pedido de pagamento final por beneficiario copromotor sé serd possivel se
se verificarem as seguintes condicdes:

= Termo de Aceita¢do Validado;
= Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 23% decidido;
= Existir pelo menos 1 pedido de pagamento com despesa certificada;



1Gce
OPR , IAPMEI ' ®
Plano de Recuperagdo / Direcdo-Geral da Economia

e Resiliéncia

1.4.2 PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL DO PROJETO
A submissdo do pedido de pagamento final do projeto sé serd possivel se se verificar a
seguinte condicado:

= Todos os beneficidrios copromotores (incluindo o lider) terem submetido o respetivo
pedido de pagamento final.
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2. NAVEGAGCAO NO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A navegacdo no formulario é feita utilizando um conjunto de separadores dispostos aolongo da
pagina.

Através destes separadores torna-se possivel ir navegando ao longo do formulario.

O beneficiario deve ao longo do preenchimento do formulario validar a informacéao, de forma a
verificar se ndo existem erros, utilizando para o efeito o botdo:

Deverd gravar frequentemente a informacgao preenchida utilizando o botéo

Para sair doformuldrio o promotor deve usar o botdo:

Padido de Pagamento - Formulario n® [f) +

B Conutar stuazio oo peensmananis aos copenetones || 3530 o

E'.'n‘l preanchimento Calendarizacao . Despesa
A& Submissfo mé 31072024 L ;
Fedida da projein, a tiuk de rmembalso: mlercalar Fnal

1° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercalar Final

Conlratagio pibica

B A enticace beneficiana encontra-se sujeta 4 disciping da contratagio pobika? Sam Mo
A0 DETEAEe 16 Cespesas enquadrdeets na alinea 8) & b 0o n* 100 &lgo 25 0o CCE? Sim Hio
Risgirrie che I,
Geral Isenla Alelaio real P vala
Deciars que me enquadrs como Baneficidng 60 mecanisma de recupsragaa da VA, prevista no Decrsto-Lai 00 53.8/2021 & na Portana n® 1352022 ] am uso

undarmentagio ce desvics de exscugia, iscos & acdes de migacss

Testw

I= Vilidar m - Submeler para o lider _— . @

No caso de projetos em consércio os beneficidrios podem consultar a situacdo do
preenchimento de todos os copromotores através do botao:

[2 Consultar situagio do preenchimento dos copromotores

Vers3o 5.0 06/2026 10
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Situagédo do preenchimento dos Copromotores X

:W 1 Em preenchimenta :W 0 Reaberto Oem cerificagdo I. 0 Entregue ao lider

Despesa Despesa
N°*  Copromotor Situagdo PP certificado Total Reportada
Reportada no pedido

1 Designagdo Social Em preenchimenta
2 Designagdo Social
3 Designagdo Social
10 Designagdo Social

13 Designagdo Social

X X X X X X

4 Designagdo Social

Fechar

Nesta area comum tem disponivel informagdes como: Calendarizacdo do Projeto e a Despesa
aprovada.

O lider tem disponivel nesta drea os diferentes tipos de pedido de pagamento do projeto:
Intercalar ou Final.

Pedido de Pagamenta - Farmulério n® n b B Consui sinisgla 05 MESACNTEND 05 SEratas || o) Sade il
Calendanizagas Despesa

Em preenchimento
& Scbrrizale o 2124

Padido g0 profein, 3 ik ce mambokn mercalar Final

2.1 BENEFICIARIO

No separador Beneficidrio os copromotores, incluindo o lider, tém disponivel os diferentes tipos
de pedido de pagamento, por promotor: Intercalar ou Final.

1° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercatar Final
Conlratago pibica
@ A eiidace BeneACiana encontra-se Sulsta A disciping da contratagdo potikca’? Sm il
Aoeniisase benefodng lam despesss enquadrivens na alines a) & B) 4o 02 1 60 arlgo 274 do COP Sim Hio
Rlegime di A
eral Isenta Aletagio real Fra rala
Declar que me anguadro como Banetcing S mecanisma de recuparacio do VA, prevista no Decrete-Lai n® 53.B8/2021 & na Portana n.° 1352022 Sim Hia

undamenlagiio de deswios de exscugio, iscos & acies de mbgagsa

Test

Vers3o 5.0 06/2026 L
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2.2 DECLARACOES

O separador Declaragdes apresenta todas as condi¢des e obrigagdes que o beneficidario tem de
cumprir para a submissao de cada pedido de pagamento.

Dedarnghes de compromisse

2.3 CONTRATACAO PUBLICA

Este separador destina-se aindica¢do dos procedimentos efetuados no ambito da Contratagdo
Publica.

Procedimentos de contratacio poblica [

o e

2.4 INVESTIMENTO

No separador Investimento, consta o mapa de investimentos a realizar durante a execugdo do
projeto. Este mapa estd pré-preenchido com os investimentos previstos na decisao.

12
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Mapa de inveshmenbos.

- A povea ¥ Fuawineada ¢
Tipaingia Fuibrica "
odem Engial Elagivel e
cariificado

Toinl AT 00 o e

2.5 MOVIMENTOS

O separador Movimentos destina-se a identificar todas as despesas realizadas no projeto.

Neste separador, o beneficiario devera inicialmente importar os ficheiros em formato PDF dos
documentos de despesas de fornecedores nacionais no campo 1, os quais ficam em
processamento.

Apods o processamento destes documentos, o beneficidrio tem de fazer o download do ficheiro
no botdo: & Downloaddotemplate  no campo 2. Este ficheiro fica pré-preenchido com os dados
dos documentos de despesa, devendo ser complementado com os restantes dados solicitados
no mesmo. Neste ficheiro poderdo ser acrescentadas novas linhas de despesas com documentos
de despesa ndo recolhidos no campo 1, como sejam faturas de fornecedores estrangeiros e/ou
outros documentos que nao constam do portal do e-fatura. Depois de devidamente preenchido,

. . , . , - [importar Excel |
o ficheiro deverd ser importado através do botdo: —— no campo 2.

Apods estaimportacdo, os documentos de despesa que constam do portal do e-fatura ficam em
validacdo automatica no campo 3, sendo expectavel que a validacdo possa demorar 48h, em
média, embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo.

13
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Mosimenios

Mapa de movimentos

Forforma o desmateriizen'smplicor @ processa de apreseniagio de despesa n Smbits dox peddes de pagemerte, & depenbilzads resie separadar Uma nva farma para recoha dos dedes dos aturas, notas de crédilo = ot de Sbe nacknals.

o exptaments comg consta no porsal e atura
a Bulusitads Tibrtioia

& Aanzar

Escoher Fichaos M nicortsr 110 8 pard rocsssmants

Mk TDMIE pua a Bl el

Esolner Fichei N3 ol 2520iN00 Nennum fchekd | Impartas Exosl || Apager

Mima 730U [aperan § pemec | Sches Esce

& Aluakzar

3= ialidar Z¢ Submeter para o lider P - @

2.6 LEASINGS

O separador Leasings recolhe a informacdo sobre a despesa referente a leasing que o
beneficiario apresentara no formulario do pedido de pagamento.

Leasings.

Leasings

N3o foram encontrados registos de Leasings.

= Validar &’ Submeter para o lider [

A listagem de contratos de leasing, para este separador, é recolhida através da inser¢do dos
diferentes contratos de leasing que o beneficiario insere ano Mapa de movimentos, onde
podera editar e adicionar mais informacgao.

Vers3o 5.0 06/2026 14
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2.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

O separador Beneficidrios efetivos irda recolher a informagdo sobre os fornecedores de
beneficidrios finais publicos.

[ Bovecbon ot
Mapa dos Benefliciarios Efelivos fflormecedaies de beneflicignos fings piblcos)
Entidads formecedera Banaficiario afetive
WIF Nome: Pais Data nascimenin Noma peoprio Apalidos Pais
 SA0TELA Tasla Partuged
“ Teste 3 Partuga
o Tesiz 1 Pariuga
= Vialictar B Submeler para o lider

A informacdo a recolher neste separador é decorrente dos procedimentos de Contratac¢do
Publica adicionados anteriormente no separador Contratagao Publica.

2.8 INDICADORES

No separador Indicadores deverdo ser preenchidos os indicadores relativos a execu¢do do
projeto. Estes indicadores estardo editaveis em todos os Pedidos de Pagamento.

O separador recolhe ainda informagao referente a Fundamentagao de Desvios de Execugdo,
assim como um campo Evidéncias que permite o upload de documentos.
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Beneficidrio Declaractes Contrataco publica Investimento Movimentos Leasings Indicadores Certificacio
2 Indicadores
N® Designagdo Método de caleulo :f::;::l a’::::ir on:‘::"r
1 Taxa de cobertura da rede wi-fi no BCD Quantificagdo de sinal 15,00 45,00
2 Mimero de utilizadores da plataforma digital do Bairro Analytics 0,00  30.000,00
3 F de utili da aderentes 3o markeiplace Analytics 0,00 30,00
4 Mimero de ruas/ beleci i idos na iéncia de i sumantada Analytics 0,00 10,00
5 Mimero de pontos de sensorizagdo em ruas do BCD Analytics 10,00 25,00
=] Mimero de colaboradores contratados para gestio do Baimo Comercial Digital Registo 0,00 1,00
T F de i «cujas vendas onling representam mais de 20% de vendas Inquérital Analytics 15,00 25,00
B8 F de i que reduziram o custo de entrega ao consumidor final Inquérital Analytics 0,00 20,00
a Mimero de estabelecimentos aderentes 20 Markeiplace Analytics 0,00 250,00
10 | Mimero de servigos do BCD i dos/ disponibilizad igit - Analytics 0,00 40,00
11 Mimero de estsbelecimentos com transicdo do modelo de negdcios para o digital Inquérito 0,00 80,00
12 | Mimero de belaci com i cdio de i de venda onling Analytics 50,00 120,00
13 | Nimero de i que i medidas de ciber ranga Inquérito 0,00 80,00
14 F de de utili que utilizam modos de mobilidade suave Inquérito 0,00 10,00
15  F de de utili que ufilizam os pargues periféricos de estacionamento Inquérito 0,00 10,00
16 Mdmero de participantes nas sessdes de capscitsgdo dinamizadas Registo 0,00 300,00
17 | Nimero de i que i possuir mais conheci a nivel digital Inquérito 0,00 80,00
18 | Ndmero médio de dos belaci do BCD Inquérito 3.30 4,00
18 Nimero de i de dos op Gmicos do BCD Registo 0,00 250,00

Fundamentacdo dos desvios (maomo 2

Evidéncias
izs3o de evidéncias - G Atas, C Fotos
Escolher Ficheiro  N3o foi escolhido nenhum ficheiro Gravar nova evi
Mzaximo 7, 90MB

2.9 RELATORIO FINAL

O separador Relatdrio Final recolhe o documento a ser submetido em conjunto com o Pedido
de Pagamento referente ao 22 trimestre de 2026.

Beneficiario Declaracdes Contratacdo publica Investimento Movimentos Leasings Indicadores Relatorio Certificacdo

Relatorio Final
Escolher Ficheiro  Néo foi escolhido nenhum ficheiro

Méximo 7.80MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF}

Vers3o 5.0 06/2026 16
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2.10 CERTIFICACAO

O separador Certificagéio recolhe a informacdo do responsdvel pela certificagdo da despesa
apresentada pelo beneficidrio no formuldrio do pedido de pagamento.

Certificagio de Despesa

Declaracio a submeder par

ROC Responsdvel Financeiro Entidade Pabica

observacoes (Ol

(] SN Descrigdo

a N Despasas indevidamente documentadas.

b i Cocumentos incometamense contablzadas

[ i Despesas ndo previstas no projeds

d N Despesas fora Jo prazo de clepindidade

¥ LE Despazas sem shefis

E= Valdar & Submeder para o lider

17
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3. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO
Apds o acesso a Consola, o beneficidrio inicializa um novo pedido de pagamento, ficando o
formulario disponibilizado para preenchimento.

No caso de projetos em consércio é o lider quem inicializa um novo pedido de pagamento,
ficando o formulario disponibilizado para preenchimento de todos os copromotores.

O lider identifica se, relativamente ao projeto, o pedido a submeter corresponde a um pedido a
titulo de reembolso Intercalar ou Final.

Pedido do projeto, a titulo de reembolso: Intercalar Final

Nota: Caso se trate de um projeto individual, esta questdao sé é colocada no separador
Beneficidrio.

3.1 BENEFICIARIO - PREENCHIMENTO

No separador Beneficidrio, cada copromotor, incluindo o lider, tera de identificar inicialmente
se ird apresentar um pedido a titulo de reembolso Intercalar ou Final.

Selecionando a opgdo Intercalar, o beneficidrio apresentar sempre despesa de forma a
possibilitar a submissao do Pedido de Pagamento.

2° pedido do copromotor, a titulo de reembolso @ Intercalar Final

Selecionando a opg¢do Final e gravar, é apresentado ao beneficidrio a opg¢dao se pretende
apresentar despesa ou ndo no pedido de pagamento final.

2° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercalar @@ Final

Pretende apresentar despesa associada a este Pedido de Pagamento Final? Sim Nao

Caso o beneficiario pretenda apresentar um Pedido de Pagamento Final sem despesas
associadas, poderd avancar diretamente para o Ponto 4 do presente Guia de Preenchimento.

Importante: Para que as caixas de opgao estejam visiveis ao longo do preenchimento do
Pedido de Pagamento, o beneficidrio devera, apds a selecdo de cada opcao, utilizar sempre
o botdao GRAVAR que se encontra no final da pagina.

18
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Na secgao Contratagdo Publica, o beneficidrio deve selecionar se se encontra sujeito a disciplina
de contratacdo publica e/ou seird apresentar despesas enquadraveis ao abrigo da alinea a) e b)
do n.2 1 do artigo 2752 do CCP.

Contratacéo publica

© A entidade beneficiaria encontra-se sujeita a disciplina da contratacéo publica? Sim Né&o

A entidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.® 1 do artigo 275° do CCP? Sim N&o

Na seccdo Regime de IVA, o beneficidrio deve selecionar o campo no qual se enquadra: Geral,
Isento, Afetacdo real e Pro rata.

Regime de IVA

D Geral Isento Afetacéo real Pro rata

Para os beneficiarios que se enquadrem ao abrigo do Regime de IVA Pro rata, deve adicionar as
diferentes taxas utilizando o botao:

Regime de IVA

Geral Isento Afetacéo real Pro rata Taxas Pro rata

#-foram encontrados registos de Taxas Pro rata.

Pro rata X
Ano
Taxa prevista
Taxa real (%
@ Data (go-mm-aas
Sar somgraver |

Para as entidades abrangidas pelo Mecanismo de Recuperagdo de IVA previstas no Decreto-Lei
n.2 53-B/2021 e na Portaria n.2 135/2022, nas suas atuais redacdes, surge o campo para
recolha de informac¢do complementar.

DiazraieLas 3B, e 2 o i - arige 18
L ® VALY, 3 ik it (0F SA0RY) - v ) @ g den 16 g 1P

DocraeLan * 10FALE, 4 o iavisan

O Jusificocdn pasa enouodamenhs bepal da clephiase a0 moslaske eaakakenlz 201

Cackane i & Mot Goiwakma di (VA imputade a2 PRIA nde 4 consoerady pata ekt oo dedutlo 6N QUAGQUET 0TS MMCANGTOG 00 MEcuperacis 0i (WA, NoNeadamaTii a0 abngo da sl rfenda na 7 4, doargo 2 & Potana 1150022 & 484, na sua shal redagic.
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Na seccdo Fundamentagdo de desvios de execugdo, o beneficiario deve fundamentar, com um
maximo de 2000 caracteres, os desvios na execu¢cdo que possam ter ocorrido durante a
execugao do projeto.

Fundamantatdo de desvios de execupdo

3.2 DECLARACOES - PREENCHIMENTO

No separador Declaragées, antes da submissdo do pedido de pagamento o beneficiario devera
assinalar nesta pdgina, quais as condigdes aplicdveis ao seu projeto tendo em conta que:

= Se trata de uma declaracdo vinculativa;
= O ndo cumprimento de qualquer das condi¢Ges abaixo indicadas é impeditivo da
submissao do pedido de pagamento.

Na secgdo Condigdes especificas pré-pagamento, caso se aplique, o beneficiario deve apresentar
os documentos que permitam comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento.

Caso selecione Sim, é obrigatério submeter um Unico ficheiro comprovativo do seu
cumprimento.

Condigbes especificas pré-pagamenta

AnExD 05 QOCUMENtOs que parmitem COMprovar o cumpnimants das condicionantes pré-pagamanto. u &im Nao aplicavel

£ DOC_TESTE :.:'m

Na seccdo Declaragées de compromisso, o beneficidrio deve garantir o cumprimento de todas
as declaracdes.

Declarages de Compromissn
o8 IS COMSCHTEEND 28 COMIGIAS ¢ RN Te B30t 12 NOSTD 8 FRgamanis & 08 198 ERORINT S conviile 8 FATERCaN © Pk 90 AEsestad

Decieo qee corpro oo gue me esconbis e cosdicSan de cursper lades ax condiclen a obripactes corinsbuss coastarben 32 lerre de scedecic calsbneda

Declwn 1 coebarreada de inls ce dereuas sprisetiacie @ gue o derpeans deciarss an e Srancicss nels pecds 3 pegaraso iz foom ren et aemrisdas § e azoce pbbom

Dscta 78 Eris Packd:s B30 07 CoTONTIEN CON 0N CRpORCAEN AN, FECTTRN TSN, & MgHIrEnta g e i spkcinun
10 Reve R it R 005 [DDNBES 2008 B 3933 CaRBORND. ) 2EES B T 08 el B CORRIK FOS (2535 5wt & eiate Dereboinia iegi o mesen aeds 2 sbnesdo 52 caneNe

Dsciar qu8 o1 magan ce daspaa o vakdsdan o caricsdes por FOC. FEF oo 5 @ asexsds & reapain Declascio 30 Cenzans S irssstirs devidamarks rebscads pak ROC, AEF ou OC
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Na seccao Publicita¢do, o beneficidrio deve validar que cumpre o definido o definido no Guia de
Comunicacgdo e Informag¢do IAPMEI - PRR | Projetos em Consércio e na Orientagdo Técnica n2
5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal (EMRP).

3.3 CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

O preenchimento deste separador é obrigatério caso o beneficiario responda “Sim” a um ou a
ambos os campos da seccdo Contratacdo publica no separador Beneficidrio. Caso responda
“N3o” a ambas as questdes, este separador fica disponivel ndo sendo, no entanto, de caracter
obrigatoério.

O preenchimento dos dados neste separador deve ser efetuado antes de o beneficiario iniciar o
preenchimento do template do Mapa de movimentos.

Contratagdo publica

Procedimentos de contratagéo publica

Tipo Valor € Data Decisao Ci Ad; ari Objeto

® & 1234 Ajuste Direto - Regime Geral 100,00 15-08-2023 Teste_123 Teste_123

3.3.1 PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

Para a introducdo de cada procedimento, o beneficiario deve utilizar o botdo i e
preencher a informacao requerida na janela Procedimento de contratacdo publica.

Procedimento de contratagao publica )
N° de contrato @ Adjudicataric

MName:
Tipo procedimento (Selecionar) w

MIF:
Tipo contrato (Selecionar) s

Pais (Selecionar) ”
Walar cantratual

Este procedimento permite sub-adjudicatarios? (Selecionar

Valor imputage ac projete i« @ ’
Data de Decisdo de Contratar
Objeio
Link da base.gov.pl
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Nota: A Data de Decisdo de Contratar ndo pode ser anterior a data da Manifestacao de
Interesse, ou a data da entrada do beneficiario no consércio nos casos em que o mesmo

ointegrou apods a data da candidatura.

Nota: Campo atualizado com obrigatoriedade de recolha de “Tipo de Contrato”, “Valor
imputado ao projeto”, “NIF” do Adjudicatario e “Pais” do Adjudicatario. Estes campos sdo
obrigatodrios também para Contratos Publicos submetidos anteriormente.

Nota: Para procedimentos do tipo: Ajuste Direto — Regime simplificado e Contratacao
excluida, para além dos campos mencionados na nota anterior e ndo tendo sido
preenchido o campo “Link da base.gov.pt” os campos “Justificacdo de isencdo de registo
Base” e “Procedimento com contrato reduzido a escrito?” sdo obrigatdrios.

3.3.1.1 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO COM LINK BASE Gov

Procedimento de contratagédo plblica X
0 Sucesso
Os dados foram gravados
N* de contrato @ 1234 Adjudicatario:
SR Teste
Tipo procediments Ajuste Direto - Regime Gera ~
) NIF 123456789
Tipo contrato AGUISGRO U8 SEIVIEOS v
Pais: Portugs -
Valor contratual 1000
Este procedimento permile sub-adjudicatanios? N3 -
\alor imputado 2o projeto = @ 50
Dala de Deciso de Contratar 01-05-2025
Objeto
Teste_133
Link da basa.gov.pt
hitprs wsase base gov piBased/plidedalhe Mype=contratesdid=leste

3.3.1.2 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SEM LINK BASE GOV

Procedimento de contratagdo pablica X
° Sucesso
O3 dados foram gravados.
W e contrade @ 1234 Procadimento com confrato raduzida a escito? @ sim w
po procadimento Ajuste Diretn - Regime simplficads w Fichgiro ds reduzido @ ascrie
& Test
po conirata Aquisicio da servigos ~
Acpudicatdnio
Valor contratual 1000 e Tosto
valor imputado 8o projeto = @ S0 MIF 12456780
Data de Decislo de Contratar prgsoes P Partugal v
bt Esta procedimands permile sub-adudicatarios? Mo w
Tesie_121
#
Lin 3 base gav pt
5
Justificacio de sangin da ragisio Basa @
Teste_123
“
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3.3.1.3 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SUBMETIDO
ANTERIORMENTE COM LINK BASE GOV

Pracedimento de contratagdo pablica *
N° de contraic @ 550 Procedimenta com contrato reduzide a escrite? @ (Seletiorat
Tipa procediments Goncunso Piblico i Adpudicalirio:
Name: -
Tipa contrato Aquisicia da bans movais ¥ e
NIF: 123456785
Valar contralusal (¢ 10000
Pais: Peetugel w
Valar imputido #o prajeto i« @ 108
Este procedimento permite sub-adudcatanos? N3o o
Dt da Decisio da Contratar | di-mm-aasal 01-10-2025
Objeto
cenas
#
Link da base gav pt
R wwe ase gov PO asEdpUCE e FYRe= cOMmIoshkss 1173370
#
Justificacio de sengio de registo Base @
#

Sailr zam gravar | REERE

3.3.1.4 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SUBMETIDO
ANTERIORMENTE SEM LINK BASE Gov

Procedimento de contratagfo plblica X
N® de cantrato @ 453509 Procedimento com conbrato reduzido a escrito? @ Sim ~
Tipo precediments Contralacio exehiida - Ficheirs do Contralo reduzido a escrilo

& 126
Tipa contrato Amuisicho de bens mévers hd

Adjudicatari
Valor contratual (s 10000 Norme ampresa
Vailor imputado ac propata € @ 109 NIF 123456780
Diata do Decsio de Contratar (ddm 01-10-2025 Pl Fortugal v
Cjelo Exte procedimanto permite sub-acudicatanios? Sim v

ampesa

Link da berse gav.pt

Justificagiin de rsencéo da registo Base @
]

3.4 INVESTIMENTO - VISUALIZACAO

Sal

DGc

Direcdo-Geral da Economia

No separador Investimentos, consta o Mapa de investimentos a realizar durante a execugdodo

projeto.

O campo N.2de ordem, apresentado na primeira coluna deste mapa, corresponde ao nimero a
inserir na coluna N2 de Ordem (mapa de investm) no Mapa de movimentos.

Vers3o 5.0 06/2026
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O campo Aprovado - Elegivel é campo automadtico que reflete a despesa aprovada.

Os campos Realizado — Elegivel e Realizado — Elegivel certificado sdo campos automaticos que
refletem a execugdo acumulada do projeto reportada pelo beneficiario.

Estas colunas agregam os valores lancados nos Mapas de Movimentos.

Idapa ce inveslimentos

. Tpangs Subriza
ondem aw Elgivsl Elagivel

3.5 MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO

No separador Movimentos, estdo presentes:

= os dados necessarios a identificacdo de cada um dos documentos de suporte a despesa;

= a sua associacdo a cada uma das acBes previstas no projeto (Tipologia/rubricas
identificada no Mapa de Investimentos);

= as despesas pagas e montantes considerados elegiveis.

Nota: Por forma a desmaterializar/simplificar o processo de apresentacdo de despesa no
ambito dos pedidos de pagamento, é disponibilizado neste separador uma nova forma para
recolha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais.

A recolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do QR
Code existente nos mesmos.

O preenchimento do Excel com recursoa este mecanismo assegura oreporte dos dados das
faturas, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal e-Fatura.

Os dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais submetidas nos pedidos,
sdo validadas de forma automatica junto da Autoridade Tributaria.

A utilizacdo da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabilidade de
devolugdao do mapa de despesas, em sede de validagao.
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3.5.1 IMPORTACAO DE FATURAS, NOTAS DE CREDITO E DEBITO

Neste campo é possivelinserir faturas, notas de crédito e débito emitidas em territério nacional,
através do QR Code presente em cada documento.

1. u Importagdo de Faluras, Notas da cradito o dabito

o

Escohar Ficheirgs P frl escoihido nenfiam fchaim

Paraainsercdoda despesa é necessario que os documentos/ ficheiros estejam em formato PDF,

para leitura do cédigo QR e inser¢do da despesa do Mapa de movimentos com a informagao
lida.

A importacdo dos ficheiros pode ser efetuada com varios ficheiros em simultaneo, até um
maximo de 100 Mb, utilizando o botdo:

N
I \J I
I Em
|

p[OCBS:dI’ﬂEHtU I

(5 ficheiros '

“n = -

Apds o processamento:

= QOs ficheiros lidos com sucesso serdo adicionados ao mapa de movimentos para
gue possa preencher a restante informacao (necessita fazer o download do
template atualizado);

f
I :
!
|

= Qs ficheiros com erro serdo ignorados (devera perceber o problema utilizando o

botdo & Semes e importar um novo ficheiro PDF corrigido ou efetuar a insergdo
de forma manual no excel).
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Ap0s a correcdo dos erros, conforme ponto anterior, podera limpar os erros

mpar efros

utilizando o botdo |t

= 5 erros

P p————
| (Limpar erros | |

- T o

3.5.2 MAPA DE MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO DO TEMPLATE EM EXCEL

tem ligagdes com os

O template gerado neste separador através dobotdo & Download do template
dados carregados no Campo 1 — QR Code e, com o separador Contratagéo publica.

A insergdo de despesa emitida por fornecedores estrangeiros é feita diretamente no template

do excel.

2. é Mapa de movimentos: preenchimento do template em Excel | & Download

Escolher Ficheiro  N&o foi escalhida nenhum fichaino

¥

Nota: Antes de efetuar o download, para preenchimento, deve ser inserida toda a

despesa conforme indicado no ponto anterior, assim como, todos os dados relativos aos

contratos publicos, se aplicavel.

No template, existem colunas de preenchimento, automatico através de QR Code, de

preenchimento livre e colunas cujo preenchimento é efetuado pela escolha das opgdes

. )
disponiveis.
(/) IAPMEI 3PRR_ Mapa de movimentos
"B il b [Tl CorER) Flusa il
N gy | PFORE 5o Y ) [ [ R IO | h -rnalur‘ nn‘::r:n )| Y ivarde” coma T Y, vaor me, I“?l;m:'
PR [Praapa investimp el T Deerigho B9 Dala Pak MF Forescedor e e e sl i Elppived dadutivel {sec/ancap| O™ Rel* Data valor g o AN Obs i,

As colunas de preenchimento automatico por QR Code (NIF Nacional), sdo:

= N2 (Documento de Despesa);

= Data;
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= Pais;

] ﬁ;

= Valor Total;
= |VATotal.

As colunas de preenchimento por escolha de opgdes sao:

= N2 ordem (mapa investim);

= Contrato publico;
= Tipo;

= Pais;
= Forma;

= S/N;
= Obs.

As restantes colunas sdo de preenchimento livre.

IAPMEI

Todos os campos de uma linha devem ser preenchidos de forma sequencial.

DGc
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O Unico campo de preenchimento automatico ndo editdvel é o N2 PP (nimero do pedido de

pagamento) que corresponde ao pedido ativo no momento.

Para o preenchimento de cada um dos campos do Mapa de movimentos, sdo fornecidas

instrucdes junto com o excel na folha Instrugoes.

Valor do IVA n3o dedutivel relativo ao valor do Elegivel

53-B/2021 e na Portaria n.¢ 135/2022.

Se o documento foi certificado
Sim - foi certificado [documento indicado como valido)
M&0o - foi ndo certificado (documento dado como invalido)

Campos Notas
N2 do formuléric de pedido de pagamento em que o documento foi inserido:
N2 PP Por favor, ndo preencha nem altere esta coluna [preenchimento automatico pelo sistema)
N¢ do comprovante:
Ne Cpv N2 sequencial associado a um Onico documento comprovativo de despesa
NE ordem NE de ordem:
(mapa investim) Identificador do investimento a que se refere a despesa (consultar o mapa de investimento)
N2 do procedimento de contratagdo publica:
Contrato publico inserir, se aplicavel, n® do procedimento identificado na pag. Contratacdo publica
Tipo de documento
Tipo Selecione uma das opgdes disponiveis
Descrigdo Descrigdo do detalhe do movimento/documento
NE N¢ do documento de despesa
Data Data da emissdo do documento (formato dd-mm-aaaa)
Pais do fornecedor;
Pais Selecione uma das opgdes disponiveis
NIF NIF do fornecedor
Fornecedor Designagdo do fornecedor
Valor total Valor total do documento comprovativo (fatura ou documento equivalente), incluindo IVA
IVA total Valor total do IVA do documento comprovativo.
Investimento Valor do documento comprovativo (total ou parcial) imputado ao projeto. Valor liquido de IVA
Elegivel Valor do Investimente, ajustado quando aplicavel, de acordo com os limites de elegibilidade. Valor liguido de IVA

Preenchimento cbrigatdrio caso se enquadre como Beneficiario do mecanismo de recuperagdo de IV4, previsto no Decreto-Lei n.g

IVA ndo dedutivel Nas despesas em que ndo existe IVA ndo dedutivel devera ser preenchido com valor “0”
‘Conta SNC/SNC-AP Conta SNC/SNC-AP
Forma de Pagamento:
Forma Selecione uma das opgdes disponiveis
Ref? Referéncia do documento
Data Data da emissdo do documento (formate dd-mm-aaaa)
Valor Valor pago associado & despesa imputada
Valor doc. Valor global do documento de pagamento
N2 do formuldrio de pedido de pagamento em que o documento foi certificado
N2 PP N3o editavel - preenchimento automatico

S/N vazio - ainda ndo foi entregue para certificagdo
Observacies
Obs Selecione uma das opgdes disponiveis
Eleg. certif. Valor do campo Elegivel, ajustado quando aplicavel, de acordo com a certificagdo do ROC/CC/REP
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3.5.2.1 EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO

Exemplo 1

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, apenas com um documento de quitacdo associado:

\1/‘) IAPMEI ()PRR Mapa de movimentos
1 J— il 7 Documento comprovativg Fhoso finarceiro
R (NECa R Contrato pribien A 1.7 T 7 7 " vaiorT va )| Y wando? coma 1 1 1 1
{imagas st Teo Desigle % Data Par  MF Fornecedor o estemento meghel (A0 | SR o | me | e | valor | vakroe
3 imuesinent 1. Aquisic® de equgMmene 123- ANSTE Dires - Beflme Geral |Foaur |Maquine Tese_ 13 | 122] G-01-2038 [Formge | L2066 Fomeredor Tesoe 131 | 3300 2100 m mm om 21 Tnsterincis | s (o o

Exemplo 2

Fatura imputada a um unico N2 de ordem, com varios documentos de quitacdo associados:

\t)) IAPMEI (JPRR Mapa de movimentos
B . .
Documents comprevative Fluzs leanisina
8 e . . A A PR - - 3 v ¥ v "
NERR  M2CDv Comtrate publico " Valor T IVA ANk Conta -
Imapa investim} Tipn Descrsgin MY s Pal N Fomecede M inestimenta Elegie | e e [ vaer | valordoe
1 1/ rt [« Anuisigio de equipamenio 113 - Yusbe Owrein - Angrme Gersd | Fatwa Maguina Teste 195 | 111] 02-01.3834 Poriugal | 113458388 Pomesedor Tesie 125 | 590,00 69,00 sem  smse oe 421 Tr 175 2oL 260 2em|
11/ irvestererds o Aguisigio de eguipamenio 123 - 4ute Direio - Amprme Garel | Pagsments Tn o 0202 .0 288

Exemplo 3

Fatura imputada a varios n? de ordem, apenas com um documento de quitacdo associado:

\Jj IAPMEI ()PRR Mapa de mavimentos
T 7 (T 1 h Documents comprovathe. Fluws firanteia
WP WECEw dam Contrats pitlica A 1.7 b T vator T s b JwankeT coma T b 1 1
i " .
{maga tevastien Tipa DesgEy W o et | ey EStImES Elegi e sne | PR Dt vor  valordor.
1 1) e 1. Aquiniic de squipemenes 125 - Ajusie Dires - Ragire Gersl |Fesurs Wegus 133 | 1100 3100 a0 10020 0,3 421/ Trarafwrincia 13 0-01-208 23m 13m|
= sl L3 e Do pepmn e e I — T — rtives | im mome mm mm
Nota de crédito:
(/) 1APMEI (PRR Mapa de movimentos
— . ™ .
Doamenta comprmyaiva Fiuse eangaire
2 ordem B P P Y “ v - = £ ]
NERR MR Cpv Comdrata poblico Walor | VA A S Conta
[mapa Investim} Tipo  Dasergdo N Data Mk Famecsdor | 000 Investimants Elagivel i SNCfencap, FOMS | ReM | Data valoe | Walor doc.
i 1/ Irweszameenng | Anuisicho e eguimameno 113 - &usne Diretn- Aegame G | Rote oe Créda DewdlugBo Maouis 14 §2-00-2004 Porgal | 123456788 Fomeceoor Test L2308 23,08 -2 100,88 0 41| Trarateringa 13| -0 -1 -1
(/) IAPMEI (JPRR_ Mapa de movimentos
b b | 1 Cotumenta comprowativa Fiano finencero
- ; - .. et | - Ty v g -
NERR N Cpy Comitrata pablice Valor WA Conta
vt
[enapa investim} o Desrigio W oma Pan WE Famecsor ol M mestmens Hege G e Rt Datn | valor | velordoc
. T S T T I =TT o i 1
. T = 4
- Some s s
Fncy T T T T e ——

3.5.2.2 IMPORTACAO PARA VALIDAGAO MAPA DE MOVIMENTOS

Apds o preenchimento do Mapa de Movimentos, o beneficidrio deve realizar a importagado do

ficheiro, utilizando o botdo Escolher Ficheiro e posteriormente o botdo Importar Excel

Apds a importagdodo ficheiro, a Consola IAPMEI Incentivo PRR ird realizar em dois momentos
diferentes validagdes a submissdo do Mapa de Movimentos.

Validagdo do template preenchido

Excolher Fichsin Waa ol esoslhido nenhiom Gehaing | mportar Exce

& Importado £ Em valdacio Idma T 90ME [apenas & permiido 1 Schein Excel)

v} 7
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Numa primeira fase, esta validacdo verifica se existem campos em branco, erros de
preenchimento simples, etc.

Caso existam alguns erros no preenchimento do template, estes serao apresentados ao

beneficiario linha a linha.

Mensagem X

o Verifique 0s ermmos

linha 5

v oo - Preenchimento obrigatario

walive - Pais - Preenchimento obrigatério

ooumenio comprovative - MIF - Preenchimento obrigatério

A visualizacao do estado de importacao do ficheiro permanece no estado de Rejeitado,
guanto houve erros no preenchimento do template.

Validagao do template preenchido

& Importado Q, Rejeitado

O beneficidrio pode efetuar o download do ficheiro que foi importando para verificagao
através dobotdo: L Importado

Pode ainda verificar todos os erros de preenchimento do Mapa através do bot3o: Q. Rejeitado

Lista de erros na importagcao dos movimentos

Titulo Campo Mensagem

linha 5 Documento comprovativo - Tipo  Preenchimento obrigatério
linha5 Documento comprovativo - Pais Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - NIF Preenchimento obrigatério

Ap0ds todos os erros terem sido devidamente corrigidos, o beneficidrio deve importar de novo

o ficheiro Mapa de Movimentos.
Caso ndo existam erros o estado de importacao do ficheiro passa para Importado Em

Validacdo.

Numa segunda fase, que pode ser mais demorada em funcdo da quantidade de informacdo
reportada, o Mapa de Movimentos sera validado para submissdo.

Validagéo do template preenchido Validagdo do template preenchido

& Importado & Em validacio & Importado Em validacdo Validado
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3.5.3 VERIFICACAO AUTOMATICA NO PORTAL DO E-FATURA

Apds a validacdo do Mapa de Movimentos, os documentos de despesa (facturas, notas de
crédito, notas de débito e recibos verdes) que constam no mapa vdo ser verificados
automaticamente no Portal e-fatura (campo 3), sendo expectdvel que a validacdo possa

demorar 48h, em média, embora possam existir casos em que o processo de validacdo pode
demorar mais tempo.

3_ }-{ \ferificagz’io automatica no FIDFTEI| do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débilo e Recibos verdes

¥

* a0 nag

o

) e Atualizar

Para acompanhar a evolugdo do processo de validagdo encontra-se disponivel, neste ponto, um
gréficocom a indicacdo do niumero de documentos que se encontram em cada um dos estados,
com possibilidade efetuar o de download de um Excel com a indicagdo dos documentos de cada
situacao.

Existem 3 situagdes de validagdo:
e Emvalidacdo—aguarda resposta do e-fatura;
e Vilidos — documento aceite pelo e-factura
e Invélidos — documento rejeitado pelo e-fatura.

Para efetuar a submissao do Pedido de pagamento, ndo podem constar no mapa de movimentos
documentos de despesa considerados invalidos pelo portal e-fatura.

Apds a remocgdo/correcdo dos documentos invalidos do mapa de movimentos, o beneficiario
deve voltar a efectuar uma nova importacdo do Mapa de movimentos para validacdao (campo
2).

Sé apds todos os documentos de despesa constantes do mapa de movimentos serem
considerados “Validos” pelo portal e-fatura sera possivel iniciar o processo de certificacdo do
pedido.
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3. }{ Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

nats (Falura, M

10 Mapa de movimentos atual
m o Mapa de movimanic

o validado, dave voltar a importar o Excal completo do

(%) = Aualizar
L

3.6 LEASINGS - PREENCHIMENTO

No separador Leasings o beneficidrio tem a possibilidade de completar a informag¢do no que
respeita aos leasings.

A lista de leasing é gerada automaticamente, com a submissdo de contratos de leasing no Mapa
de movimentos no separador Movimentos.

Leasings
Laasings
PP Gpv  Dasentive Emgival  Fago Randas vineendas  Oltena renda apoiada Usima randa
1 3 B i Acuiico de muipamenn. aruiscao de bes  infeenalus wssscsis an Sncossmesin dn Tas Be T

Para completar a informacdo correspondente a cada um dos contratos de leasing, o beneficiario
- s . &
deve utilizar o botdo: @

Leasing X

FP1 Cpvd

1. AQUISIZAD dia EqUIpAMEnts, AqUIsizan da software a
Infreasinsuras assenciais 2o funcionamento da Test Bed™

Walar elegived @ 444

Walar pago: A4 4
walnr rendas vincendas 10
Dala da allire renda apoisda DE-03-20024
Diata da iHima renda DB-04-2024
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3.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

No separador Beneficidrio Efetivos é preenchido a informagdo sobre os Fornecedores de
Beneficidrios Finais Publicos.

Mapa dos Beneficianos Efetivos (fomecedores de beneficiarios finais piblicos)
Entidade fernecadara Beneficianio efetivo
MIF Nome Pais Codigo RCBE NIF Data nascimento Nome prapric Apelidos Pais

& 1734 Teshe_133 Pormugal 1233456 1ZISETED 1121900 XPTO OTPX Pomapa

Os dados que dizem respeito a Entidade Fornecedora, sdo gerados de forma automatica através
do Mapa de movimentos.

Ainformacao sobre o beneficiario efetivo da entidade fornecedora deve ser introduzida clicando
sobre o bot3o editar/NIF & 123456789

3.7.1 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL coM NIF INDIVIDUAL

Para os fornecedores nacionais com NIF comecados em 1, 2, 3 e 4, o preenchimento do campo
RCBE e NIF ndo é necessdrio (a presente informacgdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

Entidade fornecedora X

NIF - Designagao Social

Cédigo RCBE

O Lista de Beneficidrios Efetivos (3

Data NIF
nascimento Nome proprio Apelidos Pais

Selcionar v

3.7.2 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL COM NIPC E INTERNACIONAL

Para os fornecedores nacionais com Numero de Identificagdo de Pessoa Coletiva (NIPC) e para
os fornecedores internacionais, sdo apresentadas duas opc¢ées de escolha:

= |dentificacdodo(s) Beneficiario(s) Efetivo(s) - o preenchimento do campo RCBE e NIF ndo
é necessario (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

= Aentidade enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE.
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Entidade fornecedora 2
500000000 - Teste_321

Escolha uma das opcoes:

Identificagio do(s) Beneficidriols) efetivo(s)

Codigo RCBE
@ Lisia de Beneficiarios Efetivos

E )
nasg‘:"‘a?m MNIF . Nome pripria Apelidas Pals

2 A entidade fomecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE!

Excegio [Seiecionar) w

Caso o beneficidrio selecione a Opcdo 1 - Identificagdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s), deve
preencher os campos indicados, selecionando o botdo para adicionar mais beneficidrios
efetivos.

Entidade fornecedora ®

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgdes:

1. Identificacio do(s) Beneficiario(s) efetivo(s):

Codigo RCBE

@ Lista de Beneficirios Efetives (g

Dala NIF -
oy § Noma prégric Apelidos Pals

{Sencienan -

2 A entidade fomecedora enguadra-se numa das excepbes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excegho [Sekonar -

Caso o beneficidrio selecione a Opgdo 2 - A entidade enquadra-se numa das excegdes previstas
no Regime Juridico do RCBE, o beneficidrio deve selecionar em qual das exce¢Oes consagradas
no Regime Juridico do RCBE a entidade fornecedora se enquadra.

Entidade fornecedora x
500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgdes:

1 Identificagao do(s) Beneficiaria(s) efetivois):

Gadige RGBE
1@ Lista de Beneficidrios Efetivas
NF

[ Wome prapric pre oais

2 @ Aentidade fornecedora enquadra-se numa das excegbes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excagio Sewciana,
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Sendo as excecles previstas no Regime Juridico do RCBE as seguintes:

a) As missoes diplomaticas e consulares, bem como os organismos internacionais de
natureza publica reconhecidos ao abrigo de convénio internacional de que o Estado
Portugués seja parte, instituidos ou com acordo sede em Portugal;

b) Os servigos e as entidades dos subsetores da administracao central, regional ou local do
Estado;

c) As entidades administrativas independentes, designadamente, as que tém funcdes de
regulacdo da atividade econdémica dos setores privado, publico e cooperativo,
abrangidas pela Lein.2 67/2013, de 28 de agosto, alterada pela Lein.2 12/2017, de 2 de
maio, bem como as que funcionam junto da Assembleia da Republica;

d) O Banco de Portugal e a Entidade Reguladora para a Comunicagao Social;

e) As sociedades com a¢des admitidas a negociacdoem mercado regulamentado, sujeitas a
requisitos de divulgacao de informac¢Ges consentaneos com o direito da Unido Europeia
ou sujeitas a normas internacionais equivalentes, que garantam suficiente transparéncia
das informacdes relativas a titularidade das a¢des;

f) Os consodrcios e os agrupamentos complementares de empresas;

g) Os condominios, quanto a edificios ou a conjuntos de edificios que se encontrem
constituidos em propriedade horizontal.

O beneficiario pode ainda selecionar a op¢ao: Outra, casoa entidade fornecedora se enquadre
numa outra exce¢do que nao uma das mencionadas anteriormente. Neste casotera de justificar
essa op¢do, com o enquadramento legal da excecdo.

Entidade fornecedora %
500000000 - Teste_321
Escolha uma das opcdes:
Identificacio dois) Beneficiariojs) efetiva(s)
Godign RCBE
O Lista de Beneficiarios Efetivos
s C Noma prégric. Apelidos Pais

2. @ Aentidade fomecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE.

Excegén outiss v

Justificagio

P
=)
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3.8 INDICADORES - PREENCHIMENTO

IAPMEI

DGc

Direcdo-Geral da Economia

No separador Indicadores o beneficidrio devera inserir a informacgao relativamente a execugao

da operacdo.

Indicadores

»2 Indicadores

N®

Fundamentagdo dos desvios (macmo 2000

Designagio

Taxa de cobertura da rede wi-fi no BCD

Mimero de utilizadores da plataforma digital do Bairro

Percentsgem de utilizadores da plataforma aderentes 30 markeiplace

Mimero de ruas/ estabelecimentios incluidos na experiénciz de realidade aumentads
Mimero de pontos de sensorizagdo em ruas do BCD

Mimero de colaboradores contratados para gestio do Baimo Comercial Digital

Percentsgem de estabelecimentos cujas vendas online representam mais de 20% de vendas
Percentagem de estabelecimentos que reduziram o custo de entrega ao consumidor final
Mimero de estabelecimentos aderentes 30 Markeiplace

Mimero de servicos do BCD integrados/ disponibilizados digitalmente

Mimero de estabelecimentos com transigo do modelo de negdcios para o digital

Mimero de estabelecimentos com implementacdo de mecanismos de venda online

Mimero de comerciantes que implementaram medidas de cibersegurancga

Percentagem de aumento de utilizadores que utilizam modos de mobilidade suave
Fercentagem de aumenio de utilizadores que ulilizam os parques periféricos de estacionamento
Mimero de parficipantes nas sessdes de capacitagdo dinamizadas

Mimero de comerciantes que consideram possuir mais conhecimentos a nivel digita

Mimero médio de colaboradores dos estabelecimentos do BCD

Mimero de reunides! iniciativas de contacto dos operadores econdmicos do BCD

Evidéncias

Submizs3o de evidéncias - Relatdrios, Atss, C

ramas, Fotos

Método de calculo Referencial

de partida
Quantificagdo de sinal 15,00
Analytics 0.00
Analytics 0.00
Analytics 0,00
Analytics 10,00
Registo 0,00
Inquérital Analytics 15,00
Inquérital Analytics 0,00
Analytics 0.00
Analytics 0.00
Inquérito 0,00
Analytics 50,00
Inquérito 0,00
Inquérito 0,00
Inquérito 0,00
Registo 0.00
Inquérito 0,00
Inquérito 3.30
Registo 0,00

Meta
atingir

45,00

30.000,00

30,00

10,00

25,00

1,00

25,00

20,00

250,00

40,00

80,00

130,00

80,00

10,00

10,00

300,00

80,00

4,00

250,00

o Valor

Atual

Escolher Ficheiro  N3o foi escolhido nenhum ficheiro

Mzxdmo 7,90MBE

O “Valor Atual” do quadro dos Indicadores estard editavel em todos os Pedidos de Pagamento,
sendo que em cada Pedido de Pagamento estara disponivel com os valores do Pedido de
Pagamento anterior.

No campo “Fundamentac¢ao dos desvios” o beneficidrio devera preencher com informagao que

entenda ser relevante de forma a explicar os desvios que existiram em relacdo ao valor
alcancgado.
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No campo “Evidéncias”, o beneficidrio deverda importar documentos que comprovem a
execugao dos Indicadores.

Evidéncias

Submissdo e evidencias - Refatinios, Ales, Cronaegramas. Folos

Escolhar Ficheira  MNao foi escalhido nanhum fichaira Gravar nova evicéncia
Mixirng 7 9004B
spagar | & Teste 1.docx

Apagar & Teste 2. xlsx
spagar | J Teste 3 pdf

Apagar | Zk Teste 4.zip

3.9 RELATORIO FINAL - PREENCHIMENTO

O separador Relatodrio Final recolhe o documento a ser submetido em conjunto com o Pedido
de Pagamento referente ao 22 trimestre de 2026, sendo de preenchimento obrigatdrio.

Relatorio

Relatorio Final (& ovnioad do tempiate |

Escolher Ficheiro  No foi escolhido nenhum ficheiro [ Gravar Re\al:’:'io]

Maximo 7. 80MB (apenas é permitido 1 ficheiro em formato PDF)

O beneficidrio pode extrair o template do documento para a elaboracdao do relatério final

através dO botéo l&, Download do tenlplateJ

3.10 CERTIFICACAO - PREENCHIMENTO

No separador Certificagéio o beneficiario preenche a informacao sobre Certificacdo de Despesa

e sobre a entidade responsavel pela mesma:

=  Revisor Oficial de Contas (ROC);

= Responsavel Financeiro da Entidade Publica;

=  Contabilista Certificado (Apenas aplicdvel quando o valor contratado é inferior a
375.000,00 €).

Certificagdo de Despesa

Declaracdo a submeter por:

ROC Responsdvel Financeiro Entidade Pdblica
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Na seccdo Observacdes sdo apresentadas 5 referéncias “tipo” de despesa Nao Certificada que
estdo disponiveis nos Mapas de Movimentos.

Observagdes
o SiN Descrigan
L Mo Despesas indawidamanis documantadas
b Mao Documenies incomatamente contabilzados
c MNio Despesas nido previstas no progato
d Mao Despesas fora do praze de elegbiidade
X MNio Despesas sem afeio

.. . A - ~ + Adicionar .
Podem ser adicionadas mais referéncias utilizando o botao - e preenchendo na janela
a informacao para acrescer referéncias aos mapas de despesas.

Observagies *
o
@sin {Selecionar) E
Descrigan

&

Sair sem gravar

Apds a introducdo de nova referéncia na sec¢do Observagdes estaird seradicionada a listagem
no Mapa de Movimentos.

Dlbservagies

D BN Descrico
a W3 Detprsan indevidameants QoouTemadat
b N30 Documenios inCometaments contabiizados
C N30 Despesas nac previsias no projelo
d Mao Despesas fora do prazo de slegibiidads
2 ] Despesans gom glom

|E| 4 T Te S b

=) i T Tesia 13

Nota: Se adicionar nova referéncia de certificacdo nesta secc¢do, esta so ficara visivel no
Mapa de Movimentos, quando efetuar novo download de template dos referidos
Mapas de Despesas.

37



1Gce
OPRR_ IAPMEI ' ®
Plano de Recuperasdo \ / Direcdo-Geral da Economia

e Resiliéncia

Apds preenchimento da informagdo o beneficiario pode obter uma minuta de Declaragao por

assinar, utilizando o bot3o:

PDF da declaragéo assinada pelo ROC :
Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro

Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Para a submissdo da Declaragdo de Certificagcdo e do Mapa de Movimentos assinados o

beneficiario deve importar o documento utilizando o botao:
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4. SUBMISSAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

4.1 SUBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO INTERCALAR
4.1.1 SuBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO INTERCALAR - COPROMOTOR

Para submissdaodo Pedido de Pagamento Intercalar para o lider, por parte do copromotor o
beneficiario deve primeiro Gravar e Validar e caso ndo existam erros de validagdo entdo
clicar no botdo Submeter para o Lider.

*= Validar ‘ 8- Submeter para o lider

Para reabrir o seu pedido de pagamento o beneficidrio pode usar o botdo: (& reavirbeneciano]

Pedido de Pagamento - Formulario n® [} ~

Entregue ao lider (& reawrven
& io ate 202

Nota: Apds a submissdo para o Lider do Projeto, a edicdo dos Mapas de despesa
inviabiliza a Certificagdo anteriormente submetida.

4.1.2 SUBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO INTERCALAR - LIDER

A submissdo do Pedido de Pagamento Intercalar do projeto, é efetuada pelo Lider do Projeto,
com ou sem despesa reportada pelo mesmo.

Pedido de Pagamento - Formulario n° [} v

Entregue ao lider (&
“w

B Enviar para submissio

O Pedido de Pagamento Intercalar pode ser submetido com o reporte de despesa
certificada de, pelo menos, um copromotor. Recorda-se que, para a submissado deve existir

um Relatério de Progresso submetido para o trimestre.
A submissdo do Pedido de Pagamento intercalar global do Projeto pelo Lider é efetuada

através do bot3o:

Formulario n® 1

Resmboled Infercakar

Submetido

B Submetdo em 15-07-2023
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4.2 SUBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL
4.2.1 SuBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL - COPROMOTOR

Para submissdo do Pedido de Pagamento Final para o lider, por parte do copromotor o
beneficidario deve primeiro Gravar e Validar e caso ndo existam erros de validagdo entdo
clicar no botdo Submeter para o Lider.

= Validar ‘ @ Gravar | &~ Submeter para o lider

Parareabrir o seu pedido de pagamento o beneficidrio pode usaro botdo: (& reavirbeneiciaio)

Pedido de Pagamento - Formulério n® [} ~

Entregue ao lider (& reswren

Nota: Apds a submissdo para o Lider do Projeto, a edicdo dos Mapas de despesa
inviabiliza a Certificagdo anteriormente submetida.

Apods a submissado do Pedido de Pagamento Final do copromotor, é apresentada a seguinte
mensagem:

O Pedido de Pagamento Final do beneficiario (copromotor) ja se encontra submetido para este projeto.

4.2.2 SuBMISSAO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL - LIDER

A submissdo do Pedido de Pagamento Final do projeto, é efetuada pelo Lider do Projeto,
quando todos os copromotores submeterem o respetivo Pedido de pagamento Final.

Pedido de Pagamento - Formutario n® () v

Entregue ao lider (&

a

4 Envaar para submissio

O Pedido de Pagamento Final pode ser submetidocom o reporte de Pedido de Pagamento
Final de, pelo menos, um copromotor, tendo este apresentado despesas certificadas nesse
pedido ou ndo. Recorda-se que, para a submissdo deve existir um Relatdrio de Progresso

submetido para o trimestre.
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Os beneficidrios, incluindo o lider, podem consultar o estado de submissao de Pedidos de

| &4 Consuttar situacéo do preenchimento dos copromotores |

Pagamento Final de todos os copromotores através do botdo

Situagéo do preenchimento dos Copromotores X
2/ 0 Empreenchimento & O Reaberto 1 2 Entregue ao lider ‘..& 2 PP Final submetido
I \ Despesa Despesa
N° Copromotor Situacdo IPP final submetido Total Reportada
Reportada no pedido
1 100,00 10000 & Reabr
2 E 1 29.560,80 000 @& R
o

A submissaodo Pedido de Pagamento Final global do Projeto pelo Lider é efetuada através

do botio;

7

Ao “Enviar para submissdo” é apresentado ao lider a opgao entre submeter o pedido global
como intercalar ou como Final, assim como a lista de beneficidrios que integram o pedido
de pagamento.

Enviar para submissao X

Tem a certeza que pretende enviar o formulario para submissao com os
seguintes beneficiarios?

Pedido do projeto, a titulo de reembolso: Intercalar Final

N° Copromotor

1 Des Social

2 Designag&o Social

(o) R

Apds a submissdo do Pedido de Pagamento Final global do Projeto, é apresentada a
seguinte mensagem:

O Pedido de Pagamento Final do projeto ja se encontra submetido.

Formulario n° 2

Reembolso Final
1

Submetido

[ Aceder agui |

& Submetido em 12-06-2026
Submetido ao lider em 12-06-2026

Formulario n° 1

Reembolso Intercalar
|

Rececionado
\:Aceder aqu\]

& Submetido em 09-09-2025
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