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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO
DE PAGAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidarios com o intuito de facilitar o

preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento nado dispensando, no entanto, a consulta

da regulamentacdo aplicdvel, nomeadamente:

Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

Regulamento (UE) n.2 651/2014 de 16 de junho de 2014 — RGIC - Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-
Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro (com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-lei n.2
215/2015 de 06 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018 de 6 de novembro, pelo
Decreto-Lei n.2 127/2019 de 29 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020 de 26 de
marco);

Regulamento (UE) n.2 1303/2013 de 17 de dezembro de 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;
Regime Juridico do Registro Central do Beneficiario Efetivo — Lei 89/2017 de 21 de agosto;

Mecanismo de Recuperacdo do IVA, nos termos do Decreto-Lei 53-B/2021 de 23 de junho
e da Portaria 135/2022 de 1 de abril, alterada pela Portaria 170-A/2024/1 de 21 de junho;

Orientacdo Técnica N2 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
Orientacdo Técnica N2 10/2023 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
Orientagdo Técnica N.2 5/IAPMEI/2024 — Metodologia de Pagamentos;
Regras das Elegibilidade das Despesas — Bairros Comerciais Digitais;

Guia de Comunicacdo e Informacado IAPMEI — PRR | Projetos em Consorcio;
Guia de utilizagdo da Consola IAPMEI Incentivos PRR;

Site IAPMEL;

Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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DIRECAC-GERAL DAS
ATIVIDADES ECONGMICAS

1. ACESSO AO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

O Formulario de Pedido de Pagamento a preencher pelo Beneficidrio, encontra-se disponivel na
Consola IAPMEI Incentivos PRR para os projetos com Termo de Aceitacdo validado. Mais
informacgdes para acesso pode consultar o Guia de Acesso a Consola IAPMEI Incentivo PRR.

() IAPMEI

consola |APMEI

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

1.1 LISTA DE PROJETOS

Apods autenticagdo através das credenciais da Autoridade Tributaria (AT), o utilizador tem
disponivel a Lista de Projetos em que intervém.

Nesta pagina tem disponivel os campos N2 do Projeto, a denominagdo do Aviso, o Nome do
Beneficidrio e a Designagdo do projeto, onde o utilizador pode identificar e aceder ao projeto
sobre o qual pode consultar e/ou submeter informacéo.

Consola e
IAPMEI
Incentivos PRR @m Designagao Social &+ Sair
Lista de projetos
s= | 3peojetos
N°  Aviso Nome do lider Nome do beneficiario Designacao do projeto
% Nome do Aviso Designacéo Social Designagao Social Designaco do projeto
o Nome do Aviso Designag3o Social Designacao Social Designacdo do projeto
2 Nome do Aviso Designagao Social Designag&o Social Designagao do projeto

Versdo 4.0 10/2025 5
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Ao selecionar o N.2 do projeto o promotor/Lider é direcionado para Visdo Global do projeto,

enquanto os copromotores acedem diretamente ao menu Execug¢do.

Consola o
IAPME|
nCenlivos pEn \._} | IAPMEI Designacdo Social

&+ Sair
42 Designagdo do Projecto
Medida 2 Gestor do projeto
® Visao global
Nolficagdes Execucao Temporal
57%
Binicio 01-07-2022
Termo de Aceitagdo @fim  30-09-2025
IBAN
Execucdo Financeira Fundo MRR
Execugao v
Despesa elegivel 1.598.502,50€
Pedido de Pagamento eortada
R
Pagamentos efetuados rtficads pelo
Certificada pels \A:I‘J\‘E‘é\
Pedidos
Incentivo 1.242.901,88€
= 2%

1.2 INICIALIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

No caso de projetos em consarcio, a inicializagdo do Pedido de pagamento é efetuada pelo lider
do consorcio. S6 apds esta inicializagdo os copromotores passam a ter acesso ao formulario para

preenchimento.

Para inicializar o preenchimento de um novo pedido de pagamento, o Lider do projeto deve

pressionar o botdo: B3 iniciar novo pedido

0 Consola N
IAPME|
ncentvas PRR (/) IAPME!  pesignacao Social

A9 Designagéao do Projecto
Medida

#+ Sair

& Gestor do projeto

© Viséo goka Execugio Conatia
L]

Iniciar novo pedida
Noiicagdes NG vt BT Pios B PRONAAS
Termo de Aceitagao
IBAN
Execugao Vi
Pedido de Pagamento

Pagamentos efetuados

Pedidos
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Cada copromotor sé pode iniciar o preenchimento do formulario apds a inicializacdo do pedido
de pagamento por parte do lider.

Consola i
o PMEL (D) weMEl

Designagao Social A Sair
Designagao do Projecto

‘ Medida & Gestor do projeto
@ Visao global v INESLI0 Conbans v
Notificagbes .
u Formulario n° 1

>

Tarmo de Aceitagao r 4
1BAN Em preenchimento

Execugao v

Pedido de Pagamento

Importante: Para o preenchimento do pedido de pagamento, o beneficiario deve apenas
ter uma sessdo aberta.

Vdrias sessoes abertas podera causar a perda da informacdo prestada e a sua submissao.

1.3  CONDICOES DE SUBMISSAO

A submissdo do pedido de pagamento sé serd possivel se se verificarem em simultdneo as
seguintes condicbes:

Termo de Aceitacdo Validado;

Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 23% decidido;

No caso de projetos em consércio deve existir pelo menos 1 pedido de pagamento de
copromotor com despesa certificada.
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2. NAVEGACAO NO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A navegacdo no formuldrio é feita utilizando um conjunto de separadores dispostos ao longo da
pagina.

Através destes separadores torna-se possivel ir navegando ao longo do formulario.

O beneficiario deve ao longo do preenchimento do formulario validar a informacéo, de forma a
verificar se ndo existem erros, utilizando para o efeito o botdo:

Devera gravar frequentemente a informacdo preenchida utilizando o botdo:

Para sair do formulério o promotor deve usar o botdo:

Pedido de Pagamento - Formulario n° o Lo & Consuitar situago da preenchimenta dos copromotares |
. Calendarizagao o = Despesa
Em preenchimento =
A Submissio até 31-07-2024
Pedido do projeto, a titulo de reembolso Intercalar Final
1° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercalar Final
Contratacdo publica
@ A entidade beneficiaria encontra-se sujeita a disciplina da coniratagdo piblica? Sim Ndo
A entidade beneficiana lem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.* 1 do artigo 275° do CCP? Sim Nio
Regime de IVA
Geral Isento N’ﬂaqéo real Pro rata
Declaro que me enquadro como Beneficidrio do mecanismo de recuperacsio de IVA, previsto no Decreto-Lei n ® 53-B/2021 e na Portaria n® 1352022 () Sim Nio

Fundamentagao de desvios de execugéo, riscos e agoes de mitigagao

Teste

" S pamotio . ™

No caso de projetos em consorcio os beneficidrios podem consultar a situacdo do
preenchimento de todos os copromotores através do botao:

[Z Consultar situagdo do preenchimento dos copromotores

Situagao do preenchimento dos Copromotores X

2 1 Empreenchimenta) " aa? D! Raaberto 0 Emcertificagio 1 O Entregue ao lider

Despesa Despesa
N°  Copromotor Situagdo PP certificado Total Reportada
Reportada no pedido

1 Designacao Social Em preenchimento
2 Designacao Social
3 Designacao Social
10 Designacao Social

13 Designacao Social

X X X X X X

14 Designacao Social

Fechar

Versdo 4.0 10/2025 8
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Nesta drea comum tem disponivel informag¢des como: Calendarizacdo do Projeto e a Despesa
aprovada.

O lider tem disponivel nesta area os diferentes tipos de pedido de pagamento do projeto:
Intercalar ou Final.

Pedido de Pagamento - Formulario n® n v (= Consutar stuagao do preenchimento dos copromtores | ¢3Sair do formuirio |

Calendarizagéo —_— - Despesa

Em preenchimento

A Submissao até 31-07-2024

Prevista  01-10-202. aprovaca

Pedido do projeto, a titulo de reembolso: Intercalar Final

2.1 BENEFICIARIO

No separador Beneficidrio os copromotores, incluindo o lider, tém disponivel os diferentes tipos
de pedido de pagamento, por promotor: Intercalar ou Final.

1° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercalar Final

Contratacdo publica

@ A entidade beneficiaria encontra-se sujeita  disciplina da contratagéo piiblica? sim Néo
Aentidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.> 1 do artigo 275° do CCP? sim Néo
Regime de IVA
Geral Isento Afetacdo real Prorata
Declaro que me enquadro como Beneficidrio do mecanismo de recuperacéo de IVA, previsto no Decreto-Lei n.° 53-B/2021 e na Portaria n.° 135/2022 (] sim N&o

Fundamentacio de desvios de execucdo, riscos e apdes de mitigagdo (maxime 2 000 ¢

Teste

¥ Validar \ 2~ Submeter para o lider

2.2 DECLARACOES

O separador Declaragbes apresenta todas as condigdes e obrigagdes que o beneficidrio tem de
cumprir para a submissao de cada pedido de pagamento.
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Publicitagio

2.3 CONTRATAGAO PUBLICA

Este separador destina-se a indicacdo dos procedimentos efetuados no ambito da Contratagéo

Publica.

Contratagdo péblica

Procedimentos de contratagdo publica

£ Validar 2¢ Submeler para o ider

2.4 INVESTIMENTO

No separador Investimento, consta o mapa de investimentos a realizar durante a execuc¢do do

projeto. Este mapa esta pré-preenchido com os investimentos previstos na decisdo.

Mapa de investimentos

- ..

1 1

2 2

El 2

4 4

5 5

s s

7 7

s s

o e

10 10 o) Digislieagio da experién de gestdo de i

" M c)Digtslizagio da expenénca de cansuma

12 12 o)Digializagio o expenénc de consumo Instaisgio & integragd ce sistemas de expeniénia deAR:

13 13 dIntegragio em solugdes logisticas coletivas GriagBo ou adesio a solugdes de cadeias logisicas inegracas

18 14 5 8cD 5

15 15 ) Elaboragdo = preparesdo do proisto aprovado Consutoria de projeto para apoio & elaboragdo de candidatura
Total

Versdo 4.0 10/2025

Aprovado€

Elegivel

1200000
17.000.00
200000
012400
173250
10400000
4500000
18000.00
2405000
14000.00
750000
200000
500000
160.000.00
751850
567.934,00

Elegivel

Realizado €
Elegivel
certificado
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
000 000
0,00 0,00
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2.5 MOVIMENTOS

O separador Movimentos destina-se a identificar todas as despesas realizadas no projeto.

Neste separador, o beneficiario devera inicialmente importar os ficheiros em formato PDF dos
documentos de despesas de fornecedores nacionais no campo 1, os quais ficam em
processamento.

Apds o processamento destes documentos, o beneficidrio tem de fazer o download do ficheiro
no botdo: L Downloaddotemplate no campo 2. Este ficheiro fica pré-preenchido com os dados
dos documentos de despesa, devendo ser complementado com os restantes dados solicitados
no mesmo. Neste ficheiro poderdo ser acrescentadas novas linhas de despesas com documentos
de despesa nio recolhidos no campo 1, como sejam faturas de fornecedores estrangeiros e/ou
outros documentos que ndo constam do portal do e-fatura. Depois de devidamente preenchido,

. . . . . ~ ( mportar Exce )
o ficheiro deverd ser importado através do botdo: meortar Excel no campo 2.

Apds esta importacdo, os documentos de despesa que constam do portal do e-fatura ficam em
validacdo automatica no campo 3, sendo expectavel que a validacdo possa demorar 48h, em

média, embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo.

Mapa de movimentos

Porforma a i 0 processo de o de despesa no ambito dos pedidos de pagamento, & disponibiiizado neste separador uma nova forma para recoha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais

Arecolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do GR Code existente nos mesmos.
O preenchimento do Excel com recurso a este mecanismo assegura o reporte dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal eFatura.
Os dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais submetidas nos pedidos, s&o validadas de forma automaica junto da Autoridade Tributéria

Autilzagio da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabiiidade de devolugéo do mapa de despesas, em sede de validagio

Ainserg3o dos documentos de despesa emifidos por fomecedores estrangeiros continua a ser feita diretamente no Excel de acordo com as regras indicadas no Guia de apoio ao preenchimento do formulirio

1. [ Importagao de Faturas, Notas de crédito e débito
S OF, p

O & Alualizar

Adicionados a0 N,
movimentos Escolher Ficheiros | Nao foi escolnido nenhum ficheiro (importar PDFs para processamento )

e Miximo 100MB para a totaiidade dos PDFs (poders selecionar varios ficheiros em cada importagao

2. = Mapade movimentos: preenchimento do tempiate em Excel | & Download do template

O—O—O Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro [ importar Excel | Apagar)

Sl Eooisn  (Edm Miximo 7,0MB (apenas é permitido 1 ficheiro Excel

3. ;.{ Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes
o0

el Gompicto do Mapa de movimentos;

£ Atualizar

#= Validar ‘ & Submeter para o lider

11
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2.6 LEASINGS

O separador Leasings recolhe a informacdo sobre a despesa referente a leasing que o
beneficiario apresentara no formuldrio do pedido de pagamento.

Leasings
2 Sumtrporaodr

A listagem de contratos de leasing, para este separador, é recolhida através da inser¢do dos
diferentes contratos de leasing que o beneficiario insere ano Mapa de movimentos, onde
podera editar e adicionar mais informacgao.

2.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

O separador Beneficidrios efetivos ird recolher a informacdo sobre os fornecedores de
beneficidrios finais publicos.

Beneficidrios efefivos

Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fornecedores de beneficiarios finais publicos)

Entidade fornecedora Beneficiario efetivo

NIF Nome Pais Data nascimento Nome préprio Apelidos Pais

500781419 Teste 2 Portugal

® 50 Teste 3 Portugal

& 980101158 Teste 1 Portugal

‘ #= Validar ‘ & Submeter para o lider

A informacao a recolher neste separador é decorrente dos procedimentos de Contratagao
Publica adicionados anteriormente no separador Contratagao Publica.

2.8 INDICADORES

No separador Indicadores deverdo ser preenchidos os indicadores relativos a execucdo do
projeto. Estes indicadores estardo editaveis em todos os Pedidos de Pagamento.

O separador recolhe ainda informacdo referente a Fundamentagao de Desvios de Execugao,
assim como um campo Evidéncias que permite o upload de documentos.

12
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Certificacio

2 Indicadores

N®

Fundamentacdo dos desvios (=

Designagio

Taxa de cobertura da rede wi-fi no BCD

Mimero de utilizadores da plataforma digital do Bairro

F de utili da aderentes 3o markeiplace

Mimero de ruas/ beleci incluidos na ignciz de reali sumentada

Mimero de pontos de sensorizagdo em ruas do BCD

Mimero de colaboradores contratados para gestio do Baimo Comercial Digital

F de i «cujas vendas onling representam mais de 20% de vendas

F de i que reduziram o custo de entrega ao consumidor final
Mimero de estabelecimentos aderentes 20 Markeiplace

Mimero de servigos do BCD i

Mimero de estabelecimentos com transigo do modelo de negdcios para o digital

MNimero de belaci com i cdio de i de venda onling

Mimero de i que i medidas de ciber ranca

F de de utili que utilizam modos de mobilidade suave

F de de utili que ufilizam os pargues periféricos de estacionamento

Mimero de parficipantes nas sessdes de capacitagdo dinamizadas

Mimero de i que i possuir mais conheci a nivel digital
Nimero médio de dos beleci do BCD
MNimero de idi de dos do BCD

Método de calculo :f::;::l
Quantificagdo de sinal 15,00
Analytics 0,00
Analytics 0,00
Analytics 0,00
Analytics 10,00
Registo 0,00
Inquérital Analytics 15,00
Inquérital Analytics 0,00
Analytics 0,00
Analytics 0,00
Inquérito 0,00
Analytics 50,00
Inquérito 0,00
Inquérito 0,00
Inquérito 0,00
Registo 0,00
Inquérito 0,00
Inquérito 3.30
Registo 0,00

Meta
atingir

45,00

30.000,00

30,00

10,00

25,00

1,00

25,00

20,00

250,00

40,00

80,00

130,00

80,00

10,00

10,00

300,00

80,00

250,00

o Valor

Atual

Evidéncias
izs3o de evidéncias - G Atas, C Fotos
Escolher Ficheiro  N3o foi escolhido nenhum ficheiro Gravar nova evi
Mzaximo 7, 90MB

2.9 CERTIFICAGCAO

O separador Certificagdo recolhe a informacgdo do responsavel pela certificacdo da despesa
apresentada pelo beneficidrio no formulario do pedido de pagamento.

Beneficidrio || Declaragdes || Contratacgo piblica || Investimento || Movimentos || Custos Unitarios || Leasings || Beneficirios efefivos |[RESIISet

Certificagdo de Despesa

Declaracéo a submeter por:
ROC Responsavel Financeiro Entidade Publica

Observacses

D SIN Descrigio

a Nao Despesas indevidamente documentadas

b Nao Documentos incorretamente contabilizados
< Nao Despesas nio previstas no projeto

d Nao Despesas fora do prazo de elegibilidade

x Nao Despesas sem efeito

Versdo 4.0 10/2025

Submeter para o lider

St optimizad para Edge. Chrome & Firefox
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3. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Apds o acesso a Consola, o beneficidrio inicializa um novo pedido de pagamento, ficando o
formulario disponibilizado para preenchimento.

No caso de projetos em consdrcio é o lider quem inicializa um novo pedido de pagamento,
ficando o formuldrio disponibilizado para preenchimento de todos os copromotores.

O lider identifica se, relativamente ao projeto, o pedido a submeter corresponde a um pedido a
titulo de reembolso Intercalar ou Final.

Pedido do projeto, a titulo de reembolso: Intercalar Final

Nota: Caso se trate de um projeto individual, esta questdo sé é colocada no separador
Beneficidrio.

3.1 BENEFICIARIO - PREENCHIMENTO

No separador Beneficidrio, cada copromotor, incluindo o lider, terd de identificar inicialmente
se ird apresentar um pedido a titulo de reembolso Intercalar ou Final.

1° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercalar Final

Na secgdo Contratagdio Publica, o beneficidrio deve selecionar se se encontra sujeito a disciplina
de contratacdo publica e/ou se ird apresentar despesas enquadraveis ao abrigo da alinea a) e b)
do n.2 1 do artigo 2752 do CCP.

Contratac&o publica

@ A entidade beneficidria encontra-se sujeita a disciplina da contratacéo publica? Sim N&o

A entidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.* 1 do artigo 275° do CCP? Sim N&o

Na seccdo Regime de IVA, o beneficiario deve selecionar o campo no qual se enquadra: Geral,
Isento, Afetacdo real e Pro rata.

Regime de IVA

I:I Geral Isento Afetacéo real Pro rata

14
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Para os beneficidrios que se enquadrem ao abrigo do Regime de IVA Pro rata, deve adicionar as
diferentes taxas utilizando o botao:

Regime de IVA

Geral Isento Afetacao real Pro rata Taxas Pro rata

i#&-foram encontrados registos de Taxas Pro rata

Pro rata X

Ano

Taxa prevista (

Taxa real

©Data

Para as entidades abrangidas pelo Mecanismo de Recuperagdo de IVA previstas no Decreto-Lei
n.2 53-B/2021 e na Portaria n.2 135/2022, nas suas atuais redacdes, surge o campo para
recolha de informacdo complementar.

Dedlaro que me enquadro coma

Os dados das faluras insaridos na pigin dos movimenios devem s exatamenie iguai 205 reporiadas o partal e falus, c2s0 coniriio pode 30 ser pussivel vaidar os documentos funko da Autoridade Tribukina @ proceder a0 reembolso do VA suporisdo

‘Selecionar a Base Juridica de suponi para siagibiidade do montantz equivaients 20 IVA

Decrefo-Lei 53-B/2021, de 23 de junho - arligo 16
Lei n" 24-D72022, de 30 de dezembro (OF 2023) - dlineas a) a g} don” 18 do arfigo 8°

Decrefo-Lei n® 102023, de 8 de fevereiro - n* 3 do arfigo 136°

@ Justficacio para enquadramento legalda elegibilidade 2o montante equivalente 20 VA (-:-

@ Comprovativo de Enquadramentn de VA

Decaro que o montanie equivaiente de IVA imputaso a0 PRR ro & considerado para efedts de dedugo em quaisquer oulros mecanismos de recuperag3o de VA, nomeadamente a0 abrigo da legisago referida no 1 4, 0o arfigo 2° da Portaria 1352022, de 01104, sua atual redagao.

Na secgdo Fundamentagdo de desvios de execugdio, o beneficidrio deve fundamentar, com um
maximo de 2000 caracteres, os desvios na execu¢do que possam ter ocorrido durante a
execucao do projeto.

Fundamentagdo de desvios de eXecugao (opcional - maximo 2.000 caracteres

15
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3.2 DECLARACOES - PREENCHIMENTO

No separador Declara¢des, antes da submissao do pedido de pagamento o beneficiario deverd
assinalar nesta pagina, quais as condi¢Ges aplicaveis ao seu projeto tendo em conta que:

= Se trata de uma declaragdo vinculativa;
= O nao cumprimento de qualquer das condi¢des abaixo indicadas é impeditivo da
submissdo do pedido de pagamento.

Na seccdo CondicOes especificas pré-pagamento, caso se aplique, o beneficiario deve apresentar
os documentos que permitam comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento.

Caso selecione Sim, é obrigatério submeter um unico ficheiro comprovativo do seu
cumprimento.

Condicdes especificas pré-pagamento

Anexo os documentos gue permitem comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento Sim N30 aplicavel

X DOCiTESTE.pdf

Na secgdo Declaragées de compromisso, o beneficiario deve garantir o cumprimento de todas
as declaracgoes.

Declaracdes de compromisso

Deciaro que fomei conhecimento das condipBes e obrigagées descritas na Noma de Pagamentos e que me encontro em condighes de formalizar o Pedido agora apresentado.

Delaro que cumpro ou que ms encontro em condigdes de cumprir todas as condigdes & obrigages contratuais constantes do termo de acsitagio celebrado.

Deciaro que fodas as informagBes consiantes neste Pedido s3o verdadeiras e de que no seré omilida qualquer informagio soliciada.

Deciaro lista de despesas Que, as despesas declaradas & financiadas neste pedido de pagamento N foram, nem serdo, apresentadas a UITDS apoios pUbIcos.

Declaro que em com legais, nacionais € europeias, € reguiamentares que Ihe 30 aplicveis.
Declaro que o projeto feve data de inicio dos trabalhos apés a data da candidalura, ou apés a data de enirada no consércio nos casos em que a enfidade beneficiéria integrou o mesmo apés a submissio da candidatura

Declaro que os mapas de despesas foram validados e cerfiicados por ROC, REP ou CC, & anexada  respetiva Declaragio de Despesa de Investimento devigamente rubricada pelo ROC, REP ou CC.

Na secgdo Publicitagdo, o beneficidrio deve validar que cumpre o definido o definido no Guia de
Comunicagdo e Informagdo IAPMEI - PRR | Projetos em Consércio e na Orientagdo Técnica n?
5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal (EMRP).
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3.3 CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

O preenchimento deste separador é obrigatdrio caso o beneficidrio responda “Sim” a um ou a
ambos os campos da seccdo Contrata¢do publica no separador Beneficidrio. Caso responda
“Nao” a ambas as questdes, este separador fica disponivel ndo sendo, no entanto, de caracter
obrigatério.

O preenchimento dos dados neste separador deve ser efetuado antes de o beneficiario iniciar o

preenchimento do template do Mapa de movimentos.

Contratagdo publica
Procedimentos de contratag&o publica
N Tipo Valor € Data Decisdo Contratar Adjudicatario Objeto
® © 1234 Ajuste Direto - Regime Geral 100,00 15-08-2023 Teste_123 Teste_123

3.3.1 PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

Para a introducdo de cada procedimento, o beneficidrio deve utilizar o botdo G o
preencher a informacdo requerida na janela Procedimento de contratacdo publica.

Procedimento de contratagdo publica X
N° de contrato @ Adjudicatario:
) . Nome:

Tipo procedimento (Selecionar) v

NIF:
Tipo contrato (Selecionar) v i

Pais (Selecionar) v
Valor contratual

Este procedimento permite sub-adjudicatarios? (Selecionar v

Valor imputado ao projeto ) @
Data de Decis@o de Contratar (ad-mm-aaaa

Objeto

Link da base.gov.pt

Sair sem gravar ‘ m

Nota: A Data de Decisdo de Contratar ndo pode ser anterior a data da Manifestacdo de
Interesse, ou a data da entrada do beneficidrio no consércio nos casos em que 0 mesmo
o integrou apds a data da candidatura.

Nota: Campo atualizado com obrigatoriedade de recolha de “Tipo de Contrato”, “Valor
imputado ao projeto”, “NIF” do Adjudicatario e “Pais” do Adjudicatario. Estes campos sao
obrigatdrios também para Contratos Publicos submetidos anteriormente.

Nota: Para procedimentos do tipo: Ajuste Direto — Regime simplificado e Contratagao
excluida, para além dos campos mencionados na nota anterior e ndo tendo sido
preenchido o campo “Link da base.gov.pt” os campos “Justificagdo de isengdo de registo
Base” e “Procedimento com contrato reduzido a escrito?” sdo obrigatdrios.
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3.3.1.1 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO COM LINK BASE GOV

Procedimento de contratagdo publica

PRR

Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

() |APMEI

05ucesso

Os dados foram gravados.
N° de contrato @

Tipa procedimento Ajuste Direto - Regime Geral
Tipo contrato Aquisigio de servigos
Valor contratual )

Valor imputado ao projeto ¢, @

Data de Decis&io de Contratar (so-mm-aaaa)

Objeto
Teste_123

Link da base.gov.pt
htt

Procedimento de contratagdo publica

1234

1000

500

01-05-2025

Adjudicatério:
Nome: Teste
NIF: 123466789
Pais: Portugal
Este procedimento permite sub-adjuicatarios? Nao

3.3.1.2 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SEM LINK BASE Gov

Q@ sucesso

Os dados foram gravados.
N° de contrato @

Tipo procedimento Ajuste Direto - Regime simplificado
Tipo contrato Aquisigio de servigos

Valor contratual (€)

Valor imputado ao projeto (<) @

Data de Decisao de Contratar (dd-mm-asas)

Objeto
Teste_123

Link da base gov.pt

Justificacdo de isencio de registo Base @ (maxime 250 caracteres
Teste_123

Versdo 4.0 10/2025

1234

1000

500

01-05-2025

Procedimento com contrato reduzido a escrito? @ Sim

Ficheiro do Contrate reduzido a escrito
L Teste_123 pdf (Apagar)

Adjudicatario:
Nome: Teste
NIF: 123456789
Pais Portugal
Este procedimento permite sub-adjudicatarios? Nao

sarr sem graver | ([
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3.3.1.3 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SUBMETIDO

ANTERIORMENTE COM LINK BASE GoVv

Procedimento de contratag&o publica

IAPMEI

X

N° de contrato @
Tipo procedimento Concurso Publico
Tipo contrata Aquisicio de bens méveis
Valor contratual (€

Valor imputado ao projeto (€ @

Data de Deciso de Contratar (dd-mm-zasa)

Objeto
cenas

Link da base gov.pt

https: 9o VP

Justificacio de isencéo de registo Base @

453599

10000

109

01-10-2025

id=11734370

Procedimento com contrato reduzido a escrito? @

Adjudicatario:
Nome: empresa
NIF: 123456789
Pais: Portugal

Este procedimento permile sub-adjudicatarios?

ANTERIORMENTE SEM LINK BASE GOV

Procedimento de contratagéo publica

(Selecionar v

Néo

N° de contrato @
Tipo procedimento Contratacio excluida
Tipo contrato Aquisicio de bens méveis
Valor contratual (€

Valor imputado ao projeto i) @

Data de Decis@o de Contratar (dd-m

Objeto
empresa

Link da base gov. pt

Justificag#o de isenclo de registo Base [
teste

453599

v

~

10000

109

01-10-2025

3.4 INVESTIMENTO - VISUALIZACAO

Procedimento com contrato reduzido a escrito? @

Ficheiro do Contrato reduzido a escrito
& 1266.pdf [ Apagar

Adjudicatario:
Nome: empresa
NIF 123456789
Pais Portugal

Este procedimento permite sub-adjudicatarios?

Sair sem g

Sim

Sim

ravar

dea

No separador Investimentos, consta o Mapa de investimentos a realizar durante a execucdo do

projeto.

O campo N.2 de ordem, apresentado na primeira coluna deste mapa, corresponde ao nimero a
inserir na coluna N2 de Ordem (mapa de investm) no Mapa de movimentos.

Versdo 4.0 10/2025
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O campo Aprovado - Elegivel é campo automatico que reflete a despesa aprovada.

Os campos Realizado — Elegivel e Realizado — Elegivel certificado sdo campos automaticos que

refletem a execuc¢ao acumulada do projeto reportada pelo beneficiario.
Estas colunas agregam os valores langados nos Mapas de Movimentos.

Mapa de investimentos

Aprovado € Realizado €
N

Tipologia Rubrica
ordem v

Elegivel

Elegivel Elegivel
J J certificado

B

000 000
000 000
000 000
000 000

000 000

00 000
o0 000
o0 000
00 000
o0 000
o0 000
om0 000
o0 000

000 000

751850 000 0.00

Total 567.934,00 0,00 0,00

3.5 MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO

No separador Movimentos, est3o presentes:

= os dados necessarios a identificacdo de cada um dos documentos de suporte a despesa;

= a sua associacdo a cada uma das agOes previstas no projeto (Tipologia/rubricas
identificada no Mapa de Investimentos);

= as despesas pagas e montantes considerados elegiveis.

Nota: Por forma a desmaterializar/simplificar o processo de apresentacdo de despesa no
ambito dos pedidos de pagamento, é disponibilizado neste separador uma nova forma para
recolha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais.

A recolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do QR
Code existente nos mesmos.

O preenchimento do Excel com recurso a este mecanismo assegura o reporte dos dados das
faturas, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal e-Fatura.

Os dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais submetidas nos pedidos,
sdo validadas de forma automatica junto da Autoridade Tributaria.

A utilizagdo da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabilidade de
devolucdo do mapa de despesas, em sede de validagao.
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3.5.1 IMPORTACAO DE FATURAS, NOTAS DE CREDITO E DEBITO

Neste campo é possivel inserir faturas, notas de crédito e débito emitidas em territdrio nacional,
através do QR Code presente em cada documento.

1. ﬁ Importacéo de Faturas, Notas de crédito e débito
SEn

o PDF, para leitura do cédigo QR & inserc3o da despesa do Mapa de movimentos com a informagso lida

< Atualizar

Escolher Ficheiros  N&o foi escolhido nenhum ficheiro '\n‘pnnar PDFs para prcue;;am'enm‘

Maximo 100MB para a totalidade dos PDFs (podera selecionar varios ficheiros em cada importagao)

Para a insercdo da despesa é necessario que os documentos/ ficheiros estejam em formato PDF,
para leitura do cédigo QR e insercdo da despesa do Mapa de movimentos com a informacao
lida.

A importacdo dos ficheiros pode ser efetuada com vdrios ficheiros em simultdneo, até um
maximo de 100 Mb, utilizando o botdo:

C’t'/

L L
A

~
, |
I Em

processamento I
I (5 ficheiros '
h —_— _—

Apds o processamento:

= Qs ficheiros lidos com sucesso serdo adicionados ao mapa de movimentos para
gue possa preencher a restante informacao (necessita fazer o download do
template atualizado);

: l
I Adicionados ao

movimentos |
|

9 ficheiros [

-

= Qs ficheiros com erro serdo ignorados (devera perceber o problema utilizando o
botdo & semos e importar um novo ficheiro PDF corrigido ou efetuar a insercao

de forma manual no excel).

Adicionados ao

|

N
| movimentos

/

9 ficheiros
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=  Apds a corregao dos erros, conforme ponto anterior, podera limpar os erros
utilizando o botao  [Limpareros

3.5.2 MAPA DE MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO DO TEMPLATE EM EXCEL

O template gerado neste separador através do botdo & Download dotemplate  tem ligagGes com os
dados carregados no Campo 1 — QR Code e, com o separador Contratagdo publica.

A insercdo de despesa emitida por fornecedores estrangeiros é feita diretamente no template
do excel.

2. i Mapa de movimentos: preenchimento do template em Excel = s Download do template

estejam presentes no excel, por isso confirme que tem o

cionais: preenchimento livre

Escolher Ficheiro Nao foi escolhido nenhum ficheiro \:\mportar Exce\]

Maximo 7,90MB (apenas é permitido 1 ficheiro Excel)

Nota: Antes de efetuar o download, para preenchimento, deve ser inserida toda a
despesa conforme indicado no ponto anterior, assim como, todos os dados relativos aos
contratos publicos, se aplicavel.

No template, existem colunas de preenchimento, automatico através de QR Code, de
preenchimento livre e colunas cujo preenchimento é efetuado pela escolha das opgdes
disponiveis.

@ IAPMEI (JPRR . Mapa de movimentos

o o Documento comprovativo Fluxo financeiro Certificagio
N2 ocpy|  Neordem Contrato ~ A B N R ~ N WAngoY Conta Y AR IR LS
PP (mapa investim) | publico | Tipo Descrigio N2 Data Pais NIF i Elegivel ; Forma |Ref2| Data | Valor _s/N obs | S B
total | total dedutivel SNC/SNC-AP doc. | PP certif.

As colunas de preenchimento automatico por QR Code (NIF Nacional), sdo:

= N2 (Documento de Despesa);

= Data;
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u
"

ais;
IF;
= Valor Total;
= |VA Total.

n
=2

~

As colunas de preenchimento por escolha de opg¢des sado:

= N2 ordem (mapa investim);

= Contrato publico;
= Tipo;
= Pais;

= Forma;

= S/N;
= Obs.

As restantes colunas sdo de preenchimento livre.

Todos os campos de uma linha devem ser preenchidos de forma sequencial.

O Unico campo de preenchimento automatico ndo editavel é o N2 PP (nimero do pedido de
pagamento) que corresponde ao pedido ativo no momento.

Para o preenchimento de cada um dos campos do Mapa de movimentos, sdo fornecidas
instrugdes junto com o excel na folha Instrugées.

Campos Notas
N2 do formuléric de pedido de pagamento em que o documento foi inserido:
N2 PP Por favor, ndo preencha nem altere esta coluna [preenchimento automatico pelo sistema)
N¢ do comprovante:
Ne Cpv N2 sequencial associado a um Onico documento comprovativo de despesa
NE ordem NE de ordem:
(mapa investim) Identificador do investimento a que se refere a despesa (consultar o mapa de investimento)
N2 do procedimento de contratagdo publica:
Contrato publico inserir, se aplicavel, n® do procedimento identificado na pag. Contratacdo publica
Tipo de documento
Tipo Selecione uma das opgdes disponiveis
Descrigdo Descrigdo do detalhe do movimento/documento
NE N¢ do documento de despesa
Data Data da emissdo do documento (formato dd-mm-aaaa)
Pais do fornecedor;
Pais Selecione uma das opgdes disponiveis
NIF NIF do fornecedor
Fornecedor Designagdo do fornecedor
Valor total Valor total do documento comprovativo (fatura ou documento equivalente), incluindo IVA
IVA total Valor total do IVA do documento comprovativo.
Investimento Valor do documento comprovativo (total ou parcial) imputado ao projeto. Valor liquido de IVA
Elegivel Valor do Investimente, ajustado quando aplicavel, de acordo com os limites de elegibilidade. Valor liguido de IVA

Valor do IVA n3o dedutivel relativo ao valor do Elegivel
Preenchimento cbrigatdrio caso se enquadre como Beneficiario do mecanismo de recuperagdo de IV4, previsto no Decreto-Lei n.g
53-B/2021 e na Portaria n.¢ 135/2022.

IVA ndo dedutivel Nas despesas em que ndo existe IVA ndo dedutivel devera ser preenchido com valor “0”
‘Conta SNC/SNC-AP Conta SNC/SNC-AP
Forma de Pagamento:
Forma Selecione uma das opgdes disponiveis
Ref? Referéncia do documento
Data Data da emissdo do documento (formate dd-mm-aaaa)
Valor Valor pago associado & despesa imputada
Valor doc. Valor global do documento de pagamento
N2 do formuldrio de pedido de pagamento em que o documento foi certificado
N2 PP N3o editavel - preenchimento automatico

Se o documento foi certificado
Sim - foi certificado [documento indicado como valido)
M&0o - foi ndo certificado (documento dado como invalido)

S/N vazio - ainda ndo foi entregue para certificagdo
Observacies
Obs Selecione uma das opgdes disponiveis
Eleg. certif. Valor do campo Elegivel, ajustado quando aplicavel, de acordo com a certificagdo do ROC/CC/REP
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3.5.2.1 EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO

Exemplo 1

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, apenas com um documento de quitagdo associado:

\‘J) IAPMEI () PRR Mapa de movimentos
|mapa investim] 1] F
{mapa il Tipo Destriglo Me  Data Pals NIF Fomecedor ot |t mestimento Elegivel "0 nesp  Foma Reft | Data valor  valordoc
© st/ | A e s amenta 15 e Dt Repme Gt feurs Mo Teste 12 13 GL0L008 g | WSS farmcr Tene 1 100 B meo) wm om) e K T T

Exemplo 2
Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, com varios documentos de quita¢do associados:

Lj) IAPMEI (PRR Mapa de mavimentos

Documents comprovativa Fluso financeiro

Wi ordem

NEPP NECOW Contrato pablice 3 T3 bl J N valor™ va Y J Y wanko cona T h 1
(mapa investim) Tipo | Descriclo Ne | Daa  Pas  NIF Fomecedor Investiments  Elegivel Forma | Ref: | Data valor  valor doc.
= total  total dedutivel SNC/SNC-AP
[ 1o,/ 1. Aquisigia e equipamenio| 123 - Afuste Direso - Aegime Geral |Fatura |Maguina Tesie 123 | 131 Q101201 Porigal | 12456783 Fomecedor Teste 131 36800 £300 mom|  amo0 (7] o N 13| war-ame =00 20050
(Y] 1o/ 1. AquisisSa e equipamenio 123 - Auste Direso - Regime Geral |Pagamenio Tansterércia 58] sorams 180 1800

Exemplo 3

Fatura imputada a varios n2 de ordem, apenas com um documento de quitagdo associado:

(/) |APMEI (PRR Mapa de movimentos
T Y eraien] 1 7 . . . . ‘Bucumlnlu:nnpuylvu . . . . . | . ‘Fluxohnlu‘nl\rn - |
R {mapa investim] O Tipo Deserigie NG Data Pais  NIF Fornecader B o e e == Forma | Rem | Data Valor | Valor doc.

total | total dedutivel SNC/SNC-AP
X [ a

F] Faes s 1|12 o g 138 = me mm wom mw T T TS Y —
] = T R T e T — = P T I —
Nota de crédito:
\J) IAPMEI (JPRR Mapa de movimentos
N 7 e | 7 . - . Bocymento comprovative . ] . Fuxo financeiro . ]
NEPP  NaCHY oraem Contrato piblica Y vator Y wa Y Y WAnio | Conta 7
R . . . o :
(mapa ) Tge  Destrigio ne | Dam  pal [N fomecedor | (S MR inwesstimento elegivel (00 ey oM et Data valor | valor doc.
T estmene [ 1. Aniicho s e T2~ Rt Bt Segme vl N o re Derlugho M 324 02022024 Ftupel | ST Formeceder Tt 30| 3% 09 im0 e P T )

Exemplo 5
Langamento de custos salariais:

(/) 1APMEI OPRR Mapa de movimentos
T 1 )| Documanto comprovative Fluxo finsncaieo
. ) vy pocumarg % 4 ER - 1 3 g
MBS e cpy {mepa ivestim) Comtracoplokco gt Descigio  we Owa s wE romecedor 0% MRt g dedut o s et Data | Valor | Valordh
02 o e 3 mecedor (O investimento clegive 4 esp  Form o ata alor  Valor doc.
f Vencimerea o VG| 305028 romuge | 53456788 Comsormaec 200 0| 30| soo0m o il rogcommarmanc s | sioviuse | iim e
f we fr e oo
f ¥ » FEer—T
¥ e Vare s s 50 | 3063 00k g | S e S 00| | e o @ N AT T S T —

3.5.2.2 IMPORTACAO PARA VALIDACAO MAPA DE MOVIMENTOS

Apds o preenchimento do Mapa de Movimentos, o beneficidrio deve realizar a importacdo do

ficheiro, utilizando o botdo Escolher Ficheiro e posteriormente o botdo Importar Excel

Apds a importagao do ficheiro, a Consola IAPMEI Incentivo PRR ira realizar em dois momentos

diferentes validagdes a submissdo do Mapa de Movimentos.
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Validacao do template preenchido

Escolher Ficheiro Na&o foi escolhido nenhum ficheiro |’ mportar Exce \

& Importado &' Em validacAo Méaximo 7 90MB (apenas & permitido 1 ficheiro Excel)

Numa primeira fase, esta validacdo verifica se existem campos em branco, erros de
preenchimento simples, etc.

Caso existam alguns erros no preenchimento do template, estes serdo apresentados ao
beneficiario linha a linha.

Mensagem X

° Verifique os erros

» Documento comprovativo - Tipo - Preenchimento obrigatério
« Documento comprovativo - Pais - Preenchimento obrigatério

» Documento comprovativo - NIF - Preenchimento obrigatério

A visualizacdo do estado de importacdo do ficheiro permanece no estado de Rejeitado,
guanto houve erros no preenchimento do template.

Validacao do template preenchido

& Importado Q Rejeitado

O beneficidrio pode efetuar o download do ficheiro que foi importando para verificagao
através do botdo: L Importado

Pode ainda verificar todos os erros de preenchimento do Mapa através do botdo: Q. Rejeitado

Lista de erros na importacao dos movimentos

Titulo Campo Mensagem

linha5 Documento comprovativo - Tipo  Preenchimento obrigatério
linha5 Documento comprovativo - Pais Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - NIF Preenchimento obrigatério

Apds todos os erros terem sido devidamente corrigidos, o beneficiario deve importar de novo
o ficheiro Mapa de Movimentos.

Caso nao existam erros o estado de importacdo do ficheiro passa para Importado Em

Validacao.

Numa segunda fase, gue pode ser mais demorada em funcdo da quantidade de informacdo
reportada, o Mapa de Movimentos sera validado para submissao.

25



Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

0 PRR (1) 1aPMeEl dcae

Validagdo do template preenchido Validagado do template preenchido

& Importado &' Em validacio & Importado Em validacdo Validado

3.5.3 VERIFICACAO AUTOMATICA NO PORTAL DO E-FATURA

Apds a validacdo do Mapa de Movimentos, os documentos de despesa (facturas, notas de
crédito, notas de débito e recibos verdes) que constam no mapa vdo ser verificados
automaticamente no Portal e-fatura (campo 3), sendo expectavel que a validacdo possa

demorar 48h, em média, embora possam existir casos em que o processo de validacdo pode
demorar mais tempo.

3. »¥ Verificagao automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

fo

40 poder@o se ados do
ados novamente (se pretende que 1 documento seja

nchidos no mapa de movimentos (n&o concordancia com a informacéo registada no e-fatura)

< Atualizar

@

Em validagao

( & 3ficheiros )

Para acompanhar a evolugdo do processo de validacdo encontra-se disponivel, neste ponto, um
grafico com a indicagao do nimero de documentos que se encontram em cada um dos estados,
com possibilidade efetuar o de download de um Excel com a indica¢do dos documentos de cada
situacgao.

Existem 3 situagdes de validagao:
e Emvalidacdo — aguarda resposta do e-fatura;
e Vilidos — documento aceite pelo e-factura
e Invalidos — documento rejeitado pelo e-fatura.

Para efetuar a submissdo do Pedido de pagamento, ndo podem constar no mapa de movimentos
documentos de despesa considerados invalidos pelo portal e-fatura.

Apds a remogdo/correcdo dos documentos invélidos do mapa de movimentos, o beneficiario
deve voltar a efectuar uma nova importacdo do Mapa de movimentos para valida¢do (campo
2).
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Sé apds todos os documentos de despesa constantes do mapa de movimentos serem
considerados “Validos” pelo portal e-fatura sera possivel iniciar o processo de certificacdo do

pedido.

3. »¥ Verificagao automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notes de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

> Os documer

= Atualizar

( & 1ficheiro )

3.6 LEASINGS - PREENCHIMENTO

No separador Leasings o beneficiario tem a possibilidade de completar a informagdo no que

respeita aos leasings.

A lista de leasing é gerada automaticamente, com a submissao de contratos de leasing no Mapa

de movimentos no separador Movimentos.

Leasings
PP Cpv Descritivo Elegivel  Pago Rendas vincendas Ultima renda apoiada Ultima renda
1 3 @iAquisiciode aquisicéio de software e da Test Bed" 4444 4484

Para completar a informacdo correspondente a cada um dos contratos de leasing, o beneficiario

deve utilizar o botao: ©

Leasing X

PP1 | Cpv3
i Aquisicéo de equipamento, aquisicéo de software e
infraestruturas essenciais ao funcionamento da Test Bed"

Valor elegivel (= 44,44
valor pago (£ 44,44
Valor rendas vincendas (= 10
Data da ultima renda apoiada (dd-mm-aaaa 08-03-2024
Data da ultima renda (dd-mm-zaza 08-04-2024

Sair sem gravar ‘ Gravar
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3.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

No separador Beneficidrio Efetivos ¢ preenchido a informacdo sobre os Fornecedores de
Beneficiarios Finais Publicos.

Beneficiarios efetivos
Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fomecedores de beneficiarios finais publicos)
Entidade fornecedora Beneficiario efetivo
NIF Nome Pais Codigo RCBE NIF Data nascimento Nome préprio Apelidos Pais

& 123456789 Teste_123 Portugal 1233456 123456789 31-12-1900 XPTO OTPX Portugal

Os dados que dizem respeito a Entidade Fornecedora, sdo gerados de forma automatica através
do Mapa de movimentos.

Ainformacgado sobre o beneficiario efetivo da entidade fornecedora deve ser introduzida clicando
sobre o botdo editar/NIF [ 123456789

3.7.1 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL COM NIF INDIVIDUAL

Para os fornecedores nacionais com NIF comecados em 1, 2, 3 e 4, o preenchimento do campo
RCBE e NIF ndo é necessario (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

Entidade fornecedora X

NIF - Designagao Social

Codigo RCBE
O Lista de Beneficidrios Efetivos (3

Data NIF

nascimento Nome proprio Apelidos Pais

3.7.2 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL cOM NIPC E INTERNACIONAL

Para os fornecedores nacionais com Numero de Identificacdo de Pessoa Coletiva (NIPC) e para
os fornecedores internacionais, sdo apresentadas duas op¢des de escolha:

= |dentificagdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s) - o preenchimento do campo RCBE e NIF ndo
é necessario (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

= A entidade enquadra-se numa das exceg¢des previstas no Regime Juridico do RCBE.
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Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgoes:

1 Identificagio do(s) Beneficiario(s) efetivo(s)
Codigo RCBE
@ Lista de Beneficiarios Efetivos

NE Nome prprio Apsiidos Pais

Data
nascimenta

2 A entidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excegio (Selecionar) v

Caso o beneficiario selecione a Opcdo 1 - Identificacdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s), deve
preencher os campos indicados, selecionando o botao para adicionar mais beneficiarios
efetivos.

Entidade fornecedora e

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgoes

1. @ Identificagdo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s):

Cédigo RCBE

@ Lista de Beneficiarios Efetivos

Data NIF

nascimento picnl Nome prépria Apelidos. Pais

(Setecionan v

2. Aentidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excegdo (Seecionan) v

Caso o beneficiario selecione a Opcdo 2 - A entidade enquadra-se numa das excecGes previstas
no Regime Juridico do RCBE, o beneficidrio deve selecionar em qual das exce¢des consagradas
no Regime Juridico do RCBE a entidade fornecedora se enquadra.

Entidade fornecedora .
500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgoes:

1 Identificagéo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s):

Cédigo RCBE

@ Lista do Beneficiarios Efetvos

NIF

Data N
nascimento MNome prégna Apelidos eals

A entidade fornecedora enquadra-se numa das excegbes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excecio Sssscionar ~

Sendo as excecles previstas no Regime Juridico do RCBE as seguintes:
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a) As missOes diplomaticas e consulares, bem como os organismos internacionais de
natureza publica reconhecidos ao abrigo de convénio internacional de que o Estado
Portugués seja parte, instituidos ou com acordo sede em Portugal;

b) Os servicos e as entidades dos subsetores da administragao central, regional ou local do
Estado;

c) As entidades administrativas independentes, designadamente, as que tém funcdes de
regulacdo da atividade econdmica dos setores privado, publico e cooperativo,
abrangidas pela Lei n.2 67/2013, de 28 de agosto, alterada pela Lei n.2 12/2017, de 2 de
maio, bem como as que funcionam junto da Assembleia da Republica;

d) O Banco de Portugal e a Entidade Reguladora para a Comunicagdo Social;

e) As sociedades com acbes admitidas a negociacdo em mercado regulamentado, sujeitas a
requisitos de divulgacdo de informagbes consentaneos com o direito da Unido Europeia
ou sujeitas a normas internacionais equivalentes, que garantam suficiente transparéncia
das informacdes relativas a titularidade das acdes;

f) Os consércios e os agrupamentos complementares de empresas;

g) Os condominios, quanto a edificios ou a conjuntos de edificios que se encontrem
constituidos em propriedade horizontal.

O beneficiario pode ainda selecionar a op¢ao: Outra, caso a entidade fornecedora se enquadre
numa outra excegao que ndo uma das mencionadas anteriormente. Neste caso tera de justificar
essa op¢do, com o enquadramento legal da excecao.

Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgoes:

1 Identificagdo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s)

Codigo RCBE
@ Lista de Beneficidrios Efetivos
NIF

Data »
A MNome propria Apelidos Pais

2 A entidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excegdo ouras .

Justificagio
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3.8 INDICADORES - PREENCHIMENTO

No separador Indicadores o beneficiario devera inserir a informacdo relativamente a execugéo
da operacdo.

Indicadores
2 Indicadores
N® Designagdo Método de caleulo Pj:::::::' a:‘i:::ir oﬂ:::or
1 Taxa de cobertura da rede wi-fi no BCD Quantificagdo de sinal 15,00 45,00
2 Mimero de utilizadores da plataforma digital do Bairro Analytics 0,00  30.000,00
3 Percentsgem de utilizadores da plataforma aderentes 30 markeiplace Analytics 0,00 30,00
4 Mimero de ruas/ estabelecimentios incluidos na experiénciz de realidade aumentads Analytics 0,00 10,00
5 Mimero de pontos de sensorizagdo em ruas do BCD Analytics 10,00 25,00
=] Mimero de colaboradores contratados para gestio do Baimo Comercial Digital Registo 0,00 1,00
T Percentsgem de estabelecimentos cujas vendas online representam mais de 20% de vendas Inquérito/ Analytics 15.00 25,00
8 Percentagem de estabelecimentos que reduziram o custo de entrega ao consumidor final Inquérital Analytics 0,00 20,00
a Mimero de estabelecimentos aderentes 30 Markeiplace Analytics 0,00 250,00
10 | Mimero de servigos do BCD integrados! disponibilizados digitslmente Analytics 0,00 40,00
11 Mimero de estabelecimentos com transigo do modelo de negdcios para o digital Inquérito 0,00 80,00
12 Mdmero de estsbelecimentos com implementagdo de mecanismos de venda onling Analytics 50,00 130,00
13 Mdmero de comerciantes que implementaram medidas de ciberseguranca Inquérito 0,00 80,00
14  Percentsgem de aumento de utilizadores que utilizam modos de mobilidade suave Inquérito 0,00 10,00
15  Percentzgem de aumento de utilizadores que ulilizam os parques periféricos de estacionamento Inquérito 0,00 10,00
16 Mdmero de participantes nas sessdes de capscitagdo dinamizadas Registo 0,00 300,00
17 Mimern de comerciantes que consideram possuir mais conhecimentos a nivel digita Inquérito 0.00 20,00
18 | Nimero médio de colaboradores dos estabelecimentos do BCD Inquérito 3,30 4,00
18 | Ndmero de reunides/ iniciativas de contacto dos operadores econdmicos do BCD Registo 0,00 250,00

Fundamentacéo dos desvios

Evidéncias

ramas, Fotos

Submizs3o de evidéncias - Relatdrios, Atss, C

Escolher Ficheiro  N3o foi escolhido nenhum ficheiro

Mzxdmo 7,90MBE

O “Valor Atual” do quadro dos Indicadores estara editdvel em todos os Pedidos de Pagamento,
sendo que em cada Pedido de Pagamento estara disponivel com os valores do Pedido de
Pagamento anterior.

No campo “Fundamentagdo dos desvios” o beneficidrio devera preencher com informagao que
entenda ser relevante de forma a explicar os desvios que existiram em relagdo ao valor
alcangado.
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No campo “Evidéncias”, o beneficidrio deverd importar documentos que comprovem a
execucao dos Indicadores.

Evidéncias

Submissao de evidéncias - Relatorios, Atas, Cronogramas, Fotos

Escolher Ficheiro Nao foi escolhido nenhum ficheiro LGrsvar nova evidéncis)\
Maximo 7,90MB

(Apagar) & Teste 1.docx
(Apagar) & Teste 2.xisx
(Apagar] & Teste 3.pdf

(Apagar| & Teste 4.zip

3.9 CERTIFICACAO - PREENCHIMENTO

No separador Certifica¢do o beneficidrio preenche a informacao sobre Certificacdo de Despesa

e sobre a entidade responsavel pela mesma:

= Revisor Oficial de Contas (ROC);

= Responsavel Financeiro da Entidade Publica;

= Contabilista Certificado (Apenas aplicavel quando o valor contratado é inferior a
375.000,00 €).

Certificagdo de Despesa

Declaragao a submeter por:

ROC Responsavel Financeiro Entidade Pdblica

Na seccdo ObservacGes sdo apresentadas 5 referéncias “tipo” de despesa Nao Certificada que
estdo disponiveis nos Mapas de Movimentos.

Observagdes
1D SIN Descrigédo
a N&o Despesas indevidamente documentadas
b N&o Documentos incorretamente contabilizados
c N&ao Despesas néo previstas no projefo
d N&o Despesas fora do prazo de elegibilidade
X Nao Despesas sem efeito
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.. . " . - ~ + Adicionar .
Podem ser adicionadas mais referéncias utilizando o botao - e preenchendo na janela
a informacao para acrescer referéncias aos mapas de despesas.

Observagbes X
ID

OsnN (Selecionar) v
Descrigao

Sair sem gravar m

Apods a introducdo de nova referéncia na seccdo Observacdes esta ird ser adicionada a listagem
no Mapa de Movimentos.

Observagbes

ID SIN Descrigédo
a N&o Despesas indevidamente documentadas
b Ndo Documentos incorretamente contabilizados
c Ndo Despesas ndo previstas no projeto
d Ndo Despesas fora do prazo de elegibilidade
X Né&o Despesas sem efeito

® “a sim Teste_123

® “a Nio  Teste_123

Nota: Se adicionar nova referéncia de certificacdo nesta seccdo, esta so ficara visivel no
Mapa de Movimentos, quando efetuar novo download de template dos referidos
Mapas de Despesas.

Apds preenchimento da informagao o beneficiario pode obter uma minuta de Declaragao por

assinar, utilizando o botdo: =l

PDF da declaragao assinada pelo ROC :

Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro |' Gravar PDF asswnado\\

Maximo 7.90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Para a submissdo da Declaracdo de Certificacgdo e do Mapa de Movimentos assinados o

beneficidrio deve importar o documento utilizando o botdo: | &2/ PP assnado]
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4. SUBMISSAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

4.1 SUBMISSAO PROJETOS EM CONSORCIO - COPROMOTOR

Para submissdo do pedido de pagamento para o lider, por parte do copromotor o beneficiario
deve primeiro Gravar e Validar e caso ndo existam erros de validagao deve clicar no botao
Submeter para o Lider.

= validar ‘ &~ Submeter para o lider

(@ Reabrir beneficiario |

Para reabrir o seu pedido de pagamento o beneficidrio pode usar o botao:

Pedido de Pagamento - Formulario n° n v

Entregue a0 lider (& reaomoenercno)

A Submissdo até 31-07-2023

Nota: Apds a submissdo para o Lider, a edicdo dos Mapas de despesa inviabiliza a
Certificagdo anteriormente submetida.

4.2 SuBMISSAO PROJETOS EM CONSORCIO - LIDER

A submissao do Pedido de Pagamento do projeto, é efetuada pelo Lider, com ou sem despesa
reportada pelo mesmo.

Pedido de Pagamento - Formulario n° [} v

Entregue ao lider &
“

4 Enviar para submissio

O Pedido de Pagamento pode ser submetido com o reporte de despesa certificada de, pelo
menos, um copromotor, incluindo o lider.
A submissdo do Pedido de Pagamento global pelo Lider é efetuada através do botdo:

B Enviar para submissio

34



PRR apmEl - dede

Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

4.3 SuBMISSAO PROJETOS INDIVIDUAIS

Para submissdo do pedido de pagamento o beneficiario deve primeiro Gravar e Validar e caso
ndo existam erros de validagdo deve clicar no bot&o:

Formulario n° 1

Reembolso Intercalar
1

Submetido

|' Aceder aqui \|

& Submetido em 19-07-2023

Versio 4.0 10/2025 35



Plano de Recuperacao
e Resiliéncia

IAPMEI - Agéncia para a Competitividade e Inovacao

www.iapmei.pt




