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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO
DE PAGAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidarios com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento nado dispensando, no entanto, a consulta
da regulamentacdo aplicdvel, nomeadamente:

= Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

= Regulamento do Sistema de Incentivos «Descarbonizacao da Industria» - Portaria n.2 325-
A/2021, de 29 de dezembro;

= Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

= Regulamento (UE) n.2 651/2014 de 16 de junho de 2014 — RGIC - Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

= Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-
Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro (com as alterag¢des introduzidas pelo Decreto-lei n.2
215/2015 de 06 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018 de 6 de novembro, pelo
Decreto-Lei n.2 127/2019 de 29 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020 de 26 de
margo);

= Regulamento (UE) n.21303/2013 de 17 de dezembro de 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

= Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;
= Portaria n? 325-A/2021, de 29 de dezembro de 2021

= Despacho n?12047-A/2021, de 09 de dezembro de 2021

= OQOrientacdo Técnica N2 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal
= QOrientagdo Técnica N2 10/2023 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal
= QGuia de utilizacdo da Consola IAPMEI Incentivos PRR;

= Site IAPMEI;

= Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx

©
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1. ACESSO AO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

IAPMEI

O Formulario de Pedido de Pagamento a preencher pelo Beneficiario, encontra-se disponivel na
Consola IAPMEI Incentivos PRR para os projetos com Termo de Aceitacdo validado, acessivel
através do site do IAPMEI. Mais informagdes para acesso pode consultar o Guia de Acesso a
Consola IAPMEI Incentivo PRR.

1.1 LISTA DE PROJETOS

&/) IAPMEI

0 consola IAPMEI

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

Apds autenticacdo através das credenciais da Autoridade Tributaria (AT), o utilizador tem

disponivel a Lista de Projetos em que intervém.

Nesta pagina tem disponivel os campos N2 do Projeto, a denominacdo do Aviso, o Nome do
Beneficidrio e a Designagdo do projeto, onde o utilizador pode identificar e aceder ao projeto
sobre o qual pode consultar e/ou submeter informacéo.

Consola
IAPMEI NIF
icentvosprr /) TAPMEL Designacso Social

Lista de projetos

s=  3proplos

N°  Aviso

Nome do lider

Nome do beneficiario

Designagao do projeto

&= Sair

?~ Nome do Aviso

i
Qe

Nome do Aviso

2 Nome do Aviso

Designagao Social

Designacao Social

Designagao Socia


https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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Ao selecionar o N.2 do projeto o promotor/Lider é direcionado para Visdo Global do projeto,
enguanto os copromotores acedem diretamente ao menu Execugdo.

Consola B
'\len\!f:t'HEPI \J} IAPME! Designacio Social #+ Sair
&2 Designagao do Projecto
Medida 2 Gestor do projeto
e Cortrati ~
C— '
Notificagses Execugao Temporal \
o
Termo de Aceltagdo = 27%
L]

IBAN

Execugao v .
Execugao Financeira fam—
Pedida de Pagamento
€
I |
Pedidos Despesa elegivel
........ . T
Certiicada pelo APME —
€

Incentivo

Pagament

1.2 INICIALIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

No caso de projetos em consdrcio, a inicializagdo do Pedido de pagamento é efetuada pelo lider
do consorcio. S6 apds esta inicializagdo os copromotores passam a ter acesso ao formulario para
preenchimento.

Para inicializar o preenchimento de um novo pedido de pagamento, deve pressionar o botdo:
B3 niciar novo pedido

Consola
IAPWEI ) APMEl IF -
ncentivos PRR ‘J. Designacgao Social & Sair
A Designagdo do Projecto
Medida & Gestor do projeto
Visgo global Execus3o Contratua 5
Notificagbes B iniciar novo pedido

Termo de Aceltagao Nao foram encontrados Pedidos de Pagamento
IBAN
Execucdo v

@ Pedido de Pagamento

Pedidos
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Cada copromotor sé pode iniciar o preenchimento do formulario apds a inicializacdo do pedido
de pagamento por parte do lider.

0 Consola NIE
IAPME!
ncent .‘< PRR /) |APMEI Designagéo Social

Designacgao do Projecto
Medida

A Sair

13
8

Execugdo b

»

Pedidos

Importante: Para o preenchimento do pedido de pagamento, o beneficiario deve apenas
ter uma sessdo aberta.

Vdrias sessoes abertas podera causar a perda da informacdo prestada e a sua submissdo.

1.3  CONDICOES DE SUBMISSAO

A submissdo do pedido de pagamento sé serd possivel se se verificarem em simultdneo as
seguintes condicbes:

= Termo de Aceitacdo Validado;
= Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 23% decidido;

No caso de projetos em consércio deve existir pelo menos 1 pedido de pagamento de
copromotor com despesa certificada.
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2. NAVEGACAO NO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A navegacdo no formuldrio é feita utilizando um conjunto de separadores dispostos ao longo da
pagina.

Através destes separadores torna-se possivel ir navegando ao longo do formulario.

O beneficiario deve ao longo do preenchimento do formulario validar a informacéo, de forma a
verificar se ndo existem erros, utilizando para o efeito o botdo:

Devera gravar frequentemente a informacdo preenchida utilizando o botdo:

Para sair do formulério o promotor deve usar o botdo:

Pedido de Pagamento - Formulario n® u v 2 Consultar situac3o do preenchimento dos copromalores || & Sair o formulr
= Calendarizagéo . . Despesa
Em preenchimento
1° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercalar Final
Contratago publica
@ A enticade beneficidria enconlra-se sujeila 4 disciplina da conlratagio pablica? sim Nao
Aentidade beneficiana tem despesas enquadravels na alinea a) e b) do n.° 1 do artigo 275° do CCP? Sim Nio
Regime de IVA
Geral Isento Afetacdo real Prorata
Declaro que me enquadro como Beneficiano do mecanismo de recuperacao de VA, previsto no Decreto-Lei n ® 53-8/2021 e na Portania n ® 135/2022 Sim Néo

Funcamentagio de desvios de eXecugE (opconsl 1

3= Validar &+ Submeter para o lider

No caso de projetos em consorcio os beneficidrios podem consultar a situagdo do
preenchimento de todos os copromotores através do botao:

[Z Consultar situagio do preenchimento dos copromotores

Situagao do preenchimento dos Copromotores X

:l' 5 Em preenchimento :" 0 Reaberto 0 Em certificacéio 1 O Entregue ao lider

N°  Copromotor Situagao PP certificado
1 Designacdo Socia Em preenchimento x
2 Designagio Socia X
3 Designagao Socia Em preenchimento X
Fechar

Versdo 9.0 11/2025 8
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Nesta drea comum tem disponivel informag¢des como: Calendarizacdo do Projeto e a Despesa
aprovada.

O lider tem disponivel nesta area os diferentes tipos de pedido de pagamento do projeto:
Intercalar ou Final.

Pedido de Pagamento - Formulario n® n v ("2 consuttar stuagio do preenchimenta dos coprometores | ) Sair do formuiana
s Calendarizagéo i Despesa Projet Bensh

Em preenchimento [t Eurts) — Tolal o

Pedido do projeto, a titulo de reembolso: Intercalar Final

2.1 BENEFICIARIO

No separador Beneficidrio os copromotores, incluindo o lider, tém disponivel os diferentes tipos
de pedido de pagamento, por promotor: Intercalar ou Final.

1° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercalar Final

Contralagio piblica

{ A enticade beneficiana encontra-se sujeita & discipiina da contratagdo piblica? sim No

A entidade beneficidria tem despesas enquadréveis na alinea a) e b) do n.® 1 do artigo 275° do CCP? Sim Nio

Regime de IVA

Geral Isento Afetagdo real Pro rata

Declaro que me enquadro como Beneficidrio do mecanismo de recuperacao de IVA, previsto no Decreto-Lei n.® 53-B/2021 & na Portaria n ® 135/2022 Sim Nio

Fundamentagdo de desvios de execugio

2.2 DECLARACOES

O separador Declaragbes apresenta todas as condigdes e obrigagdes que o beneficidrio tem de
cumprir para a submissao de cada pedido de pagamento.

Declaragdes.

Condigbes especificas pré-pagamenta

Anexo os documentos que permilem comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamente Sim Ko aplicivel

Escolher Ficheiro  Nao fol escohido nenhum ficheiro

Declaragbes de compromisso

Declaro que tomei conhecimenta das candicbes @ obrigagdes descritas na Nomma de Pagamentos  Gue me encontro em condisdes de formalizar o Pedida agora apresentado

Declaro que cumpro ou que me encontro em condigbes de cumprir todas as condigBes & obrigagBes coniratuais constantes do termo de acsitago celebrado

Declaro que fodas as informagbes constantes neste Pedido sBo verdadeiras e de que omitida qualquer informago solicitada

Declaro & conformidade da lists de despesas aprasentadss &, que, a5 despesas declaradas & financiadas neste pedido de pagaments ndo foram, nem sero, aprsentadas 3 autros apoios piblicos

Ficha de Verificagdio do Risco de Duplo Financiamento (abrigatrio em pedid &I

Escolher Ficheirn  Nio fol escohido nenhum ficheiro (

Declaro qus ste Pedido st em conformidade com as disposiges legais. nacionais & europaias, & ragulamentares que Iha 8o aphcaveis.

Declaro que o projeto teve data de inicio dos trabalhos apds a data do pedido de aurlio, ou apés a data da candidatura, ou ainds, apés a data d entrada o consércio nos casos m qus & entidade beneficidria integrou o mesmo apés a submisséo da (
candidatura
Publicitagao

Encantra-se assegurada publicitagdo da Apaio, da acorda com o definida no Guia de Comunicagao e Informagas IAPMEI - PRR | Projatos em Consdrcio e na Orientagao Técnica n® 52021 da EMRP

vienste

O Car
Escoer Ficheire Mo ol esc

ido nenbum ficheirg (e

Versdo 9.0 11/2025 9
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Este separador destina-se a indicacdo dos procedimentos efetuados no ambito da Contratagdo

Publica.

Pedido de Pagamento - Formulario n® n v

Em preenchimento

Contratagéo publica

Calendarizagao

Despesa

Procedimentos de contratagdo publica

2.4 INVESTIMENTO

No separador Investimento, consta o mapa de investimentos a realizar durante a execucao do

projeto. Este mapa esta pré-preenchido com os investimentos previstos na decisdo.

=

Mapa de investimentos

Aprovado € Realizado €
N° N°
R Categoria de auxilio Sobrecusto Investimento Elegivel
ordem nv Elegivel Investimento Elegivel _g
semelhante certificado
1 1 Producdo da energia a partir de fontes renovaveis (art. 41°) :: fonte solar (Equipamento + Investimento 457.166,70 629.405,07 0,00 629.405,07 629.405,07
instalacio) semelnante
2 2 Outros custos de descarbonizagdo ndo RGIC Investimento separade 544.135,00 202.379,19 0,00 202.379.19 202.379,19
(] 3 Ouiros custos de descarbonizacio ndo RGIC Investimento separado 36.000,00 36.100,00 0,00 36.100,00 36.100,00
4 4 Aumento da eficiéncia energética (art. 38°) Investimento separado 190.000,00 0.00 0,00
s 5 Aumento da eficiéncia energética (art. 38°) Investimento 249.220,00 1.090.065.,62 000 109006562  1.090.065.62
semelhante
“s 3 Custos dos estudos ambientais (art. 49%) Investimento separado 4.780,00 6.280,00 0,00 6.280,00 6.280,00
“z 7 Custos dos estudos ambientais (art. 49°) Investimento separado 1.920,00 0.00 0,00
“s 8 Outros custos de descarbonizagdo ndo RGIC Investimento separado 178.400,00 0,00 0,00
©2 9 Aumento da eficiéncia energética (art. 36°) Investimento separado 24.108,00 24.107.33 0.00 24.107.33 24.107,33
Z 10 10 Outros custos de descarbonizagio ndo RGIC Investimento separado 0,00 0,00 0,00
[CE] 1 Aumento da eficiéncia energética (art. 36°) Investimento separado 125.500,00 0.00 0,00
©12 12 Aumento da eficiéncia energética (art. 38°) Investimento 169.826,00 121.977,80 0,00 121.977,80 121.977,80
semelhante
Total 1.981.055,70  2.110.315,01 0,00 2110.31501 2.110.315,01

2.5 MOVIMENTOS

O separador Movimentos destina-se a identificar todas as despesas realizadas no projeto.

Neste separador, o beneficidrio devera inicialmente importar os ficheiros em formato PDF dos

documentos de despesas de fornecedores nacionais na seccdao 1, os quais ficam em

processamento.

Apds o processamento destes documentos, o beneficidrio tem de fazer o download do ficheiro

no botao:

_45, Download do template

na seccdo 2. Este ficheiro fica pré-preenchido com os dados

dos documentos de despesa, devendo ser complementado com os restantes dados solicitados

no mesmo. Neste ficheiro poderao ser acrescentadas novas linhas de despesas com documentos

de despesa n3o recolhidos na sec¢do 1, como sejam faturas de fornecedores estrangeiros e/ou

10
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outros documentos que nao constam do portal do e-fatura. Depois de devidamente preenchido,

o ficheiro devera ser importado através do bot3o: _ na secgao 2.

Apds esta importacdo, os documentos de despesa que constam do portal do e-fatura ficam em
validagdo automatica na seccdo 3, sendo expectavel que a validacdo possa demorar 48h, em
média, embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo.

Contratag3o publica Investimento Leasings Indicadores Certificag

Beneficiario Declarag

Mapa de movimentos

Porforma a 2 o processo de 0 de despesa no ambito dos pedidos de pagamento, & disponibiiizado neste separador uma nova forma para recolha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais

Arecolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do QR Code existente nos mesmos.
O preenchimento do Excel com recurso a este mecanismo assegura o reporte dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal eFatura.
Os dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais submetidas nos pedidos, s3o validadas de forma automatica junto da Autoridade Tributéria

Autilizagao da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabilidade de devolugio do mapa de despesas, em sede de validagio

Ainsergéo dos documentos de despesa emitidos por fomecedores estrangeiros continua a ser feita diretamente no Excel de acordo com as regras indicadas no Guia de apoio ao preenchimento do formulario.

1. @ Importagao de Faturas, Notas de crédito e débito

> E necessirio qu 310 PDF, para leitura do codigo QR & inserc o da despesa do Mapa de movimentos com a informagéio lida

0 adicionados a0 mapa de movimentos para que possa preencher a restante informag 3 (necessita fazer o downioad do template atualizado)
1 0 problema e importar um novo ficheiro PDF corrigido ou efetuar a insergio de forma manual no Excel

@ 2 Awalizar

Adicionados a0

B Escolher Ficheiros | N2o foi escolnido nenhum ficheiro importar PDFs para processamento

Méximo 100MB para a totalidade dos PDFs (poders selecionar varios ficheiros em cada importagio)

(3 ficheiros )

2. . Mapa de movimentos: preenchimento do template em Excel | & Download do template
R code
er aqui a restant: mac3o necessaria
para spagar par tocas 25 céuias presnchicas na inha que prefende apagar
© a importagio do mapa de movimentos apaga todas as despesas inseridas no formuldrio atual que 3o esiejam presentes no excel, por 550 confifme que lem o lemplale abializado com fodas:as despesas adicionadas por via de PDFs
ngeircs ¢ Restantes emiticos per fomecedores nscin i preenchiments fvre
mente no template em

@—@—@ Escolher Ficheiro N3 foi escolnido nenhum ficheiro  (Importar Excel (A

Mximo 7,00MB (apenas & permilido 1 ficheiro Excel)

dito e débito de fomecedores nacior

& Impotade Emvalidagio  Validado

3. } { Verificacdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

o, Notas de o

Recibos verdes), presentes no Mapa de movi wal, necessitam estar registados no portal do e-fatura & a sua informag3o necessita estar em concordincia com o Mapa de movimentos
nie pedido de pagamento atual.
@ Documentos invaiidos no 5o vaidados pretende que 1 dove volar a importar 0 Excel completo do Mapa de movimenios)

Exemplos de docum:

Dreenchidos no mapa de movimentos (10 concordancia com a informagio registada no e-fatura

48h (embora possan
do pedido de pagam

it casos em que pode demorar ms
el do M

mavimentos com a antecedéncia necesséria de modo a n3o compromster o cumprimento do prazo

Assim, caso tenha um prazo limite para apre:

£ Atualizar

Invilidos

Submeter para o lider Sie opfimizado para Edge. Cwm

Gopyright IAPME| © 2022. Todas os diretos reservados.

B Gravar

2.6 LEASINGS

O separador Leasings recolhe a informacdo sobre a despesa referente a leasing que o
beneficidrio apresentara no formuldrio do pedido de pagamento.

Beneficiario Declaragbes Investimento Movimentos Leasings Certificagao

Leasings

N&o foram

Vers309.0 11/2025 11
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A listagem de contratos de leasing, para este separador, é recolhida através da inser¢do dos
diferentes contratos de leasing que o beneficiario insere no Mapa de movimentos, onde podera
editar e adicionar mais informacao.

2.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

O separador Beneficidrios efetivos ird recolher a informacdo sobre os fornecedores de
beneficiarios finais publicos.

Beneficiarios efetivos
Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fornecedares de beneficiarios finais publicos)
Entidade fornecedora Beneficiario efetivo
NIF Nome Pais Data nascimento Nome proprio Apelidos Pais
© nn Portugal 09-10-2023 5000 0000 Afeganistao

A informacdo a recolher neste separador é decorrente dos procedimentos de Contratacdo
Publica adicionados anteriormente no separador Contratagao Publica.

2.8 INDICADORES

O separador Indicadores recolhe informacdo referente aos Indicadores, Critérios, Justificacdo
para os desvios verificados face ao previsto e Indicadores de reporte a Comissao Europeia.

Esta informacdo é de preenchimento obrigatério no Pedido de Pagamento Final, sendo apenas

preenchida pelo lider, no caso dos projetos em consdrcio, e pelo promotor, no caso dos projetos
individuais. A presente informacdo encontra-se bloqueada nos Pedidos de Pagamento
Intercalares.

7 Indicadores
Referencial val
Designagio Unidade ; i:r';z: Meta atingir 'xan;':‘)
Diminuicio anual estimada das emissdes de gases com efeilo de estufa  Toneladas de CO2 equivalente 7.704,00 651330
Diminuigio anual do consumo de energia final Toneladas equivalentes de peiroleo (iep) 7.883,00 674300
Elefrificacio dos consumos finais de energia KW 3278304400  32.783.044,00
Poténcia instalada em Unidades de Producio para Autoconsumo (UPAC) | KWWp 0,00 939,00
2 Critérios
C1 - Emissdes C4 - Reducdo de consumos

Consumos com o

Consumos iniciais. mplementado

7704.00 7883,00

40 para os desvios verifi face ao previsto

7 Indicadores de reporte a Comiss&o Europeia

Designagao Unidade Valor

Capacidade adicional para producio de energia renovével MW

#= Validar | B Gravar

12
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O separador Certificagdo recolhe a informacdo do responsavel pela certificacdo da despesa
apresentada pelo beneficidrio no formulario do pedido de pagamento.

Beneficiario Declaracbes

Investimento Movimentos

Leasings

Certificacao de Despesa

Declaracéo a submeter por:

ROC Contabilista Certificado
Observacdes
ID SIN Descrigio
a Nao Despesas indevidamente documentadas
b Nao Decumentos incorretamente contabilizados
c Nao Despesas nao previstas no projeto
d Nio Despesas fora do prazo de elegibilidade
X Nio Despesas sem efeito

2.10 RELATORIO

O separador Relatdrio recolhe os documentos a serem submetidos em conjunto com o Pedido

de Pagamento Final.

Beneficiario Declaracoes

Contratacao publica

Investimento

Indicadores Relatério Certificagao

Movimentos Leasings

Relatorio Final 8 instrucses para elaboracsio do Relatorio Final

Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro Gravar Relatorio

Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

@ Declaragdo de DNSH

Documento obrigatério para empresas CELE (Comércio Europeu de Licencas de Emissédo)

Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro

Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Versdo 9.0 11/2025
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3. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Apds o acesso a Consola, o beneficidrio inicializa um novo pedido de pagamento, ficando o
formulario disponibilizado para preenchimento.

No caso de projetos em consdrcio é o lider quem inicializa um novo pedido de pagamento,
ficando o formuldrio disponibilizado para preenchimento de todos os copromotores.

O lider identifica se, relativamente ao projeto, o pedido a submeter corresponde a um pedido a
titulo de reembolso Intercalar ou Final.

Pedido do projeto, a titulo de reembolso: Intercalar Final

Nota: Caso se trate de um projeto individual, esta questdo sé é colocada no separador
Beneficidrio.

3.1 BENEFICIARIO - PREENCHIMENTO

No separador Beneficidrio, cada copromotor, incluindo o lider, terd de identificar inicialmente
se ird apresentar um pedido a titulo de reembolso Intercalar ou Final.

Beneficiario

1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar Final

Na secgdo Contratagdo Publica, o beneficidrio deve selecionar se se encontra sujeito a disciplina
de contratacdo publica e/ou se ird apresentar despesas enquadraveis ao abrigo da alinea a) e b)
do n.2 1 do artigo 2752 do CCP.

Contratac&o publica

@ A entidade beneficidria encontra-se sujeita a disciplina da contratacéo publica? Sim N&o

A entidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.* 1 do artigo 275° do CCP? Sim N&o

Na seccdo Regime de IVA, o beneficiario deve selecionar o campo no qual se enquadra: Geral,
Isento, Afetacdo real e Pro rata.

Regime de IVA

I:I Geral Isento Afetac#o real Pro rata

14
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Para os beneficidrios que se enquadrem ao abrigo do Regime de IVA Pro rata, deve adicionar as
diferentes taxas utilizando o botao:

Regime de IVA

Geral Isento Afetacao real Pro rata Taxas Pro rata

am encontrados registos de Taxas Pro rata
Pro rata X

Ano

Taxa prevista (

Taxa real

©Data

Para as entidades abrangidas pelo Mecanismo de Recupera¢do de IVA previstas no Decreto-Lei
n.2 53-B/2021 e na Portaria n.2 135/2022, surge o campo para recolha de informacdo
complementar.

Declaro que me enquadro como Beneficidrio do mecanismo de recuperagdo de IVA, previsto no Decreto-Lei n.° 53-B/2021 e na Portaria n.° 135/2022
Sim Nao

Os dados das faturas inseridos na pagina dos movimentos devem ser exatamente iguais aos reportados no portal e-fatura, caso contrario pode né@o ser possivel validar os documentos junto da Autoridade

Tributéria e proceder ao reembolso do VA suportado
Selecionar a Base Juridica de suporte para elegibilidade do montante equivalente ao IVA:
Decreto-Lei 53-B/2021, de 23 de junho - artigo 16°
Lei n.° 24-D/2022, de 30 de dezembro (OE 2023) - alineas a) a g) do n.° 18 do artigo 8°

Decreto-Lei n.° 10/2023, de 8 de fevereiro - n.° 3 do artigo 136°

(i ] Justificag&o para enquadramento legal da elegibilidade ao montante equivalente ao IVA (maximo 1.000 caracteres,

@ Comprovativo de Enquadramento de IVA
Escolher Ficheiro  N3o foi escolhido nenhum ficheiro \'G'a\,a' ficheiro PDF}

M4ximo 7.90MB (apenas é permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Declaro que o montante equivalente de IVA imputado ao PRR ndo € considerado para efeitos de dedugdo em quaisquer outros mecanismos de recuperagéo de IVA,
nomeadamente ao abrigo da legislagdo referida no n° 4, do artigo 2° da Portaria 135/2022, de 01/04.

Na secgdo Fundamentagdo de desvios de execugdio, o beneficidrio deve fundamentar, com um
maximo de 2000 caracteres, os desvios na execu¢do que possam ter ocorrido durante a
execuc¢do do projeto.

Fundamentago de desvios de execugao (opcional - méximo 2.000 caracteres

15
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3.2 DECLARACOES - PREENCHIMENTO

No separador Declara¢des, antes da submissao do pedido de pagamento o beneficiario deverd
assinalar nesta pagina, quais as condi¢Ges aplicaveis ao seu projeto tendo em conta que:
= Se trata de uma declaragdo vinculativa;
= O ndo cumprimento de qualquer das condi¢bes abaixo indicadas é impeditivo da
submissdo do pedido de pagamento.

Na seccdo CondicOes especificas pré-pagamento, caso se aplique, o beneficiario deve apresentar
os documentos que permitam comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento.

Condigbes especificas pré-pagamento

Anexo 0s documentos que permitem comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento. Sim N aplicavel

Escolher Ficheiro | N3o fol escolhido nenhum ficheiro ((Gravar ficheiro)

Maximo 7,90MB. (se tiver varios documentos, deverd comprimiios num inico documento

Na seccdo Declaragées de compromisso, o beneficiario deve garantir o cumprimento de todas
as declaragodes.

Declaracdes de compromisso

Declaro que tomei conhecimento das condicSes e obrigagGes descritas na Norma de Pagamentos e que me encontro em condiges de formalizar o Pedido agora apresentado
Declaro que cumpro ou que me encontro em condigGes de cumprir todas as condiges e obrigagdes contratuais constantes do termo de aceitacdo celebrado.
Declaro que todas as informac@es constantes neste Pedido sao verdadeiras e de que n&o sera omitida qualguer informac&o solicitada.

Declaro a conformidade da lista de despesas apresentadas e, que, as despesas declaradas e financiadas neste pedido de pagamento néo foram, nem seréo, apresentadas a outros
apoios publicos

Declaro que este Pedido esta em conformidade com as disposicGes legais, nacionais e europeias, e regulamentares que lhe séo aplicaveis.

Declaro que o projeto teve data de inicio dos trabalhos apos a data do pedido de auxilio, ou apos a data da candidatura, ou ainda, apds a data de entrada no consorcio nos casos em
que a entidade beneficiaria integrou 0 mesmo apés a submisszo da candidatura.

Declaro que os dados constantes do Questionario de Duplo financiamento se encontram atualizados a data da submiss&o do presente pedido de pagamento.

Na seccdo Publicitacdo, o beneficidrio deve validar que cumpre o definido na Orientagdo Técnica
n® 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal (EMRP), assim como indicar o link para o
website com a informagdo sobre o projeto. Deverda também apresentar fotografia do cartaz
alusiva ao apoio da EU colocado em local visivel ao publico.

Publicitagdo

Encontra-se assegurada publicitacio do Apoio, de acordo com o definido no Guia de Comunicacio e Informacéo IAPMEI - PRR | Projetos em Consorcio e na Orientagio Técnica n® 512021 da EMRP.

Website:
@ Cartaz

Escolher Ficheiro N foi escolhido nenhum ficheiro (Gravar ficheiro |
Maximo 7, 90MB. (se tivr varios documentos, devers comprimi-os num tico documento)

3.3 CONTRATAGCAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

O preenchimento deste separador é obrigatério caso o beneficidrio responda “Sim” a um ou a
ambos os campos da seccdo Contrata¢do publica no separador Beneficidrio. Caso responda

16
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O preenchimento dos dados neste separador deve ser efetuado antes de o beneficiario iniciar o
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preenchimento do template do Mapa de movimentos.

Contratagao piblica
Procedimentos de contratagéo publica
N Tipo Data Deciséo Contratar Adjudicatario Objeto
® @nru Ajuste Direto - Regime Geral 15-08-2023 Teste_123 Teste_123

3.3.1 PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

Para a introducdo de cada procedimento, o beneficiario deve utilizar o botdo e
preencher a informacado requerida na janela Procedimento de contratagdo publica.

Procedimento de contratagdo publica X
Ne 123
Tipo Ajuste Direto - Regime Geral ~
Valor 100
Data de Decisao de Contratar 01-02-2024
Adjudicatério TESTE
Este procedimento permite sub-adjudicatarios? Sim v
Objete TESTE

z
Link da https:/iwww.base.gov.pt/Base4/pt/noticias/2022/
base.gov.pt

Sair sem gravar m

Procedimento de contratagao publica X
N° 123

Tipo (Selecionar) v
Valor ¢

Ajuste Direto - Regime Geral
Ajuste Direto - Regime simplificado
Concurso Publico

Concurso Publico urgente

Concurso Limitado por prévia qualificagdo
Procedimento de Negociagdo

Objeto Dialogo Concorrencial

Parceria para a Inovagdo

Contratagdo excluida

Data de Decl

Adjudicatari

a data da candidatura.

Nota: A Data de Decisdo de Contratar ndo pode ser anterior a data da Candidatura, ou a
data da entrada do beneficiario no consércio, nos casos em que o mesmo o integrou apds

Nota: Campo atualizado com preenchimento de link, devem ser atualizados todos os
procedimentos, anteriormente submetidos.

3.4 INVESTIMENTO - PREENCHIMENTO

No separador Investimentos, consta o Mapa de investimentos a realizar durante a execugao do

projeto.

17
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O campo N.2 de ordem, apresentado na primeira coluna deste mapa, corresponde ao nimero a

inserir na coluna N2 de Ordem (mapa de investim) no Mapa de movimentos.

Todos os Investimentos considerados “Semelhantes” ou “Separados” deverdo ser editados no

botdo & , sendo que no 192 pedido de pagamento é obrigatdria a inser¢do do respetivo

comprovativo no campo do Investimento semelhante aprovado/Investimento separado

aprovado, o qual transitara para os pedidos de pagamento subsequentes. Sé devera ser inserido

comprovativo no campo Investimento semelhante realizado/Investimento separado realizado,

caso exista um documento diferente do aprovado.

Investimento X

N°ordem 4 Ne°inv 4

Investimento separado aprovad

Escolher Ficheiro = Néo foi escolhido nenhum ficheiro + Gravar comprovativo

Investimento separado realizado

Escolher Ficheiro = Nao foi escolhide nenhum ficheiro + Gravar comprovativo

| Sair sem gravar

Os subcampos do campo Realizado sdo subcampos automaticos que refletem a execugao do
projeto, pelo que as colunas apresentam os valores lancados no Mapa de Movimentos.

3.5

MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO

No separador Movimentos, estdo presentes:

os dados necessarios a identificacdo de cada um dos documentos de suporte a despesa;
a sua associacdo a cada uma das agOes previstas no projeto (Categoria de auxilio
identificada no Mapa de Investimentos);

as despesas pagas e montantes considerados elegiveis.

Nota: Por forma a desmaterializar/simplificar o processo de apresentacdo de despesa no
ambito dos pedidos de pagamento, é disponibilizado neste separador uma nova forma para
recolha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais.

A recolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do QR Code
existente nos mesmos.

O preenchimento do Excel com recurso a este mecanismo assegura o reporte dos dados das
faturas, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal e-Fatura.

Os dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais submetidas nos pedidos,
sao validadas de forma automadtica junto da Autoridade Tributaria.

A utilizagdo da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabilidade de devolugao
do mapa de despesas, em sede de validac3do.
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3.5.1 IMPORTACAO DE FATURAS, NOTAS DE CREDITO E DEBITO

Nesta seccdo é possivel inserir faturas, notas de crédito e débito emitidas em territdrio nacional,
através do QR Code presente em cada documento.

1. ﬁ Importacéo de Faturas, Notas de crédito e débito
SEn

o PDF, para leitura do cédigo QR & inserc3o da despesa do Mapa de movimentos com a informagso lida

< Atualizar

Escolher Ficheiros  N&o foi escolhido nenhum ficheiro '\n‘pnnar PDFs para prcue;;am'enm‘

Maximo 100MB para a totalidade dos PDFs (podera selecionar varios ficheiros em cada importagao)

Para a insercdo da despesa é necessario que os documentos/ ficheiros estejam em formato PDF,
para leitura do cédigo QR e insercdo da despesa do Mapa de movimentos com a informacao
lida.

A importagao dos ficheiros pode ser efetuada com vdrios ficheiros em simultdneo, até um
maximo de 100 Mb, utilizando o botdo:

4

_<1/

L
{ ®
I Em
processamento I

5 ficheiros l

- = -

Apds o processamento:

= Qs ficheiros lidos com sucesso serdo adicionados ao mapa de movimentos para
gue possa preencher a restante informacao (necessita fazer o download do
template atualizado);

==} === =

N , N l

(v )

| A 4

Adicionados aol
|
|

movimentos |

9 ficheiros I

anm - -

= Qs ficheiros com erro serdo ignorados (devera perceber o problema utilizando o
botdo & semos e importar um novo ficheiro PDF corrigido ou efetuar a insergao

de forma manual no excel).

("\

V)
.
Adicionados ao
movimentos

9 ficheiros
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= Apds a correcao dos erros, conforme ponto anterior, podera limpar os erros
utilizando o botdo | Limpar erros

= 5 erros

- = = =
| [Limpar erros | |

3.5.2 MAaPA DE MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO DO TEMPLATE EM EXCEL

O template gerado neste separador através do botdo tem ligacdes com os dados carregados na
Seccdo 1 — QR Code e, com o separador Contratagdo publica.

A inser¢do de despesa emitida por fornecedores estrangeiros é feita diretamente no template

do excel.

2.

i Mapa de movimentos: preenchimento do template em Excel = s Download do template

ejam presentes no excel, por isso confirme que tem o

umentos emitidos por fornecedores nacionais: preenchimento livre

m excel

Escolher Ficheiro  Nao foi escolhido nenhum ficheiro \:\mportar Exce\]

Maximo 7,80MB (apenas é permitido 1 ficheiro Excel)

Nota: Antes de efetuar o download, para preenchimento, deve ser inserida toda a
despesa conforme indicado no ponto anterior, assim como, todos os dados relativos aos
contratos publicos, se aplicavel.

No template, existem colunas de preenchimento, automatico através de QR Code, de

preenchimento livre e colunas cujo preenchimento é efetuado pela escolha das opgdes

disponiveis.

@ IAPMEI (JPRR . Mapa de movimentos

A . Documento comprovativo Fluxo financeiro Certificagio

nNe Ne Cpv. (e Contrato M AR b M Y valor ¥ va Y A YivAngo' conta b R Yvalory NeY_, Y Y Ele

PP (mapainvestim) | pablico | Tipo Descrigio N2 Data Pais  NIF Elegivel Forma |Ref2| Data | Valor " s/Njobs - B
total | total dedutivel SNC/SNC-AP doc. | PP certif.
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As colunas de preenchimento automatico por QR Code (NIF Nacional), sdo:

= N2 (Documento de Despesa);
= Data;

= Pais;

= NIF;

= Valor Total;
= |VATotal.

As colunas de preenchimento por escolha de opg¢des sao:

= N2 ordem (mapa investim);

= Contrato publico;
= Tipo;
= Pais;

= Forma;

= S/N;
= Obs.

As restantes colunas sdo de preenchimento livre.

Todos os campos de uma linha devem ser preenchidos de forma sequencial.

IAPMEI

O Unico campo de preenchimento automatico ndo editavel é o N2 PP (nimero do pedido de

pagamento) que corresponde ao pedido ativo no momento.

Para o preenchimento de cada um dos campos do Mapa de movimentos, sdao fornecidas

instrugdes junto com o excel na folha Instrugées.

Elegivel

IVA n&o dedutivel
Conta SNC/SNC-AP

Forma
Ref2
Data
Valor
Valor doc.

Ne PP

S/N

Obs
Eleg. certif.

Campos Notas
NE do formulario de pedido de pagamento em gue o documento foi inserido

Ne PP Por favor, n8o preencha nem altere esta coluna (preenchimento automatico pelo sistema)
N¢ do comprovante:

NE Cpv NE sequencial associado a um Unico documento comprovativo de despesa

NE ordem N2 de ordem

(mapa investim) Identificador do investimento a que se refere a despesa (consultar o mapa de investimento)
N2 do procedimento de contratacdo publica

Contrato pablico inserir, se aplicdvel, n® do procedimento identificado na pag. Contratacdo plblica
Tipo de documento:

Tipo Selecione uma das opgdes disponiveis

Descricio Descri¢do do detalhe do movimento/documento

Ne N¢ do documento de despesa

Data Data da emiss3o do documento (formato dd-mm-aaaa)
Pais do fornecedor:

Pais Selecione uma das opgdes disponiveis

NIF NIF do fornecedor

Fornecedor Designacdo do fornecedor

Valor total Valor total do documento comprovativo (fatura ou documento equivalente), incluindo IVA

IVA total Valor total do IVA do documento comprovativo.

Investimento Valor do documento comprovativo (total ou parcial) imputado ao projeto. Valor liquido de IVA

Valor do Investimento, ajustado quando aplicavel, de acordo com os limites de elegibilidade. Valor liguido de IVA
Valor do IVA n3o dedutivel relativo ao valor do Elegivel

Preenchimento obrigatorio caso se enquadre como Beneficiario do mecanismo de recuperagdo de IVA, previsto no Decreto-Lei n. g
53-B/2021 e na Portaria n.t 135/2022.

Nas despesas em que ndo existe IVA ndo dedutivel devera ser preenchido com valor “0”.

Conta SNC/SNC-AP

Forma de Pagamento

Selecione uma das opgdes disponiveis

Referéncia do documento

Data da emiss3c do documente {formate dd-mm-aaaa)

Valor pago associado & despesa imputada

Valor global do documento de pagamento

NE do formuldrio de pedido de pagamento em gue o documento foi certificado:

N&o editével - preenchimento automatico

Se o documento foi certificado:

Sim - foi certificado (documento indicado como valido)

NEo - foi ndo cemificado (documento dado como invalido)

vazio - ainda ndo foi entregue para certificacdo

Observagbes:

Selecione uma das opgdes disponiveis

Valor do campo Elegivel, ajustado quando aplicavel, de acordo com a certificacdo do ROC/CC/REP
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3.5.2.1 EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO

Exemplo 1

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, apenas com um documento de quita¢do associado:

() |1APMEI @PRR Mapa de movimentas
NaER |Wec Niordem Contrato - - . . . Dorumento comprovative . . " ane 1 1 . Fluxo financaira il
B (mapa investim] publice Tipo  Descrigio N Dsta  Pais NIF Fornacedor valortotal IVAtotal investimento  Elegivel dedutivel Conta SNC/SNC-AP Forma Raft Data valor Valor doc.
1[1 Aumemno s i enesprica 1 Ajsee e Fours | Magui Tes 125 | 122 G001 204 Pougal | 11545678 oo Teme_125 U sl o0 Tioterinea| 18| @oiEN  mie s

Exemplo 2

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, com varios documentos de quitacdo associados:

(/) IAPMEI (PRR Mapa de movimentos
o S o € ————— —weeemasn — ] gmemEs ]
publico po  Descrigio N Valortotal | IVAtotal investimento Elegivel | TP, | Conta SNC/SNC-AP ma valor  Valor dox.
; e Tese 12| — 122/02 ) o i E T
T —)

Exemplo 3

Fatura imputada a varios n2 de ordem, apenas com um documento de quitagdo associado:

(/) IAPMEIQ)PRR Mapa de movimentos
e e oo T —— ] s ]
v (mapa investim) piblicc  Tipo |Descrigio N® Data Pas N |Fomecedor Valortotal | WAtotal Investimento, Elegivel | ["n""" ContaSNC/SNCAP Forna | Reft  Data Valor | Valordoc.
: wm e wem w0 e T
o 153

Nota de crédito:

/) IAPMEI )PRR Mapa de movimentos
ey Neordem Contrata - S . . Dogumento comprovativo. . . i il Fluso financeiro ]
1 (mapa investim} publico Tipo. Destriglo Ne Data  Pals  NIF Fornecedor valortotal VA total Investimento Elegivel d rvel ContaSNC/SNC-AP  forma  Refr  Data valor | valor doc.
11 Rumeno 0 a1 anrgéice - e et Vot & Grelt Devogho M Tete 12| 111_GL41-00 porugar 113567 Fomacesr Toae 333 AN 3 000 00 om 1 Tanweiogs]| 3B oo B B0

Nota: As notas de crédito deverao ser inseridas com valores negativos.

3.5.2.2 IMPORTACAO PARA VALIDACAO MAPA DE MOVIMENTOS

Apds o preenchimento do Mapa de Movimentos, o beneficidrio deve realizar a importagao do

ficheiro, utilizando o botdo Escolher Ficheiro e posteriormente o botdo (Importar Exce ]

Apds a importacgdo do ficheiro, a Consola IAPMEI Incentivo PRR ira realizar em dois momentos
diferentes validagdes a submissdo do Mapa de Movimentos.

Validagao do template preenchido

( ) ( ) g Escolher Ficheiro = NZo foi escolhido nenhum ficheiro | [ Importar Excel |

& Importado &' Em validagéo Validado Méaximo 7 90MB (apenas & permitido 1 ficheiro Excel)

Numa primeira fase, esta validacdo verifica se existem campos em branco, erros de
preenchimento simples, etc.
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Caso existam alguns erros no preenchimento do template, estes serdo apresentados ao
beneficiario linha a linha.

Mensagem X

° Verifique os erros

- Documento comprovativo - Tipo - Preenchimento obrigatério
« Documento comprovativo - Pais - Preenchimento obrigatério

- Documento comprovativo - NIF - Preenchimento obrigatério

A visualizacdo do estado de importacdo do ficheiro permanece no estado de Rejeitado,
guanto houve erros no preenchimento do template.

Validagao do template preenchido

& Importado Q, Rejeitado

O beneficiario pode efetuar o download do ficheiro que foi importando para verificacao
através do botdo: L Importado

Pode ainda verificar todos os erros de preenchimento do Mapa através do botdo: Q. Rejeitado

Lista de erros na importacao dos movimentos

Titulo Campo Mensagem

linha 5 Documento comprovativo - Tipo ~ Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - Pais Preenchimento obrigatério
linha5 Documento comprovativo - NIF Preenchimento obrigatério

Apds todos os erros terem sido devidamente corrigidos, o beneficiario deve importar de novo
o ficheiro Mapa de Movimentos.

Caso nao existam erros o estado de importacdo do ficheiro passa para Importado Em
Validacdo.

Numa segunda fase, que pode ser mais demorada em funcdo da quantidade de informacdo
reportada, o Mapa de Movimentos sera validado para submissao.

Validagdo do template preenchido Validagado do template preenchido

& Importado &' Em validacio & Importado Em validacdo Validado
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3.5.3 VERIFICACAO AUTOMATICA NO PORTAL DO E-FATURA

Apds a validagdo do Mapa de Movimentos, os documentos de despesa (faturas, notas de
crédito, notas de débito e recibos verdes) que constam no mapa vdo ser verificados
automaticamente no Portal e-fatura (seccdo 3), sendo expectavel que a validacdo possa
demorar 48h, em média, embora possam existir casos em que o processo de validacdo pode

demorar mais tempo.

3. ¥ Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

>0

or forne atura, Notas de crédito, N ébito e Recibos verde: apa de movimentos atual

cumento seja ente validado, deve voltar a importar o Excel completo do

dos no mapa de movimentos (n@o concordancia com a informag&o registada no e-fatura)

de demorar mais

de movimentos com a

@ < Atualizar

Em validagdo

( & 3ficheiros )

Para acompanhar a evolucdo do processo de validacdo encontra-se disponivel, neste ponto, um
grafico com a indicacdo do numero de documentos que se encontram em cada um dos estados,
com possibilidade efetuar o de download de um Excel com a indica¢do dos documentos de cada
situagdo.

Existem 3 situacOes de validacao:
e Em validacdo — Aguarda resposta do e-fatura;
e Vdlidos — Documento aceite pelo e-fatura;
e Invalidos — Documento rejeitado pelo e-fatura.

Para efetuar a submissdo do Pedido de Pagamento, ndo podem constar no mapa de movimentos
documentos de despesa considerados invédlidos pelo portal e-fatura.

Apds a remocgdo/correcdo dos documentos invalidos do mapa de movimentos, o beneficiario
deve voltar a efetuar uma nova importacdo do Mapa de movimentos para validagdo (secg¢do 2).

S6 apds todos os documentos de despesa constantes do mapa de movimentos serem
considerados “Validos” pelo portal e-fatura sera possivel iniciar o processo de certificacdo do
pedido.
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3. ¥¥ Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

- Os documentos emitidos por fornecedores nacionais (Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes), presentes no Mapa de movimentos atual
necessitam estar registados no portal do e-fatura e a sua informac&o necessita estar em concordéncia com o Mapa de movimentos

2 0s comprovativos que néo sejam validados néo poder&o ser reportados no pedido de pagamento atual
@ Documentos invalidos ndo s#o validados novamente (se pretende que 1 documento seja novamente validado, deve voltar a importar o Excel completo do

Mapa de movimentos)
Exemplos de documentos invalidos:
- documentos incorretamente preenchidos no mapa de mevimentos (n&o concordéncia com a informacéo registada no e-fatura)
- documentos n&o registados no e-fatura
- documentos registados no e-fatura mas anulados
- Em média, & expectével que a validagao possa demorar 48h (embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo)
Assim, caso tenha um prazo limite para apresentacéo do pedido de pagamento, aconselha-se que importe o Excel do Mapa de movimentos com a
antecedéncia necesséria de modo a néo comprometer o cumprimento do prazo de entrega

@ £ Atualizar

Em validagao Vdlidos Invalidos

(sem ficheiros ) (sem ficheiros ) ( & 1 ficheiro )

Site optimizade para Edge, Chroms oA
Copyright IAPMEI © 2022. Todos os direitos reservados

3.6 LEASING

No separador Leasing o beneficidrio tem a possibilidade de completar a informagdao no que

respeita aos leasings.

Certificacdo

A lista de leasing é gerada automaticamente, com a submissdo de contratos de leasing no Mapa

de movimentos no separador Movimentos.

Ber ari esf
Leasings
PP Cpv Descritiva Elegivel Pago Rendas vincendas Ultima renda apolada Ultima renda
1 2 & ¢.5)Amazenamen 47.800,00 30.000,00 17.800,00 03-10-2023 03-10-2023

o)

Para completar a informacdo correspondente a cada um dos contratos de leasing, o beneficiario

deve utilizar o botao: ©

Leasing X

PP1 | Cpv2

c.5) Armazenamento

Valor elegivel £) 47800
Valor pago (£) 30000
Valor rendas vincendas (€) 17800

Data da ultima renda apoiada 03-10-2023

Data da dltima renda (c

03-10-2023

Sair sem gravar | [KEGIE
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3.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS
No separador Beneficidrio Efetivos é preenchida a informacdo sobre os Fornecedores de

Beneficiarios Finais Publicos.

O separador apenas é disponibilizado para preenchimento apds a validacdo do Mapa de
Movimentos e caso o beneficidrio tenha respondido afirmativamente a uma das questdes sobre
o enquadramento da contratacdo publica existentes no separador Beneficidrio.

Mapa dos Beneficidrios Efetivos (formecedores de beneficiarios finals publicos)

Entidade fornecedora Beneficiario efetivo

NIF Nome Pais Nome préprio Apelidos Pais

4 500000000 1111111 Portugal 5000 0000 Afeganistio

Os dados que dizem respeito a Entidade Fornecedora, sdo gerados de forma automadtica através
do mapa de movimentos (NIF, nome e pais).

nnnnnnn

A restante informac&o devera ser introduzida clicando sobre o bot3o editar/NIF: & 500000000

3.7.1 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL COM NIF INDIVIDUAL

Para os fornecedores nacionais com NIF comecados em 1, 2, 3 e 4, o preenchimento do campo
RCBE e NIF ndo é necessario (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatério.

Entidade fornecedora X

NIF - Designagao Social

Cadigo RCBE
@ Lista de Beneficidrios Efetivos [£3

Data NIF

nascimento Nome proprio Apelidos Pais

3.7.2 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL COM NIPC E INTERNACIONAL

Para os fornecedores nacionais com Numero de Identificagdo de Pessoa Coletiva (NIPC) e para
os fornecedores internacionais, sdo apresentadas duas op¢des de escolha:

= |dentificacdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s) - o preenchimento do campo RCBE e NIF ndo
€ necessario (a presente informagdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

= A entidade enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE.
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Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgoes:
1 Identificagéo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s)
Cédigo RCBE
@ Lista de Beneficiarios Efetivos
NIF

Data -
nascimento Nome préprio Apelidos Pais

2 A entidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excegdo (Setecionan) Y

Caso o beneficidrio selecione a Opc¢do 1 - Identificagdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s), deve
preencher os campos indicados, selecionando o botdo para adicionar mais beneficidrios
efetivos.

Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opcoes

1 Identificagdo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s):

GCodigo RCBE
@ Lista de Beneficidrios Efetivos
NIF

Dala -
et Nome proprio Apeidos Pais

2 Aentidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excegdo (Setecionar)

Caso o beneficiario selecione a Opcdo 2 - A entidade enquadra-se numa das excecGes previstas
no Regime Juridico do RCBE, o beneficidrio deve selecionar em qual das exce¢des consagradas
no Regime Juridico do RCBE a entidade fornecedora se enquadra.

Entidade fornecedora x

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgbes:

1 Identificagéo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s):

Cédigo RCBE

@ Lista de Benelicidrios Efelvos

Data NIF
alia Nome pedpria Apetos Pais
2 @ Aentidade fornecedora enquadra-se numa das excecoes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excacdo Seieconar

Sendo as excecles previstas no Regime Juridico do RCBE as seguintes:

a) As missdes diplomaticas e consulares, bem como os organismos internacionais de
natureza publica reconhecidos ao abrigo de convénio internacional de que o Estado
Portugués seja parte, instituidos ou com acordo sede em Portugal;
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b) Os servicos e as entidades dos subsetores da administracdo central, regional ou local do
Estado;

c) As entidades administrativas independentes, designadamente, as que tém funcGes de
regulacdo da atividade econdmica dos setores privado, publico e cooperativo, abrangidas
pela Lei n.2 67/2013, de 28 de agosto, alterada pela Lei n.2 12/2017, de 2 de maio, bem
como as que funcionam junto da Assembleia da Republica;

d) O Banco de Portugal e a Entidade Reguladora para a Comunicagdo Social;

e) As sociedades com acdes admitidas a negociacdo em mercado regulamentado, sujeitas a
requisitos de divulgacdo de informacdes consentaneos com o direito da Unido Europeia
ou sujeitas a normas internacionais equivalentes, que garantam suficiente transparéncia
das informacdes relativas a titularidade das acdes;

f) Os consércios e os agrupamentos complementares de empresas;

g) Os condominios, quanto a edificios ou a conjuntos de edificios que se encontrem
constituidos em propriedade horizontal.

O beneficidrio pode ainda selecionar a opcdo: Outra, caso a entidade fornecedora se enquadre
numa outra excecao que ndo uma das mencionadas anteriormente. Neste caso tera de justificar
essa op¢ao, com o enquadramento legal da excecdo.

Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgoes:

1. | Identificagdo do(s) Beneficidrio(s) efetivo(s):

Codigo RCBE
@ Lista de Beneficiarios Efetivos
NIF

Data "
nascimento Nome proprio Apelidos. Pais

2 A entidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excegdo Outras Y

Justificagdo

3.8 INDICADORES - PREENCHIMENTO

Todas as sec¢des do separador Indicadores (Indicadores, Critérios, Justificagdo para os desvios
verificados face ao previsto e Indicadores de reporte a Comissdo europeia) tém
obrigatoriamente de ser preenchidos no pedido de pagamento final e pelo lider do projeto, no

caso dos projetos em consoércio. Neste caso, os dados reportados deverao ser os dados globais
do projeto.
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Na seccdo Indicadores deve-se colocar o valor alcangado no ano de conclusdo da operagao,
tendo como referéncia maxima 31/12/2025.

Na seccdo Critérios, a coluna 2 do Critério C1 e a coluna 1 do Critérios C4 sdo pré-preenchidas
com os dados considerados em candidatura e ndo sdo editaveis. As restantes colunas devem ser
preenchidas com os valores obtidos apds a implementacao do projeto.

Na seccao Justificacdo para os desvios verificados face ao previsto deve-se fundamentar os
respetivos desvios, sendo este campo de escrita livre.

Na seccdo Indicadores de reporte a Comissdo Europeia deve-se colocar a capacidade adicional
para producao de energia renovavel apés a implementacao do projeto.

Nos pedidos de pagamento intercalares, os campos de todas as sec¢bes do separador
Indicadores encontram-se bloqueados.

~2 Indicadores
_ ) . Referencial - © valor
Designagio Unidade T Meta atingir e
Diminuico anual estimada das emissbes de gases com efeito de estufa  Toneladas de COZ equivalente 7.704,00 6.518,30
Diminuico anual de consume de energia final Toneladas equivalentes de petroleo (tep) 7.883.00 6.743,00
Eletrificacio 0os consumos finais de energia K 32783.044,00 32783.044,00
Poténcia instalada em Unidades de Produco para Autoconsumo (UPAC)  KWp 0.00 999,00
~2 Critérios
C1 - Emissées C4 - Reducdo de consumos
Consumes
770400 T883,00
Justificagéo para os desvios verificados face ao previsto
2 Indicadores de reporte a Comiss&o Europeia
Designagéo Unidade Valor
Capacidade adicional para producio de energia renovavel MW

3.9 CERTIFICACAO - PREENCHIMENTO

No separador Certificagdo o beneficiario preenche a informagao sobre Certificacdo de Despesa
e sobre a entidade responsavel pela mesma:

= Revisor Oficial de Contas (ROC);
= Contabilista Certificado (CC);

Certificagdo de Despesa

Declaragao a submeter por:
ROC Contabilista Certificado

Nota: A opc¢do “Contabilista Certificado” apenas é apresentada apds a insercao de
dados no separador Movimentos e respetiva gravagao dos mesmos:
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Na seccao ObservacGes sdao apresentadas 5 referéncias “tipo” de despesa Nao Certificada que
estdo disponiveis nos Mapas de Movimentos.

Observagoes

D SIN Descrigdo

a Nao

.. . A s ‘e ~ Adicionar .
Podem ser adicionadas mais referéncias utilizando o botao e preenchendo na janela
a informacdo para acrescer referéncias aos mapas de despesas.

Observagées X
ID
s (Selecionar) v
Descrigdo
Y4
(oo

Apds a introducdo de nova referéncia na seccdo Observagdes esta ird ser adicionada a listagem
no Mapa de Movimentos.

Observagoes

ID SIN Descri¢éo
a No Despesas indevidamente documentadas
b Nao Documentos incorretamente contabilizados
c Nao Despesas ndo previstas no projete
d N&o Despesas fora do prazo de elegibilidade
X Nao Despesas sem efeito

® Ha sim Teste 123

® Ea Ndo Teste_123

Nota: Se adicionar nova referéncia de certificagao nesta secgao, esta so ficara visivel no
Mapa de Movimentos, quando efetuar novo download de template dos referidos
Mapas de Despesas.

Apds preenchimento da informacdo o beneficiario pode obter uma minuta de Declaracdo por

assinar, utilizando o botdo: el
PDF da declaracédo assinada pelo ROC :

Escolher Ficheiro Nao foi escolhido nenhum ficheiro |: Gravar PDF assinado:\

Maximo 7,90MB (apenas € permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Para a submissdo da Declaracdo de Certificagdo e do Mapa de Movimentos assinados o

beneficidrio deve importar o documento utilizando o botdo: |2 For assnado]
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O separador Relatorio recolhe os documentos a serem submetidos em conjunto com o Pedido
de Pagamento Final.

Relatorio Final 8 Instrucges para elaboracéo do Relatorio Final

Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro Gravar Relatorio

Maximo 7,90MB (apenas é permitido 1 ficheiro em formato PDF)

@ Declaragéo de DNSH

Documento obrigatério para empresas CELE (Comércio Europeu de Licencas de Emissédo)

Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro

Maximo 7,90MB (apenas é permitido 1 ficheiro em formato PDF)

A importagdo de documento pdf no campo “Relatdrio Final” é de preenchimento obrigatdrio.

O beneficidrio pode consultar o documento de instrugdes para a elaboragdo do relatério final

através do botao B Instruces para elaboracéo do Relatério Final

Relatorio Final B Instrucées para elaboracéo do Relatério Final

Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro

Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

A importagao de documento pdf no campo “Declaragao DNSH” é disponibilizado e obrigatdrio
apenas para empresas CELE (Comércio Europeu de Licengas de Emissao).

o Declaragéo de DNSH [&. Download do temolate]

Documento obrigatorio para empresas CELE (Comércio Europeu de Licengas de Emissdo)

Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro

Méaximo 7,90MB (apenas é permitido 1 ficheiro em formato PDF)

O beneficidrio deve utilizar o template de declaragao disponibilizado através do botdo: ===
e importar em formato pdf.
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4. SUBMISSAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

4.1 SUBMISSAO PROJETOS EM CONSORCIO - COPROMOTOR

Para submissdo do pedido de pagamento para o lider, por parte do copromotor o beneficiario

deve primeiro Gravar e Validar e caso ndo existam erros de validagao deve clicar no botao
Submeter para o Lider.

Y= Validar ‘ - Submeter para o lider

Para reabrir o seu pedido de pagamento o beneficiario pode usar o botdo:

(@ Reabrir beneficiario |

. Pedido de Pagamento - Formulario n° n v

Eﬁfregue ao lider (& Reabir beneficiario)

A submissdo até 31-07-2023

Nota: Apds a submissdo para o Lider, a edicdo dos Mapas de despesa inviabiliza a
Certificagdo anteriormente submetida.

4.2 SuBMISSAO PROJETOS EM CONSORCIO - LIDER

A submissdo do Pedido de Pagamento do projeto, é efetuada pelo Lider, com ou sem despesa

reportada pelo mesmo.

Pedido de Pagamento - Formulario n° [} v

Entregue ao lider (&
“

48 Enviar para submissao

O Pedido de Pagamento pode ser submetido com o reporte de despesa certificada de, pelo

menos, um copromotor, incluindo o lider.

A submissdo do Pedido de Pagamento global pelo Lider é efetuada através do botdo:
4.3 SUBMISSAO PROJETOS INDIVIDUAIS

Para submeter o Pedido de Pagamento do projeto o Beneficidrio devera clicar no botao:
Formulario n° 1

Reembolso Intercalar
1

Submetido

|' Aceder aqu\\\

& Submetido em 19-07-2023
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