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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO
DE PAGAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidarios com o intuito de facilitar o

preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento nado dispensando, no entanto, a consulta

da regulamentacdo aplicdvel, nomeadamente:

Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

Regulamento (UE) n.2 651/2014 de 16 de junho de 2014 — RGIC - Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-
Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro (com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-lei n.2
215/2015 de 06 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018 de 6 de novembro, pelo
Decreto-Lei n.2 127/2019 de 29 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020 de 26 de
marco);

Regulamento (UE) n.2 1303/2013 de 17 de dezembro de 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;
Regime Juridico do Registro Central do Beneficiario Efetivo — Lei 89/2017 de 21 de agosto;

Mecanismo de Recuperagdo do IVA, nos termos do Decreto-Lei 53-B/2021 de 23 de junho
e da Portaria 135/2022 de 1 de abril, alterada pela Portaria 170-A/2024/1 de 21 de junho;

Orientacdo Técnica N2 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
Orientacdo Técnica N2 10/2023 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
Orientagdo Técnica N.2 6/IAPMEI/2024 — Metodologia de Pagamentos;
Regras das Elegibilidade das Despesas — Internacionaliza¢do via E-Commerce;
Guia de Comunicacgdo e Informagdo IAPMEI — PRR;

Guia de utilizagdo da Consola IAPMEI Incentivos PRR;

Site IAPMEL;

Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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1. ACESSO AO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

aicep Portugal Global

O Formulario de Pedido de Pagamento a preencher pelo Beneficiario, encontra-se disponivel na
Consola IAPMEI Incentivos PRR para os projetos com Termo de Aceitacdo validado. Mais
informacgdes para acesso pode consultar o Guia de Acesso a Consola IAPMEI Incentivo PRR.

(/) IAPMEI
O consola IAPMEI

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

1.1 LISTA DE PROJETOS

Apds autenticacdo através das credenciais da Autoridade Tributdria (AT), o utilizador tem
disponivel a Lista de Projetos em que intervém.

Nesta pagina tem disponivel os campos N2 do Projeto, a denominagdo do Aviso, o Nome do
Beneficidrio e a Designagdo do projeto, onde o utilizador pode identificar e aceder ao projeto
sobre o qual pode consultar e/ou submeter informac3o.

0 Consola NIF
1APMI
ot \J)MPME! Designacao Social

Lista de projetos

N Aviso Nome do lider Nome
°

°

Ao selecionar o N.2 do projeto o promotor é direcionado para Visdo Global do projeto.

Consola NE

——e (D)W Degignacio Sccial
Designacao do Projecto
Medida

)

ficaghes Execucgao Temporal
M B 57%
Temo de Acsitagdo 1

IBAN
Execugdo Financeira Funso
Execgdo v
Despesa elegivel 1.598.502 50€
Pedido de Pagamenio oo (5
afetuados
. )
Pedidos
Incentiva 1.242.901,88€
Fagamenta =)
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1.2 INICIALIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO
Para inicializar o preenchimento de um novo pedido de pagamento, o beneficiario do projeto

deve pressionar 0 botao: ki i

Consola

NIF
o THEl (D) WPMED Decignacao social o Sar
4 u Designagio do Projecto .
Medida [ —
Noticapdes .
Terma de Acaitaga
IBAN
Execucdo v
Pedido de Pagamenio
Pagamentos efeluados
Pecidos
ool e
i
rwmes i o) WPMED  onacio Social S
43 Designacao do Projecto
Medida L Gestor co pr
@ Viso, - P
Pedido de Pagamento - Formulario n® () 8
Wotcacdes B
Tarma de Acsitacio . Calendarizacao Despesa
Em preenchimento
IBAN
Execucdo v
Pedivn de Fagamenyy m

Importante: Para o preenchimento do pedido de pagamento, o beneficidrio deve
apenas ter uma sessio aberta.
Vdrias sessbes abertas podera causar a perda da informacdo prestada e a sua submissdo.

1.3 CONDICOES DE SUBMISSAO

A submissdo do pedido de pagamento sé sera possivel se se verificarem em simultaneo as
seguintes condicdes:

= Termo de Aceitagao Validado;
= Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 23% decidido.
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2. NAVEGACAO NO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A navegacado no formulario é feita utilizando um conjunto de separadores dispostos ao longo da
pagina.
Através destes separadores torna-se possivel ir navegando ao longo do formulario.

O beneficiario deve ao longo do preenchimento do formulario validar a informagdo, de forma a
= Validar |

verificar se ndo existem erros, utilizando para o efeito o botdo: |

Devera gravar frequentemente a informacdo preenchida utilizando o botdo:

Para sair do formulério o promotor deve usar o botdo:

Pedido de Pagamento - Formulario n° () v »
Em preenchimento

1 ° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar Final

Calendarizagdo Despesa

Contratacao publica

@ A entidade beneficiaria enconira-se sujeta 4 disciplina da contratago pablica? || Sim Nio
Aentidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea ) e b) do n 1 do artigo 275°do CCP? | | Sim Néo

Regime de IVA

Geral Isento Atetagdo real Prorata

Declaro que me enguadro como Beneficiario do mecanismo de recuperacéo de IVA, previsto no Decreto-Lei n.* 53-B/2021 e na Portaria n.® 135/2022, nas suas aluais redagoes. sim Nao

execugo oo

Nesta area comum tem disponivel informag¢des como: Calendarizacdo do Projeto e a Despesa
aprovada.

O beneficiario tem disponivel nesta area os diferentes tipos de pedido de pagamento do projeto:
Intercalar ou Final.

2.1 BENEFICIARIO

No separador Beneficidrio os beneficiarios, tém disponivel os diferentes tipos de pedido de
pagamento, por promotor: Intercalar ou Final.

1 ° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar Final

Contratagéo piblica

@ Aentidade beneficiiria encontra-se sujefta 4 disciplina da contratac3o piblica? | | Sim Nao

Aentidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) don * 1 do artigo 275° do CCP? | | Sim Néo

Regime de IVA

Geral Isento Atetagao real Pro rata

Declaro que me enquadro como Beneficidrio do mecanismo de recuperacdo de VA, previsto no Decreto-Lei n.° 53-B/2021 e na Portaria n.° 135/2022, nas suas atuais redagdes. Sim Nio

Fundamentagio de desvios de execugio

=0
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2.2 DECLARACOES

O separador Declaragées apresenta todas as condicdes e obrigacGes que o beneficiario tem
de cumprir para a submissdo de cada pedido de pagamento.

Dect

coes

Condigdes especificas pré-pagamento

Anexo 05 documentos gqus parmitem comprovar o cumpriments das condicianantas pré-pagamento Sim Nio apbcdvel
Escalher Ficheiro  N2o fol escoltida nenham ficheiro (Gravan icheira)

Declaragbes de compromisso

Declaro que tomei conhecimento das condigies @ abrigagdes descritas na Norma da Pagamentos e que me enconira em condigbes de formalizar o Pedido agora apresentado

Declaro que cumpro ou que me encontro em condighes de cumprir todas as condigies  abrigagdes contratuais constantes do termo de aceltagdo celebrado

Declaro qus tadas as informagd neste Padido 53 iras = de que n qualquer informagso solictada.

Declaro da lista de despesas &, que. as declaradk d pagaments ndo foram, nem serdo, apresentadss a outros apoios publicos.

Declaro que este Pedido esté em conformidade com as disposicies legals. nacionals e suropeias, & regulamentares que Ihe sBo aplicdveis.

Declaro que o projeta teve data de inicia dos trabalhos apés & data da candidatura

Declaro que 03 mapas de despesas foram validados e certiicados par ROC ou CC, e anexada a respetiva DedaragBo de Despesa de Investimento devidamente rubricada pelo ROC ou CC.

Declaro que os dados constantes do Questionsrio de Duplo financiamento se encontram atualizados & data da submiss&o do de pagamento.

Publicitagdo

Enconra-se assegurada publictagéo do Apolo, de acorda com o definido na Orientago Técnica n* 572021 da EMRP

Website

0 ca
i [ Tr—— ) = @

2.3 CONTRATACAO PuBLICA

Este separador destina-se a indicacdo dos procedimentos efetuados no ambito da Contratagdo
Publica.

Beneficiario Contratacéo publica nvestimento Movimentos Pessoal Leasings ndicadores Relatdrio Certificacéo

Procedimentos de contratagdo publica

NZo foram encontrados registos

2.4 INVESTIMENTO

No separador Investimento, consta o mapa de investimentos a realizar durante a execugao do
projeto. Este mapa esta pré-preenchido com os investimentos previstos na decisao.

Mapa de investimentos

Realizado €

Segwel  Eeghel o0

O — e
; e =
B B - W
o e i s

Total 2450000 100,00 100,00

Versdo 4.0 04/2025 8
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2.5 MOVIMENTOS

O separador Movimentos destina-se a identificar todas as despesas realizadas no projeto.

Neste separador, o beneficiario devera inicialmente importar os ficheiros em formato PDF dos
documentos de despesas de fornecedores nacionais no campo 1, os quais ficam em
processamento.

Apds o processamento destes documentos, o beneficidrio tem de fazer o download do ficheiro
no & Do ate botdo: no campo 2. Este ficheiro fica pré-preenchido com os
dados dos documentos de despesa, devendo ser complementado com os restantes dados
solicitados no mesmo. Neste ficheiro poderao ser acrescentadas novas linhas de despesas com
documentos de despesa ndo recolhidos no campo 1, como sejam faturas de fornecedores
estrangeiros e/ou outros documentos que ndo constam do portal do e-fatura. Depois de

Excel |

| Impo
' no

devidamente preenchido, o ficheiro deverd ser importado através do botdo:
campo 2.

Apds esta importacdo, os documentos de despesa que constam do portal do e-fatura ficam em
validacdo automadtica no campo 3, sendo expectdvel que a validacdo possa demorar 48h, em
média, embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo.

Mapa de movimentos

1. B Importagie de Faturas, Notas de credito e debito

2. 4 Mapa de movimentos: preenchimento do tempiste am Excel &

Escoer Ficheiro | Nio foi escobido neshum fhera

3, 3¢ Verificacdo automética no portal do e-fatura: Faw, Nows de i, Nots de dében & Recisos verdes

L]
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2.6 PESSOAL

O separador Pessoal permite recolher a informacao sobre os técnicos afetos aos projetos e os
documentos para validagdo da despesa correspondente.

Pessoal

Lista de Técnicos

N&o foram encontrados registos

2.7 LEASINGS

O separador Leasings recolhe a informacdo sobre a despesa referente a leasing que o
beneficidrio apresentara no formulario do pedido de pagamento.

Leasings

A listagem de contratos de leasing, para este separador, é recolhida através da insercao dos
diferentes contratos de leasing que o beneficidrio insere ano Mapa de movimentos, onde
podera editar e adicionar mais informacao.

2.8 BENEFICIARIOS EFETIVOS

O separador Beneficidrios efetivos ird recolher a informacdo sobre os fornecedores de

beneficidrios finais publicos.

Mapa dos Beneficidrios Efetivos (formecedores de beneficiarios finais publicos)
Entidade fornecedora Beneficiario efetivo
NIF Nome Pais Data nascimento Nome prépria Apolidos Pais
© 500781419 Teste 2 Portuga
@ 50 Teste 3 Portugai
& 980101158 Teste 1 Portugai
EAVLE B Gravar | & Submeter para o lider

A informacdo a recolher neste separador é decorrente dos procedimentos de Contratagdo
Publica adicionados anteriormente no separador Contratag¢ao Publica.

10
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2.9 INDICADORES

No separador Indicadores deverdo ser preenchidos os indicadores relativos a execugdo do
projeto. Estes indicadores serdo de preenchimento obrigatério no Pedido de Pagamento Final.

Beneficiario Declaragbes Contratacéo puablica nvestimento Movimentos Pessoal Leasings Indicadores Relatorio Certificacéo

A2 Indicadores

o Meta Valor

Designagéo atinet
ngir Alcangado

Criagio de Loja Prépria Online Sm(Seleconan v
N° de novos servios efou funcionalidades introduzidas em loja prépria online 16,00
Ne de novas adesbes a marketplaces 44,00
N° de mercados abrangidos no ambite das agdes de marketing digital 500
Previséo de vendas intemnacionais através dos canais digitais 250.000,00

2.10 RELATORIO

O separador Relatério recolhe a informagdo relacionada com o Relatério Final a apresentar
pelo beneficiario.

Beneficiario Declaracbes Contratacéo publica nvestimento Movimentos Pessoa Leasings ndicadores Certificacéo

Relaterio Final

2.11 CERTIFICACAO

O separador Certificagdo recolhe a informagado do responsavel pela certificacdo da despesa
apresentada pelo beneficiario no formulario do pedido de pagamento.

Certificagao de Despesa
Declaracéo a submeter por
ROC Responsavel FINanceirs Entidade Piblica
Observagbes
D SN Descrigio
a Nio Despesas indevidamente documentadas
b Nio Documentos incomretamente contabilizados
Naa Despesas ndo previsias no projeto
Nao Despesas fora do prazo da elegibilidade
x Naa Despesas sem efaito

£= Validar | &+ Submeler para o lider

Versdo 4.0 04/2025 11
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3. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO
Apds o acesso a Consola, o beneficidrio inicializa um novo pedido de pagamento, ficando o
formulario disponibilizado para preenchimento.

O beneficiario identifica se, relativamente ao projeto, o pedido a submeter corresponde a um
pedido a titulo de reembolso Intercalar ou Final.

Pedido do projeto, a titulo de reembolso: Intercalar Final

Nota: Caso se trate de um projeto individual, esta questdo sé é colocada no separador
Beneficidrio.

3.1 BENEFICIARIO - PREENCHIMENTO

No separador Beneficidrio, o beneficiario, tera de identificar inicialmente se ird apresentar um
pedido a titulo de reembolso Intercalar ou Final.

1° pedido do copromotor, a titulo de reembolso Intercalar Final

Na secgdo Contratagdo Publica, o beneficidrio deve selecionar se se encontra sujeito a
disciplina de contratacdo publica e/ou se ird apresentar despesas enquadraveis ao abrigo da
alinea a) e b) do n.2 1 do artigo 2752 do CCP.

Contratacdo publica

@ A entidade beneficiaria encontra-se sujeita a disciplina da contratacdo publica? Sim Nao

A entidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.? 1 do artigo 275° do CCP? Sim N&o

Na seccdo Regime de IVA, o beneficiario deve selecionar o campo no qual se enquadra: Geral,
Isento, Afetacdo real e Pro rata.

Regime de IVA

[:] Geral Isento Afetacéo real Pro rata

12
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Para os beneficiarios que se enquadrem ao abrigo do Regime de IVA Pro rata, deve adicionar
as diferentes taxas utilizando o botdo:

Regime de IVA

Geral Isento Afetacao real Pro rata Taxas Pro rata

foforam encontrados registos de Taxas Pro rata

Pro rata X

Ano

Taxa prevista (

Taxa real

©Data

Para as entidades abrangidas pelo Mecanismo de Recuperacdo de IVA previstas no Decreto-Lei
n.2 53-B/2021 e na Portaria n.2 135/2022, nas suas atuais redacdes, surge o campo para
recolha de informag¢do complementar.

ein.* 5382021 e na Portaria n.* 13572022, nas suas ah ia Nao

Declaro que me enquadro como Bensficirio do mecanisma de recuperagio de IVA previsto no Decref

s dados das s nseidos ma pgi s movimendos deve se exstamente s 20 reporiades o porsl e . caso caniio pode o ser pssivel vakar s dorssmenios i da Auordare Triuiia  proceder 20 reemboisa do VA suporiade

Selecionar & Juridica de suporte para elegibiidade do montante equivalente ao IV
Decrelo-ei 53-B2021, de 23 de junho - arfigo 16
Lein® 24-DV2022, de 30 de dezembro (OE 2023) - alineas 3) a g) don.* 18 do ariigo &

Decreio-Lei n* 102023, de 8 de fevereiro - n * 3 do arfigo 136°

0 Justicagio para enquacramento legal d elegitiidade 0 montante equivalenie a0 [VA

@ Comprovatio de Enquadramento da VA

Escoller Ficheiro  N3a foi escolhido nenhum ficheiro | G

Deciaro que o montaniz equivalenie de IVA impuiado 20 PRR ndo & considesado para efeitos de dedugao em quaisquer outros mecanismos de recuperacdn de VA, nomeadamente a0 abrigo Ga legistacao referida no 1 4, do arigo 2° da Portaria 1352022, de 01004, na sua ahua redac3o.

Na sec¢do Fundamentagdo de desvios de execugéo, o beneficidrio deve fundamentar, com um
maximo de 2000 caracteres, os desvios na execu¢do que possam ter ocorrido durante a

execucao do projeto.

Fundamentag&o de desvios de execugdo (opciona

13



Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

0 PRR (1)) 1aPMEI

3.2 DECLARACOES - PREENCHIMENTO

No separador Declaragées, antes da submissao do pedido de pagamento o beneficiario devera
assinalar nesta pagina, quais as condicbes aplicaveis ao seu projeto tendo em conta que:

= Se trata de uma declaracgdo vinculativa;

= O n3ao cumprimento de qualquer das condi¢cdes abaixo indicadas é impeditivo da
submissdo do pedido de pagamento.

Na seccdo Condicdes especificas pré-pagamento, caso se aplique, o beneficidrio deve
apresentar os documentos que permitam comprovar o cumprimento das condicionantes pré-
pagamento.

Caso selecione Sim, é obrigatéorio submeter um Unico ficheiro comprovativo do seu

cumprimento.

Condigbes especificas pré-pagamento

Anexo os documentos que permitem comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento. Sim Nio aplicavel

X DOGJESTE.pdf

Na seccdo Declara¢des de compromisso, o beneficidrio deve garantir o cumprimento de todas
as declaragoes.

Declaragoes de compromisso

Declaro que tomei conhecimento das condicdes e obrigacdes descritas na Norma de Pagamentos e que me encontro em condicdes de formalizar o Pedido agora apresentado.

Declaro que CUmpro ou que me encontro em condigdes de cumpri todas as condicdes e obrigagdes contratuais constantes do termo de aceitagdo celebrado.

Declaro que todas as informagdes constantes neste Pedido s&o verdadeiras e de que nao sera omitida qualquer informacdo solicitada.

Declaro a conformidade da lista de despesas apresentadas e, que, as despesas e neste pedido de néio foram, nem serdo, apresentadas a outros apoios piblicos.

Declaro que este Pedido esta em conformidade com as disposicBes legais, nacionais e europeias, e regulamentares que Ihe so aplicaveis
Declaro que o projeto teve data de inicio dos trabaihos ap6s a data da candidatura.

Declaro que os mapas de despesas foram validados e certificados por ROC ou GG, € anexada a respetiva Declaragéo de Despesa de Investimento devidamente rubricada pelo ROG ou GG.

Na sec¢do Publicitagdo, o beneficidrio deve validar que cumpre o definido o definido no Guia
de Comunicacdo e Informacdo IAPMEI - PRR | Projetos em Consdrcio e na Orientagdo Técnica
n? 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal (EMRP).

Publicitagao
Encontra-se assegurada publicitagao do Apoio, de acordo com o definido na Orientagdo Técnica n° 5/2021 da EMRP

Website

O cartaz

Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro
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3.3 CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

O preenchimento deste separador é obrigatdrio caso o beneficiario responda “Sim” aumou a
ambos os campos da secgao Contratag¢do publica no separador Beneficidrio. Caso responda
“N3do” a ambas as questdes, este separador fica disponivel ndo sendo, no entanto, de caracter
obrigatério.

O preenchimento dos dados neste separador deve ser efetuado antes de o beneficiario iniciar

o preenchimento do template do Mapa de movimentos.

Confratacao piblica

Procedimentos de contratagdo publica

N® Tipo Valor € Data Decisao Contratar Adjudicatario Objeto

® o 1234 Ajuste Direto - Regime Geral 100,00 15-08-2023 Teste_123 Teste_123

3.3.1 PROCEDIMENTO DE CONTRATAGCAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

Para a introducdo de cada procedimento, o beneficidrio deve utilizar o botdo &&EEEE o
preencher a informagdo requerida na janela Procedimento de contratagdo publica.
Procedimento de contratagdo publica * Procedimenlo de contrataglo plblica X

N® 1

Tipo Ajuste Direto - Regime Geral w
Valor (¢ 1000
Data de Decisdo de Contratar 09-0%-2024
Adjudicatario Teste

3 A 3 NoVaac

Este procedimento permite sub-adjudicatarios?

Objeto Teste
Link aa hitps:/fwwin base gov pUBased ptidocumentacao/dir
base.gov.pl etivas-europeias/

Nota: A Data de Decisdo de Contratar ndo pode ser anterior a data da Candidatura, ou a
data da entrada do beneficiario no consércio, nos casos em que o mesmo o integrou apés
a data da candidatura.

Nota: Campo atualizado com preenchimento de link, devem ser atualizados todos os
procedimentos, anteriormente submetidos.
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3.4 INVESTIMENTO - VISUALIZACAO

No separador Investimentos, consta o Mapa de investimentos a realizar durante a execugdo
do projeto.

O campo N.2 de ordem, apresentado na primeira coluna deste mapa, corresponde ao numero
a inserir na coluna N2 de Ordem (mapa de investm) no Mapa de movimentos.

O campo Aprovado - Elegivel é campo automatico que reflete a despesa aprovada.

Os campos Realizado — Elegivel e Realizado — Elegivel certificado sdo campos automaticos que

refletem a execucdo acumulada do projeto reportada pelo beneficidrio.

Estas colunas agregam os valores langados nos Mapas de Movimentos.

apa de investimentos

onem

3.5 MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO
No separador Movimentos, estdo presentes:

os dados necessarios a identificacdo de cada um dos documentos de suporte a despesa;

a sua associacdo a cada uma das ac¢des previstas no projeto (Tipologia/rubricas identificada no
Mapa de Investimentos);

as despesas pagas e montantes considerados elegiveis.

Nota: Por forma a desmaterializar/simplificar o processo de apresentacdo de despesa no
ambito dos pedidos de pagamento, é disponibilizado neste separador uma nova forma para
recolha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais.

A recolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do QR
Code existente nos mesmos.

O preenchimento do Excel com recurso a este mecanismo assegura o reporte dos dados das
faturas, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal e-Fatura.

Os dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais submetidas nos pedidos,
sdo validadas de forma automatica junto da Autoridade Tributaria.

A utilizacdo da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabilidade de
devolugcao do mapa de despesas, em sede de validagao.
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3.5.1 IMPORTACAO DE FATURAS, NOTAS DE CREDITO E DEBITO
Neste campo é possivel inserir faturas, notas de crédito e débito emitidas em territorio

nacional, através do QR Code presente em cada documento.

1. [ Importaggo de Faturas, Notas de crédito e débito

SEn PDF, para leitu

& Atualizar

Escolher Ficheiros = N&o foi escolhido nenhum ficheiro |’ Importar PDFs para processamento |

Maximo 100ME para a folalidade dos PDFs (podera selecionar varios ficheiros em cada importagio)

Para a insercdo da despesa é necessario que os documentos/ ficheiros estejam em formato
PDF, para leitura do cddigo QR e insercdo da despesa do Mapa de movimentos com a
informacao lida.

A importacdo dos ficheiros pode ser efetuada com varios ficheiros em simultaneo, até um
maximo de 100 Mb, utilizando o botdo:

1 &)
_/ |
Em
Iprocessamentu I
|

(5 ficheiros l

o~ - -

Apds o processamento:

= Qs ficheiros lidos com sucesso serdo adicionados ao mapa de movimentos para que
possa preencher a restante informacdo (necessita fazer o download do template
atualizado);

-_— o -
Py l
(V)
A 4

Adicionados aol

\

movimentos |

( & 5Serros )

9 ficheiros ,

am - -

= Qs ficheiros com erro serdo ignorados (devera perceber o problema utilizando o botdo e
importar & semos  um novo ficheiro PDF corrigido ou efetuar a inser¢do de forma
manual no excel).

=y
Vv )
o

Adicionados ao
movimentos

9 ficheiros
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= Apds a corregdo dos erros, conforme ponto anterior, podera limpar os erros utilizando o
botdo [ Limpar erros

3.5.2 MAPA DE MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO DO TEMPLATE EM EXCEL

O template gerado neste separador através do  &Downkaddotemplate  botdo tem ligacOes
com os dados carregados no Campo 1 — QR Code e, com o separador Contratagdo publica.

A insercdo de despesa emitida por fornecedores estrangeiros é feita diretamente no
template do excel.

2. a4 Mapa de movimentos: preenchimento do template em Excel | & Download do template

documentos emitidos por fornect

plate em excel

Escolher Ficheiro  Nao foi escolhido nenhum ficheiro \: Importar Exceli\

Maéaximo 7 ,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro Excel)

Nota: Antes de efetuar o download, para preenchimento, deve ser inserida toda a
despesa conforme indicado no ponto anterior, assim como, todos os dados relativos aos
contratos publicos, se aplicavel.

No template, existem colunas de preenchimento, automatico através de QR Code, de
preenchimento livre e colunas cujo preenchimento é efetuado pela escolha das opgbes
disponiveis.

@ IAPMEI (JPRR  Mapa de movimentos

A N Documento comprovativo Fluxo financeiro Certificagio
N Necpy|  N® ordem Contrato v AR | valor | 1va Y Y Yivaniol comta Y 3 Yvalory neY_, Y Eley
PP (mapa investim) publico Tipo Descrigdo N2 Data Pais NIF Fornecedor Investimento Elegivel Forma Ref2 Data Valor S/N Obs 2.
total | total dedutivel SNC/SNC-AP doc. | PP certif,
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As colunas de preenchimento automatico por QR Code (NIF Nacional), sdo:

= N2 (Documento de Despesa);

= Data;

= Pais;

= NIF;

= Valor Total;
= |VATotal.

As colunas de preenchimento por escolha de opg¢des sao:

= N2 ordem (mapa investim);

= Contrato publico;
= Tipo;

= Pais;
= Forma;

= S/N;
= Obs.

As restantes colunas sdo de preenchimento livre.

Todos os campos de uma linha devem ser preenchidos de forma sequencial.

O Unico campo de preenchimento automatico nao editavel é o N2 PP (nimero do pedido de
pagamento) que corresponde ao pedido ativo no momento.

Para o preenchimento de cada um dos campos do Mapa de movimentos, sao fornecidas
instrugdes junto com o excel na folha Instrugées.

Campos Notas
NE do formulério de pedido de pagamento em que o documento foi inserido
Ne PP Por favor, n8o preencha nem altere esta coluna (preenchimento automatico pelo sistema)
N¢ do comprovante:
NE Cpw NE sequencial associado 3 um Onico documento comprovativo de despesa
N2 ordem N2 de ordem
(mapa investim) Identificador do investimento a que se refere a despesa (consultar ¢ mapa de investimento)
NE do procedimento de contratacdo pablica
Contrato plblico inserir, se aplicdvel, n® do procedimento identificado na pag. Contratacdo plblica
Tipo de documento:
Tipo Selecione uma das opgdes disponiveis
Descrigdo Descricdo do detalhe do movimento/documento
Ne N¢ do documento de despesa
Data Data da emissdo do documento (formato dd-mm-aaaa)
Pais do fornecedor:
Pais Selecione uma das opgdes disponiveis
NIF NIF do fornecedor
Fornecedor Designagdo do fornecedor
Valor total Valor total do documento comprovativo (fatura ou documento equivalente), incluindo IVA
IVA total Valor total do IVA do documento comprovativo.
Investimento Valor do documento comprovativo (total ou parcial) imputado ao projeto. Valor liquido de IVA
Elegivel Valor do Investimento, ajustado quando aplicavel, de acordo com os limites de elegibilidade. Valor liguido de IVA

Valor do IVA n3o dedutivel relativo ao valor do Elegivel
Preenchimento obrigatorio caso se engquadre como Beneficiario do mecanismo de recuperacdo de IVA, previsto no Decreto-Lei n. g
53-B/2021 e na Portaria n.t 135/2022

IVA ndo dedutivel Nas despesas em que ndo existe IVA ndo dedutivel devera ser preenchido com valor “0”.
Conta SNC/SNC-AP Conta SNC/SNC-AP
Forma de Pagamento:
Forma Selecione uma das opgdes disponiveis
Ref2 Referéncia do documento
Data Data da emissdc do documente {formate dd-mm-aaaa)
Valor Valor pago associado & despesa imputada
Valor doc. Valor global do documento de pagamento
NE do formulario de pedido de pagamento em que o documento foi certificado:
NE PP N&o editével - preenchimento automatico

Se o documente foi certificado:
Sim - foi certificado (documento indicado como valido)
NEo - foi ndo certificado (documento dado come invalido)

SN vazio - ainda ndo foi entregue para certificacio
Observagdes:
Obs Selecione uma das opgdes disponiveis
Eleg. certif. Valor do campo Elegivel, ajustado quando aplicavel, de acordo com a certificacdo do ROC/CC/REP
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3.5.2.1 EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO

Exemplo 1

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, apenas com um documento de quitagdo
associado:

Q) IAPMEI ()PRR Mapa de movimentos
| b e T A Documento comprovativa Fluxo financeiro
nepp Necpe Conato piiica \ T T T T volor™ 1 T Y wanke coma ) 1 Y
maga st . :
(maga ) Tipo Desariglo Ne  Data Pals NIF Fomecedor ot togey INvEStimento Eiegiel TA T Nesp  Foma Reft | Data valor  Valordoc.
1 1/ investimento | |. Aquisigio de equipamento 123 - Ajuste Direto - Regime Gesal Fatura Maquins Teste 123 | 122 02-01-2024 Foriugal | 123456789 Fornecedor Teste 123 123,00 0 100,00 100,00 0,00 421 Transteréncia. 123| 02-01-20M 12500 123,00|

Exemplo 2
Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, com varios documentos de quita¢do associados:

@ IAPMEI (JPRR Mapa de movimentos

Documento camprovative Fluxo financeiro
s NecH L= Contrate piblien \ A T T T valorT wa Y esnel] VATIO T conta Tom | T ) 1
’ bl alor n on
(mapa investim) i Descrigho Ne Data  Pais NIF Formecedor Investimento  Elegivel Forma Reft Data walor walor doc.
sl total | total dedutivel | SNC/SNC-AP
11/ iesumern 1 Aquiigho 5 cquipamena| 73 e Diees - Regime Gera Fonura (Maquina Tese, 123 | 122 6201200 |Faruga) | 1245a7es Fomereser Tese 123 | 3300 800 E T T T T
L 1/ invessimens /| AQuicicho Ge eouIBaTEnta 133 - AJUEte Diretc - Aegime Geral Papamenta Transterénaa ‘8| e 180 1800

Exemplo 3

Fatura imputada a varios n? de ordem, apenas com um documento de quitagdo associado:

\J) IAPMEI (PRR Mapa de movimentos
Y h| S | )| Dacumento comprovativo Fluxo financeire
NEPR  NTCpv & " Contrato pablico . T | | b )| Y valorY wa Y N Y wante” conta Y h 7 b h| |
{mapa investim) Tipa Descricle Me  Data Pais  NIF Fornecedor ot | g estimento Elegiuel JOR | EH i Foma Refl | Data valor | Valer doc.
T Sauicie e Bt R G s Mg e 51 33 G55833% rorugel| ST et Teme i3 18 ey mm w6 a o aana me wmm
e e Bt P Gea ey Mt Tt 5513 58011004 rergel | HSETS Frrerede Teme sty im0 ey e ieew  om Tt e ame
Nota de crédito:
() 1APMEI PRR Mapa de movimentos
T e )| 1 . S . Doomentocomprovativo . . ] . o finangeiro
NEPP NECpv oreen Contrata pblico Y vator T wa A wando Y Conta 7
st
{mapa investim} Tee  Descrigio W s pas  MF  Fomecedor 0 R invesumento clegvel Y8 Neae Foma  Reft D valor | valordoc.
1 [1/investimento / i. Aquisigio de squipsmento 123 - Ajuste Direto - Regime Geral | Nots de Crédmx Devoluco Maguie 126 02-02-200¢ Portugel | 113456780 Fornecedor Testy -12300  -25,00) -10000|  -100,00 0.00| 421 Transterincia. 128 02-02-2024 -123,00 -123,00

Exemplo 5
Lancamento de custos salariais:

Kj) IAPMEI ()PRR Mapa de movimentos
1 b il hf Decumente campravative. Fluxo financeira
Neordam N AR < S M ) 3 wando” 1 )
RRFE | 42 Cow (mapa investim) (R g Desarigio Ne  Data Ppais NIF  Fomeced o A it B gfvel [dexuth &= 2 Reft bsta  Val Valor d
ea po - s mecedor " N investimento Elegive = esp  Form o a alor  Valor doc.
FT Verdimars oo VG| 101355 loruga | LEWSATI Golsberador 1| 330000, 0@ 3300 100|000 s Tmm 1)
i e —r
i o a— T —T
3 i S5t 300 03 g 1 e o 0. 0% Fiee o o% T ST —

3.5.2.2 IMPORTAGAO PARA VALIDACAO MAPA DE MOVIMENTOS

Apds o preenchimento do Mapa de Movimentos, o beneficidrio deve realizar a importagao
do ficheiro, utilizando o botdo Escolher Ficheiro e posteriormente o botdo [ importar Excel

Apds a importacdo do ficheiro, a Consola IAPMEI Incentivo PRR ird realizar em dois
momentos diferentes valida¢Ges a submissdao do Mapa de Movimentos.

Validagao do template preenchido

? ; . « . . .
( ) ( ) . Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro Importar Excel

& Importado & Em validaciio Validado Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro Excel)
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Numa primeira fase, esta validacdao verifica se existem campos em branco, erros de
preenchimento simples, etc.

Caso existam alguns erros no preenchimento do template, estes serdo apresentados ao
beneficiario linha a linha.

Mensagem X

o Verifique os erros

+  Documento comprovativo - Tipo - Preenchimento obrigatoério
» Documento comprovativo - Pais - Preenchimento obrigatério

+ Documento comprovativo - NIF - Preenchimento obrigatoério

A visualizacdo do estado de importacao do ficheiro permanece no estado de Rejeitado,
guanto houve erros no preenchimento do template.

Validagao do template preenchido

& Importado Q, Rejeitado

O beneficidrio pode efetuar o download do ficheiro que foi importando para verificagao
através do botdo: L Importado

Pode ainda verificar todos os erros de preenchimento do Mapa através do botdo: Q. Rejeitado

Lista de erros na importacao dos movimentos

Titulo Campo Mensagem

linha 5 Documento comprovativo - Tipo  Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - Pais Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - NIF Preenchimento obrigatério

Apds todos os erros terem sido devidamente corrigidos, o beneficiario deve importar de novo
o ficheiro Mapa de Movimentos.

Caso nao existam erros o estado de importacdo do ficheiro passa para Importado Em
Validacdo.

Numa segunda fase, gue pode ser mais demorada em funcdo da quantidade de informacdo
reportada, o Mapa de Movimentos sera validado para submissao.

Validacdo do template preenchido Validacao do template preenchido

I«
y
t
I
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Apds a validacdo do Mapa de Movimentos, os documentos de despesa (facturas, notas de
crédito, notas de débito e recibos verdes) que constam no mapa vao ser verificados
automaticamente no Portal e-fatura (campo 3), sendo expectavel que a validacdo possa
demorar 48h, em média, embora possam existir casos em que o processo de validacao pode
demorar mais tempo.

3. »¥ Verificacdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

>

> nao nao

o

(;\, = Atualizar

Para acompanhar a evolugdo do processo de validagdo encontra-se disponivel, neste ponto,
um grafico com a indicacdo do nimero de documentos que se encontram em cada um dos
estados, com possibilidade efetuar o de download de um Excel com a indicacdo dos
documentos de cada situagao.

Existem 3 situacdes de validacdo:

= Em validacdo —aguarda resposta do e-fatura;
= Vilidos — documento aceite pelo e-factura
= Invalidos — documento rejeitado pelo e-fatura.

Para efetuar a submissdo do Pedido de pagamento, ndo podem constar no mapa de
movimentos documentos de despesa considerados invdlidos pelo portal e-fatura.

Apds a remocgdo/correcdo dos documentos invalidos do mapa de movimentos, o beneficiario
deve voltar a efetuar uma nova importacdao do Mapa de movimentos para validagdo (2).

S6 apds todos os documentos de despesa constantes do mapa de movimentos serem
considerados “Validos” pelo portal e-fatura sera possivel iniciar o processo de certificagao do
pedido.

AR

3. ¥ Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

néo nao

< Atualizar

I
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3.6 PESSOAL - PREENCHIMENTO

No separador Pessoal o beneficiario que tenha investimento em custos com pessoal devera

preencher neste separador a informac¢do correspondente a cada técnico que pretende
reportar despesa.

Para introduzir um ou mais técnicos devera utilizar o bot3o:

Ao clicar no botdo sera aberta uma janela onde o beneficidrio deve colocar inicialmente o NIF
e Nome do Técnico.

Técnico X

Ne NIF Nome do técnico
123456789 Teste_123

Curriculum vitae
Editavel apés a 1° grar

pelo técnico no dmbito dos servigos prestados

‘ Sair sem gravar ‘ Gravar

Sé apods a gravacdo do preenchimento destes dois campos, serd dada a possibilidade de
importar o Certificado de Habilitagdes, Curriculum vitae e ldentificacdo da fun¢ido/tarefas
desenvolvidas pelo técnico no ambito dos servigos prestados.

Técnico X

© sucesso
Os dados foram gravados

N NIF Nome do técnico
1 123456789 Teste 123

Certificado de Habilitagdes

Curriculum vitae

& CV_Tecnico_1.pdr [Apagar)

3o da 3 i pelo técnico no dmbito dos servigos prestados

Escolner Ficheiro = Funcio_Tecnico_1 paf [+ Gravar POF |

mato PDF,

| Sair sem gravar ‘ @

Apos a importacdo dos documentos o beneficiario devera clicar em Gravar e s6 depois sair da
janela.

Com a gravacdo dos dados é apresentada um alista dos técnicos ja submetidos com a
possibilidade de edigdo através do botdo 4 ou eliminacdo clicando no botdo ®

Lista de Técnicos
N® NIF Nome
® @1 123456789 Teste_123
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3.7 LEASINGS - PREENCHIMENTO

No separador Leasings o beneficiario tem a possibilidade de completar a informacdo no que
respeita aos leasings.

A lista de leasing é gerada automaticamente, com a submissao de contratos de leasing no

Mapa de movimentos no separador Movimentos.

Leasings

PP Cpv Deseritivo Elegivel  Pago Rendas vincendas Urtima renda apoiada Uttima renda

1 3 (£ LAquisicio de equipamento, aquisicio de software e infraestruturas essenciais ao funcionamento da Test Bed 4844 anas

Para completar a informacao correspondente a cada um dos contratos de leasing, o

beneficiario deve utilizar o botdo: ©

Leasing X

PP1 Cpv3
I Aquisicéo de equipamento, aquisicdo de software e
infraestruturas essenciais ao funcionamento da Test Bed"

Valor elegivel 44,44
Valor pago (< 44,44
Valer rendas vincendas (s 10
Data da Ultima renda apoiada (dd-mm-azaa 08-03-2024
Data da Gltima renda (¢d-mm-azaa, 08-04-2024

Sair sem gravar |

3.8 BENEFICIARIOS EFETIVOS

No separador Beneficidrio Efetivos é preenchido a informagdo sobre os Fornecedores de
Beneficiarios Finais Publicos.

Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fomecedores de beneficiarios finais publicos)
Entidade fornecedora Beneficiario efetivo
NIF Nome Pais Codigo RCBE NIF Data nascimento Nome proprio Apelidos Pais
© 12345678 Teste_123 Portuga 1233486 123456789 31121300 XPTO oTPX Portugal

Os dados que dizem respeito a Entidade Fornecedora, sdao gerados de forma automadtica
através do Mapa de movimentos.

A informacdo sobre o beneficiario efetivo da entidade fornecedora deve ser introduzida
clicando sobre o botdo & 122456729 editar/NIF
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3.7.1 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL COM NIF INDIVIDUAL

Para os fornecedores nacionais com NIF comecados em 1, 2, 3 e 4, o preenchimento do campo
RCBE e NIF ndo é necessdrio (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatério.

Entidade fornecedora X

NIF - Designagio Social

Cadigo RCBE

@ Lista de Beneficiarios Efetivos

Data NIF
naacimanin Nome proprio Apelidos Pais

Selecionar, v

3.7.2 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL cOM NIPC E INTERNACIONAL

Para os fornecedores nacionais com Numero de Identificagdo de Pessoa Coletiva (NIPC) e para
os fornecedores internacionais, sdo apresentadas duas opc¢des de escolha:

= |dentificacdo do(s) Beneficidrio(s) Efetivo(s) - o preenchimento do campo RCBE e NIF ndo
€ necessario (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatério.

= A entidade enquadra-se numa das exceg¢bes previstas no Regime Juridico do RCBE.

Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgoes:

1. Identificacdo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s):

Cadigo RCBE

@ Lista de Beneficiarios Efetivos

Dat NIF
nascnam?;nln vl Nome préprio Apelidos Pais

2 A entidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excegéo (Selecionan) v

Caso o beneficiario selecione a Opcdo 1 - Identificacdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s), deve
preencher os campos indicados, selecionando o botdo & para adicionar mais beneficiarios
efetivos.

Entidade fornecedora x

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgées:

1 Identificag@o do(s) Beneficiario(s) efetivo(s):

Godigo RCBE

@ Lista de Beneficiarios Efetivos

Data NIF
nascimentio al Nome proprio Apelidos Pais
Selecionar) "

2 A entidade fornecedora enquadra-se numa das excegbes previstas no Regime Juridico do RCBE!

Excegdo (Sesecianan)
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Caso o beneficiario selecione a Opcdo 2 - A entidade enquadra-se numa das excegdes previstas
no Regime Juridico do RCBE, o beneficidrio deve selecionar em qual das excecdes consagradas
no Regime Juridico do RCBE a entidade fornecedora se enquadra.

Entidade fornecedora

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgdes:

Identificagao do(s) Beneficiario(s) efetivo(s)
Codigo RCBE

@ Lista de Beneficidrios Efetivos

NIF

Data - P
il Nome priprio Apelaos ais

2 @ Aentidade fornecedora enquadra-se numa das excecdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Swacions -

Sendo as excecdes previstas no Regime Juridico do RCBE as seguintes:

a) As missbes diplomaticas e consulares, bem como os organismos internacionais de
natureza publica reconhecidos ao abrigo de convénio internacional de que o Estado
Portugués seja parte, instituidos ou com acordo sede em Portugal;

b) Os servicos e as entidades dos subsetores da administragdo central, regional ou local do
Estado;

c) As entidades administrativas independentes, designadamente, as que tém funcdes de
regulacdo da atividade econédmica dos setores privado, publico e cooperativo,
abrangidas pela Lei n.2 67/2013, de 28 de agosto, alterada pela Lein.2 12/2017, de 2 de
maio, bem como as que funcionam junto da Assembleia da Republica;

d) O Banco de Portugal e a Entidade Reguladora para a Comunicacdo Social;

e) As sociedades com a¢des admitidas a negociacdo em mercado regulamentado, sujeitas a
requisitos de divulgacdo de informacgdes consentaneos com o direito da Unido Europeia
ou sujeitas a normas internacionais equivalentes, que garantam suficiente transparéncia
das informacgdes relativas a titularidade das ag¢des;

f) Os consércios e os agrupamentos complementares de empresas;

g) Os condominios, quanto a edificios ou a conjuntos de edificios que se encontrem
constituidos em propriedade horizontal.

O beneficidrio pode ainda selecionar a op¢do: Outra, caso a entidade fornecedora se enquadre
numa outra excecdo que ndo uma das mencionadas anteriormente. Neste caso terd de
justificar essa op¢ao, com o enquadramento legal da excecdo.

Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgoes

Identificagdo do(s) Beneficirio(s) efetivo(s)

Codigo RCBE
@ Lista de Beneficiarios Efetivos
NIF

Data
pascaenio Nome proprio Apalidos Pais

2. @ Aentidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excegdo Cutras -

Justificagio
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3.9 INDICADORES - PREENCHIMENTO

No separador Indicadores o beneficidrio tem a possibilidade inserir a informacao
relativamente a execucdo da operagao.

A7 Indicadores

o . Meta Valor
esignagio

gnag: atingir Alcangado
Criacdo de Loja Propria Online sim (Selecionar) v
N° de novos servicos e/ou funcionalidades introduzidas em loja propria online 16,00
N° de novas adesdes a marketplaces 4400
N° de mercados abrangidos no dmbite das acdes de marketing digital 5,00
Previsdo de vendas intemacionais através dos canais aigitais 250.000,00

Em “Valor Alcancado” o beneficiario deverd preencher no Pedido de Pagamento Final os
respetivos indicadores alcangados no projeto.

3.10 RELATORIO - PREENCHIMENTO

No separador Relatério é possibilitado a importacdo do Relatério Final que o beneficidrio
deverd submeter juntamente com o Pedido a Titulo de Reembolso Final (PTRF).

Relatorio Final (& Download do template |

Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro | | Gravar Relatério |

Maximo 7.90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Para o preenchimento do Relatdrio Final, devera utilizar o template disponibilizado através do

bot3o [ Downioad do tempiate |

Apods o preenchimento o beneficidrio devera submeter o documento em formato PDF e
devidamente assinado.

Relatdrio Final (& Download do template |

Relatério pdf | Apagar |

Nota: A possibilidade de importar um documento apenas fica disponivel apés a sele¢ao
e gravacgao do tipo de pedido de reembolso, no separador Beneficidrio
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3.11 CERTIFICACAO - PREENCHIMENTO

No separador Certificagdo o beneficiario preenche a informacao sobre Certificacdo de Despesa

e sobre a entidade responsavel pela mesma:

= Revisor Oficial de Contas (ROC);
= Contabilista Certificado (Apenas aplicavel quando o valor contratado é inferior a
375.000,00 €).

Certificacao de Despesa

Declaracio a submeter por:
ROC Contabilista Certificado

Na seccdo Observacdes sdo apresentadas 5 referéncias “tipo” de despesa Nao Certificada que
estdo disponiveis nos Mapas de Movimentos.

Observagoes
[=] S/N Descrigéao
a Né&o Despesas indevidamente documentadas
b Néo Documentos incorretamente contabilizados
c Né&o Despesas néo previstas no projeto
d Nao Despesas fora do prazo de elegibilidade
X Nao Despesas sem efeito

.. . " - ~ + Adicionar
Podem ser adicionadas mais referéncias utilizando o botdo - e preenchendo na
janela a informacdo para acrescer referéncias aos mapas de despesas.

Observacgoes X
ID

OsiN (Selecionar) v
Descrigao

Sair sem gravar m

Apds aintrodugdo de nova referéncia na seccao Observagdes esta ird ser adicionada a listagem
no Mapa de Movimentos.
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Observagdes

ID S/N Descrigédo
a N&o Despesas indevidamente documentadas
b N&o Documentos incorretamente contabilizados
c N&o Despesas ndo previstas no projeto
d N&o Despesas fora do prazo de elegibilidade
X Néo Despesas sem efeito

® H“aa sim Teste_123

® E“a Nio  Teste_123

L)
[ )
®se0°

aicep Portugal Global

Mapas de Despesas.

Nota: Se adicionar nova referéncia de certificacdo nesta secgao, esta so ficara visivel no
Mapa de Movimentos, quando efetuar novo download de template dos referidos

Apds preenchimento da informagao o beneficidrio pode obter uma minuta de Declaragao por

assinar, utilizando o botfo: SRR

PDF da declaragao assinada pelo ROC :

Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro Gravar PDF assinado

Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Para a submissdao da Declara¢do de Certificagdo e do Mapa de Movimentos assinados o

beneficidrio deve importar o documento utilizando o bot3o:

4. SUBMISSAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Para submissdo do pedido de pagamento o beneficidrio deve primeiro Gravar e Validar e caso
n3o existam erros de valida¢do deve clicar no bot3o:

Formulario n° 1

Reembolso Intercalar

Submetido

|' Aceder aqui \|

& Submetido em 19-07-2023
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