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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO RELATORIO DE
PROGRESSO

1. RELATORIO DE PROGRESSO

Os Relatdrios de Progresso Trimestral sdo submetidos uma vez em cada trimestre, sendo o
prazo para submissdo o ultimo dia do més seguinte apds término do trimestre civil (dia 31
janeiro, 30 de abril, 31 de julho e 31 de outubro).

O relatério referente ao periodo a decorrer encontra-se na situagdo Por Iniciar, passando a
situacdo de Em Preenchimento quando é efetuada a primeira gravacao.

O Relatdrio de Progresso encontra-se no modulo “Execucdo”, sendo possivel apenas ao lider
do consdrcio visualizar, preencher e submeter o Relatério.
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Acedendo ao Relatdrio de Progresso, encontra-se para preenchimento por parte do Lider do
Consorcio o Progresso Global da Test Bed, a Fundamentacdo dos desvios de execugdo

técnica, riscos e agdes de mitigacdo e o Relatério Técnico de Caracterizacdao de Piloto
(RTCP).
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O preenchimento do relatério pode ser efetuado por fases, bastando para isso que o
beneficiario selecione o botdo

1.1 PROGRESSO GLOBAL DA TEST BED

Neste campo o promotor deve apresentar uma breve overview do progresso da Test Bed,
indicando nomeadamente o numero total de pilotos, a percentagem de progresso da Test
Bed comparativamente ao previsto em candidatura, identificagdo se os produtos pilotos
foram desenvolvidos em colaboragdo com um Pdlo de Inovagdo Digital (Digital Innovation
Hub) e/ou uma Zona Livre tecnoldgica (ZLT) e outras consideracdes relevantes.

1.2 FUNDAMENTACAO DOS DESVIOS DE EXECUCAO TECNICA, RISCOS E ACOES DE
MITIGACAO

Neste campo o promotor deve justificar os desvios face a execucao prevista, identificar os
potenciais constrangimentos que possam dificultar a execucdo do projeto e identificar as
medidas propostas para a sua mitigacdo, desvios e corre¢oes realizadas.

1.3 RTCP (RELATORIO TECNICO DE CARACTERIZACAO DE PILOTO)

O preenchimento do relatério pode ser efetuado por fases, bastando para isso que o
beneficiario selecione o botdo sempre que seja necessario acrescentar um
RTCP.

Esta operagdo abre uma janela na qual o beneficiario devera preencher os respetivos dados.

Nota — Deverd clicar no botdo m de modo a permitir o upload dos varios elementos
solicitados.
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Copromatores gue realizam o piloto

NIF/Nome

Selecionar)

Empresa aderente

NIF Nome

@ Declaracéo de Precos de Mercado | &

Produto Piloto

@ Autodeclaracdo de cumprimento n° 4 art 28° RGIC

Estado

Selecionar) v

Realizado em colaboraco com DIH efou ZLT?

Selecionar) v

Foi submetido no dmbito de outra Test Bed?

Selecionar) v

TRL entrada

Selecionar)

Setor

Selecionar)

TRL saida

Selecionar)

Area temética

(Selecionar)

Preco ref no mercado

Valor faturado aderente

Valor do desconto

Walor IVA =

‘ Fechar sem gravar ‘ m

Na janela de inser¢do de dados o beneficiario terd de preencher a seguinte informacao:

Copromotores que realizam o piloto

Devera selecionar informacgdo relativa aos copromotores que contribuem para o piloto.

Nota: Nao pode repetir copromotores.

Empresa aderente

= Empresa Aderente — Adicionar o NIF e o nome da empresa aderente;

= Declaracdo de Precos de Mercado — Devera fazer o upload da Declaragdo de Precos

de mercado (formato PDF), de acordo com a estrutura do template disponivel;

= Autodeclaracdo de cumprimento n2 4 art. 282 RGIC — Deverd fazer o upload da

declaracgdo (formato PDF). Esta declara¢do devera ser emitida pela empresa aderente
nos termos do ponto 3.7 da ORIENTACAO TECNICA N.2 1/IAPMEI/2024.

Produto Piloto
= Estado — Selecionar o estado do Piloto (Em curso, Finalizado, Cancelado);

= Realizado em colaboracdo com DIH e/ou ZLT? — Deverd selecionar “Sim” ou “N3o”,

sendo que se a resposta for “Sim” devera identificar as entidades na caixa de texto
“Identifique as entidades”;
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= Foi submetido no dmbito de uma outra Test Bed? — Devera selecionar “Sim” ou

“Nao”, sendo que se a resposta for “Sim” deverad identificar as Test Beds na caixa de
texto “ldentifique as Test Beds”;

Realizado em colaboracéo com DIH e/ou ZLT? Identifique as entidades
Sim v
4
Foi submetido no &mbito de outra Test Bed? Identifique as Test Beds
Sim A

= TRL entrada — Devera selecionar o TRL de entrada do projeto da lista;
= TRL saida — Deverd selecionar o TRL de saida do projeto da lista.
Nota: O TRL de saida devera ser superior ao TRL de entrada;
= Setor — Devera selecionar um dos setores da lista;
= Area temética — Deverd selecionar uma das areas tematicas da lista;
= Preco ref2 no mercado (sem IVA, €) — Deverd ser preenchido com o valor de

referéncia no mercado para o servico prestado, excluindo IVA (valor em €);
= Valor faturado aderente (sem IVA, €) — Devera ser preenchido com o valor total do

documento comprovativo (fatura), excluindo IVA (valor em €);

= Valor de Desconto (sem IVA, €) — Devera ser preenchido o valor de desconto dos
servicos prestados, excluindo IVA (valor em €);

= Valor IVA — Deverd ser preenchido com o valor total do IVA do documento

comprovativo (valor em €);

= RTCP assinado — Devera fazer o upload do RTCP (formato PDF), de acordo com a
estrutura do template disponivel. O documento deverda ser assinado digitalmente
pelo(s) responsavel(eis) pela realizagdo do piloto;

= Evidéncias — Devera ser feito o upload de um ficheiro podendo este ser em formato
ZIP.

Nota: Todos os ficheiros referidos ndo devem, individualmente, exceder 7,90 MB.

Apds todos os campos terem sido preenchidos, o beneficidrio devera carregar no botdo
m sendo que o RTCP so fica efetivamente criado/adicionado caso todos os campos
estejam corretamente preenchidos.

A cada RTCP criado é atribuido um Cédigo Piloto de forma automatica.

Apos a criagdo de todo(s) o(s) RTCP(s) que pretende submeter no relatério, o beneficidrio devera

clicar no botdo =" | para ter informagdo se todos os campos estdo corretamente
preenchidos e em caso de erro, os campos com erros para corre¢ao.

Se o relatdrio ndo apresentar erros, deverd efetuar a gravacdo no botdo [y

Apds esta operacdo podera efetuar a submissdo do relatério no botdo
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Apds submissdo, o beneficidrio podera extrair em formato PDF uma cdpia do Relatério de

Progresso.
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