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GUIA DE UTILIZACAO DA CONSOLA IAPMEI INCENTIVOS PRR

Este guia serve de apoio a navegacao e a utilizacdo da plataforma para as entidades beneficiarias
com candidaturas aprovadas no ambito das Componentes 5, 11 e 16 do Plano de Recuperacgao
e Resiliéncia (PRR), ndo dispensando no entanto, a consulta da regulamentacdo aplicavel.

A Consola estd disponivel em Servicos Online ou na pdagina do PRR no site do IAPMEI.

O presente Guia sera atualizado sempre que se justifique, devido a disponibilizacdo de novos
conteudos ou funcionalidades da Consola que digam respeito aos beneficidrios.

1. ACESSO A CONSOLA IAPMEI INCENTIVOS PRR

Para aceder a Consola, os utilizadores deverdo usar as credenciais da Autoridade Tributaria.

@ IAPMEI
Consola |APME|

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributéria

Apds autenticagdo, o utilizador tem disponivel a Lista de Projetos, onde encontra o N2 do
Projeto, a denominacdo do Aviso, o Nome do Beneficidrio e a Designacdo do projeto.

Consola —
Inoem!f;t ’;IRERI () /) IAPME! Designaggo social

Lista de projetos

1= 3priens

Ne Aviso Nome do beneficiario Designagao do projeto

@183 Rede Nacional de Test Beds
Q182 Rede Nacional de Test Beds

03 AgendasiAliancas Verdes para a Inovacio Empresaria

Ao selecionar o N.2 do projeto surge a Visao Global do projeto selecionado.


https://www.iapmei.pt/Paginas/Todos-os-servicos-online.aspx
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx

Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia
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2. VISAO GLOBAL

Nesta area, caso o projeto nao tenha sido considerado Nao Elegivel ou Nao Apoiado, é possivel
consultar a Execugao Temporal e Execug¢ao Financeira do projeto.

O cabecalho do projeto apresenta o N2 de Projeto, a sua designacao, a medida e a fase em que
se encontra. Do lado direito, estd disponivel o ponto de contacto com o IAPMEI. Do lado
esquerdo, é apresentado o menu de navegacao.

Consola NE
.rm'ﬁ,zm (/) 1APMEI Designagio social

o A= Sair
£ Lis r ’ Designacéo do Projeto
o Neprol Medida i Contaclo
programasfinanciamento@iapmei.pt
@ Visao global
Notificagoes Execug&o Temporal >
Termo de Acsitaca ~ %
= =
e
IBAN
Execugdo Financeira Funco MRR
Despesa elegivel 2.134.661,15€
Ropetan (7,
Certificada pelo IAPME] (U_\
0.00€ -4
Incentivo 1.734.945,87€

Pegamenlo. (5,

3. REGISTO EMPRESA UNICA/AUTONOMA

De momento este mddulo esta disponivel para as seguintes medidas:

= AVISO N.2 10/C16-i02/2022 - “Vouchers para Startups;
= AVISO N.2 11/C16-i02/2023 - “Vales para Incubadoras e Aceleradoras”.

Neste separador o promotor deve declarar que Tipo de Empresa é o Beneficiario, Empresa Unica
ou Empresa Auténoma.

Pode consultar mais informag3o para o preenchimento desta declarac3o através do €9 e através
do documento que conta em: & Mais Informagio

Consola
IAPMEI NIF
ot i \J) JAPMEI Designacao Social 4+ Sair
%3 Designagéo do Projecto
Medida 5 Contacto
ramasfinanci i ot
Visao global
@ Emp. Unica / Auténoma Empresa Unica / Autonoma
-ah
Tipo de empresa @ & Mais Informagdo

Nao iniciado
Empresa Auténoma

Empresa Unica

Declaro que esta informagao é valida em 20/06/2023

B Gravar Dados
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3.1 EMPRESA AUTONOMA

Caso o tipo de Empresa seja Auténoma, o beneficidario deve selecionar o campo
correspondente e, posteriormente utilizar o botdo Gravar Dados.

Quando inicia o preenchimento, passa do estado Nao Iniciado para Em Preenchimento.
Para a submissdo o promotor deve assinalar o campo “Declaro que esta informacao é valida
em...” e utilizar o Botdao Submeter, passando o estado de N3o Iniciado ou Em Preenchimento,
para Submetido.

Tipo de empresa @ & Mais Informagéo

Em preenchimento
Empresa Auténoma P

Empresa Unica

Declaro que esta informacéao é valida em 20/06/2023

B Gravar Dados | [ Submeter

3.2 EMPRESA UNICA

Caso o tipo de Empresa seja Unica, o beneficiario deve selecionar o campo correspondente,
proceder ao preenchimento da informacdo das restantes empresas que fazem parte do
Grupo, indicando Nome/Designacdo Social, NIF e Percentagem (%) individualmente para
cada uma das empresas, utilizando o botdo Gravar Empresa para adicionar a informacgao,
passando o estado de Nao Iniciado para Em Preenchimento.

Para a submissdo o promotor deve assinalar o campo “Declaro que esta informagao é valida

4

em...” e utilizar o Botdo Submeter, passando o estado de Em Preenchimento, para
Submetido.
Nova Empresa x|
Nome / Designagéo Social
Tipo de empresa @ & Mais Informagéo
Empresa Auténoma . B
Empresa Unica =3

Lista de Qutras Empresas do Grupg |

Declaro que esta informacao é valida em 20/06/2023

B Gravar Dados
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Apds a submissdo, o mdédulo apresenta a seguinte informacgao, onde o promotor pode extrair o
documento da Declaracdo Empresa Unica/Auténoma que devera anexar ao Dossier de Projeto.

18]

Ao
o

Submetido

Caso seja necessario efetuar alteragdes ou retificagdes, apos a submissao da
declaracao, devera ser solicitada a sua reabertura para o contacto de email no canto
superior direito (Gestor do Projeto ou email geral)

. Declaragio.pdf

4. NOTIFICACOES

A pagina Notificacbes apresenta a notificagdo mais recente, se existir.

Consola i
mmw‘i’:yﬂ \{') IAPMEI Designag3o social A+ Sair
A9 Lista de projetos m Designacdo do Projeto
Medida

programasfinanciamento@

Visao global
Notificagdo da Decisao Final
o)) Rede Nacional de Test Beds Aviso N.° 09/C16-02/2022 - Candidatura r
Termo de Aceitagdo v as

ey Elegivel nadata 17.02.2023
° .

Exmo.(s) Senhor(es)

Nos termos do ponto 16 do Aviso de Abertura de Concurso para a apresentacio de candidaluras para desenvolimento de pr > amiito da medida Rede Nacional de Test Beds, o Conselho Direlivo de

APMEI, om 17/02/2023, deliborou a elegibilidade do projeto acima refarido, nos termes comunicados na nolificaco da propost antoriormente remetida

Solicta-ss que procedam & insercBo do IBAN nesta Consola, para posteriormenta © mesmo ser incluido no Termo de Acsitacao

Logo que o Termo de Aceitacio esteja disponivel para submissao na Consola, serd enviado um alera por email

Qualquer questio adicional, agradecemos que seja remetida para programasfinanciamentogdiapme

Anexos:
& Deliberacao do CD do IAPMEI ¢ Relatério Final do Ji

Para a Modalidade A do AAC n2 03/C11-i01/2022, apés a leitura da notificacdo da Decisdo Final
Elegivel, fica disponivel o médulo do Termo de Aceitagao.

5. TERMO DE ACEITACAO

Neste mddulo, a entidade deve aceitar o Termo de Aceitagéo.
Essa aceitagdo sé é possivel depois do IBAN validado e de confirmada a situacdo regularizada
perante a Autoridade Tributaria, Seguranca Social e FEEI.
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o Consola S
1APMEL 3
ot (D) IAPMEI Do sl

A Designaséa do Brojete.
Medida & Contacto

Notficagdes Termo de Aceitagdo
B

0 oo HE

Termo de Aceitacao
Sistema de incentivos "Descarbonizagao da Industria”

5.1 IBAN
Nesta pagina, é possivel recolher os IBAN dos beneficidrios do projeto.

Termo de Acsitacso IBAN do beneficiario do Projeto

2
Nome NIF IBAN Situagao Doc

Validado

No caso de candidaturas em consércio, nesta fase, apenas o lider do projeto podera fazer a
comunicag¢do do IBAN de todos os copromotores do Projeto.

O utilizador deverd inserir o IBAN em cada um dos copromotores.
Ao clicar em Preencher, surge uma janela onde deve inserir o IBAN, tendo depois duas
opgoes:

= Gravar sem enviar para validagdao — serve para guardar o IBAN inserido e enviar mais
tarde para validagao.

= Gravar e Enviar para validacido — permite guardar e em simultdneo enviar para
validacao.

IBAN do beneficiario X

IBAN Portugués
(de conta com a fitularidade associada ao NIF do beneficiario)

Gravar sem enviar para validacdo ! Gravar e Enviar para validacao

Versdo 4.0 06/2023
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Ao selecionar a opgao Gravar e Enviar para validagao, os dados do copromotor ja ndo podem
ser alterados, uma vez que o IAPMEI ird validar se a titularidade da conta pertence ao NIF do
copromotor, que passara a situacdo de Valido, quando confirmada a titularidade.

Caso o IAPMEI ndo consiga comprovar a titularidade da conta, a situagdo passard a Invalido
e serd enviado um email para os responsaveis do projeto a solicitar a correcao da informacao.

Se optar por selecionar Gravar sem enviar para validagao, o utilizador poderd num momento
posterior enviar para validacdao todos os IBAN gravados de uma Unica vez através da seguinte
funcionalidade:

Enviar todos os IBANs em preenchimento para validagao

Somente quando todos os IBAN estiverem na situacao “validado” é que serd possivel
processar o pagamento, passando a ficar disponivel o médulo Execugao.

6. EXECUCAO

No médulo Execugdo ficardo disponiveis as paginas correspondentes ao Relatério de Progresso
e Pedido de Pagamento.

A pagina Relatério de Progresso ficard apenas disponivel para algumas medidas do PRR,
nomeadamente a C5.

6.1 RELATORIO DE PROGRESSO

A pagina referente aos relatérios de progresso poderd apresentar diferentes periodos de
preenchimento em fun¢do da medida do PRR a que se aplica.

O relatério referente ao periodo a decorrer encontra-se na situagdo Por Iniciar, passando a
situacdo de Em Preenchimento quando é efetuada a primeira gravacao.

Consola NIF
| ABNEY _J)IAPMEI  Designagso Social

Designac¢do do Projecto
u Medida

4+ Sair

& Gestor do projeto
Execugdo Conranal

Visao global

Termo de Acsitagao v Ps Margo 2023

IBAN

Por iniciar
Execugdo v
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Acendendo ao Relatério de Progresso, encontra-se para preenchimento por parte do
promotor, o Ponto de Situacdo Global do projeto, o Ponto de Situagdo dos WP, o Ponto de
Situagao dos PPS, assim como os Indicadores para reporte a CE.

Consola
APME| NIF
on PRR /) WPME!  Dosignaciio Social

o Sar
Designagéo do Projecto
Medida o
Tormo de Aceitagao v © Relatorio de progressc
1BAN
Margo 2023 Por iniciar
Execugio v a
Reaténo do Progresso
@ Ponto de Situagdo Global
Ponto Situagao dos WP (o Packay
= = s = Brecucao
ignecao o amand fisica
Denominacdo WP
Denominagao WP
Ponto Situagdo dos PPS
res Devignacao Estado Grau reakzacho
Denominaco PPS
Denominagao PPS
ndicadores
Indicadores para reporte 4 CE (Unigades) Velores

O preenchimento do relatério pode ser efetuado por fases, bastando para isso que o
promotor selecione o botdo

6.1.1 PONTO DE SITUACAO GLOBAL

Neste campo o promotor preenche com o ponto de situacdo global desde o inicio do projeto
até ao final do periodo a que o relatério progresso reporta - Identificar os principais
resultados obtidos, potenciais constrangimentos que possam dificultar a execucdo do

projeto bem como as medidas propostas para a sua mitigacdo, desvios e correcées
realizadas.

Consola
0 IAPMEI NIF
incenivos PRR /) IAPME!  Designacio Social

Designagao do Projecto

#+ Sair

Medida & Gestor do projet
secux o Contatm
Visao global
Termo de Aceitagao v Relatdrio de progresso pr
1BAN
Margo 2023 Por iniciar
Execusio v A
Relatdrio de Progresso

@ Ponto de Situagdo Global
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6.1.2 PONTO DE SITUACAO DOS WP (WORK PACKAGE)

Na vista global do Relatdrio, encontra-se a listagem de todos os WP afetos aos diferentes
PPS do Projeto.

Ponto Situagdo dos WP work Package

PPS Execugdo
wp Designacao Estado
envolvidos fisica (%)

Denominagao WP PPS1

Denominagao WP

Para cada WP o promotor terd de preencher o:

= Estado da Execugdo — Por Iniciar, Em curso dentro de Prazo, Em curso fora de
Prazo, Concluido;

= Execugao fisica — em percentagem (%) o estado de execu¢do do WP;

= Cronograma - Preferencialmente um Diagrama de Gantt para cada um dos WP,
comparando o trabalho previsto na candidatura com o realizado;

= Breve Justificagdo do Estado - Breve justificagdo e indicagdo de constrangimentos
gue obstam a boa execucdo e medidas propostas para a sua mitigacdo. Enumerar
as alteragdes relevantes para a prossecuc¢do das metas do projeto face ao planeado
em sede de candidatura, justificando estas alteracdes e o seu impacto na correta
execucdo do projeto;

= Tarefas previstas no WP - Identificar lista de tarefas previstas em cada WP em fase
de contratacdo (identificar de forma sintética em forma de “bullets”);

= Tarefas realizadas no WP — em funcao das tarefas previstas no WP, identificar as
tarefas realizadas no periodo em analise;

= Evidéncias — Documentos associados a informacgdo prestada (Ex. Atas, Relatdrios,
etc.)

WP1 Denominagao WP X

Estado da execucéo Execugéo fisica (% © Cronograma

Escolher Ficheiro  Né&o foi escolhido nenhum ficheiro

@ Breve justificacdo do estado

@ Tarefas previstas no WP Tarefas realizadas no WP

Evidéncias

Descri&o do novo documento

Escolher Ficheiro  Néo foi escolhido nenhum ficheiro

10
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6.1.3 PONTO DE SITUACAO DOS PPS (PRODUTOS, PROCESSOS E SERVICOS)

Na vista global do Relatdrio, encontra-se a listagem de todos os PPS’s do Projeto.

Ponto Situagao dos PPS (Produtos, Processos e Serv

PPS Designagao Estado Grau realizagao (%)

Denominacao PPS

Denominacao PPS

Para cada PPS o promotor terd de preencher o:

= Estado - Por Iniciar, Em curso dentro de Prazo, Em curso fora de Prazo, Concluido;

= Grau realizagdo - Em percentagem (%) o estado de realizacao do PPS;

= Resumo do estado/Explicacdo da Demonstracdo da Meta - Breve Justificacdo do
Estado e indicacdo de constrangimentos que obstam a boa execugdo e medidas
propostas para a sua mitigacdo. Enumerar as alteragGes face ao planeado em sede
de candidatura, justificando estas alteracGes e o seu impacto na correta execucao
do projeto;

= Anexos - Documentos associados a informacgdo prestada (Ex. Atas, Relatorios, etc.).

6.1.4 INDICADORES PARA REPORTE A CE

Na vista global do Relatdrio, encontra-se a listagem dos indicadores que o promotor deverd
preencher sendo Indicadores para Reporte a CE.

Os valores dos indicadores, apurados a data de submissao do relatdrio, devem ser
apresentados em Equivalentes a Tempo Inteiro (FTE).

Equivalente a Tempo Inteiro (trimestral) = (Horas dedicadas a I&D durante o trimestre /
Numero total de horas convencionalmente trabalhadas no trimestre)

Em termos matemadticos, podemos representar essa equagao da seguinte maneira:

FTEt = ( ki )
~ \HTt

Onde:

- FTEt é o Equivalente a Tempo Inteiro para o trimestre;

- Ht é o nimero de horas efetivamente dedicadas a I&D durante o trimestre;
- HTt é o numero total de horas convencionalmente trabalhadas no trimestre.

Indicadores

Indicadores para reporte 4 CE (Unidades) Valores

vestgadoras do género feminino que trabaina Equivalentes anuais a ter

am  Equivalente

11



e Resiliéncia

OPRR, |APME|

Para submeter o relatdrio o promotor devera primeiro clicar no botdo Gravar e sé depois
no botdo Submeter.

Vers3do 4.0 06/2023
12
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Qualquer duvida ou esclarecimento sobre o seu projeto podera ser colocada
através do email:

Projetos da Componente 5 — prrcO5@iapmei.pt
Projetos da Componente 11 e 16 - programasfinanciamento@iapmei.pt

Recomendacgoes:
= Soé serdo aceites IBAN de instituicdes bancarias portuguesas.
= Confirmar a titularidade do IBAN associada ao NIF do Copromotor.
= Utilizar o Edge, Chrome e Firefox, pois a plataforma esta otimizada para
estes browsers.

13
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