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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO
PEDIDO DE PAGAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidarios com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento nado dispensando, no entanto, a consulta
da regulamentacgdo aplicdvel, nomeadamente:

= Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

= Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

= Regulamento (UE) n.2 651/2014 de 16 de junho de 2014 — RGIC - Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

= Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-
Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro (com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-lei n.2
215/2015 de 06 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018 de 6 de novembro, pelo
Decreto-Lei n.2 127/2019 de 29 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020 de 26 de
marco);

= Regulamento (UE) n.2 1303/2013 de 17 de dezembro de 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

= Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;
= Portaria n2 325-A/2021, de 29 de dezembro de 2021

= Despacho n?12047-A/2021, de 09 de dezembro de 2021

= QOrientagdo Técnica N2 5 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal

= QGuia de utilizacdo da Consola IAPMEI Incentivos PRR;

= Site IAPMEI;

= Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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1. ACESSO AO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

O Formulario de Pedido de Pagamento a preencher pelo Beneficiario, encontra-se disponivel na
Consola IAPMEI Incentivos PRR para os projetos com Termo de Aceitacdo validado, acessivel
através do site do IAPMEI. Mais informagdes para acesso pode consultar o Guia de Acesso a
Consola IAPMEI Incentivo PRR.

/) |APMEI
0 Consola |APME|

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

1.1 LISTA DE PROJETOS

Apds autenticacdo através das credenciais da Autoridade Tributdria (AT), o utilizador tem
disponivel a Lista de Projetos em que intervém.

Nesta pagina tem disponivel os campos N2 do Projeto, a denominagdo do Aviso, o Nome do
Beneficidrio e a Designagao do projeto, onde o utilizador pode identificar e aceder ao projeto
sobre o qual pode consultar e/ou submeter informacéo.

Consola
IAPME! | (P o NI
Incentivos PRR ) ) Designagéo Social e Ser

Lista de projetos

s= 3propetos

N°  Aviso Nome do lider Nome do beneficiario Designacédo do projeto

Nome do Aviso Designacgao Socia Designagao Social Designagao do projeto

Nome do Aviso Designagao Social Designagao Social Designagao do projeto

2 Nome do Aviso


https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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Ao selecionar o N.2 do projeto o beneficiario é direcionado para Visdo Global do projeto.

Consola T
IAPME| -~
ncantivos PRR /) VAPME!  pesignacao Social

Designag¢ao do Projecto
Medida

A+ Sair

& Gestor do projeto

atua =
Netificagdes Execugéo Temporal
o, ‘
Termo de Aceltagdo = 2%
&
IBAN
Execugio =

Execugdo Financeira
Pedldo de Pagamento

€
Pedidos Despesa elegivel

Incentivo €

1.2 INICIALIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Para inicializar o preenchimento de um novo pedido de pagamento, o beneficiario deve
pressionar o botao:

Consola
IAPME! NIF :
ncentivos PRR /) VAPMEl  Designagao Social

Designagao do Projecto
Medida

#+ Sair

& Gestor do projeto

Vis3o global atua

Notificagdes

Termo de Aceitagio N « ados Pedid i
IBAN

Execugio v

@ Pedido de Pagamento

Pedidos

1.3 CONDICOES DE SUBMISSAO

A submissdo do pedido de pagamento sé serd possivel se se verificarem em simultaneo as
seguintes condigdes:

= Termo de Aceitagdo Validado;
= Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 13% com decidido;
= Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 10% com data de decis3o.

Importante: Para o preenchimento do pedido de pagamento, o beneficidrio deve apenas
ter uma sessao aberta.

Vdrias sessoes abertas podera causar a perda da informacdo prestada e a sua submissao.
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2. NAVEGACAO NO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A navegacdo no formuldrio é feita utilizando um conjunto de separadores dispostos ao longo da
pagina.

Com estes separadores torna-se possivel ir navegando ao longo do formuldrio.

O beneficiario deve ao longo do preenchimento do formulario validar a informacéo, de forma a
verificar se ndo existem erros, utilizando para o efeito o botdo:

Devera gravar frequentemente a informacdo preenchida utilizando o bot3o:

Para sair do formulério o promotor deve usar o botdo:

Pedido de Pagamento - Formulério n® n v (42 50 g0 formur

. Calendarizagao Despesa
Em preenchimento . .

Beneficidrio

1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar Final

Contratacdo publica

A entidade benficiaria encontra-se sujeita 4 disciplina da contratagio publica? sim Nio
Aentidade beneficiaria lem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.® 1 do artigo 275° do CCP? sim Nao
F g0 de desvios de eXeruGao (ascions - mbms 2000 caracteres

Na parte superior do Formulario tem disponivel informag¢des como: Calendarizacdo do Projeto
e a Despesa aprovada.

Pedido de Pagamento - Formulario n° n v [« sair do formutario |

= . Calendarizacao r F Despesa Projet
Em preenchimento =
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2.1 BENEFICIARIO

No separador Beneficiario o promotor, tém disponivel os diferentes tipos de pedido de
pagamento: Intercalar ou Final.

1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar Final

Contratagéo piblica

A entidade beneficiaria encontra-se sujeita a disciplina d2 contratagio publica? Sim Nao
A entidade beneficiaria tem despesas enquadravels na alinea a) & b) do n.° 1 do anigo 275° do CCP? Sim Nao

Fundamentacsio de desvios de execucio

2.2 DECLARACOES

O separador Declaragdes apresenta todas as condicdes e obrigacdes que o beneficiario tem
de cumprir para a submissdo de cada pedido de pagamento.

40040, 08 36510 £OM © GRNED 10 A 58 Comerscas§0 & InSomag§o IAPME] - PR | Prejetas 6m Consécio & 13 Orentaho TEEEa n° S2021 03 EMRP.

Escober Fichero | 3o fo escoldo neshum ficheira

2.3 CONTRATAGAO PUBLICA

Este separador destina-se a indicacdo dos procedimentos efetuados no ambito da
Contratagdo Publica.

O separador apenas é disponibilizado para preenchimento quando o beneficidrio responder
afirmativamente a uma das questdes sobre o enquadramento da contratacdo publica
existentes no separador Beneficidrio.
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| «sair do formuario

Pedido de Pagamento - Formulario n® n v

Calendarizacao Inicio Fim Despesa Projeto

estado
Em preenchimento e | e

evista 01012023 30-06-2024 otal aprovada  50.6
€S nvestimento Movimentos Leasings Beneficiarios efetivos dicadores Certificagdo

Procedimentos de contratagao publica

Nzo foram encontrados registos

2.4 INVESTIMENTO

No separador Investimento, consta o mapa de investimentos a realizar durante a execugao
do projeto. Este mapa esta pré-preenchido com os investimentos previstos na decisdo.

Beneficiario Declaragdes Contratagao publica w Movimentos Leasings Beneficiarios efetivo:

Mapa de investimentos

N° N° R N Elegivel Elegivel Eleg. realizado
. Tipologia Rubrica Local ) N
ordem inv aprovado € realizado € certificado €
1 1 b) Eficiencia b.3) Fomnos, caldeiras, injectores 1-1 - Sede 332.111,92 0,00 0,00
2 2 c) Renovavel c.1) Energia eléctrica 1-1 - Sede 52.600,00 0,00 0,00
Total 384.711,92 0,00 0,00

i= Validar | B Gravar Site optimizado para Edge, Chrome e Firefo
R — Copyriht IAPME] © 2022. Tods os dirctos eservados

2.5 MOVIMENTOS

O separador Movimentos destina-se a identificar todas as despesas realizadas no projeto.

Neste separador, sera possivel preencher o mapa de movimentos através do template, em

formato excel, disponivel em: & Download do template

Beneficidrio Declaragdes Contratagdo publica Investimento m Leasings Beneficiarios efetivos ndicadores Certificagdo

] Validagao do template preenchido 3 (importar Excel)
Mapa de movimentos O B C: p p Escolher Ficheiro  Néo foi escolhido nenhum ficheiro  (Importar Excel |
Méximo 7,0MB (apenas & permitido 1 ficheiro Excel)

Ver todas as colunas

Investimento J— Documento comprovativo Fluxo financeiro Certificacdo
ontrato
N° Cpv wp N° ordem piiblico Tipo Descrigio Fomecedor Elegivel Forma Valor N PP SIN Eleg. certif.

€ € €

i= Validar ‘ B Gravar Site optimizado para Edge, Chrome e Firefox
S Copyright IAPME] © 2022. Todos os diefls reservados

Apds o preenchimento do ficheiro por parte do beneficidrio a submissdo para validagdo é

realizada utilizando o botdo: | Importar Excel
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2.6 LEASINGS

O separador Leasings recolhe a informacdo sobre a despesa referente a leasing que o
beneficiario apresentara no formuldrio do pedido de pagamento.

Leasings

N&o foram encontrados registos de

@
5]
n
=1
w

A listagem de contratos de leasing para este separador é recolhida através da insercdao dos
diferentes contratos de leasing que o beneficidrio insere ano Mapa de movimentos, onde
podera editar e adicionar mais informacgao.

2.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

O separador Beneficidrios efetivos ird recolher a informacdo sobre os fornecedores de
beneficiarios finais publicos.

Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fornecedores de beneficiarios finais publicos)

Entidade fornecedora Beneficiario efetivo

NIF Nome Pais Data nascimento Nome préprio Apelidos Pais

“ M Portugal 09-10.2023 5000 0000 Afeganistio

A informacao a recolher neste separador é decorrente dos procedimentos de Contratagdo
Publica adicionados anteriormente no separador Contratagao Publica.

10
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INDICADORES

IAPMEI

O separador Indicadores recolhe informacdo referente aos Indicadores e Critérios

alcancados.

Estes indicadores deverao ser preenchidos apenas no Pedido de Pagamento Final.

Indicadores

Indicadores
" Referencial Meta Valor
Designagae Unidade N 4
de partida atingir  Alcangado
Diminuigdo anual estimada das emissdes de gases com efeito de estufa Toneladas de COZ equivalente 6,30 349
Diminui¢30 anual do Consumo de energia final Toneladas equivalentes de petrdieo (tep) 295 163
Eletrificagdo dos consumes finals de energia KW
0,00 12565

Poténcia instalana em Unidaces de Producio para Autoconsumo (UPAC)  KWp

Critérios

C1 - EmissGes

Enmissiies de GEE
da eletricidade

eitadas 1I002)  eviadas (1CO2

Redugo de
EmissBes (%)

veis Emissbes de GEE

C4 - Redugao de consumos de energia

Emissbes de GEE

Consumos no

de con tiveis Consumos de Caonsumos de
pe nop o eletricdade tiveis Consumas periodo de
evitadas  referéncia (1002)  referdncia (1C02) evitados (MWh) evitados (MWh) evitados  referdncia | referéncia
6.30 0,00 3432 000 332
Redugdo da
Consumos (%)
B Gravar

2.9 CERTIFICACAO

O separador Certificagdo recolhe a informacdo do responsavel pela certificacdo da despesa
apresentada pelo beneficidrio no formulario do pedido de pagamento.

Beneficiario

Declarac

Certificagao de Despesa

Declaracéo a submeter por:

ROC Contabilista Certificado
Observactes
D SIN Descrigdo
a Nao Despesas indevidaments documentadas
b Nao Documentos incorretamente contabilizados
c Nao Despesas ndo previstas no projeto
d Nao Despesas fora do prazo de elegibilidads
X Nao Despesas sem efeito

Versdo 1.0 10/2023

#= Validar ‘ B Gravar

11
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3. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Apds o acesso a Consola, o beneficidrio inicializa um novo pedido de pagamento, ficando o
formulario disponibilizado para preenchimento.

3.1 BENEFICIARIO - PREENCHIMENTO

No separador Beneficidrio, terd de identificar inicialmente se ird apresentar um pedido a
titulo de reembolso Intercalar ou Final.

Beneficiario

1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar Final

Na seccdo Contratagdo Publica, o beneficidrio deve selecionar se se encontra sujeito a
disciplina de contratacdo publica e/ou se ird apresentar despesas enquadraveis ao abrigo da
alinea a) e b) do n.2 1 do artigo 2752 do CCP.

A sele¢do Sim, de um ou de ambos os campos, disponibiliza o separador Contratagdo Publica
para preenchimento.

Contratagdo publica

Deve identificar os procedimentos de coniratacfo publica associados as despesas de investimento apresentados no Pedido de Pagamento na pagina “"Contratagdo puablica™

A entidade beneficiaria encontra-se sujeita a disciplina da contratagéo publica? Sim Nao

A entidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.° 1 do artigo 275° do CCP? Sim N&o

Na sec¢do Fundamentagdo de desvios de execugdo, o beneficidrio deve fundamentar, com
um maximo de 2000 caracteres, os desvios na execu¢do que possam ter ocorrido durante a
execuc¢do do projeto.

Fundamentagao de desvios de eXecuga0 (opcional - méximo 2.000 caracteres

12
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3.2 DECLARACOES - PREENCHIMENTO

No separador Declaragbes, antes da submissdo do pedido de pagamento o beneficiario
devera assinalar nesta pdgina, quais as condi¢Ges aplicaveis ao seu projeto tendo em conta
que:
= Se trata de uma declaragdo vinculativa;
= O nao cumprimento de qualquer das condi¢des abaixo indicadas é impeditivo da
submissdo do pedido de pagamento.

Na seccdo Declara¢ées de compromisso, o beneficidrio deve garantir o cumprimento de
todas as declaragdes.

Declaracdes de compromisso

Declaro que tomei conhecimento das condiges e obrigagdes descritas na Norma de Pagamentos e que me encontro em condigdes de formalizar o Pedido agora apresentado

(<]

Declaro que cumpro ou que me encontro em condi¢des de cumprir todas as condi¢des e obriga¢des contratuais constantes do termo de aceitac&o celebrado.

(<]

Declaro que todas as informagdes constantes neste Pedido s&o verdadeiras e de que n&o sera omitida qualquer informagéo solicitada

(<]

Declaro a conformidade da lista de despesas apresentadas e, que, as despesas declaradas e financiadas neste pedido de pagamento n&o foram, nem seréo, apresentadas a outros
apoios publicos.

(<]

Declaro que este Pedido esta em conformidade com as disposigdes legais, nacionais e europeias, e requlamentares que lhe s&o aplicaveis

(<]

Declaro que o projeto teve data de inicio dos trabalhos apés a data da candidatura.

(<

Na seccdo Publicitagdo, o beneficidrio deve validar que cumpre o definido na Orientacao
Técnica n? 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal (EMRP), assim como indicar o
link para o website com a informagao sobre o projeto. Devera também apresentar fotografia
do cartaz alusiva ao apoio da EU colocado em local visivel ao publico.

Publicitagdo

Encontra-se assegurada publicitacdo do Apoio, de acordo com o definido na Orientacéo Técnica n® 5/2021 da EMRP.

Website:

O cartaz

3.3 CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

O preenchimento deste separador decorre da selecdo de um ou de ambos os campos da
sec¢do Contratagdo publica no separador Beneficidrio.

13
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O preenchimento dos dados neste separador deve ser efetuado antes de o beneficiario iniciar

o preenchimento do template do Mapa de movimentos.

Contratag&o publica
Procedimentos de contratagio publica
N® Tipo Valor € Data Deciséo Contratar Adjudicatario Objeto
® @i Ajuste Direto - Regime Geral 100,00 15.08-2023 Teste_123 Teste_123

3.3.1 PROCEDIMENTO DE CONTRATAGAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

Para a introducdo de cada procedimento, o beneficidrio deve utilizar o botdo Eama g
preencher a informacdo requerida na janela Procedimento de contratagdo publica.

Procedimento de contratagdo puiblica X
Ne 1234
Tipo Ajuste Direto - Regime Geral v
Valor (s . Procedimento de contratagao publica X
Data de Decisio de Contratar 01-08-2023
Adjudicatario XPTO N 123
Objeto Teste 123 Tipo (Selecionar) v
Valor
Ajuste Direto - Regime Geral
- lifh
+ Data de Dec Ajuste Direto - Regime simplificado
Concurso Publico
Link da hitps:/iwww.base gov ptTeste_123 Concurso Publico urgente
base t i
asegarp Adjudicatand concyrso Limitado por prévia qualificacdo
4 Procedimento de Negociagdo
Objeto Dialogo Concorrencial
Parceria para a inovagao
Gravar Contratagdo excluida

Sair sem gravar

3.4 INVESTIMENTO - PREENCHIMENTO

No separador Investimentos, consta o Mapa de investimentos a realizar durante a execucao

do projeto.

O campo N.2 de ordem, apresentado na primeira coluna deste mapa, corresponde ao nimero

a inserir na coluna N2 de Ordem (mapa de investim) no Mapa de movimentos.

Os campos Elegivel realizado e Elegivel realizado e certificado sdo campos automaticos que

refletem a execugdo do projeto.

Estas colunas refletem os valores langados no Mapas de Movimentos.

Para adicionar novos investimentos deve utilizar-se o botdo

Apds este procedimento ficard disponivel uma janela para preenchimento da Tipologia, Local

e Elegivel.

14
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Investimento X

N® ordem 5 | N®inv 5

Tipologia b) Eficiéncia - b.3) Fornos, caldeiras, injectores v
Local 1-1- Silaco v
Elegivel (£ 2000

Sair sem gravar ‘ m

Mapa de investimentos
ciem g ToOO4 Rustce Loce wromia€  reatuscnt Ceartade €

1 1 a) Processes a.1) Substuicdo de equipamentos 1-1 - Silaco 00

2 2 <) Renovavel c.1) Energia eléctrica 1-1 - Silaco 00

3 3 ©) Renovavel c 5) Armazenamento 1-1 - Silaco 0,00 00

4 4 b) Eficiéncia b 2) Sistemas de ar comprimido 1.1 - Silaco 0.00 0,00

® ®s 5 b) Eficiéncia b.3) Fomos, caldeiras, injectores 1-1 - Silace 00
Total 201.762,15 0,00 0,00

Apds a insercao dos novos investimentos, a informagdao fica refletida no Mapa de
Investimentos. Caso seja pretendido, estes investimentos podem ser eliminados, utilizando
obotio

3.5 MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO

No separador Movimentos, estdo presentes:

= os dados necessarios a identificacdo de cada um dos documentos de suporte a despesa;

= asuaassociagdo a cada uma das agdes previstas no projeto (Tipologia/sub-tipo/rubricas
identificada no Mapa de Investimentos);

= as despesas pagas e montantes considerados elegiveis.

O template gerado neste separador através do botdo Pewicedcoemize  tom |igacdes com 0s
dados carregados no separador Contratagdo publica. Assim, antes de efetuar o download,
para preenchimento, devem ser inseridos todos os dados relativos aos contratos publicos, se
aplicavel.

(/) 1APMEI  (QPRR_ Mapa de movimentos

b ) Eordem ratn T umentocomprovative  Fluafinanceire rtificacio
o HE arder Contrata Documenta comprovat Fluxa f Certificach

(mopa investim) | piblica | Tipa TDescriclo T wt T oata eais WE  Fornecedor | valormtsl T irwestiments’  Elegvel | forma | Aefe T Osta | valor ) welordc T mese T &N Obs 7 e certit T

No template, existem colunas de preenchimento livre e colunas cujo preenchimento é
efetuado pela escolha das op¢des disponiveis.
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As colunas de preenchimento por escolha de opgdes sdo:

= N2 ordem (mapa investim);

= Contrato publico;
= Tipo;
= Pais;

= Forma;

= S/N;
= Obs.

As restantes colunas sdo de preenchimento livre.
Todos os campos de uma linha devem ser preenchidos de forma sequencial.

O Unico campo de preenchimento automatico é o N2 PP (numero do pedido de pagamento)
gue corresponde ao pedido ativo no momento.

Para o preenchimento de cada um dos campos do Mapa de movimentos, sdao fornecidas
instrugdes junto com o excel na folha Instrugdes.

Campos Notas
M? do formulario de pedido de pagarento emn gue o documento Foi inserido:

ME PP Par Favor, ndo preencha nern altere esta coluna [presnchimento automatico pelo sisterna)
M? do comprovante:

M Cpw M? zequencial associado a umn Unico docurnento comprovativo de despesa

M2 ordern e de ordern:

[rapa investim] |dentificador do investimento a que =& refere a despesa [consultar o mapa de investimento]
M do procedimento de contratagdo poblica:

Contrato publico inzerir, ge aplicivel, n? do procedirmenta identificado na pag. Contratagio poblica
Tipo de docurmento:

Tipo Selecione uma das opgies disponiveis

Descrigdo Descrigdo do detalhe do movimento/docurnento

M2 M? do docurmento de despesa

Data Data da emizz3o do documento [Formato dd-rmim-aaaa)
Pais do fornecedar:

Paiz Selecione uma das opglies disponiveis

HIF MIF do fornecedor

Fornecedor Designagao do Fornecedor

“alor kotal “alor botal do docurento corprovativo [Fatura ou documento equivalente]. incluindo 1WA

Investimmento ‘Yalor do docurnento comprovativo [total ou parcial] imputado ao projeto. Yalor liguido de 1WA

Elegivel Yalor do Investimento, ajustado guando aplicavel, de acordo com os limites de elegibilidade. Valor liquido de WA
Forrna de Pagarmento:

Forma Selecione uma das opgles disponiveis

Ref? Referéncia do docurnento

Data Data da emizz3o do documento [Formato dd-rmim-aaaa)

Walar Walor pago associado & despesa imputada

Walor doc. ‘Yalor global do docurnents de pagarnento
M? do formulrio de pedido de pagarento em gue o documento Foi certificado:

ME PP Mao editavel - preenchimento automatico

Se o docurnento foi certificado:
Sim - foi certificado [docurnenta indicado como walida)
M&o - Foi ndo certificado [docurnenta dado corno inwélida)

Si wazio - ainda ndo Foi entregue para certificagio
Observagtes:
Obs Selecione uma daz opges disponiveis
Eleg. certif. Yalor do carnpo Elegivel, ajustado quando aplicavel, de acorda comn & certificagdo do ROGICCIRERP
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3.5.1EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO

Exemplo 1

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, apenas com um documento de quitacdo
associado:

@ IAPMEI JPRR_ Mapa de movimentos

Neordem | Contrato | Documento comprovativa Fluxo financeiro
(mapa investim) pablico Tipo “Descriche | N® | Date Pals  NIF " valor total i " Elegivel " Forma Ref | Data Valor | Valor doc. |

11/¢) Renowiwel 1) Energia eléctrica Fatuis Maguina Teste 10 01-06-2023 Portugsl 173456789 Forneceder Teste 150,00 100,00 100,00 Transferéneia 1 02062023 150,00 150,00

~
NEPP  NE Cpyv

Exemplo 2

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, com varios documentos de quitacao associados:

kbj) IAPMEI (JPRR_ Mapa de movimentos

N¥ordem Contrato Documento comprovative Fluxo financeira
NePR N2 Cpw ~ = Al A . A ~ ~ v . - - Al Al .
(maps investim) | pablico Tipo " Descrigio nNe Data Pais NIF Fomecedor | valortotal | investimento” Elegivel | Forma | Reft | Data valor " valordoc.
1]1/ c) Renovavel { c 1) Energia eléciriea  Fatura __ Maquina Teste 321 0104-2023 Portugal 123455785 Fornecedor Teste 321,00 500,00 300,00 Cheque 222 02002023 266,00 200,00
1/1/¢) Renavavel /¢ 1) énergia elésirica | Pagamenta Transieréneis 212 06-0a-2023 12100 121,00

Exemplo 3

Fatura imputada a varios n2 de ordem, apenas com um documento de quitacdo associado:

Lj) IAPMEI (JPRR_ Mapa de movimentos

T neodem 7 contata Dacumento comprovativo Fluso financeita
NepP  NECy

Y ne 7 pata eais TiF romecador Y valortotal | Investimento’| Elegivel | Forma | Reft | Data | Vvalor | valordoc. |
222, 01.03.2025 portes 123456789 o 5000 cheaue 11 osesos  eusel 1230
Nota de crédito:
\.\j) IAPMEI (JPRR_ Mapa de movimentos
N Y Neordem Contrato | Documento comprovativo Fluxo financeiro
Ne© PP N® Cpv & 8 22 - ~ = ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ = ~ ~ - ~ ~ ~ ol
(mapa investim) _ pablico Tipo " Descricdo Ne Data Pais NIF Fornecedor " Valor total” Investiment” Elegivel ©  Forma Reft Data valor Y Valor doc.
11 /| merovivel /1 ot de rédo Do 10 L0L00 porugd | 123456785 FomecedorTeee w0000 10000 Tanserénca T O T

Nota: As notas de crédito deverao ser inseridas com valores negativos.

3.6 IMPORTACAO PARA VALIDAGAO MAPA DE MOVIMENTOS

Apds o preenchimento do Mapa de Movimentos, o beneficidrio deve realizar a importagao

do ficheiro, utilizando o botdo Escolher Ficheiro e posteriormente o botdo | importar Excel

Apds a importacdo do ficheiro, a Consola IAPMEI Incentivo PRR ira realizar em dois
momentos diferentes valida¢es a submissdao do Mapa de Movimentos.

Validagdo do template preenchido

( ) ( ) ‘ Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro Importar Excel

& Importado & Em validacio /alidado Maximo 7, 90MB (apenas é permitido 1 ficheiro Excel)
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Numa primeira fase, esta validacdo verifica se existem campos em branco, erros de
preenchimento simples, etc.

Caso existam alguns erros no preenchimento do template, estes serdo apresentados ao
beneficiario linha a linha.

Mensagem X

° Verifique os erros

« Documento comprovative - Tipo - Preenchimento obrigatério
« Documento comprovativo - Pais - Preenchimento obrigatoério

« Documento comprovative - NIF : Preenchimento obrigatorio

A visualizacdo do estado de importacdo do ficheiro permanece no estado de Rejeitado,
guanto houve erros no preenchimento do template.

Validagcdo do template preenchido

& Importado Q Rejeitado

O beneficidrio pode efetuar o download do ficheiro que foi importando para verificagao
através do botdo: L Importado

Pode ainda verificar todos os erros de preenchimento do Mapa através do botdo: Q. Rejeitado

Lista de erros na importagcao dos movimentos

Titulo Campo Mensagem

linha 5 Documento comprovativo - Tipo  Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - Pais Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - NIF Preenchimento obrigatdrio

Apds todos os erros terem sido devidamente corrigidos, o beneficidrio deve importar de novo
o ficheiro Mapa de Movimentos.

Caso nao existam erros o estado de importacdo do ficheiro passa para Importado Em
Validacdo.

Numa segunda fase, gue pode ser mais demorada em funcdo da quantidade de informacdo
reportada, o Mapa de Movimentos sera validado para submissao.

Validacéo do template preenchido Validagao do template preenchido

& Importado &' Em validacio & Importado Em validacdo Validado
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3.7 LEASING

No separador Leasing o beneficiario tem a possibilidade de completar a informacéo no que
respeita aos leasings.

Leasings

a0 foram enco

A lista de leasing é gerada automaticamente, com a submissdo de contratos de leasing no
Mapa de movimentos no separador Movimentos.

Leasings

PP Cpv Descritivo Elegivel Pago Rendas vincendas Ultima renda apolada Ultima renda

1 2 # c.5) Armazenamentc 47 800,00 30.000,00 17.800,00 03-10-2023 03-10-2023

Para completar a informagdo correspondente a cada um dos contratos de leasing, o
beneficiario deve utilizar o botdo #

Leasing X

PP1  Cpv2

c.5) Armazenamento

Valor elegivel £ 47800
Valor pago (£) 30000
Valor rendas vincendas (£ 17300
Data da altima renda apoiada (dd-mm-aaaa) 03-10-2023
Data da dltima renda (dd-mm-aaaa 03-10-2023

Sair sem gravar Gravar

3.8 BENEFICIARIOS EFETIVOS

No separador Beneficidrio Efetivos é preenchida a informagdo sobre os Fornecedores de
Beneficidrios Finais Publicos.

Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fomecedores de beneficiarios finais publicos)

Entidade fornecedora Beneficiario efetivo

NIF Nome Pais Data nascimento Nome proprio Apelidos Pais

& 500000000 i Portugal 09-10-2023 5000 0000 Afeganistio
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Os dados que dizem respeito a Entidade Fornecedora, sdao gerados de forma automatica
através do mapa de movimentos.

A informacgdo sobre o beneficidrio efetivo da entidade fornecedora deve ser introduzida
clicando sobre o botdo editar/NIF # 500000000

Entidade fornecedora X

- 11111111

Codigo RCBE 1414

@ Lista de Beneficiarios Efetivos

Data NIF

nascimento Nome proprio Apelidos. Pals

09-10-2023 500000000 5000 0000 Aleganistio ~

3.1 INDICADORES - PREENCHIMENTO

No separador Indicadores o beneficiario preenche a informacao referente aos indicadores
alcancados.

O quadro Indicadores devera ser preenchido com o valor no ano de conclusdo da operacao,
com limite a 31/12/2025.

Indicadores
Referencial Meta valor
Designagao Unidade o
de partida atingic  Aleangado
Diminuigdo anual estimada das emissdes de gases com efeilo de estufa  Toneladas de COZ2 equivalente
Diminuigéo anual do consumo de energia final Taneladas equivalentes de petrdied (tep) 295 163
Eletrificaga dos consumos finais de energia KW
Poténcia Instalaca em Unisades oz Producio para AUIDConsumo (UFAC)  KWp 0.0 1265
Critérios
C1 - Emissbes C4 - Redugdo de consumas de energia

Nota: Este separador apenas devera ser preenchido caso se trate de um tipo de
pedido de pagamento Final.

3.2 CERTIFICACAO - PREENCHIMENTO

No separador Certificagdo o beneficidrio preenche a informacgdo sobre Certificacdo de
Despesa e sobre a entidade responsdvel pela mesma:

=  Revisor Oficial de Contas (ROC);
= Contabilista Certificado (CC);
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Certificacao de Despesa

Declaragéo a submeter por:
ROC Contabilista Certificado

Nota: A op¢do “Contabilista Certificado” apenas é apresentada apds a insercdo de
dados no separador Movimentos e respetiva gravacao dos mesmos:

Na seccdo Observacdes sdo apresentadas 5 referéncias “tipo” de despesa Nao Certificada
gue estdo disponiveis nos Mapas de Movimentos.

Observagoes
ID SIN Descrigédo
a Nao Despesas indevidamente documentadas
b N&o Documentos incorretamente contabilizados
c Nao Despesas néo previstas no projeto
d N&o Despesas fora do prazo de elegibilidade
X N&o Despesas sem efeito

Podem ser adicionadas mais referéncias utilizando o bot3o: e preenchendo na
janela a informacdo para acrescer referéncias aos mapas de despesas.

Observacdes X
D

OsnN (Selecionar) v
Descrigdo

Sair sem gravar ‘ w

Apds a introducdo de nova referéncia na secgdo ObservacGes esta ird ser adicionada a
listagem no Mapa de Movimentos.
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Observagoes

ID S/N Descrigdo
a N&o Despesas indevidamente documentadas
b Ndo Documentos incorretamente contabilizados
[ N&o Despesas ndo previstas no projeto
d N&o Despesas fora do prazo de elegibilidade
X Néo Despesas sem efeito

® e Sim Teste_123

® #a Nio  Teste_123

Nota: Se adicionar nova referéncia de certificagdao nesta secgao, esta so ficard visivel no
Mapa de Movimentos, quando efetuar novo download de template dos referidos
Mapas de Despesas.

Apds preenchimento da informagdo o beneficiario pode obter uma minuta de Declaragdo por

assinar, utilizando o botao:

PDF da declaragao assinada pelo ROC :
Escolher Ficheiro N3o foi escolhido nenhum ficheiro

Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)
Para a submissdo da Declara¢do de Certificagdo e do Mapa de Movimentos assinados o

beneficiario deve importar o documento utilizando o botao:

4. SUBMISSAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A submissdo do Pedido de Pagamento do projeto, é efetuada pelo beneficidrio, através do

botéo:

Pedido de Pagamento - Formulario n® n v

estado

Em preenchimento

Versdo 1.0 10/2023
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Formulario n° 1
Reembolso Intercalar

Submetido

@ Submetido em 23-10-2023
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