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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO
PEDIDO DE PAGAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento néo dispensando, no entanto, a consulta
daregulamentacao aplicavel, nomeadamente:

A Modelo de governagio dos fundos europeus atribuidos a Portugal através dq PRR
DecretelLei n.° 29B/2021, de 4 de maio;

A Tratado sobre o Funcionamento da Uni&o Europeia (2016/C 262/01)

A Regulamento (UE) n.° 651/2014 de 16 de junho de 20RGIG Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

A Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (Fé&Eto
Lei n.° 159/2014 de 27 de outubro (com as alteragfes introduzidas pelo Déeretd
215/2015 de 06 deoutubro, pelo Decreteei n.° 88/2018 de 6 de novembro, pelo
DecretelLei n.° 127/2019 de 29 de agosto e pelo Deciletd n.° 16L/2020 de 26 de
margo)

Regulamento (UE) n.° 1303/2013 de 17 de dezembro de,20tE3ado pelo Regulamento
(UB 2023/435de 27 de fevereiro de 2023;

p>N

Cadigo dos Contratos PublicodecreteLei n.° 18/2008, de 29 de janejro
Portaria n® 325A/2021, de 29 de dezembro de 2021

Despacho n°® 1204A/2021, de 09 de dezembro de 2021

Orientagdo Técnica NPda Estrutura de Missédo Recuperar Portugal
Orientacdo Técnica N° 10/2023 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal
Guia de utilizagdo da ConsthePMEI Incentivos PRR;

Site IAPMEI|

> > > > > > > >

EntradaConsola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx

0 PRR (7)) 1aPMEI

de Recuperag
esiliéncia

1. ACESSOAO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

O Formuléario de Pedido dg&agamento a preencher pelo Beneficiario, encorgeadisponivel na

Gonsola IAPMEI Incentivos PR&ta os projetocom Termo de Aceitacdwalidadq acessivel

através dosite do IAPMEIMais informagdes para acesso pode consultgwa de Acesso a
Consola IAPMEI Incentivo PRR

\_J) IAPMEI

0 consola |IAPMEI

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

1.1 LISTA DEPROJETOS

ApOs autenticacaatravés das credenciais da Autoridade Tributéria ,(ATutilizador tem
disponivel Lista de Projetogm que intervén.

Nesta pagina tem disponivel os campd¢sdo Projetg a denominagéo do Aviso, o Nome do
Beneficiario e a Designagéo do projetmdeo utilizador pode identificar e aceder ao projeto
sobre o quapode consultae/ou submeter informacao.

Consola
IAPMEI NIF _ _
(/) |APMEI Designagao Social &= Sair

Incentivos PRR

Lista de projetos

N*  Aviso Nome do lider Nome do beneficiario Designagao do projeto

Social

Ao selecionar ®&.° do projetoo beneficiario é direcionado pakéisdo Globabo projeto.


https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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Consola
WPMEl () IAPMEI Designacs .
"centreos PRR Designacdo Social &+ Sair
Designacao do Projecto

Medida 2 Gestor do projeto

Emp. Unica f Autbnoma Execugao Temporal \
27%

Notificaces =
=

Termo de Aceitacéo

IBAN Execugao Financeira uoc 8
Execucao
- Despesa elegivel €
Pedido de Pagamento -
Pedidos
ada pelo LAPAE
€

Incentivo

1.2 INICIALIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Para inicializar o preenchimento de um novo pedido de pagamemtbeneficiariodeve

pressionar o boté

Consola
IAPME| NIF
0 centivas PAR /) IAPME!  Designagio Social &+ Sair
5 Designacéao do Projecto
Medida & Gestor do projeto
Termo de Acsitagio e Execugao Temporal \
IBAN = 27%
Execucio w

Execugéo Financeira

Contacte o gestor Despesa elegivel

Incentivo

Importante: Para goreenchimento do pedido de pagamento, o beneficiario deve apg
ter uma sessdo aberta.
Véarias sessdes abertpedera causar a perda diaformacdo prestada e a sua submiss

1.3 CoNDIC OES DE SUBMISSAO
A submisséo do pedido de pagamergd sera possivel se se verificarem em simultdneo as
seguintes condi¢Bes

A Termo de Aceitacdo Validado;
A Pedido a Tituladle Adiantamento (PTAB%com data de decisio.
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2. NAVEGACAO NO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Anavegacao no formulario é feita utilizando um conjunto de separadores dispostos ao longo da
pagina.

Através desteseparadoregorna-se possivel inavegando ao longo do formulério.

O beneficiarialeveao longo do preenchimento do formulanalidar a informacéo, de forma a
verificar se ndo existem erros, utilizando para o efeito o bc|~ = Validar \

Deveragravarfrequentementea informagcacpreenchidautilizandoo botao:
Para sair do formulario o promotor deusar o boté&o:

Pedido de Pagamento - Formulario n® n ~ |

Em preenchimento [l
=3

1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar Fina

Contratagdo piblica

© A entidade beneficiéria enconts

a & disciplina da contiatagdo pdblica? || Sim Nio

s na alinea a) e b) do n * 1 do atigo 275° da CCP? Sim Nao

Na parte superior dé-ormulariotem disponivelnformac¢des comoCalendarizacdo do Projeto
e aDespsaaprovada

Pedido de Pagamento - Formulério n° n v +J Sair do formulério

estad . Calendarizacao r F Despesa
Em preenchimento el r—

2.1 BENEFICIARIO
No separadorBeneficiarioo promotor, tém disponivel os diferentes tipos de pedido de
pagamentointercalarou Final

1? pedido do beneficidrio, a titulo de reembolso ntercalar Final

Contratacio piiblica

Aentidade beneficiaria tam despesas enquadraveis na alinea a) e b) da n.® 1 do artigo 275° do CCP? Sim Nao

Fundamentagio de desvios de execugio
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2.2 DECLARACOES

OseparadomDeclaracbespresenta toads as condides e obriggdesque obeneficiariotem
de cumprirpara asubmissao de cada pedido de pagamento.

2.3 CONTRATACAO PUBLICA

Este separador destinge a indicagdo dos procedimentos efetuados no ambito da
Contratacédo Publica

Pedido de Pagamento - Formulario ne () v ((esai dotomuirio )

Calendarizagao Inicio Fim Despesa Projet

estado - .
Em preenchimento e | e
evista 01-01-2023  30-06-2024 otal aprovada  50.684,86¢

Procedimentos de contratagéo publica

Né&o foram enceontrados registos.

2.4 INVESTIMENTO

No separadofnvestimentq consta o mapale investimentosa realizar durante a execugao
do projeto.Este mapastapré-preenchido com os investiment@sevistosna decisdo

Mapa de investimentos

Aprovado € Realizado €
N° N°
i EECEal e i Elegivel Investimento Elegivel
ordem inv 9 Elegivel Investimento Elegivel °d
apresentado semelhante certificado
©1 1 ¢) Renovavel N0 & pequena instalacdo ¢.1) Energia eléctrica 420.000,00 420.000,00 0,00 0,00
Total 420.000,00 420.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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2.5 MOVIMENTOS

O separadoMovimentosdestinase a identificar todas as despesas realizadas no projeto.

Neste separador, o beneficiario devera inicialmente importafickseiros em formato PDF
dos documentos de despesas de fornecedores naciormiseocdol, os quais ficam em
processamento.

Apbs o processamento destes documentos, o beneficiario tem de fazer o download do
ficheiro no botdo: & Downaddotempate  nasec¢ad. Este ficheiro fica prpreenchido com

os dados dos documentos de despesa, devendo ser complementado com os restantes dados
solicitados no mesmo. Neste ficheiro poderdo ser acrescentadas novas linhas de despesas
com documentos de despesa néo recolhidos seccdol, como sejam faturas de
fornecedores estrangeiros e/ou outros documentos que ndo constam do portafatora.

Depois de devidamente preenchido, o ficheiro devera ser importado através do botdo:

| mportar Excel |

’ naseccaa.

ApOs esta importagéo, os documentos de despesa que constam do portdhtioa ficam
em validagdo automaticaarsec¢ad, sendo expectavel que a validagdo possa demorar 48h
em média, embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo.

==

Mapa de movimentos

1. B Importagao de Faturas, Notas de crédito e débito

2. 4 Mapa de movimentos: preencnimento do tempiate em Exce

°

3. ;-{ Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fawra, Notas de crédito, Notas de sébito e Recibos verdes

P
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2.6 LEASINGS

O separador_easingsrecolhe a informagdo sobra despesaeferente aleasingque o
beneficiarioapresentardno formulario do pedido de pagamento.

Leasings

N&o foram encontrados registos de Leasings

Alistagem de contratos de leasing para este separador é recolhida através da insercédo dos
diferentes contratos de leasing que o beneficidrisere no Mapa de movimentpsnde
podera editar e adicionar mais informagcéo.

2.7 BENEFICIARIOSEFETIVOS

O separadomBeneficiarios efetivosra recolher a informacdo sobre os fornecedons
beneficiarios finais publicos.

Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fornecedores de beneficiarios finais publicos)

Entidade fornecedora Beneficiario efetivo

NIF Nome Pais Data nascimento Nome préprio Apelidos Pais

i Portugal 09-10.2023 5000 0000 Afeganistio

A informacao a recolher neste sepdor € decorrente doprocedimentos de Contratacao
Publicaadicionados anteriormente no separadfontratacéo Publica
2.8 INDICADORES

O separadotndicadoresrecolhe informacaaseferenteaos Indicadores e Critérios
alcancados.

Estesindicadoresdeverao ser preenchidos apenas Redido de Pagamento Final

10



PRR

Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

IAPMEI

Indicadores.
2 Indicadores
Designagic Unidade rE = © valor
departida  atingir Alcancado
Diminuicao anual estimada das emisses de gases com efaito de estufa Toneladas de CO2 equivalente 260,06 8780
Diminuigio anual do consumo de energia final Toneladas equivalentes de petroleo (tep) 303,88 102,70
Eleriicagio dos consumos finais de energia o
Poléncia instalada em Unidades de Produgio para JPAC)  KWp 000 63030
A Critérios

C1 - Emissdes C4 - Reduggo de consumos de energia

Emissdes de GEE  Emssdes de GEE Consemosde  Comsumes de
Emissies de GEE  Emissdes de GEE Gaelericdadena  de combustiveis  Emissies de GEE Consumos ¢e Consumos de sleticidade tolsis  combustveis folsis Consurmas no
aslewcidads 08 combuMiveis  Emissbes da GEE periode ds o periada g8 o pariodo on wetrcidace combustives Conmumos v paciodo 08 o periode se periose ds
evestas 1CO2)  evaadas Ac02) eutssns  referdncis 0COZ) referéneia (1C02) referénsia (1G03) evtaces (MWR)  evtados (VR eviagos  referina (MWR)  rederdness (M) reterénzia
25844 0.00 259,44 140460 000 140460
Redugio de Redugao de
Emisades (% Consumos (3

Justificagio para os desvios verificados face ao previsto

2.9 CERTIFICACAO

O separadoCertificacaorecolhe a informagéo do responsavel pela certificacdo da despesa
apresentada pelo beneficiario no formulario do pedido de pagamento.

Leasings Indic

Beneficiario Declaragoes Investimento

Certificacdo de Despesa

Declaracdo a submeter por:

ROC Contabilista Certificado

Observacbes
D SIN Descrigac
a Nao Despesas indevidamente documentadas
b Nao Dy i bilizad
c Nao Despesas nao previstas no projeto
d Nao Despesas fora do prazo de elegibilidade
3 Nao Despesas sem efeito

B Gravar

Versao3.0 05/2024
11
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3. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

ApoOso acesso &onsolg o beneficiarioinicidiza um novo pedido depagamento, ficand®
formulério disponibilizadpara preenchimento

3.1 BENEFICIARIO - PREENCHIMENTO

No separadoBeneficiariq tera deidentificar inicialmente se ira apresentam pedidoa
titulo de reembolsdntercalarou Final

Beneficiario

1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar Final

Na seccadContratacdo Publicao beneficiariodeve selecionar se se encontra suje#o
disciplina de contratacdo public#oel se ira apresentar despesas enquadraveis ao aloiago
alinea a) e b) do n.° 1 do artigo 275° do CCP

Contratacdo pablica

m Nio

@ A entidade beneficidria encontra-se sujeita a disciplina da contratacdo piblica? S

A entidade beneficiaria tem despesas enquadréveis na alinea a) e b) do n.° 1 do artigo 275° do CCP? Sim N&o

Na secca®egime de VA beneficiario deve selecionar o campo no qual se enqu &)
Isento, Afetacdo reak Pro rata

Regime de IVA

D Geral Isento Afetacéo real Pro rata

Para os beneficiarios que se enquadrem ao abrigo do Regime de IVA Pro rata, deve adicionar
as diferentes taxas utilizando o bot: SR

Regime de IVA

Geral Isento Afetacéo real Pro rata Taxas Pro rata

N80 foram encontrados registos de Taxas Pro rata.

Pro rata X
Ano
Taxa prevista
Taxa real
@ Data
B

12
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Para as entidades abrangidas pblecanismo de Recuperacado de pfévistas ndDecrete
Lei n.° 53B/2021 e na Portaria n.° 135/2028urge o campo para recolha de informacéo
complementar.

Na seccad-undamentacédo de desvios drecucapo beneficiario devdundamentr, com
um maximo de 2000 cacteres, 0s desvios na execuc@oe possam ter corrido durante a
execucaalo projeto.

3.2 DECLARACOES- PREENCHIMENTO

No separadoDeclaracdes antes da submissdo do pedido gagamento o beneficiario
devera assinalar nesta pagina, quais as condicdes aplicaveis ao seu projeto tendo em conta
que:
A Se trata de uma declaragéo vinculativa;
A O ndo cumprimento de qualquer das condi¢cdes abaixo indicadas € impeditivo da
submissao do pedido de pagamento.

Na seccao CondicBes especificas-pmgamento, caso se aplique, o beneficiario deve
apresentaros documentos que pern@dm comprovar o cumprimento das condicionantes
pré-pagamento.

13










































