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Nota: Esta Orientagdo Técnica, elaborada pelo IAPMEI — Agéncia para a Competitividade e Inovagdo, I.P.,

é parte integrante do sistema de gestéo e controlo interno do PRR, implementado com a finalidade de

acompanhar e examinar a realizacdo fisica e financeira e a legalidade dos investimentos, assegurar a

protegdo dos interesses financeiros da UniGio Europeia e prevenir, detetar, reportar e corrigir as situagdes

de fraude, corrupg¢do e conflitos de interesses.

A presente Orientagdo Técnica tem por finalidade proceder a divulgagéo, nomeadamente junto dos

Beneficidrios, dos procedimentos estabelecidos no sistema de gestdo e controlo interno que asseguram a

execugdo mais eficaz e eficiente dos Investimentos do PRR.
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1. OBJETO

Por deliberacdo do Conselho Diretivo do IAPMEI - Agéncia para a Competitividade e Inovacao,

I.P. de 28/06/2024 foi aprovada a metodologia de pagamentos as Aceleradoras de Comércio

Digital, nos termos do artigo 19.2 da Portaria n.2 135-A/2022, de 1 de abril, com as alteragées
introduzidas pela Portaria n.2 43/2023, de 10 de fevereiro Portaria n.2 396-B/2023, de 27 de
novembro, e do ponto 14 dos Aviso de Abertura de Concurso (AAC) n2 04/C16-i02/2022 e
12/C16-i02/2023.

2. MODALIDADES DE PAGAMENTO DE INCENTIVO

Os pagamentos assumem as seguintes modalidades:

a)

b)

<)

Adiantamento inicial automatico apds a validacdo do Termo de Aceitacdo, para pré-
financiamento até ao montante maximo de 23% do valor do incentivo e adiantamento
adicional de 27%. O adiantamento recebido é regularizado através da dedug¢do, em cada
pagamento subsequente, de um valor calculado pela percentagem resultante do racio
entre o valor apurado dos pagamentos intermédios e o total do financiamento
contratado;
Reembolso intercalar na proporg¢do das despesas de investimento elegiveis, realizadas e
pagas, o qual pode ter periodicidade trimestral (um pedido de pagamento por cada
trimestre civil), sendo obrigatorio a apresentacdo de pelo menos um pedido de
Pagamento a Titulo de Reembolso intermédio (PTRI) por semestre. Cada Pedido de
Reembolso ndo pode ser inferior a 15% da despesa total elegivel, exceto em situacdes
devidamente fundamentadas e autorizadas pela Entidade Gestora da medida (DGAE). Os
pagamentos aos beneficidrios finais sdo efetuados até ao limite de 95% do montante da
decisdo de financiamento, ficando o pagamento do respetivo saldo (5%) condicionado
pela apresentacdo pelo lider do consércio do Pedido de Pagamento a Titulo de
Reembolso final (PTRF) e Relatério de Progresso Final, confirmando a execucdo da
operagdo nos termos aprovados;
O Pedido de Pagamento a Titulo de Reembolso Final (PTRF) corresponde ao valor do
pagamento final remanescente, resultante da diferenca entre o incentivo final apurado e
o somatodrio dos pagamentos efetuados, a submeter até 90 dias apds a conclusao fisica e
financeira do projeto.
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3. CONDICOES DE PAGAMENTO DE INCENTIVO

3.1. Projetos Individuais

a)

b)

c)

d)

Os Pedidos de Reembolso sdo apresentados pelo beneficiario final, através de um
formulario eletrénico disponivel na Consola IAPMEI Incentivos PRR;

O Pedido de Reembolso engloba todas as despesas do investimento realizadas pelo
beneficiario final;

A execucdo financeira do investimento é comprovada pela apresentacdo dos mapas
de despesas (faturas/recibos ou documentos equivalentes) referente a realizagédo
do investimento. Cada beneficidrio final é responsavel pela inser¢do das respetivas
despesas, acompanhada da declaracdo de Despesa de Investimento, emitida pelo
Revisor Oficial de Contas (ROC), ou Contabilista Certificado (CC), nos projetos com
despesa elegivel aprovada inferior a 375.000€, ou por quem tenha essa
competéncia quando o beneficidrio final é uma entidade publica, sendo o
pagamento dos apoios efetuado diretamente aos beneficidrios finais em funcdo da
legalidade e conformidade das despesas, confirmada na referida declaracdo, sem
prejuizo dos procedimentos de verificacdo que venham a ser aplicdveis no ambito
do sistema de gestdo e controlo;

O pagamento a titulo de adiantamento inicial sé pode ser processado apds
validagdo do Termo de Aceitagdo e cumprimento das condicionantes, ndo sendo
necessario a apresentacao de despesa de investimento realizada;

e) Os Pedidos de Pagamento sdo submetidos uma vez em cada trimestre, sendo o

f)

g)

h)

prazo para submissdo o ultimo dia do més seguinte apds término do trimestre civil
(dia 31 janeiro, 30 de abril, 31 de julho e 31 de outubro), utilizando para o efeito o
formulario disponibilizado na Consola IAPMEI Incentivos PRR.

Os Pagamentos Intermédios e o Pagamento Final s6 podem ser processados apos
anadlise e aprovac¢ao dos Pedidos de Pagamento e, quando aplicdvel, dos Relatdrios
de Progresso.

O incentivo apurado em cada Pagamento Intermédio ou Pagamento Final é
deduzido do montante correspondente a parcela do adiantamento que se encontre
ainda por comprovar, ou seja, os adiantamentos recebidos sdo regularizados
através da deducdo, em cada pagamento subsequente, de um valor calculado pela
percentagem resultante do rdcio entre o valor apurado dos pagamentos
intermédios e o total do financiamento contratado;

A soma dos adiantamentos e Pagamentos Intercalares ndao pode ultrapassar 95%
do incentivo aprovado ou apurado em fun¢do do grau de execugao por beneficiario
final;

Durante o periodo de andlise do Pedido de Pagamento a DGAE pode solicitar
esclarecimentos ao beneficidrio, que devem ser prestados no prazo de 10 dias uteis,
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i)

k)

sob pena de encerramento do Pedido de Pagamento sem pagamento, transitando
a despesa apresentada para a analise do Pedido de Pagamento seguinte;

O prazo referido no numero anterior pode ser prorrogado mediante pedido
fundamentado;

O PTRF é processado apds verificacdo do cumprimento de objetivos e obrigacdes
contratuais.

3.2 Projetos em Consoércio

a)

b)

<)

d)

e)

f)

g)

Os Pedidos de Pagamento sao submetidos pelo lider do consércio, através de um
formulario eletrdnico disponivel na Consola IAPMEI Incentivos PRR.

O Pedido de Reembolso engloba todas as despesas do investimento realizadas
pelos membros do consércio enquanto beneficidrios finais;

A execucdo financeira do investimento é comprovada pela apresentacao dos mapas
de despesas (faturas/recibos ou documentos equivalentes) referente a realizagdo
do investimento. Cada beneficidrio final é responsavel pela inser¢do das respetivas
despesas, acompanhada da declaracdo de Despesa de Investimento, emitida pelo
Revisor Oficial de Contas (ROC), ou Contabilista Certificado (CC), nos projetos com
despesa elegivel aprovada inferior a 375.000€, ou por quem tenha essa
competéncia quando o beneficidrio final é uma entidade publica, sendo o
pagamento dos apoios efetuado diretamente aos beneficidrios finais em funcdo da
legalidade e conformidade das despesas, confirmada na referida declaracdo, sem
prejuizo dos procedimentos de verificagdo que venham a ser aplicaveis no ambito
do sistema de gestdo e controlo;

O pagamento a titulo de adiantamento inicial sé pode ser processado apds
validagdo do Termo de Aceitagdo e cumprimento das condicionantes, ndo sendo
necessario a apresentacdo de despesa de investimento realizada;

Os Pedidos de Pagamento sdo submetidos uma vez em cada trimestre, sendo o
prazo para submissdo o ultimo dia do més seguinte apds término do trimestre civil
(dia 31 janeiro, 30 de abril, 31 de julho e 31 de outubro), utilizando para o efeito o
formulario disponibilizado na Consola IAPMEI Incentivos PRR.

Os Pagamentos Intermédios e o Pagamento Final s6 podem ser processados apds
anadlise e aprovacdo dos Pedidos de Pagamento e, quando aplicavel, dos Relatérios
de Progresso.

O incentivo apurado em cada Pagamento Intermédio ou Pagamento Final é
deduzido do montante correspondente a parcela do adiantamento que se encontre
ainda por comprovar, ou seja, os adiantamentos recebidos sdo regularizados
através da deducdo, em cada pagamento subsequente, de um valor calculado pela
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h)

i)

k)

percentagem resultante do rdcio entre o valor apurado dos Pagamentos
Intermédios e o total do financiamento contratado;

A soma dos adiantamentos e Pagamentos Intercalares ndo pode ultrapassar 95%
do incentivo aprovado ou apurado em fun¢do do grau de execugdo por beneficidrio
final;

Durante o periodo de andlise do Pedido de Pagamento a DGAE pode solicitar
esclarecimentos ao lider do consércio, que devem ser prestados no prazo de 10
dias uteis, sob pena de encerramento do Pedido de Pagamento sem considerar a
aprovacdo dessa despesa, transitando a despesa apresentada para a analise do
Pedido de Pagamento seguinte.

O prazo referido no numero anterior pode ser prorrogado mediante pedido
fundamentado;

O PTRF é processado apds verificagdo do cumprimento de objetivos e obrigacGes
contratuais.

4. PAGAMENTOS AOS BENEFICIARIOS FINAIS

A DGAE decide sobre o Pedido de Pagamento, no prazo maximo de 60 dias Uteis, contados da

data da rececdo do pedido. Sera efetuada a competente audiéncia de interessados, quando for

caso disso, sendo a regra que nos pedidos intercalares, o enquadramento das reclamacdes dos

beneficiarios seja integrado nos pedidos seguintes e, apenas no pedido final ha lugar a audiéncia

de interessados. Este prazo é suspenso quando seja efetuado pedido de elementos ou solicitado

parecer ao Comité Coordenador e/ou Grupo de Acompanhamento.

4.1 Os pagamentos aos beneficidrios finais sdo efetuados pelo IAPMEI, apds aprovacao pela

DGAE dos Pedidos de Pagamento e, quando aplicavel, dos respetivos Relatdrios de

Progresso.

4.2 O pagamento do incentivo apurado é efetuado pelo IAPMEI, mediante a emissdao de

ordens de pagamento, no prazo maximo de 10 dias Uteis a contar da data da decisdo,

desde que satisfeitas, cumulativamente, as seguintes condigdes:

a) Existéncia de disponibilidade de tesouraria;

b) Situagdo regularizada dos beneficiarios finais perante a Administragao Fiscal, a Seguranga

Social e, em matéria de FEEI, perante a Agéncia, IP enquanto Entidade Pagadora ou

perante Organismos Intermédios com competéncias delegadas de pagamento aos

beneficiarios finais;

c) Inexisténcia de decisdo de suspensdo de pagamentos aos beneficiarios finais.
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