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As operagoes de certificagao

Qualquer empresa que se pretenda certificar pode fazé-lo, podendo manter valida, em
permanéncia, a sua situacdo de empresa certificada.

Por outro lado, qualquer empresa que se tenha certificado num dado momento e tenha
deixado de ter certificacdo em momento posterior tem também a possibilidade de voltar a
certificar-se.

Para facilitar a gestdao deste ciclo de vida da certificacdo e garantir a melhor adequacdo dos
formularios as necessidades concretas das empresas e a simplificacdo do seu preenchimento,
foram criadas diferentes operacdes de certificacao, a que correspondem distintos formularios
de certificagao.

Consoante a fase do ciclo de vida da certificacdo e o tipo de elementos que cada empresa
pretende comunicar ela deve, assim, efetuar a operacao de certificacdo especifica para o
efeito.

Existem seis tipos de operacGes de certificacdo: uma operacgdo de inicio (primeira certificacdo),
trés operacGes desenhadas para efeitos de manutencdo da certificacdo valida (renovagdo da
certificacdo, alteracdo de elementos da certificacdo e confirmacado de estimativas, esta ultima
unicamente para empresas que tenham obtido uma certificacdo com recurso a dados de
atividade estimados) e duas operagdes de reinicio, apenas disponiveis para empresas que em
dado momento tenham deixado de estar certificadas (renovacdo atrasada e atualizacdo da
certificacdo).

Para além disso, existem operacdes de correcdo de qualquer das operacbes anteriores
(formuldrios de modelo idéntico ao da operagdo concreta que se pretende corrigir, que
funcionam como uma operagao de substituicdo daquela que se vai corrigir e que invalida a
mesma).
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Para que efeito deve ser usada cada operagao de certificagao?

Primeira certificacdo

Deve efetuar esta operacao qualquer empresa que ainda ndo é certificada e que pretende
certificar-se como micro, pequena ou média empresa.

Renovacdo da certificacdo

Deve efetuar esta operagdo a empresa que ja se encontra certificada e que pretende pedir a
renovacdo dessa certificacdo como micro, pequena ou média empresa, por ja ter procedido a
entrega da declaracdo anual contabilistica e fiscal de um novo exercicio.

Trata-se de operagdo concebida exclusivamente para apresentacdo de dados de atividade de
um novo exercicio econdmico, e que por isso sé pode ser efetuada apds entrega da respetiva
declaragdo anual contabilistica e fiscal as Finangas.

A realizacdo desta operacdo so é adequada caso ndo tenham ocorrido ou, tendo ocorrido, ja
tenham sido comunicadas através da operacdo de certificagdo especifica para o efeito,
alteracOes a situacdo da empresa certificada (ex.: alteracdes nos elementos de identificacdo ou
nos seus relacionamentos; ver descritivo da operacdo de alteracdo de elementos de
certificacdo).

De notar que esta operacao de certificagdo ndo permite corrigir ou comunicar pela primeira
vez quaisquer outros dados, que ndo os dados de efetivos e financeiros de um novo exercicio.

Alteracdo de elementos da certificacdo

Deve efetuar esta operagdo a empresa que ja se encontra certificada, e na qual algum dos
seguintes elementos se alterou depois da data em que a empresa realizou a ultima operagao
de certificacdo — elementos de identificacdo da empresa, como designacdo social ou sede;
outros elementos de identificagdo, como forma juridica, capital social ou objecto; aquisi¢des
ou aliena¢des de capital ou participagdes sociais por parte da empresa ou dos seus
relacionamentos direcos; relagdes relevantes indiretas da empresa com outras empresas,
geradas, quer por via de empresas quer de pessoas singulares; cisdo, fusdo ou dissolucado.

De notar que esta operag¢do so pode ser utilizada para a comunicagao de alteragdes a situagao
da empresa posteriores a certificacdo, isto é, para comunicacdo de alteragcdes em dados de
identificacdo ou de relacionamentos que tenham ocorrido ja apds a certificagdo da empresa.
N3o pode ser usada para correcao de dados mal fornecidos em operagbes de certificagdo
anteriores. Por exemplo, se a empresa detetar que se enganou a preencher um qualquer
campo (ex.: forma juridica de uma empresa, nome de um sdcio, percentagem de participacdo
de uma empresa noutra, volume de negdcios, etc.) deve usar a operagdo de corre¢do; mas se
quiser informar o servico de certificacdo de que a partir de determinada data mudou a sede
social da empresa, alterou a sua forma juridica ou transformou a sua estrutura acionista, por
exemplo, deve optar pela operagao de alteracao de elementos.
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Por se tratar de operacdo especificamente destinada a comunicacdo de alteragcées em dados
de identificacdo e de relacionamentos, esta operacdo ndao pode ser usada apenas para
comunicar dados de atividade (efetivos e financeiros) de um novo exercicio econdmico. Para
efeitos de comunicagdo exclusiva de dados de efetivos e financeiros de um novo exercicio
deve ser usada a operacdao de renovacdo da certificacdo (ver descritivo da operacdo de
renovacdo da certificacdo).

De notar ainda que, pela sua natureza, nesta operacdo de alteracdo de elementos de
certificacdo a empresa tem sempre que indicar uma data de ocorréncia, que correspondera a
data efetiva em que os novos factos passaram a ter lugar. Ou seja, por exemplo, a empresa
gue pretende comunicar uma alteracdo da estrutura acionista, no campo “data da ocorréncia”
deve indicar a data a partir da qual a empresa tem a nova estrutura acionista em questao.

Confirmacdo de estimativas

Deve efetuar esta operacdo a empresa que ja se encontra certificada, que apresentou dados
de efetivos e financeiros estimados, seus ou de empresas que sao ou foram suas parceiras ou
associadas, e pretende agora confirmar as estimativas apresentadas. Trata-se de operacao
obrigatéria se a empresa tem dados estimados ainda ndo confirmados no seu processo de
certificacdo e se ja procedeu a entrega da respetiva declaracdo anual contabilistica e fiscal as
Finangas.

E uma operagdo de certificagdo com efeitos retroativos, que vai atualizar num dado momento,
retroativamente, a operacdo ou opera¢des de certificagio efetuadas com recurso a
estimativas, recalculando o estatuto retroativamente em func¢ao dos dados atualizados.

De salientar que, pela especificidade da retroatividade do seu efeito, uma empresa certificada
com recurso a estimativas ndo pode confirmar dados estimados em qualquer outra operagdo
de certificacdo; sempre que ha apresentacdo de estimativas, posteriormente tera sempre que
ser efetuada especificamente operagdo de confirmagdo de estimativas. Isto é valido ainda que,
no mesmo periodo em que tem que apresentar dados definitivos relativas a estimativas, a
empresa tenha que efetuar operagdo de renovagdo da certificagao.

A obrigacdo de confirmacdo de estimativas mantém-se mesmo relativamente a empresas que
entretanto possam ja ndo ser parceiras ou associadas. Ou seja, se numa operagao de
certificacdo foram comunicados dados de efetivos ou financeiros estimados de uma parceira
ou associada que mais tarde, mas ainda antes da comunicacdo dos dados definitivos, deixa de
o ser, a obrigacao de confirmagdo permanece, pois hd um periodo de certificagdo obtido com
base naqueles dados estimados.

De notar ainda que a operacgdo de confirmacgdo de estimativas permite apenas atualizar dados
estimados (reformulando estimativas apresentadas no passado em face de novos calculos
atualizados, mas ainda previsionais, caso esteja em momento anterior a entrega da declara¢do
anual contabilistica e fiscal do exercicio estimado ou apresentando os dados definitivos, se em
data posterior); ndo sendo possivel neste formuldrio corrigir quaisquer outros dados ou
comunicar outro tipo de situacdes.
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Renovacdo atrasada da certificacdo

Deve efetuar esta operacdo a empresa em situagdo de certificacdo caducada e que pretende
voltar a certificar-se como micro, pequena ou média empresa.

Atualizacdo da certificacdo

Deve efetuar esta operacdo a empresa em situagdo de certificagdo caducada (caducidade de
longa duracdo) ou de certificacdo revogada e que pretende voltar a certificar-se como micro,
pequena ou média empresa.

Correcdo de dados (primeira certificacdo)

Deve efetuar esta operagdo a empresa que ja se encontra certificada, mas se enganou a
preencher alguns dados e pretende corrigir o erro.

Correcdo de dados (renovacdo da certificacdo)

Deve efetuar esta operacdo a empresa que ja procedeu a renovacdo da certificacdo, se
enganou a preencher alguns dados e pretende corrigir o erro.

Correcdo de dados (alteracdo de elementos da certificacdo)

Deve efetuar esta operacdo a empresa que realizou uma operacdo de alteracdo de elementos
da certificacdo, se enganou a preencher alguns dados e pretende corrigir o erro.

Correcdo de dados (confirmacdo de estimativas)

Deve efetuar esta operacdo a empresa que realizou uma operagdo de confirmacdo de
estimativas, se enganou a preencher alguns dados e pretende corrigir o erro.

Correcdo de dados (renovacdo atrasada da certificacdo)

Deve efetuar esta operagdo a empresa que ja procedeu a renovagdo atrasada da certificagao,
se enganou a preencher alguns dados e pretende corrigir o erro.

Correcdo de dados (atualizacdo da certificacdo)

Y

Deve efetuar esta operagdo a empresa que ja procedeu a atualizagdo da certificagdo, se
enganou a preencher alguns dados e pretende corrigir o erro.
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Qual o periodo de referéncia das operagoes de certificagao?

Cada operacdo de certificagdo corresponde a um momento do tempo. Em face disso, tudo o
que é declarado em cada operacdo de certificagdo respeita a situacdo da empresa num
momento especifico.

As operacles de certificacdo respeitam, em regra, ao momento presente, pelo que devem
conter os elementos de caraterizagdo da estrutura da empresa e das entidades com que se
relaciona relativos a data atual, isto é, a data do preenchimento e submissao do formulario de
certificacdo.

A excecdo a esta regra acontece com a operacao de alteracao de elementos de certificacao,
cujo conteldo tem que corresponder a estrutura da empresa a data da ocorréncia/alteragédo
que € indicada pela empresa (que até pode ja ndo ser igual a atual se entretanto tiverem
ocorrido novas alteragdes). Por exemplo, uma empresa que adquire uma participacdo noutra
empresa em 15 de janeiro e altera a sua estrutura acionista em 20 de janeiro, deve primeiro
efetuar uma operacdo de alteracdo de elementos da certificacdo com data de ocorréncia de 15
de janeiro, na qual indica a estrutura acionista que tinha em 15 de janeiro e indica que passou
a ter uma nova participacdo social noutra empresa; e depois deve efetuar uma segunda
operacdo de alteracdo de elementos da certificacdo com data de ocorréncia de 20 de janeiro,
na qual ja indica entdo a estrutura acionista que passou a ter a partir dessa data.

De igual forma, por se tratar de operacdes de substituicdo, as operacdes de correcdo de
qualquer tipo de operacao de certificagdo também ndo respeitam a data corrente, mas sim a
data da operacdo de certificacdo que vdo substituir/invalidar. Assim, uma empresa que
realizou uma operacdo de primeira certificacdo em agosto e que em dezembro se apercebe
que cometeu um erro de preenchimento naquela operacdo de certificacdo, deve efetuar
operagdo de correcdo de dados (primeira certificacdo), assegurando que a estrutura
comunicada nesse formulario era a existente em agosto (que podera ja ndo ser igual a atual,
de dezembro, caso tenham entretanto ocorrido alteragdes a mesma).

De salientar que a operacao de renovacdo da certificacdo segue a regra geral atrds indicada, ou
seja, ainda que nesta opera¢do sejam comunicados os dados de efetivos e financeiros do
ultimo exercicio completo da empresa requerente da certificacdo, os elementos de
caraterizagdo da estrutura da empresa e das entidades com que se relaciona sdo os relativos a
data atual, a data do preenchimento e submissdo do formulario de renovagao. Se, no decorrer
do preenchimento de um formulario de renovacdo se detectar que algum destes elementos
ndo se encontra atualizado, tal significa que ocorreu uma falha de comunicagao anterior, isto
é, ou ocorreu um erro de preenchimento em opera¢do de certificagdao anterior, ou nao foi
efetuada uma operacdo de alteracdo de elementos da certificacdo e deveria ter sido. Nesse
caso o formuldrio de renovacdo ndo deve ser submetido e deve identificar-se a origem da
falha, de modo a corrigi-la.
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Qual o prazo para submissao das operag¢des de certificagdao?

Qualquer das operacgdes de certificacdo, depois de iniciada, tera que ser terminada num prazo
maximo de 60 dias.

Findo esse prazo, caso o respetivo formulario de certificacdo ndo tenha sido submetido, a
operacgdo expirard, ndo sendo possivel recuperar os dados que nele haviam sido preenchidos.

De salientar que nao se podem efetuar operacbes de certificacdo em simultaneo. Por esse
facto, depois de ser iniciada uma operacgdo de certificacdo, e até a mesma estar terminada, as
restantes operagoes de certificacdo deixam de estar disponiveis nos menus.
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