@ Parcerias para o Crescimento

» Codigo de Oferta: 0OE202504/1192

Assistente Técnico para a Dire¢ao de Investimento para a Inovagao e Competitividade Empresarial,
em regime de mobilidade interna na carreira/categoria

Local de Trabalho: Lisboa
N.2 de Postos de Trabalho: 1

Descrigao de fungdes:
O posto de trabalho destina-se a fun¢des de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, designadamente:

e Atendimento telefénico, incluindo o reencaminhamento de chamadas da Direcao;

e Gestdo administrativa, envolvendo suporte as atividades da Diregao e organizagdao documental;

e Preparacgao de processos para tribunal;

e Gestdo de contratos e respetiva documentacgao;

e Apoio na elaboracdo e acompanhamento de orcamento.

E requisito de admissdo o candidato ser detentor de Contrato de Trabalho em Func¢des Publicas por tempo
indeterminado.

Habilitagao Literdria: 122 ano
Rececao de Candidaturas: até 30/06/2025.

Candidatura:
A candidatura deve ser remetida por via eletrdnica para o endereco recrutamento@iapmei.pt, indicando o
cddigo da oferta BEP.
Documentos a juntar:
e Curriculo profissional detalhado, datado e assinado;
e Certificado de habilitacdes;
e Documento comprovativo do vinculo de emprego publico detido (declaracdo da entidade);
e Documento comprovativo da remuneracdo auferida (ultimo recibo de vencimento).

A selecdo dos candidatos serd efetuada com base na andlise curricular, podendo ser complementada de uma
entrevista profissional de sele¢do, caso as candidaturas meregam o interesse para o posto de trabalho em
aprego.

N3o serdo consideradas candidaturas que pretendam, no seu objeto, mobilidade intercarreiras.
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