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Guia de apoio ao pedido de Certificagdo TechVisa

CERTIFICAGCAO TECHVISA

Guia de apoio ao preenchimento do formulario de
candidatura

As empresas que pretendam ser certificadas para contratar cidaddos estrangeiros terdo de
apresentar candidatura ao Programa TechVisa, a qual sera avaliada com base em critérios
definidos pela Portaria n.2 328/2018, de 19 de dezembro, alterada pela Portaria n.2 99/2019,
de 4 de abril.

O presente guia pretende apoiar no acesso e preenchimento do formulario de candidatura.
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Guia de apoio ao pedido de Certificagdo TechVisa

Registo Erévio | LoEin

A apresentacdo de candidatura ao Programa TechVisa pressupde um registo prévio para acesso a

area reservada da empresa. Para o efeito deve aceder a pagina TechVisa no site do IAPMEI e

selecionar a funcionalidade:

Submeter

CANDIDATURA >>>

N Abre area para registo ou para login, conforme aplicavel:

Start 7)) IAPMEI
UPTech Visa @

e

Utilizador (NIF)

Ajudas no acesso

* Se ainda naoc se encontra registado, registe-se aqui

* Se ja se encontra registado na Consola do Cliente IAPMEI, deverd fazer Login com o NIF e a

Password Password de que dispde.
* Se ndo consegue aceder
= * Verifique se estd a introduzir o utilizador & a password corretamente

* Se esgueceu a sua password ou se a sua conta se encontra bloqueada, obtenha uma nova
Aceder i rd aqui

* Para outros assuntos relacionados com a sua conta, poderd contactar o IAPMEI através do
seguinte e-mail @iapmel pt

StartUP% FoRnE
Portugal |~ proves—ry

Site gplimizado para Intemet Explorer 11, Chrome e Firefox. IAPME! © 2019 Todos os direitos reservados.

Nesta area a empresa encontra informagdo de apoio no acesso a area reservada, nomeadamente:

v/ O acesso para o registo inicial.
v/ Explicacdo sobre o processo de login para utilizadores ja registados (NIF e Password).

v/ Apoio no caso de dificuldades no acesso.
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> Consola do Cliente IAPMEI

Guia de apoio ao pedido de Certificagdo TechVisa

A empresa pode aceder a sua drea reservada TechVisa, quer pela via acima indicada

Submeter

CANDIDATURA >>>

Ou através da Consola do Cliente IAPMEI, acedendo ao site, pagina Servicos online:

i @ IAPMEI

Em que podemos ajudar ? Q ire)

Servigos online

- Certificacao PME

- Consola de Incentivos IAPMEl+

- Licenciamento Industrial

- Clusters de Competitividade

- Programa Formagao-Acdo - Academia PME

- Autodiagnéstico Financeiro

Nesta area encontra os acessos diretos a todos os servicos online disponibilizados a empreendedores € empresas.

~N

Selecionar Consola de
Incentivos IAPMEI+
[Consola do Cliente].

Consola
do Cliente

| Login

Informago de Acesso b apticagie

OCOFTEr UM G5 sepuintes situsches:

Mumern de Contribuinte:

Indique o NIF & Password para iniciar seicho

Se winda o se encentra registads, registe-ve agu

O Para sceder a e3ta apticacho deverd ter em atencho ot sepuintes aspectos:
# Cato 1 s encontre registado, deverd introduzir o Utitizador & 3 password,
& Caso tente aceder i aplicagdo e [he apareca a seguinte mensagem Erro no login®, hiso significa que esti a

(/) \APME]

Paszword:
-

o o ]

Esquect-me da password!

- & Utilizador e/ou a pa

infogiapmei.pt .

- & sua conta fol blogueads devido a ter falhade a validagio anterior por pelo mencs 3 vazes.
* Caso ndo se lembre da sl Pasvword ou CAS0 A SuA conita se encontre blogueada, deverd pedic uma nova
password no link “Exqued-me da password!”,
® Para cutros assuntos relacionsdos com  sus conta, poderd contactar o IAPME através do seguinte e-mail:

- Mgty: Deverd indicar no e-mail 03 dados suficientes para que seja powivel identificar & sua conta,

30 da Ei o

0 %eu nome, o

ko BURCeEBA

A
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Apds efetuar o login (NIF e password), entra na Consola do Cliente IAPMEI que Ihe permite o acesso a

varias areas/servicos, entre os quais a Plataforma StartUpTechVisa:

Consola
do Cliente

Pagina inicial Informacao

# Pagina Inicial:

R ioos A consola do cliente € uma iniciativa do IAPMEI no dmbito das medidas de simplificacao adminil
Catélogo de Fabricantes 05 seus clientes. Inserida no Programa SIMPLEX, tem por objectivo implementar uma plataformd
Nacionais nivel transaccional com os clientes, através do nosso site, permitindo o acesso a informagéo e s
Certificagio PME

Escolha no menu do lado esquerdo o servigo que pretende aceder.
Clusters de competitividade

Consola de Gestdo de
Incentivos |APMEI+

Licenciamento Industrial

Startup Voucher
(empreendedores)
Startup TechVisa
Selecionar
StartUp TechVisa

e acede a Area Reservada
(ponto seguinte).
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Area reservada TechVisa
D

Apds efetuar o login através da Consola do Cliente IAPMEI, a empresa tem acesso a area reservada
onde trata da globalidade dos processos associados a Certificagao TechVisa:

Start (7
UPTechVisa Y

# Inicio & Os meus dados @ Consola do cliente @ Sair

Processo de certificagdo TechVisa:

Situagdo

Candidaturas:
Aviso n® Abertura: Fecho:
012020 14-12-2019 23:59 31-12-2021 2359

Lista de candidaturas: (Para aceder ao defalhe do pedido, ulilize o link do n® da candidatura)
Mé&o foram enconirados registos.

Acesso ao Formulario de Candidatura

Para iniciar o pedido de certificacdo deve selecionar a funcionalidade:
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Estrutura do Formulario de Certificasﬁo

Ao selecionar o botdo “Iniciar certificagdo”, abre o Formulario de certificagdo:

Sz ) IAPMEI
UPTechVisa Q) \APMEI

# Inicio & Os meus dados @ Consola do cliente @ Sair

O formuldrio deve ser preenchido em lingua portuguesa, conforme disposto no n.° 2 do artigo 7.° da Portaria n.” 328/2018, de 19 de dezembro, alterada pela Portaria n.® 99/2019, de 4 de abril.

Formulario de certificagédo

N Estado Em preenchimento pata: 05-08-2021 14:50

O
Enquadramento

EE

Enquadramento

Fundamentagéo da candidatura

Fundamentag&o da candidatura e da importancia da cerlificagio TechVis para a estralégia da empresa, no quadro do desenvolvimento de alividades cujo exercicio requeira competgncias técnicas especializadas

StartUPN 7 it o | o

frenry

Site optimizads para Intemat Explorer 11, Chrome & Firafox. IAPME] & 2018 Todos os direi

o Todos os campos precedidos de asterisco (*) sdo campos de preenchimento obrigatdério. Ndo é

possivel submeter o pedido de certificacdo sem o seu preenchimento.

Na parte inferior do formulario, tem sempre disponiveis os botdes:

Lo P ] o

m A medida que o formulario vai sendo preenchido, sugere-se a gravagdo dos dados, para
que possa retomar o preenchimento sem perder informagao.

Antes de submeter o pedido de Certificagdo, aconselha-se uma valida¢do prévia para
garantir que todos os campos estao preenchidos.

Se todos os campos de preenchimento obrigatério se encontrarem preenchidos, o

Submeter o . - x . « s
pedido é submetido para andlise e decisdao e a empresa deixa de ter acesso a edicao do
mesmo.
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Guia de apoio ao pedido de Certificagdo TechVisa

Separadores

()
Empresa Estabelecimentos

[ < Anterior | [ Seguinte > |

Para aceder a cada separador, basta clicar no separador pretendido, ou navegar através dos botdes

< AnteriorI ou |Seguinte >

O formulario é composto pelos seguintes separadores:
Enquadramento

Identificacao

Empresa [Caracterizacdao da Empresa]
Estabelecimentos

Atividade [Caracteriza¢do da Atividade da Empresal

L L L L L L

Declaragdes [inclui Obrigagbes]
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Enquadramento - Fundamentacao da Candidatura

O primeiro separador pede o enquadramento da candidatura, nomeadamente, a fundamentacao e
importancia da certificacdo TechVisa para a estratégia da empresa, no quadro do desenvolvimento

de atividades cujo exercicio requeira competéncias técnicas especializadas:

o 7)) IAPMEI
UPTech Visa /) |APMEI

# Inicio & Osmeus dados @ Consola do cliente & Sair

O formuldrio deve ser preenchido em lingua portuguesa, conforme disposto no n.° 2 do artigo 7.° da Portaria n.° 328/2018, de 19 de dezembro, alterada pela Portaria n.> 99/2019, de 4 de abril.

Formulario de certificacdo

N® Estado Em preenchimento Data 05-08-2021 14:50

()
Enquadramenio

Seguinte >

Enquadramento

Fundamentagdo da candidatura

Fundamentagio da candidatura & da importancia da cerlificagio TechVisa para a estratégia da empresa, no quadro do desenvolvimento de afrvidades cujo exercicio requeira competéncias téenicas especializadas

Startggs & 1‘35‘;‘fféﬁésa [ orva |

owo
Site optimizado para Intemet Explorer 11, Chrome e Firefox. LAPME] © 2019, Todos os direitos reservados.

0
Campo de redacdo de texto, com limite maximo de 4000 caracteres. Ndo contempla a

possibilidade de anexar documentos.
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> |dentificacdo - Dados de Identificacdo da Empresa

Este separador integra a informagdo referente aos contactos da empresa.

Os campos com a designacdo social e morada aparecem pré-preenchidos com a informacgdo que
consta do registo inicial feito pela empresa na consola do cliente IAPMEI:

Start 7)) IAPMEI
UPTechVisa \J) i)
[ 4w | 8 0 st | 0 comnt i o | 0 2 |
O furmubir ko deve sey preenchido sm linguas portuguesa, conforme dinposto na 1" 2 do arligo 7." da Portaris n® 32872048, de 15 de desermbro, alterad pels Portaria i $362018, do 4 de alnil

Formulino de certificagio

04-08-2031 1450

Erm perenchimenin

Identificagio - Dados de Identificagao da Empresa

Identificagio Bcontactos
B Designachn seein _—
Identificar o responsavel pelo \
v acompanhamento do processo
v TechVisa, pertencente a empresa
v em Portugal, para eventuais
contactos sobre a candidatura

StartUPy @ s \ (contacto nacional). ‘

! Os dados de identificacdo da sede devem ser preenchidos no menu disponivel

na barra superior direita.
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> Empresa - Dados de Caracterizagao da Empresa

Start .
UPTechVisa

() APMEI -

Formutine ge cerificagio

Empresa - Dages e CArICTINZICHS 03 SMpPIesd

nformagio Empresarial Simplificada (ES)

StartUPYN @ it

Sfuagio Tributiria « Contributiva

[

Tacoits Fchais

Amas ticnicas de formagio

CAE - Classificagho das Atividades Econdmicas O

=m0 OO

Informagao Empresarial Simplificada (IES)

Os campos referentes a IES integram um campo para registo do cddigo de consulta e uma darea de

“Observacdes”, para algum esclarecimento necessario nesse ambito.

Empresa - Dados de caracterizagdo da empresa

Empresas constituidas ha mais de 3 anos
devem apresentar o cédigo de validagcdo da

* Data constituicio (dd

Data inicio atividade

Informacdo Empresarial Simplificada (IES)

Ano:
2020

Céadige de validacdo da IES:

Observaches:
A preencher no caso de haver alguma questio a esclarecer neste Smbito.

Mo caso de empresas constituidas ha mais de 3 anos, demonstragio de situagdo liquida positiva, evider

Gltima IES disponivel, para consulta do valor
do capital proprio.

Comprovativo de Entrega da Declaragio IES/DA
Via Internet - Informaclo Vigente

IES paravldesiodo Comr
Ane

2019 N.* de Contribuinte:

Infermago Empresarial

Simplificada i "
ldentiicagdo da | =l cod. Validagio:
Declaragdo ST
A | | v oot
DECLARACAO P30S e os-ubos Sorvi; sV ali 3o de Donsments” e DA £n *
Data de Rececdio a0q.04.13 || o ovtrbenie e chogo oe abdagho aona menceonados. Venfique que o
ANUAL h - DO G0B00 O 4 el COTEYOvANG.

o Nao confundir com o nimero de Identificacdo da Declaragdo, que ndo permite efetuar a consulta.
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Situacao Tributaria e Contributiva

Na area referente a Situacdo Tributaria e Contributiva, a empresa deve efetuar o upload das
autorizag6es de consulta que permitam ao IAPMEI validar a auséncia de dividas a seguranga social e

a administragdo fiscal.

Situacéo Tributaria e Contributiva

A empresa ¢ fetuar o upload das autorizacies de consulta que parmitam ao
IAPMEI vali uséncia de dividas a seguran ial e 3 administracdo fisca
- ndo se aceita a apresentacdo de declaragies para efeitos de demonstracio

Seguranca Socia Escolher Ficheiro
butdria Escolher Ficheiro

Autoridade

2
N3o se aceita a apresentacdo de declaragdes para efeitos de demonstracdo deste critério.

! Apds efetuar o upload de cada ficheiro de autorizagao de consulta, deve selecionar a opgao

Procedimento para autorizacdo de consulta Situagao Tributaria - Finangas
1. Aceder ao Portal das Financas;
2. Escolher: “Os Seus Servigos”>“Outros servigos”>“Autorizar”>"“Consulta Sit. Tributdria”;
3. Inserir NIF do IAPMEI: 501373357,
4. Clicar em autorizar;

5. Gravar e anexar o comprovativo da autorizagao.

Procedimento para autorizagao de consulta Situa¢ao Contributiva - Seguranga

Social

1. Aceder ao site da Seguranca Social Direta;

2. Escolher: “Conta-Corrente”>"Situagdo contributiva”>"Dar Consentimento de Consulta da

Situacdo Contributiva”>"Iniciar preenchimento”;
3. Inserir NIF (501373357) e NISS (20004578827) do IAPMEI;
4. Clicar em Autorizar;

5. Gravar e anexar o comprovativo da autorizacgao.
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Areas técnicas de formacdo

A informaco ao nivel das Areas Técnicas de Formacdo consiste num parametro de caracterizagdo ao
nivel das areas preferencialmente pretendidas, devendo a empresa assinalar se autoriza a divulgacéo
dessa informacao.

Abre lista com as areas de
qualificacdo existentes, podendo

selecionar todas as pretendidas.

* Areas técnicas de formaca
Identificacio das areas técnicas preferencialme!
cdo da area técnica de gualificacdo ng

Catalogo Macional de Qualificactes

ativo e pode ser posteriommente alterada na area especifica da plataforma

Selecione as opcbes v

* Autoriza a divulgacio das dreas técnicas de qualificacdo no site do IAPMEI, para fins estatisticos e de divulgacdo a trabalhadores altamente gualificados,
nacionais de estados terceiros?

(Selecionar) v

CAE - Classificagao das Atividades Econdmicas

Abre lista com todas as CAE,
selecionar a pretendida e clicar

ELEER dicionar nova CAH

*“CAE - Classificagdo das Atividades Econdémicas & ;.

Atividade econdmica da empresa

CAE (5 digitos): (Selecionar) i

Sem CAEs inseridas.

@ Caso tenha CAEs secundadrias, repetir o processo.
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Estabelecimentos

Neste separador a empresa deve registar a informacdo sobre os dados de contacto dos seus

estabelecimentos.

S 77 TAPMEI
UPTech Visa (/) \APMEI

# Inicio & Osmeus dados @ Consola do dliente = Sair

O formuldrio deve ser preenchido em lingua portuguesa, conforme disposto no n.® 2 do arfigo 7.* da Portaria n.* 328/2018, de 19 de dezembro, alterada pela Portaria n.* 99/2019, de 4 de abril.
Formulario de certificagao

Ne: Estado: Em preenchimento Data: 05-08-2021 14:50

()
Estabelecimentos

BEstabelecimentos <

. . . ,y 3 Ne
N®  Designagao Pais Concelho Regiao interior Trabalhadores
Aceder 1 Porlugal Amadora
Total 0
N\

Para preencher / editar o detalhe
de cada estabelecimento, clicar em
Aceder

\.

a
Esta area nao é editavel, apresenta apenas os dados que estdo preenchidos no detalhe de cada

estabelecimento. No que respeita ao Estabelecimento 1, importa os dados de contacto que constam

do menu Os meus dados.

Pagina | 13



Guia de apoio ao pedido de Certificagdo TechVisa

>Detalhe do estabelecimento 1 [Sede]

No caso do Estabelecimento 1, o separador importa a informacgdo de contactos constante do menu

Os meus dados.

Selecionar a funcionalidade m

EREE G W] para garantir que as

alteracdes/atualizacbes sdo guardadas.

Z
Estabelecimento n?: 1 K fechar sem gravar
* Designacio:
* Morada:
* Codigo postal (4d 3d):
* Pais:
N
* Concelho:
N
* Freguesia:
(Selecionar) W

* Anexos - a empresa deve apresentar os seguintes documentos:

S0 pemmite o upload de um ficheiro, para apresentar mais do que um documento, im de estar zipados.

» Extrato de remuneracies da seguranca social (mais recente & data deste pedido) que refiita o nimero total de colaboradores constante na caracterizacio do

estabelecimento.

[ Procurar.. Anexar o Extrato de Declaragdo de

Maximo: 7,90MB ~ . )

RemuneracgGes da Seguranga Social mais
recente, que confirme o N.2 de
trabalhadores identificado no campo acima.
! Apds efetuar o upload do ficheiro, deve selecionar a opg¢ao . O campo s6 permite o

upload de um ficheiro, para apresentar mais do que um documento, terdo de estar zipados.

0
Os campos sombreados com os dados de identificagdo da sede devem ser preenchidos no menu

Os meus dados, disponivel na barra superior direita.
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>Adicionar Estabelecimento .
Se aplicavel, a empresa

pode adicionar
estabelecimentos.

EE=Esad

ﬂ Estabelecimentos &

Regido N.®

N° Designacao Pais Concelho interior Trabalhadores
Aceder 1 | Sede Portugal Amadora Nao 152
Portugal Alter do Chéo 8im 2 x

Aceder 2 |a

G Ao selecionar Aclleleipilf =ala==elln=qiie, abre drea de caracterizagdo para preenchimento dos

elementos de informagdo correspondentes ao novo estabelecimento:

Estabelecimento n®: K fechar sem gravar

* Designagao:

* Morada:

* Codigo postal (4d 3d):

trabalha

* Pais:

Portugal b
* Concelho:

(Selecionar) LY
* Freguesia

W

" GPS 9
MNota: Devera copiar o link do Google Maps
* N° trabalhadores:

) Extrato da

trabal

me

! Sé apds selecionar a opcdo [EEVEIRESELE =01 surge o campo para upload do Extrato de

Remunerag¢des da Seguranca Social.

“ Anexos - a empresa deve apresentar 0s seguinies documentos:
56 permite o upload de um ficheiro, para apresentar mais do que um documento, tim
* Exirato de remuneragfes da seguranga social (mais recente 3 data deste pedi
estabelecimento.

[ _erowe.. | XD

Maximo: 7,500

Jﬁ Anexar documento, selecionar a opgao (€ =) =1 ileg:110) e de seguida [ElEVEIRESE] T2 I (1!
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Guia de apoio ao pedido de Certificagdo TechVisa

>Apagar estabelecimento

Existe também a possibilidade de apagar estabelecimentos (), selecionando X (ultima coluna) no
separador inicial dos estabelecimentos:

B Estabelecimentos &

. . Regido N.®
N°  Designagao Pais Concelho
L interior  Trabalhadores
Aceder 1 Sede Portugal Amadora Nao 152
Aceder 2 a Portugal Alter do Chao Sim 2 »®

Total 154

) Exceto o estabelecimento sede.

\/6 Abre janela para confirmar:

\/6 Clicar em OK se pretende avangar, apds o que aparece mensagem de confirmagdo:

L Pedido efetuado com sucesso.

O estabelecimento
apagado desaparece da
area inicial.

B Estabelecimentos =

N° | Designagio Pais Concelno Regiao Interior ¢ 2 ainadores

Aceder | 1 Fortugal Amadora

Total 0

a
Depois de validadas, as alteragdes efetuadas neste separador terdo impacto no nimero de
Termos de Responsabilidade que a empresa podera emitir, pelo que se alerta para a importancia da
corregao dos dados registados.
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Guia de apoio ao pedido de Certificagdo TechVisa

Atividade - Caracterizacao da Atividade da Empresa

Neste separador pretende-se que a empresa apresente informagdo ao nivel dos critérios referentes
ao potencial de mercado e a orientagdo para os mercados externos, assim como a caracteriza¢do da
atividade, para demonstracdo do critério da alinea g) do artigo 3.2 Desenvolver uma atividade de
produgdo de bens e servigos internacionalizaveis.

Atividade — Caracterizagio da atividade da empresa

Caratterizac8o da atividade da empresa quanto a0s seguintes critérios:

Potencial de mercado

Fundsmentagéo detslnada sobre o potencisl de sumento de volume de negdcios expecidvel nos préximos 2 8 5 encs

" Orientagdo para os mercados externos

dentificagio dos mercados alusis & fuiuros e da relevincia dos merssdos exiemos pare onde prefende dingir a sus Stvidsde, com informagdo devidsmente fundamentads

* Caracterizacao da atividade

Dascrigio da stividade da empresa com enfoque ns caract

0 da atividsde de producio de bens & senicos intemacionsliziveis

0
Campos de reda¢do de texto, com limite maximo de 4000 caracteres. Este separador ndo

contempla a possibilidade de anexar documentos.
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Declaracgoes [inclui Obrigacoes]

Este separador remete para um conjunto de declaragdes e obriga¢gdes cujo cumprimento e
veracidade a empresa deve assegurar.

« E obrigatdrio assinalar as declara¢des de compromisso e as obrigacdes.

Declaragées e Obrigagdes da empresa certificada

Declaragdes Obrigagdes

's dados constantes desta candidatura para efeitos de andlise e decisio do
& ilidade, no &mbito do Programa Tech Visa
ria 0. 9972019, de 4 de abril

A empresa tomou conhecimento  declara estar em condigdes de cumprir com as obrigagdes estabelecidas nos nimeros
1 €2 do artigo 4.° da Portaria n.” 326/2018, de 19 de dezembro, alterada pela Portaria n.° 99/2019, de 4 de abril,
nomeadamente:

de 19 de dezembro, slterada pela

/310 Qe 2 empresa néo tem salérios em
mbro, slterada pela Portaria n.®

50, de acordo com alinea ¢) do artigo 3° da Portania n.° 326/2018, de
, de 4 de abril.

&) Autorizar a realizagio de verficag des de controlo es
Estrangeiros & Fronteiras, quanto & conformidadk

Declaro que nd0 sou uma empresa em reestnuturagdo, ¢o
32 det zembro, alterada pela Portaria n.° 97201

me disposto na alinea d) do artigo 3° da Portania n.°
4

abalhadores contratados e
nvolvam maioritariamente a
7, de 13 de julho, o imite  d:

0 do presente programa, sendo D
Titorios do intesior definidos na

c municar de imediato
Consulares e Comunidaes Porh
aceitag3o da entrada de cidadaos

Assumeo & veratidade de todas as declarages e informagdes prestadas

O Ooo0oo O

P. REPUBLICA
ptartUBYy @ St T

Antes de submeter o pedido de certificacédo,
deve VALIDAR se todos 0s campos estdo
devidamente preenchidos.

O Para informagdes complementares, a empresa pode ainda consultar o documento
f h Perguntas Frequentes, disponivel na pagina web do IAPMEI, em Techvisa.pt.

IAPMEI - Agéncia para a Competitividade e Inovacao, I. P.
VERSAO 01.2021 de 31.08.2021
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