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GUIA DE APOIO ao Preenchimento do Formulario de
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Pagina 1 - Inicio

Formulario de Pedido de Pagamento

<) 5] [

N® Projeto: Aviso: 01/ADAPTAR/2020 Medida: ADAPTAR Microempresas
Beneficidrio:
Aprovado
Investimento elegivel 4.24532 Data de notificagio 2020-05-22
Incentive 339946 Data de inicio 2020-05-01
Data limite de fim 2020-11-22
Realizad. (em preenchi
Investimento realizado 0,00 Incentivo pago 1.699,73
Incentivo calculado 0,00 Incentivo a pagar 0,00
Data de infcio Data de fim

Identificagdo do responsével pela confirmagio
Revisor Oficial de Contas [
Contabilista Certificade [

indice

Declaragbes de compromisso
Mapa de Investimentos
Movimentos de Despesa

Submissdo

EEEE

Navegacao

g , < [=] 3
O promotor pode navegar no formulario ou através do menu ou dos botdes

do indice. Sempre que muda de pagina, apds efetuar uma alteracdo, deve indicar se
pretende guardar as alteragdes:

Formulario de Pedido de Pagamento

BN | &

o]

N® Projeto: Aviso: DAPTAR Microempresas
Deseja guardar as alteracdes?

Beneficidrio:

Sim Nao Cancelar

Impressao

2]
O formuldrio pode ser impresso, pagina a pagina, no botdo D .



Identificacdo do responsavel pela confirmacao

Na 12 pagina, a entidade escolhe se o pedido vai ser certificado por um Revisor Oficial de Contas
(ROC) ou Contabilista Certificado (CC).

Na opgdo do ROC, a entidade tem de inserir a respetiva identificacdo, nomeadamente o n? de
ROC e o Nome. De seguida, deve clicar em “Validar” e “Gravar”.

Identificagéio do responsavel pela confirmagao
Revisor Oficial de Contas ]
Contabilista Certificado [

Revisor Oficial de Contas
Ne 123

Nome teste

|.B Gravar |.\/Va idar

Na op¢do do CC, a entidade tem de inserir n2 de CC ou o seu NIF e ao fazer a validagdo no botdo

(v)

—', 0 nome é pré preenchido.

Identificagdo do responsavel pela confirmagéo
Revisor Oficial de Contas [
Contabilista Certificado

Contabilista Certificado o
Ne (v NIF [v
MNome
Se CC vai intervir:
» Apenas na Confirmagdo da declaragdo de despesa de realizagéo do investimento O
» Mo Preenchimento e na Confirmagdo da declaragio de despesa de realizagéo do investimento O

Para efeito destas operagdes, o CC dewvera dirigir-se ao site
http://pas.compete?020.gov. as?/acesso/app/LoginCC.php onde este Pedido de Pagamento lhe sera

|l\/‘uferiﬁcar

disponibilizado.

Ao escolher i em Contabilista Certificado surge a seguinte mensagem de informacgao:

Identificacdo do Contabilista Certificado

MNesta secgdo devera identificar o Contabilista Certificado (CC) que vai intervir na Certificagdo neste pedido de pagamento.
Para identificar o CC indique o respetivo N® ou NIF e use o botdo anexo ao campo para verificar,

Indique também se o CC vai intervir:
- Apenas para Certificar o pedido, depois deste preenchido e submetido pelo Beneficidrio.
- Com possibilidade também de preencher e submeter o pedido que vai Certificar.

Para completar o preenchimento desta secgdo use o botdo Verificar.
A partir desse momento o CC designado terd acesso ao pedido de pagamento.
Se mais tarde quiser alterar/revogar esta indicagdo, use o botdo Alterar,

Fechar

NOTA: A forma de certificacdo do Pedido de Pagamento difere consoante seja efetuada pelo
ROC ou pelo CC e sera explicada na parte final deste guia (ver pagina da Submissao).



Pagina 2 — Declaragao de Compromisso

Formulario de Pedido de Pagamento

<) (=) [

N? Projeto: Aviso: 01/ADAPTAR/2020 Medida: ADAPTAR Microempresas

Beneficiario:

Declaragées de compromisso

- Declaro que tomei conhecimento das condigdies descritas no Decreto-Lei n® 20-5/2020, de 14 de maio, e que me
encontro em condigdes de formalizar o presente pedido de pagamento.

Declaro que cumpro ou que me encontro em condigdes de cumprir todas as condigdes e obrigagdes contratuais
constantes do Termo de Aceitagio.

Declaro que todas as informagbes constantes neste pedido de pagamento s3o verdadeiras, ndoc sendo omitida
qualquer informagdco, nem sendo prestadas falsas informagdes,

Declaro a conformidade da lista das despesas apresentada e de gque as mesmas ndo foram nem serdc
apresentadas a outros apoios publicos.

- Declaro que tomei conhecimento e de que estou em condiglies de assumir que o projeto pede ser auditade de
acordo com o n.? 2 do artigo 25.° do Decreto-lei 20-G/2020 de 14 de Maio.

Aszumo o compromisso das declaragdes acima prestadas O

Observagdes - No dmbito das declaragées de compromisso

E obrigatdrio assinalar a declaracio de compromisso e pode ou n3o inserir observagdes.



Pagina 3 — Mapa de Investimentos

Formulario de Pedido de Pagamento

) =) 1) 8]
N® Projeto: Aviso: 01/ADAPTAR/2020 Medida: ADAPTAR Microempresas

Beneficidrio:

Quadro de Investimentos

Alinea Designagio Aprovado Realizado

Agquisigio de equipamentos de protegio individual necessarios para um periodo
a  maximo de seis meses para utilizagdo pelos trabalhadores e clientes em espagos 151589 000 -
com atendimento ao publico nemeadamente mascaras, luvas, viseiras e outros
Agquisigio e instalagdo de equipamentos de higienizagéo e de dispensa
b automatica de desinfetantes e respetivos consumiveis para um periodo maxima 157385 000 +
de seis meses nomeadamente solugio desinfetante
Sontr_atagao de servigos de desinfegdo das instalagdes por um periodo maximo 0,00 000 +
e seis meses
Agquisigio e instalagdo de dispositivos de pagamento automatico, abrangendo os
d  que utilizem tecnologia contactless, incluindo os custos com a contratagéo do 0,00 oo +
servigo para um perfodo maximo de seis meses
Custos iniciais associados a domiciliagdo de aplicagdes, adesdo inicial a
plataformas eletronicas, subscrigdo inicial de aplicagtes em regimes de "software
as a service', criagdo e publicagio inicial de novos conteddos eletrénicos, bem
como a inclusdo ou catalogagdo em diretdrios ou motores de busca
Reorganizacdo e adaptagdc de locais de trabalho e de lay-cut de espagos s
orientagées e boas praticas do atual contexto, designadamente, instalagdo de
f  portas autométicas, instalagdo de solugdes de lluminagio por sensor, instalagéo 61892 o000+
de dispensadores por sensor nas casas de banho, criagdo de dreas de
contingéncia, entre outros
Isolamente fisico de espagos de produgdo ou de venda ou prestagdo de serviges,

0,00 000 +

g  designadamente, instalagde de divisdrias entre equipamentos, células de 0.00 o000 +
produgdo, secretarias, postos ou balcdes de atendimento
h  Aquisigio e instalagic de cutros dispositivos de controlo e distanciamento fisico 63,40 o000
Custos com a aquisigdo e colocagdo de informagdo e orientagdo aos
i colaboradores e ao piblico, incluindo sinalizagdo vertical e horizontal, no interior 47716 000 =
e exterior dos espagos
. Despesas com a intervengao de contabilistas certificados ou revisores oficiais de 0.00 000 +
} contas, na validagdo da despesa dos pedidos de pagamento ‘ '
TOTAL 4.249,32 0,00
Observagbes o
A
W

[EGlE\'ar][\/Va idar

A insercdo dos documentos de despesa pode ser efetuada através desta pagina no botao * .
©

Alinea a) - Aquisigio de equipamentos de protegéo individual
Documento de Despesa
Fomecedor
NIF
Pais ﬂ
Data
N° Doc.
Valor
Contabilizagéo
NE
Data
Conta
Pagamento
Data
N° Doc.

.B Gravar (% Cancelar



Ou da pdgina seguinte (pagina 4 - Movimentos de Despesa):

Formulario de Pedido de Pagamento

B
(]
B

N® Projete: Aviso 01/ADAPTAR/2020

Beneficidrio:

Movimentos de Despesa

Documento de Despesa
Alinea

Fomecedor NIF Pais Data

Ainda na pagina 3 existe o campo “Observacdes”, onde a entidade deverd fazer referéncia as
alterac¢Oes introduzidas no projeto, incluindo a fundamentagdo necessaria para contextualizar

novos investimentos.

As rubricas de despesa terdo flexibilidade, podendo haver ajustes em funcdo da variacdo do
preco e ou de alteracdo de necessidades, incluindo compensacdo de rubricas ou rubricas ndo

previstas até ao limite do incentivo total aprovado.

N° Doc.

2]

Medida: ADAPTAR Microempresas

| B Adicionar || B nserir || Bl Apagar || B Exportar || B importar |

Contabilizacdo Pagamento

Valor N° Data Conta Data N° Doe.

8 Gravar |+ Validar



Pagina 4 — Movimentos de Despesa

Movimentos de Despesa

Alinea
Fomecedor

<]

Ne Projeto: Aviso:

Formulario de Pedido de Pagamento

=| 2] 8]
01/ADAPTAR/2020 Medida: ADAPTAR Microempresas

Beneficiario:

[ Adicionar || ms;-m-:H =] l'\|:zge':H:Ei Exr:crta‘:H B importar |

Documento de Despesa Contabilizagéo Pagamento

NIF Pais Data N° Doc. Valor N? Data Conta Data N° Doc.

(B Gravar | validar |

Para preencher os dados deve colocar o cursor na linha/coluna pretendida:

Movimentos de Despesa

Alinea
Fomeceder

| 2 Adicionar || B Inserir || & Apagar | B Exportar | Bi Importar |

Documento de Despesa Contabilizagio Pagamento

NIF Pais Data N° Doc. Valor N Data Conta Data N? Doc.

]

| B Gravar || * validar |

NOTA: Para proceder a alguma alteracdo na linha, a entidade deve colocar o cursor na célula
que pretende alterar, depois deve apagar a informacdo que tem e deve escrever de novo.

Como preencher cada uma das células

Alinea
Doc de despesa
Fornecedor
NIF
Pais
Data
N Doc.
Valor

Contabilizacdo

Data

Conta

Pagamento

Data

N¢ Doc.

Selecdo da alinea prevista na legislacdo

indicagdo do nome do fornecedor contratado

Numero de Identificagdo Fiscal do fornecedor

Selegdo do pais onde o bem ou servigo foi adquirido

Data de emissdo do documento (aaaa-mm-dd)

N2 do documento de despesa, de acordo com o disposto no artigo 352 do CIVA

Valor elegivel da fatura imputavel ao projeto

N2 de Langamento (referéncia do registo contabilistico)
Data do registo na contabilidade (aaaa-mm-dd)

Conta em que a despesa se encontra classificada (de acordo com o Sistema
Normalizagdo Contabilistica)

Data de emissdo do pagamento (Cheque, Numerdrio, Transferéncia Bancaria)
(aaaa-mm-dd)

Referéncia do documento de pagamento



Nas observacgdes, da pagina 3 - Mapa de Investimentos, a entidade deve referir os casos em que
foram efetuados varios pagamentos para o mesmo documento de despesa. Nestes casos, no
quadro dos Movimentos de Despesa devem ser colocados os dados do ultimo pagamento, quer
na data de pagamento, quer no N.2 Doc.

Este quadro dispGe ainda das seguintes funcionalidades associadas aos botdes localizados no
canto superior direito:

Movimentos de Despesa

|. Adicionar || I|'|serH'H B Apagar || B Exporta'”ﬁ Importar |

Documento de Despesa Contabilizagio Pagamento
Alinea
Fomecedor NIF Pais Data N° Doc. Valor N° Data Conta Data N° Doc.

a teste 123456789 PT 2020-08-21 12 100,00 12 2020-09-21 622 2020-09-21 2566258

| B ravar ||+ validar

criar linhas no final do quadro
criar uma linha acima da linha onde o cursor se encontra
colocar o cursor na linha e utilizar o botao apagar

criar um ficheiro Excel com os dados do quadro

serve para preencher o quadro através de uma folha Excel

MUITO IMPORTANTE:

Na pagina 3 - Mapa de Investimentos sé é possivel fazer a insercdo dos dados relativos aos
documentos de despesa.

Na pag. 4 - Movimentos de Despesa é possivel fazer a insercdo dos dados relativos aos
documentos de despesa, bem como alterar e/ou apagar os mesmos. Todas as altera¢des devem
ser efetuadas nesta pagina.



Como utilizar o botao Exportar

Outra forma de preenchimento do quadro sera através do botdo Exportar.

Ao clicar neste botdo é criado um ficheiro Excel que deve ser guardado no computador e

preenchido a partir dai. Sempre respeitando o layout fornecido.

Formulario de Pedido de Pagamento

[¢] =

[]

P Prajebe: Exot DUADAPTARZOZ0

Bmnaficibeics

Manimantos de Despma

Documents de Despess

famecadar HIF Ewe D NDoo
B e 1248470 A e 2
b tmer 121456739 Ll -2 1

B e m (] w e

Waorksheet ®

Como utilizar o botao Importar

Apds o preenchimento do ficheiro Excel, a entidade pode importar os dados para o Formulario

fichere B msert  EsquemadaPagina  bérulss  Osdus  Rewe  Ver  Frogramedor  Apeds
L & Caib e s =E=E e it baksar Tertn Canl v
ER
= Nis-H-@-4- TBE= T Elwiecoa - | 5~ %= 45 5
e Teansterirais Tips de Letr 5 Arhaments 5 hmern =
Ka £ || aneo-co-z1
a 1) c [F] E L G
Daaments de Despess
Al Farnecedar NIF Pais Dats N Doz wal
A taste A2MSETRD BT 2020-04-20 12
bt 1UEMI PT 0000821 1

Wb Center Content

Mzdida:  ATAFTAR Microempresas

nsen [| B acozar || B eporar || Bimgerar

Eontailizacss Pagamenia
yaor N Uatr Conta Catn N Doc
wa0 12 020-08-20 622 220-03-22 2566250
w1 MA-E2 6 w2

# Fartihar

O Promwrer
ﬂ?, e -
T Himira -
low e ':
- [Flverenstar
Céuins
1 1 K L [ N
CorabilizagE Pagamento
Data Conta Dsta NA Doc,
17 2090-09-20 22 02009-31  3S6S25A
1 M30-n9-H GA[_2n20.09-71 2

de Pedido de Pagamento. Para o efeito, deve clicar no botdo Importar.

Formulario de Pedido de Pagamento

() [=] [2]

Avicoi  O1/ADAPTAR/2020

Documento de Despesa

Alin
NIF Pais Data Ne
122456789 PT 20200920 12

bt 123456789 BT 2020-08-21 1

@ Escolher Ficheiro s Camegar
4~ B > Este PC » Ambiente de trabalho

Nova pasta

|1 FaCIE-010991-007

Norme e i [PP-54483

Doc.

(2]

Medida: ADAPTAR Microem presas

[0 Adionar | @ maer ) (@ Apogar | B Exportar | B mporar]

Contabilizagio [ to
Valor N0 Data  Conta Data  N°Dec
10000 12 20200920 622 2020-09-22 2566258
100,00 1 2020-09-21 66 2020-09-21 22
%
vl P te e
- W @

~ | (@ Grmvar] [ varam)

Data de modificagio Tipe

Folha de Célcul
Folh

Caleul

| [Todos os Ficheiros .1 ~

Cancelar

Depois de Importar os dados, a entidade tem de “Gravar” e “Validar”, de modo a verificar a

existéncia de eventuais erros de preenchimento.

= Comentirios



Formulario de Pedido de Pagamento
GRERE 8]
N° Projeto: Aviso: 01/ADAPTAR/2020 Medida: ADAPTAR Microempresas

Beneficidrio:

Movimentos de Despesa

(BB Acicionar | [ @ nserir | [ B Apagar | (B Exportar | [ B 1mportar |

Documento de Despesa Contabilizagio Pagamento
Alinea
Fomecedor NIF Pais Data N Doe. Valor N Data Conta Data N Doc.
a teste 123456789 PT 2020-09-20 12 100,00 12 2020-09-20 622 2020-09-22 2566258
b trrer 123456789 PT 2020-09-21 1 100,00 1 2020-09-21 66 2020-09-21 22
c fiiiid 19736660 PT 2 2020-06-02 66

‘_BG'ava'“\/*.‘ahdm ‘

Movimentos {Erros: 6)

# [#3] Documento de Despesa - NIF - Valor invalido

® [#3] Documento de Despesa - Data - Presnchimento obrigatério
¥ [#3] Documento de Despesa - N° Dac. - Preenchimento obrigatério
¥ [#3] Documento de Despesa - Valor - Preenchimente obrigatério
3 [#2] Pagamento - Data - Preenchimente obrigatério

¥ [#3] Pagamento - N° Doc. - Preenchimento obrigatério

Exemplos de alertas que impedem a submissao:

1. A soma das despesas nao pode ser superior ao valor do investimento aprovado. Como referido
anteriormente o valor a inserir deve ser o valor que a entidade considera elegivel face ao valor
de despesa aprovado.

2. Situagbes com datas:

o Contabilizagdo ou Pagamento — A data ndo pode ser anterior a data do documento de
despesa

o Documento de Despesa — A data ndo pode ser anterior 2020-03-18

o Documento de Despesa, Contabilizagdo ou Pagamento - A data ndo pode ser posterior
a data atual (hoje)

3. Células com preenchimento incorreto:
o Todas as células de uma linha sdo de preenchimento obrigatério
o O NIF do Documento de Despesa é sujeito a validagdo



Pagina 5 — Submissao

Formulario de Pedido de Pagamento

) =) 2 2]
M@ Projeto: Aviso: 01/ADAPTAR/2020 Medida: ADAPTAR Microempresas

Beneficiario:

Validagdo e Submisséo do Pedido de Pagamento o

.B Fechar .\/ Validar

Confirmagéo da declaragéo de despesa de realizagdo do investimento

DECLARAGAO DO CONTABILISTA CERTIFICADO

Para efeitos do disposto na alinea b) do n.? 3 do Artigo 12.° do Dec. Lei 20-G/2020 de 14 de maio, declaro que foram
verificados & confirmados os seguintes pontos relativamente 3 listagem de despesa apresentada no presente pedido de
pagamento:

a) A legalidade dos documentes de suporte registados das despesas;

b) A conformidade das despesas realizadas e a sua elegibilidade nos termos do previsto no Dec. Lei 20-G/2020 de 14 de
maio, bem como outros requisitos legais aplicaveis, nomeadamente os de natureza contabilistica ou fiscal;

) Confirmada a existéncia de um dossier (eletrénico efou fisico), com a documentagdo necessdria a demonstragdo da
execugio das despesas imputadas ao projeto, contendo todos os documentos de despesa e os comprovativos de
pagamento acs fornecedores (documento transferéncias bancarias e extratos bancarios);

d) © adequado registo contakilistico das despesas e do incentive de acordo com o sistema contabilistico aplicavel.

TOC N2 27372, NIF 191736660 - Ana Paula Monteiro Martins

[V Validar]

Nesta pagina a entidade deve clicar em para verificar se esta em condigdes de ser

submetido ou se existem erros.

Quando ndo existirem erros, a entidade deve clicar em ﬂh de forma a que o Formulario
de Pedido de Pagamento fique disponivel para Certificacdo da Despesa por parte do ROC/CC.

Apds o fecho por parte da entidade, a mesma tem a opgao de MI até a Certificagao
da Despesa por parte do ROC/CC.

Formulario de Pedido de Pagamento

<) (=] o) 8]
N? Projeto: Aviso: 01/ADAPTAR/2020 Medida: ADAPTAR Microempresas

Beneficiario:

Validagdo e Submissdo do Pedido de Pagamento a

[3‘ Reabrir Pedido

Fechado pelo Beneficiario em 2020-09-22 1&:31:14

10



NOTA: Aquando da validagdo pode surgir o seguinte alerta:

Quando as despesas inseridas sdo inferiores a 50% da despesa aprovada, o Formulario de Pedido

de Pagamento identifica que existe um valor a devolver, conforme exemplo a seguir:

Formulario de Pedido de Pagamento

] [FLE!

N? Projeto:
Beneficiari O valor de despesa apresentado ndo € suficiente para justificar o adiantamento
eneficiario:
recebide e originard e emissdo de uma ordem de devolugdo.
Confirma o fecho do pedido de pagamento?
Validagdo e
Sim Nao

(©]

{[as

Formulario de Pedido de Pagamento

<) 5] 2

N® Projeto: Aviso: 01/ADAPTAR/2020 Medida:
Beneficidrio:
Aprovado
Investimento elegivel 4,249 32 Data de notificagio 2020-03-22
Incentivo 3.399 456 Data de inicio 2020-05-01
Data limite de fim 2020-11-22
Realizado  (em preenchimento)
Investimento realizado 200,00 Incentivo pago 1.699,73
Incentivo calculado 160,00 Incentivo a pagar -1.539,73
Data de inicio 2020-09-20 Data de fim 2020-00-21

e

ADAPTAR Microempresas

11



Confirmagao da Despesa por parte do ROC

[ Obter Declaragdo ]

A entidade ao fechar o Pedido de Pagamento passa a ter disponivel a op¢do

Formulario de Pedido de Pagamento

[+ = ] +

N° Projeto: Aviso:  01/ADAPTAR/2020 Medids: ADAPTAR Microempresas

Beneficidno:

Validagdo e Submissio do Pedido de Pagamento o

[BOb(u DedaracéoJLg Reabrir Ded-doJ

Fechado pelo Beneficidrio em 2020-09-24 16:47:02

DECLARAGAO DO REVISOR OFICIAL DE CONTAS

Pcrade«osdod-sposbualumb)don%dokﬂgo 12.° do Dec. Lei 20-G/2020 de 14 de maio, declaro que foram

verificados e confirmados os seg pontos te 3 listagem de desp P dano p pedido de

pagamento:

a) A legalidade dos doc tos de suporte registados das desp

b) A conformidade das desp lizadas e a sua elegibilidade nos termos do previsto no Dec. Lei 20-G/2020 de 14 de
maio, bem como outros requisitos legais aplicivei d: os de contabilistica ou fiscal:

¢} Confirmada a existéncia de um dossier (eletrénico e/ou fisico), com a d o3 aria & d 30 da

¢do das desp imputadas ao projeto, do todos os d de despesa e o3 comp ivos de

pag (o aca & Ay frkncins banchis RO

d) O adequado registo contabilistico das despesas ¢ do incentivo de scordo com o sist bilistico aplicvel

ROC N° 123 - teste

Exemplo de Declaragiao — ROC

Formulério de Pedido de Pagamento

N Projeto Aviso: 01/ADAPTAR2020 Medida: ADAPTAR Microempresas
Beneficiario:

Quadro de Investimentos

Alinea Des_im Aprovado_| Realizado
a Aquisigao de de W i0s pasa um periodo|  1.700,38 4.980,00
‘mamcamnmwauﬂluﬁopdosmemem
|espagos com luvas, viseiras
& outros
b iSiCao e a0 de equi de higi a0 e de di 1.600,00 0,00
de desi e i is para um periodo maximo
de seis meses
c c«mumawwwp«mmm 0,00 0,00
deeebmesu
d e 30 de itivos de 5 0,00 0,00

05 que utilizem tecnologia contactiess, inciuindo s custos com a contratagao

mwmmp«bdom&lmdemmws

e |Custosiniciais % icagdes, adeso inicial a 0,00 0,00
i a0 inicial de aplicagbes em regimes de

"software as a service", erwﬁoewmcéomﬂdenovcsm

‘mmmamhn%omuEMemammmde

{busca
f Wewamunwrnedehy-mdewh 0,00 0,00
‘otim:qbseboasprénwdom de
de iluminagdo por sensor,
Wumwmmmmmmmm
de contingéncia, entre outros
] Ioduwmﬁsceodeesowosdenrodwaowdevmdnwvemude 1.420,00 0,00
Senvicos, entre céiulas
M‘ mwwmesdem
h Wemmmm&mwe B 3 fisico 0,00 0,00
i Custos coma caoe 30 205 60,00 0,00
colabuaduesewpmwo i izagdo vertical e hori no
interior e exterior dos espacos
} Despesas com a intervengao de oficiais 200,00 0,00

nmmw@«mmmuwo
[ Total | 4.980,38 | 4.980,00 | Pa’g 1

12



Formulério de Pedido de Pagamento

Modica ADAPTAR Mcrosmoresas

DECLARACAO DO REVISOR OFICIAL DE CONTAS

Para efetos do disposto na alinea b) don? 3 8o Artigo 125 do Dec. Lei 20-G/2020 de 14 de maio, declaro que foram
verificados e confirmados 06 seguintes pontos relativamente & Bstagem Oe despesa apresentada no presente pedido
de pagamento:

a) A legalidade 605 GOCUMENIOS G6 SUPONE registados das Cespesas;

b) A conformidade das despesas realizadas € a sua elegibiidade nos termos do previsto no Dec, Lei 20-G/2020 de 14
de maio, bem como Outros requisitos legais aplicaveis, nomeadamente 05 de nature2a contabilistica ou fiscal,

¢) Confirmadia a existéncia de um dossier (Sletronico &/'ou fisico), com a documentacio necessana & demonstracio
da execucio das despesas iImputadas a0 projeto, contendo 1080s 06 CoCUMEentos de Jespesa & 08 COMPIoVativos de
pagamento a0s formecedores (documento transferéncias bancarias e extraios bancirios);

d) O adequado registo contablistico das despesas e do INCentivo de ACorso Com O sistema contabilistico apicével.

ROC N# 123 - teste
Pag. 3
P ~ . . , o [ Submeter Declara 50]
Apds Obter Declaracdo, a entidade passa a ter disponivel o botdo s
submissdo da Declaragdo faz-se através do upload da mesma.
Formulario de Pedido de Pagamento
= T = | 3
2d & ol
N® Progetec Ao OVADAPTAR/2020 Medide: ADAPTAR Microempresas
Beneficibeio: .
30 e Submissdo do Pedido de Pag [ (]
(1B Otter Declaragio | (B Submeter Dectaragho | [ Resteir Pedida
Fechado peilo Beneficing em 2020-09-24 17:0620
& Escolher Ficheiro a Carregar X
4 B> Es2ePC » Ambiente de trabalho ) Procurar em Ambiente de tr
Organczar Nova pasta e ™ @
B Este PC 2 Nome Data de modificagio Teo A
B Ambiente de tra G PP-43450 Fchero PDF
% Documentos. 7 APP1-038539-004 Documento XN
! L Api-032539-003 24700/2020 0915 Documente XN
& Imagens S : = SN
N Mices v, K >
Nome de ficheiro: | <] | odos s Ficheros ) =]
[ ] [ comcmr |

Apds Submeter Declaracdo, a entidade deve

| B Submeter Pedido |




Formulario de Pedido de Pagamento

GRERE 8]
N° Projeto: - Aviso: 01/ADAPTAR/2020 Medida: ADAPTAR Microempresas

Beneficidrio:

Validago e Submissio do Pedido de Pagamento @

[n Obter Declara;éo]] n Submeter O«la!acioJ[a Submeter Pedido “Z Reabair PedndoJ
Fechado pelo Beneficidrio em 2020-09-24 17:06:20
PP-49460,pdf

Apds esta agdo o processo encontra-se finalizado.

Confirmagao da Despesa por parte do CC

Apés o fecho do Pedido de Pagamento, a entidade deve disponibilizar o link

(http://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginCC.php) que se encontra na primeira
pagina do formuldrio ao CC.

Identificagdo do responsavel pela confirmagdo
Revisor Oficial de Contas [
Contabilista Certificado

Contabilista Certificado @
N® NIF
MNome
Se CC vai intervir:

= Apenas na Confirmagéo da declaragdo de despesa de realizagdo do investimento
» Mo Preenchimento e na Confirmagdo da declaragdo de despesa de realizagdo do investimento O

Para efeito destas operagdes, o CC devera dirigir-se ao site

http://pas.compete2020.gov.pt/pas?/acesso/app/LoginCC.php onde este Pedido de Pagamento lhe sera
dispenibilizade.

Ao clicar no link disponibilizado surge a seguinte pagina no Balcdo, onde o CC deve proceder a
sua autenticagao:

20

Plataforma
de Acesso
Simplificado

COMPESZ0 95520 ==

Acesso Contabilista Certificado

Autoridade Tributdria

Cartdo do Cidaddo / Chave Mdvel Digital

Balcdo 2020
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http://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginCC.php

Existem 3 formas de autenticagao:

1) Autoridade Tributaria

CSMPETE
2020

PROZRAMA CPERACIONAL COMPETIIVIDADE E INTERNACIONALZAGAD
Este sistema tem como objectivo efectuar, de uma forma segura, a

autenticagdo do utilizador dos servigos on-line Plataforma de Acesso
simplificado - Compete 2020

NIF

N° de Contribuinte [ | }

Senha de acesso

utenticar

perar senha

AUTENTICAGAQ.GOV

FAGA A SUA AUTENTICAGAO COM
0%

SELECIONE © MEIO DE AUTENTICACAO

() cartso de Cidadso

() Chave Mével Digital

Meétodo de autenticacio

(@) Telemavel

RECUSAR

O processo de autenticagia & um servigo da Identificagio Eletrénica que permite confirmar a sua identidade,
facilitande o acesso online a varios servicos pablicos. Saib:

obre a ldentificagdo Eletrénica,

AGENCIA PARA A
MOOERNIZACAD  Erorrucas | pouincs o pvacone | conracros (3 [R) W
AGMINIS TRATIVA

AMA - AGENCIA PARA A MOBERNIZAGAD 1P~ 70005 05 e '

3) Balcao 2020
3020

Bem-vindo(a) ao Balcio 2020

0 acesso ao Balcio 2020 & simples e facill

Uninraor

Sewha de Acesso

Encontrar Fazer
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Apds autenticacdo, o CC consegue visualizar a lista de Pedido de Pagamento para certificagao.

Pedidos de Pagamento

1 Adaptar \41icroempresa©

O CC deve clicar no lapis (botdo editar) para aceder ao formulario de Pedido de Pagamento e
proceder a respetiva Certificacdo.

Na ultima pagina do formulario, o CC dispde de um botdo “Reabrir” para o caso de necessitar de
efetuar alguma corregao.

Formulario de Pedido de Pagamento
<] =) 2] g
N? Projeto: Aviso: 01/ADAPTAR/2020 Medida: ADAPTAR Microempresas

Beneficidrio:

Validagdo e Submissio do Pedido de Pagamento o
Fechado pelo Beneficidrio em 2020-09-22 16:31:14

Confirmagéo da declaragio de despesa de realizagdo do investimento

DECLARAGAO DO CONTABILISTA CERTIFICADO

Para efeitos do disposto na alinea b) do n.? 3 do Artigo 12.° do Dec. Lei 20-G/2020 de 14 de maio, declaro que foram
verificados e confirmados os seguintes pontos relativamente 3 listagem de despesa apresentada no presente pedido de

pagamento:
a) A legalidade dos documentos de suporte registados das despesas;

b) A conformidade das despesas realizadas e a sua elegibilidade nos termos do previsto no Dec. Lei 20-G/2020 de 14 de
maic, bem como outros requisitos legais aplicaveis, nomeadamente os de natureza contabilistica ou fiscal;

c) Confirmada a existéncia de um dossier (eletronico efou fisico), com a documentagdo necessaria a demonstragdo da
execucdo das despesas imputadas ao projeto, contendo todos os documentos de despesa e os comprovativos de
pagamento aos fornecedores (documento transferéncias bancanias e extratos bancanios);

d) O adequado registo contabilistico das despesas e do incentivo de acordo com o sistema contabilistico aplicavel.

Verifiquei e certifico deste Pedido de Pagamento nos termos de Declaragdo

O

TOC No |

Caso nao seja necessario efetuar qualquer alteragdo no formulario, o CC deve assinalar a op¢do
“Verifiquei e certifico deste Pedido de Pagamento nos termos da declaracdo”.
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Apds essa agao surge o botdo “Certificar” para concluir o processo.

Formulario de Pedido de Pagamento

<) =) &

N@ Projeto: Aviso: 01/ADAPTAR/2020 Medida: ADAPTAR Microempresas

Beneficiano:

Validagdo e Submissédo do Pedido de Pagamento o
Fechado pelo Beneficiario em 2020-09-22 16:41:43

Confirmagdo da declaragio de despesa de realizagdo do investimento

DECLARAGAQ DO CONTABILISTA CERTIFICADO

Para efeitos do disposto na alinea b) do n.? 3 do Artigo 12.° do Dec. Lei 20-G/2020 de 14 de maic, declaro que foram

verificados & confirmados os seguintes pontos relativamente a listagem de despesa apresentada no presente pedido de

pagamento:

a) A legalidade dos documentos de suporte registados das despesas;

b) A conformidade das despesas realizadas e a sua elegibilidade nos termos do previsto no Dec, Lei 20-G/2020 de 14 de
maio, bem como outros requisitos legais aplicaveis, nomeadamente os de natureza contabilistica ou fiscal;

<) Confirmada a existéncia de um dossier (eletranico e/fou fisico), com a documentagéo necessaria a demonstragao da
execugdo das despesas imputadas ao projeto, contendo todos os documentos de despesa e os comprovativos de
pagamento aos fornecedores (documento transferéncias bancarnias e extratos bancarios);

d) O adequado registo contabilistico das despesas e do incentivo de acordo com o sistema contabilistico aplicavel.

Verifiquei e certin®y deste Pedido de Pagamento nos termos de Declaragdo
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