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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO
PEDIDO DE REPROGRAMACAO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidarios com o intuito de facilitar o
preenchimento do formuldrio de Pedido de Reprogramacdo ndo dispensando, no entanto, a
consulta da regulamentacdo aplicavel na sua atual versdo e/ou outras conexas, nomeadamente:

= Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

= Regulamento do Sistema de Incentivos «Agendas para a Inovagdo Empresarial» - Portaria
43-A/2022 de 19 de janeiro;

= Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

= Regulamento (UE) n.2 651/2014 de 16 de junho de 2014 — RGIC - Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

= Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-
Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro (com as alterag¢des introduzidas pelo Decreto-lei n.2
215/2015 de 06 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018 de 6 de novembro, pelo
Decreto-Lei n.2 127/2019 de 29 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020 de 26 de
margo);

= Regulamento (UE) n.21303/2013 de 17 de dezembro de 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

= Enquadramento dos auxilios estatais a investigacdo, desenvolvimento e inovac¢do (2014/C
198/1);

= Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;
= Regime Juridico do Registro Central do Beneficidrio Efetivo — Lei 89/2017 de 21 de agosto;

= Mecanismo de Recuperacdo do IVA, nos termos do Decreto-Lei 53-B/2021 de 23 de junho
e da Portaria 135/2022 de 1 de abril;

= Qrientacdo Técnica N.2 5 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;

= QOrientagdo Técnica N.2 10 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
= Qrientacdo Técnica N.2 17 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
= OQOrientacdo Técnica N.2 1/IAPMEI/2023 — Metodologia de Pagamentos;

= Regras das Elegibilidade das Despesas — Agendas Mobilizadoras para Inovagao
Empresarial;

= Guia de Comunicagdo e Informacdo IAPMEI — PRR | Projetos em Consorcio;
= Guia de utilizagdo da Consola IAPMEI Incentivos PRR;
= Site IAPMEI;

= Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx

1. ENQUADRAMENTO

Incentivos PRR

1.1 LISTA DE PROJETOS

Consola

IAPMEI ) b7
(/) IAPMEl  Designacao Social

Lista de projetos

Aviso Nome do lider

©
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Designagao do projeto

@ |APMEI

O Formuldrio de Pedido de Reprogramacdo a preencher pelo Beneficidrio, encontra-se
disponivel na Consola IAPMEI Incentivos PRR para os projetos com Termo de Aceitacdo validado,
acessivel através do site do IAPMEI. Mais informacgBes para acesso pode consultar o Guia de
Acesso a Consola IAPMEI Incentivo PRR.

Os pedidos de reprogramacdao das Agendas Mobilizadoras, deverdao ser apresentados,
devidamente fundamentados, através do Formulario para Reprogramacao da Agenda, até 15 de
maio de 2025;

Apds autenticacdo através das credenciais da Autoridade Tributdria (AT), o utilizador tem
disponivel a Lista de Projetos em que intervém como lider ou copromotor.

Nesta pdagina tem disponivel os campos N2 do Projeto, a denominacao do Aviso, o Nome do
Beneficiario e a Designacao do projeto, onde o utilizador pode identificar e aceder ao projeto
sobre o qual pode consultar e/ou submeter informacéo.

&~ Sair

0 Consola
IAPMEI
acentvos PRR

NIF
) WAPMEl  Designacao Social

Designagao do Projecto

Medida
Visso global

Terma de Acsitagao ~ Execugdo Temporal

1BAN a

=
Dugplo financiamento

Execugao v
Execugao Financeira

27% ‘

Relatério de Prograsso
Despesa elegive
Pedida de Pagamento
Pagamentos efetuados
Padidos

@ Reprogramagao Agendas
Incentivo

Contacte o gestor

Ao selecionar o N.2 do projeto o Lider do projeto é direcionado para Visdo Global do projeto.

= Sair


https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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2. FORMULARIO DE PEDIDO DE REPROGRAMACAO

3.1 REGRAS DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

O beneficidrio deve ter em consideracdo as seguintes regras no preenchimento do
formulario:

= Nao podem ser efetuadas alteracdes a estrutura do formulario, qualquer alteracao
implica a devolugdo do formulario para correcdo, atrasando a andlise do pedido de
reprogramacao.

= Apenas pode inserir informagdao nas células identificadas para o efeito, estas
encontram-se assinaladas a amarelo.

= Devem ser respeitados os formatos das células nomeadamente:

o Datas (formato dd/mm/aaaa)

o Texto (sem quebras de estrutura)
o Codigo Postal (formato xxxx-xxx)
o Valores numéricos (sem simbolos)

= Para registo de novos Beneficidrios, deve ter atencdo que beneficidrio terd
obrigatoriamente de estar registado no Balcdo dos Fundos.

3.2 ESTRUTURA DO FORMULARIO

O formuldrio é composto por 7 paginas pré-preenchidas com os dados relativos a:
= Valores aprovados — com base na ultima decisao,

= Execugdo —dados reportados no Formulario de Pedido de Pagamento (42 trimestre de

2024).
Agenda Decisdo PP
Beneficiario
Designacao
Aprovado Reprogramacdo
Investimento 0,00 0,00
N2 de beneficiarios 0 0
Ne de PPS 0 0
Calendarizagdo
Data inicio Data fim
Aprovado
Reprogramado
Fundamentacdo das alteragcGes
4 Resumo Beneficidrios WP PPS Localizagdes Investimentos Indicadores Tabela Erros Tabelas
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3.3 ALERTAS E ERROS DE PREENCHIMENTO

Nas diversas paginas do formulario existe uma coluna, no final dos quadros, onde sao

identificados cddigos de erro.

A descricdo dos cédigos encontra-se disponivel na pagina Tabela Erros

F — — — — —

Existem erros no formulario.

—-— s = -
Agenda Decisdo
Beneficidrio
Designagdo

Aprovado Reprogramacéo
Investimento 0,00 0,00
Ne de beneficidrios o o
Ne de PPS o o
Calendarizagio
Data inicio

Aprovado

Reprogramado
Fundamentagio das alteragdes

Erros

PP

Data fim
I el |

101; 13:;'

I !
I_lcs; I

A descricdo dos cédigos encontra-se disponivel na pagina Tabela Erros

Resumao: RS Localizagdes Imvestimentos Indicadores ITmlﬂ- Erros I Tabelas
— — —

Tabela de Erros

101  Data de inicio & de preenchimento obrigatério 501 LocalizacBo cancelada com execucio

102 Data de fim & de presnchimento obrigatério 502 Campos obrigatérios nio preznchidos

103 Data de inicio invalida 503 Codigo postal invalido

104 Datade fim invalida 504 Freguesia invalida para o concelho selecionado

105 Data de fim anterior a data de inicio 503 LocalizagBo sem investimento

106  Data de inicio ndo pode ser posterior a 30/06/2026

107  Data de fim n3o pode ser posterior a 30/06/2025 601  Investimento cancelado com execucBo

108  Datade fim ndo pode ser anterior 3 data atual 602 Campos obrigatérios ndo preenchidos

109 Fundamentacie da alteracio  de preenchimento obrigatério 603 Local invalide para o beneficiario selecionade
604 Subtipo obrigatéria para a tipalogia selecionada

201 Beneficidrio cancelado com execucio 805  Subtipo invalido para a tipologia selecionada

202 Campos obrigatérios ndo preenchidos 606 Rubrica obrigatdria para s tipologia selecionada

203 NIF beneficiario invalido 607  Rubrica invalida para a tipologia selecionada

204 Beneficidrio sem investimento 608  Valor ajuste invalido

205 Valor ajuste n3o pode ser inferior ao valor ja executade 609  Valor de investimento n3o pode ser negativo
610  Valor de investimento de novos registos tem de ser superior a zero

301 Work Package cancelado com execuciio

302 Campos obrigatérios nio preznchidos 701 Valor sjuste invélido

303  Data ndo pode ser posterior a 30/06/2026 702 Valor sjuste no pode ser negativo

304 Datainvalida

305 Data de fim anterior a data de inicio

306 Datade inicio n3o pode ser anterior 3 data de inicio do prajeto

307 Datadefim ndo pode ser posterior 3 data de fim do projeto

308 Work Package sem investimento

309 PPSinvalido

401 Campos obrigatérios ndo preenchidos

402  Data invélida

403 Data ndo pode ser posterior a 30/06/2026

404 Data de conclus3o ndo pode ser anterior  data de inicio do projeto

405 Data de conclusdc nde pode ser posterior & data de fim do projeto

IAPMEI
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3. PREENCHIMENTO DO PEDIDO DE REPROGRAMACAO
3.1 RESUMO

A folha Resumo é a pagina inicial do formuldrio onde sdo apresentados os valores decididos
no que diz respeito ao Investimento Aprovado, n2 de Beneficidrios, n2 PPS e Calendarizacao.

Na folha é também disponibilizado um campo de texto para que apresentacdo da
Fundamentacdo das alteragGes solicitadas no ambito do pedido de reprogramacao

Agenda Decisio PP
Beneficiario

Designagdo

Aprovado Reprogramaco
Investimento 0,00 0.00
N¢ de beneficidrios 0 0
N¢ de PPS o o
Calendarizagio
Data inicio Data fim
Aprovado
Reprogramado

Fundamentag3o das alteragdes

Apds o preenchimento do formuldrio esta pagina reflete os novos valores do investimento,
n2 de beneficidrios e PPS e calendarizagao.

3.2 BENEFICIARIOS

A folha Beneficidrios é pré-preenchida com a lista de Beneficiarios atual.

Composigéo do consércio

D NIF Sigla Nome Natureza Dimensao Ativ. Eco. Aprovado Executado Ajuste Situacao
0,00 0,00
0,00 0,00

As colunas “Aprovado” e “Executado” indicam, respetivamente, o valor elegivel aprovado
atual e o valor de despesa apresentado em pedidos de pagamento pelo Beneficidrio.
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A coluna “Ajuste” indica o valor de elegivel proposto para o Beneficidrio em resultado do
pedido de reprogramacio. A partida o valor do Ajuste é igual ao valor Aprovado, depois é
ajustado com as alteragdes feitas na folha Investimento.

Aprovado | Executado Ajuste || Situacd~ |- Erros
0,00 0,00
0,00, 0,00,

O valor ajustado deve ser igual ou superior ao valor executado.

Em funcdo da alteragdo efetuadas na pagina Investimento e, caso o valor de todas as
rubricas do beneficiario seja colocado a zero (0,00), ird aparece na coluna “Situacdo” a
indicacdo de “Cancelado” indicando que o Beneficidrio deixa de ter despesa elegivel no
projeto.

Nesta folha podem ser acrescentados novos Beneficidrios. Na sequéncia do inicio do
preenchimento de nova linha aparece um novo ID na respetiva coluna e a marca “Novo” na
coluna “Situacao”.

Os valores de despesa virdo a ser apurados na coluna “Ajuste” na sequéncia do
preenchimento dos investimentos do novo Beneficidrio na folha Investimentos.

3.3 WP (WORK PACKAGE)

A folha WP aparece pré-preenchida com a lista de WP atual.

WP - Work Packages

Data

ID Codigo | Designagdo | Descricdo L. Data fim PPS Aprovado | Executado Ajuste Situacao
inicio
0,00 0,00
0,00 0,00
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Em fungdo da alteracdo efetuadas na pdgina Investimento, e caso o valor de todas as
rubricas associadas a um WP seja colocado a Zero, ird aparece na coluna “Situacdo” a
indicacdo de “Cancelado” indicando que o WP deixa de ter despesa elegivel associada.

Podem também ser incluidos novos WP, para tal devem ser preenchidos os dados nas linhas
adicionais.
“w.n

A coluna PPS é preenchida indicando a lista de ID dos PPS relacionados, separados por “;”.

Por exemplo, indicado “1;3;4” significa que o WP ser relaciona com os PPS 1, 3 e 4.

3.4 PPS - (PRODUCTS, PROCESS, SERVICES)

A folha PPS aparece pré-preenchida com a lista de PPS atual.

PPS

D |- Designacao - Descricao - Datade conclusao - Situacao -

Nesta pagina é possivel indicar que um dos PPS fica sem efeito, para isso deve ser escolhido
na coluna “Situagao” a op¢ao com “Cancelado”.

Podem também ser incluidos novos PPS, para tal devem ser preenchidos os dados nas linhas
adicionais.

Os WP podem ser relacionados com qualquer PPS, atual ou novo, excluindo os atuais
eventualmente assinalados como “Cancelado”.

NOTA: A data de conclusdo do PPS n3o pode ser posterior a 30/06/2025.
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3.5 LOCALIZACOES

A folha Localizagdes aparece preenchida com os dados dos beneficidrios pré identificados
na pagina Beneficidrios.

Localizagoes dos investimentos
Beneficiario Codigo
ID ID Nome Designacac Morada postal Concelho Freguesia Aprovado Executado Ajuste Situagao

0,00 0,00
0,00 0,00

Devem ser inseridas nesta pagina a identificacdo das localizacdes do projeto, associadas aos
novos beneficidrios inseridos na pdgina “beneficiarios”.

Podem também ser acrescentadas novas localizagbes do projeto para os Beneficidrios que
ja integravam a Agenda.

3.6 INVESTIMENTOS

A folha Investimentos aparece preenchida com os dados da ultima decisdo na coluna
“Aprovado” e com os dados do ultimo PP (42 trimestre de 2024) na coluna “Execug¢do”

Investimentos

Val
D Beneficiario| Local | Designagiolocal | WP Tipologia Subtipo Rubrica | Descricdo Aprovado | Execugio | Ajuste ﬂ,‘;'a Situagso
considere-

Na coluna “Ajuste” deve indicar, quando for o caso, o novo valor proposto para a respetiva
despesa. O valor indicado sobrepde-se ao valor “Aprovado”. Ndo se espera que o valor de
“Ajuste” seja menor, que o valor entretanto “executado”.

10
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3.7 INDICADORES

A pagina Indicadores apresenta a lista de indicadores contratados com a identificagdao da
Meta a Atingir.

Indicadores

Ne Designagdo Método de calculo Unidade Meta Atingir Ajuste

Na coluna “Ajuste”, caso o beneficidrio considere necessario, podem ser propostos novos
valores, resultado da proposta de reprogramacao.

NOTA: N3o sdo permitidos valores negativos

11
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