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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO
DE PAGAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidarios com o intuito de facilitar o

preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento nao dispensando, no entanto, a consulta

da regulamentacdo aplicdvel, nomeadamente:

Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

Regulamento (UE) n.2 651/2014 de 16 de junho de 2014 — RGIC - Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-
Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro (com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-lei n.2
215/2015 de 06 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018 de 6 de novembro, pelo
Decreto-Lei n.2 127/2019 de 29 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020 de 26 de
marco);

Regulamento (UE) n.2 1303/2013 de 17 de dezembro de 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;
Regime Juridico do Registro Central do Beneficiario Efetivo — Lei 89/2017 de 21 de agosto;

Mecanismo de Recuperagdo do IVA, nos termos do Decreto-Lei 53-B/2021 de 23 de junho
e da Portaria 135/2022 de 1 de abril, alterada pela Portaria 170-A/2024/1 de 21 de junho;

Orientacdo Técnica N2 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
Orientacdo Técnica N2 10/2023 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
Orientagdo Técnica N.2 3/IAPMEI/2024 — Metodologia de Pagamentos;
Regras das Elegibilidade das Despesas — Industria 4.0;

Guia de Comunicacgdo e Informagdo IAPMEI — PRR;

Guia de utilizagdo da Consola IAPMEI Incentivos PRR;

Site IAPMEL;

Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx

PRR

Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

1. ACESSO AO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

O Formulario de Pedido de Pagamento a preencher pelo Beneficidrio, encontra-se disponivel na
Consola IAPMEI Incentivos PRR para os projetos com Termo de Aceitacdo validado. Mais
informacgdes para acesso pode consultar o Guia de Acesso a Consola IAPMEI Incentivo PRR.

() IAPMEI

consola |APMEI

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

1.1 LISTA DE PROJETOS

Apods autenticagdo através das credenciais da Autoridade Tributaria (AT), o utilizador tem
disponivel a Lista de Projetos em que intervém.

Nesta pagina tem disponivel os campos N2 do Projeto, a denominagdo do Aviso, o Nome do
Beneficidrio e a Designagdo do projeto, onde o utilizador pode identificar e aceder ao projeto
sobre o qual pode consultar e/ou submeter informacéo.

Consola e
IAPMEI
Incentivos PRR @m Designagao Social &+ Sair
Lista de projetos
s= | 3peojetos
N°  Aviso Nome do lider Nome do beneficiario Designacao do projeto
% Nome do Aviso Designacéo Social Designagao Social Designaco do projeto
o Nome do Aviso Designag3o Social Designacao Social Designacdo do projeto
2 Nome do Aviso Designagao Social Designag&o Social Designagao do projeto

Versdo 3.0 01/2025 5
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Ao selecionar o N.2 do projeto o promotor é direcionado para Visdo Global do projeto.

O st e
eenmosprn /) APMEL Degignacio Social

A+ Sair
A9 Usta Designagao do Projecto
Medida o
Eavcurio Conbonal v
Notificagoes
Tormo do Acol Execugéo Temporal
51%
IBAN L T
L]
Duplo financiamento
B
— Execug&o Financeira Funo VR
Pedido de Pagamento
Despesa elegivel €
Pagamentos efetuados —
Repotada o
Pedidos —
encas poo wPE (o
Incentivo €
Fagamento =)

1.2 INICIALIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Para inicializar o preenchimento de um novo pedido de pagamento, o beneficidrio do projeto
deve pressionar 0 bot&o: ke i

Consola
IAPMEI NIF
o Incentivos PRR \;/) IAPMEl  pesignaco Social

= Sair
AP Lista de t Designagao do Projecto
Medida 2, Gestor o projeto
Exécu¢ 3o Contratul 4
Visao global

B3 iniciar novo pedido
NotificagBes

Nao foram encontrados Pedidos de Pagamento.
Termo de Aceitagao
IBAN
Duplo financiamento
Execugao N
Pagamentos efetuados

Pedidos

O Consola NIF
IAPMEI y : ’
ficanbvos PRR (. J) IAPME! Designagéao Social

A+ Sair
< Designacgao do Projecto
£ e pr .
Medida & Gestor do projeto
Execugdo Contratual v
Visao global
Notificagdes B Pedido de Pagamento - Formulario n® n v 5
Termo de Aceitagao R Calendarizagdo Despesa
Em preenchimento
IBAN & Nao é possivel submeter este formuldrio sem o Questionrio de Duplo Financiar
Duplo financiamento

SR -

@ Pedido de Pagamento

1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar Final
Pagamentos efetuados

Podidos Contratagao publica

Importante: Para o preenchimento do pedido de pagamento, o beneficidrio deve apenas
ter uma sessdo aberta.

Varias sessOes abertas podera causar a perda da informacdo prestada e a sua submissdo.
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1.3 CONDICOES DE SUBMISSAO

A submissdo do pedido de pagamento sé serd possivel se se verificarem em simultdneo as
seguintes condicdes:

= Termo de Aceitacdo Validado;
= Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 23% decidido;

2. NAVEGACAO NO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A navegacao no formuldrio é feita utilizando um conjunto de separadores dispostos ao longo da
pagina.

Através destes separadores torna-se possivel ir navegando ao longo do formulario.

O beneficidrio deve ao longo do preenchimento do formulario validar a informacao, de forma a

' ¥= Validar ‘

verificar se ndo existem erros, utilizando para o efeito o botao:
Devera gravar frequentemente a informacao preenchida utilizando o botao:

Para sair do formulario o promotor deve usar o botdo: |« sar o muao |

Pedido de Pagamento - Formularo n® [f) ~

1° pedido do beneficidrio, a titulo de reembolso ntercatar Final

enconira-se sujeita & dscipina da contratagso piblica? || Sim Mo

GUBQrEVES na alines 3) € b) GO N" 100 aMgo 275" 0 CCF? || Sim Nio

Gerai isento Aetagho rea Frorata

Declara que me enquad

no Beneficléro do mecanisma de recuperacio de IVA, prevista no Decreto-Lel n ® 53-82021 & na Potaria n ® 1352022, nas suas atuals redagbes

Fundamentsgo o desvios o8 execuclo

Nesta area comum tem disponivel informac¢des como: Calendarizacdo do Projeto e a Despesa
aprovada.

O beneficiario tem disponivel nesta area os diferentes tipos de pedido de pagamento do projeto:
Intercalar ou Final.




@PRR, |APME|

2.1 BENEFICIARIO

No separador Beneficidrio os beneficiarios, tém disponivel os diferentes tipos de pedido de
pagamento, por promotor: Intercalar ou Final.

Beneficidrio

1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar Final

Conlratacdo piblica

@ A entidade beneficiaria encontra-se sujeita & disciplina da contratagdo plblica? Sim Ndo
A entigace benencina tem 0espesas enquadraveis na alinea a) e b) 0o n.° 1 40 arMgo 275° do CCP? Sim Ndo
Regime de IVA
Geral Isento Aletacdio real Pro rala
Declaro que me enquadro como Beneficidrio do mecanismo de recuperacao de IVA, previsto no Decreto-Lei n.° 53-B/2021 e na Portaria n.° 1352022 8im Nio

Fundamentagao de desvios de execugao (oacionsl - misimo 2000 caracteres

teste

= Validar B Gravar

2.2 DECLARACOES

O separador Declarag¢bes apresenta todas as condigdes e obrigagdes que o beneficidrio tem de
cumprir para a submissao de cada pedido de pagamento.

Condigbes especificas pré-pagamenta

Publicitagio
Ercenra e ssgurac putiistaghe do Apoic. de acards com o dafivd na rsntagia Técriea o 52021 da EVRF.

et

LI

Versdo 3.0 01/2025 8
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2.3 CONTRATACAO PUBLICA

Este separador destina-se a indicacdo dos procedimentos efetuados no ambito da Contratagdo
Publica.

Pedido de Pagamento - Formulario n° () v (52 ao omuiaro

Calendarizacao Fi Despesa

Em preenchimento e e o Despesa  puje

Contratago publica

Procedimentos de contratagéo publica

No foram encontrados registos

2.4 INVESTIMENTO

No separador Investimento, consta o mapa de investimentos a realizar durante a execucao do
projeto. Este mapa esta pré-preenchido com os investimentos previstos na decisao.

Mapa de investimentos

Aprovado € Realizado €
N° N°
; Rubrica Local Elegivel
ordem inv Elegivel Elegivel =9
certificado

1 1 Aguisigéo de equipamentos e componentes 1-1 - Sede 78.000,00 100,00 100,00

2 2 Aquisicéo de software 1-1 - Sede 45.000,00 0,00 0,00

3 3 Aquisic&o de servicos de consultoria e engenharia 1-1 - Sede 10.000,00 0,00 0,00
Total 133.000,00 100,00 100,00

2.5 MOVIMENTOS

O separador Movimentos destina-se a identificar todas as despesas realizadas no projeto.

Neste separador, o beneficidrio devera inicialmente importar os ficheiros em formato PDF dos
documentos de despesas de fornecedores nacionais no campo 1, os quais ficam em
processamento.

Apods o processamento destes documentos, o beneficidrio tem de fazer o download do ficheiro
no botdo: & Downlbaddotemplate no campo 2. Este ficheiro fica pré-preenchido com os dados
dos documentos de despesa, devendo ser complementado com os restantes dados solicitados
no mesmo. Neste ficheiro poderao ser acrescentadas novas linhas de despesas com documentos
de despesa n3o recolhidos no campo 1, como sejam faturas de fornecedores estrangeiros e/ou
outros documentos que ndo constam do portal do e-fatura. Depois de devidamente preenchido,

|’ mportar Exce |

o ficheiro deverd ser importado através do botdo: no campo 2.
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Apds esta importacao, os documentos de despesa que constam do portal do e-fatura ficam em
validacao automatica no campo 3, sendo expectavel que a validacdo possa demorar 48h, em

média, embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo.

Mapa de movimentos

@ Importaga de Faluras, Notas de crédito e dahito

2. Maps de MOVIMENtoS: sreeschinens o s am e | &

2.6 LEASINGS

O separador Leasings recolhe a informacdo sobre a despesa referente a leasing que o
beneficidrio apresentara no formuldrio do pedido de pagamento.

Leasings

A listagem de contratos de leasing, para este separador, é recolhida através da insergdo dos
diferentes contratos de leasing que o beneficidrio insere ano Mapa de movimentos, onde
podera editar e adicionar mais informacao.

10
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2.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

O separador Beneficidrios efetivos ird recolher a informacdo sobre os fornecedores de
beneficiarios finais publicos.

Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fornecedores da baneficiarios finais publicos)

Entidade fornecedora Beneficiario efetivo
HIF Nome Pais Data nascimento Nome préprio Apalidos Pais
500781419 Teste 2 Portuga
501130381 Teste 3 Portugal
& 980101158 Teste 1 Portugal

= v 2 S parn ol

A informacdo a recolher neste separador é decorrente dos procedimentos de Contratacdo
Publica adicionados anteriormente no separador Contratagao Publica, assim como das
despesas inseridas através dos Movimentos.

2.8 OBJETIVOS E TIPOLOGIAS

O separador Objetivos e Tipologias recolhe informacdo sobre os “Objetivo dos Investimentos”
e as “Tipologias de Investimento” que constam na candidatura.

Objetivos e Tipologias

Objetivo dos investimentos Previsto Realizado
1. Investigagdo indusfrial Nao sim Néo
2 Desenvolvimento experimental No Sim Néo
3. Inovagdo organizacional e de processos sim Sim Nao

Tipologias de investimento Previsto Realizado
1. Transicio digital dos processos operacionais, incluindo a producdo e a gestdo e o planeamento logisticos Sim Sim Nio
2. Soluges para armazenamento, gestdo e tratamento avancados de dados Sim Sim Nao
3. Solugbes de intsligéncia artfcial aplicadas ao processo de produgio Nao sim Néo
4. Representagdes digitais  modelizagéo virtual (gémeos digitais), simulagéo e modelizagéo industrial NEo sim Nao
5. Esbogo e fabrico aditive Nao Sim Néo
6. Projetos de realidade aumentada, realidade virtual e visdo artificial aplicados aos processos Nao Sim Nao
7. Robética colaborativa e cognitiva, interface h aqu , sistemas. i Nao Sim Nao
8. Sensores e eletrdnica avangada, Internet das coisas, solugbes de computacdo em nuvem e periférica Sim Sim Nao
9 de rede, ¢ ftagio avangada associadas a processos sim sim Nzo
10. Software inovador, interoperabilidade dos sistemas Sim Sim Nzo

Fundamentagao dos desvios (o 2000 caracieres

7

NOTA: O preenchimento dos dados neste separador é obrigatério em Pedido de
Pagamento Final.

11
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2.9 RELATORIO

O separador Relatdrio recolhe a informacdo relacionada com o Relatério Final a apresentar pelo

beneficiario.

Relatorio (

Relatério Final Binstucses para elaboracio do Relatério Final

2.10 CERTIFICACAO

O separador Certificagdo recolhe a informacdo do responsavel pela certificacdo da despesa
apresentada pelo beneficidrio no formulario do pedido de pagamento.

Certificacao de Despesa

Declaragdo a submeter por

roC Responsdvel Financeiro Entidade Piblica
Observacdes
© SN Descrigio
a Nio  Despesas indevicaments documentadas
® Nio  Documentos incometamente contabilzados
Nio  Despesas nao previstss no projeto
4 Nio  Despasas fora do prazo da clegibiidade
x Nao Despesas sem efaito

#= Validar | 2 Submeter para o lider

12
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3. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO
Apds o acesso a Consola, o beneficidrio inicializa um novo pedido de pagamento, ficando o
formulario disponibilizado para preenchimento.

O beneficiario identifica se, relativamente ao projeto, o pedido a submeter corresponde a um
pedido a titulo de reembolso Intercalar ou Final.

1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso Intercalar () Final

Nota: Caso se trate de um projeto individual, esta questdo sé é colocada no separador
Beneficidrio.

3.1 BENEFICIARIO - PREENCHIMENTO

No separador Beneficiario, o beneficiario, tera de identificar inicialmente se ird apresentar um
pedido a titulo de reembolso Intercalar ou Final.

Selecionando a opc¢do Intercalar, o beneficidrio apresentar sempre despesa de forma a
possibilitar a submissdo do Pedido de Pagamento.

Beneficiario

1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso B Intercalar Final

Selecionando a opgao Final e gravar, é apresentado ao beneficidrio a opgao se pretende
apresentar despesa ou ndo no pedido de pagamento final.

Beneficiario
1° pedido do beneficiario, a titulo de reembolso intercalar €@ Final
Pretende apresentar despesa associada a este Pedido de Pagamento Final? Sim Néo

Importante: Para que as caixas de opg¢ao estejam visiveis ao longo do preenchimento do
Pedido de Pagamento, o beneficidrio devera, apds a sele¢do de cada opgdo, utilizar
sempre o botdao GRAVAR que se encontra no final da pagina.

13



e Resiliéncia

@OPRR (D) 1apmel

Na secc¢do Contratagdo Publica, o beneficidrio deve selecionar se se encontra sujeito a disciplina
de contratacdo publica e/ou se ird apresentar despesas enquadraveis ao abrigo da alinea a) e b)
don.2 1 do artigo 2752 do CCP.

Contratac&o publica

@ A entidade beneficiaria encontra-se sujeita a disciplina da contratacdo publica? Sim Nao

A entidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.* 1 do artigo 275° do CCP? Sim N&o

Na seccdo Regime de IVA, o beneficiario deve selecionar o campo no qual se enquadra: Geral,
Isento, Afetacdo real e Pro rata.

Regime de IVA

E] Geral Isento Afetacéo real Pro rata

Para os beneficiarios que se enquadrem ao abrigo do Regime de IVA Pro rata, deve adicionar as
diferentes taxas utilizando o bot3o:

Regime de IVA

Geral Isento Afetaco real Pro rata Taxas Pro rata

#&-foram encontrados registos de Taxas Pro rata.

Pro rata X
Ano

Taxa prevista

Taxa real (=

© Data (oo

Para as entidades abrangidas pelo Mecanismo de Recuperag¢éo de IVA previstas no Decreto-Lei
n.2 53-B/2021 e na Portaria n.2 135/2022, nas suas atuais redac¢des, surge o campo para recolha
de informag¢do complementar.

14



Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

@OPRR () 1apmel

@ Justificacio para enquadramento legal da slegibiidade a0 montante equivalents a0 VA -

@ Comprovaivo se Enquadamentn de IVA

Escolher Ficheiro | Nio o nenhur

nida no 17 4, do artigo 2° da Portaria 1352022, de 0174, na sua alual redagao.

Deciaro que o mortanie equivalente de VA mputado a0 PRR 130 & considerado para efetos de dedug3 e quaisquer oufos mecanismos de recuperagi de IVA, nomeadamente 20 abrigo da

Na seccdo Fundamentacgdo de desvios de execugdo, o beneficidrio deve fundamentar, com um
maximo de 2000 caracteres, os desvios na execu¢do que possam ter ocorrido durante a
execucao do projeto.

Fundamentagdo de desvios de execugao (opcional - maxime 2.000 caracteres

3.2 DECLARACOES - PREENCHIMENTO

No separador Declaragdes, antes da submissdo do pedido de pagamento o beneficidrio devera
assinalar nesta pagina, quais as condicOes aplicdveis ao seu projeto tendo em conta que:

= Se trata de uma declaragdo vinculativa;
= O nao cumprimento de qualquer das condi¢des abaixo indicadas é impeditivo da
submissdo do pedido de pagamento.

Na secgao Condigdes especificas pré-pagamento, caso se aplique, o beneficidrio deve apresentar
os documentos que permitam comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento.

Caso selecione Sim, é obrigatério submeter um Unico ficheiro comprovativo do seu
cumprimento.

Condigbes especificas pré-pagamento

Anexo os documentos que permitem comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento Sim Nao aplicavel

& DOC_TESTE.pdf
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Na seccdo Declaragées de compromisso, o beneficiario deve garantir o cumprimento de todas
as declaracgdes.

Declaragdes de compromisso

Declaro que tomei conhecimento das condices e obrigacdes descritas na Norma de Pagamentos e que me encontro em condigdes de formalizar o Pedido agora apresentado.

Declare que cumpro ou que me encontro em condigBes de cumprir todas as condices e obrigagdes contratuais constantes do termo de aceitagso celebrado.

Declaro que todas as informacdes constantes neste Peaido s3o verdadeiras e de que nio sera omitida qualquer informacio solicitada,

Declaro a conformidade da lista de despesas apresentadas e, que, as despesas declaradas e financiadas neste pedido de pagamento no foram, nem serdo, apresentadas a outros apoios publicos
Declaro que este Pedido esta em conformidade com as disposicdes legais, nacionais e europeias, € regulamentares que Ihe s&o aplicaveis

Declare que o projeto teve data de inicio dos trabalnos apos a data da candidatura

Declare que 0s mapas de despesas foram validados e certificados por ROC ou CC, € anexada a respetiva Declaracéo de Despesa de Investimento devidamente rubricada pelo ROC ou CC

Na seccdo Publicitagdo, o beneficiario deve validar que cumpre o definido o definido no Guia de
Comunicacdo e Informacdo IAPMEI - PRR | Projetos em Consdrcio e na Orientagdo Técnica n?
5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal (EMRP).

3.3 CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

O preenchimento deste separador é obrigatdrio caso o beneficidrio responda “Sim” a um ou a
ambos os campos da seccdo Contrata¢do publica no separador Beneficidrio. Caso responda
“N3o” a ambas as questdes, este separador fica disponivel ndo sendo, no entanto, de caracter
obrigatério.

O preenchimento dos dados neste separador deve ser efetuado antes de o beneficiario iniciar o

preenchimento do template do Mapa de movimentos.

Procedimentos de contratagéo publica

Ne Tipo Valor € Data Deciséo Contratar Adjudicatario Objeto

& 1234 Ajuste Direto - Regime Geral 100,00 15-08-2023 Teste_123 Teste_123
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3.3.1 PROCEDIMENTO DE CONTRATAGCAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

) \APMEI

Para a introducdo de cada procedimento, o beneficidrio deve utilizar o botdo B e

preencher a informacdo requerida na janela Procedimento de contratagdo publica.

Procedimento de contratagdo publica X
N° 1
Tipo Ajuste Direto - Regime Geral v
Valor (£ 1000
Data de Decisdo de Contratar (sd-mm-aaaa 01-03-2024
Adjudicatario Teste
Este procedimento permite sub-adjudicatarios? sim -
Cbjeto Teste

Y
Link da nttps:/Awww. base.gov.pyBased/ptidocumentacaoidic
base.gov.pt efivas-europeias/

Sair sem gravar

=3

Procedimento de contratac&o publica %
N®

fipo Ajuste Direto - Regime Geral -
Valor (= (Selecionar)

cepy AlUste Direto - Regime simplificado

Concurso POblico

R . Concurso PObkco urgents

AGUAICEIANS caneyrso Limitade por prévia qualificaciio
Procedimento de Negociacdo

Este procedil Didlogo Concomenc
Parceria para a inow;

Ohbjeta Contratacdo exciuida
Consulia Prévia

Data de

a data da candidatura.

Nota: A Data de Decisdo de Contratar ndo pode ser anterior a data da Candidatura, ou a
data da entrada do beneficiario no consércio, nos casos em que o0 mesmo o integrou apés

Nota: Campo atualizado com preenchimento de link, devem ser atualizados todos os
procedimentos, anteriormente submetidos.

3.4 INVESTIMENTO - VISUALIZACAO

No separador Investimentos, consta o Mapa de investimentos a realizar durante a execugdo do

projeto.

O campo N.2 de ordem, apresentado na primeira coluna deste mapa, corresponde ao nimero a
inserir na coluna N2 de Ordem (mapa de investm) no Mapa de movimentos.

O campo Aprovado - Elegivel é campo automatico que reflete a despesa aprovada.

Os campos Realizado — Elegivel e Realizado — Elegivel certificado sdo campos automaticos que

refletem a execugdo acumulada do projeto reportada pelo beneficiario.

Estas colunas agregam os valores langados nos Mapas de Movimentos.

Mapa de investimentos

Aprovado € Realizado €
N° N°
N Rubrica Local Elegivel
ordem inv Elegivel Elegivel it
certificado

1 1 Aquisicdo de software 1-2 - Fabrica 233.265,20 0,00 0,00

2 2 Aquisicdo de equipamentos e componentes 1-2 - Fabrica 30.000,00 0,00 0,00

3 3 Aquisicdo de servicos de consultoria & engenharia 1-2 - Fabrica 2.500,00 0,00 0,00
Total 265.765,20 0,00 0,00
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3.5 MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO

No separador Movimentos, est3o presentes:

= 0s dados necessarios a identificacdo de cada um dos documentos de suporte a despesa;

= 3 sua associacdo a cada uma das acdes previstas no projeto (Tipologia/rubricas
identificada no Mapa de Investimentos);

= as despesas pagas e montantes considerados elegiveis.

Nota: Por forma a desmaterializar/simplificar o processo de apresentacdo de despesa no
ambito dos pedidos de pagamento, é disponibilizado neste separador uma nova forma para
recolha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais.

A recolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do QR
Code existente nos mesmos.

O preenchimento do Excel com recurso a este mecanismo assegura o reporte dos dados das
faturas, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal e-Fatura.

Os dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais submetidas nos pedidos,
sdo validadas de forma automadtica junto da Autoridade Tributaria.

A utilizagdo da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabilidade de
devolugdo do mapa de despesas, em sede de validagdo.

3.5.1 IMPORTACAO DE FATURAS, NOTAS DE CREDITO E DEBITO

Neste campo é possivel inserir faturas, notas de crédito e débito emitidas em territdrio nacional,
através do QR Code presente em cada documento.

1. ﬁ Importacéo de Faturas, Notas de crédito e débito

> E

& Atualizar

Escolher Ficheiros = N&o foi escolhido nenhum ficheiro

Maximo 100MB para a totalidade dos PDFs (podera selecionar varios ficheiros em cada importagao]

Para a insercdo da despesa é necessario que os documentos/ ficheiros estejam em formato PDF,
para leitura do cédigo QR e inser¢ao da despesa do Mapa de movimentos com a informagado
lida.
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A importacdo dos ficheiros pode ser efetuada com vdrios ficheiros em simultdneo, até um
maximo de 100 Mb, utilizando o botdo:

~

—_-\— \
C/_ I

Em

p[OCES:'\HI'T'IEH[D I

{ 5 ficheiros '

- o -

Apos o processamento:

= Qs ficheiros lidos com sucesso serdo adicionados ao mapa de movimentos para
gue possa preencher a restante informacao (necessita fazer o download do
template atualizado);
ey ( 1
{ X ) )
S I A4
IAdicionados aol

movimentos |

9 ficheiros
am — - I

= Qs ficheiros com erro serao ignorados (devera perceber o problema utilizando o
botdo & semos e importar um novo ficheiro PDF corrigido ou efetuar a insercao
de forma manual no excel).

, { \ ‘ (\/\’l

| - I il

I Pro Adicionados ao
| movimentos

|

(& Serros ) l 9 ficheiros

= Apds a corregdo dos erros, conforme ponto anterior, podera limpar os erros
utilizando o botdo  [Limpar erres

-

(_/ )

5 W’
Adicionados ao

movimentos

& Sermos ) 9 ficheiros

= =

| (Limpar erros] |

- m o

3.5.2 MAPA DE MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO DO TEMPLATE EM EXCEL

O template gerado neste separador através do botdo & Download dotemplate  tem ligagGes com os
dados carregados no Campo 1 — QR Code e, com o separador Contratagdo publica.
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A inser¢do de despesa emitida por fornecedores estrangeiros é feita diretamente no template
do excel.

2. i Mapa de movimentos: preenchimento do template em Excel &% Download do template

1. Fatura a ) e débito de acedore: eridas via

por isso confirme que tem o

eenchimento livre

Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro \:\mportar Ex:e\:\

Maximo 7,90MB (apenas é permitido 1 ficheiro Excel)

Nota: Antes de efetuar o download, para preenchimento, deve ser inserida toda a
despesa conforme indicado no ponto anterior, assim como, todos os dados relativos aos
contratos publicos, se aplicavel.

No template, existem colunas de preenchimento, automdtico através de QR Code, de
preenchimento livre e colunas cujo preenchimento é efetuado pela escolha das opgbes
disponiveis.

\Q IAPMEI )PRR  Mapa de movimentos

Documento comprovativo Fluxo financeiro
N2ordem Contrato ~ A | 3 vy N N N o Y Y Y v 5
valor ¥ IVA ndoY Conta

~ ~ ~
. . ) YA

mapa investim, ublico Tipo Descricao N2 Data Pais NIF Elegivel Forma |Ref2 Data Valor

{map: ) C & total | total VS dedutivel SNG/sNC-AP

Certificagio
s e B
Valort NeT_ T Elee.
doc. | PP certif,

Ne .
N2 Cpy
pp P

As colunas de preenchimento automatico por QR Code (NIF Nacional), sdo:

= N2 (Documento de Despesa);

* Data;

= Pais;

= NIF;

= Valor Total;
= VA Total.

As colunas de preenchimento por escolha de opgdes sao:

= N2 ordem (mapa investim);

= Contrato publico;
= Tipo;
= Pais;

" Forma;

= S/N;
= Obs.

As restantes colunas sdo de preenchimento livre.

Todos os campos de uma linha devem ser preenchidos de forma sequencial.
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O Unico campo de preenchimento automatico ndo editdvel é o N2 PP (nimero do pedido de
pagamento) que corresponde ao pedido ativo no momento.

Para o preenchimento de cada um dos campos do Mapa de movimentos, sao fornecidas
instrugdes junto com o excel na folha Instrugées.

Campos Notas
NE do formulario de pedido de pagamento em que o documento foi inserido:
NE PP Por favor, ndo preencha nem altere esta coluna (preenchimento automatico pelo sistema)
N2 do comprovante:
Ne Cpv M2 sequencial associado a um Onico documento comprovativo de despesa
N2 ordem Ne de ordem:
{mapa investim) Identificador do investimento 3 que se refere a despesa (consultar o mapa de investimento)
N2 do procedimento de contratagdo publica:
Contrato publico inserir, se aplicavel, n® do procedimento identificado na pag. Contratacdo pablica
Tipo de documento
Tipo Selecione uma das opgdes disponiveis
Descrigdo Descrigdo do detalhe do movimento/documento
NE MNZ do documento de despesa
Data Data da emissdo do documento (formate dd-mm-aaaa)
Pais do fornecedor:
Pais Selecione uma das opcdes disponiveis
NIF NIF do fornecedor
Fornecedor Designacdo do fornecedor
Valor total Valor total do documento comprovativo (fatura ou documento equivalente), incluindo IVA
IVA total Valor total do IVA do documento comprovativo.
Investimento Valor do documento comprovative (total ou parcial) imputado ao projeto. Valor liquido de IVA
Elegivel Valor do Investimento, ajustado quando aplicavel, de acordo com os limites de elegibilidade. Valor liquido de IVA

Valor do IVA ndo dedutivel relative ac valor do Elegivel
Preenchimento obrigatdrio caso se enquadre como Beneficiario do mecanismo de recuperacdo de IVA, previsto no Decreto-Lei n.2
53-B/2021 e na Portaria n.® 135/2022.

IVA n&o dedutivel Nas despesas em que ndo existe IVA ndo dedutivel devera ser preenchido com valor 0"
Conta SNC/SNC-AP Conta SMC/SNC-AP
Forma de Pagamento:
Forma Selecione uma das opgdes disponiveis
Ref? Referéncia do documento
Data Data da emiss&o do documento [formato dd-mm-aaaa)
Valor Valor pago associado & despesa imputada
Valor doc. Valor global do documento de pagamento
N2 do formuléric de pedido de pagamento em que o documento foi certificado
N2 PP No editével - preenchimento automatico

Se o documento foi certificado
Sim - foi certificado [documento indicado como valido)
N30 - foi ndo certificado (documento dado como invalido)

S/N vazio - ainda ndo foi entregue para certificagdo
Observagdes
Obs Selecione uma das opgdes disponiveis
Eleg. certif. Valor do campo Elegivel, ajustado quando aplicdvel, de acordo com a certificacdo do ROC/CC/REP

3.5.2.1 EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO

Exemplo 1

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, apenas com um documento de quita¢do associado:

(/) \APMEI ()PRR Mapa de movimentos
b i 1 Documents comprovative Fluxe financeirs
NEPP  N2Cpy JLem Contrato publico T AR b b h| valorY wa Y Al Y wanio | cona T h| h| T 1
mapa investe . . .
(mapa i} Tipo Destrilo Ne  Data Pals M Fomecedor totst | toga 'Mestimento cleghel (TUVEE | Ol e FOma Reft | Daa valor  valordoc
1/ investimenta / i. Aquisiclic oe equipamenta 124 - Ajuste Direto - Regime Geral Foturs Maquine Teste_123 | 122 02-00-2004 |Portugsl | 123456789 Fornecedor Teste 123 123,00 23,00 100,00 100,00 0,00 421 Transferéncia. 123 G2-01-2004 12500 1230

Exemplo 2

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, com varios documentos de quita¢do associados:

(/) 1APMEI (JPRR Mapa de movimentos
| 3 — | 7 Documento comprovativa Flus financsiro
NEPP  N2Cpv Contrato pablico b b Y 7 1 hl Y valor Y wa A Y wando" conts h 7 i
mapa investi ! . " e .
(mapa investim] Tipo |Descrigio [ Data Pais |NIF Fornecedor rotel | totay 'vestimenta Elegiel (G R | eneap  FO™ Reft Data welor  Valor doc.
1o Dis- Tegime Gral P s Teie 335|133 GEGU3530 Paruaal | ASSETE fomacmdor Tese 133 36830 00 Mom w0 e T
12 et 2oy me ceal Fapaments Tarstutees 9 ]

Exemplo 3

Fatura imputada a varios n2 de ordem, apenas com um documento de quita¢do associado:

(/) |APMEI ()PRR Mapa de movimentos
o Y R "
mapa nvastim| Tipe Descrigio Ne Data  Pais  NIF Fernecedor Investimenta Elegivel Forma Ref? Data Valor doc.
(mew ! . 5 total  total — dedutivel SNC/SNC-AP
31 mesmmerna g e copane e negime Gt Faur 1 e nmm  wem wmw  am o vansariecs
12 iarmenta ] i DésemoIMmenta 8 A 153+ Aite et - Refime Gemi Fatry e FET . — . — o Tansaien
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Nota de crédito:
(/) \APMEI (PRR Mapa de movimentos
'\ O T 1 . B .  Dosmento comprovativo_ . . . . 1 Fluxo financeiro
T e (mapa investin) T e Descrigo we Dsa eals NF  romecedor ‘;:::I' ;;I Investimento Elegivel d':;;‘lz‘ mc‘;‘:” forms | Reft | Data valor | valordoe.
1[5/ imstimento . Ao d supament 23 A Dvee~Repime Gere Mot g CretDevuch M 134 02023034 Porugat | 236 FervecedorTesn 12382300 om wmm om) rateios w0 waas | anw mm
(/) 1APMEI O PRR Mapa de movimentos
1 ) T h| Documaents comprovative Fluxo financeis o
R } Y s pommany . . B < g 8
e e T T T o v e vl [N R
. I T T T YL T C T
i e
f e
: T A A T e DT T e e T N I E o

3.5.2.2 IMPORTAGAO PARA VALIDAGAO MAPA DE MOVIMENTOS

Apds o preenchimento do Mapa de Movimentos, o beneficidrio deve realizar a importacdo do

ficheiro, utilizando o botdo Escolher Ficheiro e posteriormente o botdo Importar Excel

Apds a importagao do ficheiro, a Consola IAPMEI Incentivo PRR ird realizar em dois momentos
diferentes validagGes a submissdo do Mapa de Movimentos.

Validagao do template preenchido

)
( ) ( ) . Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro Importar Excel

& Importado &' Em validacio Validado Maximo 7,90MB (apenas é permitido 1 ficheiro Excel)

Numa primeira fase, esta validacdo verifica se existem campos em branco, erros de
preenchimento simples, etc.

Caso existam alguns erros no preenchimento do template, estes serdo apresentados ao
beneficidrio linha a linha.

Mensagem X

° Verifique os erros

- Documento comprovativo - Tipo . Preenchimento obrigatério
« Documento comprovativo - Pais - Preenchimento obrigatério

- Documento comprovativo - NIF : Preenchimento obrigatorio

A visualizacdo do estado de importacdo do ficheiro permanece no estado de Rejeitado,
guanto houve erros no preenchimento do template.

Validagao do template preenchido

O——&

& Importado Q, Rejeitado
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O beneficidrio pode efetuar o download do ficheiro que foi importando para verificagao
através do botdo: L Importado

Pode ainda verificar todos os erros de preenchimento do Mapa através do botdo: Q. Rejeitado

Lista de erros na importagao dos movimentos

Titulo Campo Mensagem

linha 5 Documento comprovativo - Tipo  Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - Pais Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - NIF Preenchimento obrigatério

Apds todos os erros terem sido devidamente corrigidos, o beneficiario deve importar de novo
o ficheiro Mapa de Movimentos.

Caso ndo existam erros o estado de importacao do ficheiro passa para Importado Em

Validacdo.

Numa segunda fase, gue pode ser mais demorada em funcdo da quantidade de informacao
reportada, o Mapa de Movimentos sera validado para submissao.

Validagdo do template preenchido  Validagado do template preenchido

& Importado & Em validacéo & Importado Em validacéo Validado

3.5.3 VERIFICACAO AUTOMATICA NO PORTAL DO E-FATURA

Apds a validacdo do Mapa de Movimentos, os documentos de despesa (facturas, notas de
crédito, notas de débito e recibos verdes) que constam no mapa vao ser verificados
automaticamente no Portal e-fatura (campo 3), sendo expectavel que a validacdo possa

demorar 48h, em média, embora possam existir casos em que o processo de validacdo pode
demorar mais tempo.

3. ¥ Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notes de débito e Recibos verdes
54 . ,

um emitido ( al

om Vo néo
@ Documentos invalidos néo
Mapa de movimentos)

om a

@ < Atualizar

Em validagdo

( L 3ficheiros )
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Para acompanhar a evolugdo do processo de validagao encontra-se disponivel, neste ponto, um
grafico com a indicacdo do numero de documentos que se encontram em cada um dos estados,
com possibilidade efetuar o de download de um Excel com a indicagdo dos documentos de cada
situagao.

Existem 3 situacdes de validacdo:
e Em validacdo —aguarda resposta do e-fatura;
e Vdlidos — documento aceite pelo e-factura
e Invdlidos — documento rejeitado pelo e-fatura.

Para efetuar a submissao do Pedido de pagamento, ndo podem constar no mapa de movimentos
documentos de despesa considerados invalidos pelo portal e-fatura.

Apds a remocgdo/correcdo dos documentos invalidos do mapa de movimentos, o beneficiario
deve voltar a efectuar uma nova importacdo do Mapa de movimentos para valida¢do (campo
2).

S6 apdbs todos os documentos de despesa constantes do mapa de movimentos serem
considerados “Validos” pelo portal e-fatura serd possivel iniciar o processo de certificacdo do
pedido.

AR

3. »¥ Verificagdo automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

tada no e-fatura)

lemorar mais

0 Excel do

< Atualizar

( & 1 ficheiro )

= Validar ‘ B Gravar Site optimizado p
— Copyright IAPMEI © 2022. Tc
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3.6 LEASINGS - PREENCHIMENTO

No separador Leasings o beneficidrio tem a possibilidade de completar a informagao no que
respeita aos leasings.

A lista de leasing é gerada automaticamente, com a submissao de contratos de leasing no Mapa

de movimentos no separador Movimentos.

Leasings
PP Cpv Descritivo Elegivel  Pago Rendas vincendas Ultima renda apoiada Ultima renda
1 3 4 iAquisico de equi aquisiclo de software e infiaestruturas essendiais a0 funcionamento da Test Bed" 4444 Ma

Para completar a informacdo correspondente a cada um dos contratos de leasing, o beneficiario

deve utilizar o botao: ©

Leasing X

PP1 | Cpv3
i. Aquisicéo de equipamento, aquisicéo de software e
infraestruturas essenciais ao funcionamento da Test Bed"

Valor elegivel (= 44 44
Valor pago (= 44 44
Valor rendas vincendas (= 10
Data da dltima renda apoiada (dd-mm-aaza 08-03-2024
Data da ultima renda (dd-mm-aaaa 08-04-2024

Sair sem gravar

3.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

No separador Beneficidrio Efetivos é preenchido a informacdo sobre os Fornecedores de
Beneficidrios Finais Publicos.

Beneficiarios efetivos

Mapa dos Beneficiarios Efetivos (fomecedores de beneficiarios finais publicos)

Entidade fornecedora Beneficiario efetivo
NIF Nome Pais Cédigo RCBE NIF Data nascimento Nome préprio Apelidos Pais
122456789 Teste_123 Portugal 1233456 123456789 31-12-1900 XPTO oTPX Portugal

Os dados que dizem respeito a Entidade Fornecedora, sdo gerados de forma automatica através
do Mapa de movimentos.

Ainformacgdo sobre o beneficiario efetivo da entidade fornecedora deve ser introduzida clicando
sobre o botdo editar/NIF & 123456789
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3.7.1 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL COM NIF INDIVIDUAL

Para os fornecedores nacionais com NIF comecados em 1, 2, 3 e 4, o preenchimento do campo
RCBE e NIF ndo é necessario (a presente informacgdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

Entidade fornecedora X

NIF - Designacdo Social

Cadigo RCBE

0 Lista de Beneficiarios Efetivos [

nasEig‘\:nto NIF Nome proprio Apelidos Pais

Selecionar v

3.7.2 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL cOM NIPC E INTERNACIONAL

Para os fornecedores nacionais com Numero de Identificagdo de Pessoa Coletiva (NIPC) e para
os fornecedores internacionais, sdo apresentadas duas op¢des de escolha:

= |dentificacdo do(s) Beneficidrio(s) Efetivo(s) - o preenchimento do campo RCBE e NIF ndo
é necessario (a presente informagcdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

= A entidade enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE.

Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgdes:
1 Identificagdo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s)
Cédigo RCBE
@ Lista de Beneficiarios Efetivos
NIF

Data .
nascimento Nome prdprio Apelidos Pais

2 A entidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excegdo (Setecionan) i

Caso o beneficiario selecione a Opcdo 1 - Identificacdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s), deve
preencher os campos indicados, selecionando o botdo para adicionar mais beneficidrios
efetivos.

Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgdes:

1. (@ ldentificagio do(s) Beneficiario(s) efetiva(s)

Cadigo RCBE

@ Lista de Beneficiarios Efelivos

Deta NIF
R Nome prépro Apslidos Pais

(Selecianar) ~

2 | Aentidade fornecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Exceqio (Seecionan
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Caso o beneficiario selecione a Opcdo 2 - A entidade enquadra-se numa das exce¢Ges previstas
no Regime Juridico do RCBE, o beneficidrio deve selecionar em qual das excecdes consagradas
no Regime Juridico do RCBE a entidade fornecedora se enquadra.

Entidade fornecedora *

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgdes:
1 Identificagdo do(s) Beneficidrio(s) efetivo(s):
Codigo RCBE
@ Lista de Beneficiarios Efetivos
NI

Data :
nascimento Naome prépria Apelidos Pais

2 A entidade fornecedora enquadra-se numa das excegoes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excecdo Selecianar v

Sendo as excecGes previstas ho Regime Juridico do RCBE as seguintes:

a) As missOes diplomaticas e consulares, bem como os organismos internacionais de
natureza publica reconhecidos ao abrigo de convénio internacional de que o Estado
Portugués seja parte, instituidos ou com acordo sede em Portugal;

b) Os servigos e as entidades dos subsetores da administragao central, regional ou local do
Estado;

c) As entidades administrativas independentes, designadamente, as que tém funcdes de
regulacdo da atividade econdmica dos setores privado, publico e cooperativo,
abrangidas pela Lei n.2 67/2013, de 28 de agosto, alterada pela Lei n.2 12/2017, de 2 de
maio, bem como as que funcionam junto da Assembleia da Republica;

d) O Banco de Portugal e a Entidade Reguladora para a Comunicagdo Social;

e) As sociedades com ac¢bes admitidas a negociacdo em mercado regulamentado, sujeitas a
requisitos de divulgacdo de informagdes consentaneos com o direito da Unido Europeia
ou sujeitas a normas internacionais equivalentes, que garantam suficiente transparéncia
das informacdes relativas a titularidade das a¢oes;

f) Os consércios e os agrupamentos complementares de empresas;

g) Os condominios, quanto a edificios ou a conjuntos de edificios que se encontrem
constituidos em propriedade horizontal.

O beneficidrio pode ainda selecionar a opgao: Outra, caso a entidade fornecedora se enquadre
numa outra excec¢do que ndo uma das mencionadas anteriormente. Neste caso tera de justificar
essa opg¢ao, com o enquadramento legal da excecao.
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Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgdes:

1 Identificagdo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s):

Codigo RCBE

@ Lista de Beneficiarios Efetivos

Data NIF
nascantn il Nome préprio Apelidos Pais

2 A entidade fomnecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Exceglio Outras h

Justificagao

3.8 OBJETIVOS E TIPOLOGIAS- PREENCHIMENTO

No separador Objetivos e Tipologias o beneficiario tem a possibilidade de inserir a informacao
relativamente ao impacto do projeto na digitalizagao da empresa.

Beneficiario Declaracoes Contratacéo piblica estimento ovimentos Leasings Objetivos e Tipologias Relatorio Cerfificaca

Objetivo dos investimentos Previsto Realizado
1. Investigagdo industrial Nao sim Nao
2. Desenvalvimento experimental N0 sim N&o
3. Inovacdo organizacional e de processos Sim Sim Nao

Tipologias de investimento Previsto Realizado
1. Transicéo digital dos processos operacionais, incluindo a produgéo e a gesiZo e o planeamento logisticos Sim sim Nao
2. SolugBes para armazenamento, gestfio e ralamento avancados de dados Sim sim Nao
3. SolugBes de inteligéncia arfficial aplicadas 2o processo de produgio Nio sim Nao
4. Representacdes digitais e modelizagdo virtual (gémeos digitais), simulagdo e modelizagdo industrial Nio sim NEo
5. Esbogo e fabrice aditivo Nao sim Nao
6. Projetos de realidade aumentada, realidade virtual e visdo arfificial aplicados aos processos N0 sim N&o
7. Robética colaborativa e cognitiva, interface homem-maquina, sistemas de ciberfisica NEo sim NEo
8. Sensores e elefronica avangada, Intemet das coisas, solugdes de computagio em nuvem e periférica Sim sim Nao
9. de rede, cioe do avancada aprocessos Sim Sim N&o
10. Software inovador, interoperabilidade dos sistemas sim sim Nao

Fundamentagéo dos desvios (méadmo 2 000 caracteres

(o= vaianr | IR

Em Realizado o beneficidrio devera preencher no Pedido de Pagamento Final os respetivos
objetivos e tipologias alcangados no projeto.

Deve fundamentar os desvios que possam ter ocorrido entre o Previsto e o Realizado, no campo
Fundamentacao dos desvios.
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3.9 RELATORIO - PREENCHIMENTO

No campo Relatoério Final devera fazer upload do Relatério de Avaliacdo do Impacto do Projeto
na Digitalizacdo da Empresa.

Relatdrio Final B8 instrucses para elaberagéo do Relatario Final

Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro [Gravar Re\ata’m]

Méximo 7,90MB (apenas é permitido 1 ficheiro em formato PDF}

Junto a este campo existe um botdo para download do documento de InstrucGes para
elaboracdo do Relatério Final B Instrucies para elaboracio do Relaiorio Final

3.10 CERTIFICACAO - PREENCHIMENTO

No separador Certificagéo o beneficiario preenche a informacao sobre Certificacdo de Despesa

e sobre a entidade responsavel pela mesma:

=  Revisor Oficial de Contas (ROC);
= Contabilista Certificado (Apenas aplicavel quando o valor contratado é inferior a
375.000,00 €).

Certificacao de Despesa

Declaracéo a submeter por:
ROC Contabilista Certificado

Na seccao Observacbes sdao apresentadas 5 referéncias “tipo” de despesa Nao Certificada que
estdo disponiveis nos Mapas de Movimentos.

Observagoes
ID SIN Descrigédo
a N&o Despesas indevidamente documentadas
b N&o Documentos incorretamente contabilizados
c N&o Despesas ndo previstas no projeto
d N&o Despesas fora do prazo de elegibilidade
X N&o Despesas sem efeito
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.. . " . - ~ + Adicionar .
Podem ser adicionadas mais referéncias utilizando o botao - e preenchendo na janela
a informacao para acrescer referéncias aos mapas de despesas.

Observagbes X
ID

OsnN (Selecionar) v
Descrigao

Sair sem gravar m

Apods a introducdo de nova referéncia na seccdo Observacdes esta ird ser adicionada a listagem
no Mapa de Movimentos.

Observagbes

ID SIN Descrigédo
a N&o Despesas indevidamente documentadas
b Ndo Documentos incorretamente contabilizados
c Ndo Despesas ndo previstas no projeto
d Ndo Despesas fora do prazo de elegibilidade
X Né&o Despesas sem efeito

® “a sim Teste_123

® “a Nio  Teste_123

Nota: Se adicionar nova referéncia de certificacdo nesta seccdo, esta so ficara visivel no
Mapa de Movimentos, quando efetuar novo download de template dos referidos
Mapas de Despesas.

Apds preenchimento da informagao o beneficiario pode obter uma minuta de Declaragao por

assinar, utilizando o botdo: sl

PDF da declaragao assinada pelo ROC :

Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro [GravarPDF asswnado\\

Maximo 7.90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Para a submissdo da Declaracdo de Certificacgdo e do Mapa de Movimentos assinados o

beneficidrio deve importar o documento utilizando o botdo: |2 "or sssnado]
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4. SUBMISSAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Para submissdo do pedido de pagamento o beneficidrio deve primeiro Gravar e Validar e caso
ndo existam erros de validagdo deve clicar no bot&o:

Formulario n° 1

Reembolso Intercalar
1

Submetido

& Submetido em 01-07-2024

Vers303.0 01/2025 31
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