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ENQUADRAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com o intuito de facilitar o
preenchimento das declaragdes para o Mecanismo de Recuperacgdo do IVA ndo dispensando, no
entanto, a consulta da regulamentacao aplicavel, nomeadamente:

= Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

= Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

= Regulamento (UE) n.21303/2013 de 17 de dezembro de 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

= Mecanismo de Recuperagio do IVA, nos termos do Decreto-Lei 53-B/2021 de 23 de junho
e da Portaria 135/2022 de 1 de abril, alterada pela Portaria 170-A/2024/1 de 21 de junho;

= Regras das Elegibilidade das Despesas
= Guia de utilizacdo da Consola IAPMEI Incentivos PRR;
= Site IAPMEI;

= Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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1. ACESSO AO MODULO MECANISMO RECUPERACAO DO IVA

O acesso ao Mddulo do Mecanismo Recuperacdo do IVA (MR IVA) é efetuado através da Consola
IAPMEI Incentivos PRR para os beneficidrios enquadraveis ao MR IVA e que tenham sido
enviadas as declaragbes, sendo acessivel através do site do IAPMEI. Mais informagGes para
acesso pode consultar o Guia de Acesso a Consola IAPMEI Incentivo PRR.

Consola
0 IAPMEI NIF
Incentivos PRR (/) 1APMEI Designacgdo Social

Pagina inicial

Mecanismo de recuperagao do IVA

é Valor total dos pagamentos
IVA restituivel

Oe

Referéncia  ValorlVAa 2ol "°""?,, — Declmc,;'? " IBAN Estado
Restituir transferéncia Contabilista i g Contabilista M
“1 822250€ Sem data x ' & & oo  submetido

Ao aceder a Consola, o utilizador tem disponivel dois separadores:
= Lista de Projetos, e
= MRIVA.

No mddulo Lista de Projetos encontra o N2 do Projeto, a denominagao do Aviso, o Nome do
Beneficidrio e a Designagdo do projeto.

No mddulo MR IVA encontra informacdo sobre o processo de restituicdo do montante do
Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) suportado em despesas de execugdo de projetos
financiados pelo PRR.

2. PREENCHIMENTO E SUBMISSAO DAS DECLARACOES

Os Beneficidrios Finais (BF) serdo notificados por e-mail quando as minutas das declaragées
estiverem disponiveis na Consola Incentivos PRR. O e-mail de notificacdo é enviado, por defeito,
ao responsavel do projeto ou para o endereco eletrénico indicado pelo Beneficiario Final como
meio de contacto.


https://www.i/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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2.1 SuBMISSAO DAS DECLARACOES DE CONTABILISTA CERTIFICADO E DIRIGENTE
MAXIMO (REGRA GERAL)

Apds a rececao da notificacdo, o BF deve preencher, assinar e submeter as minutas na
plataforma ou rejeitar o pedido de recuperagdo de IVA.

Mecanismo de recuperagdo do IVA

& Valor total dos
pagamentos VA restituivel

D«
Valor IVA Data da Maodelo Declaragéo
Referéncia a IBAN Estado
Restituir  FANsferéncla  connnmsta  YNENN contnisn  Quigente
. Sem
. - e Sem fichein ! Escoina Em
& 000,004 Semesm & & Inserido e UMIBAN  preenchimenso Enviar X
© 2500000 € Sem data i Sem ficheiro o Escoina Em Enar | X
£ SR B = insenda Wserido um IBAN  preenchimenta

No mdédulo MR IVA, o BF tem acesso a informagao relativa aos pedidos submetidos.

Neste espaco, é possivel consultar a “Referéncia” do pedido, o “Valor do IVA a Restituir” e a
“Data da transferéncia” a correspondente a cada pedido.

& Valor total dos
pagamentos VA restituivel

0.

Valor IVA Data da

i Referéncia a 5
H Restituir h'ansfarﬁnniaE cont

[CAR] 25000,00 € Sem dala d
[~ 25000.00 € Som data

O BF deve efetuar o download do modelo da Declaragdao do Contabilista e da Declaragdo do
Dirigente Maximo para preenchimento e assinatura.

Mecanismo de recuperagao do IVA

é Valor total dos
pagamentos VA restituivel

Oe
Valor IVA Data da Modelo Declaragao
Referéncia a o IBAN
< H Dirigente
Restituir transferéncia Dirigents M@im
1 25000,00 € semaata | & & Semfchero (S Escoma
: - & inserido inserigo  UMIBAN  pr
©2 25000,00 € Sem data & s Sem fictieho e Escona
= inserido inserido umiBAN  pr
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Apds preencher e assinar digitalmente as declarages solicitadas, o BF deve clicar na
Referéncia correspondente ao pedido que esta a preencher.

Mecanismo de recuperagao do IVA

@ Valor total dos
pagamentos IVA restituivel

O
s Modelo
i Referéncia! \faloar VA ZLLan
H H Fro & i S Dirigenta
: i Restituir Uansferéncia  conpiista Magimo
1 | 2500000€ Sem data & &
25000,00 € Sem data E'S 'S

& 2

Ao clicar na Referéncia, serd aberta uma janela de preenchimento. Nesta janela, deve
submeter em formato PDF, as duas declarages assinadas digitalmente. Apds a submissdo,
deve clicar em Gravar ficheiro.

O BF tem de identificar na lista disponibilizada o IBAN para o qual prefere que seja realizado
o reembolso do IVA. A lista disponibilizada identifica todos os IBAN, associados a projetos do
beneficiario, que se encontram no estado validado.

Editar Ped. Recuperagé@o de IVA

Escolher Ficheiro  MNao foi e,..m ficheino Gravar ficheiro

Fichewros do tipo PDF com o méximo 7,90MB

ragao0 Dirigente Maximo
Escolher Ficheiro  Ma3o fol e...m ficheiro Gravar ficheiro

Fichewos do tipo PDF com o méximao 7.90MB

£ Selecione o BAN
°7 I
o7 I
o7 I
PT
~7
o7 I




Concluido o preenchimento, deve clicar em Gravar.
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Se ndo pretender finalizar o preenchimento naguele momento, podera clicar em Sair.

Editar Ped. Recuperacgio de IVA
—

X

ﬂ Sucesso
Os dados foram gravados.

Declara¢ao Contabilista

Declaracao Dirigente Maximo

Apagar

Selecione o IBAN

B P
PTE
P T
FT I
F 7
F7 I

Apds a gravacgao dos dados o Beneficidrio Final podera visualizar a Declaragao do Contabilista
e a Declaracdo do Dirigente Mdximo, como confirmacdo de que foram carregadas com
sucesso através doicone &

Até ao momento de envio, o BF pode substituir as declaracdes e o IBAN a qualquer momento.

No ecrd inicial, € também possivel visualizar o IBAN selecionado e o estado em que se
encontra o pedido.

Valor

Referéncia IVAa
Restituir
£ 25000,00 €
= 2500000 €

O processo so se encontra concluido com a submissdo

Data da [sils
transferéncia Dirigents Dirigente
Contabilista Maxi : ‘Contabilista MAxima
Sem data & P & =
. Sem
. Sem ficheira
Semdata . & S, fcheira
Feciido insarico

BF, devera clicar em Enviar.

Valor

Referéncia VA a
Restituir
] 25000,00 €
£y 2500000 €

Escolha um IBAN

T

Estado i

Emi
preenchimenio @

=0T EAR AR AR LNAT

;|x|:\—'||:l'||'r|"k|;

trar[:sl'erg:cla Moaeloﬂlw-m I"'“::nm“ IBAN Estado
Contabilista M xime ‘Contabilista Maxima
o em
semass = & = & P ccncniment
- Sem
—— Semficheirg S0 Em
2em g2 & & bbb ferein Escoina um IBAN presnchmento

das declaragGes ao IAPMEI, para tal o
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Nesse momento, o estado do pedido sera atualizado de Em preenchimento para Submetido.

o Valor Data da Modelo Declaragio "-
Referéncia R!!\::ittl - transferéncia  conanista ﬂﬁm . "ﬂ%‘ﬁ? IBAN Estado :
£ 2500000 € Sem data & & & * = Submetdo
farmrarissaEarsanead
s —— Sem fcheiro Sc'rq _ Em m
“ 2500000 € Sem data = = nsendo ficheiro Escolha um IBAN preenchimento

Inserion

Caso o IAPMEI detete alguma incorrecdo nas declaracdes submetidas, procederd a sua
devolucdo para correcdo. Os Beneficiarios Finais receberdo um novo e-mail com a
informacdo sobre a devolugdo do pedido, incluindo o motivo da devolugao.

Para efetuar a correcdo devem aceder novamente a Consola IAPMEI Incentivos PRR e
submeter as declaragdes corrigidas, conforme a fundamentagao fornecida pelo IAPMEI para

a devolugao.

Valor Modelo Declaragio
DS IBAN Estado

Referéncia VA a
Restituir TAnSferdncla  copapusa  DiOeNte  oonppgry  Diipente

i Sem -
, e " Sem fcheino - Eoro A Em
21 Z5000,00 € Zem data s & nserido ficheino Escoina um IBAN preenchimenta m

InSETHia

[Z 381 25000,00 € Sem data = = = -

2.2 ISENCAO NA SUBMISSAO DA DECLARACAO DE CONTABILISTA CERTIFICADO
(REGRA ESPECIFICA)

Apds a rececdo da notificagdo, o Beneficidrio Final deve preencher, assinar e submeter
apenas a minuta da Declaragdo do Dirigente Mdximo ou, em alternativa, rejeitar o pedido de
recuperacgao de IVA. Esta situagdo aplica-se exclusivamente a beneficiarios que sao sujeitos
nao passivos de IVA, em virtude do seu estatuto juridico ou fiscal.

O procedimento de preenchimento e submissdao da declaragdo segue, em tudo o que for
aplicavel, os mesmos passos descritos no ponto 2.1, com a particularidade de, neste caso,
estar apenas disponivel o campo para carregamento da Declaragdo do Dirigente Maximo,

assinada digitalmente.

Mecanismo de recuperacdo do (VA B Guka de Freenchimenio

a
pag

Valor VA Data da Modelo Declaracio
Referincia a i B |5 7.1, | Estado
Restitaiy  Tansferéochs  conmmsn QN conmbmsa; QUETE
AR S5600 65 4 Sam dats oA r's MR




OPRR, IAPME|

e Resiliéncia

A opcdo para submissdo da Declaragdo do Contabilista Certificado ndo sera apresentada na
Consola, tendo sido desativada automaticamente para os pedidos abrangidos por esta regra

especifica.
lor TWR Modelo Declaragao
; Data da  suvevenueses . | - oocntin o
Referéncia Fies’aﬂluir transforkscia : Contabitits § Girigenie i Comtabitses § Difigente IBAN Estado
- T Sem Estoha . .
& BO00,00 0 T dita : A To& : 1 : fehiis = E-\--n-rr:u Emdar X

O BF devera igualmente selecionar o IBAN pretendido da lista disponibilizada, que contempla
todos os IBAN validados e associados aos seus projetos.

Editar Ped. Recuperacéo de IVA .

@ sucesso
Os dados foram gravados.

Declaracdo Dirigente Maximo

Descarrege o ficheiro

Selecione o IBAN

‘ PT

ET oo

Concluido o carregamento da declaracdo e a selegdo do IBAN, o BF deve proceder a gravagao
da informacgdo introduzida. Caso nao pretenda finalizar de imediato o preenchimento,
podera optar por sair da aplicagdo, mantendo os dados registados. Até ao momento da
submissdo final, o BF poderd, sempre que necessario, substituir o ficheiro da declaracdo e/ou

alterar o IBAN selecionado.

Editar Ped. Recuperacédo de VA .

Declaracdo Dirigente Maximo

Escolher Ficheiro  Nao foi e...m ficheiro

Ficheiros do tipo PDF com o méximo 7,90MB.

Selecione o IBAN

PT

Versdo 2.0 06/2025
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O processo apenas se considera concluido com a submissdo da declaragdo ao IAPMEI, sendo
para tal necessdrio clicar na opg¢do enviar, apds a qual o estado do pedido serd
automaticamente atualizado para Submetido.

6 Valor total dos pagamentos

IVA restituivel
Oe
Referéncia  Valof VA . . Dirgente e Dingente IBAN Estado
Maximo  Cotabiista Sl -
g S o P et - & & nwf:rmﬂc Em
g Valor IVA a Data da H
Refi 2 WA A - . IBAN H
eréncia Restituir transferencia  conabilists Dil'ﬁ'.'.fl‘ c Jista m BA| Estado H
=4 Sem data MeR Y MA & PT Submatido

3. REJEITAR PEDIDO RECUPERACAO DO IVA

Os Beneficiarios Finais tém a opcdo de recusar a restitui¢do do IVA no ambito do Mecanismo
de Recuperagdo do IVA. Nestes casos, o BF devera clicar em [ para formalizar a recusa.

Valor Data da Madelo Declaragao
Referéncia VA a : IBAN Estado
Restituir Tansferéncia  conubinsta QUM conmbilista QAT —
Sem :
® 2 2500000 € Sem data & & e fchexo Escoina um IBAN MEME,TM"DD m

Quando o BF clica em ¥ ¢ aberta uma janela onde podera inserir a justificacdo para a rejeicdo
do pedido de recuperacdo do IVA.

Além disso, tera a opgdo de anexar um ficheiro em formato PDF com a justificacao.

Rejeitar Ped. Recuperagao de IVA %
JuSIIrIGaQQO [para a nao submissao das declaragbes
P
Anexe um ficheliro
Escolher Ficheiro  Nao foi e...m ficheiro Gravar ficheiro
Fichewos do tpo PFOF com o méimo T S0ME.

10
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Apds inserir a justificagdo e, caso anexe um ficheiro em PDF, o BF deverd clicar em Gravar

ficheiro. Em seguida, devera clicar em Gravar para concluir o processo.

Rejeitar Ped. Recuperacdo de IVA .

Justificagdo para a ndo submissdo das declaragies

Anexe um ficheiro

Nesse momento, serd exibida uma mensagem de confirmagdo, com indicacdo se o BF pretende

rejeitar o pedido de Recuperagao de IVA.
O BF devera confirmar, clicando em OK. Caso ndo pretenda submeter as declaracdes para
recuperacao do IVA ou se preferir rejeitar a recuperacao do IVA mais tarde, devera clicar em

Cancelar.

iapmeidev19:8080 diz

7a que ndo pretende submeter as presentes de

Cancelar

tiftcacde para-a-ner submizabo das o

IVA recuperado pela Autoridade Tributaria.

Anexe um ficheino

scarmeoe o f Apagar

Se o Beneficidrio Final confirmar a recusa do pedido de recuperagao do IVA, o estado do pedido

serd atualizado para Cancelado na pagina do MR IVA.

Valor Data da Madelo Declaragao 0
Referéncia IVA a : IBAMN : Estado
Restituir transferéncia  conpabiista '313?@5.':3' Contabilista ﬂ':;gm i
Sem :
® 25000,00 € Sem aata & & Sem el ficheiro i cancelado
insefndo [T ——

Caso o Beneficiario Final ndo pretenda preencher a rejeicdo do pedido de recuperagdo do IVA

naguele momento, poderad clicar no botdo Sair.

11
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