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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO
DE PAGAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidarios com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento ndo dispensando, no entanto, a consulta
da regulamentacdo aplicdvel, nomeadamente:

= Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

= Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

= Regulamento (UE) n.2 651/2014 de 16 de junho de 2014 — RGIC - Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

= Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-
Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro (com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-lei n.2
215/2015 de 06 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018 de 6 de novembro, pelo
Decreto-Lei n.2 127/2019 de 29 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020 de 26 de
margo);

= Regulamento(UE)n.21303/2013 de 17 de dezembrode 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

= Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;
= RegimelJuridicodo Registro Central do Beneficiario Efetivo— Lei 89/2017 de 21 de agosto;

= Mecanismode RecuperacdodolVA, nos termos do Decreto-Lei 53-B/2021 de 23 de junho
e da Portaria 135/2022 de 1 de abril, alterada pela Portaria 170-A/2024/1 de 21 de junho;

= Portaria n.2 30/2024 - Regulamento do Sistema de Incentivos «Navegacdo Ecoldgica»;
= QOrientacdo Técnica N2 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;

= QOrientacdo Técnica N2 10/2023 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;

= QOrientagdo Técnica N.2 9/APMEI/2024 — Metodologia de Pagamentos;

= Regras das Elegibilidade das Despesas — Navegac¢ao Ecoldgica;

= Guia de Comunicac¢do e Informac¢do IAPMEI — PRR | Projetos em Consércio;

= Guia de utilizacdo da Consola IAPMEI Incentivos PRR;

= Site IAPMEI;

= Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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1. ACESSO AO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

O Formuldrio de Pedido de Pagamentoa preencher pelo Beneficiario, encontra-se disponivel na
Consola IAPMEI Incentivos PRR para os projetos com Termo de Aceita¢do validado, acessivel
através do site do IAPMEI. Mais informacdes para acesso pode consultar o Guia de Acesso a
Consola IAPMEI Incentivo PRR.

@ IAPMEI
o consola IAPMEI

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

1.1 LISTA DE PROJETOS

Apds autenticagdo através das credenciais da Autoridade Tributaria (AT), o utilizador tem
disponivel a Lista de Projetos em que intervém.

Nesta pagina tem disponivel os campos N2 do Projeto, a denominacdo do Aviso, o Nome do
Beneficidrio e a Designacao do projeto, onde o utilizador pode identificar e aceder ao projeto
sobre o qual pode consultar e/ou submeter informacao.

Consola NIF
P
o rin\J)APME Dosignacso Social o sar

Lista de projetos

N Aviso Nome do lider Nome 6o beneticiario Designacao do projeto

°

°

Ao selecionar o N.2 do projeto o beneficiario é direcionado para Visdo Global do projeto.

Consola
|APMEI NIF -
ncentivos PRR /) IAPMEI Designagao Social -+ Sair
Designagao do Projecto

Medida 2 Gestor do projeto

Notificagdes Execugio Temporal
57%
Termo de Aceitagao ; :

IBAN
Execugdo Financeira Furc AR
Execugao Vi
Despesa eleglvel 1.598.502 50€
Pedido de Pagamento B
e (2
Pagamentos efetuados
Carificada peba [APNEL I'C_‘I
Pedidos
Incentive 1.242.901 88€
Fagamontn — 23 )


https://www.i/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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1.2 INICIALIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Para inicializar o preenchimento de um novo pedido de pagamento, o Beneficidrio deve

pressionar o bot3o: B3 inicar novo pecido

Consola
0 IAPME| NIF :
ncentvs PRR /) VAPME|  Designacao Social #+ Sarr
Designagéao do Projecto
Medida & Gestor do projeto
@ Visao global T
Notificagdes Nio § contrados Pedid
Termo de Aceitagao
IBAN
Execugao v
Pedido de Pagamento
Pagamentos efetuados
Pedidos

Importante: Para o preenchimento do pedido de pagamento, o beneficidrio deve apenas
ter uma sessdo aberta.
Vdrias sessdes abertas poderd causar a perda da informacao prestada e a sua submissao.

1.3 CONDICOES DE SUBMISSAO

A submissdo do pedido de pagamento sé sera possivel se se verificarem em simultaneo as
seguintes condices:

= Termo de Aceitacdo Validado;
= Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 23% decidido;
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2. NAVEGACAO NO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A navegacdo no formulario é feita utilizando um conjunto de separadores dispostos aolongo da
pagina.

Através destes separadores torna-se possivel ir navegando ao longo do formulario.

O beneficiario deve ao longo do preenchimento do formulario validar a informacao, de forma a
verificar se ndo existem erros, utilizando para o efeito o botdo:

Devera gravar frequentemente a informacgdo preenchida utilizando o botéo

Parasair doformulario o promotor deve usar o bot3o:

Pedido de Pagamento - Formuldrio n® [ ~

B Conaullar Stuacio 00 PHENDNTRNI S06 COpemngs || +) Sar oo fomue
- . Calendarizagac - Despesa
Em preenchimento .
& Suiirriesle 631 .
Fedido da progein, a tiuko e reembolso nlercalar Final
1° pedido do coprometor, a titule de reembolso Intercalar Final
Conlratacio pibica
@ A enfidade heneAriana enconfra-se sujeta i disciping da contratagds poblica’ &m Nao
e nlissse benefodng em despesss enquadrivers na alinea a) & b) 00 n* 1 0o anligo 25 do CCET Sim Mio
Regirma de
Geral Iseno Aletacio real Fro rala
Declaro que mea enguadro como Baneliciéno do mecanismo de recuperacso de VA, previsto no Decreto-Lel n® 5382021 e na Portana n® 1302022 Sim Nin

undamentagiio oe oesvios de exscuplo, Nscos = agdes de mugagsa

Teste

Na parte superior do Formuldrio tem disponivel informagdes como: Calendarizacdo do Projeto
e a Despesa aprovada.

Pedido de Pagamento - Formulario n° o v «) Sair do formulario

estado

. Calendarizacao nicio F Despesa Proje
Em preenchimento o -

01-01-2023  30-06-2024 Total aprovada 384
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2.1 BENEFICIARIO

No separador Beneficidrio o promotor, tem disponivel os diferentes tipos de pedido de
pagamento: Intercalar ou Final.

1° pedido do beneficidrio, a titulo de reembolso Intercalar Final

Contratagdo pablica

0 A entdada benebadna encontra-se swaila 4 disciplina da contratacio plblica? Sm Hén
Aenlidade beneficidna lem despesas enquadiaveis na alinea a) @ b} do 0" 1 do arliga 275° da CCP? sm Nao
Regime de Vit
Garal Isanto Alatagin raa Pro rata
Declaro que me enguadro coma Beneficlaro do mecanismeo de recuperagio de VA, previsto no Decrato-Lel n.® S38/2021 & na Portarla n.” 13572022, nas suas atuals redagies.
Sim M

Fundamantacis de deswios de execucao

72 Validay B Gravar g (943 Evge @

2.2 DECLARACOES

O separador Declaragdes apresenta todas as condi¢cGes e obrigacGes que o beneficiario temde
cumprir para a submissao de cada pedido de pagamento.

Publictagio

a4 BUINGac poicagha 0 A6, O MGG S0 o ko ra Crieeiipla Thonca o 32001 BURF

Vers3o 4.0 02/2026 8
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2.3 CONTRATACAO PUBLICA

Este separador destina-se a indicagdo dos procedimentos efetuados no ambito da Contratagdo
Publica.

Procedimentos de contratagdo pablica

2.4 INVESTIMENTO

No separador Investimento, consta 0 mapa de investimentos a realizar durante a execugao do
projeto. Este mapa estd pré-preenchido com os investimentos previstos na decisao.

Mapa de investimentos

Aprovado £ Realizade €
L M
Medida Tipclogia Rubrica ivel
orsem  inw Hegiel  Eugivel oY
certificado
i Mogidas &4 subctinizJo dos alMavies ndopouemiss ¢ Cantfieacdo das operaies 0 despasas com sodosades cassifcadaras com acord oo reenhacimonts cakibeads com 2 &032,00 1] 0.0
comeusiivats Mssat imar)-§ Adminisiragdo Marima Forugeesa
2 2 i Mogidas 84 subetiigdo dos aMavies 30 poientas &) Adaplaglo do nao am Navio 50 Palients’ ou MEwo com nivel Ul S amissles’ B11.000,00 o0 0.0
el
3 ] alWavios ndo pouentes b Adaplacio do navio am navio néo poluents’ ou e com nivel rulo e emisees’ 52000080 .00 0.0
imar):§
1 4 alMavios ndo pouentes &) Adsplagio do nevio em navin ndo polsents’ ou e com nivel sl de emisees’ 300.000,80 0,00 0.0
imar)-§
5 H ) Madidas de peupanca de encegia alMavies N pousntes &) Adsplaglo do navo am Navio & palienis’ ou NEvio cem nivel uk S missdis’ 138.700.80 1] o
imar)- §
] L] ) Medidae de poupancs de enerpis Al Mawios nia paluemes i) AdeplagBo do nevio sm avio ik polsemls’ o nevio com nivel sl S smisshes’ 20065130 0,00 000
imar)-§
7 T i) Whedias de prupanga de mmegie abavios nipotemies 5) Adeptagao de navio s v ik gkt u e com el sl s smissie 7370 80 1 001
)i
a a8 ) Medidas dé peupanca dé encegia alMavios o pouentes b Adaplacln do nao am Navio &0 polsenis’ ou NEio com nivel ik 5 missdis’ 13000030 1] 0D
imar)- i
] 4 i Windhdae de subsbiuicio dos ak havios nia poluenies ©f Cartiicacin dos aperaghes = desprsar com sodndades chesifcadars com acords de reconteciments oelsbrads com & 50500 80 3,00 oo
comtusiiveis ienain imar)-i Arbrinistracis Maritma Poetugusss (DGRM)
Tatal 2.330.703.00 0.00 T3]
—

2.5 MOVIMENTOS

O separador Movimentos destina-se a identificar todas as despesas realizadas no projeto.

Neste separador, o beneficidrio devera inicialmente importar os ficheiros em formato PDF dos
documentos de despesas de fornecedores nacionais no campo 1, os quais ficam em
processamento.

Apds o processamento destes documentos, o beneficiario tem de fazer o download do ficheiro
no botdo: < Downloaddotemplate  no campo 2. Este ficheiro fica pré-preenchido com os dados
dos documentos de despesa, devendo ser complementado com os restantes dados solicitados
no mesmo. Neste ficheiro poderdo ser acrescentadas novas linhas de despesas com documentos
de despesa n3do recolhidos no campo 1, como sejam faturas de fornecedores estrangeiros e/ou
outros documentos que nao constam do portal do e-fatura. Depois de devidamente preenchido,

. . , . , - |’ mportar Excel |
o ficheiro devera ser importado através do botdo: ——— nocampo 2.
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Apods estaimportacdo, os documentos de despesa que constam do portal do e-fatura ficam em
valida¢do automatica no campo 3, sendo expectavel que a validacdo possa demorar 48h, em

média, embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo.

Mapa de mavimentos

Forforma o desma

= e pagamene, & depontilzads neste separador Lma neva forma para recohn dos dados das fatras, atss de crédio & nota:. de Ebie nacinals.

1. n Importagdo de Faluras, Notas da crédilo & débito

£ Atuaiza

Escoher Fichaios  Mao fol escoliidn nenfum fichein

2. = Mapa de movimentos: preenchimentn oo tempiate em el | &

Encoiner Fichain M3 foi 2szainidn nenhim fchain

& Importack

3. & Verlficacdo automdtica no portal do e-falura: Faa, Notas de céden. Natas de débio = Recbos verdes

°

i Validar m 2+ Submetar para o lider @

2.6 LEASINGS

O separador Leasings recolhe a informacdo sobre a despesa referente a leasing que o
beneficidrio apresentara no formuldrio do pedido de pagamento.

Leasings

A listagem de contratos de leasing, para este separador, é recolhida através da insercdao dos
diferentes contratos de leasing que o beneficidrio insere ano Mapa de movimentos, onde
poderd editar e adicionar mais informacao.

10
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O separador Beneficidrios efetivos ird recolher a informagdo sobre os fornecedores de

beneficidrios finais publicos.

[

Mapa dos Beneficidrios Efalives formecasaes dz b

Entidade fomecedora

Banaficiario afetive

HIF Nome: Pais (i nascimenin home proprio Apelkios Pais
o ST Tasia 2 Pariuga
o Tastn 3 Partuga
o 1B 100115 Teste 1 Partugal

2.8 INDICADORES

No separador Indicadores deverdao ser preenchidos os indicadores relativos a execucdo do
projeto. Estes indicadores estardo editdveis em todos os Pedidos de Pagamento.

O separador recolhe ainda informacdo referente a Fundamentagdo de Desvios de Execugdo,
assim como um campo Evidéncias que permite o upload de documentos.

~2 Indicadores

Designaio. Unidade :‘;‘::' Mata atingir &::;
Finsughs s ladivador 43 Istensisasa 8 Cartang [CF) g D2 amitids for ano per tonalada S arga rarsportada per miha ndutca 250 17ED
RAnduchs to isdicador sicagads de Eficiéncls Energética do Novin (EEX) g G2 emitidos por ionshad de cargn Fanspartada por milsa navetics M N
Andugha anual do consuma de comtastivel fesi] fan‘ang .456.00 25400
Findughs ds consum da anarga o B151635547  £2I3ETHAI
Firdugha anual g amtiales o particulis et =10 2470
Amdugha snusl de mminaties MOk fantanz anas i\am
Fodughs nual do asbslas S0 fanfans 235 12550
Fainaidads Ecordiica [0V SionC 07 o0 om

Fundamentagio dos desvios

Evidinciss
Subwumnia te sveincian 8 rokades - Felaknan Coan

Escoiher Ficheiny | 5 fal escaihis nenhum fchein
Miies 7.30M0

1
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2.9 RELATORIO

O separador Relatério recolhe o documento a ser submetido em conjunto com o Pedido de
Pagamento Final.

Beneficiario Declaractes Contratacéo publica nvestimento Movimentos Leasings ndicadores Certificacéo

Relatdrio Final B instrucbes para elaboragzo do Relatério Final

Escolher Ficheiro  No foi escolhido nenhum ficheiro [ Gravar Refatario |

Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

2.10 CERTIFICACAO

O separador Certificagdo recolhe a informacdo do responsavel pela certificacdo da despesa
apresentada pelo beneficidrio no formulario do pedido de pagamento.

]
5]

Beneficiario Declaracbes Contratacéo publica nvestimento Movimentos Lea!

=}

Certificacdo de Despesa

Declaracao a submeter por:

ROC
Observacbes
D SIN Descrigdo
a Nao Despesas indevidamente documentadas
b Nao Documentos incorretamente contabilizados
= Nio Despesas ndo previstas no projeto
d Nao Despesas fora do prazo de elegibilidads
X Néo Despesas sem efeito

Versio 4.0 02/2026 12
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3. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Apds o acesso a Consola, o beneficidrio inicializa um novo pedido de pagamento, ficando o
formulario disponibilizado para preenchimento.

3.1 BENEFICIARIO - PREENCHIMENTO

No separador Beneficiario, terd de identificar inicialmente se ird apresentar um pedido a titulo
de reembolso Intercalar ou Final.

(=]

1* pedido do copromotor, a titulo de reembolso riercalar Final

Na secg¢do Contratagdo Publica, o beneficidrio deve selecionar se se encontra sujeito a disciplina
de contratagdo publica e/ou seira apresentar despesas enquadraveis ao abrigo da alinea a) e b)
do n.2 1 do artigo 2752 do CCP.

Contratacdo publica

@ A entidade beneficiaria encontra-se sujeita a disciplina da contratacdo publica? Sim Nao

A entidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.* 1 do artigo 275° do CCP? Sim N&o

Na seccdo Regime de IVA, o beneficidrio deve selecionar o campo no qual se enquadra: Geral,
Isento, Afetacdo real e Pro rata.

Regime de IVA

E] Geral Isento Afetacéo real Pro rata

Para os beneficiarios que se enquadrem ao abrigo do Regime de IVA Pro rata, deve adicionar as

diferentes taxas utilizando o botdo:

Regime de IVA

Geral Isento Afetacéo real Pro rata Taxas Pro rata

#-foram encontrados registos de Taxas Pro rata.

Pro rata X
Ano
Taxa prevista
Taxa real (%
@ Data (dd-mm-2aa
Sar somgraver |
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0 PRR () apmeEl

Para as entidades abrangidas pelo Mecanismo de Recuperagdo de IVA previstas no Decreto-Lei
n.253-B/2021 e na Portaria n.2 135/2022, nas suas atuais redac¢des, surge o campo para recolha
de informacdo complementar.

Eansfionmn g0 macanems e meuperycan de

e i Trbwiiee § proowser s eemboin do B mpeeads

L ® P, 4 3 4 chzat 3)- i ) ghde 1 * 18 00 g
Dot 0V, v - 1 5 0 i 136
0 Jusificacha e enouaments kel do laphibace a0 maslarle aqakakenlz 231
] Har esiamenhs 1V
Encober Fichsty | Wi ) eacebids e o
Cackane i & MR Coiwakema i (VA imputade a2 PRIA nde 4 concoorady para okt oo dodutdo B QUAEQUAT 0UTES MNCANEMES 00 IRcuparacls 36 VA, AoMeadamania a0 abngo d gl rofenda na 0 4 doarigo J* & Patara 1150022 s 4134, na sua shal redagle.

Na seccdo Fundamentagdo de desvios de execugdo, o beneficiario deve fundamentar, com um
maximo de 2000 caracteres, os desvios na execu¢cdo que possam ter ocorrido durante a
execugao do projeto.

Fundamentagde de desvios de execugio

3.2 DECLARAGCOES - PREENCHIMENTO

No separador Declaragdes, antes da submissdo do pedido de pagamento o beneficiario devera
assinalar nesta pagina, quais as condicBes aplicaveis ao seu projeto tendo em conta que:

= Se trata de uma declaragdo vinculativa;
= O ndo cumprimento de qualquer das condi¢Ges abaixo indicadas é impeditivo da
submissao do pedido de pagamento.

Na seccao Condi¢Ges especificas pré-pagamento, caso se aplique, o beneficiario deve apresentar
os documentos que permitam comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento.

Caso selecione Sim, é obrigatério submeter um Unico ficheiro comprovativo do seu
cumprimento.

Condigoes especificas pré-pagamento

ANEXD 05 JOCUMENOS que permianm CHMProvar o cumpnmeanto das condiclonantes pré-pagameanto. u Sim

& DOG_TESTE por ((IEEE)

Mao aplicavel
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Na seccdo Declaragdes de compromisso, o beneficidrio deve garantir o cumprimento de todas
as declaragdes.

Declaragies 36 COMPIomiss0

Dol gue s covacimenta €28 condigdes & oiwigales detciias a3 o de Fagamenios o

Dscla 988 CEFENT £% GUS TH SECOTATT 1T CORSICENN O CUrmE 13NN B caaiEn 8 chrgacien c

Db we 10025 25 ifmemagies cossiankes sesle Fean 550 sskaderrs & o gus 1o serd smlbes quigues” niarap sokdala

Dscia § coskaeatads da Rl Co IDSIEN SETIESTAC 8 CUS, I NIPSISN CHCISTEEN § SnCiscs s pecko &8 RECETASE i f1em, rer saka STEEriRAEE § oy apoce publo

Dectam 7s mrie Packd: a3l 8 coTionradade CON 48 GRpoSCHE G, FACSTEN § UTPEAE & MgUsrentI So e 1k sphcin

Dhmobiw 4w 0 BSOREND 1R 41O (05 WS040 (0 IHNUNES 2008 & 7% 10 CABSARIITE. (h) B8 & 0% 08 00D B 00PN RO L2503 £ s & SARI0S Dere i) inlegens o W3 2005 3 Mbenauh 12 Candulaecs

Dleclaro gun o mapas de despeaas Foom vabdadan ¢ carkicadon por BOC. FEF oCC, & sseceds o reapabes Declacaio de Cespens de irsssimeio devidamarks ribscads pulo ROC, REF o O

Na secgdo Publicitagdo, o beneficiario deve validar que cumpre o definido o definido no Guia de
Comunicacgdo e Informagdo IAPMEI - PRR | Projetos em Consércio e na Orientagdo Técnica n2
5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal (EMRP).

Publicitacao

Encontra-se assegurada publicitacio 6o Apoio, de acordo com o definido na Orientagio Técnica n° 572021 da EMRP.

Website:

@ Cartaz

Escolner Ficheiro  No foi escolhido nenhum ficheiro ((Gravar ficheiro )

Méximo 7,90MB. (se tiver varios documenies, devera comprimlos num inico decumento;

3.3 CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

O preenchimento dos dados neste separador deve ser efetuado antes de o beneficiario iniciar o
preenchimento do template do Mapa de movimentos.

Contratagdo piblica

Procedimentos de contratagdo pablica

N Tipo walor ¢ Data Declsdo Contratar Adjudicatirio Objeto
® @i Ajusts Dirsto - Fegme Geral o 02023 Teste_123 Teste_123
® o Concurss Pabico o 01-01-2023 123_Tost 123_Toste

3.3.1 PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

Para a introdugdo de cada procedimento, o beneficidrio deve utilizar o botdo e
preencher a informacdo requerida na janela Procedimento de contratagdo publica.
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Procedimento de contratagao publica *
N de contrate @ Adjudicataric

MmE:
Tipo procedimento (Selecionar) w

MNIF:
Tipo contrato (Selecionar) v _

Pais (Selecionar) -
Walor contratual

Este procedimento permite sub-adjudicatarios? (Selecionar
Valor imputada ao projeto o B
Data de Decisdo de Contratar
Oibrjeto
Link da

o integrou apds a data da candidatura.

Nota: A Data de Decisdo de Contratar ndo pode ser anterior a data da Manifestagdo de
Interesse, oua data da entrada do beneficiario no consércio nos casos em que o0 mesmo

Nota: Campo atualizado com obrigatoriedade de recolha de “Tipo de Contrato”, “Valor
imputado ao projeto”, “NIF” do Adjudicatario e “Pais” do Adjudicatario. Estes campos sdo
obrigatdrios também para Contratos Publicos submetidos anteriormente.

Nota: Para procedimentos do tipo: Ajuste Direto — Regime simplificado e Contratacao
excluida, para além dos campos mencionados na nota anterior e ndo tendo sido
preenchido o campo “Link da base.gov.pt” os campos “Justificacdo de isengdo de registo
Base” e “Procedimento com contrato reduzido a escrito?” sdo obrigatdrios.

3.3.1.1 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO COM LINK BASE GOV

Procedimento de contratagdo publica X
@ sucesso
Os dados foram gravados
' de contrato @ 1234 Adjudicatario:
LT Teste
Tipo procadimento Ajuste Direto - Regime Geral w
) NIF 123456789
Tipo contrato Aquisicho e servios ~
Eale Portugal ~
Valor contratual 1000
Este procedimenta permile sub-adjudicatinios? Nio "
valor Imputado 2o projeto < @ 500
Data de Decisdo de Contrata 01-05-2025
Objato
Teste_123
Link da base.gov.pt
hittprs fwsaw bese gov plBased/plidedalhey Mype=contraiosdid=leste
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3.3.1.2 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SEM LINK BASE GOV

Procedimento de contratacdo piblica X
Q&Jcnm
O dados foram gravados.,
M g contrato @ 1234 PFrocadimentn com contratn raduzico & escrita? @ Sim -
Tipo procadimento Ajuste Direta - Regima simpicado V Ficheirn do Gontrato reduzide a escrite
ok Tesle_123 pdf | Apegar |
Tipo conrato AnuiSicAD oa SEVICos w .
Adpcatane
Valor contratual = 1000 Mome: Tessa
Valor imputado ao projeto o @ 500 NIF 121456788
Data de DectsAo de Contratar jddmn-aae) 01052025 Pais: Partugal v
Oibgeti Esta pracedimants permite sub-afudicatarics? [EN w
Teste_123

Lirik 8 base gov pt

Justificagi de mancio da ragisto Base @ s 250 s
Tesw_123

Saw sem grvar | [

3.3.1.3 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO  SUBMETIDO
ANTERIORMENTE COM LINK BASE GOV

Pracedimento de contratagdo plblica s
Ne de contreto @ 453509  Procedimento com contrato reduzido a escrio? @ (Seletiorat
Tipa procediments Concurse Piblice i Adpdicaltaria:
MNome: presa
Tipa contrato Aquisicla da bans miveis v e
MIF 123456
alar contralual (¢ 0000 e
Pais: Portugal ~
ke impulisdo sa projeds o« @ 108
Este procedimentn penmite sub-adudcatanos? o ~
Data de Decisio da Contratar | dd-mm-aasal 01102025
Objsto
cenas
“
Link dia base gav

i A Ea35% 5w pUBasEA Ut Mypo commiosbie= 11734370

Justificacio de sengio de registo Base @ (w250 cisen

[ Sair sam graver w
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3.3.1.4 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SUBMETIDO
ANTERIORMENTE SEM LINK BASE GOV

Procedimento de contratagao publica x
N* de contrats @ 453500 Procedimant ntrato red Sim w
Tipe procediments Contratacio peckuida - Ficheir a0 reduzido 8 escrilo
& 1266 pdf [ Apag
Tipa contraio Aquisicho de bens mivels v
Adjudicatano
Valor contratual 10000 Mome —
Valor imputado 8o propsto <) @ 108 NIF 123456789
Diata de Decisdio de Contratar 01-10-2025 Pais Porhuga w
Ol Exte procedimanto permite sub.acjudicatanios? Sim v
ampresa
£
Link da base gov.pt
P,
Justificagiin de rsencéo da registo Base @
el
4
=

3.4 INVESTIMENTO - VISUALIZACAO

No separador Investimentos, consta o Mapa de investimentos a realizar durante a execugaodo
projeto.

O campo N.2de ordem, apresentado na primeira coluna deste mapa, corresponde ao nimero a
inserir na coluna N2 de Ordem (mapa de investm) no Mapa de movimentos.

O campo Aprovado - Elegivel é campo automadtico que reflete a despesa aprovada.

Os campos Realizado — Elegivel e Realizado — Elegivel certificado sdo campos automaticos que
refletem a execugcdo acumulada do projeto reportada pelo beneficiario.

Estas colunas agregam os valores langados nos Mapas de Movimentos.

hiapa de investimentas

o 2w 0o  wetorapa Se carete Taem

Toial EETAM D om aw
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3.5 MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO

No separador Movimentos, estao presentes:

= os dados necessarios a identificacdo de cada um dos documentos de suporte a despesa;

= a sua associacdo a cada uma das acBes previstas no projeto (Tipologia/rubricas
identificada no Mapa de Investimentos);

= as despesas pagas e montantes considerados elegiveis.

Nota: Por forma a desmaterializar/simplificar o processo de apresentacio de despesa no
ambito dos pedidos de pagamento, é disponibilizado neste separador uma nova forma para
recolha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais.

A recolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do QR
Code existente nos mesmos.

O preenchimento do Excel com recursoa este mecanismo assegura oreporte dos dados das
faturas, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal e-Fatura.

Os dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais submetidas nos pedidos,
sdo validadas de forma automatica junto da Autoridade Tributaria.

A utilizacdo da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabilidade de
devolugdao do mapa de despesas, em sede de validagao.

3.5.1 IMPORTACAO DE FATURAS, NOTAS DE CREDITO E DEBITO

Neste campo é possivelinserir faturas, notas de crédito e débito emitidas em territério nacional,
através do QR Code presente em cada documento.

1. b mportagdo de Faturas, Motas de cradilo & dabito

Escohar Ficheirgs P frl escoihido nenfiam fchaim

Paraainsercdoda despesa é necessario que os documentos/ ficheiros estejam em formato PDF,

para leitura do cddigo QR e inser¢do da despesa do Mapa de movimentos com a informacado
lida.

A importacdo dos ficheiros pode ser efetuada com vdrios ficheiros em simultaneo, até um
maximo de 100 Mb, utilizando o botdo:
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Em
processamento I

S ficheiros '

“n = -

Apds o processamento:

= Os ficheiros lidos com sucesso serdo adicionados ao mapa de movimentos para
gue possa preencher a restante informacao (necessita fazer o download do
template atualizado);

f i
I ,
 —— :
|

A J

=  QOs ficheiros com erro serdo ignorados (deverd perceber o problema utilizando o
botdo & semes e importar um novo ficheiro PDF corrigido ou efetuar a insergdao

de forma manual no excel).

=  Apods a correcdo dos erros, conforme ponto anterior, podera limpar os erros
utilizando o botdo  [Limpar e

| )
Adicionados ao
movimentos

& 5emos 9 ficheiros

~ = =

Limpar erros I

B
—7——‘

3.5.2 MAPA DE MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO DO TEMPLATE EM EXCEL

O template gerado neste separador através dobotdo & Downloaddotemplate - tem ligagBes com os
dados carregados no Campo 1 — QR Code e, com o separador Contratagéo publica.

A insercdo de despesa emitida por fornecedores estrangeiros é feita diretamente no template

do excel.
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2. é Mapa de movimentos: preenchimento do template em Excal | & Dow

Escolher Ficheira  Nao foi escolhide nenhum fichaing

Nota: Antes de efetuar o download, para preenchimento, deve ser inserida toda a
despesa conforme indicado no ponto anterior, assim como, todos os dados relativos aos
contratos publicos, se aplicavel.

No template, existem colunas de preenchimento, automatico através de QR Code, de
preenchimento livre e colunas cujo preenchimento é efetuado pela escolha das opgdes
disponiveis.

(/) 1APMEI (PRR_ Mapa de movimentos

- -
DAoLl ORIV LA Flus Feran caire cartificaio

NE gy MEOmem Cortrabo - ~—— S Tvator S ren T - T nedeT coma Y N w DT eieg

e [Freapa investim) | prdibee Tt Decrigho 89 Dala Pab  N0F Foirsosdor Iiwstimante Elagives § Forea | RE Data alor SN Obs ¥

tensl | woial dedutivel S SNC-AD e | BB eornat.

As colunas de preenchimento automdtico por QR Code (NIF Nacional), sdo:

= N2 (Documento de Despesa);
= Data;

= Pais;

= NIF;

= Valor Total;

= |VATotal.

As colunas de preenchimento por escolha de op¢des sdo:

= N2 ordem (mapa investim);
= Contrato publico;

= Tipo;

= Pais;

= Forma;

= S/N;

= QObs.

As restantes colunas sdo de preenchimento livre.

Todos os campos de uma linha devem ser preenchidos de forma sequencial.

O Unico campo de preenchimento automatico ndo editavel é o N2 PP (nimero do pedido de
pagamento) que corresponde ao pedido ativo no momento.
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Para o preenchimento de cada um dos campos do Mapa de movimentos, sao fornecidas

instrugcdes junto com o excel na folha Instrugdes.

Valor do IVA n3o dedutivel relativo ac valor do Elegivel

53-B/2021 e na Portaria n.2 135/2022.

Se o documento foi certificado
Sim - foi certificado [documento indicado como valido)
MN&o - foi ndo certificado (documento dado como invalido)

IVA ndo dedurtivel Nas despesas em que ndo existe IVA ndo dedutivel deverd ser preenchido com valor “0”
Conta SMC/SNC-AP Conta SNC/SMNC-AP
Forma de Pagamento:
Forma Selecione uma das opgdes disponiveis
Ref? Referéncia do documento
Data Data da emissdo do documento (formato dd-mm-aaaa)
Valor Valor pago associado a despesa imputada
Valor doc. Valor global do documento de pagamento
N2 do formulario de pedido de pagamento em que o documento foi certificado
N2 PP N&o editdvel - preenchimento automatico

5N vazio - ainda ndo foi entregue para certificagdo
Observagdes
Obs Selecione uma das opgdes disponiveis
Eleg. certif. Valor do campo Elegivel, ajustado quando aplicdvel, de acordo com a certificacdo do ROC/CC/REP

Campos Notas
N2 do formulério de pedido de pagamento em que o documento foi inserido:
Ne PP Por favor, ndo preencha nem altere esta coluna {preenchimente automatico pelo sistema)
N¢ do comprovante:
Ne Cpv N2 sequencial associado @ um Jnico documento comprovativo de despesa
NE ordem MNE de ordem:
{mapa investim) Identificador do investimento a que se refere a despesa (consultar o mapa de investimento)
N2 do procedimento de contratagdo publica:
Contrato publico inserir, se aplicavel, n? do procedimento identificado na pag. Contratagdo publica
Tipo de documento
Tipo Selecione uma das opgdes disponiveis
Descricao Descricao do detalhe do movimento/documento
NE N¢ do documento de despesa
Data Data da emissdo do documento (formato dd-mm-aaaa)
Pais do fornecedor:
Pais Selecione uma das opgdes disponiveis
MIF MIF do fornecedor
Fornecedor Designac&o do fornecedor
Valor total Valor total do documento comprovative (fatura ou documento equivalente), incluindo IVA
IVA total Valor total do IVA do documento comprovativo
Investimento Valor do documento comprovative (total ou parcial) imputado ao projeto. Valor liquido de IVA
Elegivel Valor do Investimento, ajustado quando aplicavel, de acordo com os limites de elegibilidade. Valor liquido de IVA

Preenchimento obrigatdrio caso se enquadre como Beneficiario do mecanismo de recuperacdo de IVA, previsto no Decreto-Lei n.g

3.5.2.1 EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO

Exemplo 1

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, apenas com um documento de quitacdo associado:

(/) IAPMEI (3PRR Mapa de movimentos
1. ] ¥ e ] . T o o Joomestocomprmutne L . " -
R B el P B e N s B ==
4 Mecidas Fanrn Msqumn Tese 113|122 13013038 ornge | 125 fomeceaoTene 121 |3 7mima s

Exemplo 2

wando”  Cona
dedutivel | SMC/SNC
m

]

Fraso finangesrn

waior

Vaor doc.

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, com vdrios documentos de quitagao associados:

(/) \APMEI (OPRR Mapa de movimentos
T b ‘ h| Dicuments compresativg
(- == R s PP P A A A W T

b sl
e Tesle 125 ot w00

L 44l Medidas de substivus3e dos combustive.
L4/ Medids de substitisdo dos combustive.

Hute Diretn - Aegre Geved |Falura Mam
Hunte Breto - Aegrme Garet | Pagarmerts

Exemplo 3

Fatura imputada a varios n? de ordem, apenas com um documento de quitacdo associado

(/) IAPMEI (OPRR Mapa de movimentas
il I il b Documente comprovative.
Wapn NeCen - i cedam Contrate pitlica T 1.7 T 7 T vk e T T |
eAp— Ta DSy ) T — i —————
s o T T — T

34l Wedidas de substinuig3o dos combustive 135 - 4
a 135 -

FR T T Ty e——— 230783 re a0,

wanio | conta 7
dedutivel SNC/SNC-AF
[

020

Forma.

atarinza
ataranca

[

Refe

Fluss feantsie

Flusn firanreir

[

15| o
=8| w2

Eata

1B moame
1= moome

wador

wakor

walor doe.

valor doc.
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Exemplo 4
Nota de crédito:
ILJ) IAPMEI (JPRR Mapa de movimentos
Toc) ok ) E T e e TR o T ]
0 i b P R PV R R S SR T BT P, LT I [ [P [ R, P
1 4/ il Medidas de substituis3o dos combustive 123 - &usne DUeln - ARgame Gard! NI De Cré o Do UGB MADUIT 124 §2-00-2004 |POMIGA| | 123456788 Fomerenor Tast 12300 23,08 10600 100,06 05 421 Trrsteringa 18 0 -123.0 -13m]
Exemplo 5
Lancamento de custos salariais:
\)) IAPMEI () PRR Mapa de movimentos
T 7 1 1 Documenta mmprovativg [y r—
Ly rnapa invssaim, Comtreta paNlcs Tipe Oesriio W Oma R WE Fameoor o v mesmens begeel s S foma Fit Data | Valor | Valorcke
.
:  C—
z mE am mm o, 7m0 e

3.5.2.2 IMPORTACAO PARA VALIDACAO MAPA DE MOVIMENTOS

Apds o preenchimento do Mapa de Movimentos, o beneficidrio deve realizar a importagado do

ficheiro, utilizando o botao Escolher Ficheiro e posteriormente o botao Importar Excel

Apds a importacdodo ficheiro, a Consola IAPMEI Incentivo PRR ird realizar em dois momentos

diferentes validagdes a submissdo do Mapa de Movimentos.

Validagdo do template preenchido

- Excolher Fichsin Waa ol esoslhido nenhiom Gehaing | mportar Exce

Z Importado = Em waldacho iaimao 7 90B [apenas & pemiido 1 Sichein E

Numa primeira fase, esta validacdo verifica se existem campos em branco, erros de
preenchimento simples, etc.

Caso existam alguns erros no preenchimento do template, estes serdo apresentados ao
beneficiario linha a linha.

Mensagem X

a Verifique os ermmos

Incumenin comprovative - Tipo - Preenchimento obrigatario
Incumenie comprovative - Pais - Preenchimento obrigatério

ocumento camprovative - NIF - Preenchimento obrigatério

A visualizacdo do estado de importacdo do ficheiro permanece no estado de Rejeitado,
guanto houve erros no preenchimento do template.

Validacido do template preenchido

O—&

& Importado Q, Rejeitado
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O beneficidrio pode efetuar o download do ficheiro que foi importando para verificacdo
através do botdo: L importado

Pode ainda verificar todos os erros de preenchimento do Mapa através do botdo: Q. Rejeitado

Lista de erros na importacao dos movimentos

Titulo Campo Mensagem

linha 5 Documento comprovativo - Tipo  Preenchimento obrigatério
linha5 Documento comprovativo - Pais Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - NIF Preenchimento obrigatério

Apds todos os erros terem sido devidamente corrigidos, o beneficidrio deve importar de novo
o ficheiro Mapa de Movimentos.

Caso ndo existam erros o estado de importagao do ficheiro passa para Importado Em
Validacado.

Numa segunda fase, que pode ser mais demorada em funcdo da quantidade de informacao
reportada, o Mapa de Movimentos sera validado para submissdo.

Validagéo do template preenchido  Validagdo do template preenchido

& Importado &' Em validacfio & Importado Em validacdo Validado

3.5.3 VERIFICACAO AUTOMATICA NO PORTAL DO E-FATURA

Apds a validacdo do Mapa de Movimentos, os documentos de despesa (faturas, notas de
crédito, notas de débito e recibos verdes) que constam no mapa vao ser verificados
automaticamente no Portal e-fatura (campo 3), sendo expectdvel que a validacdo possa

demorar 48h, em média, embora possam existir casos em que o processo de valida¢do pode
demorar mais tempo.

3_ ;-{ \ferificagé‘m automatica no pDFTEﬂ do e-fatura; Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes
3 . 5

# nag nag

]

2 e Atualizar
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Para acompanhar a evolugdo do processo de validagdo encontra-se disponivel, neste ponto, um
graficocom a indicacdo do nimero de documentos que se encontram em cada um dos estados,
com possibilidade efetuar o de download de um Excel com a indicagdo dos documentos de cada
situagao.

Existem 3 situacdes de validagdo:
= Emvalidacdo —aguarda resposta do e-fatura;
= Vdlidos — documento aceite pelo e-fatura
= Invalidos — documento rejeitado pelo e-fatura.

Para efetuar a submissao do Pedido de pagamento, ndo podem constar no mapa de movimentos
documentos de despesa considerados invalidos pelo portal e-fatura.

Apos a remogdo/corregdo dos documentos invalidos do mapa de movimentos, o beneficidrio
deve voltar a efetuar uma nova importacdo do Mapa de movimentos para validagdo (campo 2).

Sé apds todos os documentos de despesa constantes do mapa de movimentos serem
considerados “Validos” pelo portal e-fatura sera possivel iniciar o processo de certificacdo do
pedido.

3. »¥ Verificagao automatica no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito e Recibos verdes

Y

3

i ]

= S—
e Afualiza

3.6 LEASINGS - PREENCHIMENTO

No separador Leasings o beneficiario tem a possibilidade de completar a informagdo no que
respeita aos leasings.

A lista de leasing é gerada automaticamente, com a submissdo de contratos de leasing no Mapa
de movimentos no separador Movimentos.
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Laasings

PP Gpv  Dascritivo Emgivel  Fago Rendas vincendas  (ltena renda apoiada Usima renda
1 3 B LAsuibiche O suipameny. onukicBo do sabvwies o infroluras axseacisis o findonameetn de Test B YT RTIT

Para completar ainformacdo correspondente a cada um dos contratos de leasing, o beneficiario

deve utilizar o bot3o: ©

Leasing b

FP1 Cpud

1. AQuisiao de equipamants, aquisiao de soitware a
Infraasirduras assencials a0 funconamento 03 Test Bag™

Walar elegived Fgr

pago @ 1 44

walar rendas vincendas
LDala da ullimss renda apoiada
Diata da uHima renda De-D.

3.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

No separador Beneficidrio Efetivos é preenchido a informa¢dao sobre os Fornecedores de
Beneficidrios Finais Publicos.

Beneficidrios efelivos
Mapa dos Beneficidrios Efetivas (fem cidrios finals publicos)
Entidade fermecedara Beneficlaric efetivo
NIF Nome: Pais Cédigo RCBE NIF Data nascimento Home propric Apelidos Pais
@ 1234567 Teste_175 Porugal 1233456 123456789 12190 XPTO oTRX Pomagal

Os dados que dizem respeitoa Entidade Fornecedora, sdo gerados de forma automatica através
do Mapa de movimentos.

Ainformacgdo sobre o beneficidrio efetivo da entidade fornecedora deve ser introduzida clicando
sobre o botdo editar/NIF & 123456789

3.7.1 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL COM NIF INDIVIDUAL

Para os fornecedores nacionais com NIF comecados em 1, 2, 3 e 4, o preenchimento do campo
RCBE e NIF ndo é necessdrio (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.
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Entidade fornecedora

X
NIF - Designagao Social
Cadigo RCBE
@ Lista de Beneficidrios Efetivos (3
nasei?v[x:mo ek Nome proprio Apelidos Pais
Sale nar ~
o (D

3.7.2 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL cOM NIPC E INTERNACIONAL

Para os fornecedores nacionais com Numero de ldentificacdo de Pessoa Coletiva (NIPC) e para
os fornecedores internacionais, sdo apresentadas duas op¢des de escolha:

Identificacdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s) - o preenchimento do campo RCBE e NIF ndo
€ necessario (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

A entidade enquadra-se numa das excecdes previstas no Regime Juridico do RCBE.

Entidade fornecedora

x
500000000 - Teste_321
Escolha uma das opgoes:
Identificaciio do(s) Beneficiario(s) efetivo(s)
Codign RGBE
® Lista oe Beneficiarios Efetivos
S g Nome propo Apelios Pais

z A entidade fomecedora enquadra-se numa das excegbes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excegio {Beteconar) -

Caso o beneficidrio selecione a Opcdo 1 - Identificagdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s), deve

preencher os campos indicados, selecionando o botao para adicionar mais beneficidrios
efetivos.

Entidade fornecedora
500000000 - Teste_321

Escolha uma das opcdes:

1. (@ Identificacio do(s) Beneficiario(s) efetivo(s)

Godigo RCBE

@ Lista de Beneficiarios Efetivos

Dale NF . .
el Noms préprio Apelidas Pals

Senciona -

A entidade fomecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excegho (seeconan

Casoo beneficiario selecione a Opcdo 2 - A entidade enquadra-se numa das excegdes previstas
no Regime Juridico do RCBE, o beneficiario deve selecionar em qual das exce¢des consagradas
no Regime Juridico do RCBE a entidade fornecedora se enquadra.
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Entidade fornecedora

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgles

entificacéo do(s) Beneficidrio(s) efetivo(s):

o Lista de Beneficiarios Efetivas

Dt NIF — =
rRsCmento Nome praprio Apebtos Puis

A enfidade fornecedora enquadra-se numa das excecdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Sendo as excecdes previstas no Regime Juridico do RCBE as seguintes:

a) As missbes diplomaticas e consulares, bem como os organismos internacionais de
natureza publica reconhecidos ao abrigo de convénio internacional de que o Estado
Portugués seja parte, instituidos ou com acordo sede em Portugal;

b) Os servicos e as entidades dos subsetores da administracdo central, regional ou local do
Estado;

c) As entidades administrativas independentes, designadamente, as que tém fungdes de
regulacdo da atividade econdmica dos setores privado, publico e cooperativo, abrangidas
pela Lei n.2 67/2013, de 28 de agosto, alterada pela Lein.2 12/2017, de 2 de maio, bem
como as que funcionam junto da Assembleia da Republica;

d) O Banco de Portugal e a Entidade Reguladora para a Comunicacao Social;

e) As sociedades com a¢Oes admitidas a negociacdo em mercado regulamentado, sujeitas a
requisitos de divulgacdo de informacgbes consentaneos com o direito da Unido Europeia
ou sujeitas a normas internacionais equivalentes, que garantam suficiente transparéncia
das informacdes relativas a titularidade das agoes;

f) Os consodrcios e os agrupamentos complementares de empresas;

g) Os condominios, quanto a edificios ou a conjuntos de edificios que se encontrem
constituidos em propriedade horizontal.

O beneficiario pode ainda selecionar a op¢ao: Outra, casoa entidade fornecedora se enquadre
numa outra exce¢do que nao uma das mencionadas anteriormente. Neste casotera de justificar
essa opc¢do, com o enguadramento legal da excecao.

Entidade fornecedora X

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgdes:

Identificacio do(s) Benefliciario(s) efetiva(s):

Codigo RGBE

@ Lista de Beneficiarios Efetivos

Data NIF

- Deidas Fait
nascananto Nome propric: Apeida: ais

2. @ Aentidade fomecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excegdn Cutizs w

Justificacdo
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3.8 INDICADORES - PREENCHIMENTO

No separador Indicadores o beneficidrio devera inserir a informacgao relativamente a execugao

da operacdo.

»A Indicadoraes

[— Unidste Rl g i
Flihagio 03 Ndcaden o Inbeneoee ds Cartaso (1] 0 003 Wi fof @50 Do lnElate 04 Caige s so mine el Pt ] 147
Fidagin 02 Indicader etangatn o4 Efcincs Esergilca oo Mavia (EEX) o 002 eniioos fof lonekata de case Daieoi sl oo mine bl %] 1350
Redugdo ol do consumo de combusties! fossi lenane 308010 3,356 59
RAedugio da corcums de enempla KWh 29040030, 00 20000000
Ardugio anul de emizsies o paniose Irvan: EE ] 1664
Feibagin sl 48 e s Isfins FEAA H (K
Ferhagin sl 48 emisdes S0x Isnns k-] o
Aacisralidads Ecanomica DA Selon SO (R ] oo

Fundamentagis oo desvos

Evidéncms

Sebmiio du swdincio de imdcadors - Relskirin, Carblicadon

Escolhar Ficheitn Mo foi escolido ranfum fichaio

O “Valor Alcangado” do quadro dos Indicadores estara editavel em todos os Pedidos de
Pagamento, sendo que em cada Pedido de Pagamento estard disponivel com os valores do
Pedido de Pagamento anterior.

No campo “Fundamentac¢ado dos desvios” o beneficidrio devera preencher com informagao que

entenda ser relevante de forma a explicar os desvios que existiram em relacdo ao valor
alcangado.

No campo “Evidéncias”, o beneficidrio devera importar documentos que comprovem a
execucao dos Indicadores.

Evidéncias

Submissdo e evidencias - Refatinios, Ales, Cronaegramas. Folos

Escolhar Ficheira  MNao foi escalhido nanhum fichaira Gravar nova evicéncia

Mixirng 7 9004B

gar | &k Teste 1.docx
bpagar | & Teste 2 xlsx
Apagar | g Teste 3 pdf

Apagar | &k Teste 4.zip
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3.9 RELATORIO - PREENCHIMENTO

O separador Relatdrio recolhe o documento a ser submetido em conjunto com o Pedido de
Pagamento Final.

Relatdrio Final B instrugbes para elaboracio do Relatério Final

Escolher Ficheiro  No foi escolhido nenhum ficheiro | Gravar Retatorio |

Méximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

A importag¢do de documento pdf no campo “Relatdrio Final” é Obrigatdria, em Pedido de
Pagamento Final.

O beneficidrio pode consultar o documento de instrucdes para a elaboracdo do relatério final

M Instruciies para elaboracio do Relatdrio Final

através do botdo

3.10 CERTIFICACAO - PREENCHIMENTO

No separador Certificacdo o beneficidrio preenche a informagdo sobre Certificacdo de Despesa
e sobre a entidade responsdavel pela mesma:

= Revisor Oficial de Contas (ROC);

Certificacao de Despesa

Declaracédo a submeter por:
ROC

Na sec¢do Observacdes sdo apresentadas 5 referéncias “tipo” de despesa Nao Certificada que
estdo disponiveis nos Mapas de Movimentos.

Observagbes
Is} SiN Descrigao
B Maa Despesas indavidamanta documantadas
b Mao Documenios incormetaments conlabilzados
C Mo Despesas N0 previstas no progatn
d MaEn Despesas fora do prazo de alegibiidads
L Méa Despesas sem afedo

.. . A - ~ + Adicionar .
Podem ser adicionadas mais referéncias utilizando o botdo - e preenchendo na janela
a informacdo para acrescer referéncias aos mapas de despesas.
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Observagoes *
o

@sn (Selecionar) ~
Descrigéo

Salr sem gravar

Apds a introdugdo de nova referéncia na sec¢ao Observagdes esta ird seradicionada a listagem
no Mapa de Movimentos.

Dbservacies

u] SN Descrigan
B S Deapetan indEvamMants GeCumedadas
b M30 Documenios iInCometamenis contabiizados
C M30 Despesas ndo previsizs no projelo
d M30 Despesas fora &0 prazo =] bl dad=
L S Chespiesan Gim gl

H i

=) i )

Nota: Se adicionar nova referéncia de certificagdo nesta secgdo, esta so ficara visivel no
Mapa de Movimentos, quando efetuar novo download de template dos referidos
Mapas de Despesas.

Apds preenchimento da informacdo o beneficidrio pode obter uma minuta de Declaragao por
assinar, utilizando o bot3do:

PDF da declaragao assinada pelo ROC :
Escolher Ficheiro N&o foi escolhido nenhum ficheiro

Méaximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Para a submissdo da Declaragdo de Certificagdo e do Mapa de Movimentos assinados o

beneficidrio deve importar o documento utilizando o botao:
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4. SUBMISSAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A submissdo do Pedido de Pagamento do projeto, é efetuada pelo beneficidrio, através do

botéo:

Pedido de Pagamento - Formulario n°® n v

estado

Em preenchimento

Formulario n® 1

Reembolso Intercalar
1

Submetido

& Submetido em 23-10-2023

Versdo 4.0 02/2026 32
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