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GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO
DE PAGAMENTO

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidarios com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento ndo dispensando, no entanto, a consulta
da regulamentacdo aplicdvel, nomeadamente:

= Modelo de governacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR —
Decreto-Lei n.2 29-B/2021, de 4 de maio;

= Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia (2016/C 262/01);

= Regulamento (UE) n.2 651/2014 de 16 de junho de 2014 — RGIC - Regulamento Geral
Isencdo por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE) 2023/917 de 5 de maio de 2023;

= Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-
Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro (com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-lei n.2
215/2015 de 06 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018 de 6 de novembro, pelo
Decreto-Lei n.2 127/2019 de 29 de agosto e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020 de 26 de
margo);

= Regulamento(UE)n.21303/2013 de 17 de dezembrode 2013, alterado pelo Regulamento
(UE) 2023/435 de 27 de fevereiro de 2023;

= Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro;
= RegimelJuridicodo Registro Central do Beneficiario Efetivo— Lei 89/2017 de 21 de agosto;

= Mecanismode RecuperacdodolVA, nos termos do Decreto-Lei 53-B/2021 de 23 de junho
e da Portaria 135/2022 de 1 de abril, alterada pela Portaria 170-A/2024/1 de 21 de junho;

= Portaria n.2 160/2024/1 - Regulamento do Sistema de Incentivos «Apoio ao
Desenvolvimento de Uma IndUstria Ecolégica».

= QOrientacdo Técnica N2 5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
= QOrientacdo Técnica N2 10/2023 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal;
= QOrientacdo Técnica N.2 10/IAPMEI/2024 — Metodologia de Pagamentos;

= Regras das Elegibilidade das Despesas — Navegacao Ecoldgica;

= Guia de Comunicac¢do e Informacdo IAPMEI — PRR | Projetos em Consércio;
= Guia de utiliza¢ao da Consola IAPMEI Incentivos PRR;

= Site IAPMEI;

= Entrada Consola IAPMEI Incentivos PRR.



https://www.iapmei.pt/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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1. ACESSO AO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

O Formuldrio de Pedido de Pagamentoa preencher pelo Beneficiario, encontra-se disponivel na
Consola IAPMEI Incentivos PRR para os projetos com Termo de Aceita¢do validado, acessivel
através do site do IAPMEI. Mais informacdes para acesso pode consultar o Guia de Acesso a
Consola IAPMEI Incentivo PRR.

@ IAPMEI
o consola IAPMEI

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

1.1 LISTA DE PROJETOS

Apds autenticagdo através das credenciais da Autoridade Tributaria (AT), o utilizador tem
disponivel a Lista de Projetos em que intervém.

Nesta pagina tem disponivel os campos N2 do Projeto, a denominacdo do Aviso, o Nome do
Beneficidrio e a Designacao do projeto, onde o utilizador pode identificar e aceder ao projeto
sobre o qual pode consultar e/ou submeter informacao.

Consola NIF
P
o rin\J)APME Dosignacso Social o sar

Lista de projetos

N Aviso Nome do lider Nome 6o beneticiario Designacao do projeto

°

°

Ao selecionar o N.2 do projeto o beneficiario é direcionado para Visdo Global do projeto.

Consola
|APMEI NIF -
ncentivos PRR /) IAPMEI Designagao Social -+ Sair
Designagao do Projecto

Medida 2 Gestor do projeto

Notificagdes Execugio Temporal
57%
Termo de Aceitagao ; :

IBAN
Execugdo Financeira Furc AR
Execugao Vi
Despesa eleglvel 1.598.502 50€
Pedido de Pagamento B
e (2
Pagamentos efetuados
Carificada peba [APNEL I'C_‘I
Pedidos
Incentive 1.242.901 88€
Fagamontn — 23 )


https://www.i/
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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1.2 INICIALIZACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Para inicializar o preenchimento de um novo pedido de pagamento, o Beneficidrio deve

pressionar o bot3o: B3 inicar novo pecido

Consola
0 IAPME| NIF :
ncentvs PRR /) VAPME|  Designacao Social #+ Sarr
Designagéao do Projecto
Medida & Gestor do projeto
@ Visao global T
Notificagdes Nio § contrados Pedid
Termo de Aceitagao
IBAN
Execugao v
Pedido de Pagamento
Pagamentos efetuados
Pedidos

Importante: Para o preenchimento do pedido de pagamento, o beneficidrio deve apenas
ter uma sessdo aberta.
Vdrias sessdes abertas poderd causar a perda da informacao prestada e a sua submissao.

1.3 CONDICOES DE SUBMISSAO

A submissdo do pedido de pagamento sé sera possivel se se verificarem em simultaneo as
seguintes condices:

= Termo de Aceitacdo Validado;
= Pedido a Titulo de Adiantamento (PTA) 23% decidido;
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2. NAVEGACAO NO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A navegacdo no formulario é feita utilizando um conjunto de separadores dispostos aolongo da
pagina.

Através destes separadores torna-se possivel ir navegando ao longo do formulario.

O beneficiario deve ao longo do preenchimento do formulario validar a informacao, de forma a
verificar se ndo existem erros, utilizando para o efeito o botdo:

Devera gravar frequentemente a informacgdo preenchida utilizando o botéo

Parasair doformulario o promotor deve usar o bot3o:

Pedido de Pagamento - Formuldrio n® [ ~

B Conaullar Stuacio 00 PHENDNTRNI S06 COpemngs || +) Sar oo fomue
- . Calendarizagac - Despesa
Em preenchimento .
& Suiirriesle 631 .
Fedido da progein, a tiuko e reembolso nlercalar Final
1° pedido do coprometor, a titule de reembolso Intercalar Final
Conlratacio pibica
@ A enfidade heneAriana enconfra-se sujeta i disciping da contratagds poblica’ &m Nao
e nlissse benefodng em despesss enquadrivers na alinea a) & b) 00 n* 1 0o anligo 25 do CCET Sim Mio
Regirma de
Geral Iseno Aletacio real Fro rala
Declaro que mea enguadro como Baneliciéno do mecanismo de recuperacso de VA, previsto no Decreto-Lel n® 5382021 e na Portana n® 1302022 Sim Nin

undamentagiio oe oesvios de exscuplo, Nscos = agdes de mugagsa

Teste

Na parte superior do Formuldrio tem disponivel informagdes como: Calendarizacdo do Projeto
e a Despesa aprovada.

Pedido de Pagamento - Formulario n° o v «) Sair do formulario

estado

. Calendarizacao nicio F Despesa Proje
Em preenchimento o -

01-01-2023  30-06-2024 Total aprovada 384
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2.1 BENEFICIARIO

No separador Beneficidrio o promotor, tem disponivel os diferentes tipos de pedido de
pagamento: Intercalar ou Final.

1° pedido do beneficidrio, a titulo de reembolso Intercalar Final

Contratagdo pablica

0 A entdada benebadna encontra-se swaila 4 disciplina da contratacio plblica? Sm Hén
Aenlidade beneficidna lem despesas enquadiaveis na alinea a) @ b} do 0" 1 do arliga 275° da CCP? sm Nao
Regime de Vit
Garal Isanto Alatagin raa Pro rata
Declaro que me enguadro coma Beneficlaro do mecanismeo de recuperagio de VA, previsto no Decrato-Lel n.® S38/2021 & na Portarla n.” 13572022, nas suas atuals redagies.
Sim M

Fundamantacis de deswios de execucao

72 Validay B Gravar g (943 Evge @

2.2 DECLARACOES

O separador Declaragdes apresenta todas as condi¢cGes e obrigacGes que o beneficiario temde
cumprir para a submissao de cada pedido de pagamento.

Publictagio

a4 BUINGac poicagha 0 A6, O MGG S0 o ko ra Crieeiipla Thonca o 32001 BURF

Vers3o 4.0 12/2025 8
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2.3 CONTRATACAO PUBLICA

Este separador destina-se a indicagdo dos procedimentos efetuados no ambito da Contratagdo
Publica.

Procedimentos de contratacio pablica

2.4 INVESTIMENTO

No separador Investimento, consta 0 mapa de investimentos a realizar durante a execugao do
projeto. Este mapa estd pré-preenchido com os investimentos previstos na decisao.

Mapa de investimentos

Aprovado € Realizado €
N N gubrica Elegivel

ordem inv Elegivel Elegivel

certificado

1 1 ai) Construgéo de edificios ou instalagdes 1815.000,00 0,00 0.00
2 2 aii) Custos de aquisicio de maquinas e equipamentos, custos diretamente atribuiveis para os colocar na localizag30 e condiges necessdrias para o seu funcionamento 600.900,00 0,00 0.00
3 3 aii) Custos de aquisicdo de maquinas e equipamentos, custos diretaments atrbuives para os colocar na localizago e condiges necessérias para o seu funcionamento 420.00000 0,00 0.00
4 4 biv) Despesas com a intervengéo de GG ou ROC 5.000,00 0,00 0.00
5 5 aii) Custos de aquisicdo de maquinas e equipamentos, custos dirstamente atribuiveis para os colocar na localizago e condiges necessérias para o seu funcionamento 660.000,00 0,00 0.00
3 6 aii) Custos de aquisicdo de méquinas e equipamentos, custos diretamente atribuiveis para os colocar na localizago e condiges necessérias para o seu funcionamento 195.000,00 0,00 0.00
7 7 i) Obras de adaptacio 180.000,00 0,00 0.00
2 8 aiv) Equipamentos informaticos incluindo software nacessério a0 seu funcionamento 13.00000 0,00 0.00
9 9 aiv) Equipamentos informaticos incluindo software necessério a0 seu funcionamento 2200000 0,00 0.00
10 10 aiii) Custos de aquisiio de maquinas e equipamentos, custos diretamente atribuiveis para os colocar na localizag#o & condices necessdrias para o seu funcionamento 164.000,00 0,00 0.00
1 11 ) Outros custos de ndo RGIC (Auxilios de Minimis (Regulamento (UE) 202312631, de 13 de dezembro de 2023)) 90.750,00 0,00 0.00
12 12 ) Outros custos de ndo RGIC (Auxilios de Minimis (Regulamento (UE) 202312631, de 13 de dezembro de 2023)) 16.000.00 0,00 0.00
13 13 aiii) Custos de aquisicdo de maquinas ¢ equipamentos, custos diretamente atribuiveis para os colocar na localizag#o & condigdes necessdrias para o seu funcionamento 290.00000 0,00 0.00
14 14 ai) Obras de adaptacio 65.000,00 0,00 0.00
15 15 aiii) Custos de aquisigio de maquinas e equipamentos, custos diretamente atribuiveis para os colocar na localizagéo & condiges necessirias para o seu funcionamento 155.000,00 0,00 0.00

Total 4.693.650,00 0,00 0,00

2.5 MOVIMENTOS

O separador Movimentos destina-se a identificar todas as despesas realizadas no projeto.

Neste separador, o beneficidrio devera inicialmente importar os ficheiros em formato PDF dos
documentos de despesas de fornecedores nacionais no campo 1, os quais ficam em
processamento.

Apds o processamento destes documentos, o beneficidrio tem de fazer o download do ficheiro
no botdo: s Downloaddotemplate  no campo 2. Este ficheiro fica pré-preenchido com os dados
dos documentos de despesa, devendo ser complementado com os restantes dados solicitados
no mesmo. Neste ficheiro poderdo ser acrescentadas novas linhas de despesas com documentos
de despesa ndo recolhidos no campo 1, como sejam faturas de fornecedores estrangeiros e/ou
outros documentos que ndao constam do portal do e-fatura. Depois de devidamente preenchido,

. . , . , . [importar Excel )
o ficheiro deverd ser importado através do botdo: ——————— no campo 2.
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Apods estaimportacdo, os documentos de despesa que constam do portal do e-fatura ficam em
valida¢do automatica no campo 3, sendo expectavel que a validacdo possa demorar 48h, em

média, embora possam existir casos em que pode demorar mais tempo.

Mapa de mavimentos

Forforma o desma

= e pagamene, & depontilzads neste separador Lma neva forma para recohn dos dados das fatras, atss de crédio & nota:. de Ebie nacinals.

1. n Importagdo de Faluras, Notas da crédilo & débito

£ Atuaiza

Escoher Fichaios  Mao fol escoliidn nenfum fichein

2. = Mapa de movimentos: preenchimentn oo tempiate em el | &

Encoiner Fichain M3 foi 2szainidn nenhim fchain

& Importack

3. & Verlficacdo automdtica no portal do e-falura: Faa, Notas de céden. Natas de débio = Recbos verdes

°

i Validar m 2+ Submetar para o lider @

2.6 LEASINGS

O separador Leasings recolhe a informacdo sobre a despesa referente a leasing que o
beneficidrio apresentara no formuldrio do pedido de pagamento.

Leasings

A listagem de contratos de leasing, para este separador, é recolhida através da insercdao dos
diferentes contratos de leasing que o beneficidrio insere ano Mapa de movimentos, onde
poderd editar e adicionar mais informacao.

10
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O separador Beneficidrios efetivos ird recolher a informagdo sobre os fornecedores de

beneficidrios finais publicos.

[

Mapa dos Beneficidrios Efalives formecasaes dz b

Entidade fomecedora

Banaficiario afetive

HIF Nome Fais Gaia nascimemio home proprio Apelkios Pais
[ EITR1 413 Tasia 2 Pariugal
o Tastn 3 Partugal
o 1B 100115 Teste 1 Partugal

2.8 INDICADORES

No separador Indicadores deverdao ser preenchidos os indicadores relativos a execucdo do

projeto. Estes indicadores estardo editdveis em todos os Pedidos de Pagamento.

O separador recolhe ainda informacdo referente a Fundamentagdo de Desvios de Execugdo,

assim como um campo Evidéncias que permite o upload de documentos.

A2 Indicadores

Designagio Unidade :Z'::i“;:' Meta atingir Aﬁa:;‘;’a
Nivel de valor acrescentado 100 30,00
Redugo de importages 0,00
Nivel de volume de negécio Euros 5.606.121,00
Valorizago econémica da inovagio Némero 2,00
Incorporagéo de energias renovéveis 22138
Redugio da dependéncia de energia fossil 2500
0 de materiais izados em processos ou equipamentos % 95,00

Fundamentago dos desvios (maximo 2000 caractere:

Evidéncias

Submissio de evidéncias de indicadores - Relatérios; Cerlificados.

Escolher Ficheiro  N&o foi escolhido nenhum ficheiro

Méximo 7,90MB

Gravar nova evidéncia

1
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2.9 RELATORIO

O separador Relatério recolhe o documento a ser submetido em conjunto com o Pedido de
Pagamento Final.

Beneficiario Declaractes Contratacéo publica nvestimento Movimentos Leasings ndicadores Certificacéo

Relatdrio Final B instrucbes para elaboragzo do Relatério Final

Escolher Ficheiro  No foi escolhido nenhum ficheiro [ Gravar Refatario |

Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

2.10 CERTIFICACAO

O separador Certificagéio recolhe a informagdo do responsdvel pela certificagdo da despesa
apresentada pelo beneficiario no formulario do pedido de pagamento.

Beneficidrio Declaracbes Contratacéo publica nvestimento Movimentos Lea S ndicadores Certificacao

]
5]
=}

Certificacdo de Despesa

Declaracao a submeter por:

ROC
Observacbes
D SIN Descrigdo
a Nao Despesas indevidamente documentadas
b Nao Documentos incorretamente contabilizados
= Nio Despesas ndo previstas no projeto
d Néo Despesas fora do prazo de elegibilidade
X Néo Despesas sem efeito

Versio 4.0 12/2025 12
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3. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Apds o acesso a Consola, o beneficidrio inicializa um novo pedido de pagamento, ficando o
formulario disponibilizado para preenchimento.

3.1 BENEFICIARIO - PREENCHIMENTO

No separador Beneficiario, terd de identificar inicialmente se ird apresentar um pedido a titulo
de reembolso Intercalar ou Final.

(=]

1* pedido do copromotor, a titulo de reembolso riercalar Final

Na secg¢do Contratagdo Publica, o beneficidrio deve selecionar se se encontra sujeito a disciplina
de contratagdo publica e/ou seira apresentar despesas enquadraveis ao abrigo da alinea a) e b)
do n.2 1 do artigo 2752 do CCP.

Contratacdo publica

@ A entidade beneficiaria encontra-se sujeita a disciplina da contratacdo publica? Sim Nao

A entidade beneficiaria tem despesas enquadraveis na alinea a) e b) do n.* 1 do artigo 275° do CCP? Sim N&o

Na seccdo Regime de IVA, o beneficidrio deve selecionar o campo no qual se enquadra: Geral,
Isento, Afetacdo real e Pro rata.

Regime de IVA

E] Geral Isento Afetacéo real Pro rata

Para os beneficiarios que se enquadrem ao abrigo do Regime de IVA Pro rata, deve adicionar as

diferentes taxas utilizando o botdo:

Regime de IVA

Geral Isento Afetacéo real Pro rata Taxas Pro rata

#-foram encontrados registos de Taxas Pro rata.

Pro rata X
Ano
Taxa prevista
Taxa real (%
@ Data (dd-mm-2aa
Sar somgraver |
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Para as entidades abrangidas pelo Mecanismo de Recuperagdo de IVA previstas no Decreto-Lei
n.253-B/2021 e na Portaria n.2 135/2022, nas suas atuais redac¢des, surge o campo para recolha
de informacdo complementar.

Eansfionmn g0 macanems e meuperycan de

e i Trbwiiee § proowser s eemboin do B mpeeads

L ® P, 4 3 4 chzat 3)- i ) ghde 1 * 18 00 g
Dot 0V, v - 1 5 0 i 136
0 Jusificacha e enouaments kel do laphibace a0 maslarle aqakakenlz 231
] Har esiamenhs 1V
Encober Fichsty | Wi ) eacebids e o
Cackane i & MR Coiwakema i (VA imputade a2 PRIA nde 4 concoorady para okt oo dodutdo B QUAEQUAT 0UTES MNCANEMES 00 IRcuparacls 36 VA, AoMeadamania a0 abngo d gl rofenda na 0 4 doarigo J* & Patara 1150022 s 4134, na sua shal redagle.

Na seccdo Fundamentagdo de desvios de execugdo, o beneficiario deve fundamentar, com um
maximo de 2000 caracteres, os desvios na execu¢cdo que possam ter ocorrido durante a
execugao do projeto.

Fundamentagde de desvios de execugio

3.2 DECLARAGCOES - PREENCHIMENTO

No separador Declaragdes, antes da submissdo do pedido de pagamento o beneficiario devera
assinalar nesta pagina, quais as condicBes aplicaveis ao seu projeto tendo em conta que:

= Se trata de uma declaragdo vinculativa;
= O ndo cumprimento de qualquer das condi¢Ges abaixo indicadas é impeditivo da
submissao do pedido de pagamento.

Na seccao Condi¢Ges especificas pré-pagamento, caso se aplique, o beneficiario deve apresentar
os documentos que permitam comprovar o cumprimento das condicionantes pré-pagamento.

Caso selecione Sim, é obrigatério submeter um Unico ficheiro comprovativo do seu
cumprimento.

Condigoes especificas pré-pagamento

ANEXD 05 JOCUMENOS que permianm CHMProvar o cumpnmeanto das condiclonantes pré-pagameanto. u Sim

& DOG_TESTE por ((IEEE)

Mao aplicavel

14



Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

OPRR () |APMEI

Na seccdo Declaragdes de compromisso, o beneficidrio deve garantir o cumprimento de todas
as declaragdes.

claragies 08 COmpromisso

ciarn a8 carEr
e & ez o s ol e indarmagBa seliaia

Dscia § coskaeatads da Rl Co IDSIEN SETIESTAC 8 CUS, I NIPSISN CHCISTEEN § SnCiscs s pecko &8 RECETASE i f1em, rer saka STEEriRAEE § oy apoce publo

Dectam 7s mrie Packd: a3l 8 coTionradade CON 48 GRpoSCHE G, FACSTEN § UTPEAE & MgUsrentI So e 1k sphcin

D BSORERS B LR 38 W0 008 DODINES 3045 & DT CaRD 5 8 0 04 #0000 B GOrARN 05 ER50S £ Bt & SSMINME DEre i) INBgen (M5 3045 3 Wbenab) 12 £arde]

Dleclaro gue o mapas de duspas Foom vabdadan o carkicadon por BOC. FEF o, & sseceds o reapebes Declacaio de Cespens ds irssimin devidamarks rbscads puko ROC, REF o OF

Na secgdo Publicitagdo, o beneficiario deve validar que cumpre o definido o definido no Guia de
Comunicacgdo e Informagdo IAPMEI - PRR | Projetos em Consércio e na Orientagdo Técnica n2
5/2021 da Estrutura de Missdo Recuperar Portugal (EMRP).

Publicitacao

Encontra-se assegurada publicitacio 6o Apoio, de acordo com o definido na Orientagio Técnica n° 572021 da EMRP.

Website:

@ Cartaz
Escolner Ficheiro  No foi escolhido nenhum ficheiro ((Gravar ficheiro

Méximo 7,90MB. (se tiver varios documenies, devera comprimlos num inico decumento;

3.3 CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

O preenchimento deste separador é obrigatério caso o beneficiario responda “Sim” a um ou a
ambos os campos da seccdo Contratacdo publica no separador Beneficidrio. Caso responda
“N3o” a ambas as questodes, este separador fica disponivel ndo sendo, no entanto, de caracter
obrigatoério.

O preenchimento dos dados neste separador deve ser efetuado antes de o beneficiario iniciar o
preenchimento do template do Mapa de movimentos.

Contratagdo publica

Procedimentos de contratag&o publica

Tipo Valor € Data Decisédo C Adjudicatario Objeto

® #1ru Ajuste Direto - Regime Geral 100,00 15-08-2023 Teste_123 Teste_123
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3.3.1 PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO PUBLICA - PREENCHIMENTO

Para a introdugdo de cada procedimento, o beneficiario deve utilizar o botdao el e
preencher a informacgao requerida na janela Procedimento de contratagdo publica.

Procedimento de contratagao publica x
Ne de contrate @ Adjudicataric

Nome
Tipo procedimento (Selecionar) w

MNIF:
Tipo contrato (Selecionar) v _

Pais (Selecicnar) w
Valor contratual

Este procedimento permite sub-adjudicatarios? (Seleclonar
Valor imputado ac projeto & :
Data de Decisao de Contratar
Dibjets
Link da base, gov.pt

Nota: A Data de Decisdo de Contratar ndo pode ser anterior a data da Manifestagdo de
Interesse, ou a data da entrada do beneficidrio no consdrcio nos casos em que o mesmo
ointegrou apds a data da candidatura.

Nota: Campo atualizado com obrigatoriedade de recolha de “Tipo de Contrato”, “Valor
imputado ao projeto”, “NIF” do Adjudicatario e “Pais” do Adjudicatario. Estes campos sdo
obrigatérios também para Contratos Publicos submetidos anteriormente.

Nota: Para procedimentos do tipo: Ajuste Direto — Regime simplificado e Contratagao
excluida, para além dos campos mencionados na nota anterior e ndo tendo sido
preenchido o campo “Link da base.gov.pt” os campos “Justificacdo de isencdo de registo
Base” e “Procedimento com contrato reduzido a escrito?” sdo obrigatérios.
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3.3.1.1 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO COM LINK BASE GOV

Procedimento de contratagédo piblica X
@ sucesso
0s dados foram gravados.
M de contrato @ 4234 Adjudicatario:

Home: Teste
Tige procediments Ajusie Direto - Regime Geral ~

NIF: 123456780
Tipa contrata Aguisiao de servicos

Pais: Portugal w
Walor contratual () o0

Este i permite sub-adjuci Nao -
‘alor imputado a0 projato < @ i)
Dala de Decisho de Contratar (o0-nm-aaa 01-05-2025
Objato
Teste 123

Link da basa gov.pt
hitps:) Type=i

| Sair sem gravar m

3.3.1.2 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SEM LINK BASE GOV

Procedimento de contratacdo piblica ¥
ehcmo
O3 dados foram gravados,
M g contrato @ 1234 PFrocadimentn com contratn raduzico & escrita? @ Sim -
Tipe procedimento Ajusta Diredo - Regima simplficado w Ficheirp do Contrato reduzido a escrie
ok Tesle_123 pdf | Apegar |
Tipo conrata Anuisicho da senvigos W )
Adpdcatano
Vo contratual (@ 1000 Mome: Testa
valor imputado &o projeto o @ 0] MIF 123456788
Data de Dectsdo de Contratar (ddmm-aia D1-05-2025 Pais Fartugal v
Oibget Esta procedimands permile sub-adudicatanos? Mao w
Teste 123

Lirik 8 base gov pt

Justificacho de isenciio de ragisio Bese @ masm 290 cracmes)
Teste_123

Sa sem gravar m

Versdo 4.0 12/2025 17
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3.3.1.3 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SUBMETIDO
ANTERIORMENTE COM LINK BASE GOV

Pracedimento de contratagdo pablica X
N° de contreto @ 453500  Procedimenta com contrato reduzide a escrito? @ (Baltionsr
Tipa procediments Goncunso Piblico i Adpudicalirio:
Marme: —
Tipa contrata Aquisicla da bans miveis v .
L= 123456789
ko conlralsal 10000
Pais: Portugst w
Valar imputido #o prajeto i« @ 108
Este procedimento panmite sub-adudcatanos? N0 -
Data da Decisio da Contratar b 01-10-2025
Oibjeto
cenas
F
Link s buasse g pt
it A DASE 0V PUBASEADUDELAN I ype= COMmIORAKS= 11734370
#
Justificacio de sengio de registo Base @
#

Sair zam

T Cravar

3.3.1.4 EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DE PROCEDIMENTO SUBMETIDO
ANTERIORMENTE SEM LINK BASE Gov

Procedimento de contratagio plblica %
N® de cantrato @ 4s3sga | Procediments com contrato reduzids a escrite? @ Sim w
Tipo precediments Contralacio exehiida - Ficheir antralo reduzido a escrilo

& 1266 pdf [ Apaga
Tip contraio: Anuisicin e bens mivels v

Adjudicatang
Valor contratual (s 10000 Nome e
Valor imputado e proto € @ 108 NIF 123458788
Dt de Decisdio de Contratar (ddm 01-10-2025 Pais Portuge -
Cjelo Exte procedimanto permite sub.acjudicatanios? Sim v

ampresa

Link da base gow pt

Justificaciio da rsangéo da registo Base @
leste

3.4 INVESTIMENTO - VISUALIZACAO

I Sem grvar m

IAPMEI

No separador Investimentos, consta o Mapa de investimentos a realizar durante a execugdaodo

projeto.

O campo N.2de ordem, apresentado na primeira coluna deste mapa, corresponde ao nimero a

inserir na coluna N2 de Ordem (mapa de investm) no Mapa de movimentos.

O campo Aprovado - Elegivel é campo automatico que reflete a despesa aprovada.

Vers3o 4.0 12/2025
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Os campos Realizado — Elegivel e Realizado — Elegivel certificado sdo campos automaticos que
refletem a execu¢do acumulada do projeto reportada pelo beneficiario.

Estas colunas agregam os valores lancados nos Mapas de Movimentos.

Mapa de investimentos

. . Aprovado € Realizado €
ordem iy RuPnes Elegivel Elegivel Elegivel
certificado

q 1 ai) Gonstrugao de edificios ou instalabes 1:815.000.00 0,00 0,00
2 2 aii) Custos de aquisicdo de maquinas & equipamentos, custos diretamente atribuiveis para os colocar na localizagdo e condigdes necessérias para o seu funcionamento 600.900,00 0,00 0,00
3 3 aii) Custos de aquisic3o de méquinas e equipamentos, custos diretament atribuiveis para os colocar na localizagéo e condigdes necessérias para o seu funcionamento 420.000,00 0,00 0,00
4 4 biv) Despesas com aintervengio de CC ou ROC 500000 0,00 0,00
5 5 aii) Custos de aquisic3o de méquinas e equipamentos, custos diretamente atribuiveis para os colocar na localizagdo e condigdes necessarias para o seu funcionamento 660.000,00 0,00 0,00
6 6 aii) Custos de aquisicdo de méquinas & equipamentos, custos diretamente atribuiveis para os colocar na localizagéo e condigdes necessérias para o seu funcionamento 195.000,00 0,00 0,00
7 7 ai) Obras de adaptago 180.000.00 0,00 0,00
2 8 aiv) Equipamentos informaticos incluindo software necessério ao seu funcionamento 13.000,00 0,00 0,00
9 9 aiv) Equipamentos informaticos incluindo software necessério ao seu funcionamento 2200000 0,00 0,00
10 10 aii) Custos de aquisicdo de méquinas & equipamentos, custos dirstaments atribuiveis para os colocar na localizagdo e condigbes necessérias para o seu funcionamento 164.000,00 0,00 0,00
1 11 c)Outros custos de ndo RGIC (Auxilios de Minimis (Regulamento (UE) 20232831, de 13 de dezembro de 2023)) 90.750,00 0,00 0,00
12 12 c)Outros custos de ndo RGIC (Auxilios de Minimis (Regulamento (UE) 2023/2831, de 13 de dezembro de 2023)) 16.000.00 0,00 0,00
13 13 aili) Custos de aquisigio de méquinas e equipamentos, custos diretaments atribufveis para os colocar na localizagio e condigbes necessérias para o seu funcionamento 290.000,00 0,00 0,00
14 14 ai) Obras de adaptagio 65.000,00 0,00 0,00
15 15 aii) Custos de aquisicdo de méquinas & equipamentos, custos dirstaments atribuiveis para os colocar na localizagdo e condigbes necessérias para o seu funcionamento 155.000,00 0,00 0,00

Total 4.693.650,00 0,00 0.00

3.5 MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO

No separador Movimentos, estdo presentes:

= os dados necessarios a identificacdo de cada um dos documentos de suporte a despesa;

= 3 sua associacdo a cada uma das acbes previstas no projeto (rubricas identificadas no
Mapa de Investimentos);

= as despesas pagas e montantes considerados elegiveis.

Nota: Por forma a desmaterializar/simplificar o processo de apresentacdo de despesa no
ambito dos pedidos de pagamento, é disponibilizado neste separador uma nova forma para
recolha dos dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais.

A recolha dos dados destes documentos de despesa passa a ser possivel através do QR
Code existente nos mesmos.

O preenchimento do Excel com recursoa este mecanismo assegura oreporte dos dados das
faturas, notas de crédito e notas de débito exatamente como consta no portal e-Fatura.

Os dados das faturas, notas de crédito e notas de débito nacionais submetidas nos pedidos,
sdo validadas de forma automatica junto da Autoridade Tributaria.

A utilizagdo da nova funcionalidade reduz de forma substancial a probabilidade de
devolugdao do mapa de despesas, em sede de validagao.
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3.5.1 IMPORTACAO DE FATURAS, NOTAS DE CREDITO E DEBITO

Neste campo é possivelinserir faturas, notas de crédito e débito emitidas em territério nacional,
através do QR Code presente em cada documento.

1. a Importagdo de Faluras, Notas da cradito o dabito

o

Escohar Ficheirgs P frl escoihido nenfiam fchaim

Paraainsercdoda despesa é necessario que os documentos/ ficheiros estejam em formato PDF,

para leitura do cédigo QR e inser¢do da despesa do Mapa de movimentos com a informagao
lida.

A importacdo dos ficheiros pode ser efetuada com varios ficheiros em simultaneo, até um
maximo de 100 Mb, utilizando o botdo:

—_— —_—
{f — N
I (=)
> [
I Em
p[GCES:dI’T]EH[U I
I 5 ficheiros '

“n = -

Apds o processamento:

= Qs ficheiros lidos com sucesso serdo adicionados ao mapa de movimentos para
gue possa preencher a restante informacao (necessita fazer o download do
template atualizado);

, -
I
 E—
|

& 5 Erros ] ek ;

= Qs ficheiros com erro serdo ignorados (devera perceber o problema utilizando o

botdo & Semes e importar um novo ficheiro PDF corrigido ou efetuar a insergdo
de forma manual no excel).
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Ap0s a correcdo dos erros, conforme ponto anterior, podera limpar os erros

mpar erros

utilizando o botdo

3.5.2 MAPA DE MOVIMENTOS - PREENCHIMENTO DO TEMPLATE EM EXCEL

tem ligagdes com os

wvnload do template

O template gerado neste separador através do botdo
dados carregados no Campo 1 — QR Code e, com o separador Contratagéo publica.

A insercdo de despesa emitida por fornecedores estrangeiros é feita diretamente no template

do excel.
& Dow

e i Mapa de movimentos: preenchimento do template em Exce

Escolher Ficheira  Nao foi escolhido nenhum fichaino

Nota: Antes de efetuar o download, para preenchimento, deve ser inserida toda a
despesa conforme indicado no ponto anterior, assim como, todos os dados relativos aos

contratos publicos, se aplicavel.

No template, existem colunas de preenchimento, automatico através de QR Code, de
preenchimento livre e colunas cujo preenchimento é efetuado pela escolha das opcdes

disponiveis.
(/) 1APMEI YPRR_ Mapa de movimentos
A L] - . .
i ordem — . B . S bo«.uﬂ'\-‘eml:dtl.:\?m':::n . " varde” o Fluss feancaica o W‘Cﬁt‘:dl :I“‘
Tops [edcripha &9 Data Bab  SNF Forrsosdor I liwvetimanta Elagivel dadutivel | SHE/SNE-AR Forea Rel® Data Walor dec | B9 SN Obs ol

5
B Ly -
L] [Fapa investim) | ptkes

As colunas de preenchimento automatico por QR Code (NIF Nacional), sdo:

= N2 (Documento de Despesa);

= Data;
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= |VATotal.
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As colunas de preenchimento por escolha de opgdes sao:

= N2 ordem (mapa investim);

= Contrato publico;

= Tipo;

= Pais;
= Forma;

= S/N;
= Obs.

As restantes colunas sdo de preenchimento livre.

Todos os campos de uma linha devem ser preenchidos de forma sequencial.

IAPMEI

O Unico campo de preenchimento automatico ndo editdvel é o N2 PP (nimero do pedido de
pagamento) que corresponde ao pedido ativo no momento.

Para o preenchimento de cada um dos campos do Mapa de movimentos, sdo fornecidas
instrucdes junto com o excel na folha Instrugoes.

Campos
Ne PP

Ne Cpv
N2 ordem
(mapa investim)

Contrato publico

Tipo
Descrigdo
N

Data

Pais

NIF
Fornecedor
Valor total
IVA total
Investimento
Elegivel

IVA ndo dedutivel
‘Conta SNC/SNC-AP

Forma
Ref2
Data
Valor
Valor doc.

Ne PP

S/N

Obs
Eleg. certif.

Notas

N2 do formuléric de pedido de pagamento em que o documento foi inserido:

Por favor, ndo preencha nem altere esta coluna [preenchimento automatico pelo sistema)
N¢ do comprovante:

N2 sequencial associado a um Onico documento comprovativo de despesa

NE de ordem:

Identificador do investimento a que se refere a despesa (consultar o mapa de investimento)
N2 do procedimento de contratagdo publica:

inserir, se aplicavel, n® do procedimento identificado na pag. Contratacdo publica

Tipo de documento

Selecione uma das opgdes disponiveis

Descrigdo do detalhe do movimento/documento

N¢ do documento de despesa

Data da emissdo do documento (formato dd-mm-aaaa)

Pais do fornecedor;

Selecione uma das opgdes disponiveis

NIF do fornecedor

Designagdo do fornecedor

Valor total do documento comprovativo (fatura ou documento equivalente), incluindo IVA
Valor total do IVA do documento comprovativo.

Valor do documento comprovativo (total ou parcial) imputado ao projeto. Valor liquido de IVA
Valor do Investimente, ajustado quando aplicavel, de acordo com os limites de elegibilidade. Valor liguido de IVA
Valor do IVA n3o dedutivel relativo ao valor do Elegivel

Preenchimento cbrigatdrio caso se enquadre como Beneficiario do mecanismo de recuperagdo de IV4, previsto no Decreto-Lei n.g
53-B/2021 e na Portaria n.¢ 135/2022.

Nas despesas em que ndo existe IVA ndo dedutivel devera ser preenchido com valor “0”
Conta SNC/SNC-AP

Forma de Pagamento:

Selecione uma das opgdes disponiveis

Referéncia do documento

Data da emissdo do documento (formate dd-mm-aaaa)

Valor pago associado & despesa imputada

Valor global do documento de pagamento

N2 do formuldrio de pedido de pagamento em que o documento foi certificado

N3o editavel - preenchimento automatico

Se o documento foi certificado

Sim - foi certificado [documento indicado como valido)

M&0o - foi ndo certificado (documento dado como invalido)

vazio - ainda ndo foi entregue para certificagdo

Observacies

Selecione uma das opgdes disponiveis

Valor do campo Elegivel, ajustado quando aplicavel, de acordo com a certificagdo do ROC/CC/REP
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3.5.2.1 EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO

Exemplo 1

Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, apenas com um documento de quitacdo associado:

@ IAPMEI)PRR Mapa de movimentos
T ] o orde al b DOCUMENT COMPrOvative. Fluxo financeira
™ ; . s . { T . . . ; i v .
NePR Contrato publico valor VA wando Conta
o [mapa investim| i Descrigho L Data Pais NIF Formecedor Investimento Elegivel Forma Refe Data Valor  valordoc.
= L2 ) = total _total P! Gedutivel  SHC/SHC-AP
13/ ) ConsruBo de sficiosau tal 123 Ause it Agime Gera Fatura_ Woguia Tese_i5 12 01012024 Porgal | 113455789 Forneceor Tese_123 | 13300 2300 1000010000 500 a2i[Transorincia | 123] 02012004 | 12300 12300

Exemplo 2
Fatura imputada a um Unico N2 de ordem, com vdrios documentos de quitagao associados:

@ IAPMEI (JPRR Mapa de movimentos
T 7 — | 7 Secuments comprsive Flusa leangsira

“ o o T . - . -
neRR MECoy Contrato pubilico walor T 1 wanka ] Conia
mapa investim| Tipe Desergd N oMs Pak s [Fomeoedor Investimanta ugvel nere | Dat | vake | valordoe
Ll U L s 1ol | totwt T | dechnived | shesssec. a8
11 / ai) ConstrugBo de edificios ou instald 113 Hsbs Dreln - Aegers Carst |fatia Marpin Teste_ 135 | 301 30813808 Porigal| 116458103 Porrscsdo Tesie, 125|908 89,58 e e s P e e e

L 1/ai) CanstrugBe de edificios ou instaly 323 - Auste Drsio - Amprme Seral Pagemmrcs =8| moz e mm mm

Exemplo 3

Fatura imputada a varios n2 de ordem, apenas com um documento de quita¢do associado:

\Jj IAPMEI ()PRR Mapa de mavimentos
T 7 (T 1 h Documents comprovathe. Fluws firanteia
WP WECEw dam Contrato gt 1. b T vakor ™ a7 b JwankeT coma T b b 1 1
i " .
{mapa eustin) mts Far NE | e degieel | SRR O e e Data | veor | valordoc
1 1/ail ConstrucBo de edificios ou instals 133 - Apast e - Ragire Geral |F) o) a0 1000 o2 421 Trarafwrinsia 13 0-01-208 23m 13m|
e - A " FEF i Tmraretngs |15 o | sl
Nota de crédito:
(/) 1APMEI (PRR Mapa de movimentos
— . ™ .
Doamenta comprmyaiva Fiuse eangaire
2 ordem B P P E A I “ - - .o £ ]
NERR MR Cpv Comdrata poblico Walor | VA A S Conta
.
Imapa investim} Tipa Dascrigdo L Dita Pab L3 Fonrsadon tokal | teknd Investimants Elagived Ived | SHC/ENC-AP Ferma Raf Data Wabcr Walor doc.
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3.5.2.2 IMPORTACAO PARA VALIDACAO MAPA DE MOVIMENTOS

Apds o preenchimento do Mapa de Movimentos, o beneficidrio deve realizar a importagédo do

ficheiro, utilizando o botao Escolher Ficheiro e posteriormente o botdao Importar Excel

Apds a importagdodo ficheiro, a Consola IAPMEI Incentivo PRR ird realizar em dois momentos

diferentes validagcbes a submissao do Mapa de Movimentos.

Validacio do template preenchido

- X' F Escolher Fichairg  MNao ol escelhido neniem feheing Importar Excel

& Importada =¥ Em waldacho dAam

T 20ME [apenas & permiido 1 Scheim Excel)
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Numa primeira fase, esta validacdo verifica se existem campos em branco, erros de
preenchimento simples, etc.

Caso existam alguns erros no preenchimento do template, estes serao apresentados ao

beneficiario linha a linha.

Mensagem X

o Verifique 0s ermmos

linha 5

et oo - Preenchimento obrigatario

ocumsnin camprovative - Pais - Preenchimento obrigatario

ooumenio comprovative - MIF - Preenchimento obrigatério

A visualizacao do estado de importacao do ficheiro permanece no estado de Rejeitado,
guanto houve erros no preenchimento do template.

Validagao do template preenchido

& Importado Q, Rejeitado

O beneficidrio pode efetuar o download do ficheiro que foi importando para verificagao
através dobotdo: L Importado

Pode ainda verificar todos os erros de preenchimento do Mapa através do bot3o: Q. Rejeitado

Lista de erros na importagcao dos movimentos

Titulo Campo Mensagem

linha 5 Documento comprovativo - Tipo  Preenchimento obrigatério
linha5 Documento comprovativo - Pais Preenchimento obrigatério
linha 5 Documento comprovativo - NIF Preenchimento obrigatério

Ap0ds todos os erros terem sido devidamente corrigidos, o beneficidrio deve importar de novo

o ficheiro Mapa de Movimentos.
Caso ndo existam erros o estado de importacao do ficheiro passa para Importado Em

Validacdo.

Numa segunda fase, que pode ser mais demorada em funcdo da quantidade de informacdo
reportada, o Mapa de Movimentos sera validado para submissdo.

Validagéo do template preenchido  Validagdo do template preenchido

& Importado &' Em validacfio & Importado Em validacdo Validado
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3.5.3 VERIFICACAO AUTOMATICA NO PORTAL DO E-FATURA

Apds a validagdo do Mapa de Movimentos, os documentos de despesa (faturas, notas de
crédito, notas de débito e recibos verdes) que constam no mapa vdo ser verificados
automaticamente no Portal e-fatura (campo 3), sendo expectdvel que a validacdo possa

demorar 48h, em média, embora possam existir casos em que o processo de validacdo pode
demorar mais tempo.

3_ }-{ ‘u’erificagﬁo automatica no pDF1EI| do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débilo e Recibos verdes

¥

* a0 nag

o

P I Y T
r Alusliza

Para acompanhar a evolugdo do processo de validagdo encontra-se disponivel, neste ponto, um
gréficocom a indicacdo do niumero de documentos que se encontram em cada um dos estados,
com possibilidade efetuar o de download de um Excel com a indicagdo dos documentos de cada
situacao.

Existem 3 situagdes de validagdo:
= Emvalidacdo —aguarda resposta do e-fatura;
= Vdlidos — documento aceite pelo e-fatura
= Invalidos — documento rejeitado pelo e-fatura.

Para efetuar a submissao do Pedido de pagamento, ndo podem constar no mapa de movimentos
documentos de despesa considerados invalidos pelo portal e-fatura.

Apds a remocgdo/correcdo dos documentos invalidos do mapa de movimentos, o beneficiario
deve voltar a efetuar uma nova importagdao do Mapa de movimentos para validagao (campo 2).

S6 apds todos os documentos de despesa constantes do mapa de movimentos serem
considerados “Validos” pelo portal e-fatura serd possivel iniciar o processo de certificacdo do
pedido.
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3. M¥ Verificagdo automatica

no portal do e-fatura: Fatura, Notas de crédito, Notas de débito @ Recibos verdes
5 .

ais (Fatura, Motes de crédit

=6 prejlende qua 1 documento saja novamenie vahdado, dave voltar a importar o Excel complsto do

(%) & Atualizar
Ly

¢ & 1 fichaing )

3.6 LEASINGS - PREENCHIMENTO

No separador Leasings o beneficidrio tem a possibilidade de completar a informag¢do no que
respeita aos leasings.

A lista de leasing é gerada automaticamente, com a submissdo de contratos de leasing no Mapa
de movimentos no separador Movimentos.

Leasings
Laasings
PP Gpv  Dascritivo Emgivel  Fago Rendas vincendas  (ltena renda apoiada Usima renda
1 3 i Aauibichs de equipams, auiscao de sl b infaeenalueas ssseedsis s Bingosameetn dn Test B T

Para completar a informacdo correspondente a cada um dos contratos de leasing, o beneficiario

deve utilizar o botao: ©

Leasing X

PP1 Cpvd

1. AQuisizao de equipamants, aquisiao de soitware a
Infraasiruras assencials go funcionameanto 83 Test Bad™

Walar elegived @ 44 44
Walar pago: ¢ A4 44
Walar rendas vincendas W0
Dala da allires renda apoisda DE-03-710024

Mata da okima renda DB-04-2024

Versdo 4.0 12/2025 26
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3.7 BENEFICIARIOS EFETIVOS

No separador Beneficidrio Efetivos é preenchido a informagdo sobre os Fornecedores de
Beneficidrios Finais Publicos.

Mapa dos Beneficianos Efetivos (fomecedores de beneficiarios finais poblicos)
Entidade fornecadara Beneficiano efetivo
MIF Nome Pais Codigo RCBE NIF Data nascimento Nome prapric Apelidos Pais

& 1234 Teste_123 Pormgal 1233456 1ZISETED 31-12-1900 XPTO OTRX Pomaga

Os dados que dizem respeito a Entidade Fornecedora, sdo gerados de forma automatica através
do Mapa de movimentos.

Ainformacao sobre o beneficiario efetivo da entidade fornecedora deve ser introduzida clicando
sobre o bot3o editar/NIF [ 123456789

3.7.1 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL COM NIF INDIVIDUAL

Para os fornecedores nacionais com NIF comecgados em 1, 2, 3 e 4, o preenchimento do campo
RCBE e NIF ndo é necessdrio (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

Entidade fornecedora X

NIF - Designagao Social

Cadigo RCBE
@ Lista de Beneficiarios Efetivos (3

Dat: NIF

nasci?v:snlo Nome proprio Apelidos Pais

3.7.2 ENTIDADE FORNECEDORA NACIONAL cOM NIPC E INTERNACIONAL

Para os fornecedores nacionais com Numero de Identificagdo de Pessoa Coletiva (NIPC) e para
os fornecedores internacionais, sdo apresentadas duas op¢Ges de escolha:

= |dentificagdodo(s) Beneficidrio(s) Efetivo(s) - o preenchimento do campo RCBE e NIF ndo
€ necessario (a presente informacdo é opcional), os restantes campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

= Aentidade enquadra-se numa das exce¢des previstas no Regime Juridico do RCBE.

27



Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

0 PRR () aPMEI

Entidade fornecedora &

500000000 - Teste 321

Escolha uma das opgoes:

Identificacdo do(s) Beneficiario(s) efetivo(s)

Codiga RCBE

@ Lista de Beneficiarios Efetivos

NIF

! -
e Nome préprio Apsicos Pais

Aentidade fomecedora enquadra-se numa das excegbes previstas no Regime Juridico do RCBE

Excegao (Seeconan

Caso o beneficidrio selecione a Opcdo 1 - Identificagdo do(s) Beneficiario(s) Efetivo(s), deve
preencher os campos indicados, selecionando o botdo para adicionar mais beneficidrios
efetivos.

Entidade fornecedora

500000000 - Teste 321

Escolha uma das opgdes:

1. @ Identificacio dofs) Beneficidriols) efetivo(s)

Codigo RCAE
@ Lista de Beneficiarios Efetives
Data NIF

P Noms proprio Apelioos Pals

Semciona w

A entidade formecedora enquadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE

Expegio [Sekoonar

Caso o beneficidrio selecione a Opgdo 2 - A entidade enquadra-se numa das excegdes previstas
no Regime Juridico do RCBE, o beneficiario deve selecionar em qual das exce¢des consagradas
no Regime Juridico do RCBE a entidade fornecedora se enquadra.

Entidade fornecedora

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgdes:

1 Identificagao do(s) Benaficidrio(s) efefivois):

Gedign RGBE
o Lista de Beneficiarios Efetivas

—— 5 Neome propric Apelocs muis

2 @ Aenfidade fornecedora enquadra-se numa das excecdes previstas na Regime Juridico do RCBE

Excagio Sekcisear

Sendo as excecdes previstas no Regime Juridico do RCBE as seguintes:

a) As missbes diplomaticas e consulares, bem como os organismos internacionais de
natureza publica reconhecidos ao abrigo de convénio internacional de que o Estado
Portugués seja parte, instituidos ou com acordo sede em Portugal;

b) Os servicos e as entidades dos subsetores da administracdo central, regional ou local do
Estado;

c) As entidades administrativas independentes, designadamente, as que tém fungdes de
regulacdo da atividade econdmica dos setores privado, publico e cooperativo, abrangidas
pela Lei n.2 67/2013, de 28 de agosto, alterada pela Lein.2 12/2017, de 2 de maio, bem
como as que funcionam junto da Assembleia da Republica;
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d) O Banco de Portugal e a Entidade Reguladora para a Comunicacao Social;

e) As sociedades com a¢Bes admitidas a negociagdo em mercado regulamentado, sujeitas a
requisitos de divulgacao de informagdes consentaneos com o direito da Unido Europeia
ou sujeitas a normas internacionais equivalentes, que garantam suficiente transparéncia
das informacdes relativas a titularidade das agoes;

f) Os consoércios e os agrupamentos complementares de empresas;

g) Os condominios, quanto a edificios ou a conjuntos de edificios que se encontrem
constituidos em propriedade horizontal.

O beneficiario pode ainda selecionara op¢do: Outra, caso a entidade fornecedora se enquadre
numa outra exce¢do que nao uma das mencionadas anteriormente. Neste casotera de justificar
essa op¢do, com o enquadramento legal da excecdo.

Entidade fornecedora x

500000000 - Teste_321

Escolha uma das opgées:

Identificacio dois) Beneficiariojs) efetiva(s)

Godign RCBE
@ Lista de Benelicianios Efetivos

i i Moms propric. Hpeidos Paic

2. A entidade fornecedora enguadra-se numa das excegdes previstas no Regime Juridico do RCBE:

Excegio ouiss v

Jusiificagio

3.8 INDICADORES - PREENCHIMENTO

No separador Indicadores o beneficidrio devera inserir a informacgao relativamente a execugao
da operacao.

2 Indicadores
Designagao Unidade 23::3:| Meta atingir A%x;‘;;
Nivel de valor acrescentado % 1,00 30,00
Redugio de importages 3 000
Nivel de volume de negdcio Euros 5606.121,00
Valorizagéo econémica da inovagéo Nimero 200
Incorporagéo de energias renovéveis 3 22138
Redugdo da dependéncia de energia fossil % 2500
50 de materiais izados em processos ou equipamentos % 95,00

Fundamentagéo dos desvios

Evidéncias

Submissio de evidéncias de indicadares - Relatérios; Certficados.

Escolher Ficheiro N30 fol escolhido nenhum ficheiro | ( Gravar

Miximo 7.90MB
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O “Valor Alcancado” do quadro dos Indicadores estard editavel em todos os Pedidos de
Pagamento, sendo que em cada Pedido de Pagamento estard disponivel com os valores do
Pedido de Pagamento anterior.

No campo “Fundamentacdo dos desvios” o beneficidrio devera preencher com informagao que
entenda ser relevante de forma a explicar os desvios que existiram em relacdo ao valor
alcancado.

No campo “Evidéncias”, o beneficidrio deverd importar documentos que comprovem a
execugao dos Indicadores.

Evidéncias

Submissdo e evidencias - Refatinios, Ales, Cronaegramas. Folos

Escolhar Ficheira  MNao foi escalhido nanhum fichaira Gravar nova evicéncia

Mdxirig 7 90MB
spagar | sk Teste 1.docx
ypagal i:, Teste 2.xlsx
\pagar | e Teste 3 pdf

Apagar | & Teste 4.zip

3.9 RELATORIO - PREENCHIMENTO

O separador Relatdrio recolhe o documento a ser submetido em conjunto com o Pedido de
Pagamento Final.

Relatdrio Final B instrugbes para elaborago do Relatorio Fina

Escolher Ficheiro N foi escolhido nenhum ficheiro | Gravar Refatorio |

Maximo 7,90MB (apenas & psrmitido 1 ficheiro em formato PDF)

A importacdao de documento pdf no campo “Relatério Final” é QObrigatdria, em Pedido de
Pagamento Final.

O beneficidrio pode consultar o documento de instrucdes para a elaboracdo do relatério final

B Instruciies para elaboracio do Relatério Fina

através do botdo

3.10 CERTIFICACAO - PREENCHIMENTO

No separador Certificagéio o beneficiario preenche a informacao sobre Certificacdo de Despesa
e sobre a entidade responsdavel pela mesma:

= Revisor Oficial de Contas (ROC);
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Na seccdo Observacdes sdo apresentadas 5 referéncias “tipo” de despesa Nao Certificada que
estdo disponiveis nos Mapas de Movimentos.

Ohservagbes
Is} SiN Descrigao
1 Méa Despesas indavidamants documantadas
b M&a Documenios incormetaments contabilzados
C Maa Despesas ndo previstas no pogsin
d MNEo Despesas fafa do prazo de elegbildade
X Maa Despesas sem afedo

.. . . - ~ 4+ Adicionar .
Podem ser adicionadas mais referéncias utilizando o botao - e preenchendo na janela
a informacdo para acrescer referéncias aos mapas de despesas.

Apos a introdugao de nova referéncia na secgao Observagdes esta ird ser adicionada
no Mapa de Movimentos.

Vers3o 4.0 12/2025

Observagoes *
(8]

@sn (Selecionar) ~
Descrigéo

Salr sem gravar

Cbservagies

D SN Descricio
] NED Despesas indevidaments documeeiadas
b it ] Documesnios incomataments contabiirados
C M30 Despesas ndo previsizs no projelo
d M30 Despesas fora do :"HNG&EEI}I:‘IHH:!‘
% NED Despesas som elen

= #a gim Testa_123

= #a M3 Testa_123

alistagem
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Nota: Se adicionar nova referéncia de certificagdo nesta secc¢ao, esta so ficara visivel no
Mapa de Movimentos, quando efetuar novo download de template dos referidos
Mapas de Despesas.

Apds preenchimento da informacdo o beneficidrio pode obter uma minuta de Declaragao por

assinar, utilizando o bot3o: A Daclaragio por assinar

PDF da declaragao assinada pelo ROC :
Escolher Ficheiro N3o foi escolhido nenhum ficheiro

Maximo 7,90MB (apenas & permitido 1 ficheiro em formato PDF)

Para a submissdo da Declaragdo de Certificagdo e do Mapa de Movimentos assinados o

beneficiario deve importar o documento utilizando o botao:

4. SUBMISSAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

A submissdo do Pedido de Pagamento do projeto, é efetuada pelo beneficidrio, através do

botéio:

Pedido de Pagamento - Formulario n® o v

estado

Em preenchimento

Formulario n°® 1

Reemboalso Intercalar
]

Submetido

|’Aceder aqu\\\

# Submetido em 23-10-2023
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