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GUIA DE UTILIZACAO DA CONSOLA IAPMEI INCENTIVOS PRR

Este guia serve de apoio a navegacao e a utilizacdo da plataforma para as entidades beneficiarias
com candidaturas aprovadas no ambito das Componentes 5, 11 e 16 do Plano de Recuperacgao
e Resiliéncia (PRR), ndo dispensando no entanto, a consulta da regulamentacdo aplicavel.

A Consola estd disponivel em Servicos Online ou na pdagina do PRR no site do IAPMEI.
O presente Guia sera atualizado sempre que se justifique, devido a disponibilizacdo de novos

conteudos ou funcionalidades da Consola que digam respeito aos beneficidrios.

1. ACESSO A CONSOLA IAPMEI INCENTIVOS PRR

Para aceder a Consola, os utilizadores deverdo usar as credenciais da Autoridade Tributaria.

(L)) 1APMEI
0 consola IAPMEI

Incentivos PRR

Aceder com as credenciais da Autoridade Tributaria

Apods autenticagdo, o utilizador tem disponivel a Lista de Projetos, onde encontra o N2 do
Projeto, a denominagao do Aviso, o Nome do Beneficidrio e a Designag¢do do projeto.

Consola -
IAPMEI o
pesnivos PR () IAPMEI  Designagdo sacial

Lista de projetos
Iprojton

N® Avise Nome do beneficiirio Designagio do projeto

9183 Rede Nacional de Test Beds
@182 Rede Nacional da Test Beds

93 Agendas/Aliancas Verdas para a Inovagde Empresarial

Ao selecionar o N.2 do projeto surge a Visao Global do projeto selecionado.


https://www.iapmei.pt/Paginas/Todos-os-servicos-online.aspx
https://www.iapmei.pt/PRODUTOS-E-SERVICOS/Incentivos-Financiamento/Sistemas-de-Incentivos/Plano-de-Recuperacao-e-Resiliencia.aspx
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2. VISAO GLOBAL

Nesta area, caso o projeto nao tenha sido considerado Nao Elegivel ou Nao Apoiado, é possivel
consultar a Execugao Temporal e Execug¢ao Financeira do projeto.

O cabecalho do projeto apresenta o N2 de Projeto, a sua designacdo, a medida e a fase em que
se encontra. Do lado direito, estd disponivel o ponto de contacto com o IAPMEI. Do lado
esquerdo, é apresentado o menu de navegacao.

Consola —
o e IAPMEI  Designagdo social
Incentivos PR J) esignacdo socia o
%2 e Designaciio do Projeto, ‘
m W Contacio
'
HNollicactes Execugao Temporal ~
Termode Acetagic V' — 7%
=
L ]
1BAN
Execugao Financeira Funco MR
Despesa elegivel 2.134.661,15€
Roportada
i polo IAPME N
. )
Incentivo 1.734.945,87€

Pagamenic N

3. REGISTO EMPRESA UNICA/AUTONOMA

Este mddulo apenas esta disponivel para as seguintes medidas:

= (Medida N2?) Vouchers para StartUps;
= (Medida n2?) Vales para Incubadoras e Aceleradoras.

Neste separador o promotor deve declarar que Tipo de Empresa é o Beneficiario, Empresa Unica
ou Empresa Auténoma.

Pode consultar mais informag3o para o preenchimento desta declarac3o através do €9 e através
do documento que conta em: & Mais Informagdo

Consola NIF
o APMEL () IAPMEI Designacao Social %+ Sair
3 Designagéo do Projecto
Medida & Contacto
e rogramasfinanciamento@iapmei.pt
Visao global
@ Emp. Unica / Auténoma Empresa Unica / Autonoma
&
Tipo de empresa @ & Mais Informagdo

Empresa Auténoma Nao iniciado

Empresa Unica

Declaro que esta informagao 6 vélida em 20/06/2023

B Gravar Dados
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3.1 EMPRESA AUTONOMA

Caso o tipo de Empresa seja Auténoma, o beneficidrio deve selecionar o campo
correspondente, assim como do campo para a declaracao a data de submissao, utilizando
os botdes Gravar Dados, para uma submissao posterior, passando o estado de Nao Iniciado
para Em Preenchimento, ou através do Botdao Submeter, passando o estado de Nao Iniciado
ou Em Preenchimento, para Submetido.

Tipo de empresa @ & Mais Informacgio

Em preenchimento
Empresa Auténoma P

Empresa Unica

B Declaro que esta informagao é valida em 20/06/2023

2 G o

3.2 EMPRESA UNICA

Caso o tipo de Empresa seja Unica, o beneficiario deve selecionar o campo correspondente,
proceder ao preenchimento da informacdo das restantes empresas que fazem parte do
Grupo, indicando Nome/Designagdo Social, NIF e Percentagem (%) para cada uma das
empresas, assim como do campo para a declaracdo a data de submissao, utilizando os
botdes Gravar Dados, para uma submissdo posterior, passando o estado de N3o Iniciado
para Em Preenchimento, ou através do Botdao Submeter, passando o estado de Nao Iniciado
ou Em Preenchimento, para Submetido.

Nova Empresa X

Tipo de empresa @ & Mais Informagao Nome / Designagdo Social

Empresa Auténoma
NIF %

Lista de Outras Empresas do Grupo

Declaro que esta informacao & valida em 20/06/2023

B Gravar Dados

Empresa Unica

Apds a submissdo, o médulo apresenta a seguinte informagao, onde o promotor pode extrair o
documento da Declara¢cdo Empresa Unica/Auténoma.

Submetido
Caso seja necessario efetuar alteragdes ou retificagdes, apos a submisséo da

declaragdo, devera ser solicitada a sua reabertura para o contacto de email no canto
superior direito (Gestor do Projeto ou email geral)

& Declaragdo.pdf




v
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4. NOTIFICAGCOES

A pagina NotificacOes apresenta a notificagdo mais recente, se existir.

Consola _ T
manl"ﬁ: ’;“FEERI @ IAPMEI Designagao social A+ Sair

A9 Lista de projetos Designagdo do Projeto .
! i Contacto

programasfinanciamento@iapmei. pt
Visao global

@ Notificagoes Notificagio da Decis&o Final
u

Rede Nacional de Test Beds, Aviso N ¢ 09/C16-02/2022 - Candid
Termo de Aceitagao v

IBAN Elegivel naata 17.02.2023
° 30220031753

Exmo. (s} Senhor(es)

Nos termos do ponto 16 do Aviso de Abertura de Concurso para a apresentacio de candidaturas para desenvolvimento de projetos no Gmbito da medida Rede Nacional de Test Beds, o Conselho Diretivo do
IAPME), em 17/02/2023, delibarou a elegibildade do

jeto acima refando, nos termos comunicados na notificacao da proposta de decisao antenormente remetida
Solicita-se que procedam a insergao do IBAN nesta Consola, para posteriorments 0 mesma ser incluido no Termo de Aceitagao

Logo que o Termo de Aceitaclo esteja disponivel para submissao na Consola, serd enviado um alera por email

Qualquer questo adicional, agradecemos que seja remetida para programasfinanciamento@iapme pt

Anexos:
& Del

do CD do IAPMEI @ Relatono Final do Jun do

Para a Modalidade A do AAC n2 03/C11-i01/2022, apds a leitura da notificacdo da Decisdo Final
Elegivel, fica disponivel o médulo do Termo de Aceitagdo.

5. TERMO DE ACEITACAO

Neste mddulo, a entidade deve aceitar o Termo de Aceitagao.

Essa aceita¢do sé é possivel depois do IBAN validado e de confirmada a situagao regularizada
perante a Autoridade Tributaria, Segurancga Social e FEEI.

o Consola o
IAPME! n :
; T ()apME  Ssimecsasecs

& Contacto
Diapmel pt

Notficagdes Termo de Aceitagio
B

Assinado

Termo de Aceitacao
Sistema de incentivos "Descarbonizagao da Indstria”

o Reemoisdvel no

05 termos, a decisBo G aprovaglo o IAPME] - Agéncia pera 3 Competitvidade & Inovaclo, | P, 68 2023:03-14.
o & fatura (AAC) 0XCH1

fimos), referents 30 POl N*  apresentado pelo Benefcino NF

29 de dazembo, Que 3oV 0 Sistema de inceat

efinidas no porito 6.2 - CondigBes de acesso das operacdes do Avso 03

2, bem com as cdngagbes 6o bensicidno constantes no arbgo 18 da Porana n

1 de 29 de dezembio, que aprovy 0

soguintes stuagBes, sem pribia aulorzagio 6o IAPMEL | P, attrs anos contados 3006 3 data do calatras3o 05 1efmo dn aoRtac3o

 Tem perteto conecimento que a requiarzaa perarte a atmevstrach i ¢ @ seguran

al ber como em matéra Oe reposxdes dos FEE! verficada atraves 0% proceamentos aut

™ Conformidade com os Objethos prosse

ap0n

e cualauer Imeguiandade. nomeadaments a prestagho

tisas declaragles 1o &Moo 0 concessBo 00 8900, gera. para sk d3s demas consequéncas prevstas na el 3

na fata de pagarme
00.26 dl cutubeo, na 5ua redgio atust

Lntéio de a00i0s fecetidos no prazo 1ado, 0 APME), | P. pode cobiar cosrcvaments & divda nos termas do processo de execuglo isca, previsto no Cdi0 de Procedimento e do Processo THbutdno, aprovado pelo Decreto-Lei n* 43399,

IAPMEI
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5.1 IBAN
Nesta pagina, é possivel recolher os IBAN dos beneficidrios do projeto.

Tormo e AceRac o IBAN do beneficiario do Projeto

Nome NIF IBAN Situagdo Doc

Validado

No caso de candidaturas em consdrcio, nesta fase, apenas o lider do projeto poderd fazer a
comunicacado do IBAN de todos os copromotores do Projeto.

O utilizador deverd inserir o IBAN em cada um dos copromotores.
Ao clicar em Preencher, surge uma janela onde deve inserir o IBAN, tendo depois duas
opgoes:

= Gravar sem enviar para validagdo — serve para guardar o IBAN inserido e enviar mais
tarde para validacdo.

= Gravar e Enviar para validagido — permite guardar e em simultdneo enviar para
validacao.

IBAN do beneficiario X

IBAN Portugués

de conta com a fitularidade associada ao NIF do beneficiario

Ao selecionar a opcdo Gravar e Enviar para valida¢ao, os dados do copromotor ja ndo podem
ser alterados, uma vez que o IAPMEI ird validar se a titularidade da conta pertence ao NIF do
copromotor, que passara a situacdo de Valido, quando confirmada a titularidade.

Caso o IAPMEI ndo consiga comprovar a titularidade da conta, a situacdo passara a Invalido
e sera enviado um email para os responsaveis do projeto a solicitar a corre¢do da informacao.

Se optar por selecionar Gravar sem enviar para validagdo, o utilizador podera num momento
posterior enviar para validacdo todos os IBAN gravados de uma Unica vez através da seguinte
funcionalidade:

Enviar todos os IBANs em preenchimento para validagio

s

Somente quando todos os IBAN estiverem na situacdo “validado” é que sera possivel
processar o pagamento, passando a ficar disponivel o médulo Execugao.

Nota: Para alteragdes do IBAN ver o ponto 7 — Pedidos deste Guia.
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6. EXECUCAO

No mddulo Execugdo ficardo disponiveis as paginas correspondentes ao Relatdrio de Progresso
e Pedido de Pagamento.

A pagina Relatdrio de Progresso ficard apenas disponivel para algumas medidas do PRR,
nomeadamente a C5.

6.1 RELATORIO DE PROGRESSO

A pagina referente aos relatérios de progresso poderd apresentar diferentes periodos de
preenchimento em fun¢do da medida do PRR a que se aplica.

O relatdrio referente ao periodo a decorrer encontra-se na situacao Por Iniciar, passando a
situacdo de Em Preenchimento quando é efetuada a primeira gravacao.

Consola NIE
EIARMEY _J)IAPMEI  Designagio Social

#+ Sair

A¢ Medida

Execucds conrana

2 Gestor do projeto

. m Designagao do Projecto

Visao global
Termo de Acsitagao v ° Margo 2023

1BAN
Por iniciar

Execugio v

8 Entrega ate 31-05-2023

Acendendo ao Relatério de Progresso, encontra-se para preenchimento por parte do
promotor, o Ponto de Situacdo Global do projeto, o Ponto de Situagdo dos WP, o Ponto de
Situagao dos PPS, assim como os Indicadores para reporte a CE.

Consola
IAPME! NIF
_— /) WAPME!  Dogignacio Social 4 Sar

Designacéao do Projecto
Medida

Visao global

Termo de Acettagso v

©
1BAN
Margo 2023 Por inicia
Execugdo v
Relatério de Progresso
@ Ponto de Situagio Global

we Des a0 e Estaco S—
o envoNigos fheica

Denominagédo WF

"agao WP

s Devgnacso Estado Grau reatzagao

ndicadores

Indicadores para reporte & CE (Unicades) Vvaiores

o= @®



OPRR () 1apmEl

O preenchimento do relatério pode ser efetuado por fases, bastando para isso que o
promotor selecione o bot3o

6.1.1 PONTO DE SITUACAO GLOBAL

Neste campo o promotor preenche com o ponto de situacao global desde o inicio do projeto
até ao final do periodo a que o relatério progresso reporta - Identificar os principais
resultados obtidos, potenciais constrangimentos que possam dificultar a execug¢do do
projeto bem como as medidas propostas para a sua mitigacdo, desvios e correcles
realizadas.

Consola
0 IAPME! weum NE
ncantvos PRR . Designagao Social £+ Sair

Designagdo do Projecto
Medida

Visao global
Termo de Aceitagac ~ Relatério de progresso

IBAN g
Margo 2023 Por iniciar

Execugdo v

Relaldrio de Progresso ~
@ Ponto de Situagdo Global

6.1.2 PONTO DE SITUACAO DOS WP (WORK PACKAGE)

Na vista global do Relatdrio, encontra-se a listagem de todos os WP afetos aos diferentes
PPS do Projeto.

Ponto Situagdo dos WP work Package

PPS Execugdo
wp Designacao Estado
envolvidos fisica (%)

Denominagao WP PPS1

Denominagao WP

Para cada WP o promotor terd de preencher o:

= Estado da Execugdo — Por Iniciar, Em curso dentro de Prazo, Em curso fora de
Prazo, Concluido;

= Execugao fisica — em percentagem (%) o estado de execu¢do do WP;

= Cronograma - Preferencialmente um Diagrama de Gantt para cada um dos WP,
comparando o trabalho previsto na candidatura com o realizado;

= Breve Justificagdo do Estado - Breve justificacdo e indicagdo de constrangimentos
gue obstam a boa execucdo e medidas propostas para a sua mitigagdo. Enumerar
as alteracdes relevantes para a prossecuc¢do das metas do projeto face ao planeado
em sede de candidatura, justificando estas altera¢Ges e o seu impacto na correta
execugao do projeto;

= Tarefas previstas no WP - Identificar lista de tarefas previstas em cada WP em fase
de contratacdo (identificar de forma sintética em forma de “bullets”);
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= Tarefas realizadas no WP — em funcdo das tarefas previstas no WP, identificar as
tarefas realizadas no periodo em andlise;
= Evidéncias — Documentos associados a informacdo prestada (Ex. Atas, Relatdrios,

Denominag¢ao WP X
Estado da execucéo Execucdo fisica (%) @ Cronograma
Selecionar) v <
Escolher Ficheiro = No foi escolhido nenhum ficheiro + Graval
@ Breve justificacdo do estado
“
@ Tarefas previstas no WP Tarefas realizadas no WP
7 4
Evidéncias
Descrigé@o do novo documento
Escolher Ficheiro  Nao foi escolhido nenhum ficheiro +

s m

6.1.3 PONTO DE SITUACAO DOS PPS (PRODUTOS, PROCESSOS E SERVICOS)

Na vista global do Relatdrio, encontra-se a listagem de todos os PPS’s do Projeto.

Ponto Situagdo dos PPS (Produtos, Processos e Servicos

PPS Designagdo Estado Grau realizagao (%)

Denominagao PPS

Denominacao PPS

Para cada PPS o promotor terd de preencher o:

= Estado - Por Iniciar, Em curso dentro de Prazo, Em curso fora de Prazo, Concluido;

= Grau realizagdo - Em percentagem (%) o estado de realizagdo do PPS;

= Resumo do estado/Explicagdo da Demonstragcdo da Meta - Breve Justificacdo do
Estado e indicagdo de constrangimentos que obstam a boa execugao e medidas
propostas para a sua mitigacdo. Enumerar as alteragdes face ao planeado em sede
de candidatura, justificando estas altera¢Ges e o seu impacto na correta execug¢ado
do projeto;

= Anexos - Documentos associados a informacgdo prestada (Ex. Atas, Relatdrios, etc.).
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6.1.4 INDICADORES PARA REPORTE A CE

Na vista global do Relatdrio, encontra-se a listagem dos indicadores que o promotor devera
preencher sendo Indicadores para Reporte a CE.

Os valores dos indicadores, apurados a data de submissdo do relatério, devem ser
apresentados em Equivalentes a Tempo Inteiro (FTE).

Equivalente a Tempo Inteiro (trimestral) = (Horas dedicadas a 1&D durante o trimestre /
Numero total de horas convencionalmente trabalhadas no trimestre)

Em termos matematicos, podemos representar essa equagdo da seguinte maneira:

FTEt = ( ki )
~ \HTt

Onde:

- FTEt é o Equivalente a Tempo Inteiro para o trimestre;

- Ht é o nimero de horas efetivamente dedicadas a I&D durante o trimestre;
- HTt é o nimero total de horas convencionalmente trabalhadas no trimestre.

Indicadores

Indicadores para reporte & CE (Unidades) Valores

vestigadoras do género feminino que trabaiham  Equivalentes anuais a tempo inteiro (F

Para submeter o relatdrio o promotor devera primeiro clicar no botdo Gravar e sé depois
no botdao Submeter.

@ e

6.2 PEDIDO DE PAGAMENTO

A disponibilizacdo do separador Pedido de Pagamento serd feita para cada medida em
fungdo da execug¢do dos projetos.

Tendo em vista a especificidades dos projetos, sera disponibilizado para cada medida, um
Guia de Apoio ao Preenchimento do Pedido de Pagamento, que serd publicado no site do
IAPMEI.

O Guia encontra-se também disponibilizado no separador Pedido de Pagamento, de forma a
facilitar a consulta durante o processo de preenchimento do pedido de pagamento pelo
Beneficiario.
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7. PEDIDOS

No médulo Pedidos ficard disponivel a funcionalidade de Alterar IBAN, possibilitando ao
beneficiario alterar o IBAN previamente validado no médulo IBAN (Ver 5.1).

Consola
IAPME| NIF
Incentrvos PRR /) IAPMEI Designagéo Social

Pagina Iniciat

i Designagédo do Projecto
' Medida 2 Gestor do projeto

Visso giobal Execugso Conratust
Termo de Aceitagao v Pedidos Efetuados

IBAN

Sem pedidos

Execugao hd

Relatério de Progresso m

Pedido de Pagamento

preme s
=

Beneficiaro v

NIF Nome Beneficidrio IBAN

Nota: Para projetos em consodrcio, a alteragao de IBAN para cada copromotor sé pode ser
realizada pelo lider do projeto, desta forma o separador Alteragdao de IBAN apenas fica
disponivel para o lider do consdrcio.

O promotor deve selecionar na lista o beneficiario que pretende alterar o IBAN.

BAN
BN 123456789 - Designagao social
123456789 - Designagao social
123456789 - Designacao social
123456789 - Designagao social

Altera33z56785 - Designacao social

— 123456789 - pesignacao social
123456789 - Designacao social
Beneficiario -

NIF Nome Beneficiario IBAN

Para iniciar o pedido de alteragdo de IBAN o beneficiario deve utilizar o botdo # Editar IBAN

Alteragéo de IBAN

Beneficiario 123456789 - Designacao social v

NIF Nome Beneficiario IBAN

®

123456789 Designagao social PTS0 XXX XXXX XXXX XXXX XXXX X

Para formalizar o pedido de alteracdo de IBAN o beneficiario deve identificar o novo IBAN e
inserir no campo "Justificacdo" o motivo pelo qual pretende fazer a alteracao.
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E obrigatério anexar o comprovativo do novo IBAN, este comprovativo deve conter a
identificacdo do beneficiario, entidade bancaria e IBAN.

Para submeter o pedido o beneficidrio deve clicar no botao

Alterar IBAN X

IBAN antigo

PTE0 2O XK 3OO X IO X

IBAN atual

PT50

Justificagdo (max aracteres

O Anexar comprovativo de IBAN 10 1B

Escolher Ficheiro = Nao foi escolhido nenhum ficheiro

Nota: Enquanto o novo IBAN se encontra em validagdo, as emissGes de ordens de pagamento
ficardo suspensas.

O beneficidrio pode consultar o estado dos pedidos efetuados através da listagem de Pedidos e
através do botdo & Consultar

Pedidos Efetuados

Pagina 1 v de 2

N.° pedido Beneficiario Tipe Datade Submissio B Estado Validagao «
© har 1 Designacéo social NB  14.092023 ! Decidido  Acete  :
& Consultar 2 Designagdo social NIB  14.09-2023 i Dedidido Acsite :
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Qualquer duvida ou esclarecimento sobre o seu projeto podera ser colocada
através do email:

Projetos da Componente 5 — prrcO5@iapmei.pt
Projetos da Componente 11 e 16 - programasfinanciamento@iapmei.pt

Recomendacgoes:
= So serao aceites IBAN de instituicOes bancarias portuguesas.
= Confirmar a titularidade do IBAN associada ao NIF do Copromotor.
= Utilizar o Edge, Chrome e Firefox, pois a plataforma esta otimizada para
estes browsers.
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