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Como renovar a certificacao?
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Aceda a plataforma de certificacdo da empresa, https://webapps.iapmei.pt/PME/Account/Login.aspx,

preenchendo o NIF e password.

Para apoio a Certificacdo PME clique aqui.

Login
NUmero de Contribuinte: Password:

Indigue o NIF e Password para iniciar sessdo

(g OK

Se ainda nao se encontra registado, registe-se aqui.
Esqueci-me da password!

Servigo de Certificacdo PME


https://webapps.iapmei.pt/PME/Account/Login.aspx

Selecione “Obter Certificag&o”.

(©ertificacaoPME

() IAPMEI

# Inicio | & Documentos de apoio || & Atualizar registo | & Sair

© oObter certificaciio

El Atualizar ficha do/a representante

Antes de iniciar qualquer operagéo deve verificar se os dados do
representante da empresa estéo atualizados.

IZI Que operagao realizar?
Cada operagéo de certificagdo tem um propdsito e um formato especificos.
Verifique agui que operag&o de certificacdo deve realizar em cada momento.

El Operacoes de Certificagao Disponiveis

Renovagdo da certificacao

(verifique aqui se é a operagdo que pretende realizar)

Alteracgo de elementos da certificacdo

(verifique aqui se € a operacao que pretende realizar)

Servigo de Certificacdo PME

A Alertas Consulte histérico de alertas

@ Se pretender renovar a sua certificacio, deve fazé-lo até ao proximo dia 28-08-2023. >>>
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Selecione de seguida “Renovagéao da certificagao”.

@ertificagéoPME /) 1APMEI

® Sair

# Inicio | & Documentos de apoio || & Atualizar registo

A Alertas Consulte histérico de alertas

& Actualizar

© obter certificacdo x

III Atualizar ficha do/a representante

Antes de iniciar qualquer operagéo deve verificar se os dados do
representante da empresa estdo atualizados.

¢ Se pretender renovar a sua certificagdo, deve fazé-lo até ao préximo dia 28-08-2023. >>>

El Que operacao realizar?

Cada operacdo de certificagdo tem um propdsito € um formato especificos.
Verifique agui que operagao de certificagao deve realizar em cada momento.

El Operagdes de Certificagio Disponiveis

Renovacdo da certificacdo

(verifique aqui se € a operacao que pretende realizar)

Alterac8o de elementos da certificacdo

(verifique aqui se € a operaciio que pretende realizar)

Servico de Certificagdo PME 3
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Existe um prazo maximo de 60 dias para terminar cada operacdo de certificacdo, pelo que é gerado

automaticamente um alerta para esse facto. Deve selecionar “OK”, para prosseguir.

Note que, se a data limite de renovacdo for mais curta, tem que submeter o formulério até a data limite de

renovacgao.
Mensagem da pagina Web X

Atencdo!
Esta operacdo tera que ser terminada, no maximo, até ao dia

oK Cancelar

Em caso de duavidas, para confirmar qual a data limite de renovacéo da certificacdo, verifique os alertas, na

pagina inicial.
(©)ertificacaoPME J) IAPMEI
# Inicio | & Documentos de apoio | & Atualizar registo | ® Sair
A Alertas Consulte histérico de alertas

@ Se pretender renovar a sua certificacio, deve fazé-lo até ao proximo dia 28-08-2023. >>>

© oObter certificaciio x
El Atualizar ficha do/a representante \

Antes de iniciar qualquer operagéo deve verificar se os dados do
representante da empresa estéo atualizados.

IZI Que operagao realizar?
Cada operagao de certificagdo tem um propdsito e um formato especificos.
Verifique agui que operagdo de certificagdo deve realizar em cada momento.

El Operacoes de Certificagao Disponiveis

Renovacdo da certificacio

(verifique aqui se & a operacdio que pretende realizar)

Alteracgo de elementos da certificacdo

(verifique aqui se € a operacao que pretende realizar)

Servigo de Certificacdo PME 4
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Existem vérias alteracdes na vida da empresa que tém que ser comunicadas antes da renovacao da certificacao.
Se algum dos seguintes elementos relativos a empresa se alterou desde o Ultimo pedido de certificacdo —
elementos de identificacdo da empresa, como designacdo social ou sede; outros elementos de identificacéo,
como forma juridica, capital social ou objeto; aquisicdes ou alienacdes de capital ou participagbes sociais por
parte da empresa ou dos seus relacionamentos diretos; relacdes relevantes indiretas da empresa com outras
empresas, geradas, quer por via de empresas quer de pessoas singulares; inicio ou cessacdo de atividade
individual (categoria B IRS) dos sécios singulares; cisdo, fusdo ou dissolucdo da empresa ou de empresas
relacionadas —, e ainda essa alteracdo ainda n&o foi comunicada, tem que ser preenchido e submetido,

previamente a renovacgéao, formulério de “Alteragcao de elementos da certificacado” (ver mais detalhes pagina 17).

Ocorreu, entre a data da Gltima operagao de certificacéo e a data Alguns exemplos de alteracfes de comunicacéo obrigatdria:
atual, qualquer alteragdo a situagdo da empresa que seja de
comunicacdo obrigatoria ao abrigo do artigo 13° do D.L. n.° N )
372/2007, de 6 de novembro, alterado pelo D.L. n.o 13/2020, de 7 « Alteracdo da estrutura societaria da empresa, de empresas diretamente
de abril, e cuja comunicacio ao servico de Certificacio PME ainda relacionadas, ou de empresas indiretamente relacionadas que sejam
ndo tenha sido feita através da respetiva operacéo de certificagdo
(operagéo de alteragao de elementos da certificagdo)?

« Alteracao da designacéo social da empresa ou de empresas relacionadas;

associadas ou parceiras de associadas;
» Aquisicdes ou alienactes de participagtes sociais, por parte da empresa ou
dos seus sdcios, em empresas nacionais ou extraterritoriais;
(Seleccionar) [ v » Enguadramento fiscal dos sdcios singulares como empresas individuais
(categoria B — rendimentos profissionais ou empresariais) ou cessacdo dessa

atividade empresarial individual.

Servico de Certificagdo PME 5
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Caso ndo tenha ocorrido qualquer alteragcdo, ou todas as alteracdes ocorridas ja tenham sido
devidamente comunicadas, a empresa deve responder “ndo” a questdo, podendo entdo proceder ao

preenchimento do formulario de “Renovagéao da certificagao”.

Com a resposta “ndo” é disponibilizado de imediato um botdo de acesso ao formulario de “Renovacdo da

certificagao”.

Atenr;éo! Antes de proceder a Renovagao, verifique se estara ainda por comunicar alguma Alteragéo.

Ocorreu, entre a data da ultima operacdo de certificacdo e a data Alguns exemplos de alteragéies de comunicagio obrigatdria:
atual, qualquer alteracdo a situacdo da empresa que seja de
comunicagdo obrigatéria ao abrigo do artigo 13° do D.L. n.? ° e )
372/2007, de 6 de novembro, alterado pelo D.L. n.° 13/2020, de 7 * Alteracdo da estrutura societaria da empresa, de empresas diretamente
de abril, e cuja comunicacdio ao servico de Certificacio PME ainda relacionadas, ou de empresas indiretamente relacionadas que sejam
ndo tenha sido feita através da respetiva operacdo de certificacdio associadas ou parceiras de associadas;

(operacéo de alteragdio de elementos da certificacdo)?

* Alteracdo da designacdo social da empresa ou de empresas relacionadas;

* Aguisicbes ou alienagdes de participagdes sociais, por parte da empresa ou
dos seus sécios, em empresas nacionais ou extraterritoriais;

ndo M h « Enquadramento fiscal dos sécios singulares como empresas individuais

(categoria B — rendimentos profissionais ou empresariais) ou cessacao dessa
atividade empresarial individual.

4 Nao

Renovacao

A Se ocorreu, entre a data da Udltima operagdo de certificacdo e a data atual,
qualquer alteracéo a situacdo da empresa de comunicacdo obrigatdria,

nao deve proceder a renovacdo da certificacdo sem antes proceder aguela
comunicacdo, através da operagéo de alteragdo de elementos de certificagdo.

* Iniciar operacgéo de renovacéo da ceriificac&o

Servico de Certificagdo PME 6
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O formulério abre diretamente na pagina “Dados de Atividade”, que é a Unica que tem que ser preenchida.

A tabela indica quais as empresas para as quais devem ser apresentados dados de um novo exercicio.

Para preencher os dados de efetivos (medidos em UTA — unidades de trabalho-ano), volume de negécios e

balanco selecione “ver +”.

Entrada Dados de Actividade

Representante
Elementos de Identificacio Modo da Listagem: |Dados de Actividade

Identficagio \-—_m )|Balanco Total (€)

Actividade Econdmica [ ver + | 2022
Apuramento de Relacionamentos
Directos e Indirectos
Por via de pessoas singulares
Relacionamentos Apurados
Todos os relacionamentos
Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade
Dados Historicos
Declaragoes Finais

E aberta a janela de edi¢io abaixo:

Dados de actividade

NI e

Nome: |

1 ) Data limite de entrega da declaracéo anual contabilistica e fiscal as Finangas:

J4 entregou a declaracgio anual contabilistica e fiscal de 2022 ? h

2 | Nesse exercicio, a empresa foi legalmente obrigada a elaborar contas consolidadas ou a estar incluida nas contas consolidadas
de outra empresa, de acordo com o métedo de consolidacéo integral? [NGo [+ ]

3 ) pados EFfINItIVOS da actividade para o exercicio econémico de 2022 h
B rctvos () Vohume denegtos (€ Y e—r:

Atencéio: Os dados de efectivos/UTA e financeiros assumem o seu formato final apos "gravar". Verifigue os valores finais, apds a gravacdo, antes de prosseguir.

Gravar

mostrado o campo “Data limite de entrega da declaracdo anual

z

Na janela de edicdo, em primeiro lugar é
contabilistica e fiscal as Finangas”, que esta preenchido por defeito com a data geral definida pelas Financas

Servico de Certificagdo PME 7
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para as sociedades comerciais (15 de julho), devendo apenas ser alterado caso a empresa tenha um exercicio

nao coincidente com o civil.

A empresa tem que responder se ja entregou a declaracdo anual contabilistica e fiscal (IES, para a maioria das
empresas; IRS, quando se trata de singulares com categoria B do IRS sem contabilidade organizada).

Salienta-se que, caso a empresa que estd a requerer a renovacdo da certificacdo ainda ndo tenha
procedido a entrega da declaracdo acima referida, ndo podera terminar a operagao de “Renovagao da
certificagdo”, posto que esta s6 pode ser efetuada apds a entrega daquele documento as Finangas. S6 quando
tiver condicbes para dar resposta “sim” a esta questdo podera submeter o formulario de “Renovacdo da
certificagao”.

Em alguns casos, a possibilidade de apresentacdo de dados financeiros consolidados é aplicavel. Sempre que tal
acontece a pergunta € mostrada, devendo ser indicado se, no ultimo exercicio, a empresa foi legalmente
obrigada a elaborar contas consolidadas ou a estar incluida nas contas consolidadas de outra empresa, pelo

método de consolidacéo integral.
Os dados de efetivos e financeiros sao preenchidos depois da resposta as questdes anteriores.
Recorda-se que a medigdo dos efetivos através de UTA obedece a critérios especificos, pelo que importara

considerar o texto de ajuda que se encontra junto ao respetivo campo.

3 | pados de‘ﬁniti"os da actividade para o exercicio economico de 2022

Ate

E contabilizada como 1 UTA cada pessoa que tenha trabalhado na empresa ou por conta dela o ano inteiro durante todo o ano considerado. O trabalho
das pessoas que nao tenham trabalhado todo o ano, ou que tenham trabalhado a tempo parcial, é contabilizado em fracoes de UTA.

Num exercicio contabilistico completo de um ano comum (365 dias), a empresa empregou 14 trabalhadores a tempo inteiro, dos quais 2 aprendizes,
um dos restantes 12 com licenca de parentalidade de 120 dias e outro com baixa de 30 dias; 5 trabalhadores a tempo parcial, equivalente a meio
tempo inteiro; e outros 3 trabalhadores a tempo inteiro, mas apenas parte do ano, um com contrato vigente durante 114 dias, outro durante 90 dias e
outro durante 45 dias. A empresa tem dois gerentes, um dos quais € igualmente gerente noutra empresa.

Exemplo de calculo: I

UTA = (11 x 40h / 40h x 365d / 365d) + (1 x 40h/40h x (365d — 120d) / 365d) +
+ (5x 20h / 40h x 365d [ 365d) + (1 x 40h / 40h x 114d / 365d) +

+ (1 x 40h / 40h x 90d / 365d) + (1 x 40h / 40h x 45d / 365d) +

+1g /1 emp + 1g / 2emps = 16,353

Servico de Certificagdo PME 8
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Depois de se preencherem todos os campos da janela de edicéo, de fazer “gravar”, e depois “fechar”...

Dados de actividade

N ] s

Nome: [

1 | Data limite de entrega da declaraggo anual contabilistica e fiscal as Finangas:

J4 entregou a declaracio anual contabilistica e fiscal de 2022 ?

2 | Nesse exercicio, a empresa foi legalmente obrigada a elaborar contas consolidadas ou a estar incluida nas contas consolidadas
de outra empresa, de acordo com o método de consolidacdo integral? [Ndo [

3 ) pados defiNItiVOS da actividade para o exercicio econémico de 2022
B ectvos T Volame denegiios (€ N 31

Atencdo: 0s dados de efectivos/UTA e financeiros assumem o seu formato final apos "gravar". Verifique os valores finais, apos a gravacdo, antes de prosseguir.

_~»E2
Dados de actividade \

N E | pas

Nome: [

1 | Data limite de entrega da declaraggo anual contabilistica e fiscal as Finangas:

J4 entregou a declaracdo anual contabilistica e fiscal de 2022 ?

2 | Nesse exercicio, a empresa foi legalmente obrigada a elaborar contas consolidadas ou a estar incluida nas contas consolidadas
de outra empresa, de acordo com o método de consolidacio integral?

3 | Dados deﬁnitivos da actividade para o exercicio econémico de 2022
19 erectivos (WTA: Volure e negiccs () Balango (€ es759.1]

Atencgo: Os dados de efectivos/UTA e financeiros assumem o seu formato final apos "gravar". Verifique os valores finais, apos a gravacio, antes de prosseguir.

Gravar

Servico de Certificagdo PME 9
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. alinha da empresa na tabela dos dados de atividade fica automaticamente preenchida.

Entrada Dados de Actividade

Representante
Elementos de Identificacio Modo da Listagem: |Dados de Actividade | v |

Identficagio = Teutdade | Nome [ Ano]UTAlVolume Neprios (&) saanso Ttal (€

Actividade Econdmica 2022 2,57 327.654,32 68.759,21
Apuramento de Relacionamentos
Directos e Indirectos
Por via de pessoas singulares
Relacionamentos Apurados
Todos os relacionamentos
Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade
Dados Histdricos
Declaragoes Finais

No caso de empresas ndo autonomas, estes preenchimentos devem ser repetidos para cada empresa
identificada na tabela dos dados de atividade.

Depois de ter terminado o preenchimento da pagina “Dados de Atividade”, a empresa deve seleccionar, no menu

lateral (& esquerda), a opgao “Declaracdes Finais”.

Entrada
Representante
Elementos de Identificagdo
Identificagéo
Actividade Econdmica
Apuramento de Relacionamentos
Directos e Indirectos
Por via de pessoas singulares
Relacionamentos Apurados
Todos os relacionamentos
Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade
Dados Histdricos

Declaragoes Finais \

Servico de Certificagdo PME 10



(/) IAPMEI

Nesta pagina vera de imediato um botao “Validar”. Tem que “Validar”.

Entrada Declaracbes finais

Representante
Elementos de Identificagao
Identificagao
Actividade Econdmica
Apuramento de Relacionamentos
Directos e Indirectos
Por via de pessoas singulares
Relacionamentos Apurados
Todos os relacionamentos
Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade
Dados Histdricos
Declaragoes Finais

Com a validagéo, e ndo havendo quaisquer lacunas ou incoeréncias no preenchimento, € mostrado o estatuto
atribuido a empresa e apresentado o relatorio da operacdo, assim como a declaracdo de responsabilidade da

prestacéo da informacéo.

Servico de Certificagdo PME 11
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A empresa tem que abrir o relatério para verificar se todos os dados preenchidos estéo corretos.

[Caso existam erros de preenchimento deve corrigi-los antes de submeter o formulério. Para o efeito tem que

fechar a janela do relatorio e no formulario voltar a pagina “Dados de Atividade” através do menu lateral.]

Declaragdes finais

Estatuto atribuido:

Declaracio de responsabilidade

Eu, . , titular do cargo de | na qualidade de representante da empresa _ . declaro
que sao verdadeiros todos os dados declarados, designadamente, todos os dados de identificacao, todos os dados relativos a investidores,
participacOes sociais e a demais entidades relacionadas, direta ou indiretamente, através de empresas ou de pessoas singulares, com esta
empresa, e todos os dados para determinar a categoria da empresa, referentes a efetivos e dados financeiros.

Mais declaro que tomei conhecimento dos procedimentos para a certificacao estabelecidos no artigo 62 do Decreto-Lei n.? 372/2007, de 6
de novembro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 13/2020, de 7 de abril; e das situagoes determinantes da decisao, caducidade, invalidade e

suspensao da certificacgo instituidas nos artigos 79 e 89-A do mesmo diploma.

Aceite: D

Atencao!
Para terminar esta operacao deve aceder ao “Relatorio”, para confirmar se toda a informacao que preencheu esta efectivamente

correcta. Depois de fechar o relatdrio passara a ter o botao "Submeter” disponivel nesta pagina. A operacgo s0 fica terminada e produz
efeitos depois da submissao do formulario.

[£] Relatorio Ajuda: Caso lhe pareca que o botdo "Relatdrio™ ndo responde, verifique se tem as popups blogueadas.

Servico de Certificagdo PME 12
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Depois de fechar a janela do relatério, estando todos os dados corretamente preenchidos, a empresa deve

aceitar a declaracéo de responsabilidade e “Submeter” o formulario de “Renovacgéo da certificagao”.

Declaragdes finais

Estatuto atribuido:

Declaracido de responsabilidade

Eu, _, Hitular do cargo de _ na qualidade de representante da empresa declaro
gue sao verdadeiros todos os dados declarados, designadamente, todos os dados de identificacao, todos os dados relativos a investidores,
participacOes sociais e a demais entidades relacionadas, direta ou indiretamente, através de empresas ou de pessoas singulares, com esta
empresa, e todos os dados para determinar a categoria da empresa, referentes a efetivos e dados financeiros.

Mais declaro que tomei conhecimento dos procedimentos para a certificacdo estabelecidos no artigo 69 do Decreto-Lei n.2 372/2007, de 6
de novembro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 13/2020, de 7 de abril; e das situacoes determinantes da decisao, caducidade, invalidade e
suspensao da certificacdo instituidas nos artigos 79 e 80-A do mesmo diploma.

Aceite: V] <mmm—

Atencaol
Para terminar esta operacao deve aceder ao “Relatorio”, para confirmar se toda a informacao que preencheu esta efectivamente

correcta. Depois de fechar o relatorio passara a ter o botao “Submeter” disponivel nesta pagina. A operacao so fica terminada e produz
efeitos depois da submissao do formulario.

E:l Relatorio @ Submeter \

Servico de Certificagdo PME 13
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Quando o processo de submissao estiver concluido sera mostrada uma mensagem a informar que o formulario ja

foi submetido.

Mensagem da pagina Web X

| Formulario submetido com sucesso!

o —

Sewico de Certificagio PME 14
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Com a submisséo, a empresa sera encaminhada automaticamente para a pagina inicial.
Para aceder de imediato ao relatério final da operacdo e ao certificado atual da empresa deve selecionar

“Consultar Processo”.

(©)ertificacagoPME ) 1APMEI

# Inicio | & Documentos de apoio | & Atualizar registo | @ Sair

A Alertas Consulte histérico de alertas

© Obter certiﬁcagéo = De momento nao existe qualquer alerta!

Iniciar, continuar preenchimento
ou submeter formularios de certificacdo

B3 Atualizar ficha do/a representante =

Atualizar identificacdo ou dados de contacto
do/a representante da empresa

B Consultar processo 7 < m—

Consultar histdrico, relatdrios ou certificados
Cancelar operages de certificacdo em curso

@& Consultas de terceiros ao processo £y

Conceder e revogar consentimentos de consulta
e visualizar histérico das consultas
efetuadas por terceiros

Nessa area podera consultar ou imprimir os documentos.

(©)ertificagaoPME ) 1APMEI

® Sair

# Inicio | & Documentos de apoio || & Atualizar registo

ZSiwacioda certificacio: e A
Identificagdo: | .. . __

NIF: J Regido: Continente Estatuto:

Situacdo: [certificada | Relatério | [ Certificado

7 N

Servico de Certificagdo PME 15
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Antes da submissdo, a empresa pode, a qualquer momento, interromper o preenchimento do formulario de

“Renovagéo da certificagéo” e sair do formulario e da propria plataforma eletrénica da Certificacdo PME.

Para voltar ao formulério e prosseguir com seu preenchimento deve aceder a “Obter Certificagdo”, e selecionar a

opcao “Continuar a Renovacdao da certificagao”, em “Operagoes de Certificagdo Disponiveis”.

(©)ertificacaoPME ) IAPMEI

# Inicio | & Documentos de apoio | & Atualizar registo

A Alertas Consulte histdrico de alertas
L
© I @ Se pretender renovar a sua certificacdo, deve fazé-lo até ao préximo dia 28-08-2023. >>>
Obter certificacdo x
lIl Atualizar ficha do/a representante I @ A operaggo que tem em curso deve ser terminada, no maximo, até ao préximo dia 05-08-2023. >>>

Antes de iniciar qualquer operagéo deve verificar se os dados do
representante da empresa estao atualizados.

El Que operagao realizar?
Cada operagao de certificagdo tem um proposito e um formato especificos.

Verifique aqui que operagéo de certificagao deve realizar em cada momento.

El Operagdes de Certificagdo Disponiveis

Continuar a Renovacéo da certificacdo —

Servico de Certificagdo PME 16
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Comunicacéo de alteragdes antes da renovacéao

Caso tenham ocorrido alteracdes e a empresa ainda ndo tenha efetuado a respetiva operacéo de “Alteracdo de

elementos de certificacdo”, deve responder “sim” a questao e proceder ao preenchimento desse formulario.

Ocorreu, entre a data da Gltima operagao de certificacéo e a data Alguns exemplos de alteracfes de comunicacéo obrigatoria:
atual, qualquer alteragdo a situagdo da empresa que seja de . .
comunicagiio obrigatéria ao abrigo do artigo 13° do D.L. n.© « Alteracdo da designacdo social da empresa ou de empresas relacionadas;
372/2007, de 6 de novembro, alterado pelo D.L. n.® 131,202(.) lde .7 » Alteracao da estrutura societaria da empresa, de empresas diretamente
de abril :e cuja Comunicaggolao servico de C:er.tifiéagéo PMEra\'nda relacionadas, ou de empresas indiretamente relacionadas que sejam
’ . . i .
ndo tenha sido feita através da respetiva operagdo de certificagdo assac'afas ou parce'rfs de assoc'adas’m
(operacdio de alteragio de elementos da certificagdo)? * Aquisicdes ou alienacdes de participacdes sociais, por parte da empresa ou

dos seus sdcios, em empresas nacionais ou extraterritoriais;

(Seleccionar) « Enquadramento fiscal dos sdcios singulares como empresas individuais

(categoria B — rendimentos profissionais ou empresariais) ou cessacio dessa
atividade empresarial individual.

[Se ocorreu mais do que uma alteracdo ainda ndo comunicada, e essas alteracbes tiveram lugar em datas
diferentes, deve efetuar tantas operagfes de alteragdo de elementos de certificacdo quantas as datas de

ocorréncia, uma vez que cada alteragédo corresponde a um momento especifico do tempo.]

N&o pode efetuar a “Renovacgao da certificagao”.

Servico de Certificagdo PME 17



Com a resposta “sim” é disponibilizado de imediato um botdo de acesso ao formulario de “Alteracdo de

elementos de certificagéo”.

Atengéo! Antes de proceder a Renovagao, verifique se estara ainda por comunicar alguma Alteragao.

Ocorreu, entre a data da Gltima operacdo de certificacdo e a data
atual, qualquer alteracdo a situacdo da empresa que seja de
comunicacdo obrigatdria ao abrigo do artigo 13° do D.L. n.?
372/2007, de 6 de novembro, alterado pelo D.L. n.° 13/2020, de 7
de abril, e cuja comunicacdo ao servigo de Certificacdio PME ainda
ndo tenha sido feita através da respetiva operagéo de certificacéo
(operacdo de alteracéo de elementos da certificacéo)?

| —

Alguns exemplos de alteracbes de comunicacdo obrigatoria:

Alteracdo da designagao social da empresa ou de empresas relacionadas;
Alteracio da estrutura societaria da empresa, de empresas diretamente
relacionadas, ou de empresas indiretamente relacionadas que sejam
associadas ou parceiras de associadas;

Aquisigbes ou alienagbes de participagdes sociais, por parte da empresa ou
dos seus sdcios, em empresas nacionais ou extraterritoriais;

Enquadramento fiscal dos socios singulares como empresas individuais
(categoria B — rendimentos profissionais ou empresariais) ou cessacdo dessa
atividade empresarial individual.

¥ Sim

Alteracado de elementos

Antes de proceder a renovacio da certificagdo tem, entdo, que realizar operacdo
de alteracdo de elementos de certificacdo, para comunicar as referidas
alteracoes.

A Depois de submeter este formulario verifigue, nos “Alertas”, se mantém a
obrigacdo de efetuar a renovacdo da certificagdo. Ou se eventualmente passou
a ter a obrigacdo de efetuar operagdo de confirmacgdo de estimativas nesta fase.
Enquanto existirem alertas ativos a empresa continua a ter operacoes

de certificacdo por realizar neste periodo!

Iniciar operagéo de alterag&o de elementos de certificagéo \

Servigo de Certificacdo PME
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Dependendo da data de ocorréncia da alteracéo, a empresa pode até ficar dispensada de efetuar a operacao de

“‘Renovacéo da certificagao” do ano.

Depois de terminar a operacédo de “Alteracédo de elementos de certificacdo” deve selecionar “Obter Certificagéo” e
verificar se a operagdo de “Renovacao da certificagdo” esta disponivel no menu “Operagbes de Certificacdo

Disponiveis” ou néo.

Caso esteja, € porgue mantém a obrigagéo de efetuar a renovacgéo da certificagdo. Nesse caso deve, de seguida,
fazer a dita operagdo. Enquanto néo renovar, vera o alerta de renovacao na péagina inicial.

Consulte historico de alertas

Se pretender renovar a sua certificacdo, deve fazé-lo até ao proximo dia 28-08-2023. >>>

Caso ja ndo tenha a obrigagdo de renovar, deve verificar na area de “Alertas”, na pagina inicial, se tem mais
alguma obrigacdo a cumprir e qual a data limite para o fazer. Pode ter a obrigacéo, por exemplo, de confirmar

estimativas.

Consulte historico de alertas

Existem dados por confirmar no seu processo, devendo a confirmagdo ser efetuada até ao proximo dia
28-08-2023. >>>

Se tiver esse alerta, deve preencher e submeter formulério de confirmacdo de estimativas (ver Guia de apoio a

confirmacado de estimativas).

Caso ndo tenha alertas disponiveis nessa area ndo tem qualquer outra operacao a realizar naquele periodo.

Consulte historico de alertas

De momento ndo existe qualquer alerta!
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https://www.iapmei.pt/getattachment/PRODUTOS-E-SERVICOS/Qualificacao-Certificacao/Certificacao-PME/Como-obter-uma-certificacao-PME/Certificacao-PME-Como-confirmar-estimativas-(junho-2023).pdf.aspx
https://www.iapmei.pt/getattachment/PRODUTOS-E-SERVICOS/Qualificacao-Certificacao/Certificacao-PME/Como-obter-uma-certificacao-PME/Certificacao-PME-Como-confirmar-estimativas-(junho-2023).pdf.aspx

